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PREFACE 


[n the course of several years business experience in Ih'ance and 
Spain since being demobilized in 1919, the author has constantly 
felt the need of a good manual of business correspondence in English, 
Erenoh, and Spanish, which should contain examples of letters such 
as are exchanged between sliipping companies and their agents, 
also those dealing with such subjects as insurance, contracts, collec- 
tions, hire-purchase, mail order, and many other topics frequently 
omitted from correspondence books in foreign languages. 

The object, therefore, of the present book has been to produce a 
complete commercial correspondence in English, Erenoh, and Spanish, 
which, whilst excluding all reference to such details as the rules of 
foreign orthography, conjugations, and other elementary stagework, 
should, nevertheless, be of considerable assistance to the merchant, 
or to the clerk in charge of foreign correspondence. It is the author’s 
opinion that the advanced student of languages does not require a 
book which encroaches upon the province of the teacher ; what he 
needs is guidance in selecting suitable i)brases which will enable him 
to compose a good letter, simple and to the point, clearly intelligible 
to his foreign client. Without some such aid, years of practice are 
usually required before the desired standard can be attained. 

With this end m view a comprehensive selection of commercial 
letters and suitable replies has been compiled, dealing with as many 
topics as possible ; tables of weights and measures have been added, 
and several examples of commercial documents including contracts 
and notarial deeds. 

It is therefore hoped that this book will be appreciated by 
many of those who conduct business between England, France, 
Spam, and Spanish America, and that they will find it has supplied 
a very genuine need. 

The author gladly takes advantage of the opportunity afforded 
by the Preface to express his indebtedness to numerous friends 
for valuable collaboration and suggestions received during the 
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compilation of this work, also to Messrs. Butterworth & Co., p\ib- 
lishers, for their kind permission to include herein various excerpts 
from Mr. H. Jacobs’s treatise on Mercantile Law. 

For the rest, the writer would like to tender his thanlcs in anticipa- 
tion to those readers who may care to send him suggestions for 
improvements in the letters contained in this volume. Needless to 
say, these will receive every attention when the time comes for a 
new edition to be published. 

P. J. 



PREFACE 

Dubant le coure de pliisienrs anneea d’expdrience commerciale en 
lYanoe et eii Espagiie depuis sa demobilisation en 1919, I’anteur a 
constammont senti le besoin d’un bon manuel de correspondance 
qui contiendrait en anglais, fran9ais eb espagnol, des exemples de 
lettres telles qne celles eohangdes entre les compagnies de navigation 
et leurs agents ; celles traitaiit de sujets oomme I’assTuranoe, les 
oontrats, les reoouvrements, la vente h orMit et par correspondance, 
ainsi que d’autres matieres frequemment omises dans les Uvres de 
correspondance en langue 4trangere. 

L’objet du livre qui nous ooncerne est done de presenter un manuel 
complet de correspondance commerciale en anglais, franqais et 
espagnol, lequel, bien qu’excluant toute reference & des details tels 
que les regies d’orthograpbe, de conjugaison, ainsi que d’autres 
sujets eiemcntau’es, sorait oepondant de grande utiUte au 
negooiant ou k I’employe charge de la correspondance etrangere. 
Dans I’idde de I’auteur un eieve avanoe n’a nul besoin d’un Hvre 
qui empiete sur le domaino du professeur; ce qui lui est neoessaire 
est un guide dans le ohoix do phrases appropriees, qui lui permottront 
de rediger uno lettro agr6able, simple et k propos, olaire et intelli- 
gible pour son client dtranger. Faute d’une telle aide, des annees de 
pratique sont generalement neoessaires avant que le niveau ddsire ne 
Boit atteint. 

Dans oe but, une selection dtendue de lettres commeroiales, ainsi 
que leurs rdponses, sur des sujets aussi varids que possible, a dte 
prdparee. On trouvera aussi, dans les trois langues, une table des 
poids et mesures et plusieurs exemples de dociiments tels que oon- 
trats et antes notaries. 

II est done d. espdrer que oe livre sera apprecie par beauooup de 
ceux qui sont en relations d’affaires avec I’Angleterre, la France, 
I’Espagne, et les rdpubliques Hispano-Americaines et qui y auront 
trouve une aide opportune. 

L’auteur ddsire, dans oette preface, marquer sa reconnaissance 
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aux nombreuses persounes qui lid ont oflEert I’aide de leurs conseils 
et de leur collaboration <iclair6s, ainsi qu’&, MM. Butterworth et 
Oie, 6diteurs, qui I’ont gracieusemont autoris6 h so servir de divers 
paragraphes du trait6 de Loi Mercantile de M. Jacobs. 

En dernier lieu, il tiont k remercier it Tavanoe, coux dos lecteurs 
qui voudraient bien prendre la peine do lui suggdror quelque amelio- 
ration dans les lettros que contient cot ouvrage. II va sans dire qu’il 
en sera tenu compte lors de la iniblication d’lme nouvelle edition. 

P, J. 



PEOLOGO 

Dubaittb el onrHO de varies anos do oxporienoia comercial on 
IVanoia y Esi^ana, desde su desmovilizaeioii on 1919, el autor ha 
notado constantemente la falta de un buen manual de correspon- 
dencia que presentara en ingl4s, francos y Castellano, ejemplares 
do cartas de tipos tan interesantes como las que se cruzan entre las 
companlas de navegaoion y sus agontes; aquellas que tratan de 
asuntos relaoionados con soguros, contratos, litigioa, ventas a plazos 
y por correspondenoia y, en fin, tantas otras materias omitidas en 
los libros dedicados a correspondenoia en lenguas extranjeras. 

El objeto de este libro es presentar un manual completo de corres- 
pondoncia comercial en inglds, francos y Castellano que, aunque 
exoluya toda reforenoia a dotaUes gramaticales, como reglaa de 
ortograffa, conjugaoiones, etc., airva de eficaz ayuda al comerciante 
0 al oinplcado onoargado do la correspondenoia extranjera. En la 
opinibn del autor un alumno adelantado no necesita de libros 
apropiados rads bien para el profesor ; lo que necesita es una gula 
para la seloooidn de frases adoouadas que le permitan redaotar una 
carta agradablo, sonoilla y apropiada, olara o inteligible para su 
olionte oxtranjoro. Sin tal ayuda, se neoesitan, goneralmento, 
varies afios de prdotica para poder aloanzar el nivol deseado. 

Oon este fin so ha preparado una amplia soloccion de cartas 
comerciales, oon sus respuestas, sobre los motives mds diversos. 
Igualmente se encontrard, en las tres lenguas, un ouadro de pesas y 
medidas y varies ejemplos de documentos, tales como contratos, 
aotas notariales, etc. 

Es, pues, de esperar que este libro serd apreoiado por muohos de 
los que tionen relaoiones comeroiales entre Inglaterra, Eranoia, 
Espafia y la Amdrioa Espafiola y que encontrardn en 61 rma ayuda 
eficaz y oportuna. 

Es deseo del autor exprosar en este prefaoio su agradeoimienbo a 
ouantas personas le han prestado la a 3 mda do sus dtiles conaejos e 
importante oolaboraoidn, asi como a los Sres. Butterworth y Ola., 
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editores, que le han autorizado desinteresadamente a emplear 
dirersos pArrafos del tratado de Doreeho Mercantil del Sr. H. 
Jacobs. 

Por liltimo, le interesa dar las graoias anticipadas a aquellos 
leotores que qnisieran tomarse el trabajo de indicarle cualquier 
mejora que consideraran oporfcuna en estas cartas, estaiido demds 
deoir que dichas mejoras avalorardn nuestra segunda edicion. 

P. J. 
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BUSINESS LETTERS AND 
DOCUMENTS 

IN ENGLISH, FRENCH 
AND SPANISH 

SECTION I 

COMPOSING AN EFFECTIVE BUSINESS LETTER 
IN A FOREIGN LANGUAGE 

The importance oi' letter writing in busineas cannot be over-estimated. 
The letter that wins customers is the one that compels attention by 
its discreet persuasiveness and attractive presentation. Just as the 
accounting system of a business is the gauge that measures its progress 
and condition, so well-composed correspondence denotes the style of 
the firm, and often is the measure by which foreigners judge the 
concern. 

^hEoreign correspondence should not be a subject to which the manage- 
ment gives but spasmodic and desultory thought! it should be studied 
seriously with as much enthusiasm as is usually devoted to any other 
productive side of a business. For, are not such letters as sales letters 
and follow-up letters meant to be productive? Are they not equally 
as important as the quality of the merchandise which they are 
advertising? 

Obviously the first stop in foreign correspondence is for the person in 
charge to master his own language. If you are designated as foreign 
correspondent, and lack abUity to express yourself effectively in your 
own language, you lack what is probably the most important tool in 
your equipment, and your foreign compositions cannot possibly be 
convincing. Granted, then, the ability to express yourself in your 
native tongue with clarity and force, and a previous thorough grounding 
in either of the languages in which this book is written, the composition 
of an effective letter in another language is not difficult. But at first 
you will need a suitable reference-book, with ready-made phrases, 
words, and commercial expressions with which to build up your letters. 

The correspondence collected in the following pages comprises letters 
taken from actual files of shipping, insurance, general merchants’, and 
agency offices. By studying the numerous examples, and the glossary 
of terms, yom’ vocabulary of foreign expressions wfil soon become 
enlarged, and the embarrassing errors in phraseology committed 
previously will be avoided. Yom translations wOl gradually assume the 
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2 BUSINESS LETTERS AND DOODAIENTS 

logical sequence and attractive form used by the foreigner in Ms own 
letters. 

Many of the essentials to be observed in composing a letter in another 
language must necessarily apply equally to compositions in one’s own 
language. Letters must be comteous, coherent, and accurately para- 
graphed. The opening and closing phrases must be chosen with care. 
Lengthy constructions should be avoided ; the most eflective sentences 
are those which are the shortest. Punctuation and other elementary 
details which constitute clear, attractive expression, must not be 
ignored. The subject matter of tlie letter should bo brought out as near 
the first paragraph as possible. Information given should be accurate, 
and grouped under intelligible headings to avoid confusion. 

Typewritten correspondence must be well proportioned and set out 
in the centre of the sheet. TMs does not apply to letters addressed to 
Government Officials in some countries, of which more in the next 
chapter. The goodwill of the company or firm is of paramount impor- 
tance and should he uppermost in your mind when conducting foreign 
correspondenoe. Study the psychology of the client to whom you are 
addresshig the letter. If an Englislunan, recollect that he prefers a 
letter to be short and to the point; a curt, pithy ruply to a Frenchman, 
however, will do him an injustice, and a Spaniard will he prejudiced 
against you if your letter is devoid of the extra ijoliteness wMch is 
customary in their correspondence. 

As regards the actual composition of the letters, first make a rough 
di-aft of your letter into the language in question, read it over carefully, 
insort tho necessary corrections, and above all ascertain that it is devoid 
of involved constructions : in other words, it must ho perfectly intel- 
ligible and unambiguous. Then, re-write it. Simplicity is always 
preferable to complicated expressions. Do not be afraid to utilize the 
phrases from this book; study tho examples carefully, work them into 
your correspondonco, and a few months’ practice will make you 
proficient. 


SECTION I: LA COMPOSITION D’UNE LETTRE 
D’AFFAIRES EFFECTIVE DANS UN LANGAGE 
:^TRANGER 

L’importance do la correspondance cn affaires ne sera jamais trop 
estimde. La lettre qul attire des clients, est colle qm retient I’attention 
par une discrete persuasion et une presentation engagoante. Oomme la 
comptabUit4 est le niveau qui d6montre le progrfes et la position d’une 
compagnie, de m6me, la correspondance soigneusement compos^e, en 
' indique le genre et est, trfes souvent, la mesure pa/r laquelle des 6trang(ers 
la jugeront. 

La correspondance dtrangfere ne doit pas tee un sujet dont la 
direction s’oooupe de fagon ddeousue et sacoadde ; eUe doit tee dtudlde 
sdrieusemont, avec autant d’enthousiasme qu’U cn est voud d’ordinaice 
fi quelque autre hranohe productive des affaires. Oar, les lettros, telles 
que les lettres da vento et de continuation, ne sont-eUes paa axissi 
importantes que la qualitd de la maojchandise qu’eUes font connaitre? 



COMPOSING A BUSINESS LBTTEB S 

Evidemment, le premier pas en matifere de correspondanoe 6trangfere 
con iste, pour la personne qui en est cliarg4e, dans la, connalssance de 
sa propre langue. Si vons dtes choisi comme correspondant stranger 
6t que I’arfc de vons exprimer dans votre propre langue tous fasse 
ddfaufc, il vous manque ce qui est probablement I’instrument le plus 
n4cessairo et vos compositions en un idiome dtranger ne seront pas 
convaincantes. En admettant, done, la facility 6, vous exprimer claire- 
ment et parfaitement, dans votre langue materneUe, ainsi que la posses- 
sion do bonnes notions de Time ou I’autre des langues dans lesqnelles ce 
livre est dorit, la composition d’une lettre effective, dans un langage 
dtranger, n’est gufere difficile. II vous faudra au ddbnt un Uvre aveo des 
phrases toutes faites, des mots et expressions commerciales pour la 
compilation de vos lettres. 

La correspondance rdunie dans oes pages comprend des lettres 
clioisies dans les dossiers de ndgocianta en gros, d’agents d’assnrance et 
d’armateurs. Bn dtudiant les nombreux exemples ainsi que le glossaire, 
votre vocabulaire d’expressions dtrangdres augmentera promptement 
et les erreurs commises auparavant dans la pbrasdologie, seront dvitdes. 
Vos traductions assumeront, gradueUement, Tordre logique et le tour 
agrdable donnds par I’dtranger 4 ses propres lettres. 

La plupart des qualitds es.sentielles k obtenir, en oomposant une lettre 
dans une langue dtrangdre, sent ceDes mSmes qui s’appliquent aux 
compositions en langue materneUe. Les lettres doivent 6tre polies, 
cohdrentes, et leurs paragraphea nettement dtablis. L’appel et la 
courtoisie finale doivent dtre judicieusement cboisis. II faut dviter les 
constructions de phrase intorminables ; les phrases les plus oourtes sont 
les meilleures. La ponotuation et les autres ddtails dlementaires, qui 
donnent k la phrase un tour clair et facile, ne doivent pas Stre ignords. 
Le sujet qui oonstitue la lettre doit dtre exposd aussi prds que possible 
du premier paragraphe. L’information donnde doit dtre prdoise et 
groupde sous des rubriques inteUigibles, afln d’obvier ii la confusion. 

La correspondance la machine doit dtre harmonieusement placde 
au milieu de la page. Ceci ne s’applique pas aux lettres adressdes, dans 
certains pays, k de Hauts Eonctionnaires du gouvernement ; notre 
ohapitre suivant en traite particulidrement. La clientele d’une com- 
pagnie ou d’une lirme est de suprSme importance et U vous faut la 
considdrer comme telle, lors de la rddaotion en correspondance dtrangdre. 
Etudiez la psychologie du client k qui vous adressez la lettre. Si e’est 
un Anglais, souvenez-vous qu’U prdfdre une lettre courte et au point ; 
une rdponse sdche et dnergique ne sera peut-dtre pas du gofit d’un 
EranQais, et vous indisposerez contre vous un Bspagnol, si votre lettre 
manque de oette coiu’toisie exceptionneIle''insdparable de la sienne. 

Bn ce qui concerne la composition proprement dite, faites d’abord 
votre lettre au brouiUon, dans la langue requise, relisez-la solgneuse- 
ment, efflectuez les corrections ndeessaires et surtout, assurez-vous 
qu’elle ne contient auoune construction ampoulde ; en un mot, elle doit 
dtre parfaitement intelligriblr et sans ambiguitd. Reoopiez-la ensuite. 
La ‘’simplioitd dans le style est touiours prdfdrable k la complexitd. 
Servez-vous, sans crainte, des;phraseS,de c^livre ; dtudiez-en les exemples 
attentiveraent et faites-les entrer dans votre correspondance. Aprds 
quelques mois de pratique vous vous trouverez tout k fait compdtent. 
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SECOI6N PEIMERA: LA COMPOSICION PRACTICA 
DE UNA CARTA T)E NEGOCIOS EN UNA LENGUA 
EXTRANJERA 

La imporbancia cle la corrcspoiidencia oomeroial no pue.de en modo 
alguno desabenderse. La carba quo seduce a los clienbcs, os aqtiella quo 
Hama su abencidn por su redaccidn. disorcba, pcrsuasiva, a la vez que 
por su presenbacidn, atractiva. Asl, como la conbabilidad do uti nogocio 
es el nivel que sirve para medlr el progroso y cotidiciones del mismo, 
de la misma manera una corrcspoudencia bien proparada denoba no 
sdlo el esbilo de la flrma, sino que frocnenbemoube os ol eleraento qua 
sirve para forinar juioio, a las personas ajenas a la flrma. 

La correspondoncia exbranjera no debe ser on modo alguno asunbo 
del oual la direccidn se ocupo de manera evenbual 0 irregular. Por el 
conbrario, debe ser esbudiada muy seriameiibo y por lo menos con banbo 
enbusiasmo como el que se dodica a obras ramas producbivas del negooio. 
iPor qud no ban de ser tales cartas de vonta o do contacto con la 
clientela, iguabnente un importante ramo de produccidn? ^Acaso no 
son eUas tau imporUmtes como la misma murcancia cuya calidad 
anuncian? 

Evidenbemente, el primer paso on maberia de correspondoncia extran- 
jera consiste por parte de la persona quo la ba de tomar a su cargo, on 
el conocimlento exacbo do su propia lungua. Si alguien ba sido delegado 
para tomar a su cargo la correspondoncia exiranjcra, y si osa persona 
no poseyera ol arte do cxpresarso en su propia lengua, lo faltarA nccesaria- 
mento el instrumonto mds propio y, naturalmeuto, sus composioionos 
en otro idioma no soiAn tampoco ccmvincontes. Adraiticndo, pues, la 
faoilidad do cxpresarso clara y perfeotaraento en su propia lengua 
materna, y ayudada ademfis por buenas nociones do uno y otro de los 
idioroas on los cualos so ha escrito esto libro, la composicidn de ima 
carta eflcaz en una do esas lenguos extranjeras no resultard cosa difioil. 
Pero, mdudablemente, procisarA on los principios la ayuda. de un libro 
conbeniendo frases liechos y palabras y oxpreaiones comerciales que 
ayuden a la composicidn de tales cartas. 

La correspondencia reunida en estas pAginas comprendo cartas 
eaoogidas en los arcbivos de comerciantes al por mayor, agentes de 
seguros y armadores. Despuds do estudiarse los numerosos ejemplos 
glosados, el vooabulario de expresidn extranjera aumentarA rApidamente 
y los errores quo antes pudieran oometerse en la fraseologia se evitarAn. 
Las traducoiones irAn adquiriendo graduahnente ol ordon Idgico y el 
giro agradable dados por el extranjero a sus propias cartas. 

La mayor parte de las condiciones esenciales que deben perseguirse 
en la composicidn de una carta on una lengua extranjera son las mismas 
que se apllcan a la composicidn de una carta escrita en la lengua materna. 
Las cartas precisa que scan correotas, hilvanadas debidameirbo y bus 
pArrafos establecidos ouidadosamenbe. El prinoipio y flnal do las cartas 
debe ser objeto de frases juioiosamonte escogidas. Precisa ovibar la 
consbrucoidn do frases interminables, ya quo son las mAs cortas casi 
siempre las mejores. La puntuacldn y demAs dotaUes elementales quo 
dan a la fease un giro olaro y fAoil no debon dosouidarse. El mobivo quo 
da lugar a la carta debe ser expuesto lo mAs prdximo posible al primer 
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p&rrafo de la miema. Los inlormes que se den, deben set precisos y 
agrupados en pArrafos bajo tltulos bien deflnidos que eviten posibles 
oonfusiones. 

La correspondenoia becba a maquina debe ser proporcionalmente 
bien disfcribuida su escritura en el ccntro do la boja. Se exoeptiia de 
esta rogla la correspondencia dirigida a Gobiernos y entidades oflciales 
en algunos palses, acerca de lo cual trata ya el prdximo capitnlo. La 
clientela de nna Oompanfa o de una flrma oualquiera es de suprema 
importancia y precisa considerarla asi desde el moniento que comienza 
la redacoibn de la carta que se le destina. Estddiese convenientemente 
la psicologia de la oUentela a la cual se dirige la carta. Si se traia do un 
inglds, rccubrdese que bste prefiere siempre un escrito corto y precise : 
una respuesta seoa y endrgica no seria, sin embargo, del gusto de un 
francos, y un espanol prejuzgarfa desfavorablemente una carta en la 
cual no liallara la excepcional cortesla que le es a <51 peculiar. 

Por lo que respecta a la composicibn de una carta propiamente dioha, 
hagase primeramente un borrador de la carta en el idioma deseado. 
Lbase luego con toda atenoibn ; an&danse las necesarias correcciones 
y asegiirese, sobre todo, que no so ha side victima de una construccibn 
anrpulosa. En otras palabras, obtbngase una carta perfeotamente 
inteligible y lejos de toda ambigiiedad. Sblo entonces escribaso definitiva- 
monte. La simplioidad sera siempre prcferible a las explicaciones 
complicadas. No so tema utilizar las frases contenidas en esto libro. 
Bstb-diense ouidadosamente sus ejemplos, dhndoles enijrada en la 
correspondenoia y de esta raanera uno.s pooos moses de priintica serAn 
sufleientes. 



SECTION 11 

THE DATE, ADDRESS, AND SALUTATION 

Having entered upon, a study of foreign letter writing, it is incumbent 
upon tbe student to master all tlio Intricate details of addressing higli 
functionaries in various countries. There is considerable difference, 
not only between the manner in which the salutations, complimentary 
closes, and dates are wittten, but even in the setting out of the letters. 
Lack of Icnowledgo of these details may be fatal in a country such as 
Spain, where an official communication {“ expediente”) will receive 
scant attention unless properly addressed, stamped, and couched in 
the prescribed language as dictated by custom. 

Just as occasional mistakes in management often offset all the 
favourable characteristics that a business may possess, so an incorrectly 
addressed letter to an important pomonage, especially where a title is 
concerned, often offsets the favourable impression created by an 
otherwise correctly worded communication. In this section, various 
examples of accurately-compiled official letters are exliibited, and here 
wo shall limit ourselves to drawing the reader’s attention to the useful- 
ness of assimilating the important details of these communications. 

As in most studies, practice makes perfect, and much information 
can be elicited from a careful perusal of the following pages, which 
cannot adequately be detaUod here. The differences between English 
and American salutations and complimentary closes, the courteous 
French terminations, the form of the Spanish and Argentine phrase- 
ology, must all he carefully observed. 

Enough has been said to deitnonstrato the need for a thorough study 
of the ensuing pages, and the importance of knowing how to read and 
interpret the examples correctly. The student is now left to his own 
resources. 


SECTION II: LA DATE, L’ADRESSE ET L’ APPEL 

Ayant oommened I’dtude de la correspondonce 6trang6re, il est 
U.4oessaire de se rendre maltre des ddtails oompliqu^s relatifs & la 
maaxi&re de s’adrosser aux Haute Eonotionnaicea dans divers pays. II 
7 a une difference considerable, non seulement dans la fagon d’apposer 
la date, I’appel et los salutations, mois aussi, dans la mise en place sur la 
feuiUe. Tin manque de connaissance de ces details peut Stre deplorable, 
dans un pays comme I’Espagne, oh une communication officielle 
(“ expediente") ne reoevra quo peu d’attention si olle n’est pas adressee, 
datee et couoheo dans le langage prescrit et dicte par I’usage. 

Ainsi que les erreurs commises fortuitement par la direction rejettent 
dans Vomhre les oaraoteristiques favorablos d’une flrme, de mSme une 
lettre adressee inoorreotement k vm personnage important, surtout, s’il 
s’agit d’une personna titrde, efface souvent I’lmpression favorable 

a 
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cr4i^e par rine commimication correctement fowntilde. Dans cetto 
section, divers exemples de lettres offlcielles correctes en tons points 
sont prdsent^s et ioi, nous nous bornerons k attirer I’attention du lecteur 
sur I’utilitd d’assimiler les importents details de ces communications. 

Comme dans tons les arts, I’dtude rend parfait et en parcourant 
mdtliodiq,uement les pages qui suivent, un grand nombre de renseigne- 
monts peuvent Stre recucUlis qu’il n’est pas possible d’^num4rer ioi. 
Les diH4rences entre le mode d’appel et de salutation, anglais et am4ri- 
cain, la courtoisie des terminaisons fran?aises, la forme de la phras^ologie 
espagnole et argentine, doivent Stre observdes aveo soln. 

Oe qui prdctde est sufdsant pour d4montrer la n^cessitd d’une dtude 
approfondie des pages qui suivent et de Timport.ance de savoir lire et 
interpreter les exemples correctement. Nous laisserons maintenant le 
lecteur k ses propres ressources. 


SECCI(5N II: LA FECHA, DmECCiCN Y 
ENCABEZAMIENTO 

Una vez comenzado el estudio de la correspondenoia extranjera 
procisa adiestrarse en los complicados dctalles relatives a la manera de 
dirigirse a los altos funcionarios en cada pals. Hay una diferencia 
oousiderable, no solamonte on la manera de fecbar la carta, encabezarla 
y tiirminos de aaludo empleadoa, aino que tambi^n en la misma distri- 
bucidn de la esoritma en la hoja. El desconooimiento de tales detalles 
puede dar lugar a situaciones enojosas en palses como Bspafia, por 
ojemplo, cn el quo las comunicaciones oflciales (expedientes) merecerfan 
escasa atencidn si no estuvieran dirigidas, fechadas y escritas en la 
forma y lenguaje prescrito y adoptado por el uso. 

Do la misma manera que los errores cometidos involuntariamente por 
la direcoidfi puedon oscurecor ventajosas caraoteristicas de una firma, 
una carta dirigida con errores o inoorrecciones a un personaje importante, 
sobre todo si se trata de un tftulo, puede con frecuencia deshacer la 
favorable impresion que pudo crear una comunioacidn formulada 
correctamente. Bn esta seocidn se presentan diversos ejemplos de 
cartas oflciales correctas bajo todo punto de vista, por lo que Uamamos 
la atenoidn del lector hacia la utUidad de asimilar los importantes 
detalles oontenidos en esas comunicaciones. 

Oomo en todas las artes el estudio da la perfeccidn, recorriendo 
metddioamente las pdginas que siguen, puoden recogerse un sinmimero 
de informes imposibles de enumerar aqui: las diferencias entre los 
encabezamientos y despedidos ingleses o americanos, la cortesia de los 
finales franoeses y la forma y fraseologia espafiola y argentina, todo lo 
oual debe ser cuidadosamente observado. 

Oon lo que dejamos expuesto queda demostrada la necesidad de 
profundizar on las pdginas que siguen, procui'ando sabor leer e inter- 
pretar correctamente los diversos ejemplos. Quede, pues, el estudiante 
entrogado a todos estos recursos, y a los suyos propios. 



8 


BUSINESS LBTTBES AND DOOUMENTS 


HOW TO DATE A LETTER 

1st Jantiary, 19 . . 

2nd. February, 19 . . 
3rd March, 19 . . 

4fch April, 19. . 

Bill May, 19. . 

6fch .Tune, 19. . 

7th Tidy, 19. . 

8th August, 19 . . 

9th September, 19. . 
10th October, 19. . 
11th November, 19. . 
12th December, 19 . . 


HOW TO ADDRESS ENVELOPES 

1. A Limited Co3sa*ANY 

Me.ssrs. A. Field & Co., Ltd., 

09 Wilbur Road, 

Nottingham, 

ENGLAND. 


2.^ Firm. 

Messrs. Spencer & Bridger, 
21 Queen Street, 
Newcastle, 

ENGLAND, 


3. A PBIVATB iNDlVIDDAt, 

James Richardson, Esq., 
12 Palace Chambers, 
Victoria Avenue, 
SUDBURY. 


4. A Tradesman 

Mr. Horace Broolcs, 
Ironmonger, 

18 Sun Street, 
Ilford, 

ESSEX. 


5. A Odetogyman OB Pboeessob 

The Rev. F. Banks, M,A., 

6 Powloy Road, 

ALDERSHOT. 
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POLE DATEB DNB LETTED 
1© ler janvier, 19 . . 
le 2 f4vrier, 19 . ■ 
le 3 mars, 19 . . 

1© 4 avril, 19 . . 
le 5 mai, 19 . . 
le 6 jtiin, 19 . . 
le 7 juillet, 19 . . 
le 8 aotit, 19 . . 
lo 9 septembre, 19. . 
le 10 octobre, 19. . 
le 11 novembre, 19. . 
le 12 cl4cembre, 19 . . 

Ea Erangais, les noms de mois ne prennent pas de majuscules. 

MANISRB D’ADRESSEB DNB LBTTEE 

1. 0O3SIPA.GNIB ERAJigAISE^A. BeSPONSABII,IT6 LiMITISe 

La Sooi^td Anoayme des Tranporfcs, 

16, rue Meyer, 

PARIS (X). 

2. Unb Pibme 

Messieurs Lanson et Fils, 

8, Cannobidre, 

Mar.- eille, 

EBANOE. 

3. UN COMWBBgAOT. 

Monsieur Jean Duorois, 

24, Quai Henry IV, 

Dieppe, 

EBANOE. 

4. XJn PRflimBi 

Monsieur I’Abbd d’Artignan, 

Eglise S.-Pierre, 

Bapaume, 

EBANOE. 


MANEBA DE EBOHAB DNA OABTA 

1 de Bnero de 19 . . 

2 de Febrero de 19 . , 

S de Marzo de 19 . . 

4 de Abril de 19 . . 

5 de Mayo de 19 . . 

6 do Tunio de 19 . . 

7 de Julio de 19. . 

8 de Agosto de 19 , . 

9 de Septiembre de 19 . . 

10 de Ootubre de 19. . 

11 de Noviembre de 19. . 

12 de Diciembre de 19. . 

Aunq.ue los nombres de los dlas y de los mesos en espanol deben empezar 
con letras mindsoulas, hay gran tendencia hoy dla de emplear maydsculas. 
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MODO DE BSOBIBIB SOBBES 

1. CompaSIa Limitada 

Srea. Molina y Cfa., Ltda., 

Ayala 18, 

MABBID OENTBAL, 
ESPANA. 


2. Una Pikma 

Srea. Bruno y Cabrera, 
Oalle Beraedioa 2, 
SEVILLA, 
ESPANA. 


3. Un Negociantb 

Sr. Don Juan Bamirez, 

Oalle de Madrid 2, 
TENEBIFE, 

ISLAS CANABIAS. 


i . Un Cuba 

Sr. Cura Don Juan Bois, 
Parroquia de S. Telmo, 
MADRID OENTBAL, 
ESPANA. 


OFFICIAL CORRESPONDENCE 

The object of the inclusion of a series of official letters in this section 
is to give the reader some idea of the correct mannor of addres.sing and 
conducting correspondence destined to Government Dopartmonta and 
high functionaries. 

The etiquette of the country should be followed as regards the 
customary manner of addressing dignitaries, but as this implies residence 
in the country concerned, tbo following examples will be found useful 
to those who have to conduct such correspondence from abroad. 

1 

Sir, 

In execution of a decision of the Council of the League of Nations of 
30th September, the text of which is attached, I have the honour to 
forward the report and resolution relating to the Armaments truce 
adopted by the Assembly on 30th September. 

In accordance with these decisions, I would ask you to be good 
enough to let me know before 1st November, 10.., whether your 
Government is prepared, in accordance with the terms of the above- 
mentioned resolution and report, to accept the armaments truce 
proposed by the Assembly. 

I have the honour to he. Sir, 

Tour obedient servant, 
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2 

Sir, 

I have tho honoiir, tmder instructions from His Majesty’s Principal 
Secretary of State for Foreign Affairs, to request you to convey to the 
United States Government the grateful thanks of His Majesty’s Govern- 
ment in the United Kingdom for their generous offer of assistance in 
the disaster in British Honduras. The timely help rendered hy United 
States ships and aeroplanes and by the American Bed Cross is very 
greatly appreciated hy His Majesty’s Government and by the Governor 
of British Honduras, from whom I have also received a message to that 
effect this morning. 

I shall be grateful if you will kindly convey the thanks of His Majesty’s 
Government and the Governor of Belhse to the United States Govern- 
ment ofdcials concerned, to the American Bed Cross, and to the Pan- 
American Airways Company. 

I have the honour to be. Sir, 

Yotur obedient servant. 


AMEBICAN OFFICIAL COBBESPONDBNCB 
American official correspondence differs hut httle from Engbsh 
official correspondence, as will be seen from the following example of a 
letter to a Government official. There is, however, more intimacy in 
the salutations and complimentary closes of informal letters, as witness 
the following — 

Salutations 

Formal 
The President, 

Ambassador : 

Excellency, 

All others : 

Sir, 

COMPLIMBNTABY CLOSES 

Formal Informal 

President : I am, 

BespectfuUy, My dear Mr. , 

Eespectfully yours. 

Ambassador : 

I have the honor to be, Excellency, Idem. 

Your obedient servant, 

Others: 

1 have the honor to be, Sir, Idem. 

Your obedient servant, 


Informal 

Dear Mr. President, 

My dear Mr. Ambassador, 

My dear Mr. , 
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Dear Mr. — , 

On this anniversary of yonr entry into the service of the 

Department of Steto, T am glad to have the opportunity to express to 
you on behalf of the Secretary of State, myself, and other officers of the 
Department, our appreciation of the services which you have so ably 
rendered. 

Especially may I mention your highly confidential relations to many 
Secretaries of State : services which you so ably rendered as Chief of 
the Diplom.atic Bureau for 21 years when the principal diplomatic 
worlc of the Department including matters of protocol and international 
conferences and the formalities of treaty negotiations were conducted 
tlirough that Bureaii; your services on the Board of Examiners for the 
Diplomatic Service ; and your work as drafting expert with the American 
Conunission to Negotiate Peace at Paris in 1918-19. 

The loyalty to the interests of the Government which you have 
shown during the period you have been connected with the Department 
has been an inspiration to your colleagues and tho insight which you 
have acquired into the principles of diplomatic procedure by the study 
of that subject and by long experience in practice, render your judgment 
and advice in your present capacity of the highest value in tho work 
of the Department. 

I congratulate you upon the completion of those 60 years of service 
to tho Government, and extend to yon the best wishes of tho officers 
and members of the Department for your future welfare. 

Sincerely yours, 


COMMUNICATIONS OPFIOIBLLES 
Le protocolo k l’4gard des particuliors se rtgle, en principe, sur la 
considdration qui s'attache 4 leur situation offioiello ou rang social, A 
moins qu’il ne s’agisse do personnos qu’on doit traiter avec plus de 
distinction, la formule convenable h la g6n6ralit6 des cas est la 
suivante — 

Date : Paris, le 19 . . 

Appel (en vedette) : Monsieur, ou Monsieur le (titre nobiliaire s'il 
y a lieu). 

Oourtoisic : Becevez, Monsieur, ou Monsieur le (titre 

nobiliaire s’il y a Ueu), I'assurance de ma 
consideration diatinguee, 

Bedame : A Monsieur, ou Monsieur le (titre 

nobiliaire s'il y a lieu). 

NOBILtAim 

Bn principe, las Grands Dignltaires, Grands Officiers et Ministras des 
fitats etrangers aont trait^s d’Bxcellence, les Prdats romains, de 
Monseigneur, et s’ils sout Ev6ques, de Votre Grandeur : les Patriarches 
orientaux, de Monseigneur et de Votre B6atitude. 
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MODE DE S’ADRBSSBB AITX GRANDS DIGNITAIRBS 


Attx SomrEBAiNS bt OHBra dbs Etats Btranghes 

Appel : Sire, ou Madame, ou Monsierir le President, 

Traitement: Votre Majestd, ouVobre Excellence, 

Ooiirtoisie: J'e prie Votre Majesty, om Votre BxceEence, 

d’agrder Tassm-ance de mon profond respect, 

Date : A Paris, le 19 . . 


Atjx Ambassadbubs B'CBABQBES 


Appel: 
Traitement : 
Courtoisie : 

Date : 
Reclame : 


Monsieur i’Ambassadeur, 

Votre Excellence, 

VeuiUez agrder. Monsieur TAmbassadeur, 
I’assurance de ma trfes haute considi^ration, 

A Paris, le 19 . . 

Son Excellence Monsieur , ou Monsieur' le 

(titre nobUiatre, s’U y a Ueu), Ambassadeur 
de , 


Aux OHARGiis dAbbaibbs Etbahtgees 


Date: 


Paris, le 19 . . 


Appel (en Ugno) : 
Traitement : 
Courtoisie t 


Reclame : 


Monsieur le Ohargd d’ Affaires, 

Vous, 

Agrdez, Monsieur le Charge d’Affaires , 

Tassurance de ma considdration la plus 
distingude. 

Monsieur , ou Monsieur le (titre 

nobiliaire, s’il y a lieu), Obarg6 d’ Affaires 
de , 


Avx ABOHurrfiiQXTBS ou Evficjtms 

Date : Paris, le 19 . . 

Appel (en vedette) : Monsieur l’Arcbev§q,ue ou rEvSgue, 
Traitement : Vous , 

Courtoisie: Agrdoz, Monsieur TArcbevfigue, ou l’3ilv6ciue, 

Tassurance de ma haute considdration, 

Reclame: A Sa Grandeur Monseignour X , Arche- 

vfique ou Ev^que de N . . . 
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Monsieur le Ministre de I'lndustrie du 
Travail efc de la Prtivoyance Sociale 
& 

X 

Monsieur Ic Miuislru, 

Par suite de r<iceiils agrandissonieuts que nous venons d’exdcuter 
nos uaines, nous somnaes amends it devoir, non seulement (itendre, mais 
(Sgalemenfc reiiouveler, cerfcaines de nos installations 41ectriques. 

G’est la raison pour laquelle nous nous permettons de solliciter de 
votre haute bienvcillance I’autoriaatiou de faire usage, pour I’dtablisse- 
ment de nos nouvellos canalisations dlectriques, des flis, dits : X. 

Nous pouvons vous assurer que I’emploi de ces fils pc4sente, pour 
notre Industrie, tous les caract&rcs de siicuritd des cfibles arrays et nous 
nous permettons, d’autre part, d’attirer votre bionvoillante attention 
Bur le fait que nos appareUs sont eonstruits pour une dtanclidit6 parfaite, 
empSchant tout dfigagcment de poussifere. 

Nous osons esp6rer que vous voudrez bien donner suite favorable 4 
la pr(isente requite et nous vous prdsentons, Monsieur le Ministre, aveo 
1103 remerciements anticipiis, I’assurance de notre haute consideration. 


5 

Monsieur le Beceveur des Postes 
4 

X 

Monsieur lo Beceveur, 

Je vous prie do bien vouloir annulcr la procuration quo i‘ai ddpos6e 
antdriourement en vos bureaux en favour de 
Monsieur Y 

pour lui permettro de prendre rdcoption des lettros recommanddes ou 
asBurdes qui tno sont destindos. 

Veuillez, pour la bonne rdglo, m’acouser rdeeption de la prdsento. 

Je vous prie d’agrder, Monsieur le Beceveur, mes salutations 
distingudes. 

6 

Monsieur le Oontrdleur des 
Contributions 
4 

X 

Monsieur le Gontrdleur, 

Nous avons I’lioimeur de vous accuser rdeeption de votre lettre du 

ler crt. 

Les trois voitures que nous avons ddolardes oomme dtant afleetdes 
uniquement au service de la vonto, sont des automobiles marque 

X genre torpddo, force 82 HP. Oes voitui'es constituent un 

instrument de travail indispensable pour nos agents de vente. Elies 
permettent 4 ceux-ci d’atteiudre en temps utile les communes dloigndes 
de tout centre, oil il leur serait malaisd ou impossible d’arriver par 
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chemin de fer. Biles servent, en outre, au transport des nombreux 
^chantillons qu’ils out & pri^senter A la cllentMe. 

L’utilisation industrielle et commerciale de ces autos est done indis- 
cutatole et il y a lieu d’en tenir corupte pour leur taxation. 

Nous demeurons £i votre disposition pour tons renseignements 
compMmentaires qui pourraient vous Stre n^oessaires et nous vous 
pr&entons. Monsieur le Contrdleur, I’assurance de notre consideration 
distinguee. 


INSTANOIAS, EXPEDIBNTBS, OAJRTAS, ETC. 

DOCUMBNTOS BSPANOLBS PARA 8BGUIB 
TRAMITES OPICIALES 

La correspondencia ofleial espafiola sigue un orden en el redaotado, 
completamente distinto al de la inglesa y francesa, ya que el contenido 
de todos estos documentos oflciales, escritos en espanol, se divide en 
dos partes. 

La primera, liaciendo la presentacidn del solicitante y reflejando un 
resumen del asunto en cuestidn, y la segunda, expresando el ruego para 
que llegue la peticidn al fin deseado, y ello etnpieza simplemente por 
las palabras mAs adecuadas, tales eomo : SDPLICA A VD., o BSPERA 
DE VD., o RUBGA A S.S., etc. 

Todo esto, queda ampliado con las diferentes formas de documentos 
que siguen y que van como ejemplos. 


7 

Excelentisimo Ministro de Hacienda, 

Don Ricardo Jimdnez SuArez, veoino de esta Ciudad oon 
c4dula personal N® 11.691, claso 4a, oxpedida en 26 de 
Bnero de 19 . . , en conoepto de Gerente de la Entidad deno- 
minada Molinera y Cla., a V.B. atentamente expone : 

Que encontrdndose esta Entidad en las comprendidas en 
la disposicidn publicada en la Gaceta del 13 de Marzo 
riltimo, por tenor un capital inferior a 2.000,000 de pesetas 
y superior a 600.000 pesetas, y comprendida en el niimero 
2 de la disposicibn 1“' de la Tarifa Sa de la Ley reguladora 
de la Oontribucibn sobre Utilidades de la riqueza mobfiaria 
Texto refundido de 22 de Septiembre de 1922, desoa con- 
tribuir en concepto de cuota minima por la indicada dis- 
posieibn y tarifa eon arreglo al nueve por mil de su capital, 
en vez de satisfacer la contribucibn Industrial y de Oomercio, 
Por lo que 

SDPLIOA a V.E. se digne disponer que en lo sucesivo contribuya con 
el nueve por mil de su capital en concepto de cuota minima 
de Utilidades, y le ruega tenga a bien dar por presentada 
esta solicitud, quo se bace en el plazo reglamentario. 

Es graoia quo espera merecer de la bondad de V.B. a 
quien respetuosamente saluda. 

Santa Oruz, a diez de Jonio de 1932. 

(flrma) 


3~(L«U5) 
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lUmo. Senor Delegado de Hacienda de eata Provincia, 
(NOMBBB DE LA CIUDAD) 

Don Ricardo Jimdnez 8u4rez, vecino de esta Ciudad con 
cddula personal N“ 11.951, claso A'l expedida en 26 de 
Bnero de 19.., en conoepfco de Cerente de la Entidad 
denominada X. y Cia., a V.8. atentamente expone: 

Quo con fecha 6 de Bnero del aiio prdximo pasado la 
Entidad en cuyo nombre habla, ingrcsd indebidamente la 
siuna de Pbas. 2.233, — sobre las cantidades percibidas bajo 
las Cartas de Pago (sentadas en Oontabilidad de esa Oflcina 
de su digno cargo bajo los Niimeros 460, 651 y 764, el 20 
de Diciembre de 193. ) por Tarifa 2 ^ y 3'^ en relacibn con la 
inatancia do Alta expedida con feoba 17 de Agosto de 193 . , 
demostrando las referidas Cartas de Pago una suma total 
de Ptas. 6.699, en vez de Ptas. 4.466, debido a error al 
extenderse los recibos, pues no corresponden 4stos a las 
sumas q,ue constan en la invitacidn de ^ta en cuestibn. 

Por tanto, 

SUPLICA a V.S.I. tonga a Men disponer se le devuelva la referida 
suma de Ptas. 2.233 que se ba abonado indebidamente. 

Es graoia quo espera merecer de la bondad de V.S. a 
quien respetuosamente saluda. 

(Ciudad) 19 do Agosto do mil noveoientos treinta y . . . . 

(Pirma) 


9. SOLIOITUD DE MATRiCULA DE PROVEEDOR DE 
VfVEBBS (ESTILO ARCENTINO) 

Sefior Juoz de Comorcio, 

BUENOS AIRES. 

Josb Rodriguez Samper, mayor do edad, argontino, de 
esbado casado, con domioiUo en la calls Peregrina N° 
1.181, ante V.S., y con el debido respoto expone: 

Que de acuerdo con lo dispuesto en el Artictdo N'' 26 del 
Cbdigo de Comercio, ruego a V.S. se sirva disponer se me 
expida por el Registro i^blico de Comercio la Matrloula 
de Proveedor de Viveres, pues pienso instalarme como 
vendedor de bortalizas y firutas. 

Los Sres. MeUan y Cia., y los Sres. Vanquier, segdn doou- 
mentos adjuntos, garantizan mi poticibn y crbdito. 

Por lo que tengo expuesto : 

RUEGO a V.S. que previa vista del Sefior Eiscal y cuinplidos los 
tr&mites del oaso, se me expida por el Registro Pdblico de 
Comercio la Matricula que solioito. 

Serii Justioia. 


Jos4 Rodriguez Samper. 
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OPENING PHRASES 

PHRASES POUR COMMBNOER UNB LBTTRB 
ERASES PARA BMPEZAR 

Salutations 

Salutations 

Bnoabezamlentos 

Sir, Dear Sir, My dear Sir, 

Monsieur, Monsieur, Monsieur, 

Seflor, Muy Sonor mio : Muy Senor mio : 

Gentlemen, Dear Sirs, 

Messieurs, Messieurs, 

Muy Senores nuestros : 

Sir, (to a Director) 

Monsieur le Directeur, 

Seflor Director, 

Sir, (to a Minister) 

Monsieur le Ministre, 

Senor Ministro, 

Sir, (to a Commissioner) 

Monsieur le Commissaire, 

Seflor Comisario, 

’ » 

Opening Phrases 

Phrases pour commenoer une lettre 
Erases para empezar 

Wo have received yotu? letter. 

Nous avons regu votre lettre, 

Hemos recihido su carta. 

We are in receipt of your. 

Nous sommes en possession de votre. 

Poseemos su. 

The object of this letter is. 

Le but de oette lettre est de. 

El objeto de esta carta es. 

In accordance with instructions received from Messrs. 

Selon les instructions h nous donndes par MM. 

Segiin instrucciones q.ue hemos recihido de los Senores. 

We regret to inform you that. 

Nous avons le regret de vous informer que. 

Sentimos mucho toner que informar a Vd. que. 

In compliance with the request expressed in your letter of. 
D6fdrant h la requSte exprimde dans votre lettre du. 

Bn qumplimiento de los deseos manifestados en su carta del. 
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We enclose herewith. 

Nous joignons h, ce pli. 

Inoluimos. 

Enclosed we beg to hand you. 

VeuiUez trouver ci-jolnt. 

Adjunto envianaos a Vd. 

Replying to your favour of. 

Bn r^ponse h votre estimde du. 

Oontestando a bu apreoiable del. 

We remit you herewith. 

Nous vous envoyons oi-joint. 

Bemitimos a Vd. adjxmto. 

We take the liberty of requesting you to be good enough. 

Nous vous prions de bien voxiloh* avoir la bontd. 

Nos permithnos solicitar de su bondad. 

We are indebted to Messrs. X for your address. 

Nous sommes rodevables de votre adresse h MM. X. 

Debemos su direocidn a la amabilidad de los Sres. X. 

We have received your favour of the 20th inst. 

Nous avons requ votre honor^o du 20 courant. 

Hemos rocibido su apreoiable del 20 del comente. 

Permit us to introduce to you the bearer of this letter, Mr. 
Perinottez-nous de vous piAsentor lo porteur de cette lettre, M, 
Permitannos preaontarlcs al portador do esla carta, Sr. Don. 

Having done business in yoru; territory for some years. 

Ayant, depuis quolques anndes, fait dos affaires dans votre district. 
Habiendo realizado algunos ncgocios en su territorio desde hace 
algdn tiempo. 

Referring to your letter of the. 

Nous r^f^rant d votre lettre du. 

Reflridndonos a su carta del. 

We wrote you on the 18th inst. 

Nous vous avons dcrit le 18 crt. 

Les hemos escrito el 18 del corriente. 

In accordance with your request. 

D’accord avec votre demande. 

De aouerdo con bus doseos. 

In accordance with our last letter. 

D’accord avoo notre dernltee lettre. 

De acuerdo con nuestra dltima carta. 
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We have before us your letter dated I6tb iust., and your statement 
of account. 

Votre lettre du 16 crt., par devers nous, ainsi cine votre relev6 de 
compte. 

Tenemos a la vista su carta feoba 16 del oorriente y su estado de 
cuenta. 

We must apologize for the delay in replying to yours of. 

Nous vous prions de nous pardonner le retard mis k rdpondre t. votre 
honorfe du. 

Les rogamos nos perdonen la damora en contestar su escrito del. 

Your esteemed favour of the 16th has been forwarded to me here. 
On m’a fait suivre ici votre estimde lettre du 16. 

Su estimada carta del 16 me ha sido reexpedida aqui. 

Tour letter of the 18th ult. to hand. 

Votre lettre du 18 4coul4 an main. 

Es en nuestro poder su apreciable del 18 del ppdo. 

We were very glad to receive your letter of the 16th inst., enclosing 
order for. 

Nous avons reQu, avec un vif plaisir, votre lettre du 16 crt., renfermant 
une commande de. 

Hemos recibido con sumo gusto su carta del 16 del crte., inoluyendo 
pedido por. 

In accordance with your instructions. 

Selon VOS instructions. 

De aouerdo con sus instrucoiones. 

We have to acknowledge receipt of your favour of. 

Nous vous accusons reception de votre honorde du. 

Acusamos recibo de su aiarooiable del. 

Without any of your favours to acknowledge. 

Sans nouveUe de votre part. 

Sin ninguna suya a que referirme. 

On receipt of this letter. 

Au reQu de cette lettre. 

A1 recibo de la presente. 

Please be good enough. 

Yeuillez dtre assez bon. 

SIrvanse tener la bondad. 

Please let us have. 

Yeuillez nous envoyer. 

SIrvanse enviarnos. 

Please quote us. 

Yeuillez nous coter. 

SIrvanse cotizamos. 

Please accept our best thanks for your letter of. 

Yeuillez reoevoir nos sincferes remerciments pour votre lettre du. 
SIrvanse aceptar nuestras m4s expresivas graoias por su atta. del. 
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We confirm our last respects of the 10th inst., and. 

Nous vous conflrmous notre derni^re lettre du 10 crt., et. 
Oonflrmamos nucstra anterior del 16 del oorriente, y. 

Reverting to our letter of the. 

Nous riifdrant fl notre lettre du. 

Beflri6ndonos de nuevo a nuestra carta del. 

Please refer to our letter of the. 

Veuillez vous r6ftirer & notre lettre du. 

Slrvanso hacor referencia a nuestra carta del. 

On the 10th August last we wrote you soliciting your agency. 

Le 16 aotit dernier, nous vous avons dorit sollicitant votre repre- 
sentation. 

El 16 de Agosto ppdo. les hemos escrito solicitando su representacidn. 

Your letter of the 25th ult. has crossed ours of the 24th. 

Votre lettre du 25 dcould s’est croisde avec la ndtre du 24. 

Su carta del 26 del ppdo. se cruz6 con la nuestra del 24. 

Further to our letter of yesterday’s date. 

Faisant suite h notre lettre datde d’hior. 

Como continuacidn a nuestro escrito de ayer. 

Confirming our letter of yesterday’s date. 

Conflrmant notre lettre sous date d’hier. 

Confirmando nuestra carta do ayer. 

Wo are taldng advantage of a mail leaving this evening to. 

Nous profltons du courrior do co soir pour. 

Aprovochamos el correo que sale osta noche para, 

I wish to put a proposition hofore you. 

Je sais ddsireux de vous faire une proposition. 

Deseo someterle una proposicidn. 

If you are unrepresented in this market, would you consider. . . . ? 
Au cas oh vous ne seriez pas reprdsentds sur oette place, peut-Stre 
considdroriez vous. . . . ? 

^Si Vda. no estin representados en este meroado, oonsiderlan 
Vds. . . .? 

Not having received any reply to my letter of the 18th inst., I now 
enclose copy. 

N’ayant pas obtenu de rdponse h ma lettre du 18 courant, fen joins 
ici une copie. 

No hahiendo recihido contestaoidn a mi carta del 18|del oorriente, le 
envio ad junto una copia do la misma. 

We wish to write you a few lines on the subject of. 

Nous ddstrons vous dorire ces quelques lignos au sujet de. 

Desoamos oscribirles unas ouantas lineas sobre. 

We take the liberty of writing to ask whether. 

Nous prenons la libertd de vous dortre afln de vous domander si. 

Nos tomamos la libertad de esoribirles para preguntarles si. 
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We herewith beg to send you our accoimt up to. 

Oi- joint nous avons rhonneur de vous presenter notre compte 
jusqu’au. 

Adjunto tenemos el gusto de remitirles nuestra cuenta hasta. 

Please excuse our not replying to your letter of the 4th ult. ere this, 
but oircumstanoes beyond our control delayed us. 

VeuiUez nous excuser de n’avoir pas rdpondu plus t6t & votre lettre 
du 4 ^coul4, mais des circonstances fortuites nous en ont empSoM. 

Sirwanse dispensarnos no haber contestado aun su carta del 4 del 
ppdo. mes, pero circunstancias ajenas a nuestra voluntad nos lo 
impidieron. 

We thank you for your favour of. 

Nous vous remercions de votre honor^e du. 

DAmoslea las gracias por au atta. del. 

Your invoice amounting to £8 6s. Od. reached me to-day. 

Votre facture s’Alevant A £6 6s. Od. m’a At6 remise aujourij’hui. 

He recibido hoy su factma cuyo importe asoiende a L.6 6s. Od. 

Your letter of the 8th inst. only reached me to-day. 

Votre lettre du 8 crt. ne m’est parvenue qu’aujourdhui. 

Su carta del 8 del crte. Uegd hoy a mi poder. 

This is to inform you that. 

Nous avons I’honneur do vous informer qua. 

Tenemos el honor de oomunicarle. 

The present serves to inform you. 

Par la prAsente nous tenons A vous faire savoir (informer). 

Por la presente tenemos el gusto de participarles. 

We duly received your correspondence down to the 29th ult., and 
confirm ours as per copies herewith. 

Nous sommes dfunent en possession de votre correspondanoe jusqu’au 

'A. 2 9 4ooulA, et conflrmons la n6tre suivant copies ci-jointes. 

Acusamos recibo a su correspondencia hasta el 29 del prdximo pasado 
reoibida a su debido tiempo, y oonfirmamos la nuestra segAn copias 
adjuntas. 

We wish to draw your attention to. 

Nous dAsirons attirer votre attention sur. 

Nos permitimos Uamar su atencidn acerca de. 

I have delayed replying to your letter of the 6th inst. until I was in 
a position to. 

J’ai attendu avant de rApondre A votre estimde du 6 crt., afln d’etre 
A m6me de. 

Antes de contestar a su atta. de fecha 6 del cte., he esperado a estar 
on condiciones de poderlo haoer. 

Your cable of the 8th informs me that. 

Votre cAble du 8 crt. m’informe que. 

Por su cable de fecha 8 del cte, me informo. 
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We note from your letter of. 

D’aprfes votre lettre du . . . nous notons. 

For su carta de fecha . . . quedamos impuestos. 

This confirms our cable of. 

Ceci coniirme notre cable du. 

Bsto confirma nuestro cable del. 

Having returned yesterday from a short holiday in the country. 
Eentrii hier d’mi court congd fl la campagne. 

Begre.sado ayer de unas cortas vacaciones en el campo. 

We are greatly sm'prised at. 

Nous sommes grandement surpris que. 

Nos sorprende on grande lo que. 

We were agreeably siu'priscd at. 

Agrdablcment surpris de. 

Hemoa sido agradablemente sorprendidos por lo que. 

As you are probably aware. 

Comme vous le savez probablement. 

Como ya probablemente conocer&n. 

Having been recommended. 

11 nous a 4t6 recommandd de. 

Nos ha sido rocomendado. 

As we have not yet had the pleasure of business relations. 

Ooinme nous n’avons pas encore ou lo plaisir do nous trouver on 
relations d’affaires ayec vous. 

Como quiera quo no homos tenido adn ol honor de ontablar relaoiones 
de nogocios con Vds. 


CLOSING PHEASES 

PHKASES POUK TBRMINBE UNE LBTTBB 
PEASES FINALES 

Yours faithfully. 

Agrdez, Messieurs, nos salutations empress^es. 

Nos reiteramos de Vds. attos. ss., q.e.s.m. (attoa., ahreviaoidn de: 
atentos: s.s., de: seguros servidores: q.e.s.m., de: que estrechan 
su mano). 

Yours truly; We remain, Yours teuly ; We remain, dear Sii*s, Yours 
truly. 

Nous vous prdsentens, Messieurs, nos salutations empress6es. 

Nos reiteramos de Vds. attos. ss. ss. q.e.s.m. 

Yours obediently ; Youi's respectfully ; Your obedient servants. 
Agrdez, Messieurs, nos respectueuses salutations. 

Nos reiteramos de Vds. attos. ss. ss. q.e.s.m. 

Awaiting the favour of your reply. 

Dana Tattente de votre rdponso. 

Bn espei'a de su amatale respuesta, 
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Solicifcing a continuance of your favours. 

SoUicitant la continuation de vos ordres. 

Esperando vernos favorecidos de nuevo con sus pedidos. 

Apologizing for the omission. 

Nous exousant de I’omission. 

Sirvanse excusarnos la omisidn. 

Trusting you will let us have a favourable reply. 

Dans Tattente d’une rdponse favorable. 

Bn espera de una respuesta favorable. 

Begretting our inability to accept your proposal. 

Begrettant I’imposslbilltd dans laguelle nous nous trouvons d'aocepter 
votre proposition. 

Lamentando vernos en la imposibHidad de aceptar su proposicidn. 

We commend our draft to your kind protection, and. 

Nous recommandons notre traite ku voire bon acctieU, et. 

Nos permitunos recomen dar su buena acogida a nuestra letra, y. 

The favour of your kind orders wUl be esteemed. 

Nous apiu’dcierons la faveur de vos ordres. 

Agradeceremos nos favorezca con sus pedidos. 

Thanking you for your past support, and hoping for its continuance. 

Vous remerciant de I’appui quo vous nous avez donnd dans le passd, 
et dans I’espoir do vous le voir continuer. 

Agradeoemos ol ajpoyo que so ha servido prestarnos en el pasado no 
dudando quo continuarA favorecidndonos de la misma manera en 
el porvenir. 

Yotu’s very truly. 

Nous vous oilrons. Messieurs, nos trfes sinctres salutations, ou, Nous 
vous prdsentons, Messieurs, nos Men stnctres salutations. 

Somos sincoramente do Yds. atlos. ss. ss., q.o.s.m., o, Suyos attos. ss. 
ss., q.o.s.m. 

Wo have pleasure in remaining. Yours faithfully. 

Dans cette agrdahle attente, nous vous prdsentons. Messieurs, nos Men 
sincercs salutations. 

Quedamos como siempre suyos attos. ss. ss., q.e.s.m. 

With our best wishes for your success with tMs line, We remain. 

Avec tons nos meillexics voeux pour le succts qui doit couronner vos 
efforts en favour de la marque. Nous vous pr6sentons. Messieurs, nos 
salutations ompressfies. 

Deseamos siuoeramente que el dxito corone sus esfuerzos en favor de 
la marca y en esta espera quedamos suyos ss. ss. 

Wo shall be glad to receive your news, and remain, Yomcs faithfully, 

O’est aveo plaisir que nous recevrons de vos bonnes nouvellea, et 
nous vous prions d’agrder. Messieurs, nos salutations distingudes. 

Bsperamos con interda sus amables noticias y entrotanto nos suscri- 
bimos suyos attos. ss. ss., q.e.s.m. 
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Awaiting yonr reply in due course, We. 

Dans I’attente de votre rdponse en temps utUe, nous. 

Bsperando tener en tiempo oportuno su respuesta, quedamos de 
Vdes. attos. ss. sa., q.e.s.m. 

With our thanks in anticipation, We are. 

Avec nos remerciements anticip4s, nous vous prions d’agrder. 

Con gracias anticipadas quedamos suyos attos., ss. ss., q.e.s.m. 

Relying on your usual care. 

Comptant sur vos bona soins. 

Confiando en su buen celo. 

Trusting you wiU grant me an appointment. 

Dans I’espoir que vous voudrez bien m’accorder une entrevue. 
Confiando se sirva concederme una entrevista. 

Awaiting your reply, We are. Yours faithfully. 

Dans I’attente de votre r^ponse. Nous vous prions d’agr^er. Messieurs, 
nos salutations distingudes. 

En espera de su respuesta, quedamos de Vds. attos. ss. ss., q.e.s.m. 

Please wire reply to-morrow. 

Veuillez tdldgraphier votre rdponse dds demain. 

Sirvaae telegrafiar su contestacidn desde mafiana. 

Your prompt attention to this matter wiU oblige. 

Nous vous serious obligds si vous vouliez bien vous occuper prompte- 
ment do cette aftairo. 

Le agradeceriamos so ooupara activamente de este asunto. 

We shall be glad to hear further from you. 

Nous sommes ddsireux d’avoir de plus amples ddtails. 

Nos interesaria reoibir mds detalles. 

We shall revert to this matter at a later date. 

Nous reprendrons ce aujet A xmo date ultdrieure. 

Tolveromos sobre el particular en fecha oportuna. 

Please let us hear from you in due course. 

Veuillez nous dcrire en temps voulu. 

Sirvase escribirnos a su debido tiempo. 

Please be good enough to let us have your cheque by return. 

Veuillez nous envoyer un chdque par retour du oourrier. 

Sirvaae enviornos cheque a vuelta de correo. 

If we do not hear from you by return, we shall place the matter in 
the hands of our solicitors. 

Sans rdponse de votre part par retour du courrier, nous nous adres- 
serons A qui de droit (ou nous remettrons I’aflalre entre les mains 
d’un avoud). 

Caso de no obtener sus noticias a vuelta de correo pondremos el 
asunto en manos de nuestros procuradores (o de nuestros abogados) . 

Always at your service, We are, etc. 

Toujours A votre service, nous, etc. 

Siempre a sus drdenes, quedamos, etc. 
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Hoping to hear favourably from you in the matter. 

Dans I’attente d’une lettre favorable & ce sujet. 

En la espera de sus noticias favorables al asunto. 

We trust these samples will meet with your approval and that orders 
will follow. 

Dans I’espoir que ces 4chantillons vous int4resseront et que des com- 
mandos suivront. 

Oonflando que las muestras seran de su agrado, quedamos en espera 
de sus podidos. 

Trusting that this explanation will be satisfactory, and that you will 
be able to favour us with your continued orders. 

Croyant cette explication sufflsante, nous espdrons bien une continu- 
ation de VOS ordres. 

Juzgando sean sufloientes estas explicaciones, esperamos la continua- 
oi6n de sus pedidos. 

Awaiting the favour of your order, which will receive our immediate 
attention. 

En attendant le plaisir de vos ordres, qui recevront notre prompte 
attention, 

Esperamos sus gratoa encargos que merecerAnnuestramejor atenoidn. 

Please let us have your answer promptly. 

Eaites-nous tenir promptement votre rdponse. 

Slrvanse darnos a conocer cuanto antes su respuesta. 

Have you any outlet for these goods? 

Avez-vous un ddbouchd pour ces marehandises ? 

i Tienon Vds. salida para estas moroanoias? 

Awaiting your instructions to ship. 

Nous attendons vos instructions pour Tomborquement. 

Aguardamos sus instrucciones para efectuar el embarque. 

Thanldng you for giving us a trial, and assuring you of our best 
services at all times. 

Vous remeroiant do I’essai que vous nous faites, et vous assurant 
dordnavant de nos services les meilleurs. 

Agradecemos la oportunidad que nos ban brindado y asegurAndoles 
nuestros mejores servicios para lo sucesivo. . . . 

Trusting that events will justify this course of action, and assuring 
you of our best attention to your interests at aU times . . . 

Dans I’espoir quo les dvdnements justifieront nos aotes, nous vous 
assurons que nous agirons toujours au mieux de vos intdrSts. 

En la esperanza de que los acontecimientos justiflquen nuestros actos, 
ofrecomos desde luego, nuestro mejor deseo do aotuar siempre de la 
mejor manera en favor do sus intereses. 

We are pleased to have been able to serve you. 

Heureux d’avoir pu vous 6tro utiles. 

Oelebrando haberles sido dtiles. 
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Your prompt reply will oblige. 

Nous vous serous recormalssants d’uno prompte r^ponse. 

Le agradeoeremos su pronta respuesta. 

We trust that this slight contretemps will not cause a break in our 
relations. 

Nous espdrons quo ce contretemps ne nuira en rien it nos relations. 

Esperamos que este ligero contratiompo no serA obaticulo a nuestras 
relaciones. 

Of course tliis quotation is subject to the fluctuations of the market, 
so we hope to receive your definite order shortly. 

Cette cotation est naturellement sujetto aux fluctuations du marchd : 
nous e.sp(irons done, sous pen, recevoir votre ordre forme. 

Esta cotizacidn queda sujeta a las fluctuaciones del mercado : asi 
puos, esperamos recibir en breve, su orden en llrme. 

Trusting to be favoured with your commands. 

Dans I’attonto de vos ordres estim4s. 

En espera de sus gratos encargoa. 

Thanking you for your kind support, and hoping for a continuance 
of same. 

Esp(iraat quo vous nous continuerez votre appui comme par lo passd. 

Esperando soguirA. prestAndonos su ayuda como hasta ahora. 

Wo take this opportunity of calling your attention to our revised 
price-list. 

Nous profltons de cotto occasion pour attirer votre attention sur 
notre nouveau prix-courant. 

Aprovochamos esta oportunidad para llamar su atencldn sobre 
nuestros actualos prooios. 

Trusting that this item will bo of interest, and awaiting the favour of 
your reply. 

Nous esp4rons que cot article vous intdressera, et attendona lo plaisir 
de vous lire. 

Bn la creencia do quo este articulo le ha do intoresar, esperamos el 
placer de sus noticias. 

We shall gladly welcome a visit from you, when we will have 
great pleasure in showing you our varioiis departments. 

Nous serions heureux de vous montrer nos diverses sections si vous 
vouliez bien nous honorer d’uno visit®. 

Nos seria grato mostrar a Vd. nuestros diversos departamentos, si 
Yd. so dignara hom-arnos con una visita. 

We enclose a post-card for reply. 

VeuiUoz trouvor oi-joint tmo carte pour la rdponso. 

Sirvase encontrar adjunto tarjeta postal para la respuesta. 

Kindly let us know your decision as early as possible. 

VeuUlez nous commurdquer votre ddoision le plus tdt possible. 

Sirvase comunicarnos su resolucidn ouanto antes. 
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Wishing you the compliments of the season. 

Bn vous prdsentant nos compliments de bonne ann^e. 

DeseAndoles un feliz Afio Nuevo. 

With our best wishes for a Happy and prosperous New Year, 

Aveo nos meilleurs voeux de Nouvel An. 

Con nuestros mejores deseos para el Nuevo Aflo. 

Awaiting the pleasure of yoim further news. 

Dans I’attente de vous lire. 

Bn la espera de sus noticias. 

Kindly let us know if you concur in this arrangement, 

Ayez la hontd de nous faire savoic si vous agrdez cet arrangement. 
Sitvase oomunicarnos si el presente arreglo es de su conveniencia. 

We therefore await your explanation of this matter, and remain. 
Nous attendons votre explication A ce sujet, et vous prions d’agr^er, 
Messieurs, nos salutations empresses. 

Bn espera de sus noticias sohre el particular, nos reiteramos, etc. 

Thanking you, We are. Yours faithfully. 

Bn vous remerciant, nous vous prions d’accepter. Messieurs, etc. 
DAndolos las mhs expresivas graoias, quedamos suyos attos., etc. 

Thanking you in anticipation. 

Vous remerciant A I’avanoo. 

Con graoias antioipadas. 

Thanking you again for your communication, and assuring you that 
we shall be happy to reciprocate when the occasion arises. 

Vous remerciant encore de votre communication, et vous priant de 
croiro que nous agirons de mtoe pour vous, si Toccasion s’en 
prdsente. 

Una voz mAs agradeoemos sus noticias y tengan la seguridad de que 
estamos a la rociproca si Uega el caso. 

Relying upon your usual discretion, and giving you this information 
without any responsibility on our part. 

Nous Comptons sur votre habituelle diserdtion au sujet du renseigne- 
,i.ment que nous vous donnons, sans aucune responsabilitd de notre 
part. 

Oonflamos en su discrecidn habitual en cuanto al informe que nos 
es grato suministrarles sin ninguna responsabilidad de nuestra 
parte. 

Apologizing for the trouble caused you. 

Nous excusant de I’ennui que nous vous causons. 

Bsperando disculpen la molestia que les ocasionamos. 

If you cannot agree, then, of course, we must bear the loss. 

Si nous ne pouvons nous mettre d’aocord, les frais (les pertes) seront 
A notre charge. 

Si no podemos llegar a un aouerdo los gastos (las pdrdidas) seiAn d© 
nuestra cuenta. 



SECTION III 
CIRCULARS 

Circular letters may be divided into three principal classes. Firstly, 
those that announce a modification in the firm’s procedm-e, address, or 
organization ; secondly, those that are really sales letters ; and thirdly, 
those that have for object the solicitation of agencies, or special 
representations. 

In the following pages, various types of each class of letter have been 
given, including foUow-up letters which wifi serve as useful models for 
stimulating business with old customers. 

SECTION III: CIRCULAIRES 

Les lettres-circulaires pcuvent se diviser en trois groupes principaux. 
Premitrement, les lettres qui annoncent une modification dans la 
manihre do procddor d’rme maison de commerce, tm ohangement 
d’adrosse, ou d’organisation ; deuxitmement, oelles qui sont rdollement 
des lettres de reclame, et troisidmomout, colles qui ont pour objet une 
demanda d’agence ou de representation. 

On trouvora plus loin quelques oxeinplos de ces trois diffdrentea 
sortes de lettres, y compris des mod6lQ.s do lettres de continuation 
propres susoiter les achats d’ancions clients. 

SEGGI6N III: OIRCULARBS 

Las cartas circulares puodon dividirso en trcs grupos iirinoipalos. 
Prlmeramente, las cartas quo ammcian una modiflcaeidn on la mauera 
de prooodor do una oasa de comorcio, un camhio do domioilio o de 
orgaaiizaoidn ; segundo, las que roahnonto son cartas de propaganda, 
y tercero, las quo tienon por ohjoto una sohcitud de agenda o de 
representacidn. 

MAs adelante damoa ejemplos de estas tres clases do cartas, compren- 
diendo tamhidn cartas de continuacidn propias para suscitar compras 
de los antiguos clientes. 


10. LETTER ACCOMPANYING GOODS SENT ABROAD 

Dear Sir, 

We have pleasure in informing you that we have dispatched your 

esteemed order No. ... to the Doclcs for sMpment per ss. “ ” 

, The goods are fully insured, and wo trust they will arrive in good 
condition, and ■will open up to your entire satisfaction. 

We would remind you that goods should be examined on arrival, to 
ascertain if any damage has ooemred in transit. Any claim lodged must 
he notified to Lloyd’s Agent ■within 10 days of the arrival of the goods, 
and a Survey Report obtained, the cost of wliich is recoverable in 
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addition to the claim. This report should be sent to us, together with 
the Insurance Oertihcate, a copy of the Invoice, and the Bill of Lading, 
and we will claim on your behalf to the Insurance Company. 

We trust, however, that in your case such steps wiU not become 
necessary. 

Your esteemed orders are greatly appreciated by us, and we hope 
you wiU continue to favour us with the same generous support that you 
have accorded us in the past. 

Always at yom service, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 


10. LBTTEB AOOOMPAGNAJSTT DBS MAROHANDI8B8 
BXPBDISIBS a L’fiTEANGER 

Messieurs, 

Nous avons I’honneur de vous informer que nous avons exp^did 
votre estim^e commande . . . aux Docks oh eUe sera embarqu^e 
sur le ss. “. . . .” 

Les marchandises sont compl^tement couvertes par I’assurance. 
Nous espdrons qu’eUes arriveront en bonne condition, et qu’au d^ballage 
vous les trouverez k votre entifere satisfaction. 

Nous nous permettons de vous rappeler que les marchandises doivent 
Stre examinees dda lour arrivie afln de voir si elles ont 4t6 endommagdes 
pendant le transit. Les reclamations, s’d y a lieu, doivent dtre notifldes 
au Lloyd dans les 10 jours qui suivent I’arrivde, avec un rapport d’ ex- 
pertise, le coht duquel est recouvrable en sue de I’assuranoe. Oe rapport 
doit nous §tre envoyd en mdme temps qu’mie copie de la faoture, et 
une oopio du connaissement. Bn possession de oes divers documents, 
nous rdclamerons, en votre nom, i la Oompagnie d’ Assurance. Nous 
espdrons toutefois qu’aucune de oes ddmarches ne sera ndcessaire. 

Dans I’espoir que vous voudrez bien nous continuer des ordres 
toujours apprdcids, nous vous prions. Messieurs, de oroire k nos senti- 
ments ddvouds. 


10. OABTA OIROULAR AOOMPANANDO LAS MEROANOfAS 
EXPEDIDAS AL BXTBANJERO 

Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de informarles que hemoa expedido su grata orden 
N“ . . . a los tinglados en donde serA embarcada en el ss. “ . . . . ” 

Las meroancias est An aseguradas a todo riesgo. Creemos UegarAn en 
buenas condiciones y que, ya desembaladas, darAn a Vdes. satlsfacoidn. 

Nos permitimos recordarles que las mercanciaa deben ser examinadas 
tan pronto obren en au poder con el fin de poder apreciar si han sufrido 
alguna averia, durante el trayecto. Las reclamaciones, si hubiera lugar 
a efeotuarlas, deberian ser nottfloadas al Lloyd dentro del transcurso 
de los 10 dias siguientos al arribo, con un rapport perioial, cuyo coste 
serla cobrable ademAa del seguro. Bate rapport debe sernos enviado 
al propio tiempo que una copia del certiflcado de seguro, una copia de 
la faotura y tma copia del oonooimiento. Ya en nuestro poder estos 
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documeatoS) procederemos a reclamar en noaibre de Vds. a la Compafifa 
Aseguradora. No obstaaie, confiamoa en qiie niaguna de estas diligen- 
ciaa sea necesaria. 

No dudando segiiii’emos Ti^udonos favorscidos por sus gratae drdenos, 
quedamos como siempre de Vds. attos. y ss. ss., 

q. e. s. in. 


SALES LETTERS 

LETTRES DE VENTE 
CARTAS DE VENTA 
11, FROM TOY MANUFACTURERS 

Dear Sira, 

Encouraged by the great interest displayed in aeroplanes by the 
modern boy, we have introduced toy aeroplane construction outfits. 
I'be parts, made of metal, sprayed with aluminium paint, contained in 
these outfits, enable a boy to buUd a number of models of diflerent 
types of aeroplanes. 

The outfits are presented in very attractive blue cartons, and manuals 
of instructions are enclosed showing different types of aero])lanes that 
can be built. 

It is proposed to bavo a series of such outfits : at present we are 
producing No. 1 and No. 2 outttts, and they will bo oHored at 16 b. and 
20s. respectively, subject to the usual discounts. 

When you have had an opportunity of examining the now aeroplane 
construction outllts, wo shall be interested to have an expression of 
opinion on them. 

Yours faithfully, 


11, PABBIOANTS DE JOUBTS 

Messieurs, 

Bncouragds par lo grand intdrSt que I’onfant moderne porte aux 
aeroplanes, nous avona lancd des boltos de jouets de construction 
d’adroplanes, 

Les diSdrentes parties (faites de mdtal recouvert d’une pulvdrisation 
de peinture d’aluminium) renfermdes dans des boltes, permettent k 
I’enfant de consbruire des modules des difldronts types d’adroplanes, 

Oes jouets sent prdsentds dans de forts jolies boites de carton bleu 
et des manuals de construction y sont jomts, expUquant les dilldrents 
adroplanes qiii penvent 6trc construits. 

Nous nous proposons d’avoir deux sdries de ces jeux : pour le moment 
nous fabrlquons des boltos do oonstruotion N» 1 et No 2, qui seront 
offortes aux prix do 16s, la promihre ot 20s, la secondo, aveo nos 
csoomptos habituels, 

Dds quo vous aiwez ou I’occasion d’oxaminer ces nouvellos construc- 
tions d’adroplanesjilnous Intdrosserait d’avoir votre opinion If leur sujet, 

Yeuillez agrder, Messieurs, nos salutations distlngudes. 
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11. FABBIOANTBS DB JUaiJBTES 
Muy Sres. nuestros : 

Alentados por el gran interns que en el nino despiertan los aeroplanes, 
homos lanzado al mercado cajas de aeroplanos desmontahles, para 
juguete. 

Las diferentes piezas (hechas de metal pulverizado con pintnra de 
aluininio) acondioionadas en cajas, permiten al nino construir modelos 
de diferentes tipos de aeroplanos. 

Bstos jnguetes son. presentados en cajas muy hordtas, de cartdn azul, 
conteniendo tambidn manuales de constriiccidn esplicando los diferentes 
aeroplanos que pueden ser construidos. 

Nos proponemos tener muohas series de estos juegos : de momento 
fabricamos cajas de construccidn N° 1 y N® 2, que seran ofrecidas a 
los precios de 15s. y 20s. respectivamente, con nuestros descuentos 
habituates, 

Nos agradaria conocer su opinidn sobre la construccidn de estos 
aeroplanos, tan pronto bayan tenido ocasidn de exanainarlos. 

Les saludamos atentamente y quedamos suyos attos. ss. ss., 

q.e.s.m. 


13. PROM WINE EXPORTERS 

Dear Sirs, 

We have pleasure in bringing our name before you as exporters of 
best quality sherries. In addition to our stocks here, we have large 
quantities available in Paris and London, wliioh we can officr at very 
reasonable prices. 

When you are next buying, we respectfully suggest you favour us 
with particulars of your requirements, to enable us to submit o.i.f. 
prices, which we are confident will save yon money on your purchases. 
Assuring you of our best attention at all times. 

We are, dear Sirs, 

Tours faithfully, 


12. BXPOBTATBIJIIS DB TINS 

Messieurs, 

Nous avons I’honneur de vous faire savoir que nous sommes exporta- 
teurs des meilleurs crus de Jerez. Bn plus des grandes quantity en 
caves ici, nous avons, k Paris et h Londres, de grands stocks que nous 
pouvons oflrir h dos prix avantageux. 

Au moment de placer vos prochaines commandes, si vous nous 
donnez quelquos d«itails sur ce que vous ddsirez, nous vous passerons 
une liste de prix c.a.f., qui vous feront rdaliser une grande dconomie. 

Nous tenant toujours h votre ontihre disposition, nous vous prions 
d’agriier, Messieurs, nos salutations distingufes. 


4-(La.i5) 
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12. BXPOBTADOBBS DB VINOS 
Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de poner en su conocimiento que somos oxporfcadores 
do los uiejores vinos cosocliados on Jerez. AdeniAs do las gi’andes 
cantidados quo tenemos aqui on bodega, tenemos tambidn grandes 
stocks en Paris y Londros, qno ijodomos olrecer a precios ventajosos. 

A1 oolocar sus prdximos pedid(js, si nos dan Vds. algunos detalles de 
lo que desean, les reinitiremos una lista de precios c.i.f., que los propor- 
cionarAn economias do considoracidu. 

Bstamos como siompre gustosos a su coinpleta disposicidn, y aprove- 
chamos esta oportunidad para ofrecernos una vez mds do Vds. attos. 
ss. ss., 

q. e. s. m. 


13. FROM PAINT AND VARNISH MANUFACTURERS 

Dear Sirs, 

We should like to bring to your notice our various paints and varnishes, 
which we have been supplying for years to merchants at Buenos Aires, 
and other markets. Assuming that you are occasional buyers of similar 
products, we should welcome your inquiries when you arc next in the 
market. 

Apart from our activities as paint manufacturcra, wo are also oil 
blenders and refiners, and are in a position to oiler you Marino OUs, 
Motor Oils, and Greases, on particularly favourable terms. Incidenta.lly 
wo may mention that wo are supplying those products to the leading 
Steamship Comiianies. 

Upon hearing from you we shall be happy to send you samples and 
quotations of our products of interest, when we hope to convince yoxi 
that your advantage lies in obtaining your supplies from us. 

Yours faitMully, 


13. FABRIOANTS DE PBINTURBS ET VERNIS 
Messieurs, 

Ddsireux de vous faire connaitre les peinturos et vernls que notre 
maison fournit dopuis de nombreuses anndes aux commerQants de 
Buenos Ayres et d’aUlours, et pensant que vous 6tes de temps d autre 
acheteurs de produits similaires, nous serions heureux de vous dormer 
dos renseignements, pour le cas oh vous dAsireriez vous fournir chez nous. 

Bn plus de la fabrication des peintures et vernis, nous sommes 
rafOneurs et mdlangeurs d’hulles, et pouvons fournir toutes qualit4s 
d’huiles ot graisses pour moteurs et machines maritlmes d un prix trds 
avantageux, Tnoidemment, nous mentionnons que nous comptons parmi 
notre oliontdlo, les i^lus grandes Compagnios de Navigation. 

Au regu de votre riiponso, nous vous envorrons aveo plaisir les dchan- 
tillons et prix des produits vous int4rossant, Icsquols vous convainoront, 
nous I’espdrons, des avantages que vous trouverez chez nous. 

Agr4ez, Messieurs, nos salutations empresados. 
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13. FABMOANTES DB PINTUBAE Y BABNIOES 
Muy Sres. nuestros : 

Deseosos de hacerles conooer las piniuras y bamices que nuestra oasa 
suininistra dosde hace mucbos afios a los comerciantes de Buenos Aires 
y otras plazas, y creyendo que, de cuando en cuando, son Vds. com- 
pradores de productos similares, tendriamos naucbo gusto en darles toda 
olase de informaoiones, en el caso de desear Vds. proveerso en nuestra 
casa. 

Ademds de la fabricaoidn de pinturas y barnices, nos ocupamos 
tambi^n de reflneria y mezcla de aceites y podemos suministraiies toda 
olase de aceites y grasas para motores y maquinaria maritima, a un 
precio ventajoso. Inoidentahnente hacemos mencidn de que contamos, 
entre nuestra clientela, las Oompanias importantes de Navegacidn. 

A1 recibo de an contestacidn enviaremos a Vds. con muclio gusto las 
muestras y precios que les interesen, y que convenceran a Vds., as! lo 
esperamos, de las ventajas que encontrar&n en nuestra casa. 

Nos ofrecemos de Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


14. PROM PIPE MANUFACTURERS 

Dear Sirs, 

We have noticed in the Mercantile Guardian that you are buying 
general merchandise, and as we believe that there should be a trade 
for some of our productions in your town, wo beg to bring to your 
attention particulars of our latest patent — 

Patent Sleeve Pipes 

These pipes are specially constructed to avoid the dangerous action of 
nicotine, and are fitted with an inner sleeve which collects the poison. 
The bore can bo made wide or fitted with a vulcanite mouthpiece as 
required. 

Price: 22s. fid. per dozen f.o.b. London, invoice less 3J% cash 
discount. 

Trusting this Une interests you, and thanking you in anticipation of 
your reply. 

We remain. 

Yours faithfully. 


14. EABBICANTS DB PIPES 

Messieurs, 

Bn parcourant le Mercantile Guardian, nous avons relev4 votre nom 
parmi les n4gooiants en gdndral. Oroyant que vous pourriez order pour 
nos produits, un ddbouchd dans votre vUle, nous avons I’honneur de 
vous soumettre les ddtails de notre plus rdcent brevet— 

Pipes anti-nicotine (brevetdes) 

Oes pipes, spdcialement construites pour dvlter Taction ndfaste de la 
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nicotine, sont munies d’un tuyan intdrienr special dans lequel s’emma- 
gasine la nicotine. L’oriflce pent en 6tre scion la convenance entifere- 
ment ouvert on garni d’uue emboucliure en vulcanite. 

Oes pipes sont fournios au prix de 22s. Cd. la douzaine f.ii b. Londre.s, 
factures aveo renaise de 3}% au comptant. 

Dans I’espoir que cet article vous intiSrcsHera et dans I’attonte de vos 
nouvelles, nous vous prions d’agwier, Messieurs, nos salutations 
emprcss4cs. 


14. EABE.ICANTB8 DE PIPAS 
Muy Sres. nueatros : 

Ueyendo el Mercantile Guardian bemos llovado nuestra atencidn al 
nombre de Vds. entre los negociantes en general. Creyendo podrian 
proourarnos un buen mercado de consumo de nuestros productos en 
esa plaza, tenemos el honor de someterles los detallos de nuestra patents 
mis reoiente : 

Pipas anti-nicotina (patentadas) 

Estas pipas, construidas especialmento para evitar la accidn nefasta de 
la niootina, estiin provistas do un tubo interior especial en el que se 
almacena aquel venono. Ei oriflcio puedo ser sogdn convonga entera- 
mente abierto o provisto do boquilla vulcanizada. 

Estas pipas son suministradas al pnscio do 22 r. Od. i)or docena f.o.ta. 
Londros, facturas con dcsouonto do 3|-% para page al contado. 

Oonflando lea iiitereserA esto articulo, y en espora do sua siempre 
gratas noticias, aprovochamos la oportunidad para reiterarnos de Vds. 
attos. ss. ss., 

q. 0 . B. in. 


16. PROM GENERAL TRADER 

Dear Sirs, 

We are indebted to the Chamber of Commerce here for your address, 
and take this opportunity of introducing ourselves as exporters of all 
kinds of Malayan produce. 

TERMS 

All orders to be accompanied by an irrevocable letter of credit placed 
■with any local bank. 

BEEERENCES 

Our references are of London and Singapore. 

Awaiting your e,steomed inquiries, and assuring you of our best 
attention at all times. 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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16. N^IGOOIANTS BN REINBIBAL 

Messiem's, 

O’est 6. la Ohambre de Commerce d’ici que nous sommes redevables 
do votre nom et adresse, ce qui nous donne I’oocasion de nous faire 
cormattre k vous comme exportaleurs de produits malais. 

MOPE DE PAIEMBNT 

Toute commande doit ®tre acoompagnde d’une letfcre de credit 
irrdvocable dans n’importe quelle banque, en noire vibe. 

BEEEBENOES 

Nos rdfdrences aont : 

de Londres et Singapore, 

Dans I’attente de vos commandos apprdcides, et vous assurant de 
nos bons services en toute occasion, nous vous prions d’agrder, Messieurs, 
nos salutations empress4es. 


15. NEGOOIANTBS BN GENERAL 
Muy Sres. nuestros : 

Bs a la 04mara de Comercio de aquf, a quien debemos el oonocer su 
nombre y dbecoidn, lo que nos da ooasidn de hacernos oonocer de Vds. 
como exportadores de productos malayos. 

OONDIOIONBS DE PAGO 

Todo pedido deberA ser acompanado de una carta de or^dito irrevoca- 
ble en cualquier Banco de nuestra Ciudad. 

RBEERENOIAS 

Nuestras referonoias son de Londres y Singapore. 

En espera de sus estimados pedidos y asegtu?Andoles nuestros mejores 
deseos de oomplaoer a Vds. en todo momento, aprovechamos esta 
oportuuidad para ofrecernos de Vds. attos. s.s. ss., 

q. e. s. m. 


16. STIMULATING BUSINESS WITH OLD CLIENTS 

Dear Sirs, 

You wUl be interested, we are sm-e, in our new season’s bterature, 
and, accordingly, we have pleasure in sending herewith our latest 
catalogue containing illustrations and fuH particulars of oui> motor-cars. 

In addition, we are sending our current list of spare parts. The sale 
of our cars leads inevitably to a demand in later years for accessory 
parts, and as you are not at present carrying a representative assortment 
of parts, we strongly recommend you to do so, and thus derive advantage 
from this important side of the business. Illustrations and detaUs of 
the display cabinets we loan to dealers who carry suitable stock are 
given on page 12 of our 19 . . selUng service booklet. 

Trusting that your car business wUl continue to make satisfactory 
progress during the ensuing season, 

We are. 

Yours faithfuby, 
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16. POUB STIMULBB LES AFEAIBES AVEO LBS 
ANOIBNS CLIENTS 

Messieurs, 

I’ensaut quo cela vo\is intciressera, nous avons riionnour de vous 
envoyer, notre dernier catalogue contonant des illusirations et cl ('‘tails 
de nos automobiles. 

Nous y joignons une liste de pifeces de reohange. La vente de iioa 
voitures eiitratno iruivitableinent, au bout de quelques anuses, une 
dcmande d(5 pieces accessoires ; eommo vous n’avez pas, jusqu’it pr(5sent, 
d’assortiment de ces pieces, nous vous consoiUons vivement de vous en 
appro visionner, afln de proflter des avantages qui d(Scoulent de leur 
vente. La page 12 do la brochure “service do vente” vous donnera les 
details et les reproductions des armoircs d’exposition que nous prStons 
aux clients doiit les stocks sont approprids. 

Nous espdrona quo votro commerce d’automobiles oontinuera t, 
prospdrer durant la saison prochaine, ct vous prions d’agr(5er, Messieurs, 
nos salutations bien sinc6res. 


» 

16. RSTIMULANDO NEGOOIOS CON ANTIGUOS 
OLIBNTES 

Muy Sros. nucstros : 

Tenomos el honor de onviarles, cn la esperanza de quo habrA de 
interesarlcs, nuestro tiltimo catAlogo contouiondo ilustracioncs y dctalles 
de nuestros autonuiviles. 

Adjtmtamos on dl tambidu una lista de piezas de recambio. La venta 
do nuo.stros coohc.s lleva oonsigo inovitablomente, al cabo do algunos 
ahos, irna domaiida do xdozas accosorias ; como no estA Vd. surtido de 
ostas piezas, nos perinitimos aconsojarles oncarocidamento de haoer 
provisidin do ellas, con el fin do aproveohar las vontajas que su venta 
proporciona. En la pAgina 12 del folleto “Servicio de venta,” liallarAn 
Vds. los detalles y reproducciones de los armarios de exposicldn que 
prestamos a los olientes cuyas oxistencias son apropiadas. 

Tonemos la creencia do que su comorcio de automdviles continuarA 
prosperando en la temporada prdxima. Aprovechamos la oportunidad 
para suscribirnos nuevamento de Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


FOLLOW-UP LETTERS 

LETTRES EN Sj^RIE 
CARTAS BN SERIB 
17. BUYING AGENTS 

Dear Sirs, 

Some months ago wo addressed you on the subject of appointing us 
as your buying agents in London to look after all yoru? purchases of 
goods from Europe. The interest which our letter aroused in other 
circles leads us to revert to the subject again, in case this matter was 
overlooked by your good selves. 
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The reputation of England for quality stands as high to-day as ever, 
and the vogue for English goods is increasing. We drew attention 
to the service we oflEer as overcoming the difficulty which many Over- 
seas firms experience in the lack of a House in London to protect their 
interests. It is obviously difficult for firms overseas, by correspondence 
with English and Continental Manufacturers, to have their requirements 
properly attended to. We therefore again venture to suggest the 
advisability of appointing ns not only your Buying Agents, but as your 
London Office. Our terms for effecting' purchases for you, attending to 
sMpping, and aU your other requirements, are a commission of 5% 
only. The service we render in return is to purchase yoiu; goods 
at best possible prices, supply you with the actual manufacturers’ 
invoices, and give you advantages not only of a flrst-olass London House 
as your representatives, but also the use of a London Office. Our 
efficient buying organization enables ns to buy more keenly than 
we think is possible for you, and the saving more than compensates for 
the buying commission. 

We trust you will reconsider the matter, and would suggest as a test 
that you send ns a specifleation with the prices you are at present 
paying, and we shall by retmm mail send you a note of the prices at 
which we could purchase the same goods for you. 

We look forward to hearing from you, and assuring you of our best 
care and attention at aU times. 

We remain, dear Shs, 

Yours faithfully. 


17. AGENTS-AOHETBTJBS 

Messieurs, 

II y a quelques mois, nous vous avons approch^s vous proposant de 
notis choisir oomme agonts-aoheteurs k Londres afin quo nous nous 
ocoupions de tous vos achats de marchandises en Europe. L’int6r6t 
que notre lettre a 4veill6 dans d’autres maisons nous amtoe ^ reprendre 
CO sujet, an cas oh U n’ahrait pas en vota:e attention. 

Bn ce qui concerne la. ,qualit(i, la renonunde de I’Angleterre est 
toujours aussi prddminente et la vogue des articles anglais sans cesse 
grandissante. Nous tenons k vous faire remarquer que notre service 
dvite rdcueil que erde, pour boaucoup de maisons dtrangdrea, le manque 
h Londres, d’une maison chargde de leurs intdrdts. 

II est natureUement difficile pour les maisons d’outre-mer, d’obtenir 
par correspondance, avec les fabricants, soit d’Angleterre soit du 
Oontinent, que leurs exigences resolvent I’attention demandde. Nous 
vous rdexposons done I’avantage de nous ddsignor, non seulement comme 
agents-acheteurs, mais aussi, comme vos correspondants k Londres. 
Nos conditions pour eflectner vos achats, nous occuper de le-ur embarque- 
ment et de toute autre chose ndeessaire sont seulement de 6% . 

Lea services rendus en retour sont: I’achat de vos marchandises aux 
prix les plus avantageux, vous faire tenir les originaux des faotures des 
fabricants et vous faire jouir des avantagea, non seulement d’avolr, 
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comme repri^sontanta, imc bonno maison anglaiso mais aussi, uii bureavi 
poHioiilier k Londrea, 

Nairo organisation expertc nous porinot cerfcainemsnt d’aciieter plus 
avantagraacnient qu’il ne vouh sorait possible de le faire et rdcononuo 
obtomio cojupcnscrait amploinont noire commission. Nous sommes 
certains quo voua considiirercz k nouveau cetto affaire ot vous sug- 
gt^rorons, t, titvo doouraeni.airo, dc noua envoyor un dovis, aveo les prix 
que vous payez ti present et, pat retour du eourricr, nous vous forons 
tenir uno n(jto des prix auxquels nou.s j)ourrions achetor, pour vous, 
lea mSmea marcbandises. 

Dans Tattento de vos nouvelles nous vous rditdrons Tassurance 
inalterable de nos moilloiu's soins et attentions. 


17. AGENTES COMPRADOBES 
Muy Sres. nuestros : 

Hace algunoa me.ses nos dirigimos a Vds. sobre el asnnto de que nos 
nombraran .su.s Agentcs de compra en Londres para efeetuar la compra 
de todas sus mercancias para Europa. El interds que nucstra carta 
despertd en otras pai'tes nos induce a volvor otra voz sobre el aaunto, en 
el oaso de qu(! esta materia pudicra liabor sido descuidada por Vds. 

La rc])utaoi6n de, Inglaterra, por su calidad, permanece boy tan alta 
Como siempre, y el uso de articulos ingleses va en ainnmto. Nosotroa 
prestamoH al.(!uci6n al servicio quo ofrecemos para vencor las difloultades 
quo expei'imentan muolias cfiflaa de Ultramarmos por la falta de una 
oasa en Londres quo protoja sus intoroses. Ks evidcntomento difioU 
para las casas do Ultramarino.s el que sus drdoncs sean debidamente 
atondidas por correspondencia por los fabricantes ingleses y del Conti- 
nonte. Por couNiguierite nos atrevemos a indicarloa la convonionoia do 
quo nos nombron no s61o su Agonto de Oouipras, sino sus Oflcinas en 
Londres. Nue.stras condicionos para ofectuor las eoinpras para Vds., 
atender los ombarquos, y todas sus dem^s drdones son solamonto de un. 
6 por oiento do comisidn. El servicio que nosotros les prestariamos en 
compensacidn es, comprar sus mercancias a los mojores preoios, propor- 
cionarles los precios actuales de los fabricantes y dar a Vds. proponde- 
ranoia, no tan. solo como una casa de primer orden en Londres, sino como 
sus Representantes. Nuestra eliciente organizacidn de compras nos 
permite comprar itiAa ventajosamente que lo que Vds. pudieran haccrlo, 
y el aborro rocompensa en demasia la comisidn de compra. 

Bsperamos que Vds. considorarAn de nuevo esto asnnto y nos permiti- 
mos indioarles como prueba, el que Vds. nos onvien una nota con los 
precios que pagan actualmonte, y a vuclta de correo nosotros les en- 
viariamos una nota do los precios quo nosotros podrfamos obboner por 
los mismos articulos. 

Esperamos recibir sus amablcs notlcias, y aaeguramos a Vds, que en 
todo ■ tiempo prostaremos a sus drdones nuestro mojor cuidado y 
atonoidn, 

Suyos attos. ss. ss., 


q. e. 8. m. 
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18. SENDING CATALOGUES TO STIMULATE BUSINESS 
WITH OLD CLIENTS 

Dear Sirs, 

Knowing from your letter of the 13th May last that you will be giving 
consideration this month to your requirements of our products, we are 
sending herewith particulars of your purchases last year, believing that 
the information will he of assistance to you. 

The attached circular contains details of the whole of our new 
products, and when used in conjunction with the illustrated catalogues, 
wiU give you particulars of the complete range of our specialities for 
19... 

In cultivating business in om' goods with interest and activity, you 
may be assm'ed always of our support, and we look forward to increasing 
business with you this year. 

Awaiting your news and instructions. 

We are. 

Yours faithfully. 


18. ENVOI DB CATALOGUES POUR EBNOUER I.BS 
RELATIONS COMMEROIALES 

Messieurs, 

Votre lettre du 13 mai dernier nous ayant appris que, druant ce 
mois-ci, vous allez prendre note des articles de notre fabrication dont 
vous avez besoin, nous vous envoyons afln de vous faciliter ce travail, 
une note des achats que vous nous avez faits I’an dernier. 

La oirculaire et les catalogues illustr^s ci-joints se competent I’un 
I’autre et vous renseigneront sur les details de notre ligne complete de 
spdcialitds pour 19 . . . 

La vents de nos articles deraeurant active et intdressante, notre aide 
vous restera acquise ; nous anticipons avec plaish’ de nouveUes affaires 
avec vous cette ann4e. 

Dans I’attente de vous lire et de recevoir vos instructions, nous 
vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations empressiies. 


18. ENVlO DE OATALOGOS PARA SUSOITAB OOMPRAS 
DB LOS ANTIGUOS OLIENTBS 

Muy Sres. nuestros : 

Habiendo tenido conocimiento por su atta. de 13 de Mayo liltimo de 
que durante oste mes tomarian nota de los articulos de nuestra fa,brica- 
ci6n que necesitan, con el fln de facilitarles este trabajo, les remitimos 
una nota de las compras que nos hicieron el afio pasado. 

En conjunto, la circular y los catdlogos ilustrados, informarAn a 
Vds. con todo detaUe de nuestro orden complete de especiahdades 
para 19 . . . 
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Peraistiendo activa e interesante la venta de nuesfcros articulos, les 
quedai’4 granjeada nueatra ayuda j antioipamos con gusto la perspectiva 
de mievos negocios con Yds. este auo. 

Bsperando toner el gusto de vernos favorecidos por aus gratas noticias 
e instrucciones, aprovecliamoa la ocasidn para reiterarnos nuevamente 
de Yds. attna. ss. ss., 

q. e. s. m. 


19. TO CUSTOMERS WHO HAVE CEASED ORDERINa 

Dear Sirs, 

In casting a retrospective glance througli our accounts for tlie past 
.year, we observe tbat we have not been favoured with your esteemed 
orders for several months. 

Assuming that you are still in the market for the class of goods we 
manufacture, we venture to ask you to be good enough once more to 
give us an opportunity of quoting you. 

Should you liave any cause for dissatisfaction with our service or 
goods, we should bo grateful if you would lay your case before us, when 
wo would do our utmost to give you satisfaction. Perhaps the question 
of price has been instrumental in causing you to place your orders 
elsewhere. In this case, you will And that values have fallen, and to-day’s 
quotations are distinctly lower than when we last had the ptleasm's of 
supplying you. 

Wo should really fool obliged to you for a reply to this letter. 

Yours faithfully, 


19. A DES CLIENTS QUI ONT DI.SOONTINUlS LEURS 
COMMANDES 


Messieurs, 


Jetant un coup d’oeil rdtrospoctif sur nos comptes de I’an dernier, 
nous observons que nous n’avons pas eu I’honneur de recevoir de 
commande de votre maison dtuani ces demiers mois. 

Pr^sumant que vous 6tes toujours aoheteurs des marchandises que 
nous fabriquons, voulez-vous nous donner encore une occasion de vous 
envoyer nos prix ? 

Si vous avoz sujet de vous plaindre de nos marchandises ou de nos 
services, nous vous serions obliges de nous le fairo savoir, afln quo nous 
puissions vous dormer, 4 I’avonir, toute satisfaction. 

Au cas oh la question de prix aurait 4to cause du placement do vos 
commandes aUleurs que chez nous, vous trouverez, irar suite de la 
baisse, une diffldrence notable, entre nos prix d’h present, et ceux 
factur4s lors de votre dernihre commande. 

Une r6pouse h cette lettre nous obligerait boauooup. 

YeuiUez agrder, Messieurs, nos salutations distingudes. 
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19. A LOS OLIENTES QUIENBS HAN DBSISTIBO EE 
ENVIAR PEDIDOS 

Muy Sres. miostros : 

Echando una ojeada retrospeofciva sobre Jiuestras cuentas del aflo 
liltimo, observainos que no hemos tenido el bonor de recibir pedido 
alguno de su casa durante estoa liltimos meses. 

Presumiendo contimian Vds. siendo compradores de las mercanofas 
que fabricamos, les agradecerlamos nos dieran una vez mds la ocasidn 
de darles nuestros preoios. 

Si iienen Vds. motivo de queja, bien sea de las mercancias o de 
nuestros servicios, verlamos con agrado so tomaran la naolestia de 
bacdrnoslo saber con el fin de quo en lo sucesivo pudidramos darles 
satisfaccidn. 

En el caso de que el baber pasado sus pedidos a otras casas obedezca 
a la cuestidn de los precios, observardn Vds., a causa de la baja, una 
diferenoia notable entre nuestros precios actuales y los facturados on 
ocasidn de su illtimo pedido. 

Celebrariamos vernos favorecidos con la contestacidn de Vds. a la 
presente. 

Aprovecbamos esta oportunidad para suscribirnos nuevamente de 
Vds. sus mas attos. ss. ss., q. e. s. m. 


ORDINARY CIRCULARS 

CIRCULAIRES ORDINAIRES 
OIRCULARES GENERALES 
20. ANNOUNCma INCREASE OF CAPITAL 

Dear Sb’s, 

Wo beg to inform, you that although our partnership was extended 
for a considerable period only as recently as April last, it has now 
undergone a further important change. 

We are, in fact, changing the style of the firm, on accormt of the 
increase in the various branches of our family, from a private firm to a 
share company; at the same time we have raised our capital from 
fa. 900.000 to is. 4.500.000. However, this increase of capital has only 
been made by the present members of the firm, no outside shareholder 
having been admitted. Thus it remains more than ever the very old 
family concern it has always been, and stUl retains its old traditions of 
honesty and business integrity. 

The name of the firm remains — 

Erancis Ducrois (Heirs) 

We hope that the happy relations which have existed between us in 
the past will continue, and wo remain. 

Yours faithfully, 

Our partners are — ■ 

Mr. S. Smith, who will sign: 

Mr. A. Adeler, who will sign: 

Mr. E. Ducrois, who will sign: 
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20. ANNONOANT UNB AUGMENTATION DB CAPITAL 
Messieurs, 

Nous avons riiomieur de vous informer que, noire Sooidtii, ddi?i 
prorogue m date du ler avril dernier, pour uno fort longue pdriodo, 
vioni do suMr unc importanto modification. 

En eflet, par suite de I’accroissement des diverses branches de notro 
famille, nous somnios passds de la forme “en nom collectif” h celle 
“en commandite par actions.” Nous avons iSgalement portd noire 
capital do frs. 900.000 itfrs. 4.600.000 ; mais comme oetto augmentation 
de capital a dtd uniquemont faite par les associd.s actuels, auoun dldment 
dtranger n’a dtd admis dans nofcre affaii’c, qui reste plus que jamais la 
ires ancienne flrme famUiale, consorvant intactos ses vieilles traditions 
do loyautd et de probitd commerciales. 

La raison sociale demeure : 

Les Hdritiera de Erangoia Ducrois. 

Nous espdrons que nos bonnes relation, s continucront comme par le 
passd et nous vous prdsontons, Messieurs, I’assurance de nos sentiments 
les plus distinguds. 

Les Gdrants do notre Socidtd. sont : 

Monsieur S. Smith, qui signora: 

Monsieur A. Adder, q\ii signora : 

Monsieur P. Ducrois, qui signora : 


20. ANUNCIO DE AUMENTO DB CAPITATi 
Muy Softores nuestros : 

Tenomos el honor do informarlea quo nuostra Sociedad, ya prorrogada 
on focha 1 de Abril prAximo pasado, por un largo poriodo, acaba de 
oxporimontar una importante modiflcacidn. 

A oonsocuonoia, en efecto, do la prolongacidn do las ramas do nuestra 
familia, hemo.s pasado de la forma “on nombre coleotlvo” a la de “en 
comandita por acciones. ” Igualmento nuestro capital ha sido aumcn- 
tado de frs. 900.000 a frs. 4.600.000 ; pcro, coma osto aumento ha sido 
llevado a caho por los asociados actuales, ningdn elemonto extrano 
ha sido admitido en nuestro negocio, que queda, mds quo nunoa, la 
mds antigua firma familiar conservando intactas sus vie j as tradioiones 
de honradez y probidad comeroiales. 

La raz6n social sigue siendo : I 

Horederos de Francisco Ducrois. 

Conflamos en que nuestras buenas relaciones serdn sostenidas como 
hasta ahora y aprovochamos la oportunidad para susoribirnos nueva- 
mento de Vds. attos. y ss. ss., 

q. e. a. m. 

Nuestros socios son : 

Seiior Don S. Smith qulen flnnarA. : 

Sefior Don A. Adeler quien flrmard : 

Seflor Don F. Ducrois quien flnnMd; 
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21. RECONSTRUCTION OF FIRM ON RETIREMENT OF 
PARTNER 

Dear Sirs, 

We beg to inform you that our Senior Partner, Mr. W. Fisher, who, 
owing to ill-health, has lor some time past been rmable to take an active 
part in the affah’S of this business, retired definitely from the firm on the 
31st May. 

His son, Mr. Robert I. Fisher, has been admitted a partner, as from 
the 1st June. The style of the firm, therefore, will remain the same. 

We trust that the confidence you have always placed in us wfil in 
no way be affected by the changed arrangements, and, taking this 
opportunity of thanking you for your past support. 

We remain. 

Tours very truly, 


21. RECONSTITUTION D’UNB SOCIETE APRES 
QU’UN ASSOCIE S’BST RETIRE 

Messiems, 

Nous avons I’honneur de vous informer que notre principal associ^ 
Monsieur W. Fisher, ne pouvant plus, pour raisons de santd, prendre 
une part active dans les affaires da notre maison, s’est ddflnitivement 
retird le 31 mai. 

Son fils, Monsieur Robert I. Fisher, a dtd admis co mm a associd dds 
le ler juin. Par ce fait la raison sooiale reste la mSme. 

Nous ospdrons quo la conflanco que vous avea en nous, no se tronvera 
altdrdo d’aucune fagon par oe changemont dans la direction, et profltons 
de cette occasion pour vous remercier de I’aide que vous nous avea 
accorddo par le passd. 

VeuiUez agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 


21. BBCONSTITUCION de UNA SOOIEDAD DBSPUES 
DE HABBBSB BBTIRADO UN ASOOIADO 

Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de informarles que nueatro principal asociado 
Seflor Don W. Fisher, no pudiendo ya, por razones de salud, tomar una 
parte activa en los negocios de nuestra entidad, se ha retirado definitiva- 
mente el 31 de Mayo. 

Su liijo, Sefior Don Robert I. Fisher, ha sido admitido como asociado 
a partir del 1 de Junio, quedando por este hecho en pie la misma raz6n 
social. 

No dudamos de que la conflanza con que vienen honrtodonos no 
serdi alterada por este camhio en la direccidn, y aprovechamos la ocasidn 
para testlmoniarlos nuestro agradeoimiento por la ayuda que nos ban 
prestado. 

Beitordndonos a sus gratas drdones, quedamos como siempre bus 
mds attos, y afmos. as. ss., 


q, e. s. m. 
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22. CHANGE OP ADDRESS 

Dear Sirs, 

WiU you kindly take note that we liavo moved into our new works, 
and that all future communications should be addressed as above. 

As a matter of interest, we enclose a coloured pamphlet illustrating 
the new building, and you will see that wo have moved out into tho 
country, the installation standing on a site of 60 acres. Every modern 
device for health and cleanliness in the preparing of high-class food 
products has been installed, and wo can claim in all sincerity that the 
new works are equal in this respect to any food factory in tho world. 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 


22. CHANGEMENT D’ADBESSB 

Messieurs, 

Vouillez in'ondre note du transfert de nos ateliers dans de nouveaux 
biUimonte et que toutoa communications futures doivent fitre adress^es 
comme ci-dessus. 

Pensant que cela vous intt'rossera, nous vous envoyons une brochure 
iUusfcrtSo en couleurs, do nos nouvollca uBine,s. Vous vorrez que nous 
soinmos iiistalk's mainteuanb on ploino campagne, notre installation 
s’dtondant sur une suporfleie do 24 liootaro.s. 

Nos \isines sont munics de tons apparoils eb inventions modtu'nes, en 
GO qui concerno la proprebd la plus mdticulouse dans la preparation de 
produits alimontaires de premier choix ob la santd drs nos employes. 
Nous sornmes k mfimo d’affirmer, on toiito sinedritd, quo sous cos i-apports, 
nos usines peuvont so comparer avantiigeuseraenb it n’imporbo queUes 
autres du mfimo genre, dans lo mondo entier. 

Veuilloz agrder, Messieurs, nos salutations omprcssiios. 


22. CAMBIO DE DOMIOILIO 
Muy Sres. nuestros : 

Sirvanse tomor nota que hemoa trasladado nuestros talleres a nuevos 
edifleios, debiendo en lo sucesivo dirigir toda eomunicacidn a la direc- 
ci6n arriba mencionada. 

Oreyendo pueda interesarles, les enviamos nn folleto Uustrado en 
oolores de nuesbras fAbrioas octuales. PodrAn ver Vds. que estamos 
ahora instalados en pleno campo, extendiAndose nuestra instalaoidn 
sobre una superfloie de 24 hoctAreaa. 

Nuesbras fAbricas esbAn dotadas de todos los aparatos e inventos 
modernos por lo quo a la limpieza mAs metioulosa en la proparacidn de 
produotos alimentiolos do primora calidacl y la salud de nuestros 
emploados se roflero. Podomos muy blon declarar sinoeramonbo que 
bajo esta aspecto nuestros fAbricas puoden compararso vontajosamente 
con cualquler otra del mlsmo ramo del mundo entoro. 

De Vds. atentamente ss. ss., 


q. e, s. jn. 
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23. CHANGE IN PARTNERSHIP— DOUBLE CIRCULAR 

First Part 
Dear Sirs, 

Referring to the attached circular, I have to inform you that as from 
to-day I shall continue the husineas of the old-established firm of 
Seller & Maurice for my own account. 

I hope that you will favour me with the same confidence which you 
have always placed in the old firm. 

Please note signature at foot. 

Yom’s faitlifuUy, 

Second Part 
Dear Sirs, 

We beg to advise you that Mr. Seller has decided to retire from 
partnership, being desirous of taking a well-earned rest. 

Consequently the firm will go into liquidation on the 31st December, 
and from that dale Mr. Maurice will continue to conduct the business 
for his own account. 

This retirement will in no way affect the arrangements of the business, 
which will continue its affairs as in the past. 

Thanking you for the confidence which you have always shown us, 
and which we trust you wiU transfer to Mr. Mamice, 

We are. 

Yours faithfully, 


23, CHANGBMENT D’ASSOOlE: OIBOULAIRE BN 
DEUX PARTIES 

PremUre partie 
Messieurs, 

Me r4f4rant h la circulaire ci-contre, j’ai I’honneur de vous informer 
qu’h partir de ce jour, je prends en mon nom personnel, la suite de 
I’ancienne Socidt^ Seller et Maurice, dont jo continuerai les affaires. 

J’espfere que vous voudrez bien m'accorder la mSme conflance quo 
vous aocordiez h I’ancienno maison. 

Bn vous priant de prendre bonne note de ma signature, je vous 
prdsente, Messierus, mes salutations distingudes. 

PeuxUme partte 
Messieurs, 

Nous avons I’honneur de porter h votre connaissance que, ddsirant 
goflter un repos bien gagnd. Monsieur Seller a ddcidd de se retirer de 
notre maison. 

En consdquence, notre Socidtd sera dissoute le 31 ddeembre courant, 
et h partir de cette date, Monsieur Maurice gdrera notre Maison pour son 
propre compte. 

Cette retraite ne modifiera en rien la marche de la maison, qui con- 
tinuera ses affaires comme par le passd. 

En vous remeroiant de la conflance que vous nous avez toujours 
tdmoignde, nous vous prions de la reporter sur Monsieur Maurice. 

VeiflUez agrder, Messieurs, nos salutations distingudes. 
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23. CAMBIO DB EIEMA: OIBOULAR DOBLE 
Primera Parte 
Muy Sres. mios : 

Reflri('‘ud()me a la uirciilar adjunta, tengo el honor de informarles que 
a partiir de hoy, kiino a mi nombrc la contiiiuidad de la antigua Sociedad 
Seller y Maurieio, siguiendo sue negocio.s. 

Espero me favorccerta Vds. con la misma confianza con qne han 
honrado la antigua casa. 

Eogaudoles tomen nota de mi flrma, aprovecho esta oportunidad 
para tesfcimoniarles mi consideracidn mds distinguida y saludarles 
ateafcamente, s.s., 

q. e. s. m. 

Segunda Parte 
Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de poner en su conocimionto que el Sefior Seller, 
deseaudo gozar de un reposo hien merecido, ha decidido retirarse de 
nuestra casa. 

Consocuontcmunto, miostra Sociedad se disolverd el 31 de Diciemhre 
corriente y a partir do esta feoha el Sefior Maurieio regentara nuestra 
casa por su propia cuenta. 

Este rotiro no modiflearA en modo alguno la maroha de la casa, la 
dial continuard aus nogocios como venla haciondo. 

DAndoles nuestras mds (-xpresivas graoias por la confianza que 
siempro nos han tostimoniado, esperamoa se aervirdn honrar con la 
misma al Sefior Maurieio. 

Nos ruileramos una voz mils do Vds. attos. ss. ss., 

q. 0. B. m. 


24. ADVISING DISMISSAL OP CLERK 

Dear Sirs, 

The present serves to advise you that Mr. N. Sutton, who has been 
our out-door representative and visiting clerk for the past five years, 
left our service on the 30th ultimo, and has no longer any authority 
to board steamers, solicit orders, or act on our behalf in any way. 

His assistant, Mr. Richardson, who usually accompanied him when 
on shipping business, has been appointed in his stead, and is empowered 
to effect vessels’ clearances, etc., in our name. 

Yours faithfully, 


24. RENVOI D’UN EMPLOYE 

Messieurs, 

Par la prdseiitc, nous ddsirons vous fairs savoir que Monsieur N. 
Sutton, qui a did omployd par nous comrne reprdsentant au-dehors, 
pour visiter les naviros, durant les cinq dorniferes anndes, a quittd notre 
emploi, le 30 dcould, etn’estplua autorisd, d’aucune fa^on, d se prdsenter, 
en notre nom, sur les navires. Nous avons nommd k sa place, Monsieur 
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Richardson, I’employ^ qui le secondait, oomme seul antoris6 par nous, 
h. efiectuer les expdditions et autres transactions affdrentes anx navires. 
Veuillez agr4er, Messienra, nos salutations empressdes. 


24. LA DIMISI 6 N DB UN BMPLEADO 
Muy Sres. nuestros : 

For la presep.te nos permitimos poner en su conocimiento que el 
Senor N. Sutton, empleado por nosotros como representante nuestro en 
el exterior para visitar los tuques, durante estos cinco iRtimos afios, 
ha dimitido en su cargo el 80 del ppdo., no estando ya autorizado en 
manera alguna para presentarse en los tuques en nuestro nomtre. 
Para reemplazarle, hemos nomtrado al Senor Richardson, el empleado 
que le secundata, como linico autorizado por nosotros para efectuar 
las expediciones y dem^s transacciones inherentes a los tuques. 

Suyos attoa. ss. ss., 
q. e. s. m. 


25. STOCKTAKING 

Dear Sirs, 

As our financial year terminates on the 31st March, we should feel 
otliged if you would be good enough to send us, as soon as possible 
after that date, a statement of your, account with us, so that same may 
be verified with our books. 

Thanking you in anticipation, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 


26. INVENTAIBB 

Messieurs, 

Comme notre exercice se termine le 31 mars, vous nous obligeriez 
beaucoup, en nous envoyant le plus t6t possible apr6s la date mentionnie, 
im relevd de oompte afln que nous puissions le virifler avec nos livres. 

Avec nos remeroiements anticip6s, recevez. Messieurs, nos sinc6res 
salutations. 


26. INVBNTABIO 

Muy Sres. nuestros s 

Cerrando nuestro ejorcicio contable en fecha 31 de Marzo, les que- 
dariamos agradecidos nos cnviaran Yds., a la mayor brevedad despu6s 
de la fecha moncionada, un extracto de cuenta con el fin de poder 
veriflcarlo confrontindolo con nuestros libros. 

Anticip&ndoles nueatras mis expresivas graoias, quedamos como 
siempre suyos attos. ss. ss., 


q. e. s. in. 



4:8 


BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 


AGENCIES 

AGENCES 

AGENCIAS 

26. PURCHASING AGENT 

Dear Sirs, 

If you are not already represented in Bilbao, I venture to inquire 
whether you would he pleased to accept me as pm'chasing agent for 
this territory. 

I am in touch with the principal buyers in your lines, and can assure 
you that there is a splendid field for the disposal of your products. 

To assist you in coming to a decision, I have pleasure in appending a 
list of firms whom I represent here, and who, I feel sure, will he pleased 
to reply to any hiquiries from you concerning me. 

Awaiting the pleasure of your esteemed reply, 

1 remain. Gentlemen, 

Yours faithfully. 


20. AOHETEUB A LA COMMISSION 

Messieurs, 

Si vous n’fites pas ddjii repriisentiis 4 Bilbao, serioz-vous disposiis k 
m’acceptcr comine agent aclieteur iV la commission? 

Je suia en relations avec les principaux achc'.teurs de cotte viUo, et 
puis vous assuror quo vous y trouverez un magnifique ddbouohd pour 
VOS produits. 

Afln do voua aider k xn’ondro uno decision favorable, je joins A oeoi 
une liste des maisous quo j’ai I’honnour do reprf'sontor. Cos maisons, 
j’en suis certain, so feront un plaisir do rdpondro ii touto demands de 
renseignoments. 

Dana I'espoir de vous lire, je vous prio d’agrder, Messieurs, mes 
salutations distingudes. 


20. AGENTE COMPRADOR A COMISION 
Muy Sres. mios : 

Si no cstin Vds. ya representados en Bilhao, i estarian Yds. dispuestos 
a aceptarme como agents comprador a comisidn ? 

Estoy en relaciones con los principalos compradores de esta oiudad 
y puedo asegurarles quo este seria un oxoelente morcado de consume 
para sus productos. 

Con el fin do ayudaiies a tomar una docisidn favorable, adjunto a la 
presento una lista de las casas quo tengo el honor de represontar. No 
dudo do quo dlchas casas dar4n gustoaos a. Vds. los informes que les 
pidioron. 

Esperando su gi'ata respuosta, quedo de Vds. atto, s.s., 

q. e. s. m. 
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21 . SOLICITING AGENCY 

Dear Sirs, 

I have notriced that small coiisignments of butter manufactured by 
you occasionally reach this port, and find an excellent market here. 

Apparently you are unrepresented, and it therefore occurs to me that 
if you had a regular agent here, your business would be considerably 
increased. 

There would certainly be an advantage in confining your consign- 
ments to one firm, and naturally I should be more alert to promote 
your interests than firms who at present only import butter for their 
own private needs, and are unconcerned as to the brand they are 
importing. 

My terms would be : S% commission, account sales to be rendered 
within 15 days of receipt of butter. Sundry petties for postage, etc., for 
your account. 

I beg to refer you to the Bank of for particulars of 

my commercial and financial standing. 

Trusting to receive a favourable reply, 

I remain, Gentlemen, 

Yours faithfully. 


27. SOLLIOITATION D’AGENOE 

Messiem’s, 

J’ai remarqud que les petites consignations de beurre de votre marque, 
qui arrivent de temps A autre dans ce port, se vendent trfes facUement. 

Vous n’avez apparemmont aucun reprdsentant ioi ; il me semble que 
si vous aviez un agent riigulicr, vous pourrioz aocroitre votre chiffre 
d’affaires. Co serait un avantage pour vous de consigner tons vos 
envois A une seule maison ; pour ma part, je m’ocouperais plus s6rieuse- 
ment do vos int^rSts, que les maisons important du beurre de n’im- 
porte quelle marque pour suffire aux besoins du moment. 

Les conditions seraient: 

6% Commission: un rolevd des vontes vous 4tant envoyd 15 jours 
aprts rdception du beurre. Les ddbours divers pour frais de timbres, 
cfibles, etc., restant A votre charge. 

Pour tous renseignements, quant A ma position financiAre et com- 
merciale, veuillez vous rdfdrer A la Banque de 

Dans I’attente d’une rdponse favorable, je vous prie d’agrder, 
Messieurs, mes salutations empressdes. 


27. SOLIOITANDO AGBNOIAS 

Muy Sres. mi os : 

He obsorvado que las pequefias consignaciones de manteoa de su 
marca que Uegan de tiempo en tiempo a estc puerto, se venden muy 
fAcihnonte. 

Aparentemente, no tionen Yds. ningfin representante aqui: me 
pareoe que si tuvieran un agente regular, podrtan Yds. aumentar el 
volumen de negooios. Serfa una ventaja para Yds. el consignar todos 
sus onvioa a una sola casa. Por mi parte, ms ocuparia mAs seriamente 
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de BUS interoses que las casas quo importan manteca do cualquier 
marca pam salvai- las necosidades del momento. 

, Las coiidicioues serian : 

6% do comisidn; una rdaeidn do las ventas seria euvlada a Vds. 
16 dfas duspuds do la recopcidn de la mw'cancia. Los desembolsos 
efeotuados eii cuncepto de gastos do sellos, cablegramas, etc., serian a 
cargo do Yds. 

Para obtoner iiiformes de mi siiuacidn flnanciora y comercial, rudgoles 

se sirvan dirigirse al Banco 

Cortflando recibir una contestacidn favorable, me suscribo suyo atto. 

S.S., 

q. e. s. m. 


38. PROVISIONAL REPLY TO POREGOINO 

Dear Sir, 

We dtdy received your letter of the 6th last., apjdying for our agency 
at Genoa. Before we can reply definitely, we need to take up your 
references. 

You will therefore hoar from us again towards the end of duly. 

In the meantinvo please let us know If you would accept a commission 
of 3% , which is the usual rate for our agents abroad. 

Yours faitlifully, 


38. REPONSE PROVlSOIllE A LA 1 'REoEDENTE 
Monsieur, 

Nous avons dfmiont ro^u votre lcttr(» du 6 courant, nous demandant 
la ropedsentatii >n do notre inaison pour (16n.G.s. 

Nous avons coniTmmiqud avee la Banquo de que vous nous 

avex donnde comme rdfdreuco, et vous onvorrons une rdponse ddflnitive 
vers la fin do juillot. 

Entro-temps, veuillez nous faire savoir si vous acceptoriez une com- 
mission de 3% , taux habitucl accordd ii nos agents k I’dtranger. 

Becovez, Monsieur, no.s sinedres salutations. 


28. BESPUBSTA PROVISIONAL AL ANTERIOR 
Muy Sr. nuestro : 

Hemos recibido dobidamento su carta del 6 corriento, solioitando 
nuestra xepresontackin en Gdnova. Nos homos comunicado con el 

Banco que nos did Vd. oomo roforenoia y daroraos a Vd. una 

contestacidn doflnltiva a fines do Julio. 

Bntretanto, lo agradeceriamos nos hiciora saber Vd. si aceptaria una 
comisldn de 3%, tasa habitual coucedida a nuestros agentes en cl 
oxtranjero. 

La saludan atontamente, ss. ss., 

q. e. B. m. 
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29. PINAL REPLY 

Dear Sir, 

The manager of the British Bank having spoken of yon in 

very complimentary terms, we are pleased to inform yon that we are 
willing to appoint you as our agent at a commission of 3% on sales. 

We enclose a formal agreement for a period of five years, terminahle 
on either side at any time with six months’ notice, the agreement to 
come up for revision at the expiry of the five years. 

We concur in your suggestion to meet you with traveUing expenses. 
We shall therefore allow you £3 monthly, which you may deduct from 
your Account Sales. 

Your first order wdU leave per ss. “ ” saUing hence on the 6th 

prox. We shall effect insmance at this end in accordance with your 
telegram of the 27th July. 

For your information the market is dull, and there is a tendency for 
prices to drop. 

We await your further orders -with great interest, and anticipate 
a long series of pleasant relations with your esteemed firm. 

We are, dear Sir, 

Yours faithfully. 


29. BBPONSB DBPINTTIVE 

Monsieur, 

Le Direoteur de la Banque Anglaise nous ayant trts haute- 

ment parl4 de vous, nous nous faisons un plaisir de vous informer que 
nous vous avons nommd agent pour nos produits avec commission de 
3% sur les ventes. 

Vous trouverez, ci-joint, un contrat en bonne et due forme pour une 
durde de cinq ans, chacune des parties restant Ubre de rdsUier le contrat 
hi n’importe quelle date, et sur pr4avis de six mois. A Texphation de sa 
dur4e, ledit contrat sera revise. 

Nous sommes d’accord avec votre suggestion de prendre h notre 
charge une part de vos frais de ddplacament ; nous vous allouerons de 
ce fait £3 par mois, h d4duire de votre compte de ventes. 

Votre premiere commando partira sur le ss. “ ” le 6 du mois 

prochain. L’assurance sera effectu^e ici comme vous le demandez par 
votre tfl^gramme du 27 juillet. Pour votre gouverne, le maroh6 est 
terne et les prix ont une tendance h. la baisse. 

Dans I’assurance de nouveaux ordres et de relations cordiales avec 
votre maison, nous vous prions d’agrfer. Monsieur, nos salutations 
distingudes. 


29. BESPUESTA DBEINITIVA 

Muy Sr. nuestro : 

B1 Director del Banco Ingl6s habiendo hablado de Vd. en 

t&’minos halagadores, tenemos el honor de informarle que le hemoa 
nombrado agente de nuestros productos con una comisidn de 3% sobre 
las ventas. 
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Adjunto le remitimos im confcrato eii la biieiia y Aobida forma por un 
pcriodo do cinco ailoH, qundando libro cada niia do las partes de rescindir 
el oontrato en cwalquinr foeba, coii preaviso do sc*is moses. El contrato 
sera rovisado al expirar su durac.idn. 

EstamoH do aininrdo eon su siip:i*.sUdii do Loniar a miestro cargo ima 
parte de sus gastos de desplazaiuiento ; (‘u osto coiicopto lo abouarlamos 
£3 por mos, a dedndr de. .sn cueiita de ventas. 

Su primer x^edido saldril x>or ol s.s. “ ” el dia 0 del tries prdxi- 

rao. El seguto so (‘fectuara aipii tal coitio Vd. lo iiide por su telegrama 
del 27 de Julio. Para su gobierno, el meroado osta docaido y los precios 
tienden a la baja. 

Coiiflando recibir mievoB pe.didos y tener cordialos rclaciones con su 
casa, aproveobanioH la oxiortunidad iiara testimoniarle iiuestra considera- 
ci6n mas distiiiguida y saludarlc atentairiente, s.s. ss., 

q. e. s. m. 


30. PROVISIONAL REPLY 

Dear Sirs, 

We have to aoknuwledge receixtt of your letter of the 30th ult., and 
have given your x'roiioaal U) act for us in Valencia our most careful 
attention. 

Mr. I’rowbridge, unfortunaiely, will not be ilue in T.ondon until the 
8th/0th so we. inust/ ask you to leave the matter in abeyance for a few 
days, as we would naturally wldi Lj consult bim on the matter. 

Yours faithfully, 


30. REPONHK PROVISOIUE 

Messieurs, 

Nous vous accusoim reception do votrn lottro du 30 dcould, ot do la pro- 
position quo vous nous faites do travaillor pour nous it Valence. Monsieur 
Trowbridge no devant malheureusement pas rontrer it Londres avant 
le 8 on le 0, nous nous voyons foreda do laisser I’ailaire en suspens 
jusqu’aprds I’avoir consultd. 

Recevez, Messieurs, nos sinc&res salutations. 


30. KESPUESTA PROVISIONAL 
Muy Sres. nuestros : 

Les acusamos recibo do su atta. de 30 del ppdo., y do la proposioidn 
que nos bacon de trahajar para noaotros on Valencia. No dobiendo, 
desgraciadamento, regresar ol Sr. Trowbridge a Londres antes del 8 6 9 
del orto., nos vomos obligados a dejar ol asunto on cartora hasta haberlo 
consul tado, 

Saliidanlos atontomonto sus afmoa. ss. ss., 


q. e. s. m. 
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31. ACCEPTING PROPOSITION 

Dear Sirs, 

Beverting to our letter of the 3rd inst., we have now had an oppor- 
tunity of speaking to Mr. Trowbridge respecting your kind offer to 
represent us in Valencia. 

His report being perfectly satisfactory, we are inclined to agree to 
your proposal, and therefore suggest that an agreement should be 
entered into, whereby you accept our sole agency in Valencia for a 
period of twelve months, with a commission of 7-J% , any oversale to 
be credited to you. 

Should you be willing to act as Del Credere Agents, we would be 
wiUing to increase your commission to 10% . 

We should expect you to insist on clients making prompt payment 
of their accounts. In exceptional cases, we might sanction 30 days’ 
credit, but our business is based on cash payments ; that is one of the 
reasons why we can always eliminate competition. 

Perhaps you would be good enough to let us have your views on the 
matter, and any remarks concerning the peculiarities of the trade at 
yom's, with which we are but little acquainted. 

We wUl then go into the subject more carefully, and shall prepare an 
agency agreement for you to sign. 

Looldng forward to a long and mutually profitable connection with 
your goodselves, 

We remain, dear Shs, 

Yoius faithfully, 


31. DEMAND! DH REPRESENTATION ACOEPTEB 
Messieurs, 

Reprenant le sujet de notre lebtre du 3 courant, nous avons eu 
I’ocoasion de parler k Monsieur Trowbridge de I’oflre que vous nous 
faites de nous reprdsenter k Valence. 

Son rapport dtant entiferement satisfaiaant, nous so mm es disposes k 
agrder votre proposition. Nos conditions sont les suivantes : 

Durant une annde vous vous engagerez k fibre nos seuls agents k 
Valence, avec une commission de 7J%, les surventes k votre orddit. 
Bn quaUtd d’ agents se portant duoroire votre co mm ission serait dlevde 
au taux de 10%. 

II vous faudrait insister auprfis des clients pour obtenir paiement 
comptant. Dans des cas exceptionnels, nous accorderions 30 jours de 
crddit, mais toutes nos transactions out comrae base le paiement au 
comptant, condition primordiale qui nous permet d’dl imi ner toute 
concurrence. 

Veuillez fitre assez aimables pour nous donner vos vues fi- ce sujet et 
nous mettre au coiuant, s’il y a lieu, des conditions particulifires du 
marchd do votre place, que nous ne connaissons pas. 

Nous dtudierons alors TaSaire plus fi. fond et prdparerons un contrat 
d’agence pour votre signature. 

Dans I’attente de relations intdressantes entre nos deux maisons, 
nous vous prions d’agrder. Messieurs, nos salutations distingudes. 
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31. AOEBTANDO DEMANDA DB BBPBESBNTAOI6n 
M uy Sres. nuostros : 

Con reforenoia a lo iraiado en nuestra carta del 3 crte., hemos tenido 
ocasidn de hablar con el Seflor Tiwvbridge de la oferta q^ue Vds. nos 
hacen para repreaontamos en Valencia. 

Siendo favorable su InfonnaciOn, caiamos dispiipstos a aceptar la 
proposicidn de Vds. Nneatras condiciones son las sigwientes : 

Que, por mi perlodo de im ano, se comprometan Vds. a ser miestros 
linicos agentes en Valencia, con una comisidn de 7|% llevando las 
sobreventes a su orddito. Bn calidad de agentes responsables, su 
comisidn seria aumentada .a la tasa do 10% . 

Tendrlan Vds. quo insistir cerca de los olientes para obtener pago 
al contado. Bn casos exoepcionales concederiamos 30 dias de orddito, 
pero todas nuestras traneacciones ticnen conio b.a.se el pago al contado, 
condicidn primordial que nos pormito eliminar toda competoncia. 

Les agradecoriaraos so sirvieran Vds. darnos su punto de vista al 
respecto y, si bay lugar a ello, ponernos al corriente do las condiciones 
particulare.s del mercado de su plaza, que nosotros desconocemos. 

Bstudiariamos entoncos el asunto mas a fondo y preparariamos un 
contrato do Agoncia, para su firma. 

Conflando on que las rclaciones do nuestras flmias sean interesantes, 
quedamos de Vds. attos. ss. ss., 

q. 0 . s. m. 


PHRASES FOR CIRCULARS 

PHRASES POUIl CIROULAIBES 

ERASES PARA OIROUJiARBS 

Please find enclosed our price-current. 

Vouillez trouver ci-joint notro prix-courant. 

Sirva.nse oncontrar adjunto nuestro listin de procios. 

We liave to-day admitted into partnership Mr. B. 

Bn date do ce jour Monsieur B. est entrd commo assooid dans notre 
iirme. 

Con feoba de hoy entrd a format parte, el Sr. B. de nneatra flrma, oomo 
socio. 

We take the liberty of offering you our services. 

Veuilloz nous exouser do la liberte que nous prenons en vous proposant 
nos services. 

Sirvanse excusarnos la libertad que nos tomamos al ofrecerles nuestros 
servicioa. 

The name of the firm vriU remain as previously. 

La raison socials no subii’a aucun cliangement. 

La raz6a social no sufriiA cambio algimo. 

Please note how moderate our prices are. 

Venillez notor combien nos prix sont avautageux. 

Sirvanse apreoiar lo ventajoso de nuestros preoios. 
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In conseqnenco of tho retirement of our Mr. P. 

Par suite de la retraite de notre Sieur P. 

Como consecuencia de haberse retirado nuestro Senor P. 

Kindly note the new Arm’s signatm-es at foot of bids letter. 

VeuAlez prendre note des nouvelles signatures de notre maison, appos4ea 
en notre fin do lottre. 

Sirvanse tomar nota de las nuevas Armas de nuestra casa, estampadas 
al Anal de la presento. 

For reference please write to. 

Quant aux rdferencos vcmUez vous adresser it. 

En cuanto a referenoias sirvanse dirigirse a. 

Messrs. X. & Y. are undertaldng the Uquidation of this business. 

MM. X. & T. sont les liquidateurs de cette affahe. 

Los Sres. X. & Y. son los liquidadores de este asunto. 

We allow a discount of 3% for prompt cash discount. 

JSTous aUouons un escompte de 3% centre paiement comptant. 
Ooncedemos un descuento de 3% por pago al contado. 

Having decided to dissolve our partnership. 

Ayant ddcidd do dissoudre notre association. 

Habiendo decidido disolver nuestra sociedad. 

The eldest son of om' senior partner has been admitted a member of the 
Arm. 

Le Als aind de notre principal associd vient d’entrer comme associd. 

El lujo mayor de nuestro principal asooiado entra a format parte como 
socio. 


As from the we are taking over the business of. 

A partir du nous roprenons les affaires de. 

A partir de roanudaremos los negocios de. 


All our transactions are based on net cash payment. 

Toutes transactions au comptant. 

Todas las transacoiones son al contado. 

Our representative, Mr. B. T., has now left our service. 

Notre reprdsentant, Monsieur B. T., nous a quittd. 

Nuestro representante Sr. B. T. ha dejado de prestarnos sus servicios. 

We have appointed in his stead. 

A sa place, nous avons nommd. 

Bn su sustitucidn hemos nombrado a. 

We wish to draw your attention to the enclosed circular. 

Nous ddsirons attirer votre attention sur la ciroulaire ci-jointe. 
Deseamos llamar su atencidn sobre la circular adjunta. 

We have agreed to amalgamate into one concern the three houses 
doing business here. 

Nous avons rdsolu de rdunir en une seule les trois maisons d’ici qui 
a’oeoupent do. 

Hemos acordado fusionar en una sola las tres casas que aqui se ocupan 
de. 
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My business has been purchased by Messrs. 

Ma maison vient d’Stre achet^e par Messieurs. 

Mi oasa acaba de ser adquirida per los Sres. 

AU accounts both due and receivable have been taken over by them. 
Tous les comptes dhs et 6. recevoir ont 6td repris par eux. 

EUos han tornado a su cargo todas las cuentas de active y pasivo. 

As weU as aU our liabilities. 

Ainsi que tous nos engagements. 

Asi como todos nuestros compromisos. 

We are not responsible for contracts entered into after 

Nous ne serons pas responsables de contrats eflectu^s apres le 

No seremos responsables de los contratos efectuados despues de 

We take this opportunity of thanking you for your kind support in the 
past) and soliciting the favour of its continuance in the future. 

Nous vous remercions de Taide que vous nous avea accord6e et vous 
prions de bien vouloir nous la continuer h. I’avenir. 

Agradecemos la ayuda que se han servido prestarnos hasta la fecha y 
les rogamos sigan prestandola en el porvenir. 

The new company, under the style of will carry on the business 


of. 

La nouveUe compagnie, sous la raison sooiale de continuera les 

affaires de. 

La nueva compafiia, bajo la raz6n social de contimia los negocios 

de 



68 


BUSINESS LBTTBES AND DOOUMBNTS 

33. ACKNOWIiEDGINU ORDER ADVISINO DISPATCH 


Dear Sirs, 

The present serves to advise you that your esteemed order for biscuits 
was dispatched yesterday per ss. “D ” from Liverpool. 

We have pleasure in handing you advance copy of our invoice, 
amounting to £89 8s. 6d. The remaining documents -will reach you 
through the intermediary of the Bank Ltd., as usual. 

We commend to your kind protection our 30 days’ sight draft for 
£89 8a. 6d. and, with our thanks. 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully. 


32. ACCUSANT RECEPTION D’UNB COMMANDS ET 
BN AVISANT L’BXPEdITION 

Messieurs, 

La pr^sente a pour but de vous informer que votre corumande de 

biscuits a dt(5 envoy^e de Liverpool bier par le ss. “D ” 

Nous avons rhonneur de vous envoyer h I’avance oopie de notre 
facture, dont le montant a’dlhve h £89 8s. 6d. Commo de coutume les 
autres documents vous parviondront par I’intermddiaire de la Banque 
Ltd. 

Nous vous prions de faire bon. accueil h notre traite h 30 jours de vue, 
pour la somme de £89 8s. Od., et, aveo nos remoroixnents, vous prions 
d’agrder. Messieurs, nos sino6res salutations. 


32. AOUSANDO BEOIBO DE UN PEDIDO Y 
AVISANDO SU BXPBDI0I6N 

Muy Sres. nuestros ; 

La presente tiene por ohjeto informarles quo su pedido de bizcoohos 

ha sido expodido en Liverpool ayer, por el ss. “D ” 

Tenemos el honor de enviarles por anticipado copia de nuestra 
factura, ouyo importe es de L.89 8s. 6d. Oomo de costumhre, los demds 
documentos llegar&n a manoa de Yds. por mediacidn del Banco 
Ltd. 

Encarec^mosles atiendan nuestra letra a 80 dias vista, por L,80 8s. 6d. 
y dhndoles por eUo nuestras gracias, quedamos como siempre de Yds, 
attos. ss. S3., 

q. e. s. m. 


83. ORDER POR HARDWARE 

Dear Sira, 

We confirm our letter of the 18th ult., since when we have received 
yours of the 22nd. 

Comparing your prices with those of your competitors we find the 
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aluminium saucepans are prohibitive ; we agree, therefore, to take all 
the items contained in our order of the 10th ult., with the exception, 
of the saucepans, which, owing to the urgency with which these goods 
are requited, we are obtaining elsewhere. 

Being deshous of taking advantage of your offer of an additional 
1% for cash with order, we have pleasure in enclosing our draft for 
£200, and any difference either way can be settled by debit or credit 
note. 

Please send us a short cable when goods are dispatched, and be good 
enough to expedite the order. 

Yours faithfully. 


33. COMMANDE DE QUINCAILLBRIE 

Messieurs, 

Nous vous confirmons notre lettre du 18 dcould; depuis cette date 
nous avons re 5 U la v6tre en date du 22. 

Sur comparaison de vos prix avec ceux de vos concurrents, nous 
trouvons trop dlevd le prix des casseroles d’aluminium ; nous convenons 
done de prendre tons les articles mentionnds dans la conunande contenue 
dans notre lettre du 10 4coul4, k I’exception des casseroles, que, vu 
I’urgence, nous commandons ailleurs. 

Afln de prendre avantage de votre ofire d’un escompte additionnel 
de 1% , pour paiement accompagnant la commande, nous avons le 
plaisir de vous inolure notre traite pour £200, la difference, pour ou 
oontre nous, pourra Stre regime par note de dkbit ou credit. 

VeuiUez nous envoyer un cdhle lors de I’envoi de la naarchandise 
et Stre assez aimables pour dormer k cette commande rme prompte 
attention. 

Agrdez, Messieurs, nos salutations distinguees. 


33. PEDIDO DB QUINOALLBRfA 
Muy Sres. nuestros : 

Conflrmamos nuestra carta del 18 pasado ; entretanto hemos recibido 
la suya de fecba 22. 

Oomparando los precios de Vds. con los de sus competidores, encon- 
tramos el precio de las cacerolas de aluminio demasiado elevado; 
convonimos, pues, tomar todos los articulos mencionados en el pedido 
de nuestra carta del 10 ppdo., exceptuando las cacerolas, que dado su 
urgencia pedimos a otra casa. 

Oon el flu de aprovechar la ventaja del 1% de descuento adicional 
por pago adjunto al pedido, tenemos el gusto de incluir nuestra 
letra de L,200, la diferencia en mAs o en menos podrA liquidarse por nota 
de ddbito o de cr^dito. 

Los enoarecemos nos envien un cable cuando tenga lagar la expedicidn 
de la mercancia y den una pronta ejecucidn a este pedido. 

Nos suscribimos suyos attos. ss. ss., 


q. e. s. m. 
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34. SOLICITING ORDERS— ROPES 

Dear Sirs, 

We beg to draw your kiud attention to our High Quality Manilla 
and Steel Wire Ro'pe, and we should very much appreciate an inquiry 
from you when you are next requiring supplies. 

We manufacture every description of Hemp and Wire Rope for 
shipping, fishing, and other purposes, and whilst our qualities are 
recognized as excellent, our prices are lower than those of other 
manufacturers . 

We should be pleased to quote you keen prices, o.i.f. Durban, for 
any description of rope required. 

Thanking you in anticipation for your kind reply, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


34. SOLLIOITATION D’ORDRBS — OlBLES 


Messieurs, 

Nous nous permettons d’attirer votre attention sur nos cfibles de tr^s 
bonne quality, Manille et Acier j il nous serait tr6s agrdable de recevoir 
VOS commandes la prochaine fois que vous en aurez besoin. 

Nous sommes fabricants de tous genres de cfiblcs d’acier pour bateaux, 
pSche et autrea utUitiis, et en plus de notre quality extra bien connue, 
nos prix sont bien phis has que tous ceux des autres fabricants. Nous 
serions tr&s heureux de vous coter nos meillours prix c.a.f. Durban pour 
n’importe quelle catdgorie do cdbles dont vous pourriez avoir besoin. 

Avec nos remorciements anticipds pour votre aimable rdponso, nous 
vous prions d’agrder. Messieurs, nos salutations empressdes. 


34. SOLIOITANDO REDID OS — GABLES 
Muy Sres. nuestros : 

Nos permitimos llamar su atencidn acerca de nuestros cables de alta 
oalidad, ManUla y Acero, y mucho nos agradaria recibir sus encargos 
en la primera oportunidad de un suministro. Somos fabricantes de 
toda ciase de cables de acero, para buques, pesoa y otras aplicaciones, y 
a pesar de la excelencia de nuestra calidad bien reconocida, nuestros 
precioa son los mds bajos entre los de otros fabricantes. Mucho nos 
agradaria cotizar a Yds. nuestros mejores prccios c.f.s. Durban, para 
oualquier ciase de cables que precisaran. 

Oon gracias anticipadas por su amable respuesta, quedamos suyos 
attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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35. SOLICITING ORDERS— CANNED VEGETABLES 

Dear Sirs, OAHNao English Fbbsh Vegetables 

After maMng tire most exhaustive tests over a number of years, we 
have now pleasui'e in oflering Eresh English Vegetables, packed in 
hermetically sealed tins, at prices which we feel confident wUl enable 
you to introduce these goods to your customers. 

It is recognized that English produce is of particularly fine flavour, and 
for excellence of (Quality cannot be surpassed. 

The dietetic value of vegetables needs no emphasis from us, and we 
would suggest therefore that with these new lines there is the possibility 
of materially increasing the volume of your sales by making a special 
display in yom store of our English Vegetables. 

Among the Hotels, Clubs, Hospitals, Colleges, and other institutions 
there should be a good demand, apart from the sales for private 
consumption. 

To enable you to make a trial of these lines, we are prepared to pack 
assorted cases at the standard case rates. 

The enclosed leaflet is descriptive of our Vegetable Canning Factory. 
Your attention is also directed to revised prices for our Californian 
Fruit Salad, in tins and jars. 

Awaiting your valued orders, 

We remam, 

Yours faithfuEy, 


35. SOLLIOITATIONS D’OEDEBS — CONSERVES DB 

lEgumbs 

’ CONSBBVBS DB LEGUMES FbAIS AnGLAIS 

Apr^s de longues experiences durant plusiems annees, nous avons 
aujourd’hui le plaislr de vous offrir des Idgumes frais anglais, clos 
hermetiq.uement en holtes de fer-hlanc soeUees, h des prix defiant toute 
concurrence et vous permettant facilement I’introduction de ces pro- 
duits parmi votre clientele. 

II Gst dejh reconnu que les produits anglais ont Tm ar6me special et 
sont de quhiite excellente et ne peuvent 6tre surpasses. 

En ce qui concerne la valeur alimentaire des Idgrunes, il n’est pas 
necessaire d’en faire I’eiogo et o’est pour cette raison que ces nouveaux 
produits sout tout designes pour augmenter considerablement voa 
ventes si vous desirez vous specialiser dans cette branche. 

II est indisoutahle que les hdtels, cercles, hdpitaux, coUbges et autres 
institutions pourraient en conaommer de grandes quantites, en dehors 
des ventes aux consommateurs partiouliers. 

Afln de vous facUiter le moyen de rdaliser un essai de nos nouveanx 
produits, nous sommes disposes h vous faire parvenir un assortiment 
complct, en une oaisse, an m§me prix que les caisses normaJes, ne conte- 
nant qu’vme olasse par oaisse. 

Le prospectus ci-joint vous donnera tons les renseignements neces- 
saires sur noire fabrique de conserves vegetales. Nous appelons aussi 
votre attention sur nos nouveaux prix de salade de fruits de OaUfornie, 
en holtes et vases. 

Dans I’attente de vos hons ordres nous vous prions d’agreer, Messieurs, 
nos salutations empressdes. 
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35. SOLIOITANDO PEDIDOS — OONSBBVAS VEGETALBS 
Muy Sres. nuestros : 

OONSEBVAS DE VEGBTALES PbESCOS INGLBSBS 

Despu^s de detenidas experioncias durante un buen ndmero de anos, 
tenemos hoy el placer de o&ecorles vegetales frescos ingleses, envasados 
herm^fcicamente en latas seUadas, a precios que tenemos la seguridad 
habrdn de faoilitar a Vds. la introduccidn de tales productos entre su 
cMentela. 

Bs bien sabido que los productos ingleses tienen una aroma especial y 
excelencias de caUdad que no pueden ser igualadas. 

El valor alimenticio de los vegetales no precisa que lo encarezcamos 
y creemos, por lo tanto, que con estos nuevos productos brindamos a 
Vds. la oportunidad de un aumento real de ventas espeoializdndose en 
las ventas de nuestros vegetales ingleses. Es indudable que puede 
existir una respetable demanda entre los hoteles, circulos, hospitales, 
colegios, y demas instituciones, aparte de las ventas naturales entre el 
consumidor privado. 

A fln de faoilitar a Vds. el medio de realizar una prueba de nuestros 
nuevos productos, estamos dispuestos a proporcionarles en una caja 
un sm’tido complete, al mismo precio que para las cajas normales de 
cada clase. 

El foUeto adjunto Uustra a Vds. acerca de nuestra fdbrica de conservas 
vegetales. Llamamos asimismo su atencidn acerca de nuestros nuevos 
precios para ensaladas de frutos do California en latas y tarros. 

Bn la espera do sus gratas drdenes, quedamos suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


36. REMINDER OF FORMER BUSINESS WITH XMAS 
OREETINOS 


Dear Sirs, 

Tinned Ebuits 

We send you our cordial Xmas greetings, and very best wishes for 
success and increasing prosperity in the coming year. We look forward 
in particular to an expansion of the branch of your business in which 
we have a common interest. 

Yours faithfully. 


36. RAPPEL D’AFFAIRES ET SOUHAITS DE NOEL 
Messieurs, 

OONSBBVES DE FRUITB 

Noils sommes heureux de vous envoyer nos cordiales telicitations 
I’occasion des ffites de Noel ainsi que nos voeux les plus sineferes pour la 
proBp4rit6 et la bonne marche de vos aftaices durant rann46 qui vient. 

Pour votre gouveme nous vous rappelons quo nous sommes particu- 
liferement interessds dans I’extension du secteur d’affaires dans lequel 
nos int4r§ts sont communs. 

Nous vous prions d’agrter, Messieurs, nos salutations empress^es. 
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36. UN RHOORDATORIO DE NBGOOIOS CON 
FBLIOITAOIONES DB PASOUAS 
Muy Sres. nuestros : 

Bbutas en Consebva 

Nos complacG enviar a Vds. nuestra cordial feUcitacidn de Pascuas 
y mejorcs deseos de prosperidad y aumento de negocios para el ano 
proximo. 

Para su gobierno, por nuestra parte estamos particularmente interesa- 
dos on la mayor expansion de aquel sector de negocios en el cual 
estamos ambos interesados. 

Quedamos como siempre suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


S’?. ENCLOSING CONTRACT BOR SIGNATURE 

Dear Sirs, 

We oonllrm our tolepbonio conversation of this morning, whereby 
you agreed to purchase from us, at the undermentioned prices, the 
goods stipulated below, for shipment in early spring next year — 

100 cases Bartlett Pears at 8s. per dozen. 

200 cases Portuguese Sardines (100s x i) in olive oil at 31s. per 
case. 

100 cases Ilawaian Pines at 0s. per dozen. 

100 cases Californian Apricots at 6s. 0d. per doz. 

We enclose contract note in duplicate signed by us, and we should 
be glad if you would please return one copy to us duly completed with 
your signature. 

Yom’s faithfully. 


37. ENVOI DB PAOTURB POUR SIGNATURE 
Messieurs, 

Nous vous conflrmons notre conversation tdllphonique de ce matin, 
par laquelle vous vous engagiez h acheter chez nous, aux prix mentionnda 
ci-dessous, les marchandises suivantes, liviables an ddbut du printemps 
prochain : 

100 caisses Poires “Bartlett” t, 8s. la douzaine. 

200 caisses Sardines Portugaises (100 X i) enhuUe d’olive h 34s. la 
caisse. 

100 caisses Ananas d’Hawai & 6s. la douzaine. 

100 caisses Abrioots de OalLforme h Os. 6d. la douzaine. 

Nous vous envoyons sous ce pli note du contrat en double exemplaires, 
sign^e par nous ; nous vous serious trts obliges si vous vouliez bien 
nous renvoyer une des copies dhment revfitue de votre signature. 

Veuillez agrder, Messieurs, nos salntataons empressles. 


fi— (ta.is) 
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37. INOLUYBNDO CONTBATO PARA PIBMAB 
Muy Sres. nuesfcros : 

Oottflrmamos nuestra conversacWn telef6nica de este laaflana, por la 
oual se han comprometido Vds. a comprarnos, a los preoios que a 
continuacidn raencionamos para siiministro a principios de la priinavera 
prdxima, las mercancias siguientes : 

100 cajas Peras “Bartlett” a 83. la docena. 

200 cajas Sardirias Portuguesas (100 X J) en aceite de oliva a 34s. 
la caja. 

100 cajas Pinas de Hawal a 6s. la docena. 

100 cajas de Albaricoques de California a 6s. 6d. la docena. 

Adjuuto les remitimos nota del contrato en doble ejemplar, flrmada 
por nosotros. Les agradeeerlamos nos enviaran una de las oopias 
debidamente cumplimentada con an flrma. 

De Vds. attos. ss. ss., q. e. s. m. 


38. ACKNOWLBDGIM ORDER ; ENCLOSING INVOICE 

Dear Sirs, 

Please accept our best thanks for your letter of the 29th September, 
enclosing order for — 

12 chests Dooars at 8d. por lb. 

12 chests Broken Pekoe at Is. 2d. per lb, 
c.i.f. Oslo. 

We shall be shipping this parcel from Rotterdam, by the ss. 
Eavensherk which leaves that port on the 16th inst. 

Enclosed please And our invoice amounting to £110. Copy of the 
BiU of Lading will roach you by ship’s box, and we shall send you a 
further copy with the Insurance Certifloate, etc., by first mail hence 
after the Eavensicerh’s departure. 

Thanking you again for your kind patronage, and trusting that this 
trial order will give you full confidence in both our willingness and 
ability to afford you every satisfaction, 

We are, dear Sirs, 

Yours faitlifuUy, 


38. ACCUSE DE RECEPTION D’UNE COMMANDB : 
BENEERMANT PAOTURB 

Messieurs, 

Nous vous remeroions de votre lettre du 29 septembre, des plis de 
laqueUe nous avons separd la commando suivante : 

12 caisses “ Dooar” h 8d. la lb. 

12 caisses “Broken Pekoe” h Is. 2d. la lb. 
c.a.f. Oslo. 

Nous vous enverrons oettepartie, de Rotterdam par le ss. Eavenskerk 
qui quitte ce port le I6 crt. 



OHDEBS AND THBIB EXECUTION; INVOICES 


6B 


Vous trouverez inolus notre facture dont le montant s’^l&ve ^ £110. 
Un© copie du oonnaissement vous pacviendra par le navire ; nons vous 
eu enverrons un deuxifeme exemplaire, aiosi que la police d’assuranoe, 
etc., par lo premier conrrier parlant d’ioi aprfes le depart du Bavensherh. 

Vous remerciant potu votre clientele, et espdraut qu’elle nous raster a 
acquise par cet essai, qui vous convaincra des soins et de I’attention 
apport6s a vos ordres, nous vous prions d’agr^er, Messieurs, nos saluta- 
tions enapress4es. 


38. AOUSANDO EEOIBO DB UN PBDIDO: INCLUYENDO 

EAOTUEA 

Muy Sres. nuestros : 

Les agradecemos su atta. de 29 de Septiembre, de la que bemos 
separado el siguiente pedido : 

12 cajas “Dooar” a 8d. por lb. 

12 cajas “Broken Pekoe” a Is. 2d. por lb. 
c.i.f. Oslo. 

Les enviaremos esta partida de Rotterdam por el ss. Ravmsherh que 
sale de esle puerlo el 1 6 cto. 

Adjunto encontrardn Vds. nuestra factura que importa L. 110. 
Llegard a manos de Vds. por medio del vapor una copia del conoci- 
miento ; les enviaremos un segundo ejcmplar asi como la p61iza de 
seguro, etc., por cl primer correo que zarpe despuds de la salida del 
BavenaJcerh. 

Agradeciendo poder contar entre nuestra clientela a su respetable 
flrma y esperando que este ensayo recabard. su oonlianza en nosotros 
por el esmoro y atenoibn prestadas a sus drdenes, aprovecbamos esta 
ocasibn para susoribirnos de Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


39. SOLICITING ORDERS : LETTER HEADINGS 

Dear Sirs, 

You 'win see from tbe enclosed samples of High Class Embossed 
Letter Headings that we have been favoured with orders from many 
prominent firms in the Overseas markets, amongst whom it is 
generally conceded that our service is very competitive. 

Conditions never were more favourable than now for dealing with 
this country. To meet the intense competition that exists in the Export 
Markets our plant has heen thoroughly modernized, and we claim that 
you are unable to obtain better work or more competitive rates in any 
other quarter. 

Outstanding stationery such as this will be found a great help in the 
development of your business, and if you wUl let us have samples of 
what you are now using we will be pleased to submit sketches with 
quotations showing how inexpensive this attractive work is. 

Awaiting your kind reply. 

Wo are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 
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89. SOLLIOITANT DBS COMMANDBS: D’BNTETES DB 
LETTBBS 


Messieurs, 


Veuillez trouyer ci-joint des dchantiBons de tout premier clioix 
d’entStes de lottrcs en relief. Vous remarquerez, d’aprfes les noms des 
maisons qui y flgurent, que diversea flrmes importantes d’outre-mer 
nous out confl4 des commandes; elles conviennent que notre travail 
est tout fait sirp<5rieur. 

Les conditions dconomiques n’ont jamais 4t6 plus favorables qu’ac- 
tuellement iDour trailer des affaires avee notre pays. Afln de faire face A 
r^norme concurrence qui existe en exportation, notre outUlage a ^t4 
complAtemenfc modernise et nous sommes certains qu’ii vous sera 
impossible d’obtonir, aUleurs que chez nous, un travail plus soign(i et 
des prix plus avantageux. 

Des fourniturea de bureau aussi parfaites que ceUes 4cbantillonn4es 
vous aeront d’un grand secom-s dans le ddveloppement de votre clientele. 
Aussi, nous ferons-nous un plaisir, si vous vouliez Men nous faire tenir 
des exemples du papier A en-t§te dont vous vous servez, de vous sou- 
mettre de.s naodeles avee aper^u de nos prix, afln que vous vous rendiez 
eompte des prix avantageux et du cachet do notre travail. 

Dans I’attente de votre rdponse, nous vous prions d’agr<5er, Messieurs, 
nos salutations diatingu^es. 


39. SOLICfTUD DE PEDIDO : MBMBEBTE8 DB 
OABTAS 


Muy Sres. nucstroa : 

Por las muestras que adjuntamos de Mcmbretes en relieve, de 
primera calidad, para cartas, ijodrdn Yds. ver que homos sido favoreoidos 
con pedidos de las principales casas del negocio de ultramarinos, entre 
las cuales es admitido nuestro servioio como bastante compctente. 

Las condiciones nunca han sido mds favorables que ahora para 
comerciar con este pais. Para hacer fronts a la competencia existente 
en el negocio de exportacidn hemos modiflcado enteramente nuestra 
fdbrica, y nosotros creemos que Yds. no podriln obtener trabajo y precios 
mds competentes, en cualquior otra regidn. 

Papelerias tales como estas prestardn una gran ayuda en el desarrollo 
de sus negocios ; y si Yds. nos envian muestras de las que estdn usando 
actuahnente, tendremos mucho gusto en remitirles dibujos e indicaciones 
para mejoras, junto con nuestras cotizaciones, demoatrando lo barato 
que es este atractivo trabajo. 

Bn espera de sus amables noticias nos suscribimos suyos attos. ss. ss.. 


q. e. s. m. 
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40. ACCEPTING ORDEE : SOLICITING FURTHER BUSINESS 

Dear Sirs, 

We beg to ackno-wledge receipt of your letter of the 7th ult., and 
thank you very much for the trial order therein enclosed. 

We wiU be pleased to give this order our best attention, and will 
supply aU we can against same by the fli-st available steamer from 
Liverpool. 

You do not state any prices against the various items, but you can 
rest assured we will invoice at rock-bottom prices. In this instance, 
and also in the case of any future orders you may kindly favour us with, 
until further notice, we shah arrange to draw upon yom' goodselves at 
sight through the Bank in exchange for BUIS of Lading. 

We have had a soimd working experience of exporting to Australia, 
and we feel confident that we shall be able to give you every satisfaction 
in the execution of your orders. There may be many other lines in 
which you wUl be interested, and we should esteem it a favour if you 
would please give us an opportunity of quoting you. In such instances, 
please let us know the quantities required, and we wUl endeavour to 
give you c.i.f. prices. 

Tours faithfully. 


40. AOCEPTANT UNE OOMMANDB BT EN 
SOLLIOITANT D’AUTBES 


Messieurs, 

Nous avons Thonneur de voua accuser reception de votre lettre du 
7 ^could, et vous remercions vivement pour I’ordre qu’eUe contient. 

Nous amons plaisir d’y donner nos meflleurs soins et vous enver- 
rons tous les articles qu’fi. nous sera possible de r4umr par le premier 
vapeur en partance de Liverpool. 

Vous ne faites mention d’aucun prix dans votre hste, mais vous 
pouvez dtre assures que noire facture sera dtablie aux prix les plus 
avantageux. Pour cette commande et aussi, pour celles que vous serez 
assez aimables de nous passer h I’avenir, nous tirerons sur vous, centre 
remise du connaissement, un effet d. vue par I’entremise de la Banque 
de 

Nous avons une trfes grande experience de I’exportation en Australie, 
et sommes certains de vous donner toute satisfaction dans I’execution 
de VOS ordres. 

II y a certainement beaucoup d’autres lignes de produits dans les- 
quelles vous serez interesses et nous serious heureux d’avoir une occasion 
de vous envoyer nos prix. Eaites-nous savoir les quantites et nous 
t&,cherons de vous donner des prix o.a.f. 

Veuillez agr4er. Messieurs, nos salutations empressees. 
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40. AOBPTANDO UN PBDIDO Y SOLICITANDO OTEOS 
Miiy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de acnsar reciho de su atta. de 7 del pasado y lea 
damos nuesfcraa mds expreaivas gracias por el pedido que la acompanaba. 

Tendremos nnicho gusto en ejeoutarlo con nuestro mayor esmero y 
les enviaremos todos los articulos que nos sea poaible reunir por el 
primer vapor qiie saiga de Liverpool. 

No hacen Vds. mencidn. do ningiln procio en su lista, poro pueden 
tener la completa seguridad de que estableceremos nuestra facfcura a 
los precios naas venbajosos. Para este mismo y tambidn para los 
sucesivos con que nos honren, librarenios un efecfco a la vista, contra 
entrega de oonocimiento, por mediacidn del Banco de 

Hemos adquirido gran expcriencia en la oxporbacidn a Australia y 
estamos seguros de dar a Vds. satisfaccidn en la ejeoucidn de sus 
drdenes. 

Hay seguramente muolias otras olases de productos que interesarian 
a Vds. y celebrariamos tener la ocasidn de enviarles mrestros precios. 
Hdgannos saber las cantidades y proouraremos darles precios c.i.f. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. ni. 


41. MANUFACTURERS ACCEPT ORDER, SELECTION OP 
WHICH IS LEFT TO THEM TO MAKE UP TO A 
CERTAIN AMOUNT 

Dear' Sirs, 

We acknowledge with thanks your letter of 1st July, and are very 
glad to receive youi' instructions for a new supply of our products. It 
gives us great pleasure to be of service to you in compiling a selection 
of our specialities, and wo have done this on the lines suggested by you. 

On the accompanying sheet, we give you particxilars of the goods 
which we propose to send ; you may rely upon om’ including an appro- 
priate selection of everything. 

When these goods are ready, which we expect will be within seven 
days, we shall apply to your London agents for instructions, sending 
them our invoice as usual. 

It is gratifying to us to have evidence of your continued interest in 
handling om- specialities, and you may be assured always of our cordial 
support in the efforts you make to develop business in them. 

Trusting that the shipment will reach you in good time, and that 
you will have a very successful season. 

We are, dear Sirs, 

Yours obediently. 
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41, BABEIOANTS AOOBPTBNT COMMANDS, LA 
selection ET pbEpaeation DE LAQUBLLB 
EST LAISSEE BNTEB LBUBS MAINS 

Messieurs, 

Nous vous acousons reception de votre lettre du ler juillet, pour 
laquelle nous vous remercions et somtnes lieureux de recevoir yos 
instructions pour une nouveUe commande de nos produits. 

II nous est agrdatolo de pouvoir vous dtre utiles en pi'4parant une 
selection de nos spdciaUtds, oe que nous avons fait selon les donn^es 
indiqudes par vous. 

Sur la feuUle ci-jointe, vous trouverez les details des marohandises 
que nous nous proposons de vous envoyer; vous pouvez compter sur 
un choix complet d’articles. 

Nous espdrons avoir les marcbandises prStes d’ici une semaine, et 
nous nous adresserons ^ vos agents de Londres pour les instructions, 
leur envoyant notre facture comma de coutume. 

L’int6r4t que vous portez i nos spdciaUtds nous donne grande satis- 
faction ; vous pouvez done Stre assures de notre collaboration cordiale 
dans les efiorts que vous faites pour ddvelopper leur vente. 

Dans I’espoir que cette cargaison vous parviendra t. temps et 
que vous aurez une saison productive, croyez-nous, Messieurs, vos 
d6vouds. 


41. EABBIOANTES AOEPTANDO PEDIDO, LA SBLECOIEN 
DEL CUAL SB DEJA BN SUS MANOS ASf COMO 

SU pebpaeaoi6n 

Muy Sres. nuestros : 

Acusamos recibo a su atta. del 1® de Julio, que agradecemos y nos 
complace mucblsimo recibu mstrucciones de Vds. para un nuevo pedido 
de nuestros productos. 

Oelebramos muy de veras poder series dtUes preparando xma seleocidn 
de nuestras especialidades, lo que bemos beebo segiin sus indicaoiones. 

Bn la boja adjunta encontrardn los detalles de las mercancias que nos 
proponemos enviarles; pueden Vds. contar con un surtido completo 
y esoogido de artioulos. 

Oonflamos tener preparadas las mercancias dentro de una semana, y 
nos dirigiremos a sus agentes de Londres para las instrucciones, envidn- 
doles nuestra factura como de costumbre. 

El interds que demuestran en favor de nuestras especialidades nos 
satisface mucMsitno. Pueden, pues, contar Vds. con nuestra cordial 
colaboraoidn en los esfuerzos que hacen para desarrollar su venta. 

Oonflando que este envio les UegarA en tiempo oportuno y que tendrdn 
ima temporada productiva, nos suscribimos gustosos de Vds. attos. 
ss. ss., 


q. e. s. m. 
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42, SOLICITING ORDERS ; SENDING PRO FORMA 
INVOICES 

Dear Sirs, 

We are taking the liberty of enclosing herewith alternative pro 
forma invoices on which we are offering a particularly attractive dis- 
count. They have been compiled very carefully, and cover our range 
of bar chocolates and tablet chocolates. 

In addition to the bonbons you have been previorrsly receiving, the 
two former have been only recently introduced, and in compiling these 
pro forma invoices we had in mind the question of assisting our friends 
by the suggestion of what we hope may prove suitable quantities for a 
trial order. 

In order further to assist our many friends with such trial orders, 
we have, as you will note, offered particularly attractive discounts. 
These are applicable only until the Slst October next. 

AU the lines we have enumerated will be found specially suitable for 
Overseas Trade and we confidently recommend these lines to you 
trusting that you wUl take advantage of the special offer we are now 
making you. 

Yours faithfully, 


42. SOLIJOITANT DBS OOMMANDES ; ENVOI DE 
BAOTITRES SIMULEES 

Messieurs, 

Nous nous permettons de vous envoyer ci-joint dos faotures simuldes, 
sur lesquolles nous vous offrons un escompte particuliferement tontant. 
Elies ont 4td ^tablies tr6s soigneuseraent ot compronnent los ohooolats 
en barres et en tablottes. 

Bn plus dea bonbons quo vous avez ddjh re^us, ces deux sortes de 
cliooolat sont des nouveautds ; e’est avec I’intention do lour faciliter la 
sdlection de raisonnablos quantit6s d’essai quo nous avons prdpard, 
pour nos clients, ces faotures simuldes. 

Afln de favoriser davantage notre nombreuse clientele par ces com- 
mandes d’essai, nous aUouons, comme vous lo remarquerez, des remises 
intdressantes. Oes remises n’auront com-s que jusqu’au 31 octobre 
proohain. 

Toutes les sortes ^numdrdes sont spdoialement propres h la vente 
dans les pays d’outremer et nous pouvons los recommander en tonte 
confiance. 

Dans I’espoh que vous prendrez avanbage de cette offre exception- 
nelle, oroyez-nous, Messieurs, vos bien ddvomis. 


42. SOLIOTTUD DB PEDIDOS; BNVfO DE PAOTURAS 
SIMULADAS 

Muy Sres. nuestros : 

Con la presente tenemos el gusto de adjuntarles rmas facturas simu- 
ladas en las cuales les ofrecemos descuentos espociales. Ellas han sido 
reoopiladas cuidadosamente, y se refleren a nuestras pastUlas de chooo- 
Jaite y ohpQo]ai» corriente, ademds de los bombones que Vds. han estado 
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recibiendo anteriormente. Los dos primeros ban sido introdncidos 
recientemente y al recopilar estas facturaa simuladas bemos tenido la 
idea de ayudar a nuestros amigos por lo que nosotros esperamos puedan 
resultar oanbidades neoesarias para una orden de ensayo. Con el fln de 
ayudar a nuestros mucbos amigos con tales drdenes de ensayo nosotros 
bemos ofrecido, como Yds. podrdn notar, descuentos especiales. Estos 
regirdn solamente basta el 31 de Octubre prdximo. 

Todos los a,rtioulos que bemos enumerado son espeoialmente conve- 
nientes para el negocio de Eltramarinos, y particularmente les reco- 
mendamos estos articulos, confiando que Yds. se aprovecbardn de la 
oferta especial que les bacemos. 

Suyos attos. as. ss., 
q. e. a. m. 


43. ORDERING LEATHER PURSES 

Dear Sirs, 

We duly received the samples of leather purses promised by your 
traveller, and should be glad if you would send us the following — 

3 doz., etc. 

all less 33J% discount. 

This is only a trial order, and if, as we hope, sales are brlslr, we shall 
send you a further substantial order before Xmas. 

Can you stamp our name on a sample purse and send it to us with 
this lot, mentioning the price? We should require one gross of these as 
gifts if price is right. The name should be on the bottom or back of the 
purse, so as not to bo too conspicuous. 

Awaiting your reply, 

We are, 

Yours faithfully. 


43. OOMMANDBS DE POBTB-MONNAIB DE OUIB 
Messieurs, 

Nous avons dtanent requ les dchantillons de porte-monnaie de cuir 
que nous avait promts votre voyageur. Veuillez nous envoyer les 
modules ci-dessous: 

3 douzaines, etc. 
le tout moins 33|-% escompte. 

Oeoi n’est qu’une commande d’essai, et si, comme nous I’espdrons, 
oes articles se vendent bien, nous vous en passerons une autre plus 
importante avant la Noel. 

Pouvez-vous marquer le nom de notre maison sur nn porte-monnaie 
et nous I’envoyer avec les prix, joint h la commande ci-dessus ? Nous 
atu’ions besoin d’une grosse de ces articles si le prix en est avantageux. 
Le nom devrait se trouver au dos ou au bas du porte-monnaie afln de 
ne pas trop attirer I’attention, 

Dans I’attente de votre rdponse, nous vqus prions d’agrder, Messiem’s, 
nos salutations empress^es. 
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43. PBDIDO DB POBTAMONBDAS DE CUBRO 
Muy Srea, nitestros : 

Hemos reoibido debidamenle las muesiras de portamonedas de cuero 
quo nos habia promatido au viajante. Slrvanse enviarnos los modelos 
aigmentes : 

3 dooenas, etc. 

todo menos 33|-% de descuento. 

Bate no ea mAs qua un pedido de ensayo y si, como esporamoSj tienen 
estos articnlos buena venta, lea pasaremos oti’o m4s importante antes 
de Navidad. 

iPucden Vds. marcar ol nombre de nuestra casa en un portamonedas 
y enviarnoslo con los precios, junto con el pedido detallado mds arriba ? 
Necesitarlamoa una gruosa de estos articnlos si el precio os ventajoso. 
El nombre deberla de marcarse en el dorso o en la parte baja del porta- 
monedas con ol fln do que no Uame demasiado la atonoidn. 

Bn espera de su grata respuesta, nos suscribimos suyos attos. as. ss., 


q. e. s. m. 


44. DIFFICULTIES OWING TO EXCHANGE FLUCTUATIONS 

Dear Sir’s, 

Referring to the telegrams exchanged between us, and to your 
faYours of the 26th July, 6th and 7th inst., we are pleased to inform 
you that we have put on order — 

1. The wines ordered by your cable of the 7th August. 

2. Your order No. 378. 

We will also order the files, which are the subject of your letter of the 
17th ult. 

We shall endeavour to have these orders executed as completely as 
possible, and, whatever happens, we will invoice these goods at the best 
possible rates applicable when goods are ready. 

For the rest, please note that oirr tariffs formally stipulate that our 
prices are understood to be “variations excepted.” 

You will agree that it is quite unpossible, especially in present 
circumstances, to notify you by cable of every alteration in prices which 
may occur. 

In conclusion, please endeavour to secure the oonfldonoe of our 
customers: we will always dll their orders at lowest po.ssiblo prices 
comp.atible with the situation. 

Always at yom? service. 

We are, 

Yours faithfully. 
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44. DIEEICULTES A CAUSE DBS FLUCTUATIONS 
DU CHANGE 


Messieurs, 


Eaisant suite aux cables que nous avons 4cbang4s et 4 vos estim4es 
des 26 juillet, 6 et 7 courant, nous avons I’avantage de vous informer 
que nous avons mis k execution — 

i“. Les vins coumiand^a par voire cable du 7 aodt. 

2“. Votre commande No. 378. 

Nous vous procurerons aussi les classeurs, objet de votre prdo^dente 
lettre du 17 juiUet. 

Nous nous eflorcerons de faire exdcuter vos ordres de fagon aussi 
complete que possible, et vous appliquerons en tout dtat de cause les 
meilleurs cours qu’il sera permis de pratiquer lors de la mise en route 
des marchandises. 

Pour le surplus, veuillez bien remarquer que nos prix-courants 
stipulent formellement que nos prix s’entendent “sauf variations,” 
Vous admettrez aussi, qu’U est compldtement impossible, surtout 
dans les ciroonstances actueUes, de vous notifier par c4ble tous les 
obangements de cours qui se produisent. 

Bn rdsumd, invitez nos clients t, nous faire conflance: nous leur 
ferons toujours des prix aussi bas que la situation nous le permettra. 

Bien ddvouds k, vos ordres, nous vous prions d’agrder, Messieurs, nos 
salutations empressdes. 


44. DIPIOULTADES A CAUSA DE LAS ELUCTUACIONBS 
DEL CAMBIO 

Muy Sres. nuestros, 

Beflridndonos a los cables cruzados y a sus attas. de fecba 26 Julio, 
6 y 7 del crte., coinplAcenos informarles quo bemos puesto en ejecucidn : 
1“. Los vinos pedidos por su cable del 7 de Agosto. 

2°. Su pedido N" 378. 

Les facUitaremos tambidn los clasiflcadores, objeto de su anterior carta 
dol 17 de Julio. 

Nos tomaremos todo el interns para bacer ejecutar sus drdenes de la 
manera m4s completa posible y les apbcaremos en todo momento los 
mejores cursos que nos sea posible practicar al expedb las mercanoias. 

Por lo demAs, tengan bien on cuenta que nuestros listines estipulan 
formabnente que nuestros preoios se entienden “salvo variaoiones.” 

Tambidn comprenderAn Vds. que nos es completamente imposible, 
sobre todo en las circunstancias actuales, notiflcar por cable todos los 
cambios del curso que se produzcan. 

Bn resumen, traten de que nuestros clientes tengan conflanza en 
nosotros ; on todo momento les apbcaremos los preoios mAs bajos que 
la situacidn nos permita. 

Atentamente a sus Ardenes, quedan como siempre de Vds. sus mAs 
afmos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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46. NOT ACCEPTING ORDER OWING TO INCREASES IN 

PRICE 

Dear Sira, 

We duly received and thank you for your kind order for glassware 
contained in your letter of the 10th inst. 

We respectfully point out that you have inserted the prices figuring 
In our 19 . . catalogue, whereas, owing to recent financial disturbances 
in Europe, we have been compelled to raise our prices 20% all round. 
If you still wish us to execute this order at the increased prices, please 
be good enough to cable us “agree increase 20%, ” when we wiU im- 
mediately give orders to the factory for the consignment to be 
prepared. 

Regretting the delay and any annoyance to winch you may have been 
put, 

We remain. 

Yours faithfully. 


45. NON- ACCEPTATION D’UNE COMMANDS DUB A 
L’AUGMENTATION DBS PRIX 

Messieurs, 

Nous avons bien regu votre lettre du 10 crt., contenant la commando 
de verrerie, et vous en remorcions. 

Nous vous ferons respectueusement romarquer que vous avez ins6r6 
les prix qui flguraiont au catalogue de I’annde 19 . . , et que, par suite de 
l’ins4curitd flnanoi^re europdenne, nous nous sommes vus forcds de 
majorer nos prix de 20% sur tons nos articles. 

Si vous ddsirez, malgrd cette augmentation, que nous exdcutions votre 
commande, veuilloz avoir la bontd de nous oftbler “aooeptons majora- 
tion 20% .” Dds la rdoeption de ce cdble, nous passerons votre com- 
mande k la fabrique afln qu’eUe puisse dtre propardo. 

Begrettant le delai et I’ennui que ceci peut vous avoir causd, nous 
restons, Messieurs, attentifs d. vos ordres. 


46. NO A0BPTACI6n DE UN PBDIDO POR AUMENTO 
DE PREOIOS 

Muy Sres. nuestros : 

Obra en nuestro poder su atta. del 10 crte., aoompafiando pedido de 
oristaleria, que agradecemos. 

Respetuosamente debemos haceiies observar que han insertado los 
precios que flguraban en el catdlogo del ano 19. ., y que, debido a la 
inseguridad financiera europea, nos hemos visto obligados a aumentar 
eu un 20% todoa los arbiculos. 

Si a pesar de este aumento desean Yds. que ejeoutemos su pedido, 
les rogamos se sirvau enviarnos un cable diciendo “aceptamos aumento 
20% .” Tan pronto recibamos este cable, pasaremos su pedido a la 
f&brlca, para que estd preparada. 

Lamentando esta demora y molestias que haya podido causarles, 
quedamos atenbamente a sus gratae drdenes, attos. ss. s.s., 

q. e. s, m. 
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46. INOEBASE OF 20/30% ON ACCOUNT OF EXCHANGE 

Dear Sirs, 

We acknowledge receipt of your cable of the 22nd insb., and confirm 
ours of this date, as follows — 

“IMPOSSIBLE WRITING” 

Really, the crisis through which we are passing at the moment is causing 
the utmost difficulties in our supplies, and we are obliged somewhat to 
restrict export orders. Moreover, we cannot give the slightest guarantee 
as to prices. Very probably, we shall have to put a doUar tariff into 
force. 

In any case, you must count on an increase of from 20/30% on the 
latest tariff prices. This is only an indication, and is without con- 
firmation on our part. 

Under these circumstances, we would ask you to let us know if we 
may execute your order by reducing the quantities : we will endeavour 
to do so as little as possible, invoicing at lowest prices. 

Always at your service, 

Yours faithfully. 


46. MAJORATION DE 20/30% A CAUSE 
DU CHANGE 

Messieurs, 

Nous vous aocusons reception de votre oftble du 22 courant, et vous 
conflrmons le ndtre de ce jour, ainsi con^u : 

“IMPOSSIBLE EORIVONS” 


En effet, la crise que nous subissons actueUement provoque les plus 
grandes diffioult^s dans nos approvisionnements et nous oblige k 
restreindre quelque peu les demandes pour I’exportation. De plus, 
nous ne pouvons prendre le moindre engagement quant aux prix. Trfes 
probablement m§me aliens nous aussi, cotcr en Dollars. 

De toutes famous, il faut envisager ^ ce jour une majoration de 20/30% 
BUT les demiers cours pratiquds ; ceci k iitre de simple indication et 
sans engagement de notre part. 

Dans ces conditions, nous vous prions de nous faire savoir si nous 
pouvons ex4cuter votre ordre en rdduisant les quantities; nous nous 
efforoerons de le faire do fagon aussi restreinte que possible, et aux prix 
les plus avantageux. 

Ddvouds k VOS ordres, nous vous prdsentons. Messieurs, nos saluta- 
tions empressdes. 
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46. AUMENTO DB 20/30% A CAUSA DEL 
CAMBIO 

Muy Sres. nuesfcros : 

Les acusamos reoibo a su cable del 22 crte. y conflrmamos el nuestro 
de boy, que dice : 

“IMPOSIBLB BSORIBIMOS” 

En efecto, la crisis que estamos sufriendo aotualmente provooa 
grandes diflcultades en nuesfcros abastecimientos y nos obliga a restringir 
un pooo los pedidos para exporfcacidn. Ademds, no podemos compro- 
mefcernos en lo mds mininio en cuanfco a precios. Hasfca es muy probable 
que demos las cotizacionos en Ddlares. 

De fcodas maneras, bay que prever boy dia un aumenfco de 20/30% 
sobre las lilfcimas cotizaciones practicadas. Esfco simplemente a tifculo 
de indicacidn y sin compromise por nuesfcra parfce. 

En esfcas oondioionea, rogdmosles nos informen si podemos ejeoufcar 
su pedido reduciendo las canfcidades j nos esforzaremos de bacerlo de 
la manera mds resfcringida posible, al mejor precio. 

Siempre a sus drdenes, suyos afcfcos. ss. ss., 

q. e. B. m. 


47. DELAY IN EXECUTDia ORDER ; ASKING FOR 
REFERENCES 

Dear Sir, 

We are in receipt; of your favour of the 28fcb ult., enclosing an order 
for a weigbing machine No. 118, at £80, payment by 3 months’ draft. 

Wliilst thanking you for this order, -we would respectfully remind 
you that you have omitted to give us references, without which we 
regret we cannot grant you throe months’ credit. 

As we have not bad the pleasure of doing business with you hitherto, 
we must ask you to be good enough to give us bankers’ references, or 
to express your willingness to pay cash for the machine on receipt of 
invoice. 

Meanwhile, we remain, dear Sir, 

Yours faithfully, 


47. DELAI dans la LIVRAISON D’UNE commands : 

DEMANDS DE EEeERBNCES 

Monsieur, 

Nous sommes en possession de votre estim^e du 28 dcould, renfermant 
ime commande d’une bascule automatique N“ 118, valeur £30, paie- 
ment par traite, d trois mois de vue. 

Tout en vous remerciant de la commande, nous regrettons d’avoir d 
vous rappeler que vous avoz omis de nous dormer des rdfdrences, sans 
lesqueUes, il nous esfc impossible de vous accorder trois mois de orddit. 

Comme nous n’avons pas encore eu le plaisir de faire des affaires avec 
vous, nous vous prions soit, de nous envoyer vos rdfdrences bancaires, 
soit de vous engager d payor la machine au re^u de la faofcure. 

Bntretemps, nous vous prions d’agrder, Monsieuup, nos salutations 
dlstingudes. 
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47. PLAZO EN EL SUMINISTEO DB UN PEDIDO : 
DEMANDA DE REEERBNOIAS 

Muy Sr. nuestro : 

Obra en nuestro pooler su grata de 28 ppdo., acompanada de un 
pedido para una basctila autom4tioa N® 118, valor L. 30, pago por letraa 
a 00 dias vista. 

A1 agradecerle su grato pedido, deberaos al noismo tiempo recordarle 
que ba omitido Vd. darnos sua referencias, sin las cuales nos es 
imposible concederle tres meses de cr4dito. 

Como todavia no hemos tenido el gusto de tratar negocios con Vd., 
le rogamos nos envie sus referencias bancarias, o bien se comprometa 
Vd. a pagar la ni4quina al recibo de la factura. 

Bntretanto, nos suscribimos suyos attos. as. ss., 

q. e. s. m. 


48. REFUSAL TO EXECUTE AN ORDER OWING TO 
UNSATISFACTORY REFERENCES 

Dear Sirs, 

Replying to your letter of the 21st ult., we very much regret to inform 
you that we must decline to execute your order except for cash payment. 

In arriving at this conclusion we trust you will not judge us unneces- 
sarily harshly, but it is our established practice not to open credit 
accounts abroad unless orders are accompanied by Bankers’ references. 

If you will be good enough to let us have your cheque by return for 
£60 10s. 8d., as per pro forma invoice herewith, we shall see that the 
goods in question are dispatched immediately. 

We are. 

Yours truly, 


48. REBUS D’ACOBPTBR OOMMANDB A CAUSE DB 

references PBU SATISFAISANTES 

Messieurs, 

Bn rdponsG h votre lettre du 21 4ooul4, nous avons le regret de vous 
informer que nous ne pouvons ex4cuter votre commande que centre 
payement comptant. 

Nous espdrons que vous ne ’nous jugerez pas trop dtfavorablement, 
mais e’est un prinoipe 4tabli chez nous, de ne pas ouvrir de erddit k 
I’dtranger, si les ordres ne sont pas accompagnds de rdfdrences 
bancaires. 

Si vous voulez Stre assez aimables pour nous faire parvenir, par retour 
de courrier, votre chdquo pour la valeur de £60 10s. 6d., selon facture 
simulde ci-jointe, nous vous enverrons immddiatement les marchandises 
en question. 

Veuillez agrder. Messieurs, nos salutations empressies. 
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48. NO AOBPTANDO PBDIDO POB BBPBBBNOIAS 
INSATISBACTOBIA8 

Muy Sr. nuestro : 

En contestacWn a su atta. del 21 ppdo. sentimos tener que informarle 
que no podemos ajecutar su pedido mas que contra pago al oontado. 

Conflamos en que no nos juzgard. Vd. desfavorablemenfce, poro tenemos 
aqul la costumbre de no abrir crdditos en el extranjero de no ir los 
pedidos acompanados de referencias bancaiias. 

De servirse Vd. enviamos a vuelta de correo su cheque por valor de 
L.50 10s. 6d,, segdn factura proforma adjunta, enviaremoa a Vd. 
inmediatamente las mercancfas de referenda. 

Nos susoritaimos suyos afctos. ss. ss., 

q. e. B. m. 


49. COMPLAINT REGARDING ORDER 

Dear Sirs, 

We duly received the six cases of propelling pencils, fountain pens, 
and other stationery sundries which you sent us per SS. Hawaian in 
execution of our order No. 118 of the 28th August last, but very much 
regret to Inform you that the goods are not at aU in accordance with 
samples sent us. 

The fountain pens, for example, appear to be from a different factory 
altogether, and bear no resemblance whatever to those shown on tho 
cards in our possession. It would appear as if tho order had become 
mixed up with that of some other Arm, as even the numeration of the 
items does not agree with our order. 

Herewith we beg to hand you a list of the goods received, and would 
ask you to make immediate investigation to ascertain what has occurred 
in this in.stance. 

Had tills been om first transaction with you, we should have had no 
other recourse hut to refuse payment of your draft, hut as we know from 
several years’ dealings with you that this matter wiU soon he rectllied 
we shall meet your hiU when presented, as it is our principle never to 
refuse a draft if we can possibly avoid it, but we shall expect an immedi- 
ate reply and satisfaction given to om' claim. 

Meanwhile we are debiting you with the value of this invoice, and 
expenses, and hold the goods here at your disposal. 

We really fail to comprehend how you shoidd have executed this 
order in a manner so contrary to your usual procedure. 

Awaiting your news, ^ 

We are, dear Sirs, 

Youxs faithfully, 


49. bEclamation oonobbnant commands 
M essieiirs, 

Nous sommes en possession des six caisses de porte-mines, plumes- 
reservoirs et divers autres articles de papeterie que vous nous avea 
envoyds par le SS. Hawaian, en execution de notre commande No 118 
du 28 aofit dernier, mais regrettons de vous informer que les mai'ohan- 
diaes ne sonb aucimement conformes aux dchantdlons que nous avions 
re^us de vous. 
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Les plmnes-r6servoirs, par esemple, semblent fitre d’une provenance 
completement ditt<Si’an.te et ne ressemblent en rien h, celles q.u’annoncent 
VOS cartes dAobantillons. II semble q[ue noire commande a did mdlee d 
celle d’un autre client, car le numdrotage mSme n’est pas d’accord avec 
notre commande. 

Nous vous envoyons oi-joint une liste des marchandises regues et 
von 3 demandons d’enqueter immddiatement afln de savoir ce qni s’est 
passd. 

Si ceci avail dtd notre premidre transaction avec vous, nous n’aurions 
eu d’autre recours que de refuser le paiement de voire traite, maia 
comme nous savons, par diffdrentes affaires avec vous, que cette erreur 
sera promptement rectillde, nous rdglerons votre effet k sa prdsentation, 
notre principe dtant de ne jamais refuser de traite si cela pent dtre 
dvitd. Nous attendons ime rdponse immddiate, nous annongant entidre 
satisfaction d ce sujet. 

Bntretemps, nous vous ddbitons de la valeur de cette facture et des 
frais, et tenons les marcbandises d. votre disposition. Nous ne pouvons 
comprendrc comment il se fait que nos ordres aient dtd exdoutds d’une 
fagon si contraire d votre habitude. 

Dans I’attente de vos nouvelles, nous vous prions d’agrdor. Messieurs, 
nos salutations empressdcs. 


49. reolamaoi6n SOBRB PEDIDO 
Muy Sres. nueslros : 

Obran en nuestro poder las seis oajas de portaminas, plumas-fuentes 
y diversos otros articulos de papeleria que nos ban enviado Vds. por el 
88. Hawaian en ejeouoidn de nnestro pedido N“ 118 del 28 de Agosto 
dltimo, pero sentimos tener que inforniarles que las mercaucias distan 
mucbo de sor como las muestras que babiamos reoibido de Vds. 

Las plumas-fuentes, por ejemplo, parecen ser de procedencia com- 
pletamente distinta y no se parecen en nada a las que anunoian sub 
cartulinas de muostra. Parece que nuestro pedido ba sido mezclado 
cou el de otro cliente, pues la numeracidn no estd tampoco de acuerdo 
con la nuestra. 

Les remitimos adjunto una Usta de las mercancias recibidas y les 
rogamos investiguen inmediatamente lo qne ha oourrido. 

Si esta huhiera sido nuestra primera transaccidn con Vds. no habria- 
mos tenido otro reourso que rehusar el pago de sn letra, pero como ya 
sabemos por diferentes negocios con Vds., que este error sera rectiScado 
prontamente, haremos efectivo su efecto a la presentaoidn, aiendo 
nuestro prinoipio el de no rehusar nunca una letra si eUo puede ser 
evitado. 

Bsperamos una contestacidn inmediata anuncidndonos algo satis- 
factorio a este respecto. 

Bntretanto les adcudamos en cuenta el valor de esta factura y gastos 
y tenemos la mercanoia a su disposicidn. 

No Uegamos a comprender como puede haberse dado el oaso do que 
nuestras drdenes hay an sido ejecutadas de una manera tan contraria 
al hAbito de Vds. 

Bn espera de sus noticias, quedamos de Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


7— (La.is) 
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50. ANOTHER COMPLAINT 

Dear SirS) 

Oa the 23rd. September last we sent you an order for toys, acknow- 
ledged by you on the 26th of the same month. Since then we have had 
no word from you as to the execution of this order. 

This is putting us to great inconvenience, as, of course, the toys are 
required for sale during the festive season, and our shop display is 
being held up on this account. 

We therefore write definitely to inform you that if the cases of toys 
do not arrive here by the 20th hast., we shall refuse delivery of the 
order, as after that date they wUl be useless to us. 

Trusting that you wiU be at least able to effect delivery of part of 
our order by the date stipulated, 

We remain. 

Yours faithfully. 


60. AUTRE reclamation 

Messieurs, 

Nous vous avons envoys le 23 septemhre dernier une commande de 
jouets, dont vous nous avez acousd rdoeption par lettre en date du 26 du 
mSme mois. Dopuls lors, nous n’avons re^u aucuno nouvelle au sujet 
do I’exdoution de cet ordre. 

Ceoi nous contrario beaucoup, ces jouets ayant 6td spdcialement 
oommandds pour 6tre mis en vente durant les f6tes de NoSl et du 
Nouvel An, et leur ddfaut, en nous empSchant de prdparcr nos dtalagos, 
retardo la vente. 

Nous tenons h vous informer qne si les caissos de jouets no sont pas 
arrivdes ioi, au plus tard le 20 crt., nous refuserons d’en prendre livraison, 
car aprds cette date, les jouets ne nous seront plus d’aucune utilitd. 

Espdrant que vous serez h mSme d’effectuer I’envoi, sinon du tout, 
au morns d’une partie de la commande, avant la date stipulde oi-dessus, 
nous vous prions d’agrder. Messieurs, nos salutations distingudes. 


60. OTBA EBCLAMACIEN 


Muy Srea. nuestros : 

Les hemos enviado el 23 de Septiemhre dltimo un pedido de juguetes, 
del que nos ban aousado recibo por carta de feoba 26 del mismo mes. 
Desde entonoes no homos recibido nlnguna notioia roferente a la ejeou- 
cidn de este pedido. 

Bsto nos tiene muy oontrariados, ya que ban sido pedidoa para 
ponerse a la venta durante las fiestas de Navidad y Afio Nuevo, y la 
falta de ellos nos hnpide preparar nuestros esoaparates y, de oonsigulente, 
retardan nueatras ventas. 

Dehemos informarles que si las cajas de juguetes no nos Uegan a lo 
mda tardar el dia 20 del actual, nos veremos ohligados a dejarlas de 
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cuenta, ya que despu4s de esta fecha los jugueies no tendran para 
nosotros ninguna utilidad. 

Conflando en que podrdn efectuar el envio, si Men no en su totalidad, 
en parts, antes de la feoha estipulada mas arriba, nos reiteramos de 
Vds. attos. ss. SB., 

e. s. nii 


51. FOLLOW-UP LETTER 

Dear Sirs, 

We are sorry it has not been our pleasure to execute your valued 
orders since the initial shipment in AprU last year, but trust this con- 
signment proved upon arrival to be perfectly satisfactory. 

Prices have been steadily falling for several years, and appear now 
to have reached their lowest possible level. We are submitting for 
your consideration specially reduced quotations as per attached list. 

Your further orders would be very much appreciated and receive 
our careful attention. 

Yours faithfully. 


61. LBTTEB DB EAPPBL 

Messieurs, 

Nous regrettons beaucoup d’etre priv^s du plaisir d’ex^outer vos 
estira4es commandes depuis ie premier envoi que nous vous avons fait 
en avril de I’annde passiie, envoi qui, nous I’esptirons, vous sera par- 
venu k votre entEre satisfaction. 

Les prix ont baissd durant plusieurs anndes et paraissent Stre arrives 
aujourd’hui k leur niveau le plus has. 

Nous vous soumettons des prix exceptionneUement r4duits suivant 
lists ci-jointe. Vos commandes k venir seront toujours tres apprdci^es 
et feront I’objet de notre meUleure attention. 

Nous vous prions d’agrder, Messieurs, nos salutations empress4es. 


61. OAETA EBOOEDATOEIA 
Muy Sres. nuestros : 

Lamentamos habernos visto privados del placer do cjecutar bus 
estimados encargos a partir del prhnero que nos fu4 grato cumpllmentar 
en Abril del pasado ano, pero creemos que este envio Uegaria a entera 
satiafaccidn de Vds. 

Los precios han venido cayendo durante varies anos y parecen haber 
Uegado hoy a su nivel mds bajo posible. Les sometemos para su con- 
sideraoidn, ootizaciones, especiahnento reducidas, segiin lista adjunta. 
Sus pedidos sucesivos serdn siempre muy apreciados y merecerdn 
nuestra mejor atencidn. 

Quedamos suyos atentos ss. ss., 


q. e. s. m. 
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52 . SEmiNG CLAIM RE MISSING BOTTLES IN SHIPMENT 

OF WINE 

Dear Sirs, 

We beg to inform you that we have just received a settlement of 
vour claim for missing bottles ex shipment of the Itli November last 
per SS. P r. 

Value of 3 cases each of 2*1 bottles, frs. 414. Giving value of each 
bottle of Vermouth, frs. 5.76. 

20 bottles missing at frs. 5.76 . . . frs. 116 

Cost of sm'vey certificate 21.60 


„ 136.60 

We are crediting you in current account with this amount. 

Always at your service. 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 

52. REGLEMENT D’UNB RECLAMATION SUR DBS 
MANQUANTS DANS UNE EXPEDITION DB VIN 
Messieurs, 

Nous avons I’avantago de vous informer que les assureurs viennent 
de nous rdglor, pour votre compte, le montant dcs manquants ci-apr6s : 

Expiidition du 4 novembre 10. . par vapour P r. 

Les 3 caisses de 24 bouteilles dbaient assurdes pour frs. 414, ce qui 
porte la valeur d’une boutoUle de Vermouth h frs. 6,76. 

20 bouteUles manquantes 6. frs. 6,76 . . frs. 116 

CoOt du oertifloat d’avarics 21,60 


„ 130,60 

Nous portons cctte somme votre credit. 

Toujoura ddvouds k vos ordres, nous vous priisentous. Messieurs, nos 
salutations empre.s3ees. 


62. LIQUIDAOIEN DE UNA REOLAMAOIEN DB BOTELLAS 
EALTANTBS EN UNA EXPBDICIEn DB VINO 
Muy Sres. nuestros ; 

Tenemos el gusto de informarlcs quo los asoguradores acaban de 
liquidarnos pox cuenta de Vds. el imports de las boteUas faltantes, 
seghn el siguiente detaUe : 

BxpediciOn del 4 de Noviembre de 19. . por el vapor P r. 

Las 3 cajas de 24 boteUas estaban asoguradas por fra. 414, despren- 
didndose, pues, que el valor de una botella de Vermouth es do frs. 6,76. 
20 boteUas faltantes a frs. 6,76 . . . frs. 116 

Ooste del certilicado de averias . . . „ 21,60 


„ 136,60 

Abonamos, pues, en su cuenta la repetida cantidad. 

Beiter4ndonos a sus gratae Ordenes, quedamos de Vds. attos. y ss. ss., 

q. e. s. m. 
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53. SENBlUa PRO FORMA INVOICE PRIOR TO OBTAINING 

ORDER 


Dear Sirs, 


We tliank you for your esteemed inquiry of the 16th August, and 
enclosed we have pleastue in suhmittiag our pro forma invoice for the 
various items enumerated. 

You will note that the discounts vary from those given in your list, 
all being subject to 40%, and not 26% as stated, whilst we allow 3|% 
discount for cash instead of 3%. 

We are unable to quote for the “Pratt” type model de luxe toy 
motor, as we have discontinued the manufacture of this particular 
type ; nor can we quote for the “ Juvenile ” cycles with pneumatic tyres 
as this line is also outside our scope. The “Magic” car also has been 
discontinued from our list for some time, but we are substituting the 
“Beware” model, which we think will be equally suitable. 

Delivery f.o.ta. English port, interior packing free. Outer cases 
charged cost price. Terms cash 2J% monthly or 3|-% prompt. 

We enclose herewith two copies of our latest wheel toy lists 
illustrating aU the models for which we are quoting. 


Yours faithfully. 


63. PAOTURE SIMULEE AVANT L’OBTENTION DB 
LA OOMMANDE 

Messieurs, 

Nous vous remercious de votre lettre du 16 aoht, ct vous remettons 
oi-joint par facture simulde, les renseignements demand4s pour les 
divers articles 4num4r6s. 

VeuUlez noter qua Tescompte diflere de celui de votre lettre, le tout 
dtant sujet k 40% et non h 26% d’escompte; nous aUouons aussi 3|-% 
d’escompte au comptant au lieu de 3%. 

Nous avons suspendu la fabrication des jouets autos de luxe type 
“Pratt,” et ne pouvons pas vous donner de prix pour les bicyclettes 
“Juvenile,” h pneus, car cette ligne n’est pas de notre ressort. 

L’auto “Magic” a 4t6, depuis quelque temps ddjh., retirde de notre 
catalogue; sa place, nous avons substitud le modhle “Beware” qui 
est dgaloment rocommandable. 

Rendue f.hb. port anglais, la marchandise est embaUde sans frais 
dans les caisses intdrieures. Les caisses extdrieures sont faoturdes au 
prix de ooht. Termes: 2J% d’escompto pour paiement mensuel, ou 
3|% comptant. 

Nous vous envoyons deux copies de nos derniers catalogues de jouets 
sur roues ; los moddles dont nous vous donnons les prix y sont illustrds, 

Veuillez agrder. Messieurs, nos salutations distingudes, 
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63. BNVfO DB PAC3TURA SIMULADA ANTES DB 
LA OBTBNOI 6 N DEL PBDIDO 


Muy Sres. nuestros : 

Les damos las gracias por su atta. del 16 de Agosto y les remifcimos 
adjunto, por medio de la facfcura simulada, los datos podidos sobre los 
diversoa articiilos enmnerados. 

ObservarAn Vds. qiie el descuento diflere del de eu carta, estando 
todo sujeto a un 40% y no a un 26% de descuento ; concodemos tam- 
bi4n. SJ% de descuento para page al contado en voz de 3%. 

Hemos interrumpido la fabricacidn de los juguetes autos de lujo tipo 
“Pratt” y no podemos darles precios para las bioioletas “Juvenile” con 
neumaticos, puea estiln fuera de nuestra competenoia. 

El auto “Magic” ha sido ya retirado de nuestro oat&logo hacs algdn 
tiempo, sustituydndolo por el modelo “Beware,” igualmente digno de 
recomendar. 


Suministrada f.o.b. puerto inglds, la mercancia es embalada sin 
gaatoa, en cajas interiores. Las cajas exteriores son facturadas al 
precio de coste. Condiciones : 2-J% de descuento por pago mensual, 
o 3|-% al contado. 

Les enviamoa doa copias de nuestros liltinios catdlogos de juguetes 
montados sobre ruedas, flgurando en ellos ilustrados los modelos de los 


que les damos precios. 


De Vds. attoB. ss. ss., 


q. 0. a. in. 


64. ADVISING SHIPMENT AND ENCLOSING DUPLICATE 
SET OE DOCUMENTS 

Dear Sirs, 

Enclosed we beg to hand you further Bill of Lading, together with 
second copy of invoice, also insurance certificate, for goods as per your 
esteemed order which has been shipped per SS. Biafjra. 

Original documents have been sent you by the shipping company, 
which we trust you have received safely. 

We enclo.se herewith our statement of account, amounting to 
£20 7s. 6d., for which amount we are drawing a sight draft upon you 
through Messrs. B. & Co., of your City, as usual. 

Yours faithfully, 


64. AVISANT L’BXPEDITION BT RBMETTANT 
SERIB DB DOCUMENTS BN DUPLIOAT 

Messieurs, 

VeuiUez trouver ci- joint rm duplicata du oonnaisaement, de notre 
facture, ainsi que du certiflcat d’assurance pour les marchandises, que 
sur Vos ordres, nous avons exp4dides sur le SS. Biaffra. 

Les documents originaux vous ont 4t4 envoyds par la compagnie 
maritime s nous espdrons qu’Ils vous sent dtanent parvenus. 

Nous joignons oeci notre relevd de compte qui s’dldve d. £26 7s. 6d. : 
comme de ooutume, nous tirons sur vous, & vuo, par I’entremiso de Mes- 
sieurs B. &; Co. de votre ville, pour le montant de cette somme. 

‘ VeuiUez agrder, Messieurs, nos salutations distingudes. 
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64. AVISANDO LA BXPEDICI6n Y BBMITIBNDO 
DUPLICADO DB D0CUMENTACI6N 
Muy Sres. nuestros : 

Adjunto aoompafiamos im duplicado del conocimiento, de miestra 
factura, asi como del certiflcado de seguro para las mercancias que por 
orden de Vds. hemos expedido en el SS. Biaffra. 

Los doounaentos originales les han aido enviados por la compafifa 
marltima. Conflamos que habrau Uegado dcbidamente a su poder. 

Afiadimos a esto nuestro extracto de cuenta que acusa un total de 
L. 26 7s. 6d. ; como de costumbre libramos a la vista por mediacidn 
de Seflores B. y C'’' de su plaza, por el montante de esta suma. 

De Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 

55. OEDBR NOT ACCEPTED OWING TO INCREASE IN 
COST DUE TO EXCHANGE 

Dear Sirs, 

We have pleasure in acknowledging receipt of your letter of the 3rd 
inst., enclosing a cheque on the Orcidit Commercial de Prance, Marseilles 
Branch, for : frs. 760, for which we thank you, and which we are placing 
to your credit in account. 

We would inform you that on account of the increases in prices 
arising from the fall in exchange, we are flUing orders at present without 
guarantee of price or date of shipment. Our to-day’s price for Vermouth 
is frs. 96 per case of 12 bottles, without guarantee. 

Below we give you a pro forma invoice, which will show you the value 
of 12 cases at this price. In confirming your order, please let us have a 
supplementary cheque for approximately frs. 486, In accordance with 
our statement. We shall then forward the 12 cases as soon as possible. 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 

66. OOMMANDB NON-ACOBPTEB PAB SUITE D’UNE 
AUGMENTATION DE PBIX DUE AU CHANGE 
Messieurs, 

Nous avons I’avantage de vous accuser rdeeption de votre lettre du 
3 crt., renfermant un cheque sur le Orddit Commercial de Prance h 
Marseille, de frs. 760, dont nous vous remercions, et que nous portons 
k votre orddit. 

Nous vous toformons que, par suite de la hausse provenant de la crise 
des changes, nous notons maintenant les ordres sans engagement de 
prix et de date d’expddition. Notre prix actuel pour le Vermouth est 
de frs. 96 la caisse de 12 bouteiUes, sans engagement. 

Nous vous donnons ci-aprds une facture simulde, qui vous fera 
connaitre le montant de 12 caisses de douze bouteilles h ce dernier prix. 
Vous voudrez bien, en nous conflrmant votre commande, nous adresser 
uno remise compldmentahe de frs. 485 environ, suivant notre ddcompte. 
Nous vous expddierons ensuite les douze caisses demanddes, aussitdt 
que possible. 

Dans Tattente de vous lire, nous vous prdsentons, Messieurs, nos 
salutations empressdes. 
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66. NO AOEPTANDO UN PEDIDO FOB AUMENTO 
DB PBBCI08 

Muy Sies. nuesfcros : 

Tenemos el gusto de acusarles rocibo de su atta. del 3 del orto., adjun- 
tando un cheque sobre el Credit Commercial de Prance, de Matsella, 
por : 

frs. 750,-, 

por el que les damos las gracias, y que les abonamos en cuenta. 

Les informamos que, como consecuencia del alza resultante de la 
crisis de los cambioa, tomamos ahora nota de lo.s pedidos sin compro- 
miso de precio y de fecha de expedicidn. Nuestro precio actual es de 
frs. 96 la caja de 12 botellas de Vermuth, sin compromise. 

Adjunto les remitimos una factura proforma, que lea dar& el importe 
de 12 cajas de 12 boteUas, a este dltimo precio. Esperamoa do su 
amabilidad que, al mismo tiempo que la conflrmacidn de su pedido, se 
servir^n. Vdes. hacemos un.a remesa complemeutaria de frs. 486 aproxi- 
madamente, segiin nuestro estado. Despuds, expediremos las doce 
cajas pedidas, tan pronto nos sea posible. 

Pendientes de sus a.mables noticias, quedamos de Vde.s. attos. y 
afmos. ss. bs., 

q. B. 3. m. 


PRO FORMA INVOICE 

12 cases, each of 12 hoi, ties Vermouth, at 06 frs. eacli . frs. 1,162. — 


Less Discount 2% . . . . . . „ 23.05 


frs. 1,128.95 

Bill of Lading. 3.60 

Weighing and Customs Dues . . . . . ,, 7.20 

Hooping Wires at frs. 0.40 . . . . . ,, 4.80 

Insurance, breakage, and War Bisks approximately . „ 40. — 

Freight, approximately 60. — 


frs. 1,234.66 


PAGTURB SIMULEB 

12 oaisses, chacune de 12 bouteilles Vermouth frs. 96 


la oaisse ........ frs. 1.162, — 

Mains Esoompte 2% ...... ,, 23,06 


frs. 1.128,96 

Oonnaissement ........ 3,60 

Statistique et p4age 7,20 

Cerclage fll de fer k 0,40 4,80 

Assurance casse et guerre, environ . . . . „ 40, — 

Fret, environ . . . . . . . „ 50, — 


frs. 1.234,65 
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EAOTURA PROFORMA 

12 cajas Vermutli, de 12 boteUas c/u, a frs. 96 la caja . frs. 1.162,— 

Ti/r ■T*\ j_ _ e\n/ ' 


Menos Descuento 2% . . ' . . . . „ 23,06 


fra. 1.128,96 

Oonocimienio . . . . . . . 3,60 

Eatadlstica y peaje . . . ... . . 7,20 

Colocacidii de alambre a 0,40 . . . . . 4,80 

Segui’O de rotura y guerra, aproximadamente . . „ 40, — 

Plete, aproximadameiite . . . . . . 60, — 


fra. 1.234,66 


56. COMPLAINT RE OVERCHARGES 

Dear Sirs, 

We bavo to-day mot youi- draft amounting to £118 in settlement of 
invoice for hardware per SS 

The goods have opened out well, and we are pleased with the packing 
and care with which the order has been executed. 

Nevertheless, we must express our disappointment and surprise at 
the overcharges flguring at the foot of your account. “Packing and 
forwarding” to docks is entered at £6 10s.; Insurance at £3; Com- 
mission 6% ; and there is an additional amount of £9 8s. entered as 
“10% surcharge” all of which in our opinion are'q.uite excessive. 

We must point out that we are receiving similar articles from other 
sources, and wo have never paid to your competitors amounts approach- 
ing those mentioned above. 

This being our first transaction with you, we must ask you to consider 
making us a considerable rebate, as otherwise wo shall be compelled 
to place our future orders elsewhere. 

Yours faithfully. 


66. RECLAMATION CONCERNANT SURCHARGES 
Messieurs, 

Nous avons honord aujourd’hui votre traite s’flevant k £118, an 
r4glement de votre facture de quinoafllerie regue par le SS 

A I’ouverture des caisses la marchandise a 4t4 trouv4e en excellent 
6tat; nous sommes trhs satisfaits de I’embaUage ainsi que du soin 
a.pport4 k Pex4cution de la commando. 

Oependant, nous avons dprouvd une grande contrari4t4 h la lecture 
des frais indiquds an has de la facture. A notre surprise, I’embaUage et 
le port jusqu’aux docks s’Mhvent h £5 10s. ; I’assurance h £8 ; la com- 
mission h 5% ; en plus, il y a un chifEre additionnel de £0 8s. entrd sous 
la rubriquo de 10% de surcharge. A notre avis ces frais sent excessifs. 

Nous vous ferons rcmarquor que nous recevons des articles simUaires 
d’autres sources, et que nous n’avons jamais pay4 k vos concurrents 
des sommes aussi dlevdes que ceUes mentionndes plus haut. 
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Oommo ceci est notre premiere transactioa avec vous, nous vous 
demanderons de conslddrer s’il vous est possible de nous faire une 
reduction substantiella sans laqueUe nous serons forces do placer nos 
procbaines commandes en d’autres mains. 

Veuillez agrtier, Messieurs, nos salutations empressdes. 


56. BBOLAMACI 6 N BEPEBENTE A BEOARGOS 
Mny Sres. nuestros : 

Hemos atendido hoy su letra de cambio por L. 118 en liquidaoidn 
de su faotura de quincallerfa recibida por el SS 

Abiertas las oajas, la mercancia se ha encontrado en excelente estado ; 
estamos, pues, muy satisfechos del embalaje y del esmero en la ojeoucidn 
del pedido. 

No obstante, hemos esperimentado una gran contrariedad al ver los 
gastos quo flguran al pie de la factura. Con la natural extraueza por 
nuestra parte, el embalaje y el porte hasta los docks se elevan a L. 6 10s., 
el seguro a L. 3, la comisidn a un 6%. Ademtls do todo esto hay una 
cifra adioional de L. 9 8s. insertada bajo la rdbrica, de 10% de recargo. 
A nuestro modo de ver estos gastos resultan excosivos. 

Debemos haoerlos obscrvar que recibimos artloulos simUaros de otros 
abastecedores y nunca hemos pagado a lo.s competidores do Vds. 
sumas tan olevadas como las menoionadaa mds arriba. 

Oomo esta es nuestra priraora transacoidn con Vds., les rogamos 
oonsideren la posibilidad de liacornos una reduccidn substanoial, sin la 
oual nos veriamos obligados a pasar nuestros pedidos a otra casa. 

De Yds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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FRUIT TRADE 


These are special letters such as emanate from Spain and the Canary 
Islands, and, whilst they are not suggested as models, for the moat 
part they are copies of actual letters which have been used in this trade. 
Much of the material must ho familiar to fruit merchants ; it is never- 
theless hoped that dealers corresponding in a foreign language may 
profit from the examples given. 


SECTION V; N:^G0CE BE ERUITS 

Oes lettres sent distinctes et proviennent de la rdninsule Ibdrique et 
des Canaries. Bien qu’eUes no soient pas doim^es comme exemples, 
eUes sont pour la plupart des copies de lettres vdritables envoydes 6. ce 
sujct. Bien que leur donnde doivc Stre familifere aux exportateurs 
espagnols, il est 4 souhaiter que les marchands correspondant dans une 
langue dtrangere les trouveront utiles. 


SECCION V: NEOOCIO DE ERUTOS 

Estas cartas son distintas y proceden de la Peninsula Ibdrica y 
Oanarias. Aunque no sean dadas para modelos, son en su mayoria 
copias de cartas verdaderas cursadas a este respecto. Aunque su 
oonfeccidn sea familiar a los exportadores espanoles, es de desear que 
los comerciantes correspondiendo en una lengua extranjera los juzguen 
litiles. 


67. REPLY TO SUSAK LETTER GIVING TERMS 

Dear Sir, 

We dtdy received your letter of the 16th inst., asking us to quote 
you for Canary bananas, o.i.f. Susak, and have pleasure in giving you 
hereunder the present prices free on quay here, for the quality you 
require — 

D.G. D.XG. D.XXG. TK.XG. TB.XXG. 

Ptas. 40 45 60 44 49 

To these figures you should add Ptas. X per crate in order to obtain 
the c.i.f. quotations. 

Prices are at present firm, with tendency to rise. 

With regard to the terms of sale, we regret that as we have not had 
the pleasure of doing business with you hitherto, we cannot accept 
payment against documents, but should prefer you to opeu an irrevoc- 
able credit in a Las Pahnas bank in our name to enable us to collect 

89 
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against sliipping docximents. Should you require to receive, say, 100 
crates, we suggest you deposit Ptas. 5,000, and we wUl render a complete 
statement to you when shipment is effected. 

With regard to the quality of the fruit, we may say that we only 
deal in the very best class bananas, and as you are probably aware 
our mark always carries a premium wherever sold. 

Awaiting your nows. 

We are, dear Sir, 

Yours faitlifully, 


57. BlliPONSB A UNE LETTBE DB SUSAK AU SUJBT 
DBS PRIX 

Monsieur, 

Nous avons dfunent rcQU votre Icttre du 16 crt., nous demandant de 
vous coter pour les bananes des Canaries. Nous avons le plaisir de 
vous donner ci-dessous les prix sur quai ddpart pour la quality exig^e : 

D.G. D.XG. D.XXG. TB..XG. TB.XXG. 

Ptas. 40 45 50 44 49 

A ces chiffres il vous faut ajouter Ptas. X par cage afln d’obtenir les 
prix c.a.f. 

Les prix sont fermes avec tendance h, la hausse. 

En oe qui concerns les conditions de ventc, n’ayant pas eu jusqu’d 
present lo plaisir do travailler avec vous, nous regrettons ne pouvoir 
acceptor lo paiement contro documents mais prtSfdrerions vous voir 
ouvrir, on notrc nom, dans une banque de Las Palmas un credit irrdvoo» 
able, nous permettant de toucher centre les documents d’expddition. 

Si vous dtiez ddsireux do recovoir, disons, 100 cages, il vous faudrait 
effeotuer, )>. Las Palmas, un ddp6t de Ptas. 6.000 ; une analyse ddtaillde 
vous serait envoyde lors de I’oxpddition du fruit. 

Quant ii. la quahtd de la marchandise, nous pouvons afflrmer que nous 
ne nous oocupons que de bananes do tout premier choix et comme vous 
le savez certainement, notre marque I’emporto sur tonte autre, n’importe 
oh eUe est vendue. 

Dans I’attente de vous lire, nous vous prions d’agrder. Monsieur, nos 
salutations distingudes. 


67. BBSPUESTA A UNA OABTA DB SUSAK DANDO 
PBBOIOS 

Muy Sr. nuestro : 

Hemos debidamente recibido su carta de 16 del corriente, pididndonos 
cotizaoiones para pldtanos de Canarias, c.f.s. Susak. Tenemos el gusto 
de darle mds abajo los precios actuoles, libre muelle aqui, para la 
calidad exigida: 

D.G. D.XG. D.XXG. TB.XG. TB.XXG. 

40.- 46,— 60, — 44, — 49, — ptas. 

A estas cifras debeiA Vd. afiadir pesetas X por huacal, a fin de obtener 
los precios c.s.f. 

Los precios son firmes aotuahnente con tendencia a alza. 
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Oon referencia a las condioiones de venta, sentimos no poder aceptar 
<3l pago contra docmnentos, debido a que no hemos tenido el placer de 
trabajar con sn respetable casa. Asi pnes, prefarimos que Vd. abra 
a nuestro nombre, en un Banco de Las Pabnas, un crddito irrevocable, 
a fm de permiticnos cobrar contra la presentacidn de documentos de 
embarques. 

Si Vd. deseaba recibir, por ejemplo, 100 huacales, sugerimos depositase 
pesetas 6000 y nosotros le enviaremos un estado oompleto, cuando se 
efeotiie el embarque. | 

En cuanto a la calidad de la fruta, podemos decirle que exportamos 
solamente pldtanos de la mejor calidad y sin duda Vd. sabrA que nuestra 
marca lleva siempre una ventaja sobre las demds, obteniendo en todo 
momento mejores precios, donde quiera que se efectde la venta. 

Bn la espera de sus amables noticias, quedamos de Vd. afmos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


58. ORDERING TRIAL SHIPMENT 

Dear Sirs, 

Your name has been given to us by our good friends, Messrs. Peabody 
of this city, as exporters of bananas and tomatoes of best quality. 

We should be glad to receive a trial shipment of bananas, and, to 

this end, have opened a credit in your name at the Bank at 

Las Palmas, up to £300, for payment against the foUowing documents — 

1. Bin of Lading covering 260 orates (doubles). 

2. Insurance Oertifloate. 

3. Invoices in triplicate. 

Please make up a representative shipment of the various sizes, 
selecting only the very best quality fruit. The result of the first sale 
■will determine whether -we continue this business or not, so please give 
the matter your best attention in our mutual interests. 

We shaU expect a short cable from you when shipment is effected, 
thus — 

“BANANAS SAN MATEO” 

Awaiting your news. 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


68. COMMANDB D’ESSAI 

Messieurs, 

Messieurs Peabody, nos amis en cette ■ville, nous ont donnd votre 
nom comme exportateurs de bananes et de tomates de tout premier 
choix. 

Nous serious herueux de recevoir, A titre d’essai, une oargaison de 
bananes. Nous avons done, dans oe but, ouvert un orddit de £300 A 

la Banque de A Las Palmas. Le paiement sera fait contre les 

documents suivants: 

1. Oonnaissement afidrent A 260 cages (doubles). 

2. Oertifleat d’assurance. 

3. Eaotures en triple exemplaire. 

Veuillez faire un chargement comprenant des tallies diverses, mais 
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seulemeut en belle qualitd. Du rdsulfcat de notre premiere vente ddpeu- 
dra la contmuation ou non de cette affaire. Aussi voua prions-nous d’y 
apportor tons vos soins dans notre intdrSt mutuel. 

Nous attendons un ca,ble loraque le cbargemeni aura dtd offectud, 
ainsi conQU : 

“BANANES SAN MATEO” 

Dans Tattente de vous lire, nous vous prions d’agrder, Messieurs, nos 
salutations cmpressdes. 


68. PBDIDO DE ENSAYO 

Muy Sras. nuestros : 

Nuestros amigos de dsta, los Sres. Peabody, nos reoomiendan a Vds. 
como exportadoros de plAtanos y tomates de primora calidad. 

Deseariamos, pues, recibir un lote a titulo de ensayo, a cuyo lln hemos 
abierto un crddito a su favor de Libras 300, por mediaoidn del Banco 

de en Las Palmas. El pa, go tendrA lugar contra entrega de los 

documentos siguientes: 

1. Conocimiento de embarque relative a 260 buacales (dobles). 

2. Pdliza de seguro. 

3. Paoturas por triplicado. 

Slrvanso efectuar ese embarque a base de una clasiflcaeidn surtida 
pero de buena calidad. Del resultado de nuestra primera operaoidn 
dependerA que continuemos o no estos iiegocios. Bs por eUo que en 
bonefioio de nuestros mutuoa intereses Ics reoomendamos su mejor celo. 

Tan pronto haya sido ofcctuado el embarque esperamos ourson un 
telegrama conoel)ido asi: 

“PLATANOS SAN MATEO” 

Bn la espera de sus amables noticias, quedamos suyos attos. ss. ss., 

q. 0 . s. m. 


59. REPLY TO THE POREaOING 

Dear Sics, 

We were very pleased to receive your esteemed favour of the 1st 
inst., ordering a trial shipment of 260 crates of first-quality bananas, 
and informing us that you had opened a credit in our name at the 
Bank here. 

This we have verified, and as there is a steamer sailing to-morrow 
we are packing your fruit immediately. Herewith please find copy of 
BUI of Lading. 

Our mark is at a premium, as we pay farmers Ptas. 2.00 per hunch 
over current rates for their choicest fruit. We are convmccd, therefore, 
that you wUl he very satisfied with this consignment. 

We shall cable you as requested on steamer’s sailing, and shall then 
send you a copy of our invoice, and insurance cortifioate. 

Please accept our best thanks for the confidence reposed in us, and, 
looking forward to a continuance of your esteemed custom, 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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69. REPONSE a la PR^JOEDENTB 

Messieurs, 

Nous VOU8 remercious de votra estim^e lettre du ler art., de la com- 
mande d’uu chargement d’essai de 250 cages doubles premifere quality, 
et da I’avis que vous area ouvert un or6dib 6, notre nom h la banque de 
id. 

Sur verification, le tout est exact, et nous voua envoyons d6s demain 
le fruit demande, un vapeur etant en partance pour votre port. Veuillez 
trouver ci-joint copie du connaissemont. 

Notre marque fait prime, cat nous payons aux cultivateurs Ptas. 2,00 
de plus par regime que le prix courant, afln d’obtenlr leur plus belle 
qualite. Nous sommes done convainous, que vous serez entierement 
satisfaits de notre envoi. 

Nous vous cS-blerons, comme vous le demandez, au depart du navire, 
et vous enverrons un exemplaire de notre facture, ainsi qu’une copie du 
certifleat d’assurance. 

Beoevez nos vifs remerciements pour la conflance que vous nous 
avez temoignee. Dana I’espoir de vous compter parmi nos clients 
reguliers, nous vous prions d’agreer, Messieurs, nos sinceres salutations. 


60. BBSPUBSTA A LA ANTERIOR 
Muy Sres. nuestros : 

Agradecemos su atento esorito de feoha 1 del actual, con un pedido 
de ensayo de 260 buacales dobles de pMtanos de primera calidad, 
inform&ndonos a la vez, baber abierto un cr^dito a nuestro nombre en 
el Banco de 4sta. 

Gestionando lo necesario, aproveobamos la salida de un buque para 
ase destine, que tendrfi/ lugar mafiana, para embaroar la fruta pedida. 

Slrvanse encontrar adjunto, una copia del conocimiento de embarque. 

Para su gobierno, el erddito de nuestra maroa se basa en el beebo de 
que paguemos a los coseeberos basta Ptas. 2,00 de mds por raoimo 
sobre los preoios corrientes, con el fin de obtener la mejor calidad. 
Bstamos, pues, seguros de que conseguiremos darles completa satisfac- 
oi6n con nuestro envio. 

Oonforme a sus deseos, lea cablegraflaremos a la salida del buque y 
les enviaremos un ejemplar de nuestra faotura y copia del oertifleado 
de seguro. 

Damos a Vds. las gracias mis expresivas por su prueba de conflanza, 
y, en la espera de poderles contar entre el grupo de nuestra cbentela 
habitual, quedamos suyos attos. ss. ss., 

q. e. 3. m. 


60. FRUIT AGENCIES 

Dear Sirs, 

We have pleasure in informing you that we have commenced business 
in this city as Fruit Export Merchants and Purchasing^ Agents. 

Both partners having a wide and varied experience in the trade, we 
are convinced that we are in a position to cater for our customers in 
the most effective manner. 
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You, of course, do not know this firm, so we would refer you, in case 
you are interested in the importation of Spanish Fruits, to the Banco 

of this town, or to the Ltd., either of which, we feel 

sure, will speak highly of us, as our individual commercial reputa- 
tion was well estahUshed in this town before this partnership was 
constituted. 

The enclosed price-list will acquaint you with present market rates. 
Is there any item in which you are interested? If so, wo should be glad 
to receive your inquiries, when we would quote you, if required, by cable. 

Our terms are as follows: 6% buying commission, you to bear 
expenses of correspondence and telegrams: we to charge you with 
only the exact amounts paid out to farmers, and to pass on to you any 
discounts and allowances we may obtain. 

Credit to he opened in' our name one week before shipment, said credit 

to be placed in the Banco to be drawn against shipping 

documents. 

Trusting that we may soon be favoured with the pleasure of serving 
you, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


60. AGENCES DB FRUIT 

Messieurs, 

Nous avoirs I'honneur de vous informer que nous venons de nous 
installer dans cette viHe pour y faire Ic commerce de fruits comme 
exportateurs et acheteurs & la commission. 

La tr6s grande experience qu’ont nos deux associds dans cette 
branohe, nous permettra d’executer on tous points et fldMement los 
ordres de notre clientMo. 

Comme vous no connaissez pas notre maison, et si vous Otes interesses 
dans I’importation do fruits d’Espagne, nous vous donnous comme 

references la Banque de cette ville, ou Ltd. 

N’importe lequel de ces etahlissements vous donnera sur nous, nous 
n’en doutons pas, des renseignoments de tout premier ordre, oar notre 
bonne reputation commerciale et personneUe etait dejA etabUe avant 
que cette raison sociale soit constituee. 

La liste ci-jointe vous mettra au courant des prix du marchd. Au cas 
oh quelque article vous intdresserait, nous serions trds heureux de vous 
dormer des renseignements, et mSme, s’il y avait lieu, de vous coter 
par ofi.ble. 

Nos conditions sont les suivantes: 5% commission d’achat, les frais 
de correspondanoe et teidgrammes dtant h votre charge. Nous vous 
ddbiterons du total exact payd aux cultivateurs, vous faisant hendficier 
de tout escompte et toutes remises k nous accordds. Un erddit k notre 
nom devradtre ouvert huit jours avant la date k laquello la marchandise 

doit dtre chargde. Ledit erddit plaod b, la Banque de nous 

sera payd centre documents. 

Bspdrant avoir sous pen le plaisir de vous compter parmi notre 
honorable olientdle, nous vous prions d’agrder, Messieurs, nos salutations 
empressdes. 
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61. LBTTBB DB BAPPEL 

Messieurs, 

Selon les archives de cette compagnio nous avons, auparavant, eu le 
plaisir de vous fournir du bois pour I’emballage de fruits. 

Nous regrettons toutefois q,ue ces commandcs n’aient pas auivies 
par d’autroa, ce qui indique que peut-Stre par suite de prix meins dlev^s 
vous aclietez ailleurs. 

Si tel est le eas, nous pouvons vous assurer que par suite de la rdoente 
rdorganisation de notre compagnie nous som m es en mesure de fournir 
un bois parfait at k des prix ne redoutant aucune concurrence. 

Dans I’espoir que vous voudrez bien nous envoyer une rdponse qui 
recevra notre attention personnelle, veuillez agriier, Messieurs, nos 
sincferes salutations. 


01. OABTA BEOOBDATOBIA 
Muy Sres. nuestros ; 

Por los archivos de esta Oompania vemos que hemos tenido el placer, 
eu tiempos pasados, de sutninistrar a Vds. madera para el embalaje de 
frutoa. 

Lamentanaos que sus pedidos no hayan sido seguidos por otros, lo 
que indica que quizAs a consecuencia de precios menos elevados oompran 
Vds. a otra casa. 

En este caso, podemos asegurarles quo la reciente roorganizaoidn de 
nueatra Compaflfa nos permits suministrarles madera buenisima a 
precios quo no admlten competencia. 

Esporando vernos honrados con su grata respuesta que ser& objeto 
de nuestra mejor atencidn, les saludamos atentamente y quedamos 
como siempre, sus mds afmos. ss. ss., 

q. e. B. m. 


62. DECLINING AGENCY 

Dear Sirs, 

We are in receipt of your favour of the 23rd ult., and have perused 
the booklet ■which you sent us describing your products. 

Whilst thanking you for your courtesy in offering us your represen- 
tation here, we regret we cannot accept same, as the articles you 
mention are, you will realize, quite out of line to us as fruit exporters. 

We refer you, however, to Sres. E. B. y Oia., who, we are sure, would 
make excellent agents. They stock such products as you describe, and 
their financial position is sound. 

Always at your service, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 
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Messieurs, 

Nous sommes en possession de votee Ronorde du 23 dcould, et avons 
parcouru la brochure d^crivant tos produits. 

Tout en vous remerciant de I’oflre de representation que vous nous 
faites, nous nous voyons forces de la ddcliner ; etant exportateurs de 
fruits, les articles que vous mentionnez ne sont pas de notre ressort. 

Nous vous recommandons toutefois Messieurs jF. B. y Cia., qui 
seraient certainenaent pour vous d’exceUents agents. Ils s’occupont 
de produits similaires k oeux que vous annoncez et leur situation flnan- 
cifere est stire. 

Toujours d vos ordres, nous vous prdsentons, Messieurs, nos bien 
sincferes salutations. 


62. REHUSANDO LA AGENCIA 
Muy Sres. nuestros : 

Obra en nuestro poder su atta. del 23 ppdo., y bemos leido el foUeto 
dascriptivo de sus productos. 

A1 mismo tiempo que agradeeemos su oferta de representacidn, 
sentimos vernos obligados a rechazarla ; siendo exportadores de frutos, 
los articulos que nos mencionan salen del radio do nuestro negooio. 

No obstante, les recomendamos los Sres. F. B. y Cia., que seguramente 
serian para Vds. agentes exeelentes. Dicbos seflores se ocupan de 
productos como los que nos oomunican y su situaoidn flnanciera es s61ida. 

Quedando a su disposicidn muy gustosos, aprovecbamos esta ocasidn 
para ofrecernos de Vds. attos. ss. as., 

q. e. s. m. 


63. LAS PALMAS FIRM WRITES CIRCULAR TO LONDON 
HOUSES IMPORTING FRUIT IN ORDER TO OBTAIN BUSINESS 

Dear Sirs, 

For some years I have been dealing in fruit shipments from these 
Islands to the United Kingdom, and am desirous of opening up new 
channels of business. Knowing that you are receivers of important 
quantities of bananas, I have taken the liberty of addressing you these 
few lines in the hope that you may be wUling to place a trial order with 
me for a small initial consignment. 

During the winter months I ship mostly tomatoes. My plantations 
are considered amongst the finest in the Islands, and the fruit produced 
second to none. I have also a sound working experience of exporting 
to the U.K., and feel confident that should you be able to utilize my ser- 
vices you would never regret having done so. 

If you care to refer to Messrs of Liverpool, they will, I 

am sure, he only too pleased to give you any information concerning 
me which you may require, as I have been shipping to their consign- 
ment for the past twelve years. 

It is an appreciable privilege for me to send you this letter and the 
reception you accord it will undoubtedly be manifested in the answer 
which I trust shortly to receive from you. 

Yours truly. 
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63. MAT SON ERUITIERE DB LAS PALMAS BNVOIE 
LETTRES OIRCULAIRBS A DBS BIBMES 
LONDONIBNNES S’OOCUPANT DB LTMPORTATION 
DE BRUIT 

Messieurs, 

Dopuis pluaieurs anjides je m’occupe de I’envoi au Royaume 
Uni do fruits de nos ties, et ddsire ouvrir de nouveaux de'bouchds. 
Ayant appris que vous recevez: d’importantes quautit^s de bananas, je 
me suis permis do vous adresser ces quelques lignes dans Tespoir que 
vous voudres! bien ijlacer cbez moi, i\ titre d’essai, line commando pour 
line petite consignation initiale. 

Durant les mois d’liiver, je m’occupo principalement de tomates. 
Les plantations quo j’exploitc sont classics paruii les meilleures des 
Canaries et le fruit prodiiit ost dcs plus apprdciii. J’ai uiie exp4rience 
pratique de I’exportation au Royaume Uni et suis certain que s’il vous 
6tait possible d’utiliser mcs services, vous ne le rcgrotteriez pa,s. 

Si vous ddsirez prendre des rdfdreucos, MM de Liverpool 

se feront certainement un plaisir de vous donner sur moi toutes les 
informations quo vous iiourriez ddsirer, car j’ai expddid du fruit A, leur 
consignation durant los douze demidres amides. 

J’ai grand plaisir it vous envoyer cotte lettre ; la reception que vous 
lui aurez aocordee sc fora jour dans los tormos d(j ia rf'qionse que j’ospdre, 
sous pou, recovoir de vous. 

Veuiliez agi'der, Messieurs, mes salutations distingudes. 


03. UNA BIRMA DE LAS PALMAS DIRIGE UNA 
CARTA CIRCULAR A CASAS DB LONDRES IMPOB- 
TADORAS DE PBUTOS CON EL BIN DE BNTRAB 
BN NBQOOIOS 

Muy Sres. mios : 

Desde liace varios anos me ocupo del envio de fmtos de nuestras 
Islas al Beino Unido, deseando intensiflcar mis actividades en tal 
sentido, Sabiendo que Vdes. rcciben importantes cantidades de 
pldtanos, les dirijo las presentes llncas con la esperanaa de que Vdes. se 
decidan a pasarme al^n pedido de ensayo o envio en consignacibn. 

Durante los meses de invierno me ocupo principabnente de tomates. 
Las plantaciones que poseo estAn clasiflcadas entre las mejores de 
Oanarias, y el fruto que producen es de los mAs apreciados. Poseo una 
exporiencia prActica de la exportacibn al Beino Unido y estoy seguro 
que si Vdes. deoidieran utilizar mis servioios no tendrian motive para 
arrepentirse. 

Si desean Vdes. obtener mis referencias, creo que los Sres 

de Liverpool, tendrAn muoho gusto en informarles de todo aquello que 
pueda interesarles en relacibn conmigo, toda vez quo trabajamos en el 
comercio de frutos durante los liltimos docs anos. 

Ha sido para mi muy grato dirigirles la presente carta, y su respuesta 
prestAndome su conformidad confio no se barA esperar. 

Quedo suyo atto. ss., q. e. s. m. 
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84. REPLY FROM LONDON FIRM TO SELL ON COMMISglON 

ONLY 

Dear Sir, 

In reply to your letter of the 8th inst., we hasten to inform you 
that we are certainly interested in the reception and sale of fruit from 
your territory, but only as brokers. 

If, therefore, you desire to send us shipments for sale on a commission 
basis, we shall be only too pleased to give the matter our best attention. 

Our charge is 6% on net proceeds with Account Sales in respect of 
each consignment. 

Perhaps you will be good enough to let us know if these arrangements 
meet with your approval. 

References x. x. x. 

Tours faithfully, 


64. REPONSB D’UNE MAISON LONDONIBNNE, 
N’AUTOBISANT LA VENTB QUE SUB COMMISSION 

Monsieur, 

En r4ponee b, votre estim^e du 8 crt., nous nous empressons de vous 
faire savolr que nous sommes certainement intdressiis dans la reception 
eb la vente de fruit de vos parages, maia seulement en consignation. 

Si, done, vous Stes d^sireus de nous faire des envois pour la vente k 
la commission, nous ne serons que trop heureux d’dtudier soigneusement 
I’afiaire. 

Notre taux de commission est de 6% sur le b^n^floe net aveo relev4 
de ventes k ohaque consignation. 

Vous aurez peutAtre la bontd de nous faire savoir si ces arrangements 
ont obtenu votre approbation. 

R^fdrences x. x. x. 

Veuillez agr^er. Monsieur, nos salutations empress^es. 


64. BBSPUBSTA DE UNA OASA DE LONDBB8 PARA 
LA VENTA A OOMISION 

Muy Sr. nuestro : 

Bn contestacidn a su estimada carta de 8 erte., ciimplenos informal’ 
a Vd. que estamos en efecto interesados en la recepcidn y venta de 
frutos de ese pais, si bien tan s61o a base de comisidn. 

Asi, pues, si Vd. se decide a oonsignarnos algdn lote para su venta, 
nos ser4 muy grato oouparnos del asunto con nuestro mejor interds. 

Nuestro tipo de comisidn es de 6% sobre el produoto liquido qua 
resulte de la cuenta de venta correspondiente a cada consignaoidn. 

Bsperamos se servird Vd. darnos a conocer si un arreglo de esa 
naturaleza puede convenirnos. 

Para referencias puede dirigirse a : 

XXX 

Quedamos suyos attos. ss. ss., q. e. s. m. 
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65. QUOTATIONS PROM VALENCIA 


Dear Sirs, 

Wa have pleasure in quoting you for Valonoia oranges, etc., for 
shipment within ten days — 

8 . 

Oranges half cases 240’s ... 7 

„ „ „ 300’s 

„ „ „ 460’s 


Onions 


604’s 

4’s 

6’s 


8 

9 

13 

9 

11 


d. 

6 

9 

0 

6 

3 

3 


c.i.f. London 


There is a great demand here at present for white fruit of good quality. 
Extra quality fruit is scarce and the demand is causing a rise in prices. 
Blood ovals continue limited and quotations .show no change. 

Yours faithfully, 

66. OOTATIONS DB VALENCE 

Messieurs, 

Nous avons le plaisir de vous donner les prix des oranges de Valence, 
etc., ii emharquer durant les prochains dix jom’s — 




s. 

d. 


Oranges dcrai-caisses 240’a 

, 

7 

6 c.a.f. Londres 

,, ,, ,} 300’s 

* 

8 

0 

99 

„ „ „ 460’s 

. 

. 9 

6 „ 

»> 

„ „ „ 604’s 

, 

. 13 

6 „ 

99 

Oignons 4’8 

. 

. 9 

3 „ 

99 

„ 6’s 

• 

. 11 

3 „ 

99 

exiate en ce moment une 

grande demande d’oranges 

jatines 


bonne quality. Le fruit de qualitd supiirieure est rare et la demands 
produit une hausso dans les prix. L’orango sanguine ovale est rare et 
ses prix ne raontrent aucune variation. 

VeuiUez agrder, Messieurs, nos salutations empressiies. 


66. COTIZAOIONES DB VALBNOIA 
Muy Sres. nuestros : 

Nos es grato fljar a Vds. nuestros precios do naranjas de Valencia, 
etc., para embarque dentro la prdxima decena. 


Naranjas medias cajas 240 

unidades . 

s. 

7 

d. 

6 

c.s.f. Londres 

99 

J» ' 

„ 300 

J» • 

8 

9 

99 99 


99 

„ 460 

» 

9 

6 

99 

99 

99 

„ 604 

99 * 

IS 

0 

99 99 

OeboUaa 


No. 4 

, 

9 

3 

M 99 

99 


No. 6 

- 

11 

3 

'S JJ 


Bn estos mementos exists una pan demanda de naranjas ordinarias 
de buena calidad. B1 fruto do calidad superior os escaso y la demanda 
da lugar a un alza de precio. La naranja oval sanguinea osoasea y el 
precio no acusa variacidn. 

Quedamos suyos attos. ss. ss., 


q. e. s. m. 
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66. LONDON AGENT ADVISES VALENCIA FIRM RE 
MARKET CONDITIONS 

Dear Sirs, 

We note from your letter of the 12th inst., that the market at yours 
is firm, with tendency to rise. Here in London the demand is also 
improving for white fruit of good quality. Prices have risen from 6d. 
to Is. 6d. per box. Although there has been a considerable quantity 
of Valencia oranges on the market this week, with the animation which 
existed the better quality fruit was soon taken up. 

We consider you should endeavour to increase the quantities shipped 
during the next few weeks and should be glad if you would cable us 
on this point. 

For your information Jaffas are also selling well at 9s. to 0s. 9d. for 
Ill’s and 11s. 6d. to 13s. 9d. for small fruit. 

The inquiry for onions is very good and rates are showing a tendency 
to harden. 

Yours faithfully. 


. 66. UN AGENT DB LONDRBS INFORMS SON EEPRESENTANT 
A VALENCE SUB LES CONDITIONS DU MAROHE 

Messieurs, 

Selon votre lettre du 12 crt. nous notons que votre marchii est ferme 
avec tendance k la hausse. loi sur place k Londres, la demande marque 
une amelioration pour le fruit jaune de bonne qualitd. Les prix ont 
augments de 6d. k Is. 6d. par caisse. Bien qu’il y ait eu de consid&ables 
arrivages d’oranges de Valence durant la semaine, I’animation du 
march4 a promptement fait Icouler le meUleur fruit. 

Nous consid&ons que vous devriez tftcher d’augmenter les quantit^s 
h. embarquer durant les semaines suivantes et apprdcierons I’onvoi d’un 
tdl^gramme k ce sujet. 

Pour votre gouverne, les Jailas aussi se vendent bien: de 9s. k 
9s. 9d. pom’ les Ill’s ; le fruit plus petit realise de 11s. 6d. k 13s. 9d. 

Quant aux oignons, la demande est bonne et les prix marquent une 
tendance fi s’affermir. 

Agrdez, Messieurs, nos salutations distingules. 


66. UN AGBNTB DB LONDRBS INFOBMA A UNA 
FIBMA DB VALENCIA DB LA SITUACICN DEL 
MERCADO 

Muy Sres. nuestros : 

Anotamos segdn su carta de 12 crte., que la situacidn de ese mercado 
es flrme con tendencia al alza. Aqui sobre la plaza de Londres la 
demanda es activa para la fruta de tipo ordinario de buena calidad. 

Los precios aumentaron de 6d. a Is. 6d. por eaja. A pesar de que 
han habido arribos considerables de naranjas de Valencia durante la 
presente semana, la animacidn del mercado ha permitido dar pronta 
salida a las mejores caUdades. 
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Nos permitimoB recomendarles traten de aiimentar las cantidades a 
Rmbarcar durante las prdximas semanas, y agradeceremos el envlo de 
sus noticias telegr4flcas sobre el particular. 

Para su gobierno, las JafCas se vcnden tambidu bien do 9s. a 9s. 9d. 
la 144 unidades. El fruto mda pequefio se vende de lls. 6d. a 13s. 9d. 

Bespecto a cebollas, la demanda es buena y los precio.s tionden a 
aflrmarse. 

SuyoB atfcos. ss. ss.. q. e. s. m. 


67. MARSEILLES FIRM SOLICITS BUSINESS AS 
RECEIVERS AND SELLERS ON COMMISSION 

Dear Sirs, 

Eor some years T have been in practice at Marseilles as Courtier 
Fruitier Assermentd and as I notice that you are sending regular 
quantities of fruit to this port, on consignment, I am desirous of 
soliciting your representation here. 

Besides attending to the disposal of fruits which reach me from all 
sources, I conduct regular auctions of fruit, as you will see from the 
enclosed leaflet advertisement. 

I shordd be particularly interested in receiving the largest sized 
bananas, and if you are disposed to make a trial shipment of 100 crates 
in accordance with the following specification, I think I could obtain 
for you better prices than you are at present making. 

25 D.Q, 26 D.GG, 26 D.GGG, 26 Tr. GG. 

Monthly settlements would be effected: commission 6% on the net 
proceeds obtained. 

You may refer to the following addresses concerning my standing 
and commercial reputation, should you so desire. 

Messrs. X, of 

Messrs. Y, of 

Awaiting the pleasure of hearing from you, 

1 am. 

Yours faithfully, 


67. UNE MAISON MARSEILLAISE DE VENTBS AUX 

bnohEbes et a la oriEb ohbrchb de NOUVBAUX 

CLIENTS 

Messieurs, 

Depuis plusieurs ann4es, je suis instalM t\, Marseille comme Courtier 
Fruitier Asserment4, et, ayant remarqu4 que vous envoyez r4gulifere- 
raont une quantity de fruit en consignation je viens soUiciter votre 
representation dans notre vUle. 

Bn plus de la vente oourante des fruits qui m’arrivent de toutes 
loarts, je tiens des enoh6re3 ft, la crido comme vous le verroz dans la 
brochure oi-jointe. 

Je serais partiouliftremont intdresse ft connaitre vos rdghnes de 
bananes les plus grands, et si vous dtiez ddoidd ft me fairs un envoi 
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d’essai de 100 cages, salon las specifications qni sviivent, je orois Stre k 
mSme de vous obtenir de meilleurs prix qne oeux que vous reoevez en 
ce moment. 

26 D.a, 25 D.G.G., 25 D.G.G.G., 25 Tr. G.G. 

Des paiements mensuels seraient effectues, une commission de 6% 
sur les bendfloes nets m’dtant due. 

En ce qui concerne ma situation et ma rdputation commeroiale, vous 
pouvez, si vous le ddsirez, vous adresser 6. MM 

Bn attendant le plaisir de vous lire, je vous prie d’agrder, Messieurs, 
mes salutations empressdes. 


67. UNA PIRMA DB MARSBLLA SOLIOITA NBGOOIO 
OOMO REOBPTORES Y VBNDEDORBS A LA COMISI6n 

Muy Sefiores mios : 

Durante varies anos me he estado dedicando, en MarseUa, ala prAotica 
de los negocios de corretaje de frutos, y estando informado de que Vdes. 
estan embarcando regularmente cantidades de cierta importancia a 
este Puerto en consignacidn , me es grato solicitar su representacidn en 
dsta. 

AdemAs de atender a las ventas de las diversas partidas de frutas que 
me llegan de origines distintos, soy subastador, segdn puede verse en el 
folleto de anunoio que adjunto. 

Bstoy particularmente interesado en recibir plAtanos de gran tamafio, 
y si Vdes. estAn dispuestos a haoer tin embarque de 100 huaoales de 
aouerdo con la siguiente clasiflcaoidn, creo que estoy en condiciones de 
poder obtener mejores precios que aqueUos que Vdes. alcanzan en la 
aotualidad. 

26 G.G., 26 GG.G., 25 GGG.G., 26 Triple G.G. 

Las transferenoias de fondos serAn efectuadas mensualmente, siendo 
a oomisi6n de 6% sobre los liquidos netos obtenidos. 

Si lo desean pueden dirigirse a las siguientes flimas comerciales, las 
que les informaran de mi reputacidn comercial. XXX. 

Aguardando el placer de su respuesta, quedo suyo atto. ss., q. e. s. m. 


68. REPLY AGREEING AND STATING TERMS 

Dear Sii’, 

We are very interested to receive your kind offer to represent us at 
Marseilles, for the sale on commission of fruit from these Islands. We 
are taking up your references, and provided they arc satisfactory we 

intend to make a trial shipment of 100 crates per ss. M which is 

scheduled to sail from this port on the 15th inst. 

We accept your terms but would ask you to keep expenses down to 
the minimum, as our experience is that the profit is often swallowed up 
by the charges incurred. You will not include delivery to clients, as it 
should be understood that such expenses will be for their account. 
Also, please note that payment of the fruit should be made on delivery, 
no allowance for whatever reason to be made after the sale. Bruit 
must not remain at the Customs depot after five days, when it should 
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be sold at auotioiv at our risk, sales to be eilected at the Customs and 
Octroi depots. 

You -will be hearing from us again shortly, and we shall telegraph 
you when the first shipment leaves for yours. 

Yours faithfully, 


68. biSponsb aepirmative donnant lbs 

CONDITIONS 

Monsiem’, 

Voted offre de nous repr^senter, 4 Marseille, pom’ la vonte 4 la com- 
mission de fruits provenant de ces ties, nous a vivement intdressds. Hi 
les r4f^renoes que vous nous avez donniies sont satisfaisantes, nous 

sommes ddcidds 4 faire un envoi d’essai de 100 cages par lo ss. ilf , 

dont la date de depart est flxde au 16 do ee mois. 

Vos conditions nous conviennent, mais nous vous prierons do rdduire 
les frais au minimum, car selon notre experience le b&6fice est bien 
souvent englouti par les deponses encom’ues. II est ontendu que les 
frais de livraison seront 4 la charge du client. Veuillez aussi prendre 
note que le fruit devra 6tre payd 4 sa livraison ot qu’aucune reclamation, 
sous quelque pretexts que ce soit, no sera admise apr6s la rdcoption. 
Le fruit ne devra pas Stre laissd plus do cinq jours a I’entropOt des 
Douanes; pass<5 co d41ai le fruit devra Stro vendu 4 la oride 4 nos 
risques, la vents devant en Stre eflectude 4 I’entrepOb des Douaircs ou 
de r Octroi. 

Nous communiqnorons do nouveau avec vous sous peu et vous 
tdlfSgrapliierons lors du ddpart de ce premier envoi. 

Vexnllez .agrder. Monsieur, nos salutations disbingu^es. 


68. RESPUESTA CONVINIBNDO Y FIJANDO 
OONDIOIONBS 

Muy Sr. nuostro : 

Nos es grato informarlo que su oforta para representarnos on la plaza 
de MarseEa para la vetita de Irutos de cstos islas en prinoipio nos inte- 
resa. Si las referencias que Vd. nos ha dado rosultan satisfactorias, 
estamos decididos hacer un envlo de ensayo de 100 huacales por el 

vapor M , ouya focha de salida est4 anunciada para el 16 de 

este mes. 

Sus oondicionos merecen nuestra conformidad, si bien le rogamos 
reduzca los gastos al minmram, ya que nuestra experiencia nos ha 
demostrado que muy a menudo los benefloios son absorbidos por los 
elevados gastos. No debe Vd. inoluir los gastos de enbrega a un 
cliente, quedando entendido que diohos gastos son de cuenta de aquM. 
Sirvase asimismo tomar nota de que los frutos deben pagarse a su 
entrega, no acept4ndoso nluguna reclamaoidn bajo nlngiin pretexto que 
no ser4 admitida despu6s de la venta. 

Los frutos no deberAn dejarse por m4s de cinco dias en las Aduanas. 
Transcurrido dicho plazo, los frutos doberAn ser vendidos por Vd. en 
subasta por nuestra cuenta, y dichas ventas se efeotuar4n bien en los 
almaoenes de Aduana o de oonsnmos. 

Bn breve, tandr4 Vd. nuevas noticias nuestras y ya le telegraflaremos 
cuando tenga lugar el primer embarque. 

Suyos attos. ss. ss.. 


q. e. s. m. 
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69. SENDING TRIAL SHIPMENT FOR SALE ON COMMISSION 

BASIS 

Dear Sirs, 

I duly received your letter of the 16th inst., and confirm my cable 

of to-day’s date advising shipment per as. JkT. of 100 crates of 

bananas as per specification mentioned below — 

XM— 30, XX— 20, G-40, GG— 10 

I regret the poor specification, but at present larger fruit is unobtain- 
able except at exaggerated prices. Please do your beat to secure good 
returns for the above, and cable me the net amount of your remittance, 
after deducting your commission and expenses. 

If the result is satisfactory I shall be forwarding you a further con- 
signment in 16 days’ time, when I hope to be able to send a better 
specification. 

Yours faithfully, 


69. BNYOI D’UNB EXPEDITION D’ESSAI POUR VENDED 
A COMMISSION 

Messieurs, 

J'ai bien re?u votre lettre du 16 ort., et vous confirms mon c&ble 

d’aujourd’hui vous annomjant I’embarquement sur le ss. Jf de 

100 cages de bananes selon classification ci-dessous: 

XM— 30, XX— 20, G— 40, GG— 10 
Je regrette que cetto specification soit si pauvre mais, en oe moment, 
le fruit de grande taille ne s’obtient qu’^ des piix cxageres. 

Eaites de votre mieux pom? vendre avantageusement ce fruit et 
cftblez-moi le montant net de oette vente, deduction faite de votre com- 
mission et das frais. 

Si le resultat est satisfaisant, je vous ferai dans quinze joins une autre 
consignation qui sera, je I’espere, d’une plus beUe classification. 
Veuillez agreer, Messiem's, mes salutations empressees. 


69. HA.OIENDO UN BMBARQUB DB BNSAYO PARA 
VENDER A LA OOMISIGN 

Mny Sres. mio : 

Aouso recibo a su carta de 16 del actual, y conflrmo mi cable de hoy 

anuncidndoles el embarque por ss. ikf de 100 huacales de bananas 

segiin clasiflcacidn siguiente : 

XM.— 30; Ex.Ex.— 20: Gigante 40: Gig.Gig. 10 

Siento quo la clasiflcaoidn sea tan baja pero en estoa momentos la 
fruta de peso no puede adquirirse nada mAs que a preoios exagerados. 

No dudo pondrAn su mejor voluntad con el fin de alcanzar un 
resultado ventajoso de esta fruta, rogAndoles se sirvan oablegtaflarme 
el liquldo obtenido despuAs de deducir su comisidn y gastos. 

Si el resultado fuera satisfactorio, enviarA dentro de quince dlas 
una nueva consignacidn, la que inoluiria seguramente una mejor olasifl- 
cacidn. 

Suyo atto. ss.. 


q. e. s. m. 
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70. REPLY RE OUT-TURN OP FRUIT IN LONDON WITH 
REMITTANCE 

Dear Sir, 

We confirm our telegram of this morning advising dispatch of cheq\ie 
value £40, in final settlement of the enclosed Account Sales in respect 
of 100 crates of bananas sent per ss. M 

In some orates the fruit was in poor condition, owing to damage by 
sea water, and there was also a large proportion of ripe fruit. In addi- 
tion to this, prices were slightly lower than those of last week and the 
specification, as you have already admitted, was a poor one. 

We trust you will not be discouraged by this out-turn, but that you 
will give us a fair trial with a good .specification, and we hope that the 
fruit wiU arrive in better condition. 

Yours faithfully. 


70. rEponse relative a une liquidation DB 
BRUITS A LONDRES AVEO REMISE 

Monsieur, 

Nous vous conflrmona notre t^l^gramme de ce matin annouQant la 
mise au courrier d’un cheque d’une valeur de £46, pour liquider le 
compte de ventes ci-joiut, concernant 100 cages de bananes envoydes 
sur lo as. M 

Dans certaines cages le fruit (Stait on mauvaise condition, ayant 4t6 
abtmii par I’eau de mer; il y avait aussi une grande proportion de 
fruit mur. De plus, les prix dtaient l^gferement plus has quo oeux de 
la aemaine pass4e ot la classification, comme vous I’avez vous-mSme 
admis, 4tait malheureuse. 

Nous osp4rons pourtant ne pas vous voir d4coui‘ag(i par oe rdsultat 
et que vous voudroz bien faire encore un essai plus favorable aveo du 
fruit de plus grande taifie qui arrivera cn meiUeuro condition. 

VeuiUez agrder, Monsieur, nos salutations distingudes. 


70. RESPUBSTA BBLATIVA A UN LIQUIDO DB ERUTOS 
BN LONDRES Y OORRBSPONDIENTB RBMBSA 

Muy Sr. nuestro : 

Conflrmamos nuestro telegrama de esta mafiana anunciando nuestro 
envio de un cheque por valor de L.46 importe Uquido de nuestra cuenta 
de venta adjunta, relativa a 100 cajas de bananas embarcadas por 
vapor M 

En algunas cajas el fruto llegd on malas condiciones, habiendo sido 
mojado por agua de mar. Tambidn llegd una gran proporcidn de fruta 
madura; ademds, los precios estaban ligeramente mds bajos que los 
de la semana pasada, y la clasiflcaoidn, como Vd. mismo declard, era 
bostante mala. 

Oonsideramos, por tanto, que Vd. estimard justo este resultado, y 
que so deoidird hacer otro onsayo mds favorable a base de fruta mayor 
que llegue en major oondicidn. 

SuyoB^attos. ss. ss., 


q. e. s. m. 



SECTION VI 

BILLS OF EXCHANGE, ETC. 

Bills, or Drafts as they are often called, are known under the name 
of Documentary Credit, and form one of the principal items of a foreign 
exchange banker’s business. 

Besides the Bill of Exchange, with duplicates drawn on the foreign 
importer, which, of com'se, will not be honoured for some months 
(often until the goods exported are sold), the exporter who wishes to 
discount the bill must attach to it aU the documents which constitute 
the history of the case, i.e., the Bill of Lading, the Marine Insurance 
Policy, the Invoice, and the Consular Certificate, etc. 

The form of a foreign bill usually differs from an inland bill in that 
the former is drawn in sets, with first, second, and sometimes a third 
of exchange. Also, the usance, i.e. the time for payment, is variable in 
foreign bills according to the arrangements between customer and 
client. 

When a foreign bill is dishonoured, protest is necessary. Examples 
of foreign biUa, acceptances, and protests are given in this section. 


SECTION VI: LETTRES DE CHANGE, ETC. 

Les effets ou traites comme on les appeUe gdn^ralement, sont connus 
sous le nom d’effets dooumentaires, et ferment une des prinoipales 
branches d’affaires des bangues s’occupant de credit stranger. 

En plus de la traite en duplicat, tir4e but I’importateur stranger, 
traite qui ne sera honorde qu’au bout de quelques mois, etmime souvent 
seulement apres revente des marohandlses, I’exportateur qui ddsire 
esoompter la traite, doit y joindre tous les documents qui dtablissent la 
propridte de la marchandise. C’est-h-dire le Connaissement, la Police 
d’ Assurance Maritime, la Copie de Eaoture, le Oertifioat Consulaire, etc. 
La forme d’une traite but I’dtranger, diffdre d’une traite pour I’interieur 
du pays, par le fait qu’elle est dmise en double ou triple exemplaire 
numdrotd: premidre de change, deuxieme, etc., et que I’dchdanoe en 
varie selon les arrangements passds entre le vendemr et son client. 

Lorsqu’une traite sur I’dtranger n’est pas honorde, il est ndeessaire 
de la faire protester. Des examples de traites sur I’dtranger et de protSts 
sont donnds dans cette section. 


SECOION VI: LETRAS DE CAMBIO, ETC. 

Los efectos o letras como generalmente se Uaman, son oonooidos con 
el nombre de efectos documentales y constituyen tma de las principales 
ramas de negocios de los Bancos que se ocupan del erddito extranjero. 
Adem&s de la letra por duplicado extendida a cargo del importador 
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extranjero, letra que no ser4 atendida hasta dentro de algunos meses, 
y a menudo Rasta s61o despuds de haber revendido las morcancias, el 
expol’tador que desea descontar la letra debe adjuntar a la misma todos 
los dooumentos que establecen la propiedad de la meroanclas. Es decir, 
el Oonocimiento, la Pdliza de Seguro Marltimo, la Oopia de la Pactura, 
el Oertificado Consular, etc. La forma de una letra sobre el extranjero 
diflere de una letra para el interior del pais por el heclio de ser extendida 
en doble o triple ejemplar numerado : primcra de cambio, segunda, etc., 
y que el vencimiento varia segiin los convenios entre el vendedor y su 
clients. 

Cuando una letra sobre el extranjero no es atendida, es neoosario 
bacerla protestar. En esta seocidn se dan ejemplos de letras sobre el 
extranjero y de protestos. 


ACCEPTANCES 

An acceptance is invalid unless it complies with the following 
conditions — 

(а) It must bo written on the Bill and be signed by the drawee. 
The mere signature of the drawee without any additional words is 
sufficient. 

(б) It must not express that the drawee will perform his promise by 
any other means than the payment of money. 

An acceptance may he qualified, as follows — 

(а) Conditional, i.e. which makes the bill payable on a condition 
therein stated; 

(б) Partial, i.e. which limits the agreement to pay in a named portion 
of the amount for which the bill is drawn ; 

(o) Qualified as to time ; 

(d) Acceptance by some, but not aU, of the drawees ; 

(fi) Local acceptance, e.g. “accepted payable at the London and 
County Bank, Lombard Street, only”. 


Bxampms of Accbptanobs, in English — 
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ACCEPTATIONS 

L’acceptation d’une traite n’est valable que si elle est faite dans les 
conditions suivantes : 

(а) Bile doit Stre iusorite sur Teffiet et sign^e par le tu’6. La simple 
signature du tir6 sans aucuns mots additionnels est sufflsante. 

(б) II ne doit pas y flgurer que le tir6 s’acquittera de sa promesse par 
d’autres moyens que le paiement en eapecea. 

Une acceptation peut etre qualiftde comme suit : 

(а) Oonditionnelle : si la traite est payable sous certaine condition 

qui y est dnoncde. 

(б) PartieUe: si 1’ obligation de payer est limit^e & une 

certaine partie de la somme pour laquelle 
I’efEet est tird. 

(c) Qualiflde (1) en ce qui conceme sa durde. 

(2) Une traite peut avoir plusieurs tir^s, et peut 
Stre acceptde par quelque-ims, sinon par 
tous les tirds. 

(d) Acceptde localement: lorsque I’eflet n’est payable que dans un 

endroit ddsignd. 


Exhmplbs d ’Acceptations en PaANgAis 



ACBPTACIONBS 

Una aceptacidn oarece de valor a menos que est^ beoha de acuerdo 
con las siguientes condiciones : 

а) I)eber4 estar escrita sobre el efecto y lirmada por el librado. La 
mera flrma de 6ste, aunque no tenga otras palabras adicionales, es 
Bufloiente. 

б) En eUa no se podrA liacer oonstar que el librado podrd, oumplir su 
promesa de abono por otros medios que por el pago en efectivo. 
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Una aceptaci6n podr4 ser caUflcada de las siguientes maneras : 

o) Oondicional. — Cuando el pago del giro se efeotuari bajo alguna 
oondicidn en 41 indicada. 

b) Parcial. — Cuando la obligacidn de pago queda limitada a parte 

de la cantidad por la que el efecto ba sido extendido. 

c) Califlcada. — 1“ En. cuanto a su duracidn. 

2“ Por estar aceptada por uno y no por todos aquellos 
individuos a cargo de quienea se ba extendido el 
efecto. 

d) Localizada. — Cuando la aceptaoidn se bace para pagar en un sitio 

delerminado. 


Bjemplos db Aceptaoionbs en Castellano 
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ENDORSEMENTS 

An endorsement must be written on tbe bill, and signed by tbe 
endorser. In general, tbe signature alone is placed on the back, or, if 
there be insufflcienfroom on the bill, then on an annexed paper styled 
an “allonge,” and this is sufficient. 

A partial endorsement is useless as a negotiation, and the signature 
of one of several parties (not being partners) to whose joint order the 
bill is payable would also be of no effect, unless such party is authorized 
by the others to act in this matter for them. 


Examples op English Endobsembnts 



ENDOSSBMBNTS 

Un endossement doit Stre inscrit sur I’eflet et sign^ par I’endosseur. 
Bn gdndral la signature seule est apposde au verso de reflet, ou, s’il n’y 
a pas suliisamment d’espace sur I’eflet, la signature se place sur un 
feuillet-annexe appeld “allonge,’’ ce qui est suffisant. 

Bn endossement partial est nul comme n4gooiation: I’est aussi la 
signature de Tune des diverses parties (non-assooide) k I’ordre desquelles 
la traite est payable conjointement, k morns qu'elle n’ait dtd autorisde 
par les autres k agir pour olles en I’afflaire. 

9— {La,l5) 
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BND080S 

El endoso debe esoribirse sobre el efeofco y estar flrmado por el 
endosante. Bn. general, la Anna se colooa en el dorso y, si no hay sitio 
sufloiente en el efecto, se flrmard en una boja adicional. 

Un endoso paroial, oomo negooiaoidn, es nnlo; igualmente lo es la 
flrma de una de las partes, aislada (a menos que sea asociada), si no 
esti autorizada para eUo por los dem&s coparticipes. 

BJHMPI.OS DH BNDOSOS BN BSPaSOL 
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IIS 


AVAL 

This word, which is the same ia Preach and Spanish, moans the 
Guarantor, or “backer” of a bill. He incurs the same liabilities as an 
endorser does to a holder of a bill in due course. 

The method of guarantee is either to write certain words on the Bill 
to the eSect that the person named is willing to guarantee the payment 
of the bill ia the event of the drawee defaulting, or a special document 
is drawn up and attached to the bill as in the following examples — 
Aval on the Bill 



AVAL 

Ce mot ddsigne le tiers qui garantit un eflet de commerce. II enoourt 
envers le d^teneur dventuel de I’efEet, les mSmes responsabilit^s que 
I’endosaeur. La methods de garantie consiste soit d’dcrire quelques 
mots sur la traite h, I’effet que la personae ddsigade acoepte d’en garantlr 
le paiement dans le cas oh le tird ferait ddfaut, soit de rddiger un docu- 
ment special attachd A. I'effet comme dans les exemples qui suivent — 


Aval sub l’Bffbt 
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AVAL 

Con eafca palabra se designa al teroero que garantiza un efeoto 
comercial. Se constituya ante el tenedor eventual del efecto en respon- 
sable del endosante. La garantia se puede haoer, o escribiendo aobre 
el efecto su aceptacidn de pagar en el caso de quo el librado no lo biciera, 
o bien, extender un dociunento especial adicionado al efecto, oomo en 
los ejemplos que siguen a continuaoidn : 


Aval Sobub el Bpboto 



Aval by Sbpabatb Document 

English 

1 hereby certify myself responsible for guaranteeing payment of the 
attached draft, accepted by P. Williams, Esq., and drawn by Messrs. 
A. Eodrlguez Hnos. of this town, at 60 days, for Ptas. 8,000, to the order 
of Mr. P^rez Molina. 

Valencia, 3rd May, 19. . 

N. Nogal, Mayorquina, 16. 

French 

Par la presents je me porte garant du paiement de I’effet ci- joint, 
accepts par Monsieur P. Williams, tird par MM. A. Eodriguez Hnos. 
de cette place, k 60 jours, pour la somme de Ptas. 3.000, I’ordre de 
Monsieur Pdrez Molina. 

Valence, le 3 mai, 19 . . 

N. Nogal, Mayorquina, 16. 

Spanish 

Por el presente aval, me constituyo en garantizador de la letra de 
oambio que con osta fecha ha aceptado el Senor P. Williams girada 
por los Sres. A. Bodriguez Hnos. del comercio de esta plaza, a sesenta 
dias de plazo, por Tres Mil Pesetas y a la orden del Sefior Pdrez Molina. 

Valencia, 3 de Mayo de 19 . . 

^N. Nogal, Mayorquina, 16. 
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BILLS OF EXCHANGE 

Two Examples op English Bills op Exchange, drawn on foreign 
clients — 

(a) 

£11 13s. lOd. READING, 10th October, 19. . 

At SIGHT pay to the Order of Messrs. Blaudy Brothers (Grand 
Canary) Ltd., the sum of Eleven Pounds Thirteen Shillings and 
Tenpenoe for value received. Payable by approved Bankers’ cheque 
or at the presenting bank’s selhng rate for cheques on London. 

To Messrs. Cox & Co., Per pro H. & P. Ltd. 

Las Palmas, Grand Canary. A. W. 0. 


W 

No. 546 £800 LONDON, 14th October 19. . 

At SIGHT pay this first of exchange (Second and Tliird of the same 
tenor and date unpaid) to Messrs. Jacobsen & Cie, or order. 
Eight Hundred Pounds, value in account. 

STAMP 

8/0 

To Messrs. Colman Frferes, W. Richardson. 

Lyons, Prance. 
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Dbdx Exemfujs db Tbaitbs, bn EEANgAlS 

(a) 

No. 9640 Bruxelles, le 29 aoOt 19. . 

B.P. £E. 1.170,™ 

A TBENXE JOURS do date d’aoceptation veuiUez payer par ce 
mandat a I’ordre do la Banque of British West Africa, Ltd., T4ii4riffe, 
la Bomme de MiUo, Cent soixante seize francs franjais valeur foumie 
en marohandises que passerez suivant avia de 

Sooidtd “V” 

A Messieurs *'X” et Cie., La Direction 

Sointe Croix de TdndrifCe. 

(&) 

Marseille le 20 juillet, 19. . FRANCS 6.000, — 

A SOIXANTE JOURS de vue pnyez oontre oette premifere de change 
(seoonde et troisi6me ne l’6tant) & I’ordre de Monsieur Raymond 
Roger, la somme do Cinq Mille Francs, valeur resue en laarohandiaea, 
que. passerez 6, mon oompte suivant avis. 

N. Nabi-Daniel. 

A Monsieur Qrandguillot, 
h ANVERS. 
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Bjemplos de Lbtras db Cambio, Llamadas TambiAn Gibob, bm 
EspaSob 

(a) 


No. 1.202 BARCELCNA, 11 de Ootubre de 19. . 

BOR BESETAS 604, -~ 

A ooho dias vista se servird V. pagar per esta primera de oambio, 

no habi^ndolo heoho por la 2*’., a la orden de Sres. Alfaro y Hnos., 

la oantidad de Quinientas Noventa y Cuatro Besetas, valor en 

ouenta quo sentard Vd. en ouenta segun aviso de S.S.S. 

Almaoenes Qeneralea, M. MAETINEAXJ 

a “X” 

SIN GASTOS. 


( 6 ) 


No. 636 BOB FRANCOS 8.000 

BUENOS AIRES, ARGENTINA. JuUo 19 de 19. . 

BANCO DE LA NAOlON ABBENTINA 
A sesenta dlas vista, sirvase Vd. mandar pagar por esta Brimera 

de oambio (no habidndolo heoho por la Segunda o Tercera) a la orden 

de Los Sres. Bloton y Valle, la oantidad de Ooho Mil Francos, valor 

reeibido en efeotivo, que oargardn en ouenta. 

Bor el Banco de la Naoidn Argentina 
P. Berton B. Milles 

A1 Crddit Lyonnais, Gerento Contador 

Baris. 
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PROTESTS 

There are two different kinds of protests, the one applying to non- 
acceptance of drafts, and the other dealing with non-payment of drafts. 
An example of the latter follows. 

Eobm op Peotest op a Bill on Non-payiment 

On the day of One thousand nine hundred 

and 

.at the request of O.D., the hearer of the original Bill of Exchange, 
whereof a true copy is on the other side written, I, A.B., Notary Public, 
did cause due and customary presentment to be made of the Original 
Bill unto O.D. (and by whom the same is accepted, if the hill has been 
accepted), and payment being thereupon demanded, he answered that 
it would not he paid. 

Wherefore I, the said A.B., acting as a Notary Public at the request 
aforesaid have protested, and by these presents, do protest against 
the drawer of the said Bill, and aU other parties thereto, and all 
others concerned for exchange, re-exchange, and all costs damages 
and interest, present and to come, for want of payment of the said bill. 

Thus protested in the presence of B.P., and G.H., witnesses. 

(L.S.) Signed. 


PBOTETS 

On distingue deux sortes de protSts : le protSt faute d’aoceptation, 
et le protIt faute de paiement. Oe dernier seul nous intdrossant, nous 
en donnons une formula oi-dessous. 

PeotSt Eautb de Paiement 

L’an mil neuf cent trente deux, le jeudi mai, 

En presence eb assists de M" Notaire, k soussignd, 

M. Jean-B., ndgooiani, demeurant h et qui Mit domicile 

en r^tude de M“ I’un des notaires soussign^s 

S’est transports au domicile pris et indiquS par le biUet oi-aprSa 

SnoncS Chez M. I.L., marchand de nouveautSs, demeurant k 

oh, Stant et parlant k sa personne (ou h son commis ainai dSclarS), 

II lui a presents le billet dftment timbrS, dont la teneur suit : 

Note. Copier Iitt4ral6ment le bUlet ou la lettre de change, les besoins 
et las endo.ssements. 

Bt M. J.-B., a somm4 et xnterpeUd M. I.L., en parlant comme dessus, 
de pr4sentement lui payer la somme de Mille Cent franca, montant 
dudit billet. 

M. l.L. (ou le commis de M. I.L.) a rdpoudu 

M. I.L., somm4 de signer, a dlt qu’U le trouvait inutile. 

Laquelle r4ponse M. J.-B. a prise pour refus de paiement. Bn con- 
sequence, il a protoste du renvoi dudit billet aux gnrants eb de son 
reoours centre tons endoaseurs, faisant r4serve de tons ses droits et 
actions pour les exercer centre qui il appartiendra. 

Dont acte requis par M. J.-B. et h lui octroy4 pour servir et valoir oe 
que de raison. 
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Fait et pass4 au domicile sus-indiqud de M. I.L., les jour, mois, et an 
susdits. 

Bt aprfes lecture, M. J.-B. a sigii4 avec le notaire ces pr^sentes, dont 
oopie, sign4e dudit notaire, a 6t4 laissde k M, I.L. en parlant comme 
ci-dessus. 

Le codt des prdsentes est de 


PBOTBSTOS 

Bxieten dos olases de proteatos ; uno por giros no aceptados y el otro 
por giros impagados. A continuacidn damos un ejemplo de eate liltimo 
caso. 

Pbotbsto db Lbtba POE, Falta db Pago 

En la Ciudad de Valencia, a de de ..... Ante mi 

D Notario del Colegio de esta Capital, vecino de la miama, ha 

compareoido D de este comercio y vecindad, como apareoe 

en la cddula de empadronamiento c[ue cxhibe, expedida en 

bajo tal6n mimero y presentado una letra prunera de cambio 

con el sello inutilizado, correspondiente a su Itnporte, aegdn el Eeal 
decreto sobre uso del papel sellado, para su protesto por falta de pago, 
mediante no hataerlo heoho en el dla de ayer la persona a cuyo cargo 
eatA girada, y el tenor de dioha letra dice asi : 

(Se copiarA literalmente, con sus endoaos y aoeptacidn si la tuviere.) 

Concuerda con dicha letra, la cual ya protests por falta de aceptaoidn 
en de los oorrientea, a qua me remito. 

Bn su virtud, siendo las dos de la tarde, me constitui en casa de 

D y le requeri al pago de la expresada letra, y enterado oon- 

teatd que no lo veriflcaba por falta de fondos del librador (o por la 
razdn que diere). 

Bn su consecuencia protests dicha letra con la oonminaoidn de gastos 
y perjuioios que se ocasionaron e interesos por su falta de pago, haciendo 

a favor de D reserva de los derechos que le competan contra 

quien haya lugar. 

Con lo que termina esta acta, que flrma dicho Sr a quien 

entreguA copia, De todo lo cual doy fe. 


BILLS AND AOCIPTANCES 
EFPETS ET ACCEPTATIONS 
LETRAS DE CAMBIO Y ACEPTACIONES 
71. FOREIGN DEALER TO LONDON AGENT 

Dear Sirs, 

ss. “Oldhampton” 

We enclose herewith Captain’s draft value £268 10s. 0d. at 15 days’ 
sight, which we have endorsed to your goodselves. 

■Will you please have same presented for acceptance and payment, 
and credit proceeds to our account in due course ? 

Our thanks in anticipation. 


Yours faithfully. 
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71. UN NEGOCIANT A L’ISTBANGER iSORIT A 
SON AGENT A LONDRBS 

Messieurs, 

SS. “OtDHAMPTON” 

Veuillez trouver oi-joint la traite du Oapitaine, h, 16 jours de vue, pour 
la soname de £268 10s. 6d., quo nous avons endoss^e 6. votre nom. 

Ayez la hont& de la faire presenter pour acceptation et paiement et 
de porter, en son temps, k notre credit le montant regu. 

Ayec nos remerciements anticipds, nous voua prions d’agr^er, 
Messieurs, nos salutations empress^es. 


71. OOMEBOIANTB EN EL EXTRANJEBO ESCRIBE 
A SU AGBNTE BN LONDRBS 

Muy Sres. nuestros : 

SS. “Oujhampxon” 

Adjunto inoluimos giro flrmado por el Capit&n del vapor arriba 
meacionado por valor de L. 258 lOs. 6d., a quince dins vista, que bemoB 
endosado a Vde. 

Agradeceriamos de su amabilidad lo presentasen para su aceptaoidn 
y pago, acreditandonos dicha suma en nuestra cuenta. 

Con nuestras gracias anticipadas nos reiteramos attos y aflmos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


72. BANKING CORRESPONDENCE 

Dear Sirs, 

Your remittance No. 112 
frs. 1,480 — 3 days sight 

This draft has been refused, the reason being “not in confornaity." 
We telephoned the drawees, asking them for their explanation of 
this refusal, and we received the reply that the invoice contained an 
amount of frs. 300 for Oonaidar Bees which should not have been 
charged to them. 

Please send mstructions. 

Yours faithfully. 


72. CORBBSPONDANOE BANGAIRB 

Messieurs, 

Votre remise No. 112 
frs. 1.480 — 3 jours de vue 
Get effet a 416 refus4 avec le motif “Pas d’acoord.” 

Nous avons t414phon4 a.ux tir(Ss, pour leur demander des explications 
au sujet de ce refus, et il a 414 r4pondu que la facture oompronait frs. 200 
de droits consulates qui ne doivent pas 6tre leur charge. 

VeuiUez nous passer vos iustrucuions. 

Agr4ez, Messieurs, nos salutations empress4es. 
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72. OOE.BBSPONDBNOIA BANOABIA 
Muy Sres. nuestros: 

Su remesa No. 112 de fra. 1.480 
3 dlas vista 

Bate giro ha sido rehnaado, por no ser conforme. 

Hemos telefoneado a loa Kbrados, pididndoles una explicaoidn por ello, 
habiendo reoibido la contestacidn de qne la faotura correspondiente 
contiene un total de frs. 200 por dereoboa consnlares que no debieron 
oargarles. 

En espera de sus instrucciones, quedamoa de Vds. attos. y aflmos. as. ss. , 

q. e. a. m. 


78. ANOTHEE EXAMPLE 

Dear Sirs, 

We confirm onr letter of the 12th inst., and have received your 
favour of the 6th inst. 

You enclose a draft on Paris for frs. 9,000 which we are passing to 
your credit after clearance, under advice, and in accordance with your 
instructions. Shipping documents are attached to this draft. 

Whilst we always give our best care to collections entrusted to us, 
we decline all responsibility where documentary bills are concerned. 

Tours faithfully. 


73. AUTRE EXEMPHE 

Messieurs, 

Nous vous oonfirmona notre lettre du 12 courant, et Boinmes en 
possession de votre honor4e du 6 crt. 

Vous nous remettez un eiSet documentaire but Paris de frs. 9.000, dont • 
nous soignons I’encaissement k votre crddit, sous avis, aprfes rentr4e, en 
nous conformant k vos instructions. Oet offet est accompagnd de ses 
documents d’embarquement. 

Bien que nous apportions toujours nos meUleurs soins aux recouvre- 
ments qui nous sont conflds, nous d4olinons toute responsabilitd pour 
lea encaissements documentaires. 

Agr4ez, Messieurs, nos salutations empressdes. 


73. OTRO BJBMPLO 

Muy Sres. nuestros : 

Oonflrmamos nuestra carta del 12 del crte., y acusamos reoibo de la 
suya del 6 del mismo mes. 

El giro que Vds. nos inoluyen sobre Paris de frs. 9.000 lo pasaremos 
al cr4dito de su apreciable cuenta una vez hayamos reoibido el aviso de 
conformidad, de acuerdo con sus instrucciones. Los documentos de 
embarque van inoluidos en este giro. 

Siempre ponemos nuestro mayor celo en los cobros que se nos confian 
evitando toda responsabilidad en ouanto se reflere a esta clase de 
dooumentaoiones. 

De Vds. attos. y aflmos. ss. ss., 


q. e. s. m. 
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74. FROM BANK : COLLECTIONS 


Dear Sirs, 

We beg to acknowledge receipt of your letter of the 24th nit., enclosing 
the undermentioned draft for collection, in accordance with our con- 
ditions and stipulations. Credit will be passed to you when this draft 
has been collected. 

We desire to draw your attention to the fact that as there are no 
bonded warehouses in West Africa, all goods covered by Documentary 
Bills remain in the steamship companies’ warehouses, or in the Customs 
depots, at senders’ risk and expense, and uninsured against Are. 

After a maximum period of six months, the Customs Authorities 
take it upon themselves to sell by auction any goods not lifted, and the 
proceeds of sale go to the benefit of the Colony, the rightful owners 
having no claim to indemnity. 

We do not underbake to complete Customs declarations, nor to 
effect transit operations for third parties. 

Yours faithfully. 

Draft on Casablanca £260 at 16 d/s against acceptance. 


74. DE LA BANQUE : ENCAISSBMENT8 


Messieurs, 

Nous avons I’honneur de vous accuser rdception de votre lettre du 
24 dcould, nous remettant pour Tencaissement, aux conditions eb sous 
les reserves portdes k notre tarif, I’eflet ddbaiUd ci-dessous. Nous vous 
en donnerons crddit apr&s rentrde. 

Nous attirons votre attention sur le fait qu’il n’existe pas d’entrepdts 
en Afrique Occidentals, et, dans ces conditions, toutes les marchandises 
relatives aux eflets documentaires en souflrance, restent dans les maga- 
sins des Compagnies de Navigation, on dans ceux de la Douane, aux 
frais, risques, et pdrils des expdditeurs, et sans §tre couvertes contre les 
risques d’incendie. 

Aprds un ddlai maximum de six mois, la Douane se reserve le droit 
de faire vendre aux encheres publiques les marchandises non retirdes 
et le produit de la vente est attribud la Colonie, sans aucune indemnitd 
pour lea propridtaires rdels. 

Nous no nous chargeons pas de remplir de formalitds douanidres, 
ni d’eflectuer les opdrations de transit pom' compte de tiers. 

Veuillez agrder. Messieurs, nos salutations empressdcs. 

Effet sur Casablanca £260 4 16 jours de vue contre acceptation. 
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74. LETRAS DE CAMBIO: AGBPTAOIONES 
Muy Sres. nuestros : 

Acusamos recibo de su atta. del 24 ppdo., en, la que nos incluyen el 
giro abajo mencionado, para su cobro de aouerdo con las condiciones 
estipuladas por nosotros. Aoreditaramos su imporbe en su estimada 
cuenta tan pronto se haya cobrado. 

Deseamos llanaar su atencidn sobre el particular de qua, no babiendo 
Depdsito de Aduana en el Africa Occidental, todas las mercanoias que 
vayan cubiertas por documentos bancaxios quedan en poder de los 
Almaoenes de las casas consignatarias o en los Depbsitos de Puerto 
Franco, siendo a riesgo y cuenta del embarcador, ademas de no ser 
asegurable contra incendios. 

Despu^s de un periodo m6,xinio de seis meses, las Autoridades de 
Aduana se incautan, vendi4ndola en Subasta Pdblica, de cualquier 
mercancia que no haya sido retirada dentro dc los seis meses, y el 
resultado de la venta pasa a engrosar los benefloios de la Colonia, no 
teniendo los duefios derecho alguno a reclamacibn ni a indemnizacidn. 

Nosotros no nos hacemos cargo de declaraciones de Aduanas ni de 
efectuar operaciones de tr4nsito para tercoras personas. 

De Yds. attos y afmos ss. ss., 

q. e. s. m. 

Giro sobre Casablanca L. 260 ; a 16 dlas vista contra aceptacidn. 



SECTION VII 

HIRE-PURCHASE AND MAIL-ORDER 


1. Hibe-purchasb. Hire-ptircliase itself is a feature of the present 
generation, and forms a most important part of some businesses. In 
the sale of motor vehicles, for instance, the adoption of hire-purchase 
arrangements has made very rapid progress, and has assumed such 
proportions that large insurance companies are now interesting them- 
selves, together with finance corporations, in assisting merchants with 
the financial responsibilities involved. 

A hire-purchase Clearing House has been established in London for 
the benefit of traders. The object of the Clearing House is to pool 
information, and to create a National Hire-purchase Register. They 
also issue status reports, collect accounts, trace absconders, repossess 
goods, and give legal advice. 

Certain specimen letters are given in the ensuing section, which 
pertain to this class of business. 

2. Mail-obdbr. MaU-order is the name given to commercial trans- 
* actions which are brought to a conclusion by correspondence alone, or 

by correspondence plus advertising. The subject is most interesting 
and important. 

Very considerable progress has been made during the past decade 
by mail-order firms, especially in the United States, where some 
establislunents are conducting businesses with annual turnovers 
approaching one hundred million dollars. 

The main difierenoe between mail-order and ordinary correspondence 
is that the former are longer letters, composed in simpler style, with 
more explanations. The letter is really a talk about a product or 
proposition, couched in easy-flowing language, calcudated to induce 
the recipient to lend his attention, and eventually to accept the article 
or scheme proposed. 

The letter should he a fine effort, specially compiled for each group 
of prospective customers — whether farmers, sohooi-teachers, business 
men, etc. The writer of mail-order letters should know how to appeal 
to persons of aU tastes and characters. 


SECTION VII: LOCATION-VENTE ET VBNTE 
PAR COBRESPONDANCE 

1. Location- VENTE. La location-vento est un systfeme caractd- 
ristique de la prdsente g^ndration et forme nne trfes importante partie 
de certaines aiSaires. Dans la vente d’automohiles, par exemple, 
I’adoption de la looabion-vente a fait de grands progrds st a attaint de 
teUes proportions que de grandes compagnies d’assurances, avec la 
coopdration de sooxdtds flmancidres protdgent maintenant les marchands 
centre les risques financiers encourus. 
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Tin, btireau de liquidations pour les ventes ^ paiements 4ohelonn4s 
vient de s’ouvrir 6, Londres pour le service des oommer^ants. Le but 
de ce bureau est de rassembler les renseignements et de or6er un registre 
de location-ventes. 

Oe bureau publiera des rapports sur la position, des aSaires, se 
cbargera de la rentrde des ordances, de ddcouvrir les clients en fuite, de 
rentrer en possession des marcbandises et de donner des conseUs de 
jurisprudence. 

Quelques lettres-spdcimen appartenant ii ce genre d’affaires sont 
denudes dans cette section. 

2. VuNTi! PAK. CoBBiBBPONDAiioB. La vente par correspoudance est le 
nom donnd aux transactions commerciales, conchies uniquement par 
correspoudance on par correspoudance et publicity. Le sujet est tres 
important et intdressant. 

Des progres considdrables ont dtd faits durant ees dix dernidres amides 
par les maisons so dddiant k la vente par correspoudance, surtout aus 
Btats-TJnis, oh certains de ces dtablissementa rdalisent annueUement un 
cMflre d’affaires de prds de cent millions de dollars. 

La diffdrenoe essentieUe entre la vente par correspoudance et la 
correspoudance ordinaire, rdside, en ce que la premidre demande des 
lettres plus longues, de style plus simple, et fournissant des explications 
plus ddtailldes. Cette lettre est rdellement une causerie au sujet d’un 
produit ou d’une proposition, dcrite dans un langage facile, dans le 
dessein d’inoiter le rdceptionnalre k y prSter attention et h accepter 
dventueUement 1’ article on le pro jet proposd. 

TJne lettre de cette sorfce doit dtre Men dtudide et compilde spdciale- 
ment, pour chaque groupe de clients en perspective, qu’ils soient 
fermiers, maitres d’dcole, hommes d’affaires, ou autres. 

Le rddaoteur de lettres de vente par correspoudance, doit savoir 
s’adresser aux gens de caractdre et de goiit des plus divers. 


SEOOION VII: VENTAS EN DEPOSITO Y VENTA 
POR CORRESPONDENCIA 

1. Vhntas HN Dhp6sito. El sistema de ventas en depdsito, caraote- 
rlstico de la presente generaoidn, oonstituye una parte importantisima 
de oiertos negooioa. Bn la venta de automdviles, por ejemplo, la 
adaptaoi6n de las ventas en depdsito ba becbo grandes progresos y 
aloanzado tales proporciones que grandes compafiias de seguros, con la 
oooperacidn de sociedades financieras, protegen, en la actnalidad, a los 
comerciantes contra los riesgos flnancieros incurridos. 

Bn Londres aoaba de abrirse una Oftcina de Liquidaoiones para las 
ventas a plazos, al servicio del comercio. El objelo de esta oflcina es 
aroMvar toda clase de datos y crear un registro de ventas en depbsito. 

Bsta oflcina publicard. informes sobre el estado de los negocios, se 
encargard. de la percepcidn de los cr4ditos, desoubrir4 a los clientes que 
intenten eludir sus compromisos, recobrari las mercanoias y dard toda 
clase de consejos judioiales. 

En esta seooidn se insertan algunas cartaa-modelo pertenecientes a 
este gdnero de negocios. 
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2. Vbnta fob Coebbspokdencia. Se da el nombre do venta por 
coiTespoudencia a las transacciones comerciales llevadas a cabo limoa- 
mente por correspondenoia o por correspondencia y publicidad. Beta 
materia es muy interesante e importante. 

Durante estos diez liltimos anos se ban heoho progresos considerables 
por las Casas que se dedican a la vonta por correspondencia, sobre todo 
en los Bstados Unidos donde algnnos de estos establecimientos realizan 
anuahnente una cifra de negocios de cerca de 100.000.000 $. 

La diferencia eaencial entre la venta por correspondencia y la corres- 
pondencia ordinaria consiste on que la primera oxige cartas mds 
largas, de estUo mds sencUlo y con expUcaciones mas detalladas. Bsta 
carta es realmente una conversaoidn con motivo de un producto o de 
una proposicidn escrita en lenguaje fdoil con objeto de inducir al receptor 
a prestaiie atencWn y a aceptar eventualmente el artfculo o el proyecto 
propuesto. 

Una carta de esba naturaleza debe estar bien estudiada y recopUada 
especialmente para cada grupo de clientes en perspectiva, ya sean 
granjeros, maestros de escuela, bombres de negocios, etc. 

Bn la redaooibn de las cartas de ventas por correspondencia es neceaa- 
rio saber dirigirse a las gentes de caracteres y gustos mds di versos. 


75. HIRE-PURCHASE 

Dear Sirs, 

I confirm interview witb your representative to-day, and now enclose 
catalogue of furniture marked witb those articles wMcli I am desirous 
of receiving from you on the hire-purchase system. 

Please find attached cheque value £12, being deposit of £10, and first 
instalment of £2 as arranged with your goodaelves. 

I should be glad to receive the contract for signature and the furniture 
at your convenience. 

Yours faithfully, 


76. LOCATION- VENTS 

Messieurs, 

Je vous oonflrme la conversation que j’ai eue aujourd’hui avec votre 
reprdsentant. Je vous renvoie le catalogue annotd se rdfdrant aux 
meubles que je ddsire achelor d. temperament. 

Veuillez trouver ci~joiat,un cheque de £12 en paiement de la garantie 
de £10 et du premier versement de £2, comme convenu avec vous. 

J e vous serais reconnaiasant de me faire tenir le contrat pour signature, 
ainsi que les meubles, dbs que cela vous sera possible. 

VeuiUez agreer, Messieurs, mes salutations empressees. 
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76. VBNTAS BN DBP6sITO 

Muy Sres. mios : 

Tengo el gusto de conflrmarles la conversacidn que Be tenido lioy con 
su representante y de devolverlea el catdlogo Babiendo marcado en ^1 
los muebles que deseo conaprar a plazos. 

Adjunto se servir4n encontrar un cheque de L. 12 en pago de la 
garantla de L. 10 y de la primera entrega de L. 2, segiin hemos 
convenido. 

MucBo les agradecerla me envlaran, lo antes posible, los muebles y 
el contrato para fu’marlo. 

De Yds. afl“ att» s. a., 

q. e. 8. m. 


76. PROM DEALER TO FINANCE COMPANY RE WHOLESALE 
OR STOCKING PLAN 

Dear Sirs, 

We confirm our previous correspondence respecting the twenty-five 
motor-cars which we propose to take into stock, and now enclose hire- 
purchase agreement duly completed. 

Enclosed also we have pleasure in handing you cheque value £1,180, 
being 26% of the value of these cars, as per attached list, plus £1 per 
cent on the guaranteed amount as agreed with your goodsolves. We 
also enclose separate Bills of Exchange in respect of each oar, as 
collateral security. 

We hereby undertake not to part with any of these models or allow 
them on the road without first indemnifying you by retirmg our Bill of 
Exchange in respect thereof. 

Awaiting your news, 

We are, 

Yours faithfully, 


70. LETTBB D’UN MABOHAND A UNB OOMPAGNIB 

einanciEbe, bblative a l’ achat d’ automobiles 
PAR PAIBMENTS EOHBLONNES 

Messieurs, 

Nous confirmons notre correspondanoe pr^cddente concernaut les 26 
automobiles que nous nous proposons d’acheter et vous envoyons 
ci- joint les contrats dflment compWt^s. 

Nous vous remettons aussi un cheque d’une valeur de £1.180, soit 
25% de la valeur totale des autos, selon la valeur indiqude sur la 
pr6sente liste, plus £1 % siu la somme garantie, comme convenu. 

Nous vous envoyons aussi des ti'aites pour chaque auto respective- 
ment, comme garantie suppl^mentaire. 

Nous nous engageons 6, ne nous d6faire d’aucuue de oes autos, ni d’en 
mettre aucune en circulation, sans vous avoir prdalablement indemnis^s, 
en retirant la traite qui la garantit. 

Dans I’attente de vos nouveUes, nous vous prions d’agr4er, Messieurs, 
nos salutations empiess4es. 


10— {La.is) 
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76. OABTA DB NEGOOIANTE A UNA COMPaSTIA 
EINANCIBBA PARA COMPBAS A PLA20 DB 

automCvilbs 

Muy Sres. nucatros : 

Les coaflrmamos nuestra precedeate coiTespondeaoia coacerniente a 
los 26 autoDi6viles que nos proponemos comprar y les enviamoB, 
adjtmto, loa coniraios en regia. 

Tgualmente, los remilimos un cheque de L. 1.180, o sea el 26% del 
valor total de los autos segdn cl valor indioado en la presents lista, mds 
L. 1 por ciento sobre la suma garantizada, segdn se ha convenido. 

Tambi^n les enviamos, como garantla suplementaria, los giros 
correspondientes a cada coche. 

Nosotros nos comi^rometemos a no desprendernos de ninguno de 
estos autos ni ponerlos en circulacidn sin haberles previamente indem- 
nizado retiiando el gh’o que lo garantiza. 

De Vds. affos. attos. ss, ss., 

q. e. s. m. 


77. PROM HIRE-PURCHASE COMPANY TO FINANCE 
CORPORATION 

Dear Sirs, 

8 V Motor-oabs Nos. 200,112/'! 

With further reference to our previous correspondence under this 
heading, by which you have agreed to purchase the above-mentioned 

motor-cars for us from the V Company, value £660, to be covered 

by hire-purchase agneementa with our customers, we shall be glad to 
receive your proposal forms for these transactions as soon as possible. 

We are pleased to hiform you that we have practically disposed of 
the cheapest model, the prospective purchaser having promised to 
deposit the stipulated 26% with us to-morrow. This sum, we shall, of 
com’se, pass on to yom* goodselves together with the agreement when 
signed, for yoiu' acceptance and approval. 

Attached we beg to hand you references from the client in question, 
which we have no doubt you will find satisfactory. We have made 
independent Inquiries ourselves, and find our client enjoys a splendid 
reputation locally, having been a schoolmaster in tiiis district for the 
past 21 years, 

Yours faithfully. 


77. LBTTBE D’UNE OOMPAGNIB DB LOOATION-VBNTBS 
A UNB SOOIBtB FINANOIBEE 

Messieurs, 

3 Automobilbs ‘‘V ” Nos. 200.112/4 

Nous rdfdrant plus amplement ii la correspondance 4chang4e entre 
nous sous cette entSte, par laqueUe vous avez convenu d’acheter pour 

nous, de la Oompagnie V les autos mentionndes ci-dessus, dontla 

valeur de £660 sera oouverte par des contrats de looation-vente aveo 
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nos clients, il nous serait agr^able de recevoir vos formnles pour ces 
transactions aussitdt que possible. 

Nous croyons avoir, pour ainsi dire, vendu le modtle le meUleur 
niarcb6 ; I’acheteur probable ayant promis de nous verser demain les 
25% de garantie esigds. Cette somme vons sera natureUement envoy6e 
en mSme temps que le contrat de vente, ddment signd, pour votre 
acceptation et conformity. 

Veuidez trouver, ci-joint, les rdldrences sur le client dont il s’agit; 
nous ne doutons pas que vous les trouviez satisfaisantes. Nous avons 
nous-mSmes fait ime enqudte et avons trouvd que notre client jouit, 
localement, d’uue reputation irrdproobable ; E a did maitre d’dcole dans 
le district durant vingt et un ans. 

Agrdez, Messieurs, nos salutations distingudes. 


77. CARTA DE UNA COMPANIa DBDIOADA A VENTAS 
BN DEP6sIT0 DIEIGIDA a UNA SOCIBDAD BINANOIBEA 

3 AOTOMdviires “V ” Nos. 200.112/4 

Muy Sres. nuestros : 

Rcfiridndonoa, de nuevo, a nuestra precedente correspondencia bajo 
este mismo epigrafe, y por la cual hemos convenido comprar a la 

Oompaflia V los autos arriba mencionados, cuyo valor de 

L.660 se cubrir4 por contratos de ventas en depdsito con nuestros 
clientes, sirvanse enviarnos sus formulas para estas transaociones tan 
pronto oomo sea poaible. 

Nos place informarles que ya tenemos prActicamente vendido el 
modelo mds barato, habidndonos prometido el probable comprador 
entregarnos maflana, segdn se ba estipulado, el 25% de garantia. Bsta 
Buma les ser4, naturalmente, enviada junto con el oontrato de venta, 
debidamente flrmado, para su aceptacidn y conformidad. 

Adjunto se airvirdn encontrar las rcferencias sobre dicbo oliente que 
no dudamos les sean satisfaetorias. Independientemenle, nosotros 
bemos, por nuestra cuenta, procurado informarnos tambidn, compro- 
bando que nuestro cliente goza, en la localidad, de una reputacidn 
irreproobable, babiondo sido maestro de escuela en cl distrito durante 
veinte y un afios. 

Quedamos de Vds. aftos. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


78. PROM INSURANCE COMPANY TO FINANCE CORPORATION 

Dear Sirs, 

We are in receipt of your letter of tbe 28tb inst., whereby you aslr 
us to issue a policy covering certain of your Hre-purobase transactions 
with the X. Motor Company. 

The references from intending purchasers together with the hire- 
purchase agreements which you Idndly sent us are being scrutinized. 
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and in the meantime ws are sending our representative Mr. E. Smithson, 
to discuss with you the terms on which wo can accept this business. 
Se wiU call at your office on Thursday the Slst inst., at 10 a.m. 

We enclose a standard hire-purchase agreement which, we insist, 
should be utilized by all corporations to whom we issue policies in 
respect thereof. 

Yours faithfully, 


78. LBTTBE D’UNB OOMPAGNIB D’ASSURANOBS A UNE 
sociSitB EINANOIBRE 

Messieurs, 

Nous sommes en possession de votre lettre du 28 crt., par lacjuelle 
vous nous demandez de dresser une pohee d’assurance, oouvrant certaines 
transactions en location-vente avec la maison d’automobUes “X.” 

Les rdf^rences des clients probables, ainsi que les contrats de vente 
que vous avez eu la bontd de nous envoyer sont h l’6tude en oe moment. 
Notre reprdeentant. Monsieur E. Smithson, se rendra entre-temps chez 
vous, afin de discuter les conditions auxquelles nous pouvons accepter 
cette affaire. II se pr^sentera k votre bureau jeudi le 31 crt. k 10 h. du 
matin. 

Nous vous joignons un oontrat-type de location-vente dont doivent 
se servh', nous insistons spdcialement sur ce point, toutes les compagnies 
auxquelles nous aocordons des polices couvrant oes transactions. 

Veuillez agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 


78, OABTA DE UNA OOMPA^JlA DE SBGUEOS A UNA 
SOOIBDAD I’INANOIBRA 

Muy Sres. nnestros : 

Acusamos reoibo de su atta. 28 del cte., por la que nos piden que 
extendamos una pdliza de seguros para cubrir ciertas transacciones de 
ventas en depdsito con la Oasa de Automdviles “X.” 

Las referencias de nuestros probables cUentes, asi como los contratos 
de venta que Yds. ban tenido la amahilidad de enviarnos estdn, por 
ahora, sometidos a estudio. Bntretanto, nuestro representante, Sr. E. 
Smithson, les hard rma visita con el objoto de discutir con Yds. las 
condiciones en que podamos aceptar este negocio, estando en sus 
oflcinas el Jueves, 31 del corriente, a las 10 de la maflana. 

Les adjuntamos un modelo de contrato de ventas en depdsito del que 
deberdn servirse, e insistimos especialmente en este punto, por ser el 
modelo utilizado por todas las compafilas a las que ooncedemoa pdlizas 
que cubran estas transacciones. 

Da Yds. affos. y attos. ss. ss., 


q. e. B. m. 
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79. FROM FINANCE COMPANY TO DEALER RE STOCKING 

PLAN 

Dear Sir, 

We desire to acknowledge and thank you for your favour of the 12th 
inst., enclosing cheque value £1,180 and hire-purchase agreement in 
respect of 26 motor-cars. 

Arrangements with the M Company have been completed 

to-day, and they have promised immediate delivery of all the cars. 
They should therefore he in your possession during the course of this 
week. 

We shall bold the Bills of Exchange which you forwarded to us as 
collateral security, against each car, as arranged. You have omitted 
to accept these Bills, and we should be glad if you would please com- 
plete them and send them to us by return of post. 

Tours faithfully. 


70. LETTBE D’TJNB OOMPAGNIE EINANCIEBB A UN 
NEGOOIANT D’AUTOMOBILES, relative a DBS 
PAIEMBNTS EOHBLONNES 

Messieurs, 

Nous vous accusons reception et vous remercions de votre estim4e 
du 12 ort., contenant un cheque d’une valour de £1.180 et les oontrats 
de looation-vente ooncernant vingt-oinq automobiles. 

Les arrangements avec la compagnie M ont 6t4 terminus 

aujourd’hui et la Compagnie a promis de vous fairs imm^diatement 
parvenir toutes los autos. Biles seront done en votre possession durant 
le courant de la semaine. 

Nous conserverons les traites que vous nous avez envoydes comme 
garantio suppldmentaire, comme oonvenu. Vous avez omis d’accepter 
ces traites ! nous vous serious done obliges si vous vouUez hien les 
completer et nous les r^exp^dier par retour de courrier. 

Agr^ez, Messieurs, nos salutations distlngu4es. 


70. CARTA DB UNA OOMPASflA FINANOIBBA A UN 
NBGOOIANTB OONCBRNIBNTB A COMPBA,S A PLAZOS 
DB AUTOMGvILBS 

Muy Sres. nuestros ; 

Tenemos el gusto de acusarles recibo y darles las gracias por su 
estimada 12 del erte., conteniendo un cheque de L. 1.180 y los con- 
tratos de ventas en depdsito concernientes a 26 autom6viles. 

Los arreglos con la Oia. M ban termiuado hoy, habidndoae 

comprometido dioha compania a enviarles inmediatamente los coohes 
que estar4n, pues, en su poder drirante la present© semana. 

Segiin se ha convenido, nosotros conservaremos los giros que Yds. nos 
ban enviado oomo garantia oomplementaria. Como Vds. ban omitido 
el aoeptar estos giros les agradecerlamos se sirvieran completarlos y 
devolvdrnoslos a vuelta de correo. 

Quedamos vnestros afEos. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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80. REPLY TO No. 75 

Dear Sir, 

We acknowledge and thank you for your favour of the 16th inst., 
with cheque enclosed value fil2, as deposit and first instalment o0 hire- 
purchase furniture value £70. 

Enclosed we beg to hand you agreement for signature, from which 
you wiU observe that 29 monthly payments of £2 are necessary to 
complete the transaction. 

The furniture is being assembled, and will be dispatched to you to- 
morrow by our express delivery service. 

We wish you to realize that we greatly appreciate the confidence 
which you have manifested in our firm by opening an account with us, 
and trust that this will be the precursor of considerable future business 
to our mutual satisfaction. 

Yours faithfully, 


80. REPONSB AU No. 76 

Monsieur, 

Nous voua aocusons rdoeption et vous remercions de votre estim6e 
du 10 crb., contenanb un cheque dc £12 en garantie et premier versement 
aur les moubles en location- vente, d’une valeur de £70. 

Vous trouvorez Indus le contrat demandant votre signature et vous 
noterez quo vingt-neuf paiements mensuels de £2 sent ndcessaircs pour 
terminer la transaction. 

Nous rassemblons les meubles qui vous seront envoy^s d6s demain 
par service express. 

Nous apprdcions hautement la conflance quo vous nous avez aocordde 
en ouvrant un compte chez nous et espdrons qu’il sera roooaaion 
d’autres transactions importantes conduites h notre satisfaction 
r^oiproquo. 

Nous vous prions d’agrder. Monsieur, I’assiuance de notre haute 
oonaid&ation. 


80. BBSPUESTA AL No. 76 


Muy Sr. nuesbro : 

Le aousamos reoibo y damos las graoias por su estimada 16 del ote., 
conteniendo un cheque de L. 12, por la garantia y primer plazo de los 
muebles comprados en depdsito y cuyo valor es de L. 70. 

Adjunto enoontrara el contrato pendiente de su flrma y observar4 que 
se necesitan veinte y nuovo pages mensuales de L. 2 para terminar la 
transacci6n. 

Estamos preparando los muebles que le ser4n enviados dasde maflana 
pot el conducto m4a lApido. 

Apreciamos altamente la oonflanza que nos ha concedido al abrir esta 
ouenta que conflamos serA precarsora de otras bransacciones importantes 
siempre a nuestra mutua satisfaccidn y quedamos su afEos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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81. PROPAGANDA TURfSTIOA 

Muy Sr. nuesfcro ; 

Vd. tiene necesidad de descanso, do un cambio do ambiente, de un 
viaje quo le reporte miovos motives de interns. Si fuese necesario, 
esfudreeso un poco y abandone las proooupaciones y molestias que a 
diario periurban su tranquilidad. 

Deoidase cuanto antes a emprender un viaje a Erancia. Alii eucon- 
trard un reouerdo inolvidable de apacibles momentos sobre cuya trama 
imponderable se teje el brocado de los nuevos dias. Verd. Nunes, ciudad 
romana anterior a nuestra era, su temple de donde Diana la diosa, con 
gu mdgica luz platina dUuye las sombras que se arrastran junto a 
las viejas murallas. Verd el Loira cuyos castiUoa famosos forman en 
oada sinuosidad un cixadro encantador. Tambidn la Bretafla, de mujeres 
cubiertas de coflas monacales que van devotamento a los “Perdones.” 
Palaise, cuna de Guillermo el Conquistador; Le Touquet, para los 
aficionados al golf; Deauville, con el Grand Prix; Biarritz y luego 
Chamonix, donde el rio azul y frio salta por fuera de los glaciares de 
hiolo y se congela nuevamente en mUlones de formas fantdstioas ; Juan, 
les Pins y toda la Riviera, sin omitir las famosas aguas termales de 
Vichy, Brides y Oontrexoville. 

Hay que tener en cuenta que los ciudadanos del mundo no se forjan 
en casa, sino viajando. Bscribanos sin tardar y le trazaremos un 
itinerario. en la seguridad de que, oomo millares de otros, quedard Vd. 
encantado de ^1. 

En esta espera, quedamos sus afiaos. y attos. ss. ss., 

q. e. B. m. 


82. THE FEMININE ELEMENT 

Madam, 

In every woman there is an inborn desire to appeal pleasantly to 
others. Many are the ways in which this desire can be expressed or 
made more effective. Rich perfume plays a very important part in the 
modern woman’s daily toilet, and the effect produced by a delicate 
and fragrant perfume is far-reaching. The feminine personality is 
brought out in the intense and unforgetting impression produced hy a 
persistent and discreet perfume. 

The “Nuib ” is such a scent. A drop or two only suffice to 

surround one with, the most delicious aroma imaginable : a scent which 
brings back dreams of hours of exquisite bliss. 

Please try the sample we are sending you herewith. Surely you will 
agree that it is the finest scent you know. This sample is free. We 
should like to send you one of our new patent stoppered bottles. The 

cost is only This is a very rare perfume, chosen from the 

sweetest smelling flowers. Your friends wiU all be wondering what is 
the secret which compels attraction and admiration — ^the attractive 
aroma of this wonderful scent. 

With our best wishes, we remain, 


Yours truly. 
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82. L’SJLBMBNT EfiMININ 

Mada,ine, 

Obaquo femme a le d^sir iiin4 de plaire. Beaucoup de moyens exhfcent. 
par lesquels ce d^sir peut s’exprimer et s’ext^rioriser. Les parfuma 
exquis jouent un. rdle important dans la toilette jouinalifere de la femme 
moderne et I’efflot produit par un parfum d61icat et suave est extra- 
ordinaire. La personnalit^ feminine se r^vMe dans I’intense et inoubliable 
impression produite par un ardme persistant et disoret. 

Notre parfum “Nuit ” a ces qualitds. One ou deux gouttea 

suffisent pour vous envelopper d’effluvea d’une suavitd inimaginable ; 
d’une senteur qui fait renaitre les rdves d’heures exquises. 

Ayez la bontd d’easayer rdohantUlon que nous vous envoyons aveo 
oeoi. Vous conviendrez certainement que c’est le parfum le plus 
recherchd que vous connaissiez. Oet dchantillon est gratuit. Nous 
airaerions vous envoyer un de nos flaoona avec bouobage special. Le 

prix en est de francs. O’eat un parfum rare, extrait d’un choix 

de fleurs de senteur exquise. Vos amies se demanderont quel est le 
secret qui force I’attention et Tadmiration ; secret qui reside dans 
I’ardme enobanteur de ce merveilleux parfum. 

Veuillez agrder, Madame, aveo nos compliments, I’assurance de notre 
haute consideration. 


82. EL ELEMBNTO FEMBNINO 
Muy Sra. nuestra : 

Toda mujer tiene el deseo innato de agradar. Hay muchas maneras 
por las cuales este deseo puede expresarse y exteriorizarse. Los per- 
fumes exquisites juegan un papel importantislmo en la diaria toilette 
de la mujer moderna y el efecto producido por un perfume delicado y 
suave es extraordinario. La personalidad femenina se revela -en la 
iutensa e inolvidable impresidn producida por un aroma persistente y 
discrete. 

Nuestro perfume “Nocbe ” reune estas cualidades. Una o 

dos gotas taastan para envolverla en un aroma de insospechada suavidad 
que har4 renacer los ensuenos de delioiosos instantes. 

Sirvase probar la muestra que le adjuntamos. De seguro oonvendrd 
en que es el perfume m4s logrado que Vd. conoce. Bsta muestra es 
gratuita. Para nosotros seria un placer enviarle uno de nuestros frasoos 

con tapadera especial, ouyo preoio es de ptas. Se trata de un 

raro perfume extraldo de una seleccidn de flores del mAs exquisite olor. 
Sus amigas se preguntarAn en que consiete el secreto que atrae la aten- 
ci6n y la admlracidn de todos ; secreto que reside en el aroma enoantador 
de este maravUloso perfume. 

Bn el entretanto, quedamos de Vd., respetuosamenbe, afmos. y attoa. 
ss. ss., 


q. b. s. m. 
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83. TO THE MUSIC LOVER 

Madam, 

You, as a music lover, can appreciate the value to your family of an 
instrument which will produce without stirring from your chair, and 
with just one flick at a small lever, aU the best music possible. Our 
radio set S gives you all this, and more. 

The comments on the day’s news ; the children’s hour ; a wealth of 
education and entertainment await you on the air. And it is all yours 
without any trouble or fatigue. 

The advantages of the gloriously-toned instrument X are a 

hundred-fold. Eirstly there is the relaxation you and your husband 
enjoy after long hours of tod; the ease with which the instrument is 
played whilst lazily enjoying your evening rest; the excellence of 
musical renderings, guaranteed by the special soundboard which makes 
low notes spread out easily and high ones reach your ears with the same 
brilliance of the original, and finally the value of the instrument itself, 
in polished mahogany, with clawed Jacobean feet — a cabinet-maker’s 
work of art. 

Why put offl until' to-morrow what you can do to-day? Consult your 
husband to-night, and write to us immediately. Make your choice 
from the two models at £... and £... respectively, and begin to 
enjoy the easiest, laziest, way of spending whole evenings in complete 
rest and happiness. 

We are expecting to hear from you. 

With compliments we remain. 

Yours truly, 


83. A D’ AMATEUR DE MUSIQUE 

Madame, 

Vous, qui 6tes amateur de musique, pouvez apprdcier la valeur 
qu’aura pour votre famille un instrument, qui produira k I’aide d’un 
simple levior et sans que vons ayez mSme besoin de quitter votre fauteuU, 
toute la meiUeure musique possible. Notre appareil, la radio “X,” 
vous donnera tout ceci et plus. 

Des oommentau’es sur les nouveUes du jour ; I’heure des enfants ; un 
tr^sor d’dducation et d’amusement, attend dans Tdther. II vous 
appartiendra sans travail ni fatigue. 

Les avantages de I’instrument “X,” au son merveflleux, sont mul- 
tiples. D’abord la distraction pour vous et votre mari apr^s las heures 
p^nibles du travail, la facility avec laquelle I’instrument joue pendant 
que vous vous ddlassez, I’excelleuce de I’exficution musicale garantie 
par la table de rcisonnance spdoiale qui permet aux notes graves de se 
propager aisiiment et aux notes aigues de parvenir k votre oreille avec 
tout r4clat de roriginal. Do plus, la valeur intrins&que de I’instrument. 
qui est d’aoajou, avec pieds de griffon dans le style “Jacobsen” — une 
oeuvre d’art d’^b^niste. 

Pourquoi remettre k demain cc que vous pouvez faire aujourd’hui? 
Consultez votre mari oe soir et 4crivez-nous immkdiatement. Choisissez 
entre les deux modules dont les prix respectifa sont £ et £. — et 
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commencez h, jouir du moyen le plus facUe, le plus engageant, de passer 
de longues soirees dans la quidtude et la joie. 

Esp4rant/ reoevoir de vos nouveUes, avec nos compliments nous tous 
prions d’agr4er, Madame, nos salutations respectueuses. 


83. A LA AFICIONADA A LA MDSIOA 
Muy Sra. nuestra : 

Vd. que es aflcionada a la miisioa podra apreciar el valor que tendria 
para su familia un instrumento que produzca, con ayuda de una simple 
palanca y sin tener siquiera que moverso de su asiento, la mejor miisica 
posible. Nuestro aparato, la radio “X” le proporcionarA esto con 
creces. 

Los comentarios sobre las noticias del dla, la bora dedicada a los 
nifios : un verdadero tesoro de educaoidn y entretenimiento, le esperan 
en la atmdsfera. Todo esto le perteneccra sin trabajo ni fatiga. 

Las ventajas del aparato “X,” de maraviUosa sonoridad, son mul- 
tiples. Por lo pronto, la distraccidn para Vd. y su marido despuds de las 
penosas boras de trabajo, la faoilidad con que el aparato funciona 
mientras que Vd. descansa, la excelencia de la ejecucidn musical 
garantizada por el cuadro de resdnancia especial que permits a las notas 
graves propagarse fAolbnente y a las agudas liegar a sus oidos con todo 
su original esplondor. Por otra parte el valor intrinseco del aparato, 
de oaoba con pata de garra en estilo “ Jaoobino,” una verdadera obra 
de arte en ebanisterla. 

(iPara qu4 dejar para mafiana lo que pueda haoer hoy? Oonsulte a 
su marido esta misma noohe y esoribanos inmediatamente. Elija entre 

los dos modelos ouyos preoios respectivos son de L y L y 

empiece a gozar del medio mAs fAcil y atractivo de pasar las largas 
veladas en la quietud y la alegria. 

Bn la espera de sus noticias, quedamos sus afmos. y attos. ss. ss., 

q. b. 8. m. 


84. SAFES AND SAFE-PILES 

Dear Sir, 

People would think you a poor sort of business man if you failed to 
insure your stock and fittings. But you have assets probably far more 
valuable than these, which are not insured, because no insurance 
company would cover them — ^your outstanding balances. 

If all your records were destroyed by fire how many of your out- 
standing accoimts could you collect? No more than 30%, according to 
statistics. This would probably involve you in a loss running into many 
thousands of pounds. 

As a rule nothing is done to protect papers except to keep them in 
steel safes which keep out flames but do not keep out heat. Remember, 
paper becomes charred and illegible when subjected to temperatures 
higher than SOO degrees Fahrenheit. 
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Our safes and safe-iiles are cerfcilled by independent authorities, as a 
result of soientiflcally conducted furnace tests, to aSord their contents 
definite and known protection against fire, heat, water, fall, and impact. 

Write now for prices. The cost to you will be less than the insurance 
on your stock or fittings, during the next ten years. Your ledgers and 
records after a fire would be worth thousands of pounds. Avoid the 
risk of having them completely destroyed by writing to us to-day. 

Yours faithfully. 

The text of this letter is taken from an advertisement by Library Bureau, 
Ltd., 1 Leadenhall Street, London, E.C.3. 


84. COFEBBS FORTS BT ABMOIRBS A ARCHIVES 
Monsieur, 

Tout le monda vous trouverait Tin Men pauvre homme d’affaires si 
vous n4gligiez d’assurer votre stock et votre ameublement. Cependant 
vous avez un actif, dont la valeur est probablement plus grande, qui 
n’est pas assur4, parce qu’aucune compagnie d’assurances ne voudrait 
le couvrir j ce sonb vos comptes ii ddoouvert. 

Si toutes vos arcHves dbaient d^truites par un incendie, de oombien 
de ces dettes pourriez-vous obtenlr le paiement? Pas plus de 30% 
selon les statistiques. Ceci vous oocasionnerait une perte probable de 
plusieurs milliers de francs. 

G(in4ralement, il n’est rien fait d’autre, pour prot4ger les documents, 
que de les enfermer dans un ooffre-fort d’acier qui ne laissent pas passer 
les fiammea mais n’exolut pas la chaleur, N’oubHez pas que le papier 
noircit et deviant illislble quand il est expos4 h, des tempdratures plus 
lilevfies que 300 degiAs Fahrenheit. 

Nos cofflres forts et armoires it arcMves, apr^s avoir 6t6 soumis, d’une 
fa^on soientifique, k I’dpreuve de fournaises, ont dt6 oertiflds, par des 
autoritds ddsintdresades, comme pouvant fournir leur contenu une 
protection ddtermin^e et reconnue centre le feu, la chaleur intense, Teau, 
les chocs, et les chutes. 

Demandez nos prix. Leur cofit vous sera moins 6l6v4 que I'assurance 
durant dix ans, de votre stock ou objets mobUiers. Vos livres et dossiers, 
apr^s un incendie, auraient pour vous une valeur de plusieurs mUllers de 
francs. ^Ivitez le risque de leur perte totale en nous licrivant aujour- 
d’hui mSme. 

Veuillez agr^er. Monsieur, nos salutations empress4es. 


84. CAJAS DE OAUDALHS Y ARCHIVADORE8 
Muy Sr. nuestro : 

Todo el mundo tendrla un concepto muy pobre de Vd. como hombre 
de negooios, si no se preocupara de asegurar su stock y su mobiUario. 
Ahora bien, Vd. tiene rm active, ouyo valor es probablemente mayor y 
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que no est& asegurado, porque ninguna compafila de segnros querria 
cubrirlo ; y este activo lo constitnyen sus cuentas en descubierto. 

Si todos sus arcMvos fuesen desfcmidos por un incendio, ide ouAntas 
de estas deudas podria obtener el page? Sagiin las estadlsfcicas, esfca 
cifra nunca excede del 30%, Bsfco le ooasionaria una p6rdida prolsable 
de muchos miles de pesetas. 

Generalmente, para proteger los doeumentos, no se liace ofcra cosa que 
encerrarlos en una oaja de oaudales de acero que no deja pasar las llamas, 
pero que no impide el color. No olvide que el papel ennegrece y se haoe 
ilegible cuando est4 sometido a temperaturas superiores a 300 grades 
Pabrenheit. 

Lc hacemos sabei’ que nuestras cajas de oaudales y arcMvadores, 
ban obtenido certifleados de autoridades independientes, despuds del 
resultado de unas pruebas cientificas beobas en homos, para demostrar 
la proteccibn deflnitiva y conooida de su contenido, contra fuego, calor, 
agua, caida e impaotos. 

Pida nuestros precios. Su costo le seiA menos elevado que el seguro 
durante diez anos de su stock o de su mobiliario. Sus hbros y arohivos, 
despuds de un incendio, tendrian para Vd. un valor de muchos miles 
de pesetas. Evite el peligro de su pdrdida total escribidndonos hoy 
mismo. 

Bn esta espera, quedamos sus aEmos. y attos. ss. ss.. 


q. e. s. m. 


86. ICE-PLANTS 

Gentlemen, 

You undoubtedly are interested in knowing that for many years it 
has been our aim to perfect the moat practical and simpUfled clear raw 
water ice-making systems and accessories, and as a result of our efforts 
we have had the privilege of furnishing complete installations for the 
clarification of ice to more than 4,000 plants aU over the world. 

Being vitally concerned with the operation of your Ice Works, you 
should give proper consideration to our systems, and for this reason 
we ask whether you will permit us to submit specifications and prices 
on the system that may be best adopted to your freezing tank. We feel 
sure that our equipment contains everything needed for the successful 
and economical manufacture of transparent ice, and that it offers 
incontestable advantages over all other designs. The initial cost is 
extremely low. It wUl enable you to produce ice of matchless quality, 
extraordinarily appeaitng to the consuming pubbe. You wUl save 
money and at the same time rapidly increase sales. 

It is indeed a very appreciable privUege for the writer to send you 
this letter and the reception that you will accord it wUl undoubtedly 
be manifested in the answer that I hope we will receive from you soon. 

Yours very truly. 
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86. EABRIQUBS DB GLAOE 


Messieurs, 

Vous serez cerbainement int^ress^s d’apprendre que depuis plusieurs 
ann^es nous cliercMons perfecfcionner et k simplifier les systemss les 
plus pratiques pour la fabrication de glace d’eau courante, ainsi que 
leurs accessoires et sommes arri\r4s, apr4s nos travaux, k oubiller com- 
plfetement des instaUationa pour la clarilicatiou de la glace dans plus 
de 4.000 fabriques de tous pays. 

Les operations de votre fabrique de glace vous conoernant essentielle- 
ment, il vous serait utUe d’dtudier attentiveraenfc nos divers syst4mes : 
dans ce but, nous vous demanderons de nous permettre de vous soumettre 
lea details et prix du syst4me qui nous parait etre le plus adaptable k 
votre reservoir de congelation. Nous sommes certains que notre 
outiUage comprend tout ce qui eat necessaire k la fabrication economique 
et avantageuse de glace transparente et qu’U presente une superiorite 
incontestable sur tous les autres modfeles. 

Le codt initial en etant excessivemcnt baa, il vous sera possible de 
fabriquer une glace de qualite sans dgale, que le consoromateur appre- 
ciera grandement. En mime temps, vous pratiquerez une dconomie et 
augmenterez cerbainement vos ventes. 

Nous avons grand plaisir k vous envoyer cebte letire : la reception 
que vous lui accorderez se manifestera dans les termes de la rdponac que 
nous esperona, sous peu, recevoir de vous. 

Dans cette attente, nous vous prions d’agreer, Messieurs, nos saluta- 
tions empreasees. 


86. PLANTAS DB HIELO 

Muy Sres. nuesbtos : 

Sin duda, Vds. ban de estar interesados en saber que por mucbos ados 
bemos tenido la idea de perfeccionar del modo mds prdotico y simpbfl- 
oado la mdquina para hielo crislal y aocesorios, y como resxiltado de 
nuestros esfuerzos bemos conseguido dotar de instaiaciones oompletas 
para la clariftoaoidn del bielo a mds de 4000 plantas en todo el mundo. 

Estando Vds. interesados en el fiincionamiento de su fdbrica de bielo, 
deben prestar atencidn a nuestro sistema, y por esta razdn nos dirigimos 
a Vds. por si desean que les enviemos una relacidn de los precios de 
nuestra maquinaria que mejor pudiera adaptarse a su tanque belador. 
Estamos seguros de que nuestro equipo contiene todo lo neoesario para 
obtener buenos resultados y economias en la fabrieaoidn del bielo 
cristal, y de que ofrece grandes ventajas sobre los demAs modelos. El 
preoio inicial es extremadamente bajo. Elio le permitb’fa producir 
bielo de incomparable caUdad y que seria extraordinariamente del 
agrado del pdblico. Vds. aborrar&n dinero y al mismo tiempo aumen- 
tarAn sus ventas rApidamente, 

Es vordaderamente un honor para nosotros el enviar a Vds. esta 
carta, y la aoogida que Vds. muestren a ella serA, sin duda, reflejada en la 
respuesta que esperamos recibir de Vds. en fecba no lejana. 

Suyos attos. ss. ss., 


q. 0 . 8. m. 



SECTION VIII 

NEWSPAPER ADVERTISEMENTS 

The chief characteristic of newspaper advertisements is that they 
must be concise. The very fact that the space utilized by an advertise- 
ment is so costly compels advertisers to delete much of what they want 
to say, and to abbreviate the remainder. Here are some examples. 


SECTION VIII: ANNONCES POUR LES JOURNAUX 

La qualitd dominants des annonces est la concision. Du fait m6me 
de la valem’ de I’espace uLilisd par une annonce, I’anuongant se trouve 
foro4 de rdduire ce qu’il veut dire k sa plus simple expression. Voici 
quelques exemplea. 


SECCI(3N VIII; ANUNCIOS EN LOS PEBIODICOS 

La calidad dominante de los anunoios es la concisibn. For el hecho 
mismo del valor del espaoio utilizado por un ammcio, el anunciante se 
ve obligado a reduoir lo que quiere decir a su m4s sencUla expresidn. 
He aqui algunos ejemplos. 


AGENCY AND COMMISSION TRADE : Copenhagen, Denmark 

Important agency house seeks representation of foreign manufacturers. 

AGBNCE BT COMMISSION: Oopenliague, Danemark 

Agence bien introduite dbsire reprbsenter pour le Danemark quelques 
fabriques importantes. 

AGBNCIA Y OOMISIOn : Oopenhague, Dinamarca 

Casa de Agenoias bien introducida desea enoargarse de la Agenda de 
algunas f4bricas importantes para Dinamarca. 


Lancashire, England 

Manufacturers’ Agent, with intimate knowledge of industrial Lanca- 
shire, wishes to act as commission agent for firm of repute. 

Lancashire, Angleterre 

Agent, ayant une profonde connaiasance de I’industrie du Lancashire, 
dbsire reprbsenter Maisons hien connues, k base de commission. 

Lancashire, Inglaterra 

Bepreaentante de Manufactureros, muy introducido en el distrito 
industrial de Lancashire, desea representaciones a base de comiaidn. 


141 



142 


BUSINBaS LJB'rTEBS AND DOOBMENTS 


Prague, Czechoslovakia 

Prominent ftnn seeks agencies of industrial articles. 

Prague, Tcli4coslovaquie 

Maison importante demande representation d’articles industriels. 
Praga, Ohecoeslovaquia 

Casa importante solioita representacidn de articulos para la industria. 


Bombay, Br. India 

WeU-establislied Indian agency-firm, with offices at Bombay, Cal- 
cutta, Madras, Lahore, Bangoon and Colombo (Ceylon), seeks repre- 
sentation for automobile accessories and parts, cycle accessories, 
electrical goods and hardware materials. 

Bombay, Indes Angl. 

Maison de representation aux Indes, bien introduite, ayant bureaux 
^ Bombay, Calcutta, Madras, Lahore, Bangoon, et Colombo (Ceylan), 
desire recevoir representation d’accessoires d’automobiles et pieces 
diitaohdes, fournitures pour cycles, articles pour r41ectricit4, quin- 
caillerie. 

Bombay, India Brit6,nica 

Importante agenoia India, con oflcinas en Bombay, Oalcuta, MadrAs, 
Lahore, Bangodn y Colombo (Ceylan) busca agendas de piezas y 
accesorios de automdviles, bicicletas, articulos eldotricos y ferreteria. 


Calcutta, Br. India 

Well-established firm, doing extensive import-business, seeks con- 
nections with manufacturers of half-tone process materials, zinc and 
copper plates. 

Calcutta, Indes Angl. 

Maison d’importation, bien introduite, faisant d’importantes affaii-es, 
dAeire nouer relations aveo fabricants de produits pour la reproduction 
en demi-tou sur cuivre et zinc. 

Oalcuta, India BritAnica 

Oasa establecida con extensa importaoidn desea relacionarse con 
fabricantes de materiales empleados para la reproduccidn en medio- 
tono de oobre y zinc. 

Calcutta, Br. India 

Old-established well-connected firm seeks agencies of chemicals in 
bulk, metal-alloys, ornaments, paints, varnishes and perfumery. 

Calcutta, Indes Angl. 

Maison ancienne et influente oherche agence : produits chimiques en 
masse, alois mAtaUiques, ornements, couleura, vernis et parfumeries. 

Oalcuta, India BritAnica 

Antigua casa influyente solicita agendas de productos qulmioos en 
bruto, aleaoiones de metales, omamentos, pinturas, barnioes y 
perfumeria. 
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Oslo, Norway 

Agent very well introduced in the Norwegian market seeks repre- 
sentation of first-class wine and spirit firms. Best references given. 

Oslo, Norv^ge 

Agent tres bien intro duit sur le marcbd norvdgien ddsire represents!' 
quelques bonnes maisona de vins et spiritueux. Ref, fourniea. 

Oslo, Norvega 

Agente bien introducido en el mercado nornego desea encargarse de 
la Agenda de algunas buenas oasas de vinos y Ucores. Mejores refe- 
rencias disponibles. 

Copenhagen, Denmark 

First-class old-established firm with excellent connections and up-to- 
date organization throughout Scandinavia, deshes connection with 
manufacturers of essences, to take over the agency for Denmark, 
eventually also for the other Scandinavian countries. 

Oopenhague, Danemark 

Maison de premier ordre, dtablie depuis longtemps, ddsire entrer en 
relations avec bonne maison afln de se charger de sa representation 
pour le Danemark, 4ventuellemont pour tous les pays scandinavea. 
Possfede d’excellentes relations et une organisation modeme dans toute 
la Scandinavie. 


Oopenhague, Dinamaroa 

Casa de primer orden antigua desea relaoionarse con una huena 
entidad oomercial para representarla en Dinamaroa y eventualmento 
en otros palses escandinavos. Tiene excelentes relaciones y una organiza- 
cidn moderna en todos los territories de Escandinavia. 


Tientsin merchants uniuire for samples of boards, news-prints, and 
packing papers competitive with German and Scandinavian makes. 

Commergants de Tien-tsin ont besoin dAchantillons de carton, cartoline 
et papier d’emhailage en concurrence produits aUemands et 
scandinaves. 

Comerciantes de Tien-tsin preoisan muestras de cartones, cartulinas y 
papel de embalaje en competencia con productos similares alemanes 
y escandinavos. 

Particulars of small totally-enclosed petrol engines of lj, 2i, 3J, and 
6 h.p., are invited by important agricultural machinery dealers in 
New Zealand. 

Importante maison de NouveUe Zeiande se dediant ^ la vente de 
machines agricoles, s’lntdresserait d petits moteurs de gazoline et 
entitrement cuirasses, de l^-, 2^, 3J, et 6 h.p. 

Importante oasa de Nueva Zelanda dedioada a la venta de maquinaria 
agricola, se interesa por motores de gasolina, pequehos y totalmente 
acorazados de 1^, 2^, y 5 h.p. 


II— (La.is) 
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Additional agencies in lines suitable to the Turkish market are rectuired 
by a Smyrna representative, who reports an increasing demand for 
British goods. 

Eepr^sentant dtabli k Smyrne, vendant en tr^s grande quantity des 
articles britanniques, s’intdresserait k d’autrea aimUaires pour les 
marches de Turquie. 

Eepresentante establecido en Bsmirna, vendedor en gran esoala de 
articulos brit4nioos le interesan otras representaciones de articulos 
adecuados para los mercados de Turquia. 


Karachi importers with Loudon buying house wish to hear from makers 
of nails, tacks, bolts and nuts and tinned provisions. 

Importateurs de Karatchi, ayant ime maison d’achat Londres, d^sirent 
entrer en relations avec fabricants de pointes, petits clous, vis et 
boites de conserves. 

Importadores de Karraohl, con casa compradora establecida en Londres 
desean entrar en relaciones con fabricantes de tachas, tachuelas, 
tornillos y latas de conservas. 


In consequence of the death of one of the owners, an old-established 
piece goods import house in Shanghai offers its goodwill and valuable 
marks for sale. An opportunity to acquhe a useful footing. 

En raison du ddo6s d’un des propridtairos d’une ancienne Maison 
importatrice dtabhe h Shanghai, on oflre sa propridtd et ses marques 
do fabrique. O’est une oxcellente affaire de rapports oommerciaux, 
Por fallccimiento de uno de los propietarios de una antigua casa 
importadora establecida en Shangai, ofrece su propiedad y maroas 
a la venta. Bs una buena oportunidad para adquirir una buena base 
de negocios. 


Kobo merchants wish to represent an English maker of wooHen suitings 
and to appoint agents abroad for the sale of them Japanese wares. 

Oommergants do Kobe ddsirent reprdsenter fabricant anglais de vSte- 
ments de laine, et nommer agents h I’dtranger pour la veute d’articles 
du Japon. 

Oomeroiantes de Kobe desean representar fabricante inglds de vostidos 
de lana y nombi'ar Agentes en el exterior para la venta de articulos 
■ del Japdn. 


The representation of a good dentifrice and of shaving soap, perfumery 
and the like is sought by a well-established agent in the West Indies. 

Agent bien introduit aux Antillos est intdressd pour la representation 
d’un bon dentifrice, de savon h barbe, parfumerie et tons articles 
sitnilatoes. 

Agente bien introduoido en Las AntOlas se interesa por la representacidn 
de un buen dentifrico, jabdn de afeitar, perfumeria y simUares. 
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A change is contemplated by the head of a department with 20 years 
connection in the export of sundries to India and other markets. 

Ohef de ddpartoment, aveo 20 ans de pratique dans Texportation pour 
ITnde et d’autres marches, d^sirerait changer de situation. 

Jefe de departamento con 20 anos de prdctica en la exiDortaoidn para 
la India y otros mercados desearia camhiar do situacion. 


Old-established Scotch Whisky merchants would accord exceptionally 
advantageous terms to first-class agents in East Africa and Rhodesia. 

Commergants de whisky dcossais, 6tablis depuis longtemps, aocorde- 
raient repiAsentation aveo avantages exceptionnels A Maison de tout 
premier ordro dtablie dans I’Afrique Orientale et dans la Rhodilsie. 

Antiguos comerciantes de Whisky escoc^s concederian representacidn 
en condiciones de ventaja excepcionales a flrma de primera class 
establecida en Africa Oriental y Rhodesia. 


An agent in Piraeus wishes to hear from exporters of cotton, woollens, 
etc., for sale in Greece. 

En agent au Pir4e ddsire entrer en communication aveo exporbateurs 
d’artioles de coton, laine, etc., pour vendre en Grece. 

En agents en el Pireo desea entrar en comunioaoidn con exportadores 
de articulos de algoddn, lana, etc., para vender en Grecia. 


A Gibraltar firm seeks an agency for electric motors — 76 periods, 110 
and 220 volts. 

Maison stabile A Gibraltar desire repr&entation do motem-s dlcctriques 
de 70 pdriodes, 110 et 220 volts. 

Oasa establecida en Gibraltar desoa representacidn de motores eliSotricos 
de 76 periodos, 110 y 220 voltios. 


Manufacturers who wish to enter the Central American markets invite 
replies from agent in Guatemala City. 

Eabrioants diish'eux de s’introduire dans les marches de I’Amdrique 
Centrals, demandent A entrer en relations aveo Agent de la Capitals 
de Guatemala. 

Eabricantes deseosos de intro duoirse en los mercados de America 
Central solicitan entrar en relaciones con Agents en la Capital de 
Guatemala. 
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Experienced agents in Bridgetown, Barbados, would undertake the 
representation of a British bedstead manufacturer. 

Agents exp4rinientds et bicn introduits k Bridgetown, Barbade, se 
chargeraient de la representation d’un fabricaut anglais, de lits. 

Agentes experiinontados y bien introducidos en Bridgetown, Barbados, 
tomarian la representacidn de fabricante ingl4s de camas. 


Wanted for India by person now in London, the agency of makers of 
good class earthenware and china table services. 

Personne se trouvant actucUement k Londres ddsii'e representation 
pour ITnde de fabricants aecrdditds d’articles pour la table, faience 
et services cn poroelaine de Ohine, 

Persona que se encuenti'a actualmente en Londres desca representacidn 
para la India de fabricantes acreditados de articulos para mesa, de 
loza y porcelana. 


Old-established London merchants seek agencies in silks and cotton 
piece goods on behalf of their own houses in Australia. 

Commer^ants dtablis depuis longtemps h Londres d4sirent reprdsenta- 
tion do soieries et articles de coton, pour leurs Suooursalos d’AusLralie. 

Antiguos comerciantes establccidos cn Londres dosoan representacidn 
en sederias y articulos de algoddn en sus sucursales de Australia. 


Shanghai agents of standing wish to hear from g(jod makers of woollen 
ihece goods and suitings of all weights including tropicals. 

Agents dtablis k Shanghai, ddsireut entrer en communication avec de 
bons fabricants d’artioles do laines, et d’liabillements de tons genres, 
y compris tropicaux. 

Agentes establccidos en Sliangai desean entrar en comunioacibn con 
buenos fabricantes de articulos de lana y de vestir de todas clases, 
inoluso tropicales. 



SECTION TX 

COLLECTION AND ADJUSTMENT LETTERS 

The object of collection letters is to secure payment of overdue 
accounts as quicldy as possible. At the same time, the customer’s 
goodwill, if it has any value, must be retained. This is the task to be 
accomplished by the collection department of a business. 

With adjustment letters, the settlement must be made in such a 
manner that the customer sees the reasonableness of the seller’s point 
of view, in order that the goodwill of the company shall not suffer. 
On the other hand, as adjustments mean a dhect loss to a company, 
care should be taken when making settlements involving monetary 
returns or replacements. 


SECTION IX; LETTRES DE RECOUVREMENT 
ET D ’ARRANGEMENT 

Le but de ces lettres est d’assurer aussi rapidement que pos.sible le 
paiement de comptos en souffrance. Cependant, si la clientele en vaut 
la peine, il faut faire en sorte de ne pas la perdre. O’est Ih la tS.che qui 
6choit au service de recouvrement d’une maison de commerce. 

Les redressements doivent en 6tre faits d’une fagon telle, que le client 
se rende aux raisons qui ddterminenb le point du vue du vendeur, afln 
q\ie la clieuttle de la maison ne souffire pas. D’autre part, coname les 
arrangements sont toujom’s une perte pour la compagnie, ils doivent 
fitre effectuds avec grand soin, surtout lorsqu’U s’agit de rembourse- 
ments mondtaires ou de remplaoemente. 


SECCIGN IX : CARTAS DE RECOBRO Y GONVENIO 

La flnalidad de estas cartas es la de asegurar tan lApidamente como 
sea posible el pago de cuentas en suspense. No obstante, si la clientela 
merece la pena, hay que procm’ar no perderla. Bs la tarea que incumbe 
al servioio de rccobros de una casa de comeroio. 

Los arroglos deben hacerse de forma tal que el cliente se rinda 
ante las razones que determinan el punto de vista del vendedor, con el 
fln de que con ello no saiga perjudicada la clientela. Por otra parte, 
como los arreglos sujionen siempre tma pdrdida para la compania, tienen 
que ser Uevados a cabo con sumo cuidado, sobre todo cuando se trata 
de reembolsos monetarios o reemplazos. 


U7 
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86. COLLECTION LETTER 

Dear Sir, 

We feel siire you wiU not mind our bringing to your attention the 
amount shown in the enclosed statement. Owing to the fact that the 
account is nearly twelve months old, it has doubtless escaped your 
attention. 

We wish aU customers to have the advantage of the special discounts 
we have recently introduced, so we are prepared to allow you 2J% 
off this account if settled within seven days. 

Incidontally, we should like you to see our latest importation of 
jewellery. We tliiuk it wiU interest you. Will you favour us with a 
call? 

Yours truly, 


86. LETTRE DB BBOOUVBBMENT 

Monsieur, 

Nous sommes persuades que vous ne nous en voulez pas d’attirer 
votre attention sur le total du relev<5 do compte ci-joint. 

Du fait q.ue ce compte date da pr^iS d’une anndo ii a probablement 
oublid. 

Oomme nous tenons beaucoup h oe que tons nos clients puissent jouir 
d’un tarif special d’escompte que nous vonons d’introduire, nous 
sommes prepares it vous allouer 2 ^% de rabais sur cotte facture si elle 
est rdglde dans les sept joxirs. 

Nous aimerions aussi vous soumottre notre nouvel collection de 
bijotrteria qui vous int^ressorait certainemeut : veuillez nous honorer 
d’une visite. 

Dans cetto attente. Monsieur, nous demeurons vos bien ddvou^s. 


86. CARTA DB BBOOBBO 

Muy Sr. nuestro : 

Estamos seguros de que no habra de molestarle el que Uamemos su 
atencibn sobre el importe del extraoto de cuenta adjtmto. 

For el hecho de que esta cuenta data de cerca de un ano, ha sido ya 
probablemente olvidada. 

Como tenemos mucho interds en que todos nuestros olientes puedhn 
disfrutar de una tarifa especial de descuento que acabamos de introducir, 
estamos dispuestos a conoederle 2J% de rebaja sobre esta factura de 
hacerse ofeotiva dentro de siete dias. 

Tendriamos igualmente mucho gusto on ensenarle el nuevo surtido 
de joyeria que le intereaaria seguramente. Sirvaae honrarnos con una 
vislta a tal efecto. 

Nos auscribimos entretanto, suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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87. FINAL LETTER 

Dear Sir, 

We herewith beg to hand you statement of your account as at the 
31st July, 19. ., showing a balance in our favour of frs. 1760. 

Our previous advices concerning settlement of this account having 
remained unanswered, please note that if we do not receive a settlement 
by return of post we shall be obliged to ash our collection department 
to put the matter in the hands of our solicitor. 

Yours faithfully. 


87. DEBNISRE LETTRE 

Monsieiu, 

Nous vous faisons tenir ci-joint le relevd do votre compte arretd a\i 
31 juiUet 19. ., se soldant en notre favevur par: frs. 1760. 

Nos reclamations antdrieures au sujet du reglement de votre soldo 
dtant resides sans effiet, nous vous prions de noter qu’h ddfaut de rdgula- 
risation de votre compte par retour de courtier, nous nous verrons obligds 
de charger notre service de contentieux de vous assignee en recouvre- 
ment de notre crdance. 

Veuillez agreer, Monsieur, Texpression de no.s sentiments trts 
distinguds. 


87. XJLTIMA carta 

Muy 8r. nuestro : 

Adjunto le enviamos el estado de nuestra oueata, en 31 de Julio de 
19 . . , con un saldo, a nuestro favor, dc firs. 1750. 

Como nuestras precedentes reclamaciones con motivo de este asunto 
ban quedado sin efecto, sir vase tener en cuenta que, si a vuelta de 
correo no liquida este saldo, nos veremo.s obligados a poner cl asunto 
en manos de nuestro procurador. 

De Vd.'afmos. y attos. ss. ss. 

q. c. s. m. 


88. FROM A GROCER 

Dear Mr 

In the majority of cases our customers pay us promptly, and when 
they do not, it is usually a matter of having overlooked it. 

We are sure that tills friendly little reminder will be accepted in the 
same good sph’it in which we are sending it and that a remittance will 
be forwarded promptly. Thank you. 

Yours truly. 
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88. D’UN EPIOIEB 

Cher Monsieiir 

Nos clients ont g^ndralement I’habitude d’effectuer promptement le 
paiement de leurs comptes. S’ils ne le font pas c’est probablement par 
errenr on par oubli. 

Oe petit mot de rappel vons est envoyd amicalement: veuillez done 
I’accepter dans le m@mc esprit et effectuer le paiement sans plus de 
d dlai. 

En vous envoyant nos remerciements antioipds, 

Nous demeurons, Monsieur, vos bien d^vouds serviteurs. 


88. DE UNA TIBNDA DE COMESTIBLES 
Distinguido Senor 

Nuestros clientes tienen generabnente la oostumbre de efectuar sin 
demora el page de sus ouentas. Si no lo hacen es protaablemente por 
error o por olvido. 

Este pequeno recordatorio le es enviado amigablemente ; sirvase, 
pues, aceptarlo con el mismo esplritu y efectuar el pago sin mils demora. 

Con gracias anticipadas, quedamos suyos atentos, ss. ss., 

q. o. s, m. 


89. LAST LETTER (FROM COLLECTION AGENCY) 

Dear Sirs, 

The “Maquma” typewriting Company has placed in our bands the 
enclosed statement of the amount they claim you are under contract 
to pay. 

They state that they have fulfilled their part of the agreement, but 
that in spite of repeated urgings you have failed thus far to fulfil your 
part. 

As intermediaries of many years’ experience in adjusting differences 
between business men, wo have found that frequently there is a mis- 
understanding of the terms of agreement, and in taMng this matter 
up for our client we hope you will trust us to act on your behalf also 
(without charge to you), and thus assist in bringing about a settlement 
on a basis of goodwill and friendship. 

We know it is our client’s intention to treat you with the utmost 
fairness, for they are favourably Imown in the business world. We 
infer that it is your intention to treat them honourably, for it seems 
hardly likely that, for so small an amount, anyone would wish to forfeit 
his self-respect and the respect of those with whom he deals. 

We invite you to write us fuUy and frankly. If there is any reason 
why the accormt should not or cannot be paid, please let us know and 
your letter will have the utmost consideration. 

Wo trust you will, by your early reply, show your appreciation of 
our efforts to bring about a prompt settlement that will be fair and just 
to each party. 

Yours faithfully. 



OOLLBOTION AND ADJUSTMENT LBTTBES 


161 


89. DBRNISRB LBTTRE (D’UNB AGBNCB DE 
REOOUVEBMBNT) 


MeBsieur-s, 


La Oompagnie “Maquina” a remis entre nos mains le relevd, envoys 
ci-joint, des sommes reolam^es par eUe et que, par contrat, vous Sfces 
tenus do lui payer. 

Bile afflrme pour sa part s’Stre conform^ en tous points aux stipula- 
tions mais que jusqu’6. prdsent voua avez ndgligd de le faire. 

Ayant, pendant de nombreuses anndes, servi d’intermddiaires dans 
les litiges entre bouunes d’afiaires, nous avons observd que souvent les 
termes du contrat sont mal interprdtds. Bien que nous cbargeant de 
cette affaire pour notre cliente, soyez assurds que nous prendrons soin 
de VOS intdrets (sans frais aucuns pour vous) afin d’arriver k conciliation. 

Nous savons que notre cliente a I’intention de vous trailer dquitable- 
ment, car cette compagnie est bonorablement connue dans les affaues, 
et nous prdsumons que vous avez I’intention de la trailer de meme, car 
il semble improbable que pour une somme si peu importante, on se 
rdsolve k perdre I’estime et le respect des gens avec lesquels on est en 
relations. 

Nous vous invitons done k nous dcrire en toute franchise une lettre 
ddtaiUde. S’il existe quelque raison pour laqueUe cette somme ne doit 
ou ne pent dtre payde, veuillez nous en faire part et nous la prendrons 
en considdration. 

Nous espdrons que vous nous obligerez en nous rdpondant sans 
tarder, ddmontrant ainsi votre apprdoiation des efforts que nous faisons 
afin se rdgler dquitablement ce diffldrend. 

Veuillez oroiro que nous sommes toujours k votre disposition et 
agrdez nos salutations les plus distingudes. 


89. ULTIMA OAETA (DB UNA AGENOIA DE OOBROS) 

Muy Sees, nuestrps ! 

La Oompania “Maquina” ha puesto en nuestras manos el extracto, 
remitido adjunto, de las cantidades por eUa reclamadas y que, aegiin 
contrato, estdn comprometidos a hacerle efectivas. 

Aflrma que por su parte cUa ha cumplido en todos los puntos las 
estipulaciones y que Yds. hasta el memento han dejado de hacerlo. 

Habiendo, durante muchos anos, servido de intermediaries en los 
litigios entre hombres de negocios, hemos observado que a menudo los 
tdrminos del contrato son mal interpretados. Aunque nos encargamos 
de este asunto por nuestra clienta, conffen en que defenderemos igual- 
mente sus intereses (sin gasto alguno para Yds.) con el fin de Uegar a 
una oonciliacidn. 

Sabemos que nuestra clienta tiene la intenoidn de tratar a Yds. 
equitativamente, pues esta Oompania es conocida honorablemente en 
el comercio y presumimos que Yds. piensan tratarla de la misma forma, 
pues parece improbable que por una cantidad tan pooo importante se 
tome la resolucidn de perder la estimacidn y el respeto de gentes con 
las ouales estamos en relaciones. 

Invitamos, pues, a Yds. a escribirnos con toda franqueza una carta 
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detallada. Si exisfce alguna razdn por la cual esta cantidad no debe o 
no puede ser pagada, papfciclpennosla Vda. y la tomaremos en 
consideracidn. 

Oonflamos nos complacer&n con una contestaoidn sin demora, demos- 
trando as! su apreciacidn de los esfuerzos que baoemos con el fin do 
arroglat eqnitativamento esta difoveneia. 

Quedamos de Vde. attos. sa. ss., 

q. e. 8. m. 


90. ADJUSTMENT LETTER 

Dear Sirs, 

Your letter of the 26th inst., enclosing cheque value £26 19s. in 
settlement of our invoice dated 8tli June reached ns this morning. 
Enclosed please find receipt. 

We would draw your attention to the fact that the cash discount of 
which you have deducted is only allowable when accounts are 
met within ten days, whereas you have had this account in your 
possession more than two months. 

We are therefore debiting you in account with £1 Is. wrongly 
deducted, and .shall add this amount to your next invoice. 

Yours faithfully, 


90. LETTBE D’ABBANGBMENT 

Messieurs, 

Votre lettre du 26 courant contenant un cheque poui‘ la somme de 
£26 iOs. en paiement de notre facture en date du 8 juin nous est par- 
venue CQ matin. Vops en trouverez le re$u oi-inclus. 

Nous devons vous faire remarquer que I’escompte de 3J% que vous 
avez ddduib n’est applicable qu’aux comptcs payds dans los dix jours 
qui suivent la livraison; U. s’est 4coul6 deux mois avant que lo v6tre 
ne soit rdglci. 

Nous portons done 4 votre ddbitla somme de £1 Is. d^duite par erreur 
et ajouterons cette somme it votre prochaine facture. 

Veuillez agr4er, Messiem’s, nos salutations empress^es. 


90. CARTA DE CONVBNIO 

Muy Sres. nuestros : 

Hemos recibido, esta mafiana, su carta del 26 del cte. conteniendo 
un cheque de L.26 19s., on pago de nuestra factm'a fecha 8 de Junio. 
Adjunto encontrarAii el oorrespoudiente recibo. 

Nos permitimos indicarles que el descuento de 3|% que Yds. han 
dodnoido es aplieablo solamento a las cuentas que son satisfeohas 
dentro de los 10 dlas que slguen a la fecha de la entrega, habiendo 
pasado dos meses antes de que la suya haya sido liquidada. Por 
consiguiente, hemos cargado en su cuenta la cantidad de L.l Is., 
daducida pot error, y anadiremos esta suma en su prdxima faotura. 
De Yds. aftnos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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91. UNPROFITABLE BUSINESS 

Madam, 

Our adjustment department has brought to our notice your com- 
plaint regarding a pair of silk gloves purchased from us a month ago. 
It is quite evident that the gloves have been worn, and we regret that 
under the circumstances we cannot accept any responsibility for their 
present condition. They are being returned to you to-day. 

On referring to your account we observe that practically every item 
sold to you proves unsatisfactory. This, you can quite realize, is very 
unpleasant for us, and we write to say that henceforward we .shaE expect 
you to examine all goods before taldng delivery. We shall then insist 
on declining to take back any goods or to make any aUowances. 

Tours faithfully. 


91. APEAIRB PEU LUCRATIVE 

Madame, 

Notre bureau des reclamations a portd t. notre connaissance votre 
plainte en oe qui concerne une palre de gants de soie que vous avez 
achete ohez nous void un mois. D’apris leur condition il est dvident 
que les gants ont dtd port6s at nous ne pouvons, h notro regret, accepter 
de re.sponsabUite poui- I’dtat d’usure dans lequel ils se trouvent. Nous 
vous lea rdexpddions aujourd’hui mtoe. 

Bn revisant votre compte, nous ohsorvons que pour ainsi dire, chaque 
article qui vous a dtd vendu ne vous a pas convenu. Vous vous rendrez 
compte que oeoi eat trds ddplaisant pour nous, aussi nous vous prierons 
de bien vouloir 5. I’avenir examiner les marchandises avant de les 
accepter. De cette fa^on, E nous sera impossible d’en examiner la 
reprise ou de vous accorder une rddupbion. 

Agrdez, Madame, nos salutations empressdes. 


91. NBGOOIOS ESTISRILBS 

Muy Sra. nuestra : 

Nuestro departamento de reolamaciones nos ha comunicado su queja 
concerniente a un par de guantes de seda que Vd. nos comprd haoe un 
mes. Es evidente que los guantes ban sido usados y en estas condioiones 
sentimos muoho no poder aceptar ninguna responsabEidad por el 
estado actual en que se en 9 uentran. En vista do ello, se los devolvemos 
hoy mismo. 

A1 revisar su cuenta, hemos observado que ni uno solo de nuestros 
artioulos, por asi dech-lo, ha meraoido su satisfaecidn. Bsto, ooiao Vd. 
eomprenderd, nos es muy desagradable, de tal forma que nosotro.s le 
rogamos, que en lo sucesivo, se sirva examinar debidamente los artioulos 
antes de aceptarlos. De esta manera nosotros no podriamos perraitir su 
devolucidn o concedorle una rebaja. 

Quedamos de Vd. afmos. y attos. sa. ss., 


q. b. s. m. 
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92. ADJUSTMENT 

Dear Sir, 

We are in receipt of your favour of the lat inst., concerning your 
subscription to our magazine. Our records show that you paid two 
years’ subscription in September, 19.., so that the current year’s 
subscription is two months overdue. 

We regret that you should, have been inconvenienced by the non- 
receipt of the magazine during the past two months. This was due to 
an error on the part of our mailing clerk, which we very much regret. 

By this mail we are sending you the two missing numbers, and 
should be glad to receive your cheque for the emrent year’s subscription 
at your convenience. 

Yours faithfully. 


92. ABBANQ-EMENT 

Monsieur, 

Nous sommes en possession de votre estimde du ler courant au sujet 
de votre abonnament k notre revue. 

D’aprfes nos livres vous avez eftectu6 par anticipation en septembre 
19 . . le paieraent do deux anndes d’abonnomont ; I’abonnement de 
I’annfie en cours cst de deux mois en retard. 

Nous rogrettons I’ennui que vous a caus^, durant deux mois, I’inter- 
ruption de I’onvoi de la revue. O’dtait une errour de la part de l’employ6 
chargd des envois : nous la ddplorons vivement. 

Par ce courrier nous vous onvoyons les deux numdros manquants et 
serons houreux de recevoir votre cheque pour I’abonnement en cours 
da, ns un ddlai quo vous auroz I’amabHiid de rendre aussi court que 
possible. 

Veuillez agrdor. Monsieur, nos salutations empressdes. 


92. OONVBNIO 

Muy Sr. nuestro : 

Acusamos recibo de su atta. 1“ del ote. relaoionada con su suscrip- 
ci6n a nuestra revista. 

Segdn nuestros libros, Vd. ha efectuado antioipadamente, en Sep- 
tiembre de 10 . . , el abono de dos anuaJidades, de manera que la suscrip- 
ci6n del corriente ano Ueva dos meses de reti’aso. 

Hemos sentido verdaderamente la raolestia que le ha causado la 
interrupcidn, durante dos meses, del envio de nuestra revista. Ha sido 
un error, por parte del ompleado oncargado de los envios, que nosotros 
deploramos vivamente. 

I^or este correo le enviamos los dos mimeros que faltan y mucho le 
agradeoeriamos se sieviera enviarnos un cheque, por la suscripcidn 
corriente, a su raAs pronta conveniencia. 

Quedamos su afmos. y attos. ss. sa., 

q. e. s. m. 
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93. RECTIFYING COMPLAINT 

Dear Sir, 

Please accept our thanks for calling our attention to the poor service 

you received at the hands of our station-master at in connection 

with the dispatch of 10 car-loads of bicycles to New York last week. 

We very much regret the inattention you received and are taking 
steps to prevent a recurrence of such procedure. 

You will understand that we appreciate your custom, and are ready 
to do our utmost to be of service to you. 

Yours truly, 

93. LBTTRE DONNANT SATISFACTION A UNE JUSTE 
RECLAMATION 

Monsieur, 

Nous vous remercions d’avoir atthd notre attention sur le service 

ddfectueux donn6 la semaine derni^re par le chef de gare de 

k I’oocasion de I’envoi sue New York de 10 wagons de bicyclettes. 

Nous regrettons vivement le peu d’attention qu’d vous a marqu6 et 
prenons des mesures pour que ce fait ne se renouvelle pas. 

Nous tenons k conserver votre clientele et aommes prets k vous rendre 
tons les services possibles. 

Nous restons, vos ddvouds. 


93. B.E0TIFICA0I6n DE UNA REOLAMAOION 
Muy Sr. nuestro : 

Muoho le agradecemos el habernos Uamado la atencidn sobre el 
defeotuoso servicio prestado, la semana pasada, por el Jefe de Estaoidn 

de con motive del envlo a Nueva York de diez vagones de 

bicicletas. 

Hemos sentido vivamente esta falta de atenoidn y tomamos las 
medidas neoesarias para que este hecho no se repita. 

Tenemos un verdadero interds en conservar su olientela y estamos 
dispuestos a prestarle todos los servicios posibles. 

Quedamos suyos afmos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


94. COMPLAINT 

Dear Sira, 

■ For the past four months our account has been confused, presumably 
owing to similarity of names, with that of another of your clients. 

Our previous complaints regarding goods not purchased by us, but 
wrongly debited to our account, have been adjusted after some unneces- 
sarily long correspondence and delay. 

Now we find that we have been debited with a suite of furniture 
which we neither ordered nor received. 

As we have pointed out these errors on two previous occasions we 
are really at a loss to understand why the confusion continues. We 
should really appreciate yotu’ remedying this matter forthwith ; we do 
not wish to have to refer to it again. 


Yours faithfidly, 
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94. EXCLAMATION 

Messieurs, 

Durant oes q^uatre deraiors mois, proBablemont par suite d’homonyme, 
notro compte a 4t6 confondu avec colui d’un autre do vos clients. 

Nos reclamations prdcedenfces au sujet de marohandises non acliet6es 
par nous, niais porttes par erreur sur notre factiire, ont dte regimes apr5s 
un long dcliange de correspondance et un ddlai inutile. 

Maintenant, nous trouvons A notre d4bit un ameublcment que nous 
n’avons ni command^, ni regu. 

Comme nous avons, diijA deux fois, fait constater d’autres erreurs, 
nous ne pouvons oomprendre pourquoi cette confusion continue. Nous 
vous serions obligds d’y porter rcmdde ruie fois pour toutes. 

Agriiez, Messieurs, nos salutations empress4es. 


94. EBCLAMAOI6n 

Muy Sres. uuestros; 

Durante estos liltimos cuatro meses, debido scguramente a una 
semejanza de nombz-es, nuestra cuenta ba sido confundida con la de 
otro de sus clientes. 

Nuestras prccedentes reclamaciones con motivo de mercancias que 
nosotros no habiainos ooraprado pero que, por error, figuraban en 
nuestra factura, ban sido liquidadas despu4s de un largo intercambio de 
corrospondeacia y de uaa inAtn pdrdida de tiempo. 

Ahora nos euconbranaos cou que ban cargado en nuestra cuenta un 
mobiliario que ni bemos oomprado ni recibido. 

Como quiera que por dos voces les hemos llamado ya la atencidn 
sobre estos errores no nos podemos expUcar por qu6 contimla esta 
confusidn. Mucbo les agradecerlamos que pusieran un remedio que 
terminara de una vez para siempre con ostas confusiones. 

De Vds. afmos. y attos. as. ss., 

q. e. s. m. 


95. ADJUSTMENT 

Dear Sir, 

We have received your letter of the 25tb inst., enclosing a letter 

from your customer, the Dairy Co., regarding the second-hand 

slicing machine which we sold to you in October last. 

This machine carried no guarantee when sold as a second-hand article, 
and was purchased subject to approval on inspection, though there 
was, of course, the natural imder, standing that it should give a reason- 
able amount of wear. 

Your customer states that the sheer is useless, and you confirm this. 
Although there is no real obligation on our part to reimburse him over 
the sale of a second-hand machine, yet we are willing to adjust the 
matter, if this meets with the approval of your customer and of your 
goodselves, by making an allowance of 30% on the sale of a new shclng 
machine. 

Yours faithfully, 
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MoiiBieur, 

Nous sommes en possession de votre estim^e du 25 crt., oontenant 

la lettre dn client, Dairy Oo., pour lequel nous vous avons 

vendu en ootobre dernier la machine k couper d’oocasion. 

Oatte machine vendue d’occasion, n’dtait pas garantie et a 6t6 
achet^e apres inspection. II dtait cependant naturellement eatendu 
qu’elle fournirait encore un usage raisonnable. 

Votre client dilclare que la machine est inutilisahle, ce que vous 
conflrmez. Bien que nous n’ayons aucune obligation r^elle d’effectuer 
un remboursement sur une machine d’occasion nous sommes d^sireux, 
si cela vous agr4e ainsi qn’k votre client, de rdgler oe difi^rend en vous 
allouant ime remise de 30% sur le prix d’achat d’une machine neuve. 

VeuiUez agr^er, Monsieur, nos salutations empress4es. 


96. ARREGLO 

Muy Sr. nuestro : 

Hemos recibido su atta. 26 del cte., incluyendo una carta de eu 

oliente Dairy Co., concerniente a la mAquina de oortar, de 

segunda mano, que nosotros hemos vendido en Octubre liltimo. 

Esta miquina, de ooasidn, no estaba garantizada, y fu6 comprada 
despu4s de inspeccionarla. Desde luego se sobreentendia que todavla 
podria prestar un servicio razonable. 

Su oliente deolara y Vd. conflrma que la m4q\xina estd inservible. 
Aunque nosotros no tengamos la obligacidn de efeotuar ningiin reem- 
bolso sobre la venta de una mdquina de segunda mano, estamos dis~ 
puestos, si esto satisfaoe a Vd. y a su clients, a conceder im desouento 
del 80% sobre el precio de tma mAquina uueva. 

De Vd. quedamos afmos. y attos. ss. ss., 

q. e. 8. m. 


96, REPLY TO A COMPLAINT 

Dear Sirs, 

We are in receipt of your favour of the 11th inst., enclosing survey 
from engineer and drawing showing alterations to cover of machine, and 
note of expenses. We feel sure that you will quite appreciate our 
position when we say that it is practically impossible for us to guarantee 
that two unmachined surfaces shall coincide, especially as one is the 
top of the piston and the other the cylinder end. 

We should perhaps have advised you that a certain amount of fitting 
may be required, and we are always naturally anxious that all our 
replacement parte shall be able to be fitted without any alteration. 
We do not consider, however, that it was necessary for a surveyor to 
be called in for such a simple matter as this, but in order to help you 
as far as possible, we should like to put forward a proposal that we wUl 
bear half the cost of the alteration to the new cover, viz. £2 10s., and if 
you will agree to tins, we will credit you with same on the next lot of 
fittings you order from us. 

Yours faithfully, 
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96. BEPONSB a UNE RECLAMATION 

Messieurs, 

Nous sommes eu possession de votre eslim^e du 1 1 courant, contenant 
le rapport d’ingenieur ainsi qu’un plan des alterations effectuees au 
couvercle de votre macliine et la note des frais ■ occasionnes. Nous 
sommes certains que vous vous rendrez compte de notre position, car il 
nous est pratiquement impossible de garantir que deux surfaces non 
pr6parees, coincident, surtout quand Tune est le baut du piston et 
Tautre le bout du cylindre. 

Nous aurions peut-Stre du vous avertir qu’un certain travail d’a^uste- 
ment serait necessaire, bien que nous prenions tout soin de ce que nos 
pieces puissent etre posees sans alteration prealable. Nous considerons 
qu’il n’etait pas ndcessaire d’appeler un expert pour un cas aussi simple ; 
cependant, afln de vous donner satisfaction dans la mesure du possible 
nous vous offrons supporter la moitid des frais que vous avez 4td 
forces d’encourir, soit £2 10s. En cas d’acceptation de cette offre, nous 
porterons cette somme h, votre credit sur la procbaine commands que 
vous nous passes pour des pieces de rechange. 

Veuillez agr^er. Messieurs, nos salutations empress^es. 


96 RE8PUESTA A UNA REOLAMACI6n 
M uy Sres. nuestros ; 

Heraos recibido au atta. 11 del cte., incluyendo el informe del ingeniero 
y el piano de las altex'aciones efeotuadas en la cubierta de la mAquina, 
con la nota de los gastos ocasionados. Tenemos la seguridad de que 
Vds. se darAn perfecta cuenta de nuestra posicidn, puesto que es prActioa- 
mente imposiblo garantizar que dos superficies no aparejadas coincidan, 
sobre todo, cuando una de eUas estA en lo alto del pistdn y la otra en el 
extreme del oilindro. 

QuizAs liubiAramos debido advertirles que seria conveniente hacer 
algdn trabajo do ajuste, aunque nosotros procuramos por todos los 
medios posibles que nuestras piezas puedan ajustarse sin alteraclones 
previas. Nosotros juzgamos que no era preciso Uamar a un perito 
para un caso tan sencUlo ; sin embargo, con objeto de dar a Vds. la mayor 
satisfaccidn posible, estamos dispuestos a sufragar la mitad de los gastos 
que Vds. se ban visto obUgados a bacer, es decir, L.2 10s. Bn caso de 
aceptacidn de esta oferta, nosotros les acreditaremos esta suma en el 
proximo pedido de piezas de recambio que Vds. nos pasen. 

Quedamos sus afmos. y attos. ss. ss., 

q. e. B. m. 


97. CRITICIZING ADJUSTMENT 

Dear Sirs, 

We bave for acknowledgment your favour of tbe 14tb inst., and in 
reply to tbe first paragraph we would state that we cannot share your 
point of view in that it is practically impossible for you to guarantee 
that two pieces of machinery shall coincide. When we order a spare 
part from you, we should like to feel that you have the details of our 
motors registered in yoru office files, and that you can lay hands upon 
the exact spare parts for the particular motors supplied us. 
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We have other machinery here supplied some years before the War 
by a German firm, and even now on applying to them for certain spare 
parts we experience no difficulty in fitting same on arrival. 

We wish to emphasize the importanco, from our point of view of 
being able to rely on our spare parts. It might quite conceivably happen 
in the future that, in the event of a piece of machinery not being of the 
exact dimensions required, we would lose the contents of our refrigerator, 
owing to the engines being inadequate to work the plant. This, you will 
quite understand, is a very serious matter, and we natiu’ally wish to 
be covered against any emergency. In the case in point, the cyhnder 
top was certainly constructed for another model, and as the alteration 
in our opinion was an important one, we deemed it expedient to call 
in the soindces of a surveyor. We note, however, that you consider his 
services were unnecessary, and thank you for agreeing to bear half the 
co.st of the alteration to the cover, viz. £2 10s. 

You have an order pending with us for spare parts, so we would be 
glad if you would deduct this sum from the amount of your invoice in 
order to settle the matter. 

Yours faithfully, 


97. CRITIQUE D’UN ARRANGEMENT 

Messieurs, 

Nous vous accusons reception de votre estim^e du 14 com’ant, et en 
rdponse h son premier paragraphe, nous devons vous dire que nous ne 
pouvons partager votre opinion, qu’il est pratiquement impossible de 
garantir que doux pieces de machinerie s’ajustent exaotement. Quand 
nous commandons chez vous une pi^ce de rechange, nous aimerions 
savoir que les d4tails de nos moteurs sont conserves dans vos dossiers 
et que vous pouvez trouver les pieces de rechange propres h la machine 
fonrnie par vous. 

Nous avons d’autres machines achetdes en AUemagne avant la guerre, 
et mSme h present, en commandant chez eux certaines pitces de rechange, 
nous n’6prouvons aucune diffioultd k les assembler. 

Nous insistons particuli^rement surrimportance pour nous de recevoir 
des pieces qui nous donnent toute s4curit4, sinon, U pourrait arriver 
que, par la faute d’rmo pi4oe n’ayant pas les dimensions voulnes, les 
machines ne pouvant fonctionner de maniere adequate, nous perdions 
la totality des marchandises contenues dans notre frigoriflque. Oeci, 
vons en conviendrez, est une raison tres sdrieuse et natureUement nous 
voulons nous sentir h I’abri d’un tel risque. Dans le cas en question, le 
haut du eylindre dtait certainement construit pour un autre modtle, et 
comme h notre avis I’altdration dtait de haute importance, nous avons 
trouv4 bon d’appeler un expert. 

Nous prenons note de ce que ses services ne vous semblent pas avoir 
4t4 ndoessaires et vous remercions de votre consentement k partager 
avec nous la moitid des frais, e’est-h-dira £2 10s. 

Vous avez pour nous, en ce moment, une commande en snspens ; 
vous nous obligericz si vous vouliez ddduire du montant de la faoture 
la somme ci-dessus afln de clore cette affaire. 

VeuiUez agrder, Messieurs, nos salutations empress4es. 
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97. REPABOS A UN AEBEGLO 
Muy Sres. nuestros ; 

Aou.samos recibo de su atUi. 14 del cte. y en respuesta a su primer 
epigrafo, tonemos quo docirle qiie no podemos oompartir su opinldn de 
que sea praoticamente iuipoaible el garantizar quo doa piezas de maqui- 
uaria coiiicidaii exaotamento. A1 encargarlcs una pieza de recambio nos 
gustaila saber que Vds. conservau en. sus archivos los detalles de nues- 
fcros motoi'QS, lo quo les permitiria encontrar exactamente la pieza de 
3'eeambio propia a la maquina servida. 

Nosotrua teiiemos olras mdquinas compradas en Alemania antes de 
la g'uerra y todavia, en la aetualidad, al podirles ciertas piezas de re- 
cambio iio enoontramos ninguna difioultad para ajustarlas. 

lusistimoa S(jbre la grandisiina importaucia que ticne para nosotros 
el que las piezas que rocibamos nos den absoluta seguridad, puesto que 
podria suceder que por la falta dc una pieza que no tuviera las dimen- 
sioiiua desoadas las inaquinas no pudieran funcionar de manera adecuada 
y perdi4ramos la totalidad de las mercanoias depositadas en nuestro 
irigorifico. Oomo Vda. comprenderAn, esta es una raz6n muy seria y 
nosotros deseainos, naturalmente, evitar e.ste riesgo. En el caso presents 
la jjai'to alia del oilindro iu6, sin duda, construida por otro modelo y, 
como a nuestro parecer, la alfceracion era de gran importaucia, liemos 
oreido oportuuo llaraar a un perilo. 

Homos tornado buona nota de quo Vds. no ban considerado necesarios 
estos servicios y que estdn dispuestos a compartir con nosotros la mitad 
do los gastos, es decir, L.2 10s. ; por lo que les damos las graoias. 

Corao Vds. tionen on la aetualidad un pedido pendiente para nosotros, 
lea agradecerIamo.s sc sirvieran doducir del montantc de la facbura la 
suma arriba iudicada, con objeto do liquidar este asunto. 

De Vd.9. afmoa. y attos. ss. ss.. 


q. 0 . s. m. 
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A book in itself could be written on this subject alone, so wide is the 
field which correspondence on insurance matters can cover. Insurance 
from the shipper’s point of view and the steamship owner’s, claims under 
fire policies, with suitable suggested replies, and a few other general 
insurance letters are included in the following pages. 


SECTION X: ASSURANCE 

Tin livre entier pourrait ebre licrit rien qua sur ce sujet, tant est grand 
le champ qui comprend les aflaires d’assurance. Assurance effectufie 
par le vcndeur, I’armataur : rdolamations sur police contre I’incendie, 
avec rdponses appropri^es, et quelques autres lettres d’assurance 
g^ndrale sent inoluaes dans les pages qui auivent. 


SECCION X : SEGURO 

Un libro entero podria escribirse s61o sobre este asunto, ya que es muy 
grande el campo que comprende los asimtos de seguro. Seguro heoho 
por el vendedor, el armador : reclamaciones sobre pdliza contra incendio, 
con contestaciones apropiadas, y algunas otras cartas de seguro general 
se incluyen en las siguientes pdginas. 


98. APPLICATION POR INSURANCE OP GOODS WAREHOUSE 

Dear Sirs, 

We are desirous of insuring the contents of our provision depot where 
we usually have stocked upwards of £10,000 worth of cased goods, 
wines, etc. 

The warehouse is situated alongside the Quay at Hay Wharf, and 
borders the Vauxhall Boad on the North Side. 

We presume you will requii'e to inspect the Warehouse and contents 
prior to giving a rate : our Store Manager will be pleased to see your 
representative and answer any questions between the hours of 0 to 12 
and 2 to 6 daily. 


Yours faithfully. 
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98. DEMANDS D’ASSURANOB D’UN ENTREPOT 
DE MAROHANDISBS 

Measieurs, 

Nous d6sirons assurer les stocks de marcliandisea, vin, etc., contenus 
dans notre erLtrep6t, dont la valeur s'dlevo A* plus de £10,000. 

L’entrepOt longa le quai de Hay Wharf et toucho la Vauxhall Road 
du c6td nord. II vous sera probablement mScessaire d’inspecter Tentre- 
p6t et son oontenu, avant de nous fixer uti taux: notre directem- ee 
fera un plaisir de recevoir votre repriisentant at de lui fournir tons les 
renseignements mScessaires, n’import© quel jour, entre 9 et 12 ou entre 
2 et 6. 

Nous rous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations distingu^es. 


08. SOLICITUD DE SBGURO PARA UN ALMAOEN 
DE MERCANOfAS 

Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el propdsito, de asegurar el contenido de nuestro depdsito 
de provisiones en el oual tenemos normalmente almacenadas ahededor 
de unas L.10.000 de morcanclas de articulos envasados, vinos, etc. 

El almac^n estii situado junto al muclle en Hay Wharf y prdxlmo al 
camino de Vauxhall al Norte del mismo. 

Suponemos que Vds. precisardn inspeccionar el almacdn y su con- 
tenido antes de darnos cl tipo de prima j nuestro encargado de almac6n 
tendrd muoho gusto en recibir a au agente y oontestar cuantas preguntas 
se le hagan de 9 a 12 de la mahana y de 2 a 6 de la tarde en oualquier 
dia bAbil. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. 0 . s. m. 


99. INSURING WAREHOUSE STOCKS 

Dear Sirs, 

Our representative had the pleasure of calling upon you yesterday 
and examined the position of your warehouse, the stocks to be insured, 
etc., as requested in your favour of the 10th inst. 

If, as you have already verbally assured us, you will have the cased 
petrol removed from the warehouse, we shall be pleased to cover your 
entire remaining stocks up to £10,000 at per mille. 

Provided this meets with your approval please let us have by return 
an approximate list of articles wMch are usually stored in the warehouse 
in question. 

It was also verbally agreed between our representative and your 
store manager that he would have an up-to-date Are hose installed on 
the premises. Without some such means to combat a small local fire, 
we would not, of course, agree to quote you such a low premium. 

Awaiting your definite order to cover. 

We are, dear Sirs, 

Yotu's faithfully, 



INSURANCE 


168 


99. ASSURANT CONTENU D’UN MAGASIN 

Messieurs, 

Notre repr^sentant, qui a eu le plaisir d’Stre re^u par vous Mer, a 
examind la position de votre magasin, les stoolcs h, assurer, etc., comme 
vous nous le demandiez dans votre lettre du 10 crt. 

Si, comme vous en avez ddjii. convenu verbalement, vous faites 
retirer les caisses d’essence du magasin, il nous sera possible de oouvrir 
les stocks restants, jusqu’d. concurrence de £10.000, au taux de 2^ par 
mUle. 

Au cas oil cette proposition recevrait votre approbation, veuillez 
nous faire parvenlr par retour une liste approximative des articles 
gdndralement conservds dans le magasin en question. 

Dans la m§me conversation, votre chef-magasinier s’est engagd a 
pourvoir les locaux d’nne lance d’incendie moderns. Ne disposant 
d’auouns moyens pour combattre un foyer local d’incendie, il nous 
serait compldtement impossible de vous coter un taux aussi peu dlevd. 

Bn attendant la rdception de votre ordre ferme d’assurer, nous 
restona. Messieurs, vos ddvouds serviteurs. 


99. ASEGURANDO BL CONTBNIDO DE UN ALMAOSlN 
Muy Sres. nuestros : 

Nueatro representante, que ba tenldo el placer de visitarles ayer, ha 
examinado la posioidn de su almaodn, stocks por asegurar, etc., segdn 
nos lo pedian Yds. on carta 10 del cte. 

Si, segiin ban convenido ya verbalmente, Vds. retiran del abnacdn 
las cajas de gasolina, nos ser4, entonces, posible oubrir los stocks res- 
tantes hasta L.10.000, con la prima de 2^ por mil. 

Bn el caso de quo esta proposioidn sea aprobada por Vds. sirvanse 
enviarnoB, a vuelta de correo, una lista aproximada de los artioulos 
que generabnente guardan en el almac6n en ouestidn. 

En la misma oonversacidn el jefe de almacdn se comprometid a dotarlo 
de un moderno aparato de incendio, pues, sin medios a su aloanoe para 
poder combatir un foco local, nos seria completamente imposible 
ootizarles una prima tan baja. 

Bn la espera de recibir su orden deflnitiva para bacer el seguro, 
quedamoB de Vds. afmos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


100. ASKING BOR RATES 

Dear Sirs, 

Please let us know the rate per cent which you would accept for 
insurance of regular shipments of Champagne from Bordeaux and 
Marseilles to the Argentine, including all risks, i.e. breakage, pilferage, 
and total loss. 

Shipments would be effected by fastest passenger steamers. 

Tours faithfully. 
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100. DEMANDS DE TAUX 

Messieurs, 

Voua nous obligeriez en nous faisant savoir ^ quel taux vous assureriez 
des oargaisons rdguli^res de vins d.e Champagne, expddides de Bordeaux 
et Marseille, jusqu'en Argentine, tous risques, c.-6.-d. casse, vol et perte 
totals, dtant converts par I’assurance. 

Les envois seraient eflectuiis par les navires passagcrs les plus rapides. 
Neuillea agr6er. Messieurs, nos salutations empross^es. 


100. SOLIOITANDO TABIBAS 
Muy Sres. nuestros : 

Les rogamos se sirvan informarnos el tipo de prkna % que Vds. 
aplicarian al seguro de emharques regulares de champ4n desde Burdeos 
7 Marsella para la Argentina, incluyendo todo el riesgo, esto es : rotura, 
robo y pdrdida total. 

Los emharques serian efectuados por buques de pasaje de los m&s 
rApidos. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


101. REPLY TO FOREGOING 

Dear Sirs, 

In reply to your letter of the 6th inst., we agree to cover the Insurance 
on all your sliipmenta of Champagne, irrespective of the class of carrying 
vessel, at £8 8 b. per cent, less 2J% for no claim bonus. 

The policies would be issued in London, and premiums payable here 
prior to the goods being sent alongside. 

Claims will be settled at port of destination. You will also attach 
the Insurance Policy to the Bills of Lading covering shipment of the 
goods. 

We refer you for fiuther details to the conditions endorsed on our 
policies, of which herewith specimen. 

Yours faithfully. 


101. bEponsb a la pbEcEdentb 

Messieurs, 

Bn rdponse k votre lettre du 6 courant, nous acceptons d’assurer 
tous VOS chargements de vins de Champagne, sans tenir compte du 
tonnage et de la catdgorie du navire transporteur, au taux de £8 8s. 
pour cent, morns 2|% de franchise. 

Les polices seraient prdpardes k Londres, et les primes payables ici, 
avant I’envoi 4 quai des marchandises. 

Les reclamations seraient rdgiees au port de destination. Vous 
devriez joindre la police d’assurance au connaissement relatif aux 
marchandises. 

Pour de plus amples details, veuiUez vous rdKrer aux conditions 
dnonodes sur le spdoimen de nos polices que vous trouverez ci-inolus. 

VeuiUez agrder. Messieurs, nos salutations distingudes. 
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101. BESPITESTA A LA ANTEBIOB 
Muy Sres. nuesteos : 

Bn contostaoiOn a sn carta del 5 del corriente, aceptamos el seguro 
de todos sus ombarques de Ohamp&n, sin distinoidn de olase de bnque 
que efeotiio el transporte, a L.8 8s. %, menos 3J-% de franquicia. 

Las pdlizas serian establecidas en Londres y las primas pagaderas 
aqul, antes de embarcarse las mercancfas. 

Las reclamaciones deberian presentarse en los puertos de destine. 
Vds. deberian unir per lo tanto las pdlizas de seguro a los conocimientos 
de embarque relatives a las mercancfas. 

For lo que se reflero a otros detalles nos atenemos a las demds con- 
diciones que aparecen en el rcspaldo de nuestras iidlizas de las ouales 
adjuntamos un ejemplar. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


102. CLAIM MADE THROUGH LONDON AGENTS 

Dear Sics, 

ss. “W ” 

On taking delivery yesterday of the 300 bales of paper -which you 
shipped to us per the above-named steamer, we found that practically 
the whole consignment was damaged by sea-water. 

Erom Lloyd’s Survey, which we enclose herewith, you will see that it 
is estimated that of the 800 bales only 30 are unsoiled, although 80 
are damaged on the surface only, contents being in good condition. 
The remainder are useless. 

We enclose our account for £500, which please claim on the insurance 
company, and be good enough to send us your cheque in due course 
when settlement is effected. 

Thanking you in anticipation, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 


102. bEolamation baits PAB L’INTEBMEDIAIEE 
D’AGENTS A LONDEES 

Messiem's, 

ss. “W ” 

A la rdoeption du chargement des 300 haUes de papier embarqudes 
par vous sur le vapeur mentiormd ci-dessus, nous avons trouvd la 
consignation presque totalement avaride par I’eau de mer. 

D’aprds le rapport de Lloyd ci-inclus, vous verrez que des 300 balle.s, 
seulement 30 sont en hon dtat, 80 autres sont ahlmdes superflciellement, 
I’intdrieur dtant intact. Le reste est inutUisable. 

Nons vons envoyons notre oompte pour £600 ; veuillez rdclamer cette 
soinme hla compagnie d’assurance etStre assez aimables de nous envoyer 
votre cheque lorsque le rdglement de la rdolamation aura dfiment 
effectud. 

Avec nos remeroiemonts anticipds, nous vous prions d’agrder, 
Messieurs, nos salutations empressdes. 
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102. BEOLAMAOI6n BOEMULADA POE AGHNTBS 
BN LONDEBS 

Muy Sres. nuestros : 

s.s. “ IF ” 

A1 hacemos cargo ayer de las 300 balas de papel que ban embarcado 
Vds. para nosotros, en el v/ cuyo norubre citamos mds arriba, vemos qiie 
prdcticamente toda la conaignacidn ba sido averiada por el agua del mar. 

Segdn pericia del Uloyd, que adjimtamo.s, podran Yds. apreciar 
que de las 300 balas solamente 30 ostiin desempanadas ; no obstante, 
hay 80 que s61o han sido averiadas superficialmente, conteniendo 
mercancia en buenas condiciones. El resto es inutUizable. 

Inoluimos nuestra cuenta por L.500, que rogamos roolamen a la 
Oompaflia do Seguros, y conflamos se serviran Yds. enviarnos su cheque 
en debida forma, cuando el acnerdo baya sido tornado. 

Anticipdndoles las graoias, quedamos como siempre de Yds. attos. 
ss. ss., 

q. e. s. m. 


103. APPLICATION FOR FLOATING! POLICY 

Dear Sirs, 

Please quote us your best rate for a Floating Policy of fil0,000, to 
cover shipments of hardware manufactured by us, consigned to mer- 
chants in the Bivor Plato. Wo anticipate effecting shipments by 
steamers of the Royal Mail Line. 

At the same time please let us know what additional rate would be 
chargeable should any isolated shipments bo made by cargo steamers 
of an inferior tonnage and status to the Boyal Mail Line. 

Your.s faithfully, 


103. DBMANDB DB EBNSEIONEMBNTS AU SUJBT 
D’UNE POLICE FLOTTANTE 

Messieurs, 

Yeuillez nous coter votre taux le plus avantageux pour une police 
flottante de £10.000 couvrant les chargements de quincaiUerie fabriqu4e 
par nous et consign^s h, des ndgociants de La Plata. Nous avona I’inten- 
tion d’effeotuer cea chargements sur des navires de la Boyal Mail. 
f#Ayez la bontd de nous faire savoir, en m§me temps, quel tarif addi- 
tionnel serait demands, si un chargement isold dtait eifeotu^ sur un 
bateau cargo de tonnage infdrieur k ceux de la Royal Mad. 

Yeuillez agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 


103. p6liza FLOTANTE 

Muy Sres. nuestros : 

Las rogamos nos oomuaiquon la prima mds ventajosa para una 
Pdliza Flotante por L.10.000 para cubrir los embarques de ferreteria 
fafejjLpada nosotros y consignada a comerciantos do La Plata. 
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Anticipamos a Vds. que efectuamos loa embarques por los vapores de 
la Mala Beal. 

A1 roismo tiempo les rogamos nos informen ciial seria la prima adieional 
que nos reoargarian si bicidramos algpn embarque aislado por los 
vapores de carga de tonelaje inferior a los de la Mala Real. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


104. REPLY TO FOREGOING 

Dear Sirs, 

Replying to your favour of yesterday, we have pleasure in quoting 
you the rate of 6s. per cent for a Floating Policy to cover hardware 
goods shipped direct to the River Plate by Royal Mail Liners, and Os. 
for shipments made ooca.sionally by outside vessels of smaller capacity 
and power. 

If these rates are acceptable, please complete and return to us the 
enclosed form. 

Yours faithfully. 


104. rEponsb a la pbBoedentb 

Messieurs, 

Bn r4ponse k votre esbim(5e d’hier, nous avons le plaisir de vous coter 
lo taus de 6s. % pour une Police Plottante assurant les chargements 
de qiiincaOlerie effectufs directement sur La Plata par des navires de 
la Royal Mail et 9s. %, pour ceux effectuds isolhment sur des navires 
do moindre tonnage. 

Si ces taux vous agrdent, veuillcz rempUr et nous retourner la 
feuille ci-joiute, et agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 


104. respuesta a la anterior 

Muy Sres. nuestros : 

Contestando a su atta. de ayer, nos complacemos en cotizar a Vds. 
la prima de 6s. por ciento para la Pdliza Flotante para cubrir articrdos 
de forrcteria embarcados directamente a La Plata por la Mala Real, 
y 9s. para embarques hechos ocasionalmente por otros vapores de 
capaoidad y potenoia inferior. 

De merecer su aceptacidn estas primas, les rogamos completen y nos 
devuelvan el adjunto formulario. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


105. LETTER PROM SOLICITORS RE INSURANCE POLICY 

Dear Sirs, 

We have duly examined your insurance policy No. 1,008,218, in so 
far as the measure of indemnity is concerned, and confirm the under- 
writers’ statement that the amount due to you, owing to your being 
considerably underinsured, is £100 only. 
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The policy is an “open” one, and as you have admitted that the 
goods insTired were valued at £10,000, whilst the insured vahie placed 
on them by your goodselves is only £1,000, their contention that yoir 
have yourselves acted as “insurer” for the uncovered amount — £9,000 
— is correct. The adjustment of loss, in these cases, is made on the 
insured value only, and as you will sea from the following, you are only 
entitled to £100. 


Amount of insurance . 
Value of Goods . 
Amount underinsured . 

Measure of indemnity 

Amount due tmder claim 


1.000 


£1,000 

£10,000 

£9,000 


1/lOth 


10,000 

1/lOth of £1,000 = £100. 


Wo regret that you should not have consulted us on the matter 
before taking out the policy in question. Should you desire our assist- 
ance mth regard to the remaining policies in view of this unfortunate 
experience we place ourselves unreservedly at your disposal. 


Yours faithfully. 


105. LETTRE DBS AVOUES BXPLIQUANT L’OBJET 
D’UNE POLICE D’ASSURANCE 

Messieurs, 

Nous avons soigneusemcut examind votre police d’assuranoe No. 
1.008.218, quant au i.aux d’inderanitd et confirmons la declaration des 
asaureiu'H, flxant la sommo (pii vous e.st duo k £1 00 soulement, car votre 
assurance est tr^s inCerieure h. la valour reelle de la marohandise. 

La police est “d, ddoouvcrt” et oomme vous avez admis que les 
marohandises assurees ont evalu^es k £10.000, tandis que la valeur 
pour laquclle vous les avez assurees n’est que de £1.000, les assureurs 
pensont, aveo raison, que vous dtes vous-mdmes votre propre assureur 
pour le reliquat do la somme. 

Dans de pareils cas, le calcul de I’indemnite n’est base que sur la 
valeur aasvmie : vous vous convaincrez d’aprfts co qui suit, que vous 
n’avez droit qu’ii £100. 

Total de I’assurance ...... 

Valeur des marohandises ..... 

Montant non-aasure ...... 

Taux d'inderanite q qq = 1/10 

Montant de la reclamation de 1/10 de £1.000 = £100 

Nous regrcttons que vous ayez omis de nous consultor, k oe sujet, 
avant do signer la police en question. Si, k la suite de cette fdoheuse 
orreur vous ddsiriez nous consultor au sujet des polices reatantes, nous 
nous mettons votre entifere disposition. 

VouiEez agreer. Messieurs, I’assuranoe de notre consideration 
distingude. 


£1.000 

£10.000 

£9.000 
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105. OABTA DE ABOGADOS BXPLIOANDO EL OBJETO 
DE UNA P(3LIZA DE SBGUBOS 


Muy Sres. nuestros : 

Hemos oxammado cuidadosamente au pdliza de seguros N° 1.000. 218, 
en ouanto a la cuanbla de la indemnizacidn y conilrmamos la declaracidn 
de los aseguradores qtie fija la cantidad que seles debe eu L.lOO solamente, 
puesto que su seguro es muy inferior al valor real de la mercancia. 

La pdliza efstd “en deacubierto,” y como Vds. ban admiUdo que laa 
meroanciaa aseguradas ban sido valorizadas en L.10.000, mientras qxxe 
el valor por el cual las ban asegurado no es mds que de L.1.000, el 
razonamiento de los aseguradores de que Vds. se convierten en sus 
propios aseguradores por la cantidad en descubierto estd completamente 
iustiflcado. 

Como en tales casos el cdlculo de la indemnizacidn no se basa mds 
que en el valor asegurado, Vds. se convencerdn, por lo que sigue, de 
que no tienen dereoho mils que a L.lOO. 

Total del seguro L.1.000 

Valor de las mercancias ..... L.10.000 

Montante no asegurado ..... L.9.000 

Tasa de indemnlzacidn = 1/10 


Montante de la reolamacidn de 1/10 de L.1.000 . L.lOO 


Sentimos que Vds. liayan omitido el consultarnos con este motivo 
antes de flrmar la p61iza en cuestidn. Si como oonsecucnoia de este 
desagradable inoidente, Vds. creen oportuno consultarnos sobre las 
pdlizas restantes, quedamos, desde luego, a au entera disposicidn. 

Sus affos. y attos. ss. sa., 

q. e. s. m. 


106. 974 BAGS RICE EACH 1 CWT. INSURED FOR £1,948 

Dear Sirs, 

We duly received yom’ letter of the 16th inst., enclosing Survey 
Report and account from your Argentine client Sres. Rodriguez y Cia., 
amounting to £14 8s. in respect of 64 bags of rice damaged by sea-water 
during transit. 

As the above claim does not amount to the required Memorandum 
percentage (3%) on the insured value, we are not liable to make good 
the loss rmder the policy, and herewith return your client’s claim. 

Yours faithfully, 


106. 974 SACS BIZ OHACUN 1 CWT. VALBUB 
ASSURES £1.048 

Messieurs, 

Nous avons dhment reQU votre lettre du 16 courant, contenant le 
rapport d’avaries, ainsi que la facture de votre client d’ Argentine, 
Sres. Rodriguez y Cia., facture qui s’dldve A £14 8s. pour avaries causdes 
par I’eau de mer A 54 sacs de riz durant le transit. 

Comme ladite rdolamation ne s’dlAve pas au pouicentage requis par 
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le memorandum etabli P.P.A. franchise (3%) sur la valeur asauree, nous 
ne sommos pas tenus de rembourser le dommage et vous retournons la 
reclamation de votes client. 

■Veuillez agreer, Messieurs, nos salutations empreaseea. 


106. 974 SACOS, 0/U 1 CWT„ DE ABBOZ ASEQUBADOS 
BOB L.1.048 

Muy Srea. nuestros : 

Hemoa recibido su atta. 16 del cte., conbeniendo la relacidn de las 
averiae asi como la factura de sus clientes de la Argentina, Sres. Bodri- 
guez y Oia., que sa elova a L.14 8s. por los dafios causados por agua 
del mar en 64 sacos de arroz, durante la teavesia. 

Como dicha reclamacidn no alcanza el porcentaje (3%) requerido por 
el Memorandum establecido, aobre el valor asegurado, no nos creemos 
obligados a reembolsar el perjulcio y les devolvemos la reclamaci6n del 
cliente. 

De Vds. afCos. y attoa. ss. ss., 

q. e. s. m. 


107. INSURANCE : PROM LAWYERS RE INSURANCE POLICY 

CONDITIONS 

Dear Sirs, 

Replying to your letter of the 10th inst., if your client’s policy had 
contained the clause “average payable on each 10 bags” and the whole 
of the damaged bags were discharged from the carrying steamer 
together, at the end of the discharge operations, the claim would have 
been adjusted as follows — 

974 bags rice insured for £1,948, i.e. 97 series of 10 
bags per sorie insured each for £20 per scrie . . £1,940 

1 tail serie insured (4 bags) ..... 8 


£1,948 

Damage fixed as follows — 

Sound value . . . 30s. per cwt. 

Damaged „ . . . 26 b. „ „ 

Loss . . . . . 4s. „ „ — 13.33 per cent 

64 bags damaged — 6 whole aeries .... £100 

4 hags 8 

£108 

13.33% of £108~£14 8 b. 

which sum would have been recoverable from the underwriters. As, 
however, the policy does not mention any average clause other than 
the "memorandum” the amount is not, under the circumstances, 
recoverable. 

Yours faithfully, 
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Los danos, por consiguiente, se hubieran fijado de la siguiente 
manera — 

64 sacos se arroz averiados, o sea, 

6 series completaa aseguradas por 
mAs 4 sacos asegurados por 


Valor de la mercancia sana . 30s. p/cwfc. 

,, „ ,, „ averiada 26s. ,, „ 


PArdida .... 48. „ „ —13,38% 

13,33% de L.108— L.14 8s. 

suma que bubiera sido cobrable de loB aseguradores. Como quiera que 
la pdliza no monciona otra clAusula especial sin ser “memorandum,” 
bajo estas cu’ounstancias, la reclamacidn es infundada. 

De Vds. aflos. y attos. as. se., 

q. e. s. m. 


108. INSTRUCTIONS PROM INSURANCE COMPANY 

Dear Sirs, 

In fclie course of each year a number of claims are presented to us 
from many of yorir customers in various parts of tbe world dealing in 
sugar cargoes, and as in many instances it is obvious that they are 
unfamiliar with the technicalities of insurance, we are taking the 
Uberty of addressing you these few lines, asking you to be good enough, 
in our mutual interests, to circularize them, passing on the following 
iirformation — 

Delay in settlement of claims can be avoided by the production of 
the following documents — 

1. Insurance Policy. 

2. Bill of Lading. 

8. Shipping Invoice. 

4. Survey Report. 

In addition, when the damage to be assessed cannot be agreed by 
the surveyor and the assured, and a pubUc or forced sale ensues, a copy 
of the account sales in question, duly testified, should be forwarded 
together with the claim. 

Also, in the case of important claims, a copy of the Captain’s protest, 
if made, and a letter of subrogation should be attached. 

Production of the above documents wUl assist us in adjusting claims, 
and wiU avoid subsequent disputes and the considerable delays inevit- 
able where overseas clients are concerned. 

Thanking you, 

We are, 

Yom’s faithfully, 

108. INSTRUCTIONS D’UNE OOMPAGNIB D’ASSUBANOB 
Messieurs, 

Dans le courant de chaque annde, de nombreuses reclamations, 
traitant de cbargements de sucre, nous sont envoyees de diverses 
parties du monde par vos clients. Comme dans beaucoup de cas, il est 


L.lOO 

8 

L.108 
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Evident que ces clients ne sent pas familiarises aveo la pratique de 
I’assurance, nous prenons la libertd de vous adresser ces quelques 
lignes, vous demandant d’etre assez aimables, dans notre mutual 
intdrSt, de leur faire tenir les informations suivantes : 

Des ddlais dans I’ajustoment des reclamations peuvent 6tre dvitds 
par la production des documents suivants : 

1. Police d’assurance. 

2. Oonnaissement. 

3. Paoture. 

4. Oertificat d’expertise. 

De plus, lorsque I’expert et I’aasurd, ne pouvant s’entendre sur le 
montant des rdparations, il s’en suit tme vente forede ou publique, une 
copie du oompte des ventes en question, dbment certifide, doit acoom- 
pagner la rdclamation. 

Aussi, dans les cas d’importantes rdclamations, il faut, s’il y a lieu, 
faire flgurer tine copie du protdt du capitaine et une lettre do subrogation. 

La production des documents mentionnds ci-dessus, nous sera d’xm 
grand secours pour I’dtude des rdclamations et dvltera ainsi des 
contestations subsdquentes et des ddlais, indvitables, loraqu’il s’agit 
de clients d’outre-mer, 

Agrdez, Messieurs, nos salutations empressdes. 


108. INSTEUCOIONES DE UNA COMPAI^Ia DE 
SBOUROS 

Muy Sres. nuestros : 

Todos los aflos eatamoa recibiendo de sus clientes de diversas partes 
del mimdo, reclamaciones sobre cargamentos de azdear y como en 
muobos casos es evidenbe que dichos clientes no estdn familiarizados 
con la piActioa de los seguros, nos tomamos la libertad de dirigirles 
estas Uneas para que se sirvan, en nuestro mutuo interds, dar a ellos 
las siguientea observaciones : 

Los aplazamientos en la liquidacidn de las reclamaciones pueden 
evitarse por la exhibicidn de los documentos siguientes : 

1. Pdliza de seguros. 

2. Oonocimiento. 

3. Pactura. 

4. Peritaje. 

Por otra parte, euando el perito y el asegurado no pueden ponerse de 
acuerdo sobre el montante de las reclamaciones, y tiene lugar una venta 
piiblica o forzada, debe acompanar a la reclamacidn una copia, debida- 
mente certificada, de dichas ventas. 

Tambidn, en caso de reclamaciones de imporbancia, es neoesario, si 
bay lugar a eUo, hacer flgurar una copia del protesto del Capitdn y una 
carta de subrogacidn. 

La esMbicidn de los documentos arriba mencionados nos serA de 
gran utilidad para la liquidacidn de las reclamaciones y evitaiA las 
subsiguientes disputas asi como los aplazamientos inevitables ouando 
se trate de clientes de Ultramar. 

Les antioipamos las gracias y quedamos de Yds. aflos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 



SECTION XI 

SHEPPIHG CORRESPONDENCE ; AVERAGE 

1 . Shipping. Shipping has so many phases that it ■would be weU-nigh 
impossible to show a representative selection of every class of letter 
that might be written under this heading. The examples given are 
suggestive of those most frequently used between sliipping firms, their 
agents, correspondents, and clients. Being an important subject no 
less than twenty examples of typical shipping letters follow. 

2. A'vebagb. Average is either general or particular. General 
Average arises when sacrifices have been made, or expenditure incurred, 
for the preservation of a sMp, its cargo, or freight, from some peril of 
the sea or from its effects. It implies a subsequent contribution, from 
all the parties concerned, rateably to the value of their respective 
interests, to make good the loss thus occasioned. Particular average 
signifies damage or partial loss happening to a ship, goods or freight, 
by some fortuitous or unavoidable accident. It is borne by the parties 
to whose property the misfortune has occurred, or by their insurers. 


SECTION XT: CORRESPONDANOE MARITIME; 
AVARIES 

1. COBBESPONDANCB Mabitime. Le commerce maritime a tant de 
phases, qu’il serait presque impossible de donner un, ohoix, reprdsentant 
toutes les diverses sortes de lettres que Ton pomrait placer sous oette 
ruhrique. Les exemples donnda ici, nous sont suggdr^s par les lettres 
4changfes le plus fcdquemment entre les maisons maritimes, leurs 
agents, leurs correspondants, et leurs clients. Comme ceci est un sujet 
important, nous faisons suivre vingt lettres typiques de correspon- 
dance maritime. 

2. Av ABIES. Les avaries sont soit grosses ou communes, soit par- 
tieUes ou spdciales. Les avaries communes sont des d6penses pour 
pertes occasionndes par un sacrifice volontaire fait pour sauver un 
navire ou sa cargaison (fret) et auxqueUes chaque int^resad contribue 
proportionnelloment ^ la valeur du navire, de la cargaison, ou du 
inontant du fret. Les avaries partielles sont des dommages rdsultant 
d’uns perte partielle du navire, de la marcliandisa, ou du fret, causde 
par un accident fortuit et indvitable. EUes sont supportdes par les 
parties lesdes ou par leurs assureurs. 


SECOldN XI: CORRESPONDENCIA MARfTIMA; 
AVERlAS 

1. CoBBHSPONDENciA MakItima. El oomeroio marftimo tiene tantas 
fases que seria casi imposible de hacer una eleccidn representando todos 
los diversos modelos de cartas que podrian colocarse bajo esta riibrica. 

174 
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Los ejemploB dados aqui nos son sugeridos por cartas que se cruzan 
mds frecueutemente entre las casae marlfcimas, sus agentes, sus corres- 
ponsales y sus clientes. Como esto es un lema imporbante, damos a 
continuacidn veinte cartas tipioas de correapondoncia maritima. 

2. AverIas. Las averfas son gruesas o comunes, paroiales o espeoi- 
ales. Las avei'ias oomiines son gastos por p^rdidaa ocasionadas por 
un sacrificio voluntario heolios para salvar nn buque o su carga- 
mento (flete) y a los cuales cada interesado contribuye proporcional- 
mente al valor del buque, del cargamento, o del importe del flete. Las 
averias parciales son daiios resultantes de una pdrdida paroial del 
vapor, de la ineroancia, o del flete, causada por un accidente fortuifco e 
inevitable. Son a cargo de las partes interesadas o de sus aseguradores. 


109. LETTER PROM OWNERS TO AGENTS APPROVING 
WORK DONE 


Dear Sirs, 


We duly received your letter of the 1st inst., since wben our ss. 
C has arrived safely. 

The repairs carried out hy you have beeu inspected by our super- 
intendent, and hy the chief engineer at the shipyard here, and their 
verdict is very satisfactory. We certainly congratulate you on making 
a very good job of a dlfflcult piece of repair work. 

We are having the whole of the damaged forepoak removed, including 
the cementing put in at Casablanca, and are replacing new plates aU 
round. 

Again thanking you for the excellent work carried out at your port, 

We remain. 


Tours faithfully, 


109. LETTRE DBS ARMATEHES ADX AGENTS D’UN 
NAVIES, DONNANT LEDE APPROBATION DE 
QUBLQTJES SEPARATIONS QTJI ONT EtE 
eppeotuEbs 

Messieurs, 

Nous avons dfhnent reju votre lettre du ler crt., depuls lors, notro 
ss. C est arrivd k hon port. 

Les reparations effectudes par vous ont dtd inspeotdes ici par notre 
superiutendant, ainsi que par l’ing6nieur en chef du chantior; leur 
verdict est tres satisfaisant. 

Nous vous fdlicitons sinedrement, car vous avez mend k bien de.s 
reparations fort difiiciles. 

Nous faisons compldtement enlever la partie d’avant endommagee, 
ainsi que le ciment posd k Casablanca, et renouvellerons les plaques 
tout autour. 

Vous remeroiant encore pour votre excellent travail, nous vous prions 
d’agreer, Messieurs, nos salutations distingudeB. 


13— (La.is) 
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109. CARTA DE LOS ARMADORES A LOS AGENTBS 
APROBANDO LAS REPARAOIONBS EEECTUADAS 

Muy Sres. nuestros, 

Acusamos recibo a su atta. carta de fecba 1° del actual, babieudo 
Ilegado entretanto aiu novodad iiuesti'o ss. C 

Las reparacion.es efectuadas ban sido inspeccionadas por nuesiro 
inspector y por el Ingeniero jefe de los astilloros, siendo su veredicto 
de conformidad. Nos complaceuios on folicitar a Vds. por baber 
llevado a feliz tdrniino reparaciones tan dificiles. 

Bstamos desmontando toda la parte de proa, inoluyendo la parte de 
cemento puesta en Casablanca, todas las cuales estamos reponiendo 
con nuevas planobas de acero. 

Damos a Vds. las gracias una vez mAs, por el exoeiente trabajo 
efectuado y nos suscribimos stiyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


110. ACCIDENT : OWNERS SEND OUT CHIEF 
SUPERINTENDENT 

Dear Sirs, 

ss. Pi 

We are in receipt of your letter of tbe 25tb ult., enclosing account 
for 'work done to date on our above-named steamer. 

We note you consider it impossible to refloat tbe vessel, owing to the 
dangerous position she occupies on tbe rocks, and the enormous bottom 
damage. 

We are sending out our chief superintendent to examine tbe position 
of the vessel and to report to us. He will have power to abandon her 
to tbe underwriters if be judges accordingly. Tbe representative of 
the underwriters accompanies him, and in case it is determined to 
abandon the vessel, be will assume the direction of tbe salvage, and 
you wUl make your subsequent arrangements with him. 

In this case, of course, your account with us will have to be made 
up to the date that the underwriters take over. 

Yours faithfully. 


110. ACCIDENT: LBS ARMATBURS ENVOIBNT UN 
SUPERINTENDANT BN GHEE 

Messieurs, 

ss. Pi 

Nous sommes en possession de votre lettrc du 25 dooul^ qui contient 
le compte du travail efEectud, jusqu’ii, cette date, sur le navira sus- 
nommd. 

Nous notons que vous considdrez qu’d sera impossible de renflouer ce 
navire, par suite de la position dang4reuse qu’il occupe sur les rochers 
et des grands d6gfi,ts dans la car^ne. 
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Nous envoyona noire surintendant pour examiner la position du 
navire et nous en fairo un rapport ; U sera muni dea pouvoirs ndoessaires 
pour abondomier le navire aux assureurs, s’il le juge bon. 

Lo reprdsentant des assureurs I’accompagne et, au cas ob. I’on dicide- 
raib d’abandonuer le navire, c’est lui qui prendra la direction du 
sauvetage, et vous devrez fairs vos arrangements avoc lui. 

Dans oe cas, naturellcment, votre compte avoc nous devra Stre arrSt6 
la date k laquelle Iss assureurs prendront charge. 

Veuillez agr4er. Messieurs, nos salutations empressdes. 


110. ACCIDENTE: LOS ABMADOBES ENVIAN UN 
INSPECTOR 

Muy Sres. nuestros : 

ss. PZ 


Aousamos recibo a su atta. carta de 26 del ppdo. conteniendo la 
ouenta del trabajo efeotuado hasta la fecha en el vapor arriba men- 
cionado. 

Anotamos que serA imposible poner a flote dicho navio debido a la 
posicidn peligrosa que ocupa sobre las rocas y a las grandes averias 
que tiene en el fondo. 

Envianaos un inspector jiara que examine la posicidn del navio y 
nos haga un informe detallado, el cual estard debidamente autorizado 
para abandonarlo a los aseguradores si lo e.stima necesario. Este 
serd acompafiado por un reprosontante de la Compania de Seguros 
que tomara a su cargo la direccidn del salvamcnto en el caso que se 
deoida abandonarlo, debiendo Vds. hacer los arreglos consiguientes 
eon 61. 

En este oaso, por supuesto, su ouenta con nosotros deberd ser cerrada 
en la feoha en que los aseguradores lo tomen a su cargo. 

Quedamos atentamente suyos ss. ss., 

q. e. s. m. 


111. STEAMER’S ARRIVAL 

Dear Sirs, 

ss. Flecy 

We beg to apprise you of the arrival of your above-named steamer 
yesterday at 10 a.m., and of her sailing for Rotterdam at 4 p.m., after 
bunkering 200 tons of Welsh coal. 

We confirm our cable as per copy herewith, advising vessel’s move- 
ments. 

The account for coal will reach, you direct from the contractor’s 
agents. Our disbursements account will follow by next mail. 

Always at your service, 

We are, dear Sics, 

Yours faithfully, 
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111. ABRIVEE D’UN VAPEUB 

Messieurs, 

ss. Flecy 

Nous avons le plaisir de vous annoncer Tarriv^e hier A 10 lieures de 
vofcre navire sus-mentionnd et de son ddpai’fc pour Rotterdam, k 16 
heures, apres avoE pris 200 tonnes de charbon gallois. 

Par la oopie ci-jointe, nous vous conflrmons notre cable, vous avisant 
des mouvements du vapeur. 

Le compte du charbon vous sera envoyd directement par les agents 
des contraotants. Le relevd de nos ddbours vous piarviendra par le 
proohain courrier. 

Croyez-nous, Messieurs, toujours k votre service, et agrdez nos 
salutations empressdes. 


111. LLEGADA DE UN VAPOR 
Muy Sres. nuestros : 

as. Mecy 

Nos es grato informar a Vds. que ayer a las 10 de la manana ha Uegado 
el vapor arriba mencionado, habiendo saUdo para Rotterdam a las 4 
de la tarde, despuds de haber tornado 200 toneladas de carbdn de Gales. 

Conflrmamos nuestro cable sogun copia adjunta, informaadoles de 
las maniobras del vapor. 

La cuenta del carbdn les serA remitida dircctamente por los agentes 
de los contratadores. El extracto de nuestros gastos lo enviaremos por 
el prdximo oorreo. 

Nos suscribimos como siempre, suyos attos. ss. ss., 

q. 0 . f3. m. 


112, OFFER OF FREIGHT TO SHIPOWNERS 

Dear Sirs, 

We have a parcel of 600 tons of sulphate of ammonia in bags of 
100 Itgs. each vvMch we are desirous of shipping to Santa Cruz de 
TenerifCe. 

Can you inform us if and when you will have a steamer loading for 
this destination, and the rate of freight for the above-mentioned cargo ? 
Awaiting your reply. 

We remain. 

Yours faitlifuUy, 


112. OEEBB DE ERBT A ARMATEUBS 

Messieurs, 

Nous avons un lot de 500 tonnes de sulphate d’ammoniaque en sacs 
da 100 kgs. chacun, que nous ddsirons embarquer pour Sta.-Cruz de 
TdndrifEe. 

Pouvez-vous nous renseigner s’H y a un navire en charge pour cette 
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destination, k quelle date, et le taux du fret pour la cargaison ci-dessus 
d4sign4e ? 

Dans I’attente do votre r4ponae, nous vous prions d’agr4er, Messieurs, 
nos salutations empressdes. 


112. OEERTA DE ELETE A LOS ABMADOR.ES 
Muy Sres. nuestros: 

Tenemos un lote de 500 toneladas de Sulfato de Amonfaco en sacos 
de 100 kgs. oada uno, los cuales deseamos embarcar para Santa Cruz 
de Tenerife, 

Agradeceremos a Vda. se sirvan informarnoa cuando tieneu un vapor 
de carga para dioho destino, asi cotno la terifa de flete para este oarga- 
mento. 

Pendientea de su amable conteatacidn, nos suscribimos suyos attoa. 
as. as., 

q. e. s. m. 


113. REPLY TO THE FOREGOING 

Dear Sirs, 

Replying to your inquiry of the 8th inst., we are pleased to inform 

you that our ss. A is presently loading for the Canaries whence 

she will proceed, via certain Spanish Ports, on or about the 20th inst. 
The freight rate for sulphate of ammonia is £2 per ton. 

We should be pleased to take the cargo yon mention provided yon 
give us definite advice by the 12th inst. We presume you will arrange 
for the sulphate to be packed in double bags, as usual. 

Awaiting your reply, • 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


113. BEPONSE A LA PBEoEDENTE 

Messieurs, 

En rdponse k votre demande de renseignements du 8 ort., nous avons 

le plaisic de vous informer que notre ss. A prend ohargement 

pr4sentement pour les lies Canaries, ou il se rendra, via certains ports 
Espagnols, le ou vers le 20 ort. 

Le taux du fret pour le sulphate d’ammoniaque est de £2 la tonne. 

Nous aocepterions aveo plaisir le chargement mentionnd, d condition 
que vous nous donniez une rdponse ddflnltive pour le 12 ort. Nous 
supposons, que comme de coutume, le sulphate sera ombaU6 dans des 
sacs doubles. 

Dans I’attente de vous lire, nous vous prions d’agreer, Messieurs, nos 
salutations empress^es. 
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113. BBSPUESTA A LA CABTA ANTBBIOB 


Muy Sres. meslros : 

Bu coutestaciOn a los informes que solicila en su carta de 8 ctes., 

nos es grato manifestai' a Vds. qua nuestro ss. A estA tomando 

carga aotualmente para las Tslas Oanarias, haoia donde se dirige via 
ciertos puertos eapanoles, sobre el 20 del cte. 

La tarifa de flete para el Sulfato de Amonlaoo es de L.2 — la tonelada. 

Aceptaremos con. g-usto dicbo cargamento, a condicidn de que nos 
den una respuesta deflnitiva antes del dia 12. Suponemos que corno 
de costumbre, el amoniaco estara embalado en saooa dobles. 

Pendientes de sus amables noticiaa, nos suscribimos atte. suyos 
ss. sa., 

q. e. s. na. 


114. MENTIONING GOODS LOADED, ENCLOSING 
DISBURSEMENTS ACCOUNT 


Dear Sirs, 

We have pleasure in advising you of the arrival yesterday at 7 a.m. 
of your ss. Prigo and of her sailing at S p.m. after carrying out the 
foEowing operations — 

DiscHAKaB. 200 tons of maize and coffee were discharged, -without 
incurring overtime charges, or differences of any kind regarding 
quantities. 

Loading. 65 tons of general cargo were loaded for Oslo, whence 
the vessel proceeded after quick dispatch. 

We enclose herewith our account for sundry dishursements, amount- 
ing to £108 Os. lOd., and have to advise having drawn upon your 
goodselves for this amount at 3 days’ sight, as usual, through the inter- 
mediary of our London hankers. 

Commending our draft to your kind protection, 

We remain, dear Sics, 

Tours faithfully, 


114. OABGAISON TBBMTNEB, BBMISB OOMPTE 
DB DEBOUES 


Messieurs, 


Nous avons le plaisir de vous aviser de I’arriv^e de votre ss. Frigo 
Mcr k 7 heures, et de son ddpart h. 16 hsures, apres les opdrations 
ci-dessous : 


DiSchakgembnt. 200 tonnes de mals et de cafd furont ddehargdes, 
sans frais suppldmentaires de travaE, et diffdrence d’aucune sorte 
sur les quantitds. 

OHABGBiiiBNT. 65 tonnes de chargement gdndral furent mises 4 bord 
pour OBlci,port SUE lequellenavireprit route aprtsprompte expedition. 
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VeuiUez trouver ci-joint notre oompte de d<5bours, s’^levant £108 
Os. lOd., somme pour laquelle nous avons, suivant rhabitudo, tird sur 
vous k 3 jours de vue par rintermddiaire dc nos banquiers de Londres. 

Nous vous prions, Messieurs, d’accuoiUir favorablomont notre traite et 
de nous croire, vos bion ddvouds. 


114. OARGAMENTO BMBAROADO: ENVfO DE OUBNTA 
DE GASTOS 

Muy Sres. nuestros : 

Nos es grato informar a Vds. de la Uegada de su ss. Frigo ayer a las 
7 de la manana, as! como de su salida a las 3 de la iarde despuds de 
liaber efectuado las operaciones siguienfces: 

Dbsoabga. Se descargaron 200 toneladas de maiz y do oafd, sin 
gastos suplemcntarios por jornales ni diferencias de ninguna clase 
en ouanto a las cantidades. 

Oajiga. Pueron ombaroadas 56 toneladas do carga general, para 
Oslo, Puerto haoia donde se dirige el navio tan pronto haya despachado. 
Sirvan.se baUar adjunto nuestra cuent.a de gastos por un total de 
L.108 Os. lOd., suma por la cual hemos gii'ado a su cargo a 3 dias 
vista, segdn costumbre, por mediacidn de nuestros banqueros eji 
Londres. 

Bsperando se serviran atender dobidaniente dicho giro, nos suscribi- 
mos suyos attos, ss. ss., 

q. e. s. m. 


116. WINE POR CASABLANCA 

Dear Sirs, 

Herewith we beg to hand you one copy of Bill of Lading referring to — 
D.D.S. 84 cases wine — 936 kUogs. sent by Messrs. Carteau & Cie., 
of Beaune. 

This consignment has been handed over to the Pinillos line for 
shipment by steamer Ebro which is due to leave for Casablanca on the 
24th July. 

Please, therefore, take delivery from the agent of the steamer at 
Casablanca. 

Insm’ance against all risks is covered by us. In case of average or 
pilferage chargeable to the Insurance Company, you should call in 
Mr. P. R., postbox No. ... at Casablanca. 

Yours faithfully. 


115. DH VIN POHB CASABLANCA 

Messieurs, 

Nous avons I’honneur de vous remettre sous ce pli un exemplaire 
du connaissement relatif &— 

D.D.S. 34 caisses vin: 936 kilos d’envoi de Messieurs Carteau et 
Cie 5, Beaune. 

Get envoi a 4t4 remis k la “Linea PiniUos” pour Stre embarqud sur 
vapour Ebro devant parth’ le 24 jufllet pour Casablanca. 
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Vous voudroz bien, on consequence, vous en procurer bonne liyraison 
aupr^s du consignataire do ce navire k Casablanca. 

Assurance couverle par nos soins oontre tous risques. Bn cas d’avaries, 
ou de manquants, k la charge des Assureurs, vous voudroz bien fairs 
intervenir Monsieur P. E., bolte Postale No ii Casablanca. 

Veuilloz agrdor, Messieurs, nos salutations empressdes. 


116. VINO PABA CASABLANCA 
May Sres. nuestros; 

Nos es grato remitirles adjunto una copia del conocimiento de 

D.D.S. 34. cajas de vino: 936 kUos enviadas por los Sres. Oarteau & 
Oie de Beauno. 

Bste envio ha sido remitido a la Unoa PinUlos para, ser embarcado 
por v/ “Ebro ’’ que partu'A el 24. de Julio para Casablanca. 

Les rogamos, por consiguiente, se sirvan reclamar la meroancia a 
los Agentes del vapor en Casablanca. 

Uenios heoho asegurar la mercancia contra toda clase de riesgos, 
siendo las averias o faltas a cargo de la Compania Aseguradora, en 
cuyo caso deberAn Vds. entrovistarse con el Sr. P.E., Apartado N“ 
. , ., Casablanca. 

Quedamos atte. auyos ss. ss., 

q. e. s. m. 


116. HOMEWARD FREIGHT 

Dear Sirs, 

ss. TV 

We confirm our cable of this date as per copy enclosed herewith, 
advising you of this vessel’s arrival, to discharge a full cargo of Welsh 
coal for Messrs. W. & Co., Ltd. 

She was berthed immediately on arrival, and operations will com- 
mence to-morrow. 

Regarding homeward freight, wo mentioned in our cable that an 
opportunity of 16a. per ton was offering for the United Kingdom, and 
we have yom cabled reply asking us to obtain somethmg better. This 
was an extremely low offer, we admit, and we hope to be able to do 
better in a day or so, and will then wire you again. 

Always at your .service. 

We are, 

Yours faithfully. 


110. BRET DE RETOUR 

Messieurs, 

ss. TV 

Nous vous conftrmons, par copie ci-jointe, notre cAble de co jour, 
vous informant de I’arriv^e de ce navire pour d4barquer un chargement 
oomplet de charbon galloia destine A Messieurs W. et Gie Ltd. 

Le navire est moulQ6 A quad et les operations de deohargement com- 
menoeront demain. 
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Bn oe qui conceme le fret pom' le voyage de retour, nous mentionnons 
dans notre ofi.ble, qu’une oflre de 15s. par tonne a 6t4 faite pour un port 
anglais : nous avons requ par ca.blo votre r^ponse nous demandant de 
vous trouver de meiUeures conditions. Le prix, nous en convenons, 
est excessivement bas; nous pourrons peut-5tre trouver mieux d’ici 
un ou deux jom’s, et vous ofi,blorons de nouveau. 

Toujours d. vos ordres, nous voirs prions d’agrder, Messieurs, nos 
salutations empressdes. 


116. BLBTB PARA VIAJB DB REGRESO 
Muy Sres. nuostros : 
ss. TV 

Oonflrmamos nuestro telegrama de hoy segiin copia adjunta, infor- 
mdndoles de la Uegada de este navio para desembaroar un cargamento 
do carbdn de Gales destinado a los senores W. & Co. Ltd. 

El vapor fud amarrado desdc su llegada y las operaciones de descarga 
comenzarAn manana. 

For lo que se reflere al fleto para el viaje de regreso, ya informAbamos a 
Vds. en nuestro telegrama quo liabfamos recibido una oferta para un 
Puerto inglds a 16s. la tonelada, habiendo recibido su respuesta reco- 
mendandonos tratemos de obtener mejores ofertas. El precio, desde 
luego, es bastante bajo y tenemos la esperanza de poder obtener algo 
mejor dentro de uno o dos dias, en cuyo caso les telegrafiaremos 
nuevamente. 

Siempre a sus drdenes, nos suscribhnos suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


117. RATES OF FREIGHT 

Dear Sirs, 

Kindly quote us rates of freight to Rio de Janeiro on the following — 

300 tons corrugated iron in crates. 

200 tons cement in barrels. 

Also please give us the name of a steamer which could accept this 
cargo on or about the 20th inst., mentioning at which shed she will load. 

Yours faithfully, 


117. TAHX DB BRET 

Messieurs, 

VeuUlez avoir I’obligeance de nous coter les taux de fret jusqu’A Bio 
do Janeiro pom’ ce qui suit — 

300 tonnes de t61e ondulAe en claire-voies. 

200 tonnes de ciment en barrde. 

Ayez la bontd de nous donner aussi le nom d’un vapem’ qui aocepterait 
cette cargaison le 20 courant ou vers cette date, ainsi que le No. du 
hangar d’ou s’efflcctuerait le chargement. 

VeuiUez agr^er. Messieurs, nos salutations empressiies. 
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117. TAEIEA DB ELETB 

Muy Sres. nuestros : 

Agradeceremos a Vda. se sirvan darnoa sus tarifas de flete, hasta 
Rio de Janeiro, para los artfcnlos siguientes : 

300 toneladas de planchas de acero ondulado. 

200 toneladas de cemento en barriles. 

Les agradeceremos iguahnente nos indiquen el nombre del vapor que 
podra cargar esta mercancla sobre el dla 20 del corriente, as! como el 
niltnero del tinglado en el cnal se efectuarii, el embarque. 

Quedamos atte. suyos ss. ss., 

q. e. s. m. 


118. REPLY TO FOREGOING 

Dear Sirs, 

In reply to your esteemed lavom- of the 3rd inst., we can accept the 
cargo you mention at IJs. 6d. per ton to Bio de Janeiro. 

Om* S3. JJ now receiving cargo, will close for loading at 6 p.m. 

on the 28th inst., shed No. 6. Please ’phone us before the 16th inst., 
if you wish us to reserve this space in the above vessel. 

Yours faithfully, 


118. eEponsb a la peEoEdbnte 

Messieurs, 

En r4ponse 4 votre honor^e du 8 ort., nous avons le plaisir de vous 
faire savoir que nous acceptons le ohargement dont il s’agit pour Bio de 
Janeiro, au prix de 17s. 6d. la tonne. 

Notre ss. B charge ces jours-ci au hangar No. 6 ; les operations 

se termineront le 28 courant 4 18 heures. 

Ayez I’obligeance de nous t614phonep avant Ic 16 crt., si vous d^sirez 
que nous rdservions de la place sm' ledit navire. 

VeuUlez agr^er, Messieurs, nos salutations empressdes. 


118. BESPUESTA A LA PBEOEDENTE 
Muy Sres. nuestros : 

En oontestaoidn a su atta. carta de fecha 8 del cte., nos es grato 
manifestarles que podemos aoeptar el cargamento a que se refleren 
en su oitada, para Rio de Janeiro, al precio de 17s. 6d. — la tonelada. 

Nuostro ss. estA cargando en estos dias en el tinglado mim. 6, tor- 
minando las operaciones el 28 ctes., a las 18 boras. 

Si desean les reservemos ol espacio sullciente en dicho navio, les agrade- 
oeremos se sirvan telefonearnos antes del dla 16. 

Quedamos atte. suyos ss. ss., 


q. e. s. m. 
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119. REFRIGERATED CARGO 

Dear Sirs, 

We confirm telephonic conversation of to-day whereby we informed 
yon that we are unable to accept the parcel of 20 tons of frozen meat 

in our as. iif which sails on the 28tb inst., for Rio de Janeiro 

and Dakar, as we had booked her refrigerated space as far back as the 
10th inst. 

Nevertheless, we can oSer you sufficient space on the ss. Cor . . . . 
which sails for Bio de Janeiro and Dakar on the 16th pros. Our offer 
will remain open for three days, as we are fast filling orders for her 
refrigerated space, although only in small quantities. 

Trusting this date and vessel will meet your requirements, 

We remain, dear Sirs, 

Yours faitlifully. 


110. CARGAISON ERIGORIPIEB 

Messieurs, 

Nous vous confirmons notre communication tdldpbonique de co jour, 
par laquelle nous vous informions que, I'aute de place, il nous sera 
impossible d’acoepter les 20 tonnes de viande cong^Ee, dans notre ss. 

M qui part le 28 crt. pour Bio de Janeiro et Dakar, tout 

I’espace frigorifid ayant 4td retenu ddjfl depuis le 10 crt. 

Nous pouvons cependant vous offrir suffisamment d’espaco sur le 
ss. Cor .... qui fait route sur Rio do Janeiro et Dakar le 15 du mois 
prochain. Cette offre n’est valable que pour trois jours, car il nous 
arrive rapidement dcs ordres de retenir I’espace frigorifld, bien qu’en 
petites quantitds. 

Dans Tespoir que le navire et sa date de ddpart vous conviendronfc, 
nous vous prions d’agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 


119. OAEGAMBNTO PARA RBERIGBRADOR 
Muy Sros. nuestros : 

Conflrmamos nuestra conversaoidn telefdnica de hoy informandoles 
de la imposibilidad en que nos encontramos de aceptar el lote de 20 
toneladas de carne congelada, para cargar en nuestro ss. M. . . . que 
partira sobre el 28 del cle., con destine a Rio de Janeiro y Dakar, toda 
vez que el espacio frigorifico de dicho buque habia sido retenido ya 
desde el dia 10. 

No obstante, podemos oftecerlos espacio sufloiente en el ss. Cor. . . . 
que saldrd para Rio de Janeiro y Dakar el 16 del prbxlmo mos. Esta 
oferta es valedera solamente por tres dias, pues constantemente reoi- 
bimos ofertas para nuestros espacios ffigorifleos, aunque en pequenas 
oantidades. 

En la espera de que este navlo y feeba convendr&n a sus intereses, 
nos susoribimos atte. suyos ss. ss., 


q. e. s. m. 
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120. GOAL CHAKTEE 


Deal' Sirs, 

Wo have chartered the ss. “ ’’for 6,000 tons of Welsh coal, 

to arrive at your port on or about the 28tb pros., from Cardiff. 

Bnolosed we beg to hand you copy of charter-party, also coal Bought 
Note. 

This vessel may require to get away before her due sailing date, in 
which case dispatch money may be offered you. 

The freight will be payable by yoiu’ handing the Master a draft in 
favour of his owners at 15 days’ sight, less discharge expenses. Please 
wire the approximate amount when the account is closed. 

Yours faithfully, 


120. VAPEUE APEBETIS AVBO CARGAISON DB 
OHABBON 

Messieurs, 

Nous avons affrdte le ss. “ ” pour 6.000 tonnes de charbon 

du Pays de Galles et il doit arriver dans votre port le, ou vers le 28 
du mois prochain, vanaut de Oardif. 

Vous trouverez oi-ioint copie de la oharte-partie ainsi gue le billet 
d’achat du charbon. 

Le navire antioipera peut-Stre son depart; dans ce cas, une prime 
d’expddition vous serait ofiPerte. 

Le fret sera payable par rmetraitei ISjours devued faveur desarma- 
teurs moins les frais de d^ebargement ; la traite sera remise au Oapitaine. 

VeuiUez nous falre savoir tdWgraphiquement lo montant approxl- 
matif h la clOture du compte, et agrdea, Messieurs, nos salutations 
empressdes. 


120. BLBTAMBNTO DB 0ARB(3N 
Muy Sres, nuestros ; 

Hemos fletado el ss. “ ” con 6.000 toneladas de carbdn 

del Pais de Gales, qua Hegard. a ese Puerto sobre el 28 del prdximo mes, 
procedente de Oardif. 

Slrvanse hallar adjunto oopia del coutrato de fistamento, asf como 
nota de compra del carbdn. 

El buque partita probablemente antes de la feoba senalada, en cuyo 
caso reoibirAu Yds. la prima extra a que haya lugar por pronto despacho. 

El flete serA pagado por giro a 16 dias vista a favor de los armadores, 
deduciendo los gastos de deacarga. Bstn orden deber&n entregarla al 
CapitAn. 

Bogamos a Yds. se sirvan oomunicamos por teldgrafo el montante 
aproximado del cierre de cueuta y nos susoribimos suyos attos. ss. ss., 


q. e. s, m. 
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121. EBPOEOTG COAL SALES 

Dear Sirs, 

Confirming our cable of fcliis date, wo enclose details of coal sales 
during the past week, showing how our stocks have become rapidly 
depleted. 

We should he glad if you could charter a coUier for Immediate saUing 
with 6,000/6,000 tons of Welsh coal. 

Our commitments for the next month amount to 2,000 tons, and our 
stock, as you will see from the report, barely covers that amount, and 
there is little likelihood of our being able to borrow from friends, as 
stocks aU round are low. 

Tour wire wUl be appreciated advising booking. 

Yours faithfully, 


121. VBNTES DE OHABBON 

Messieurs, 

Oonflrmant notre cilble de ce jour, nous vous envoyons lo ddtaU des 
ventes de oharbon de la semaine derniere attestant la diminution 
rapide de notre stock. 

Vous nous obligeriez en alfrdtant uu navire charbonnier et en le 
faisant partir immddiatemeut aveo 5.000/6.000 tonnes de charbon du 
Pays de GaUes. 

Nous pr4voyons une vente certaine de 2.000 tonnes durant le mois 
proohain. Notre stock, comme vous le verrez d’aprts le rapport, est 
k peine de cette quantity : or, il n’y a auoune probability que nous 
pnissions empranter, car tous les magasins de charbon sont k court. 

Veuillez nous faire tenir de vos nouvelles par tdldgramme, et agrder. 
Messieurs, nos salutations distingudes. 


121. INBOEMBS SOBBE VENTAS DB 0ABB6N 
Mny Sres. nuestros : 

Oonfirmamos nuestro telegrama de hoy y adjuntamos nota detalle 
de nuestras ventas de carhdn en la pasada somana, demostrando cuan 
rApidamente han disminuldo nuestras existencias. 

Agradeoeremos a Yds. se sirvan fletar un barco carbonero que parta 
inmediatamente con 6.000/6.000 toneladas de carbdn del Pais de Gales. 

Prevemos una venta de 2.000 toneladas para el prdximo mes y nues- 
tras existencias, como Vds. puedeu ver por el infbrme adjunto, apenas 
si aloanzan esta cifra, habiendo pocas probabUidades de poder pedh 
prestado puesto que las existencias dc los ahnacenes en data son escasas. 

Agradeoeremos a Vds. se sirvan oontestarnoa por telegrama y nos 
suscribimos como siempre, suyoa attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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122. CARGO OF FUEL OIL 


Dear Sira, 

The present serves to advise yon that our ss, “ ” will oaU 

at your port on or about the 20th prox., to discharge a full cargo of 
approximately 8,600 tons of fuel oil. On the completion of her discharge 

operations, she 'will proceed to for orders. Please inform the 

master accordingly. 

We ai-8 particularly anxious that this vessel be given a quick turn- 
round, and should be glad if you would inform the Installation Manager 
to this effect. 

You wiU provide the vessel with Dutch, British, and American 
documents. 

Yours faithfully. 


122. OARGAISON DE MAZOUT 

Messieurs, 

Nous tenons h vous faire savoir pat cette lettre que notre ss. 

“ ” passera dans votre port le 20 proohain, ou vers cette date, 

jiour ddbarquer un chargement complet d’approximativement 8.600 
tonnes de mazoui. Dhs que le navire sera ddeharg^, il continuera sur 
oil le capitainc trouvera des ordres. Veuillez done I’en informer. 

O’est pom’ nous uno question spdcialement importaute de ne pas 
voir retenir le navire au delh. des d^lais inevitables, et vous prions de 
communiquer nos ddsirs au directeur de I’installation de mazout. 

Veillez aussi k oe que le navire soit muni de documents hoUandais, 
anglais, et americains. 

Veuillez agr6er. Messieurs, nos salutations empressees. 


122. OARGAMENTO DE AOEITE PESADO 
Muy Sres. nuestros : 

Nos es grato comunicar a Vds. por medio de la presente que nuestro 

ss. “ ” IlogarA a ese Puerto sobre el 20 del proximo mes 

para descargar un cargamento de aproximadamonte 8.600 toneladas 
de aceite pesado. Desde que haya terminado la desoarga coutinuard 

haoia donde el eapitan recibira drdenes, rogAndoles se 

su'van informarlo en tal sentido. 

Estamos particularmente intoresados en que el buque regrese lo m&s 
pronto poslblo y les agradeceremos se sirvan comunicarlo asi al Director 
de las instalaoionos de aceite pesado. 

Les rogamos iguahnente se sirvan cuidar de qua el barco sea provisto 
de documentos holandeses, ingleses y americanos. 

Quedamos atte. suyos ss. ss., 

q. e, s. m. 
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Dear Sirs, 

Under our contract with the Petroleum Company, Ltd., we 

have arranged that our ss. “ ” shall bunker 8,000 tons of 

Diesel OH at your port during the next twelve months, in approximately 
12 liftings, whilst on her passage to and from the Biver Plate. 

The first call will he on or about the 16th prox., when she will lift 
1,000 tons, or as req^uired by the Chief Engineer. 

We shall be glad if you will do your utmost to expedite the dispatch 
of this vessel. 

Yours faithfully. 


123. OONTBAT POUB 12 MOIS 


Messieurs, 

Nous avons oontractd aveo la Oie Ltd., pom* que notre ss. 

“ ” Vienne s’approvisionner de 8.000 tonnes d’huUe Diesel 

dans votre port durant les 12 mois prochains, en approximativement 
douze esoales, lors de ses p)assages en route pour La Plata et au retour. 

La premiere esoale aura lieu vers on le 16 du mois prochain, date k 
laquelle le navire prendra 1.000 tonnes, ou la quantity qui est ndces- 
saire au Chef Miicanioien. 

Veuillez faire expddier ce navire aussi promptement que possible, et 
agrder, Messieurs, nos salutations cmpreesdes. 


123. CONTBATO DE 12 MBSBS 
Muy Srcs. nuestros : 

Henaos oelebrado un contrato con la Cia Ltda., con el fin 

de que nuestro ss. “ ” pueda aprovisionarse de 8.000 tonelados 

de aceite Diesel en ese Puerto durante los 12 prdximos meses, en las 
12 esoalas, aproximadamente, que hard en bus viajes de ida y regreso 
a La Plata. 

La primera esoala sera sohre el 16 del prOximo mes, en cuya feoha 
tomard 1.000 toneladas de aceite Diesel, o la cantidad que ostime 
necesaria el Jefe de Mdquinas. 

Bogamos a Vds. se sirvan despaohar el baroo lo antes posible y nos 
Buscribimos atte. suyos ss. ss.. 


q. e. s. m. 
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124. GENERAL AVERAGE 


Dear Sirs, 

sa. N 

We confli’m onr cable of even date, to the effect that we wish you to 
obtain a rateable contribution of 10% from the receivers of all merchan- 
dise discharged at your port ex the above-named steamer. She has 
had an accident which will involve general average, and the contribu- 
tion has to be made to assist in covering expenditure incurred in the 
joint preservation of the ship and cargo. 

Non will please give a “deposit receipt” to each consignee, and when 
ah. the sums due have been collected please send us your cheque on 
Marseilles for the total amount, with a complete list of the amounts 
collected. 

Yours faithfully, 


124. AVAEIB GBOSSE 


Messieurs, 

ns. N 

Nous vous conflrmons notre t414gramme de m§mo date, vous faisant 
savoic qua nous ddsuons que vous ohteniez une contribution propor- 
tionneUe de 10%, des r^ceptionnaires de touts marchandise d4charg6e 

dans votre port, provenant du ss. JN Ce navire a souffert une 

avarie gross© et cette contribution esb nf^oessaire afln de oouvrir les 
frais encoutus pour la preservation commune du navire et de sa 
cargaison. 

VeuiUez dormer 4 ohaque consignataire un requ de “contribution 
provisoire ” ; lorsque toutes les contributions seront rentrdes, ayez la 
bonte de nous envoyer un chbque sur Marseille pour lem' montant, ainsi 
qu’une liste complete des sommes perQues. 

Nous vous prions d’agreer, Messieurs, nos salutations distingudes. 


124. GRAN AVBRfA 

Muy Sres. nuestros : 

ss.N 

Confirmamos nuestro cable de esta misma feoha a los efectos de que 
se sirvan Vdes. obtener de los receptores de todas las mercanclas 
descargadas en su puerto por el buque arriba mencionado, una derrama 
de 10%. 

Dicho buque ha sufrido uu aocidente que supone la oxistencia de 
avetia gruesa, y dicha derrama es para atender a los gastos en que se ha 
inourrido para el salvamento del buque y de la carga. i.';;-; 

Vdes. se servirdn extender los correspondientes recibos por depbsito- 
para cada destinatario, y una vez hayan heoho efectivas todas las. 
caniidades adeudadas deberAu remesurnoslas en cheque sohre Marsella 
con una Usta completa de los importes percihidos. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m, 
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Dear Sirs, 

as. N 

We beg to advise having duly carried out the instructions contained 
in your favoui- of the 28th ult., and now enclose herewith the complete 
file of “Average Bonds” signed by all consignees of cargo. 

Youm faithfully, 


126. OOMPROMIS D’AV ARIES 

Messieurs, 

ss. iV 

Nous avons le plaish' de vous faire savoir que nous avons dflment 
suivi les instructions contenues dans votre esthnde du 28 dcoule et 
joignons h ceci, le dossier complet des “reconnaissances d’avario grosse” 
sign^es par les r^ceptionnaires de la cargaison. 

VeuUlez agr^er, Messieurs, nos salutations empressfies. 


125. OBLIGAOIONES DE AVEBfA 
Muy Sres. nuestros : 

ss. N 

Odmplenos informal' a Vdes. que habiendo seguido las instrucciones 
oontenidas en su atenta do 28 del prdximo pasado, adjuntamos hoy a 
la presente la colecoidn completa de documentos suseritos por los 
divorsos reoeptores del cargamento reconociendo su conformidad con 
la averia. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m. 

126. ENCASHMENT OP AVERAGE CONTRIBUTIONS 

Dear Sirs, 

ss. N 

Reverting to your letter of the 28th March last concerning the 
General Average suffered by the above-named steamer, we beg to 
state that we have now collected the 10% contributions requested 
therein, and are crediting you with the sum of Ptns. 41,018.60, as per 
list herewith. 

Yom's faitlifully, 


126. ENOAISSBMENT DE CONTRIBUTIONS D’AVARIES 
Messieurs, 

as. N 

Nous r4fdrant h votre lettre du 28 mars dernier concernant les 
avaries grosses soufflertes par le navire mentionnd ci-dessus, nous avons 
14 — (La.i 5 ) 
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Fliouneur de vous aviser que les contributions de 10% ont 4td per^ucs 
par nous, selon vos ordres: nous vous crdditons de la somme de 
Ptas. 41.018,60, dont la liste ci-jointe contient le ddtail. 

Veuillez agr4er. Messieurs, nos salutations empressdes. 


126. DBEBAMA PIJADA BN 10%, OOBRADA 
Muy Sres. nuostros: 

ss. jy 

Beflridndonos a su carta del 28 de Marzo dltimo relativa a la averla 
general deolarada en el buque arriba mencionado, cdmplenos informarles 
que hemos percibido el importo de la derrama fljada en un 10% en 
virtud de lo oual abonamos a Vdes. en cuenta la suma de Ptas. 41.01 8,60, 
segiin relaoidn adjunta. 

Suyos atentoa ss. ss., 

q. e. s. m. 


Dear Sirs, 


127. LIEN ON CARGO 

sa. iV 


We have a lien on all cargo discharged at your port for contributions 
due in respect of General Average owing to certain damage suffered to 
steamer’s machinery througli a broken propeller en route. The Average 
Adiusters have not yet fixed upon the amount of contributions due 
from each consignee, so we would ask you to release the cargo to the 
consignees on their signing an “Average Bond” or document whereby 
they agree to pay such amoimt of General Average as shall ultimately 
be found to be due. 

We shall be glad to hear from you when these instructions have been 
carried out. 

Yours faithfully. 


127. DROIT DB GAGE SUE DA OARGAISON 

Messieurs, 

ss. W 

Nous avons un droit de gage sur toute cargaison ddbarqude dans 
votre port en raison de contributions, dues pour avarie grosse, oonsdou- 
tive d une avarie de la machine causdo en cours de route par la 
rupture de I’hdlice. 

Les co:^issaires d’avaries n’ont pas encore flx4 le montant de la 
contribution imposde aux consignatalres, aussi, nous vous serious 
obliges de ne difiivrer la marohandise aux r4oeptionnatces que centre 
signature d’une reconnaissance d’avarie grosse on d’un document par 
lequel Us s’engagent b, payer la cotisation d’avarie grosse qui sera 
dventuellemenb dtablie efc qrd lenr sera ri§clam4e. 

Nous serous heureux de vous lire dts que nos instructions auront 4t6 
suivies. 

Veuillez agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 



SHIPPING CORBBSPONDENOE ; AVEEAGE 193 

127. DBEBCHO DB EBTENCI6n SOBBE BE OABGAMENTO 
Muy Sres. nuestros : 

as. N 

Tenemos un. derecho pi'oferente en la totalidad del cargamento 
descargado en su puerto a los efectos de la derraina correspondiente a 
la averia general declarada con motivo del daflo sufrido por la maquina 
del buque a causa de la rotura de hdlice en viaje. Los liquidadores de 
la averia no han fljado todavla el importe de esa derrama que corres- 
ponde pagar a cada receptor. En virtud de lo oual Vdes. s61o deberan 
entregar la carga a los receptores a cambio de la firma de un docuiaonto 
reconociendo la existencia de la averia y su conformidad a pagar el 
total que results de la derrama una vez aprcciada en su totalidad. 

Agradeoeremos sus noticias ddndonos cuenta de haberse oumpli- 
xnentado estas instrucciones. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m. 


128. OWNERS EXPLAIN NATURE OP AVERAGE 
CONTRIBUTION 

Dear Sir, 

ss. N 

In reply to youi' letter of yesterday asking wbat was the exact nature 
of the payment we requested from you in respect of the above-named 
vessel, we have to inform you that this is your contribution, as one of 
the recipients of cargo carried by tins steamer, towards the extraordin- 
ary expenditure properly incurred at and after the accident for the 
joint preservation of the vessel and the cargo. 

In due course we shall advise you as to what proportion of the sum 
contributed will be refunded to you. Tills will depend upon the assess- 
ment placed upon the damage by the average adjusters at port of 
destination. 

Yours faithfully, 


128. ABMATEURS EXPLIQUBNT LA RAISON DE LA 
DEMANDE D’UNB OONTEIBUTION 


Monsiextr, 

ss. N 

En rdponse k votre lettre en date d’hier, nous demandant de pr^ciser 
la raison du paiement que nous vous demandons d’effectuer concernant 
le sus-dit navh’e, nous vous informons que, en votre qualitd de con- 
signataire de cargaison apportee par ce navire, la sommo meiitionnfe 
hier est votre part obligbe des contributions destm^es k couvrh’ les 
frais extraordlnaires, justement encourua, pour la prdservation du 
navire et de sa cargaison. Ces frais sont supportds dquitablement par 
tous les rdceptionnaires. 

Nous vous ferons savoir, en son temps, quelle proportion de la somme 
contribute vous sera rembourste. Cela dtpendra du taux ttabli par 
les dispacheurs au port de destination. 

Veuillez agrter. Monsieur, nos salutations distingudes. 
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128. ARMADOBBS E2PLIOAN LA BAZ6N DB LA 
DEMANDA DE DEEBAMA 

Muy Sr. nuestro : 

ss. N 

Bn oontestacidn a su carta de ayer solicitando aclaramos la raz6n 
del pago que reclamamos en relaci6n con el buque arriba menoionado, 
cdmplenos informar a Vd. que se trata del importe do la derrama que 
le corresponde como uno de los reoeptores del cargamento que conducla 
este buque en vii’tud de los gastos extraordinarios incurridos, durante 
y despu(5s del aocidente, para la segaridad del buque y de su oargamento. 

A su debido tiempo nos sera grato informar a Vd. en que proporcidn 
doberemos reembolsarle las cantidades con que ahora contribuye. 

Esto depondarA de la tasa que establezcan los liquidadores en el 
puerto de dcstino. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. 0 . s. ra. 


PHRASES FOR SHIPPINO CORRESPONDENCE 

PHRASES POUR COBEBSPONDANCB MARITIME 
ERASES PARA OOBBESPONDBNOIA MARITIMA 

She is classed A.l, at Lloyd’s. 

Le navire est cot6 au Lloyd oomme A.l. 

El barco estA clasiflcado en el Lloyd como A.l. 

After loading, the vessel proceeds to Liverpool. 

Cargaison faite, le navire se rend It Liverpool. 

Despuds da oargar, el barco va a Liverpool. 


Our ss. ” will oaD. at your port from .... 

Notre ss. “ ” touchera votre port venant de .... 

Nuestro v/p “ ” tocara en ese puerto prooedente de . . . . 


After leaving your port she wiR sail for .... 

Bn quittant votre port le navire fera route sur .... 

A1 dejar ese puerto, el banco liar4 ruta hacia .... 

We find on examination of your account against our ss. “ " 

that .... 

Aprfes examen de votre compte pour noire ss. “ ” nous trouvons 

que .... 

Una vez examtnada su cucnta sobre nuestro v/p “ ” hemos 

encontrado que .... 

We hope that you will do all in your power to arrange .... 

Nous espdrons que vous ferez tout votre possible pour arranger .... 

Esperamos que Vds. har&n todo lo posible para que el asunto se 
resuelva .... 

Your instructions have been most carefully attended to. 

Vos instructions ont 6td suivlea point par point. 

Sus instruooiones ban sido seguidas al pie de la letra. 
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The Captain decided to suspend work, in order to submit the matter 
to you, and await your instructions. 

Le Oapitaine d^cida de cesser le travail afln de vous soumettre I’affaire 
et d’attendre vos instructions. 

El Capitan ha decidido suspender el trahajo con objeto de consultar a 
Vds. y esperar sus instrucciones. 

Your ss. “ ” arrived on the 20th inst. with a damaged propeller. 

Le navire “ ” de votre Compagnie est arrivd ioi le 20 crt. avec 

une avarie d’h61ioe. > 

El barco “ ” de su Oompania ha llegado aqui cl 20 del corriente 

con averia en la hdlice. 

With engine trouble. 

Avec une avarie de machine. 

Con averia en la mdquina. 

With motor trouble. 

Avec une avarie de moteur. 

Con averia en el motor. 

With boiler trouble. 

Avec une avarie de chaudifere. 

Con averia en la caldera. 

In order to land a sick officer (man). 

Afln de ddbarquor un offlcier (un homme) malade. 

Con objeto de desembarcar a un oflcial (un hombre) enfermo. 

He was discharged into hospital here. 

Le malade est entrd k I’hdpital ici. 

El enfermo ha ingresado en el hospital aqui. 

The sick man wUl be repatriated as soon as he is discharged from 
hospital. 

Le malade sera rapatrid dbs sa sortie de I’hOpital. 

El enfermo serd repatriado tan pronto como saiga del hospital. 

We thank you for appointing us your shipping agents at this port. 
Nous vous remercions de nous avoh’ nommd vos agents maritimes dans 
ce port. 

Les quedamos muy agradecidos por habernos nombrado sus consig- 
natarios en este puerto. 


Our ss. “ ” will call at yours on or about the 10th inst. 

Notre ss. “ ” touchera votre port le ou vers le 10 crt. 


Nuestro v.p. “ ” llegarA a ese puerto el 16 del orte., o en fecha 

aproximada. 

Her draught is 28 feet. 

Son tirant d’eau est de 28 pieds. 

Su calado es de 28 pies. 

Can she enter port safely ? 

Peut-U entrer facUement dans le port? 
i Puede entrar sin riesgo, en el puerto? 
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Steamers’ bortlis liere at high, tide can admit vessels drawiug up to 
foet, and at low tide feet. 

Les places h quai admcttent 4 marde haute des naviros d’uu tiraut 

d’eau de pieds, et 4 mar^e basse d’un tirant d’eau de 

pieds. 

A marea alta pueden atraoar al mxielle navios de un calado de 

pies y a marea haja de un calado de pies. 

Has this vessel any accommodation for .... 

Oe navire a-t-il de la place pour .... 

i Tiene oste barco alojamiento para .... 

Passengers, Fruit on deck, Cargo between-decks, Cargo in hold ? 

Passagers, Fruits sur le pont, Oargaison dans I’entrepont, Oargaison 
dans la oale ? 

Pasajeros, Frutas sobre cubierta, Carga en el entrepuente, Oarga en la 
bodega ? 

What is her capacity in cubic feet for grain? 

Quelle est sa capacity en metres cubes pour c^reales ? 

i Cudl es su oapacidad, en metros ciibicos, para cereales? 

Will she be detained en route at any intermediate ports? 

Fera-t'U esoale en route 4 des ports intermddiaires ? 

d Hard escala, en ruta, en puertos de trdnsito ? 

She has a full cargo of .... 

II a une oargaison oompltte de 

Tiene un cargamento complete de .... 

She will be able to take .... 

II pourva prendre .... 

Podrla tomar .... 

Passengers, Packages on deck. Tons in the hold, Tons in ’tweendeoks. 

Passagers, Colis sur le pont. Tonnes dans la cale, Tonnes dans I’entrepont. 

Pasajeros, Bultos sobre cubierta, Toneladas on la bodega, Toneladas en 
el entrepuente. 

We beg to advise you of the arrival this morning of your ss. “ ” 

Nous avons rhonueur de vous faire part de I’arrivde, ce matin, de votre 
ss. “ ” 

Tenemos el honor de anunciatles la Uegada, esta manana, del v/p 

it JJ 


Your ss. “ ” arrived at 6 a.m. to-day. 

Votre ss. “ ” est arrivd 4 6 heures du matin aujourd’hui. 

El v/p “ ” ha Ilegado hoy a las 6 de la mafiana. 


She was moored to a buoy. 

II a ^t4 amarr4 4 une bou6e. 

Ha sido amarrado a una boya. 

Her cargo operations wore commenced immediately. 

Les operations de obargement out 6t4 commencees hnmddiatement. 
Las operaeiones de carga ban comenzado inmediatameute. 
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Her coaling and discharge were flnislied at C p.m. 

Les soules et lo d^oliargement ont <it6 terminds 4 18 heures. 

El carboneo y descarga ban terminado a Las 6 de la tarde. 

No night work is permitted at this port, so operations were suspended 
at dusk. 

Le travail de nuit, n’dtant pas permis dans cc port, les operations ont 
dtd suspendues d. la tombde du jour. 

Como el trabajo noctnrno estA proliibido en este puerto, las operaoiones 
ban sido suspendidas a la caida de la tarde. 

The Captain cabled you, also to the charterers, announcing his safe 
arrival and asking for orders. 

Le capitaine vous a cfi.bld ahisi qu’aux affrdteurs, annongant son arrivde 
et demandant dea instructions. 

El capitAn les ha telegraflado, as! como a los hebadores, anunciando su 
Uegada y pidiendo iustracciones. 

We duly handed your cabled instructions to the Captain to proceed 

to . . . 

Vos instructions, reijues par cAble, de faire route sur . . . ont dbd dhment 
remises au Capitaine. 

Hemos trasmitido al oapitan .sus instrucciones telegrdflcas de dirigirse 

a . . . . 

Enclosed is the Captain’s receipt for the instructions. 

Vous trouverez ci-joint le re^u du Capitaine pour les instructions (jui 
lui furent remises. 

Adjunto encontrardn el recibo del CapitAn por las instrucciones dadas. 

The Consul here informed the Captain that . . . 

Lo Consul ioi a fait savoir au Capitaine gue . . . 

El Consul aqui ha comunioado al OapitAn que . . . 

The Captain was superseded by the Chief Mate, who having a Master’s 
Certlfloate, will take the steamer to . . . 

Le capitaine a 6tA remplacd par le second, qul, dtant en possession du 
certifloat de Capitaine, a pris commandement du navire qu’U dirige 
sur . . . 

El CapitAn ha sido reemplazado por el Segundo, quien, como tiene el 
titulo de Oapitan, ha tornado el mando del harco que dirige haoia . . . 

Expenses were incurred in connection with . . . 

Des frais ont AtA cncourus en cette affaire — 

Este asunto ha ocasionado gastos . . . 

Clearance, Customs Dues, Bill of Health, Consular Eees. 

Pratique, Droits de Douane, Patente de Santd, Droits Consulaires. 

Despaoho, Derechos, de Aduana, Patente de Sanidad, Derechos 
Consrdares. 

Pilotage, Mooring Pees, Quay Dues, Buoy Dues, 

Pilotage, Droits d’amarrage. Droits de quai. Droits de boude. 

Practicaje, Derechos de amarre. Derechos de mueUe, Derechos de hoya. 

The crew’s wages were paid. 

Les gages de I’dquipage ont 4td payds. 

Se han pagado los salarios de la tripulaoidn. 
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The Hospital account amounted to B. . . and was paid by us. 

Les fraia da rHdpital s’dlevaient h,£. . . ot ont ^t(5 payda par nous. 

Los gastos del Hospital ae elevan a L. . . . y ban sido pagados por 
nosotros. 

The dispatch was eflected^with the utmost speed. 

L’exp^dition a dtd faite aussi promptement q.ue possible. 

El despacho se ha hecho con toda la rapidez posible. 

Overtime was incurred amounting to . . . 

Des hcures suppMmentaircs encourues se montent ti . . . 

El suplemento por boras extraordinarias asciende a . . . 

The goods you sent to otu' care for the Master were duly loaded. 

Les marchandises q,ue vous avez adressdes & nos bons soins pour lo 
Oapitaine ont dtd dhment embarqudes. 

Las meroancias quo Vds. ban enviado, por nuestra intermediacidn, 
para el Oapit&n, han sido debidamente embarcadas. 

The case of machinery required by this vessel was loaded as soon as 
she was cleared inwards. 

La caisse de machines ddmandde par ce bateau a dtd embarqude 
immddiatemeut aprte visite de la Santd. 

La caja de mdquinas pedida para este baroo fu6 ombarcada inmediate- 
mente despuds de la visita de la Sanidad. 

She had to work under quarantino. 

Le travail a dtd effcctud le navire dtant en quarantaine. 

El trabajo se efectu6 estaado el barco en cuarentena. 

Eurnigation was necessary before a clean Bill of Health was granted. 

II a dtd ndcessaire de fumlguer le navire afln d’obtenir une patente de 
santd’notte. 

Ha sido necesario fumigar el barco para obtener la patente limpia de 
sanidad. 

The coaling agents loaded 200 tons of Welsh coal. 

Les agents charbonniej’s ont embarqud 200 tonnes de charbon gaUois. 
La compafiia carbonera ha embarcado 200 toneladas de carbdn de 
Gales. 

We supplied her with her requirements of . . . tons. 

Nous avons fourni au navire sur domande . . . tonnes. 

Hemos provisto al barco de las . . . toneladas pedidas. 

Tons of coal, Enel Oil, Diesel OH. 

Tonnes de charbon, Mazout, Huile Diesel. 

Toneladas de oarbdn, Aceite crudo, Aceite Diesel. 

With fresh provisions and ice, fresh water. 

Aveo des provisions frafches et de la glacc, d’eau douce. 

Oon hielo y provisiones frescos, de agua duloe. 

She is waiting orders. 

Le navire attend des ordres. 

III barco espera drdenes. 



SHIPPING OOBBESPONDBNCB ; AVBEAGB 


199 


The supply of oil fuel has been contracted. 

La fourniture de ruazout a coiilract6e. 

El suminlstro de petrdleo crudo ha sido coatratado. 

Will be settled direct. 

Sera rdgld direotement. 

Sera pagado dircotamente. 

We enclose receipt for the oU supplied, the water taken, the coal loaded. 
Nous vous remettons ci-joint repu pour, le mazout fourni, I’eau prise, 
le charbon embarqu^. 

Les adjuntamos recibo por, el petrdleo crudo suminlatrado, el agtia 
tomada, ol carbdn ombarcado. 

After ballasting in the roads, she sailed at . . . 

Aprfes avoir ballastd en rade, le navire est parti h 

Despuf^s de haber lastrado on rada, ol baroo ha salido a his . . . 

Your ss. “ ” returned to-day at 3 p.m. to land 8 stowaways. 

Votre ss. “ ” est rented aujourd-hul h 16 heuros pour ddbarq^uer 

teois clandestins. 

El v/p “ ” ba vuelto hoy a las 3 de la tarde para desetnbarcar a 

tees polizones. 

We trust you will be pleased with the quick dispatch. 

Nous espdrons que vous apprdoierez la pronapte axpddition. 

Oreemos que estar4n Yds. satisfeohos con ol lApido despaoho del baroo. 

The gross freight obtained is . . . 

Le fret brut obtenu est de . . . 

El Jlete bruto obtenido es de ... 

We entirely filled her refrigerated space. 

L’espace frigorifld a 4td entiteoment renipli. 

Hemos llenado por completo la frigoriflca. 

The charterers’ agents loaded her. 

Les agents des afflrdteurs font chargd. 

Los agentes de los fietadores lo han cargado. 

We are in touch with owners’ agents. 

Nous sommes en rapports avec les agents des armateurs. 

Estamos en contacto con los Agentes de los armadores. 

The company decline to receive this cargo on board their vessel owing 

to . . . 

La compagnie refuse de recevoir h bord ce chargement d. cause de . . . 

La compafiia rehusa reoibir a bordo este cargamento debido a . . . 

Ereights are advancing. 

Les taux des frets sont en hausse. 

Los tipos de flete aumentan. 

The Charter-Party calls for . . . 

La Oharte-Partie rdclame . . . 

El conteato de fletamento reclama . • . 
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Freight will he settled with the Captain. 

Lo fret doit ®tre arrangd avec le Capitaine. 

El flete dehe ser ajustado con el Oapitiin. 

Betm-n tickets are avaUable for passengers at a reduction of 26%. 

Des billets d’aller et retour, avec une reduction de 26.% , sont disponibles. 

Hay disponibles billotea de ida y vuelta con un descuento de 25%. 

As you insisted on her getting away by the lOth at latest, we reluctantly 
had to turn away a small amount of cargo. 

Oomme vous insistiez pom* que le navire parte le 10 crt. an plus tard, 
nous avous malheureusement dtd forcds de refuser un petit charge- 
ment. 

Como Yds. insisten en que el barco saiga el dia 10, a mas tardar, des- 
graciadamente nos hemos visto obligados a relmsar un pequeho 
cargamento. 

Our ss. “ ” win requhe SOO tons of fuel oil at your port. 


Notre ss. “ ” prendra 300 tonnes de mazont dans votre port. 

Nuestro ss. “ ” tomarA 300 toneladas do aceite pesado en ese 

Puerto. 


Please give the vessel quick dispatch. 

Veudleis falre toute diligence pour I’expddition du navire. 

Bogamos a Vds. se slrvan despaohar el navio prontainente. 

After loading her requirements of oil fuel, she will proceed to Hamburg 
to discharge her cargo. 

Apr6s s’Stre approvisionnd demazout, le navire fera route but Hamhourg 
pour y d4oharger sa cargaison. 

Despuds de aprovisionatse de aceite pesado, el navio seguiri hacia 
Hamhurgo donde descargarA su cargamento. 

This vessel is on time-charter, and we are very anxious that bunkering 
operations should he speedily carried out. 

Le navu-e est contracts h forfait, et nous sommes anxieux qu’il fasse ses 
soutes le plus rapidement possible. 

El Barco estA fletado por tiempo determinado y estamos muy intere- 
sados en que las operaciones de carboneo se efeotiion con la mAxitna 
rapidez. 

You will provide this steamer with Dutch, British and American 
documents. 

Vous procurorez k ce navire des documents hollandais, anglais, et 
amdricains. 

Vds. procurarAn proporcionar al vapor documentos holandeses, ingleses 
y ameriqanos. 

The Coal to be supplied should be Welsh. 

Le oharbon k fournir doit 6tre du Pays de Galles (gallois). 

El caabdn a entregar deberA ser del Pais de Gales. 
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We should be obliged if you could arrange for night bunkering as she 
■will requu’e 1,000 tons of coal, and we wish operations to be carried 
out as speedily as possible. 

Nous vous serious obliges si vous pouviez vous arranger pour quo le 
navire fasse ses soutes la nuit, car il doit prendre 1.000 tonnes de 
cliarbon et nous ddsirons quo les operations se fassent dans le ddlai le 
plus court. 

Les agradeceriamos consiguieran oontratar el carboneo durante la 
noche por las mil toneladas de catbdn que precisa y quisidramos que 
estas operaciones se efeotuaran lo mds rapidamente posible. 

Please inform us at wbat price fresh water can be obtahied at 

for our ss. “ ” expected to arrive in February next with 400 

tourists. 

VeuiUez nous faire savoir le prix de I’eau douce h uotre ss. 

“ ” y dtant attendu en fdvrier avec 400 touristes. 

Les agradeceremos se slrvan informarnos el prccio del agua dulce en 

punto de escala de nuestro ss. “ ” el mes de Eebraro 

prdximo con 400 turistas. 

Our ss. “ ” will call at your port to take a cargo of oil from ss. 

“ ” whence she will proceed South to the whaling areas. 

Notre ss. “ ” esoale dans votre port pour prendre un chargement 

de mazout du ss. “ ” : il suivra cnsuite vers lo sud pour la 

zone de pOche des baleines. 

Nuestro ss. “ ” bard escala enesepuerto para tomaraceitepesado, 

y tomard la ruta del Sur para dirigirse a la zona de la pesoa de las 
■ ballenas. •. 

She will require Welsh coal, Durham coal, Pocahontas coal, fresh 
water, oil fuel. 

Il prendra du charhon Gallois, oharbon Durham, charbon Pocahonta, 
eari douce, mazout. 

Tomard carhdn de Gales, Dmham, Pocahontas, agua dulco y aceite 
pesado. 

The vessel will he consigued to you but will bunker from Messrs 

our coaling contractors. 

Le navire vous sera consign^, mais prendra le charbou chez Messieurs 
nos contraoteurs de charbon. 

El vapor ird a su consignaoidn y tomara carbdn de oasa de los Sres. 
nuestros contratantes de carbdn. 

We require to know whether there are any diiBculties in the way of 
steamers bunkering oil fuel at your port. If two or three arrived at 
once, would there he any appreciable delay to one of our vessels, or 
can bunkering be carried out simultaneously ? 

Nous ddsh'ons savoir s’il existe des difflcultds pour les navires qui 
s’approvisionuent de mazout dans votre port. Si deux on trois navires 
arrivaient ensembles, notre navire soufErirait-il retard appreciable, on 
les difierents na-vires pourraient-iis faire leur provision simultandment ? 

Les agradeceremos nos informen si existen algunas diflcultades on ese 
Puerto para aprovisionarse los vapores de aceite pesado. Oaso de 
Uegar al mismo tiempo dos o tree barcos, isufrird el nuestro alguna 
demora, o podran todos aprovisionarse simultaneamente? 
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The preparation of the general average adjustment is being carried out. 

Le preparation du rapport gSudral d’avarie est en cours. 

Se estd preparando ol resunrien general de la averla. 

The adjustment of the amount of rateable contribntions will be made 
immediately. 

Le taux des contributions proportionnelles sera dressd immddiatement. 

La derrama se fijarA inmediatamente. 

Please cause all consignees to sign an average bond. 

VeuUle/i faire signor, ih chaque rdoeptionnaire, une reconnaissance 
d’avaries communes. 

Sirvanse obtener de los receptoros la conformidad con la averia comdn 
declarada. 

The general average contribution is fixed at 10%. 

La contribution pour avarie grosse est fixde h 10%. 

La derrama ha .sido fijada en un 10%. 

You are not concerned with the average contributions as the accident 
occurred after the vessel left your port. 

Les contributions d’avaries ne vous concement aucunement, I’accident 
ayanb eu lieu ap)rhs que le navire avait quilts votre port. 

Vdea. no estdn afectados por la derrama toda vez que el siniestro oourrib 
despuiis que el buque salid do su puerto. 

The consignees of cargo at your port are those who shoidd contribute 
in this case. 

Dans ce cas, oe aont lea consignataires de votre port qui ont h oontribuer. 

Bn tal caso los recoptores de su puerto son los que debon contribuir. 

When freight is paid in advance the contribution is borne by the 
owners of the cargo. 

Quand le fret est payd par anticipation, la contribution est supporbde 
par les propridtaires du cargo. 

Bn los oasos en que el flete ha sido pagado por anticipado la derrama 
Gs a cargo do los propietarios de la mercancia. 

Foreign law differs from English law in this particular. 

Les lois dtrang^res difflbrent des lois anglaises en ce cas parbiculier. 

Las leyes extranjeras difleren sobre esbe particular de las leyes inglesas. 

The rateable contribution is due fi;om aU parties interested in. 

La contribution proportionnelle est due par toutos les parties intdressdes. 

La derrama proporcional debe ser hecha efeotiva por todas las partidas 
interesadas. 

AU voluntary expenditure incurred for the preservation of the ship and 
cargo is subject also to general average contribution. 

Tous les fcais volontairement encourus pour la prAservation du navire 
et de son ohargemenb sont sujets A la contribution d’avaries communes. 

Todos los desemboisos voluntariamente aoordados para la salvacibn del 
buque y de su cargamento estAn tambidn sujetos a la contribucidn 
comdn por averla,. 
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We do not consider tiie loss of her propeller as general, but as particular 
average. 

Nous ne considdrons pas la perte de I’hdlice comme avarie grosse, maia 
comme avarie particulidre. 

No consideramos la pdrdida de hdEce como averia grucsa sino como 
averia parcial. 

You must not include the expenses of warehousing the cargo in youi' 
claim. 

II ne faut pas comprendre dans votre reclamation les frais d’emmagasi- 
nage de la maroliandise. 

No deben Vdes. inoluir los gastos de almaoenaje del carganaento en su 
reclamacidn. 

It must have been apparent that a tow would have involved us in 
greater expense. 

II dtait dvldent qu’un remorquage nous am'ait cause de plus grands 
frais. 

Es evidente que un remolque hubiera signiflcado mucho mayor gasto. 

These expenses cannot be allowed as they were not made for the 
common safety of the several interests. 

Ces frais ne peuvent flgurer car Us n’ont pas dtd faits pour la sauvegarde 
des intdrdts communs. 

Estos gastos no pueden admiticsc toda vez quo no fueroa producido.s 
por la seguridad comhn de todos los intereses. 

As owners we have a lien on aU the cargo discharged here for the 
contributions due in respect of the general average. 

Oojtnme armateurs, nous avous un droit de gage pour contributions 
dues par suite de I’avarie grosse sur toute cargaison d^chargde ioi. 

Como armadores, tenemos el derecho sobre las mercaucias descargadas 
aqul a los efeotos de la derrama correspondiente por averia. 

You may release the cargo ou the underwriter’s guarantee that the 
general average contributions wUl be paid. 

Vous pouvez d^livrer la cargaison sur la garantie des assureurs que les 
contributions d’avaries communes seront paydes. 

Pueden Vdes. entregar la oarga bajo la garantla de los aseguradores 
que oubren el riesgo de averias cuyas dorramas seran pagadas. 

Please give consignees a deposit receipt. 

VeuiUez donner aux consignataires un. vcqu de nantissoment. 

Sirvaae dar a los receptores un recibo por dopdsito. 

The amount, being quite a considerable sum, will be paid into a bank 
in trustees’ names. 

Le total, qui forme tme forte grosse somme, sera d^posd dans une 
banque au nom des administrateurs. 

El total, trat&ndose de sumas considerables, sera depositado en un 
banco a nombre de los liquidadores. 
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Two trustees will be named, one by us, and one by tbe consignees. 
Les deux administrateui-s seront nomm4s, I’un par nous, I’autre par les 
consignataires . 

Ser&n nombrados dos liquidadores, uno por nosotros, y otro por los 
recepiores. 

By tbe average bond each consignee agrees to pay such amount of 
general average as may be apportioned. 

Par la reconnaissance d’avarie grosse chaque consignatahe s’engage k 
payer telles sommes que la commission d’avaries jugora addquates. 
Por el reconooimiento de la avoria gruesa cada receptor se comproniete 
a pagar las sumas que los liquidadores de la averia juzguen adecuadas. 

It is impossible to estimate the amount of damage at this juncture. 

II est impossible, jusqu’li. present, d’estimer la valeur des diigats. 

Bs imposible, por el momento, apreciar al valor de los desperfectos. 

We have arranged for a Lloyd’s (Bureau Veritas) survey to be held. 
Nous faisons faire une expertise par le Lloyd (Bureau V4ritas). 

Hemos solicitado un peritaje del Lloyd (Bureau Veritas). 

A survey has been held. 

Une expertise a eu lieu. 

Se ha heoho un peritaje. 

Herewith we beg to hand you copy of survey report. 

Nous avons rhonneur de vous faire tenir une oopie du rapport d’expert. 
Tenemos el honor de adjuntarles una copia del peritaje. 

Erom which you will observe that the extent of the damage is . . . 
D’aprSs lequel vous verrez que I’dtendue du dommage est . . . 

Por lo que podrAn oomprobar que el extenso de la averia es . . . 

The foUowing recommendations were made . . . 

Les recommandations suivantes ont dtd faites . . . 

Se han hecho las siguientes recomendaciones . . . 

The following work has been put in hand . . . 

Les travaux suivants ont dtd entrepris . . . 

Se han emprendido los siguientes trabajos . . . 

Om’ work has comprised the following repau’s to . . . 

Nos travaux ont compris les rdparations suivantes A . . . 

Nuestros trabajos ban eomprendido las siguientes reparaciones en . . . 

Engines, Boilers, Motor, Propeller, Propeller shaft, Port-holes, Lifeboats. 
Aux Machines, aux Ohaudiferes, au Moteur, A THdIlce, A I’Arbre de 
I’Hdlice, aux Huhlots, aux Oanots de Sauvetage. 

En las MAquinas, cn las Calderas, en la HdUce, en el Arhol de la Hdlice, 
en los Portillos, en los Botes de Salvavidas. 

The cargo will have to he discharged here. 

La cargaison devra Stra ddbarqude ioi. 

El oargamento deherA ser desemharoado aqul. 
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The cargo is fortunately undamaged. 

La oargaison n’a souffert heureusement aucune avorie. 

Afortunadamente, el cargamento no ha sufrido ninguna averia. 

After discharging the cargo we And that littlo damage has heen done 
by sea-water. 

Aprla ddchargement, nous avous trouvd que la cargaison n’est quo 
Idg&’ement ablmde par I’eau de mer. 

Despuds de desoargar, hemos encontrado que el cargamento no estA 
mas que ligeramente estropeado por agua del mar. 

All articles recovered have been collected by us and a sale will shortly 
take place. 

Tons les articles recouvrds ont etd rassemblds par nous et uiie veiite 
amra lieu sous peu. 

Todos los artlculos reoobrado.s ban sido reunidos por nosotros y la 
venta tendrA lugar eu breve. 



SECTION XII 

FOREIGN CONTRACTS AND AGREEMENTS 

It is unpossible to lay down any definite principles to assist tbe 
correspondent with regard to the compilation of commercial documents 
which would be applicable in English, French, and Spanish, as the laws 
of the three countries diller in seyeral respects. 

There is, however, one important point to remember, viz. that the 
reader should not attempt to prepare the documents of a partnership 
or limited company without the assistance and guidance of a qpialifled 
practitioner. 

The principal object, therefore, of the inclusion in this section of the 
various notarial and other documents is to give the reader, in broad 
outline, some guidance as to the class of document required in business, 
and of their contents and purpose. 

When an agent is to he appointed to represent a company, it suffices 
that one side should make the offer, and the other the acceptance. This 
may be done either verbally or in writing. If in writing, the subject 
matter may be in letter form, or drawn up as a proper contract. 

Contracts must be made perfectly clear, especially when drawn 
between parties of different nationalities, or when drawn up in the 
language of one country with a view to being wholly or partly performed 
in another. 


SECTION XII: C0NTRA1?S BT ACCORDS AVEG 
L’ETEANGER 

II est impossible de poser des principes fixes en ce qui concerne 
I’dlataoration d’aotes de commerce en anglais, frangais et espagnol 
car les lois de ces pays different sous bien des rapports. 

IJn point sur lequel il nous faut insister particuliiirement est oelui-ci ; 
ne pas essayer de rddiger soi-m6me, sans Taide et les conseils d’un 
homme de loi, les documents d’association ou de soeWtS commerciale. 

Le but que nous poursuivons en insurant dans cette section quelques 
actes notaries et d’autres ordinaires, se rapportant h des contrats, est 
de donner au lecteur rme idde sommaire du genre de documents ndees- 
saires en affaires, de leur composition et de leur utUltd. 

Quand un agent doit fetre nommil pour repr^senter uuo compagnie, ‘ 
il sufflt que I’une des parties fasse i’offre at que I’autre I’accepte, oe qui 
peut Stre fait verhalemeut ou par dcrit. Si I’afflaire se rfegle par dcrit, 
le Bujet pent en Stre traitd sous forme de lettre ou r6dig4 comme un 
contrat. 

Les contrats doivent Stre d’une clartd parfaite, surtout quand les 
parties contractantes sent de diffdrentes nationality ou qu’Us sont 
r4dig4s dans la langue d’un pays pour servir enti^rement ou partieUe- 
ment dans un pays d’autre idiome. 
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SECCION XII : COXTRATOS Y CONVENIOS CON 
EL EXTERIOR 

Bs imposible poner principios fijos on lo que se refiere a la elaboracibn. 
de documentos do comercio en ingles, francos y espanol pues las leyes 
de estos palses se diferencian en muchos aspectos. 

ITn punto sobre el que tenemos que insisblr particularaiente es ^ste. 
No intentar redactar uno mismo sin la ayuda y los consejos de un 
bombre de leyes los documentos de asociacidn o de sociedad oomeroial. 

El fin que perseguimos insertando en esta scccidn algunas actas 
notariales y otras ordinarias, con relaeidn a contratos, es de dar al 
lector una idea sucinta del gdnero de documentos necesarios en los 
negocios, de su composicidn y de su utilidad. 

Cuando un agente debe ser nombrado para representar una compaflia, 
basta que una de las partes haga la oferta y que la otra la acepte, lo 
que puede hacerse verbalmente o ijor escrito. Si el asunto se trata por 
eacrito, puede baoerse en forma de carta o redactado como un contrato. 

Los contratos deben ser de una claridad perfecta, sobre todo cuando 
las partes contratantes son de diferentes nacionalidades o que son 
redactados en la lengua de un pais pai’a servir entera o parcialmente 
en un pals de otro idioma. 


EXAMPLE OP AGENCY AGREEMENT BETWEEN BRITISH 
COMPANY AND OVERSEAS AGENT 

AN AGREEMENT 

made the 10th day of November, 19. . between Eeatherstone & Co., 

Ltd., whose registered office is at Glasgow (hereinafter called the 

Company) of the one part and Richardson & Co. of Buenos Aires 
(hereinafter called the Agents) of the other part WHEREBY IT IS 
AGREED as follows — 

1. The Company agree to employ the Agents and they agree to serve 
the Company as Agents for the sale of the Company’s whisky in Buenos 
Aires (hereinafter called the said territory). The agency shall com- 
mence as from the 1st November, 19. ., and may be terminated at any 
time by either party giving to the other one month’s notice in writing. 

2. The Agents shall not accept or execute orders for or sell or deliver 
any of the goods supplied by the Company outside the said territory 
without first obtaining the written consent of the Company. 

S. The Company will supply said goods to the Agents in case,s only 
in such quantities as the Agents shall require and the Company shall 
be reasonably able to supply and at prices to be from time to time fixed 
by the Company. The terms of payment for all goods supplied by the 
Company to the Agents shall be net cash against documents in London 

and all payments wiU be made through Messrs. X The 

Company will be under no responsibility for any delay or failure or 
difficulty of transport or other circumstances beyond the Company’s 
control. 


I5~(l,a.l5) 
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4. The Agents shall not at any thno during the currency of this 
Agreement he at liberty to sell transfer assign or otherwise dispose of 
the benefit of this Agreement without the written consent of the 
Company first had and obtained and the Agents shall not act as Agents 
for any other person firm or company or engage or be interested or 
concerned either directly or indirectly in the manufacture sale or 
distribution of goods of a like character to those specified in Clause 1 
hereof save for and on account of the Company. 

5. The Agents shall during the subsistence of this Agreement at all 
times and from time to time use their best endeavours to sell and 
promote the sale in said territory of the Company’s goods hereinbefore 
specified and the Agents shall sell such goods at prices from time to 
time approved by the Company. Any profit which the agents may realize 
by the resale in the said territory of said goods purchased by them from 
the Company shall belong to them and any loss incurred in such resale 
or in connection with the Agency shall be borne by them. The Agents 
shall out of their own moneys pay aU out-goings and expenses which 
they may incur in connection with or in carrying on the Agency. 

6. The Company will from time to time supply to the Agents such of 
their advertising materials as they in their absolute discretion shall 
think fit. 

7. Upon the expiration or sooner determination of this Agreement 
as the case may be the Agents shall furnish to the Company a list of 
aU orders obtained by them and not then executed and shall hand over 
to the Company or as they may direct any advertising materials or 
other articles or things in the possession or control of the Agents be- 
longing to the Company and the Company may at the discretion of the 
Directors refuse to execute any orders from the Agents after the date 
of notice of termination. 

8. The Agents shall report to the Company fully and regularly every- 
thing of importance in connection with the Agency and shall give to 
the Company any information in relation thereto which the Company 
may from time to time require and shall carry out the general instruc- 
tions and directions of the Company in relation to the Agency. 

9. Provided always that if the Agents shall commit any breach of 
this Agreement or shall become bankrupt or insolvent or enter into 
any composition or arrangement with their creditors or go into liquida- 
tion or in the opinion of the Directors of the Company shall not be 
dihgent in the discharge of their duties as such Agents then and in any 
of such cases the Company shall be at liberty to summarily terminate 
the Agency without notice. 

10. It is clearly rmdorstood that the Agents shall have no power to 
pledge the Company’s credit or to bind the Company by contract or 
otherwise. 

11. This agreement does not affect supplies made by the Company 
to the Navy Army and Air Force Canteens in London. 

12. This Agreement shall be construed according to English Law. 

In WITNESS whereof the Company and the Agents have set their 
hands the day and year first above written. 

Richardson & Co. EEATHEBSTONE & CO. 



210 


BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 


Abt. 6. 

MM. Ooui’iois auront seuls la gestion et la signature de la soci4t6, 
mais ils ne pourront faire usage de cette signature que pour les affaires 
de la soci4t4, insorites sur les registres, h, peine de tons dommages et 
int^rSts. 

Les opf^rations de la socidtd seront constatdes par des registres tenus 
dans les formes Idgales et selon les usages du commerce. 

M. Beaulieu pourra prendre communication, de ces registres et de 
tons documents, toutes les fois que bon lui semblera. 

Abt. 0. 

Les charges de la soci6t4 sent principalement — 

1. Le loyer des lieiix occup&s par la fabrique, et des b&timonts 
d’habitation, flxd h 6.000 fr. par an ; 

2. Les frais de voyages faits pour les affaires de la socidtd, les appointe- 
ments des commis et employes ; 

3. Les contributions de patentea et autres. 

MM. Courtois seront log^s aux frais de la soci4t6. 

Art. 7. 

II sera fait tons les ans, dans le courant de septembre, un inventaire 
g4ndral de I’actif et du passif de la soci^t^. II sera transcrit sur un 
registre particulier, tenu ii cet effet, et sign4 par les trois associ^s qui 
pourront en retirer chacun un double dgalement signd par tous les 
assoeWs. 

Lea b^ndflees rdsultant de I’inventaire appartiendront k chacun de 
MM. Courtois pour un tiers, et k M. Beaulieu, seulement pour le dernier 
tiers ; les pertes, s’il y en a, seront supportdes par eux dans la mgme 
proportion, sans que, dans aucun cas, M. Beaulieu puisse Stre engage au 
del& de sa mise de fonds. 

Art. 8. 

La dissolution de la socidtd pourra 0tre demand(ic par I’un ou I’autre 
des associiis, dans le cas oil la soci4t4 serait en perte de plus du tiers de 
son capital. 

Art. 9 

Le d(io6s de M. Beaulieu n’apportera aucun ebangement ii la pr^sente 
socidtd, qui continuera avec ses hdritiers et reprdseutants, comme avec 
lui-m0me. 

En cas de ddoes de Tun de MM. Courtois, le survivant aura seul 
la gestion et administration de la socidtd, qui continuera avec les 
hdritiers et reprdsentants du prdcddd, lesquols seulement ne seront plus 
que de simples commanditaires, et alora les bdndfices seront rdpartis 
de la manlere suivante ; 

Cinq douzidmes au survivant de MM. Courtois ; 

Trois douzidmes (oil rm quart) aux hdritiers et rej)r4sentants du 
premier ddcddd do MM. Courtois ; 

Bt toujours quatre douzidmes {ou un tiers) k M. Beaulieu. 

Ledit survivant aura aussi seul droit aux avantagos qui vont Stre 
stipulds, notamineut k la propridtd entidre do rdtablissement. 

Si MM. Courtois venaient tous deux k ddedder, la socidtd serait 
disaoute de plein droit, et il serait prooddd & sa liquidation. 

M. Beaulieu serait, de droit, ohargd de cette liquidation, si cela lui 
convenait. 
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Abt. 10. 

A Texpiration du terme flx6 pour la soci^fc^, MM. Oourtois conserveront 
leur ^tablissemeut pour restimafcion qui lui est donnee dans I’dtat 
oi-an.nex4, et ils auront la faculty de conserver aussi touies les marohan' 
dises fa'briqu6es ou non fabriqudes qui pourront se trouvsr en magasin, 
pour le prix qui en sera flxil ii I’amiable entre les parties, et, a leur 
ddfaut, par exi^erts. 

Les sommes qu’il.s pourront devoir M. Beaulieu aeront payables 
dans le ddlai d’une ann^e, aveo I’int^rSt, seulement k 5 pour 100, jusqu’au 
remboursement, depuis le jour de la dissolution. 

Les valeurs de portefeuille et deniers comptant seront partagds 
entre les associds dans la proportion de leurs raises sociales. 

Bt la liquidation sera faite par MM. Oourtois, qui devront en rendre 
compte tons les six mois k M. Beaulieu. 

Abt. 11. 

Les parties conviennent, comme condition de rigueur, que, dans 
aucun cas, et pour quelque cause que ce soit, il ne pourra @tre requis 
d’apposition de aceU^s ni d’inveataire, soit it la requete des associds 
eux-memes, soit k ceUe des hdritiors et representants d’oux ou de leurs 
Spouses. 

Art. 12. 

Toutes les difflcultds et contestations qui pourraient s’Mever relative- 
ment ii I’exiicution des prdsentes entre les associds, eux-memes, ou avec 
les hdritiers et rex)rdsentants de I’un d’eux, au sujet de la prdsente 

sooidtd, seront jugdes par le tribunal do commerce de 

oonformdmont k I’art. 634, C. comm. 

Abt. 13. 

Une expedition des prdsentes sera ddposde aux greffes de la justice 
de paix et du tribunal de commerce de : et toutes les publica- 

tions ndcessaires seront faites conformdment k la loi. A cet efflet, tout 
pouvoir est donnd au portenr d’un extrait ou expedition des prdsentes. 

Dont acts ; 

Bait et passe, a etc. 


AUTRE MODULE DB OONTRAT 
(Contbat-type Paoposjji pak t’ A ssociation Nationalb des 

VOYAGEUBS ET BBPB^ISENTANTS DU COMAIBRCE EXl'filBIEUB) 

BNTBB les soussignds : 

M (fabricant) rue k 

M (representant) rue 

U a ete etabli et convenu ce qui suit : 

Abticle Premibb. M. (fabricant), confle ^ M. (represen- 

tant), qui aocepte, la representation exclusive et gdnerale de sa maison 
pour le rayou suivant 

Abt. 2. M. (fabricant), paiera une commission de 

pourcent sur le montant net des affaires traitds dans le rayon de M. 

(reprdsentant), aflames directes ou mdirectes. 
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Art. 3. Toutes les affaires directes ou indirectes de M. (fabri- 

oanfc) avec la clientMe de cefcte rdgion, seronfc porfcdes au compte de M. 

(reprdsentaat). Copies de la correspondance, faotiires, etc., 

envoy^es anx clients devront fibre remises k M. (reprdsentant). 

II en sera de mfime pour la correspondance avec les sous-agents de ce 
dernier. 

Art. 4, Les commissions prises au corn's des voyages et de fa^on 

rfigulifire, c’est-Adire aux conditions remises k M. (reprdsentant), 

seront aoquises dans la proportion do UN QUART k ce dernier pour le 
oas d’inexdcution des ordres, si cette inexdcution provient du fait ou 

du consentement de M. (fabricant) et ceci avec couverture de ses 

frais de route. 

Art. 6. Toutes les ddpenses faites par M. (reprdsentant), dans 

I’intdrfit spdeial des afflau-es de M. (fabricant) lui seront remboursdes 

par celui-ci. Ceci concerne, sauf conditions spdciales, les tdldgrammes 
et frais de douane des collections. 

Art. 0. M. (fabricant), versera k M. (reprdsentant) sous 

conditions suivantes: une somme de 

comme participation k ses frais de voyage. 

Art. 7. Le compte de commission de M. (reprdsentant) sera 

rdgld trimestriellement sur les dtats ddtaillds fournis en temps voulu 
par M. (fabricant). 

Art. 8. Le prdsent contrat aura une durde de anndes, fi, 

dater de CeUe des parties qui voudrait le faire cesser k 

la flu de cette pdriode devra un prdavis de six mois I’autre partie. 

Paute de oe prdavis, les conventions oi-dessua continueront de pleiu 

droit de pdriode en pdriode de anndes, par voie de tacite 

rcoonduction. Le prdavis devra fitre dgalement de six mois. 

le 19.. 

Lu et approuvd, Lu et approuvd, 

LE RBPRBSENTANT: LB E'ABRIOANT! 

Oe contrat-type est acceptd par les Associations Nationales Branqaises 
et Beiges. 

VBNTA DEL DBRBOHO DE PROPIEDAD LITERARIA, 
LIMITADO A UNA BDIOI6n 
OOMPABECEN: 

Don A.B., mayor de edad, casado, autor, etc. 

Don O.D., mayor de edad, editor, etc., 

Ambos son vecinos de esta capital, etc., tienen a mi juicio, la capacidad 
legal neoesaria para formalizar la presente escritura de compra y venta 
del dereobo de im libro. 

DIOEN : que el compareciente Don A.B., es autor de una obra titulada 

para la publicacidn de la cual ha concertado con el otro 

compareciente Don O.D., el presente contrato de edicidn con arreglo 
a los siguientes 

PACTOS 

1. Don A.B. entrega en este aoto a Don O.D, el manuscrito de la 
expresada obra, el cual, desde este momento corre a cargo y riesgo del 
editor. 
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2. Don O.D. se compromete a editarla en el tdrmino de 

meses, haoiendo ima tirada de ejemplares. El antor tendrA 

derecho a intervenir en ella y a estampar en todos los ejemplares nn 
seUo o contrasefia especial para oerciorarse del mimero de ejemplares 
editado. 

3. La propiedad de dioha primera edlcidn serA de Don O.D., quien 
se oLliga a tener siempre ejemplares a la venta en las librerias de Madrid, 
Barcelona, Valencia, y SevUla, por lo menos, y si en cualqnier tiempo 
no existieren, por espacio de quince dias, en alguno de los puntos 
indioados, se entenderA agotada la primera edicidn y podrA el autor 
proceder a su reimpresidn libremente. 

4. El autor oonserva el derecho de traduccidn. 

6. Como precio de la primera edicidn recibira Don A.B. la suma de 

pesetas, de las cuales le entrega Don O.D pesetas en 

este acto, y las restantes se obliga a satisfacdrselas al terminarse 

la publicacidn o al cumplirse los meses antes estableoidos 

al efecto. 

6. Oaso de extravio o destmccidn del manuscrito, no tendrA derecho 
Don O.D. a exigir de Don A.B. la entrega de otra copia, viniendo 
obligado, sin embargo, al pago del resto del precio estipulado. 
(Otorgamiento). 


OONTBATA DE OBBAS POR AJTJSTE O PBEOIO 
ALZADO 

(Oomparecencia. ) 

DIOBN : que Don dueno de un terrene situado en la vega de 

esta Oiudad, partida de junto al camino de tiene 

concertado con el otro compareciente Don la construcoidn 

de un chalet en el sitio de dicho terreno que indica el piano de emplaza- 

miento Ibrmado por el Arquitecto Don siendo las oondiciones 

de este contrato las siguiontes : 

1. Don (arrendador o contratista), se obliga a reaUzar las 

obras de construccidn y suministrar los materiales necesarios, bajo la 
direocidn tAcnioa del nombrado Arquitecto y con sujecidn al piano que 
se une a esta escritura, y del cual firman, ademAs, dos ejemplares los 
otorgantes, y rubricados por el presente Notario, retira uno cada parte. 

2. AdemAs de la mano de obra y materiales de todas clasos, son de 

cuenta del contratista Senor el pago de los derechos de licencia 

para ediflcar y el de los honorarios del Arquitecto nombrado o el que 
designe el propietario, por la direccidn facultativa, inspeccidn y recep- 
cidn de las obras. 

8. Los materiales seran de la calidad y circunstancias que detalla la 
Memoria adjunta, firmada por el Arquitecto y otorgantes, asi oomo la 
distribucidn de habitaciones, espesor de los muros, altrma, pisos y 
demAs oondiciones tdcnicas que se ajustaran en todo a la expresada 
Memoria. 

4. SerAn de cuenta del contra, tista las indemnizaciones por accidentes 
del trabajo, quedando de su cargo el cumplimionto de las obligaciones 
que respecto al trabajo on edificaciones impongan las leyes y los regla- 
mentos de Polioia. 

6. La recepoidn de la obra, una vez terminada por completo, se 
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veriflcara por el expresado Arquitecto o por el q.iie ea su defecto desig- 
nare el propietauio. Si acerca del cumplimiealo do las oondicionos se 
susoitaren diferencias entre el Arquitecto del dueno y el contratista, 


se dirimiran por el tambiiin Arquitecto Don al laudo del cual 

se someteu ambps contratantes. 

fl. El precio alzado por el cual so obliga Don a la cons- 

trxicoion en los tdrminos expuestos, os el de Pesetas, pagadas 

en eata forma: 


(plazoa, cautidad y vencimiento de cada iino) 

As! lo otorgan, siendo testigos 

Heclias las advertenoias legales, etc. 


ABTI'OULOS DE SOCIEDAD ANCNIMA 
(Comparccenoia de los socios fundadores.) 

DICEN : que para la explotacidn del invento a que se refiere la patents 

obtenida por Don ban convenido los compareoientes consti- 

tuir una Compania mercantil, en forma andnima, con sujecidn a las 
prescripciones del Cddigo de Comercio y a los siguientes, 

ESTATUTOS 

AB,TfcuLO PRiMBBO. Con la denominacidn de “ ” queda 

eonstitulda una Oompabia andnima que se regira por los presentes 
Estatutos, y en cuanto en ellos no estuviere previsto, por Las disposi- 
ciones del Cddigo do Comercio. 

AbtIculo sbgundo. Su objeto es la explotacidn de sogdn 


la patents de invencidn obtenida por Don quo estc se&or 

aporta a la Compania. 

ArtIculo tebcbbo. La duracidn de la Compania sera de 

aflos, a contar desdo la feolia de su constitucidn. 

ArtIculo cuarto. El domicilio social se lija en pero las 

operaciones sooiales podran cxtcnderso a cualquior otra. xB'blacidn de 
Eapana y del oxtranjero. 

AbtIculo quinto. El capital social consta de pesetas, 


dividido on acoiones, de pesetas cada una. 

ArtIculo SBXTO. I,a Junta general convocada y reunida con 
arreglo a las prescripciones del Cddigo de Comercio, podra acordar el 
aumento del capital social, asi como la emisidn de obligaciones. 

AbtIculo s^ptimo. Las accioncs seran al portador, y completamente 
liberadas, se cortaran de libros talonarios, iran numeradas correlativa- 
mente y Armadas por el Presidente del Oonsejo de Administracidn y uii 
Consejero. 

ArtIculo octavo. Cada accidn es indivisible y da dorecho a una 
parte proporcional en el active de la Sociedad y en sus beneflcios. 

AbtIculo noveno. La transmisidn de las acciones con todos sus 
dereohos se veriflcara por la simple tradicidn. 

AbtIculo diIioimo. La direccidn de la Compania estara a cargo de 
im consejo de Administracidn, compuesto de un Presidente, un Vice- 
prosidente y Vocales. 

AbtIculo undjSoimo. El Oonsejo de Administracidn nombrard un 
Director Gerente, quien sera el ejeoutor de ,sus acuerdos y tendra todas 
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Us faoultades del mismo Oonsejo, excepto las que dste taxa,tivameiite le 
ILmite. 

Dioho Director Gerente podr4 ser libremente separado por el Consejo 
de Administraoidii. 

ABTfcmo DTTODiSiciMO. Oorresponde al Consejo de Administraoidn : 

1. Comprar y vender mercaderlas, 

2. Celebrar contratos de todas clases. 

3. Reclamar y cobrar cuantas cantidades se adeuden a la Oompania. 

4. Representarla en juicio. 

6. Conferir, en nombre de la misma, poderes de todas clases. 

6. Bjecutar los acuerdos de las Juntas generales. 

7. y llevar, en general, la representacion de la Sociedad. 

AbtIcxjlo djScimoteeobro. B1 cargo del Director Gerente tendrA 

el caracter legal de un mandato, y por consiguiente, podra ser limitado 
en BUS funoiones por el Consejo en cualqnier tiempo. 

AaTicuiiO dSjoimocxiabto. La Junta general ordinaria se rennira 

una vez al ano, en el dia del mea de que el Consejo de Adminis- 

ti’acidn senale. 

AbtIculo DtiiciMOQUiNTO. El Presidents y los Vocales del Consejo 

se renovaran por mitad cada aflos. El primer Consejo ejercera 

BUS funciones anos, cesando entonces el Presidents y la mitad 

de los Vocales, por sorteo, y la otra mitad a los anos siguientes, 

continuando desde entonces la rcnovacidn parcial en la forma dicha. 

AiiTicuLO DiSciMOSBXTO. La Compania podra rounirse en Junta 
general extraordinaria siempre que lo acuerde el Consejo o lo soliriten 
accionistas que reprcscnten la cuarta parte del capital en circulacidn. 

AbtIculo D^icmosiiiPTiMO. Las Juntas generales serA.n presididas 
por el Presidents del Consejo de Administracidn, aotuando de Secretario 
uno de sus Vocales. Cada diez acciones tendrdn dereclio a un voto. 
Tanto para solicitar la reunidn de Junta general extraordinaria, como 
para tener voto on oualquier que se celebre, debordn depositarse la,s 
acciones o sus resguardos, si se hallaren pignorada® o depositada-s, en 
el acto de presen tarse la solicitud en el primer case, y con tres dlas de 
antelacidn a la reunidn en los demas, Los acuerdos se tomardn por 
mayoria relative, y seran vdlidoa cualquiera que sea el niimero de los 
concurrentes, salvo las disposioiones del Cddigo de Comercio para los 
casos en que exige precisamente la intervencidn de deterrainada parte 
del capital. 

Abticulo DltcTMO octavo. Los tenedores de las acciones quedan 
sometidos a los presentes Bstatutos y a los acuerdos de la Junta general. 

AbtIculo DijOiMONOVENO. La Oompania se disolvera por la pdrdida 
en cualquier balance de un veinticinco por ciento del capital social, 
salvo acuerdo en contrario de la Junta general de accionistas. El 
Consejo de A-dminlstracidn existente aj flnalizar el plazo o disolverse 
por otra causa la Oompania, ejercerA las funciones de Comisidn liqui- 
dadora, con arreglo a las prescripoiones del Cddigo de Comercio. 

Bn cuyos tArminos dejan constituida la Sociedad andnima “ .” 

El compareciente Don aporta a la Oompania la patente 

obtenida a su favor. (Descripcidn de la patente e inscroidn del cortifi- 
oado que acredite su registro y vigencia.) 

Se estima on pesetas, en pago de las cuales recibira el 

aportante acciones, mimeros al 
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Los otros comparecientes siiscriben el resto del capital social, a saber : 

Don (tantas) acciones por un total valor de 

Pesetas. 

Don etc., etc. 

Y dando a este acto el carAoter de prunera Junta general, deolaran 


desde hoy en ejeroicio la Oompafiia y nombran el primer Oonsejo de 
Adminlstraoibn, en esta forma 

As! lo otorgan, siondo testigos 

De la certifloacidn del Begistro general de Sociedades anbnimas 
unida a esta escritura, no resulta existente ninguna otra con denomina- 
ci6n id4utica a la adoptada por la Compafiia. 

Quedan hechas las advertencias do ley y leida, etcdtera, etc. 


129. APPOINTING AGENTS 

Dear Sirs, 

We hereby appoint you our sole agent in the following territory — 

Morocco 

(hereinafter called “the territory”) for the sale to traders of the 
following products — 

Tinned fruit, vegetables, and cereals, and any other products, as 

may from time to time be agreed upon between us. 

The general conditions of the agency are as foUow — 

1. The agency shall commence on the 1st April, 19. ., and shall con- 
tinue for one year or until determined as mentioned in clause six. 

2. Your duty wiU be to use your best endeavours to secure orders for 
us by systematic canvassing, and otherwise by using yoiu influence to 
represent our interests. 

3. We shall pay you a commission of 3% on the net invoice value of 
all goods sold and shipped to your territory. This commission wiU be 
payable quarterly after clients’ drafts have been met. 

4. We agree not to sell direct to any person residing in the said 
territory without your consent. 

6. You will not without our consent in writing represent or sell any 
products, or be interested either directly or indirectly in any company 
or concern selling products of a like nature to any of those wliich we 
export to the territory. 

6. The agency may he terminated at any time by either party giving 
to the other three months’ notice in writing. 

7. The agreement arising out of this offer and its acceptance HriflU 
be construed to take effect according to English law. 

We Shan be obliged if you. wiU be good enough to complete and sign 
the form of acceptance written at the foot of the duplicate of this 
letter, which is sent herewith, and return the signed duplicate letter 
to us. 

Yours faithfully, 

We hereby accept the Agency within the territory and upon the 
terms and conditions above set out. 

Dated this day of 


10 ., 
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129. NOMINATION D’AGBNTS 

Messieurs, 

Par ce contrat nous vous nommons nofcre agent exolusif dans_le 
teri'itoire qui suit ; 

Maroo 

(que nous appeUerons dfes present “le territoire”) pour la vonte des 
produits ^nonc^s ci-dessous : 

Conserves de fruits, de Mgmnes et de c^rdales en boites, ainsi que 

de temps autre, d’autres produits dont il sera convenu entre nous. 

Les conditions gdndrales de I’agence sont les suivantes : 

1. L’agence commencera en date du ler avrU 19.., et continuera 
pendant la durde d’une annde ou jusqu’t. une date ddterminde par la 
clause six. 

2. Vous vous engagez k faire tons vos efforts pour nous assurer des 
commandos autant en visitant systdmatiquement les clients qu’en usant 
de votre influence an mieux de nos intdrdts. 

3. II vous sera pay 4 une commission de 3% but la valeur nette des 
factures de toutes marchandises vendues et expddides sur votre terri- 
toire. Ladite commission sera payable trimestriellement aprds que les 
traites des clients auront dtd honordes. 

4. Nous nous engageons d, ne vondre sans votre autorisation prdalable 
directement 4 aucune personne rdsidant sur votre territoire. 

5. II vous est interdit sans notro consentement dorit soit de reprdsenter 
ou do vendre, soit do vous intdresser directement ou indirectement dans 
aucune compagnie ou affaire vendant des produits similaires 4 ceux que 
nous exportona dans votre territoire. 

G. La terminaison de I’agence pent Gtre effeotude de part et d’autre, 
4 n’importe quelle dpoque, sur prdavis de trois mois, par dcrit. 

7. En oas de litige, les diffdronds qui pourraient rdsulter de oe contrat 
et de son aocoptation seront rdglds selon la loi anglaise. 

Nous vous serions obligds de bien vouloir remplir et signer la formule 
d’accoptation dcrite au bas du dupUcat de cette lettre, envoyd oi-joint, 
et nous retommer le duplicat muni de votre signature. 

VeuUloz agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 

Nous acceptons I’agenoe dans le territoire aux termes et conditions 
dnoncds ci-dessus. 

Bn date du 19 . . 


129. NOMBRANBO AGBNTBS 
Muy Sres. nuestros : 

Por medio de la presents conoedemos a Vdes. nuestra agenda 
exclusiva en el siguiente territorio : 

Marruecos 

(denominado enlosuoesivo “ el territorio”) para la ventade los siguientes 
productos : 

Frutas en lataa, vegetales, cereales y cualquier otro producto que. 
en lo suoesivo podamos convenir entre nosotros. 

Las condiciones de representacidn son como siguen : 

1. La representacidn comenzard en primero de Abril de 19. ., con- 
tinuando durante un aflo, o segdn se determina en la clausula 6. 
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2. Vdes. se oomprometen a prestar su mejor colaboracidn para obtener 
pedidos para nosotros por medio de visitas continuadas, o en su dcfecto, 
empleando su mejor influencia en favor de nueatros intereses. 

3. Nosotros pagaremos a Vdes. una comisidn de 3% sobre el importe 
neto de la factura de todas las mercancias vendidas y embarcadas 
para ese territorio. Esta comisidn ser& pagada trimestralmente una 
vez pagados ijor la olientela los giros a su cargo. 

4. Nosotros nos comprometemos a no servir ventas direotas a ning-una 
persona residents en su territorio sin su previo consentimiento. 

6. Sin nuestro consentimiento escrito, Vdes. no podr4n representar 
ni vender productos o estar interesados direota ni indireotamente en 
ninguna compaflia o negocio del ramo o naturaleza de aquellos que 
nosotros exportamos a ese territorio. 

6. La representacidn podrd, darse por terminada en oualquier tiempo 
siempre que una parte avise a la otra por escrito con tres meses de 
anticipacidn. 

7. Los acuerdos procedentes de este contrato y su aoeptacidn se 
regiran por las leyes inglesas. 

Agradecemos a Vdes. se sirvan ultimar y suscribir la formula de 
aceptacidn escrita al pie de esta carta duplicada, devolvidndonos el 
ejemplar debidamente firmado por Vdes. 

Suyos atentos ss. ss. 

Nosotros, por medio de la presente, aceptamos la representaoidn para 
el territorio, conforms a las condiciones y clausulas arriba estipuladas. 

Feobado en a de 19 . . 


180. LACK OP ORDERS 

Dear Sirs, 

With reference to the contract in force between us whereby 

you hold the exclusive sale of our motor-car tyres in on 

going through our records we regret to note that you have not had 
occasion to import any of om goods for some time. 

We feel sure that there must be a sale for our tyres on your marlcet, 
so are enclosing herewith illustrated matter which we have just pub- 
lished, and hope that this will assist you in creating fresh sales. 

Looking forward to receiving your advices in due course, 

We remain, 

Yours faithfully. 


130. PENURIB DB OOMMANDBS 

Messieurs, 

Bn oe qui concerne le contrat que nous avona avec vous, par lequel 

vous d^tenez la vente exclusive de nos pneus dans la rdgion de 

nous notons aveo regret en parcourant nos livres de ventes, que vous 
n’avez pas eu I’occasion d’importer nos marohandises depuis d^jk 
quelque temps. 
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II nous semble qu’il doit exister une demande pour nos pneus sur 
votre mai’che, c’est pourquoi, afin de vous faoiliter une nouvelle s6rie 
de ventes, nous vous envoyons ci- joint des reclames illu3tr4es r^cemmeat 
publi4es. 

Dans I’espoir de recevoir sous pen de nonveaux ordres, nous vous 
prions d’agr4er. Messieurs, nos salutations distingu4es. 


180. BSOASBZ DE PEDID08 
Muy Sres. nuestros : 

Bn relacidn con el convenio que tenemos celebrado con Vdes., me- 
diante el cual disfrutan la exolueiva de venta de nuestros neuniAticos 

para automdviles en al revisar nuestros libros, comprobamos 

con pesar que Vdes. no ban importado ninguno de nuestros productos 
desde hace algiln tiempo. 

Creemos saber que existe alguna demanda para nuestros neumAticos 
en su meroado, y por eUo les adjuntamos propaganda ilustrada que 
acabamos de pubUcar, conflando que con la ayuda de la misnaa les sera 
posible obtener nuevas ventas. 

Bn espera de sus prontos pedidos, quedamos suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m. 


131. NAMIHa AGENTS 

Dear Sirs, 

We are happy to be able to count you amongst our distinguished 

clientele at and have pleasure in informing you that we have 

recently appointed as agents in your town — 

Mr. Juan Rodriguez Suarez, 

10 CaUe Bravo. 

This new arrangement wUl certainly be advantageous to you as this 
gentleman’s services wUl be at your disposal whenever you need any 
of our wines, or even information only respecting stocks available, or 
samples. 

We hope your stocks of our wines ordered last December have become 
exhausted, enabling you to make us a repeat order now. You may 
count upon the shipment receiving the same care as in the past. 

Yours faitlifully, 


131. DONNANT LB NOM D’ AGENTS 

Messieurs, 

Heureux de vous compter au nombre de nos clients, nous avons 
I’avantage de vous informer que, dernitrement, nous avons nommd 
comme agent de notre Maison sur votre place : 

Monsieur Juan Rodriguez Su&rez, 

10, Oalle Bravo. 

Cette disposition nouvelle aura certainement pour vous quelques 
avantages car, lorsque vous aurez besoin de nos vins ou mSme seulement 
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de renseignemerLta quelconqTies sur ce que nous pouvons vous livrer, 
ou un 6chantillonnage, ce monsieur sera tout yotre disposition. 

Nous aimons ii oroire quc vos stocks de nos ylns se sont 6puis6s depuis 
notre dernifere livraison de d^cembre, ce qui vous pernaettra d’en 
reuouveler prochainement votre commande, et, d’avance, vous pouvez 
compter poiu? leur expedition sur les mSmea soina que nous leur avons 
ancordds iusqu’alor.s. 

VetdUez agtder, Messieurs, nos slncdres salutations. 


131. AVISANDO EL NOMBBE DE AGENTE 
Muy Srea. nuestros : 

Mucho nos oomplace poder contar a Vdea. entre nuestra distinguida 

olientela en y nos es grato informarles que hemos designado 

reoientemente como agente en su ciudad a : 

Sr. Don Juan Rodriguez Su4rez, 

Oalle Bravo, 16. 

Bate nuevo arreglo es ciertamente una ventaja para Vdes. ya que 
los servicios de dicbo soflor estaiAn a su disposicidn en cualquier 
momento que Vdea. precisan nuestros vinos, o cualquier informacidn 
aunque s61o sea respecto a existencias disponibles o muestras. 

Conflamos que sus existencias de nuestros vinos podidos por Vdes. 
en Diciembre laltimo estar&n ya agotadas, debiendo por lo tanto repe- 
tirnos su pedldo. Pueden estar seguros de que el nuevo embarque ser4 
atendido por nosotros con igual esmero que los anteriores. 

Suyoa atentos ss. ss., 

q. e. s. 'm. 


132. INCREASING SALES IN ORDER TO OBTAIN NEW 
CONTRACT 

Dear Sirs, 

The trial contract which we entered into with your goodsolves on 
the 2lst January last has not been revised up to the present, although 
the 6th clause stipulated that three months before its tennination an 
exchange of letters wordd determine the measures to adopt regarding 
the sotting up of a definite contract. 

We have nevertheless continued to grant you advantages under this 
contract, but this can no longer be continued, except as a temporary 
measure. 

One of our inspectors, Mr. E., wUl be in your district towards October 
next, and wiU, naturally, pay you a visit ; he will discuss with you the 
conditions under which we can conclude a new agreement. 

Mr. E. wUl no doubt take into account the period during which our 
relations have existed, although since 19. ., your business has declined 
considerably. We do not wish to hide the fact that you wiU have to 
make quite a considerable effort to increase your quota in order to 
obtain a new contract. 

Awaiting your news, and always at your service. 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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1S2. RELEVANT OHIFFRB DE VBNTE POUR OBTENIR 
NOUVEAU OONTRAT 

Messieirps, 

Le oontrat d’essai que notis avons siga4 le 21 janvier dernier, n’a 
pas 6t4 encore revis4, bien que sa Ceroe clause stipulait quo trois 
mois avant son expiration, un 4cbange de correspondance dtablirait 
4ventuellement les modiflcatious neoessaires & rdtablissement d’un con- 
trat d4finitif. 

Nous vous avons n4anmoms maintenu lea avantages de ce contrat, 
mais caci ne peut fitre toujours envisag4, qu’Si titre tout &. fait 
provisoire. 

Un de nos Inspecteura, Monsieur F., se trouvera dans vos parages 
vers octobre prochain, et vous rendra visite, bien entendu. II dlscutera 
avec vous des conditions qui nous permettront de conclure une nouveUe 
accord. 

Monsieur F. tiendra 4videmment compte de I’anciennetd de nos 
relations, bien que depuis 19.. nos affaires aiont assez sensiblenaent 
d4clin4. Nous ne vous cacbons done pas que vous awez 4 fournir un 
s4rieux effort en vue de relever votre chiffre, pour obtenir im nouveau 
contrat. 

Dans i’attente de vous lire, et d4vou4s 4 vos ordres, nous vous prions 
d’agrder. Messieurs, nos salutations empress4es. 


132. AUMENTANDO VOLUMBN DE NEGOOIOS CON EL 
FIN DE OBTENIR NUEVO OONTBATO 

Muy Sres. nueslroa : 

El contralo que a titulo de ensayo convinimos entre nosotros el 21 de 
Enero dltimo, no ba sido revisado basta el presente, aunque la cldusula 
sexta estipula que tree meses antes de su terminaoidn, previo un cambio 
de cartas, se determinardn las modiflcaciones que procedan para con- 
siderarse el contrato como definitivo. 

Hemos continuado, sin embargo, mauteniendo para Vdes. las ventajas 
de dicho contrato, pero no nos es dado continuar asi nada mAs que como 
cosa temporal. 

Uno de nuestros inspectores, el Senor F., estarA en dsa bacia Ootubre 
prdxbno, y tendrA natmabnente ocasidn de saludarles. A1 mismo 
tiempo, tratai’A con Vdes. las condiciones bajo las cuales podria llegarse 
a un nuevo convenio. 

El Senor F., tendra muy en cuenta el periodo durante el oual se ban 
desarrollado nuestras relaciones, aunque desde 19 . . , sus negocios 
parecen baber declinado considerablemente. No queremos ocultar a 
Vdes. el heebo de que precisa bagan un esfuerzo considerable para 
aumentar su volumen de negocios con el fin de obtener el nuevo 
contrato. 

Bn espera de sus noticias, quedamos como siempre suyos atentos 
ss. ss., 


q. e. s. m. 
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LETTERS OP INTRODUCTION, INQUIRIES, APPLYING 
FOR SITUATIONS 

1. L/Bttbhs op Introduction. These are personal letters which 
require to state the object of the introduction, and the identity of the 
person introduced. They should be very brief and speciflc. 

2. Inquiries. For the purpose of this section an inquiry is a coui'teous 
request soliciting information concerning the fitness of a person for a 
specified post, or a business reference requested from a bank concerning 
an individual or a prospective customer. Such letters and replies must 
be very carefully worded, specific, definite, and truthful. 

3. Applying fob Situations. Everyone is interested in improving 
his condition in life. Usually the first step in securing a position is to 
write a suitable letter of application. This may be solicited — through 
an advertisement — or imsolicited, as when one hears of a vacancy in 
a company, or when one merely takes a chance that there is an opening, 
having no direct information that a vacancy exists. 

Of all the letters one may write, that of greatest importance is 
undoubtedly the letter of appfioation. It must be an attempt to market 
one’s own qualities — a kind of sales letter. Therefore it is essential, 
in order to make a good impression and to challenge attention, that 
the letter should be so well written that it wiU stand out above others 
which may be before the employer when it is received. 


SECTION XIII: LETTRES DTNTRODUCTION, 
DEMANDES DE RENSEIGNBMENTS, OEERES DE 

SERVICES 

1. Lettbbs D ’Introduction. Ces lettres sont personnelles et doivent 
faire mention de Tobjet de I’introduction et de I’idcntite de la personne 
introduite. Elies doivent §tre breves et au point. 

2. Demandes db Renshignembnts. Dans cette section nous traite- 
rons (1) de demandes de renseignements au sujet de I’aptitude d’un 
postulaut & occuper un emploi d6termin6, (2) de rdKrences commerciales 
qui sont aouvent demand<5es aux banques sur des particuliers oii des 
clients probables. Ces lettres ainsi que leurs r^ponsos doivent gtre 
completes, precises, v6ridiques et r^digdes avec soin. 

3. Offrbs db Sbbvioes. Ohaoun est ddsiceux d’amdliorer sa situation. 
G&^ralement, le premier pas ii faire pour obtenir une mefileure position 
est d’dcrire une lettre afln d’oilrir ses services. Oeux-ci peuvent avoir 
6t4 demandes par armonce, ou, peuvent Stre oflerts spontan^ment soit 
lorsqu’on a entendu parler d’un emploi vacant dans ime compagnie 
soit que, aans information prtelable, on derive dans I’espoir qu’il y ait 
un poste vacant. 
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Do toutes lettres k. 4crire, cello qui a la plus gi'aude importance est, 
sans contredit, la lettre do demande d’emploi. Elle doit 6tre rddig^e do 
faQon k montrer avantageusement les qualit^s de celui qui Tdcrit. O’est 
ime sorts de lettre de vente. 

II est done essontiel, afln de order une bonne impression et d’attirer 
I’attention, que la lettre soit tellement bien ecrite qu’elle se ddtacbe 
de oelles que le Directeur pourrait ddjd, avoir revues. 


SEOOION XIII: CARTAS DE INTRODUCCI(3n, 
DEMANDAS DE INFORMES, OFERTAS DE SERVICIO 

1. Oabtas db iNTBODUcoidN. Estas cartas son personates y deben 
haoer mencidn del objeto de la introduccidn y de la identidad de la 
persona introducida. Deben ser breves y olaras. 

2. Dbmattoas db Informbs. Bajo esta seccidn trataremos (1) de las 
demandas de informes referentes a la aptitud de un solicitante a ocupar 
un empleo determinado, (2) de refercncias comerciales que muy a 
menudo se pidon a los Buncos sobre particulares o clientes probables. 
Bstas cartas asi como las contestaciones deben ser completas, precisas, 
veridicas y redactadas con cuidado. 

3. Oeebtas bb Sbbvicio. Cada uno de nosotros desoa mejorar su 
situaoidn. Generalmente, el primer paso a dar para obtener ima 
mejor posicidn es escribir una carta de oferta de servicios. Bstos pueden 
baber sido solioitados por anuncio o pueden ser ofreoidos espontdnea- 
mente oomo cuando se ha oldo hablar de un empleo vaoante enuna com- 
paflfa o que, sin previa informacidn, se escriba con la esperanza de que 
haya una plaza vaoante. 

De todas las cartas a escribir, la que tiene mds gran importancia es, 
sin duda alguna, la carta de demanda do empleo. Tiene que ser redactada 
de manera que resalben las cualidades del que la escribe. Dna especie 
da carta de venta. 

Es, pues, esencial, con el fin de crear una buena unpresidn y Uatnar la 
atenoidn, que la carta sea tabnente bien escrita que se destaque de las 
que el Director pueda ya baber reoibido. 


133, TRAVELLER 

Dear Sirs, 

The bearer of this letter is our traveller, Mr. W. J. Snodtb, who is 
spending a few "weeks in your district. We should be glad if you "would 
do all in your power to make his stay as comfortable as possible. 

We should also greatly appreciate it if you could spare an employee 
to accompany him when visiting our clients, this being his first 
acquaintance with your town. 

Thanking you. 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 


i6— (La.xs) 
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133. VOYAGBUR 

Messieurs, 

Monsieur W. J. Smith, qui vous remettra oette lettre, est notre 
voyageur. Son s6jour dans votre ville, oh il se rend pour la premiere 
fois, sera de quelques semaines. 

V euillea Stre assez aimables pour lui rendre ce a4jour aussi agr4able que 
possible. Si vous pouviez mSme mettre h sa disposition un employ^ qui 
I’acoompagnerait chez noa clients, ce serait une attention que nous 
appr4oieriona hautement. 

Aveo nos remerciements antioip4s, nous vous prions d’agr^er, Mes- 
sietu’s, nos salutations einpress4es. 


133. VIAJANTB OOMISIONISTA 
Muy Sres. nuestros : 

El portador de esta carta es nuestro viajante el Sr. W. J. Smith, 
quien estd pasando unas cuantas semanas por su distrito. 

Agradecerlamos hioiesen cuanto est4 de su mano para que su esbancia 
le sea lo mhs grata posiblo. 

Tambidn lea agradecerlamos mucho si Yds. pudiesen disponer de un 
empleado que le acompanase al visitar nuestra clientela, pues esta es 
la primora vez que recorremos esa plaza. 

Dando a Yds. las graeias m&s expresivas por antioipado, nos reitera- 
mos auyos ss. as., 

q. e. s. m. 


134. REPRESENTATIVE 

Dear Sirs, 

Allow us to introduce to you the bearer of this letter, Mr. P. Howes, 
the son of one of our travellers, whom we are sending to Spain to perfect 
his knowledge of Spanish. 

He understands book-keeping and has a fair working knowledge of 
Spanish. Whilst he has been with us we have always found him active, 
punctual, honest and of exemplary conduct. 

We therefore trust that you wUl assist him with the above object 
in view. We should be very pleased if you could employ him yourselves, 
but if you have no suitable vacancy, perhaps you would be good enough 
to recommend him to other firms who may require the services of an 
English correspondent or book-keeper. 

Our thanks in anticipation for whatever assistance you may be able 
to afford our young prot4g4. 

Yours faithfully, 


134. BBPRESBNTANT 

Messieurs, 

YeuUlez nous permettre de vous pr4aenter le porteur de oette lettre. 
Monsieur P. Howes, fils d’un voyageur de notre maison. Nous I’envoyons 
en Espagne afln qu’il se perfectionne en espagnol. 

n est an courant de la tenue des livres, et poss4de d4j4, assez bien 
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Tespagnol. Dans ses relations avec nous, nous I’avons toujours trouv6 
actif, ponctuel, honnlte et d’une conduite esemplaire. 

Nous esp&ons done que vous voudrez bien I’aider 6 cette iln. Nous 
serions lieureus si vous pouviez I’employer dans votre maison, mais si 
vous n’avez auoun emploi disponible,peut-etre seriez-vous assezaitnables 
pour le recormnander k une autre maison qui trouverait utiles lea 
services d’un teneur de livres on oorrespondant anglais. 

VeuUlez agr^er, Messieurs, nos remerciements antioip^s pour I’aide 
que vous pourrez prater k notre jeune prot(5g6. 


134. BEPBBSENTANTE 

Muy Sres. nuestros : 

Bogamosles acepten la presentacidn del portador de la presente, el 
Sr. P. Howes, Mjo de uno de nuestros viajantes, a quien mandamos 
a Espana para perfecoionar su conocimiento del Castellano. 

Conoce la oontabUidad y tiene un conocimiento del castellano bastante 
prdotico. Mientras ha estado con nosotros, siempre le hemos encontrado 
activo, puntual, y de conducta ejemplar y honesta. 

Oonflamos que Vds. le auxiliardn en el objective que se propone. Nos 
complaceria mucho que pudieram Vds. utilizar sus servicios; pero si 
no tienen una vacante apropiada, quizAs tengan la bondad de reco- 
mendarle a otras casas que necesiten un contable o empleado de corres- 
pondencia ingMs. 

Anticipando las gracias por cualquier auxilio que puedan prestar a 
nuestro joven protegido, nos reiteramos de Vds. atentos y ss. ss., 

q. e. 8. m. 


135. CHIEF TRAVELLER 

Dear Sirs, 

We are taking the liberty of introducing to you Mr. Bichard Saunders, 
the bearer of this letter. He is our chief traveller and is visiting the 
Argentine with a view to studying the requirements of probable clients, 
in order to assist us in marketing certain products hitherto unsaleable 
in your territory. 

Will you please be good enough to indicate to Mr. Saunders the names 
and addresses of dealers in our lines with whom we can trade with 
confidence, and also give him any other information you consider 
appropriate in the circumstances ? 

Any assistance you can render Mr. Samiders we shall regard a personal 
favour, and tender you our sincere thanks in anticipation. 

Yours faithfully. 


135. VOYAGEUB PBINOIPAL 

Messieurs, 

Nous prenons la liberty de vous presenter Monsieur Richard Saunders, 
porteur de cette lettre. Monsieur Saunders, le chef de nos voyageurs, 
visits 1’ Argentine dans le but d’4tudier les demandes de clients 6ventuels, 
qui nous permettraient de mettre sur le marohd, des produits qu’il 
nous a 6t6, jusqu’A present, impossible de vendre dans votre pays. 
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Veuillez avoir I’obligeauce d’indiquer k Monsieur Saunders les moms 
et adresses des ndgociants susceptibles de vendre nos prodiuts et avoo 
lesquels nous pourrions travailler en toute s^ouritd, ainsi que fcoute 
information que vous jugerez utile dans les circonstances. 

Nous consid4rerons comme une faveiu? personneUe les services qu’il 
vous plaLra de rendre ^Monsieur Saunders et, vous remerciant d’avance, 
nous vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations distmgu^es. 


136. VIAJANTB PRINCIPAL 
Muy Sres. nuestros : 

Nos tomamos la Ubertad de presentar a Vds. el Sr. Richard Saunders, 
portador de esta carta, Bs nuestro viajante principal y visita la Argen- 
tina con objeto de estudiar las neceaidades de olientes probables, con la 
flnalidad de auxUiarnos en Uevar al mercado algunos productoa que 
liasta ahora no tienen venta en su territorio. 

i Serian Vds. tan amables que indicasen al Sr. Saunders los nombres 
y direcciones de traflcantea en nuestros produotos con quienes nosotros 
podamos comeroiar en condanza, como asimismo darle cualquier otra 
informaciOn que Vds. oonsideren oportuna en esaa circunstanoias ? 

Nosotros consideramos como un favor personal toda la asistencia que 
Vds. tengan a bien prestar al Sr. Saunders y les anticipamos las m4s 
expresivas gracias por la misma. 

Suyos atentos y ss. ss., q, e. s. m. 


136. PERSONAL RECOMMENDATION 

Dear Mr. King, 

The bearer, Mr. H. Daniels, is proceeding to Liverpool to interview 
Messrs. S. T. & Oo., in the Liver Buildings. As you are in the same 
block of buildings I have taken the liberty of handing Mr. Daniels this 
letter to you, and should be glad if you would do me the favour of 
accompanying him to the S. T. office, and introducing him to Captain 
Richardson, whom you know so well. 

With kind regards and thanks. 

Believe me. 

Yours sincerely. 


136, BECOMMANDATION PBRSONNBLLB 
Cher Monsieur King, 

Monsieur H. Daniels se rend k Liverpool afln d'y rencontrer Messieurs 
S. T. & Co. dans les Liver Buddings. Comme vos bureaux sent dans le 
mSme immeuble, je prends la hbert4 do lui remettre cette lettre d’intro- 
duction pour vous et vous serais fort oblig4 si vous vouliez bien me 
faire le plaisir del’accorapagner jusqu’aux bureaux de Messieurs S. T. So 
Co. et de le presenter au Oapitaine Richardson, avec qui vous 6tes si lid. 

Becevez, je vous prie. Monsieur, mes remerciements et salutations. 
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130. rbcombndaoi(5n personal 

Mi estimado Sr. King, 

El porfcador, Sr. H. Daniels, va a Liverpool para tener una entrevista 
con los Sres. S. T. y Oia., en el edlflcio de Liver. 

Oomo Vds. residen en la miama manzana de oasas, me he tornado la 
libertad de entregar al Sr. Daniels esta carta para Vd. ; y me alegraria 
mucho q.ue Vd. Mciese el favor de acompanarle a la oflcina de S. T. y 
Oia, y presentarle al CapitAn Richardson a quien tan hien conoce Vd. 

Con mis mas expresivas gracias y saludos afectuosos se reitera de Vd. 
afectisimo y s.s., 

q. e. s. m. 


137. TRAVELLER 

Dear Sirs, 

This serves to introdnoe to yon Mr. B. M., one traveller. The object 
of his visit is to revive old connections through your kind intermediary, 
and, if possible, to form new ones : in short, to extend our sphere of 
business in your Island. 

Please bo good enough to give him every assistance which lies in 
your power, also the beneflt of your advice, especially concerning those 
firms whose credit is doubtful. 

We are placing the smn of £100 at Mr. B. M.’s disposal ; this we have 

credited to an account in your name at the bank of and you 

will please hand him any sums required against his receipt. 

Please accept our best thanks in anticipation for the assistance we 
are sure you wUl give our traveller : this is yet another addition to the 
kindnesses you have so frequently shown us. 

Yours faithfully, 


137. VOYAGBUR 

Messieurs, 

Cette lettre est pour vous presenter Monsieur B. M., notre voyageur. 
Sa visits a pour but de renouer, par votre aimable intermddiaire, 
d’anciennes relations et si possible d’en cr(ier de nouvelles ; en un mot, 
d’agrandir notre sph&re d’activitd dans votre ile. 

VeuUlez fitre assez aimables pour lui prfiter tout I’aide qu’il vous sera 
possible, le faisant b4n6flcier de votre experience, surtout en ce qui 
concerne les maisons dont le credit est douteux. 

Nous pla^ons la somme de £100 ii la disposition de Monsieur R. M. ; 

cette somme a 6td erddit^e k votre nom la Banque de Nous 

vous prions de remettre k Monsieur M., centre reQu, les sommea qui lui 
sont n^eessaires. 

Nous vous remeroions d’avance pour -le concours que vous voudrez 
bien prlter k notre voyageur : ce sera une autre marque de I’amabilit^ 
dont vous avez fait preuve envers nous en tant d’occasions. 

Veuillez agr4er, Messieurs, nos salutations distingu^es. 
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137. VIAJANTE 

Muy Sres. nueatros : 

Tiene esta por objeto presentar a Vds. el Sr. R. M., viajante nnestro. 
El motive de su visita es el de hacer resuoibar antiguas relaciones por 
medio de su amable intervencidn, y si es posible, para crear nuevas ; 
en una palabra, para ampliar la esfera de nuestros negooios en su isla. 

Rogamos tengan la bondad de prestarle todo el auxillo que estd en su 
poder, como asimismo favorecerle con el benefloio de su consejo, muy 
especialmente en lo que se reflere a aquellas casas cuyo erddito es 
dudoao. 

Hemos colocado la suma de L. 100 a disposioidn del Sr. R. M., las 
cuales bemos acreditado en \ma cuenta a nombre de Vds. en el banco 

de y les agradeceremos entreguen cualquier suma que necesite, 

contra recibo. 

Rogamos acepten nuestras gracias anticipadas por el auxilio que 
estamoa seguros dar&n a nuestro viajante. Esta es una deuda m&s a 
las muobas atenciones que Vds. ban tenido siempre con nosotros. 

Nos reiteramos suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m. 


138. LEDGER-CLERK 

Dear Sirs, 

Please consider me an applicant for tbe position as Ledger Clerk 
advertised to-day in tbe Liverpool Oourrier. My qualifications for tbis 
post are — 

(1) Two years business experience with Messrs. M. & Co. of 

as Ledger Clerk, witb wbom I am still employed. 

(2) Sbortband and typewriting speeds 110 and 60 words per minute 
respectively, witb certificates. 

(3) Age 19, height 6 ft. 11 in., health A.l. 

(4) Thorough knowledge of book-keeping, with Royal Society of 
Arts Certificate, 1st Class. 

The reason for my wishing to leave Messrs. M. & Co., is that I can 
see no scope for advancement. 

Will you please give me the opportunity of interviewing you, so that 
I may submit further details which I am sure will interest you ? 

I remain. Gentlemen, 

Tours respectfully, 


138. OOMMIS AU GRAND LIVBB 

Messieurs, 

Veuillez prendre en consideration oetbe demands d’emploi pour le 
posts de commis an Grand Livre que vous avez annoned aujourd’hui 
dans le Liverpool Oourrier. Mes aptitudes pour ledit poste sont les 
suivantes : 

(1) Deux ana ohez Messieurs M. & Cie., en qualite de commis au 
Grand Livre, oh je suis encore employe. 
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(2) SWnographie et dactylographie, yitesses respectives 110 et 60 
(dipl6m.es). 

(8) Ag6 de 19 ans, taille 6 ft. 11 ins., santd parfaite. 

(4) Bxeellante connaissance de la tenue des livres, avec dipl6me 
de la Royal Society of Arts, Premiere Classe. 

La raison pour laquelle je quitte Messieurs M. & Cie, est qu’il ne se 
presents aucune chance d’avancement. 

Veuillez me donner I’ocoasion de vous voir afln que je puisse vous 
soiimettre d’autres renseignements, lesquels, j’en suis s6r, vous seront 
d’int6r6t. 

J’ai I’honneur d’Stre, Messieurs, votre trfes d4vou6 serviteur. 


138. AUXILIAR DE MAYOR 

Muy Sres. mios : 

Ruego a Vdes. se sirvan considerar mi solicitud como aspirante al 
puesto de auxiUar de contabilidad antmciado hoy como vacante en el 
Liverpool Courrier. Mis aptitudes y condiciones son las siguientes : 

(1) Dos anos de expcriencia de negocios con los Sres. M. y Oia., 

de como auxiliar de contabilidad, con quienes sigo actual- 

mente empleado. 

(2) Taquigrafo y mecanOgrafo con velocidad de 110 y 50 palabras 
por minubo respect! vamente, con certiflcado. 

(3) Edad. 19 afios : estatura S' 11' Salud excelente. 

(4) Oonooimiento complete de teneduria de libros, con diploma de 
primera class de la Royal Society of Arts. 

La raz6n de mi deseo de dejar la oaaa de los Sres. M. y Cfa. es, mi 
interns de mejorar. 

Si Vdes. me brindaran la oportunidad de celebrar una entrevista me 
seria muy grato someterles los demAs detalles quo estoy seguro habrlan 
de interesarles. 

Suyo atto. ss., 

q. e. s. m. 


139. REPLY TO NO. 188 

Dear Sir, 

Replying to your letter of yesterday’s date, we shall be glad if you 
will call at this office to-morrow (Thursday) at 10 a.m., to consider 
your application for the post of Ledger Clerk. 

Yours faithfully. 


139. RISPONSB a No. 138 

Monsieur, 

Bn rAponse A votre lettre d’hier, nous serons heureux de vous voir 
dans ce biueau demain, jeudi, A. 10 heures. Nous considdrerons alors 
votre demands d’emploi comme commis au Grand Livre. 

Veuillez agrder. Monsieur, nos salutations empressdea. 
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130. BESPUBSTA AL NUMBBO 138 
Muy Seiior nueslro : 

En contestacWn a su carta de feclia de ayer, le rogamos se sirva 
preaentarse mafiana, Jueves, en estas oflcinas a las 10 de la manana, a 
fin de considerar an solicitud para el puesto de auxiliar de contabilidad. 
Snyos aifcos. ss. as., 

p. e. s. m. 


140. SHIPPING CORRESPONDENT 


Dear Sirs, 

I hereby make application for the position of shipping correspondent 
at Dakar, which you advertised in to-day’s Daily Telegraph, 

For the past five years I have been employed at Casablanca as French 
correspondent, being at present on vacation for 3 months. 

I was educated in France and am quite convinced that I have the 
necessary qualifications for the post. The attached data sheet sets out 
the record of my business career, extending over 18 years. 

My present salary is £280 per anmim. I should not be desirous of 
vacating my present po.sition, were it not for the fact that, owing to the 
present shipping slump, I have been given to understand that our 
depot may shortly close down. The manager, Mr. W. Wilson, has 
expressed his willingness to answer any questions concerning me. 

May I have a personal interview? 

Yours obediently. 


140. GOBBBSPONDANT MARITIME 

Messieurs, 

J’ai I’honneur de postuler I’emploi de correspondant maritime & 
Dakar que vous ofirez dans le Daily Telegraph en date de ce jour. 

Durant les cinq derniferes armdes j’ai employd h Casablanca comme 
correspondant fran 9 ais et auis h, prdsent en congd de trois mois. 

J’ai fait mes dtudes en France et possdde toutes lea aptitudes ndeessitdes 
par ce poste. Vous trouvorez sur la feuiUe oi-jointe, des denudes qui 
vous permettront de suivre les dtapes de ma carridre bureaucratique 
durant plus de dix-huit ans. 

Mes appointements aotuels sont de £280 par an. Jo ne ddsirerais 
nullement quitter mon prdsent emploi ; mais 6. cause de la ddpression 
dans les aflaires maritimes, on nous a fait entendre que notre bureau 
devrait probablement fermer soirs peu. 

Le Directem, Monsieur W. Wilson, a bien voulu m’assurer qu’it 
rdpondrait k toute demande de renaeignements me conoernant. 

VeuUlez dtre assez aimables pour m’aocorder une entrevue. 

J’ai I’honneur d’dtre. Messieurs, votre ddvoud serviteur. 
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UO. OOBRESPONSAL MABfTIMO 

Muy Sres. mios : 

Por medio de la presente me es grato solicitar el puesto de corresponsal 
maritimo on Dakar quo ammcian en el Daily Telegraph de hoy. 

Durante los liltimos cinoo aflos he estado empleado en Casablanca 
como corresponsal francos, haU4ndome actuahnente en vaoaciones por 
trea meses. 

Pui educado en Franoia y estoy, desde Inego, convencido de que poseo 
las necesarias condiciones para el puesto. La hoja de servicioa adjunta 
expresa la relaoidn de mis ocupaciones de negooios durante dieciocho 
ahos. 

Mi sueldo actual es de L.280 por ano. Yo no pensaria en dejar mi 
empleo actual si no fuera que debido a la actual depresidn de los negocios 
de navegacidn se me ha dado a entender la posibiUdad de que nuestro 
depdsito tuviera que cerrarse. 

El Director, Mr. W. Wilson, me ha indicado que estd. en la mejor 
dlsposicidn de contestar las preguntas que sc le dirijan respecto a mi. 

^Podrla obtener peraonalmenie una ontrevista? 

Suyo atto. ss., 

q. o. s. m. 


141. TAKING UP REFERENCES 

Dear Sir, 

With reference to your letter of yesterday, we are pleased to inform 
you that provided your references are satisfactory we can offer you the 
position of shipping correspondent at Dakar. 

Will you please oaU here to-morrow at 10 a.m., to discuss the question 
of salary, and to supplement information concerning your qualifications ? 

Your.s faitlrfully, 


141. VERIFIANT lbs RBfBRENOBS 

Monsieur, 

Nous r4f4rant ii votre lettre d’hier, nous avons le plaisir de vous 
informer que, si vos r4f4rences sont satisfaisantes, nous vous offrons le 
poste de correspondant maritime h Dakar. 

YeuiEea vous rendre ici demain & 10 heures pour discuter la question 
d’appointements, aussi pour nous fournir des informations suppldmen- 
taires sur vos capaoit4s. 

Agr4ez, Monsieur, nos salutations empressdes. 


141. EXAMINANDO RBFBRBNOIAS 
Muy Sr. nuestro ; 

Reflridndonos a su carta de ayer, nos es grato informal’ a Vd. que 
siempre que sus referencias sean satisfactorias, otorgaremos a Yd. el 
puesto de Corresponsal maritimo en Dakar. 

Slrvase pasar por aqui manana a las 10, para tratar de lo referente al 
sueldo, asi como para darnos informes suplementarios respecto a sus 
aptitudes. 

Quedamos atte. suyos ss. ss., 


q. e. s. m. 
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142. MANAGER OE MADRID OFFICE 

Dear SirSj 

Mr. W. Atkinson has suggested that I write to you concerning the 
post of Manager for your Madrid office, which wiU shortly he vacant. 

I am 40 years of age, and have a ten-yeaj? record of employment in 
Spanish-speaking countries, having been Manager of the Whitefleld 
Agencies, Ltd., at Barcelona for the past five years, besides five years 
in the Argentine. The Whitefield Agencies carry on much the same 
business as your own, but are shortly being liquidated owing to the 
recent death of Mr. Whitefield. 

My Directors have complete confidence in me. I have had sole charge 
of this £26,000 concern for five years, and have shown increasing profits 
each year during that time. I also refer you, by permission, to Mr. 
W. Marden for particulars of my work whilst under liis directorship in 
the Argentine, Sres of The attached list of par- 

ticulars will furnish you with further details as to my previous career. 

My travelling experience includes visits to France, Belgium, HoUand, 
Germany, Denmark, Norway and Sweden, all on behalf of my present 
firm. There I broke new groimd on several occasions, securing contracts 
in coimtries where business previously was tmohtainable by corre- 
spondence. 

Whilst in the Argentine, I obtained a splendid knowledge of shipping 
agent’s business in a foreign port, obtaining the position of assistant 
manager. There my duties consisted of supervising the landing and 
storage of coal; the upkeep of lighters, tugs and shore plant, and 
correspondence in Spanish with the Argentine authorities. 

In view of the fact that my contract terminates on the 31st August, 
I should very much appreciate hearing from you before that date. 

Yours obediently, 


142. DIBEOTEUR DU BUREAU DE MADRID 
Messieurs, 

Monsieur W. Atkinson m’a engag4 k vous dcrire au sujet du poste de 
Directeur qui sera vacant sous peu, dans votre bureau de Madrid. J’ai 
40 ans et depute dix ans ai 4t4 employ^ dans des pays de langue espa- 
gnole, ces cinq derniferes ann4es it Barcelone comme directeur del’agence 
Whitefield ; et auparavant cinq ans en Argentine, 

L’Agence Whitefield s’occupe d’affaires simUaires aux v6tres, mais 
le bureau sera hienldt fermd par suite du recent d4c6s de Monsieur 
Whitefield, Je jouis de I’entlfere conflance de mes direoteurs, 4tant depuis 
cinq ans seul en charge de cette affaire dont le capital est de £26.000. 
Monsieur W. Marden, aussi, m’a autoris4 k me servir de son nom comme 
r4f4rencG ; o’est avec plaisir qu’il vous donnera des renseignements sur 
la faQon. dont je me suis aoquittd de mes devoirs lorsque ja travaillais 

sous sa Direction ohez Sres de en Argentine. La 

feuiUe ci-jointe compMtera vos informations. 

Les voyages d’affaires entrepris pom' ma flrme actuelle comprennent 
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dea visites en France, Belgique, Hollande, AUemagne, et au Danemark, 
Norvfege et Su6de. J’air4ussi k nous y ouvrir, par des contrats avanta- 
geux, de nouvelles sources d’affaires qu’il aTait (it6 Impossible d’obtenir 
par correapondance. 

Dirrant mon s6Jour en Argentine, je me suis complfetement familiarise 
aveo les affaires de consignation de navires dans un port dtranger; 
comma sous-cbef, j’avais 4 contrdler I’arrivage et le ddbarquement du 
charbon, la manutention des gabarres 4 charbon, des remorqueurs et 
du matdriel 4 terre et dtais chargd aussi de la correspondance espagnole 
avec les Autoiit4s Argentines. 

Mon contrat ici expirant le 31 aofft, je vous serais trfes reconnaissant 
de bien vouloir me fatre parvenir votre r^ponse avant cette date. 

Je vous prie, Messieurs, de me croire, votre trts respectueux. 


143. DIRECTOR DE OPICINA A MADRID 
Muy Sres. mios : 

El Sefior B. Atkinson me ha sugerido dirigirme a Vdes. en relacidn 
con el puesto de Gerente para sus oficinas en Madrid prdximo a quedar 
vacante. 

Tengo 40 afios de edad, y de eUos diez emploado en paises de habla 
espaflola, habiendo sido Gerente delas Whltefleld Agencies en Barcelona 
durante los Tlltunos oinco afios, y otros clnco en la Argentina. Las 
■Whitefield Agencies se dedican a los mismos negocios que Vdes., pero 
est4n prdximas a liquidar debido al reciente fallecimiento del Sefior 
Whltefleld. 

Mia Direotores han depositado su completa conflanza en mi. He 
tenido a mi solo cargo eate negocio de L. 25.000 durante oinco afios, 
habiendo alcanzado beneflcios progresivos cada afio durante este tiempo. 
De la misma manera, debidamente autorizado por el Sr. Harden, pueden 
dirigirse al mismo con el fln do informarse sobre mi trabajo mientras 

estuve bajo su diceccidn en la Argentina, con los Sres La adjunta 

relacidn dar4 a Vdes. informes de mis ocupaciones anteriores. 

Mis experiencias de viaje incluyen visitas a Erancia, Bdlgica, Holanda, 
Alemania, Dinamarca, Noruega, y Sueoia, todo por cuenta de mi casa 
actual. Bn ella he abierto nuevos campos de accidn en diversas ocasiones, 
asegurando contratos en lugares en los cuales antes no se pudieron 
obtener por correspondencia. 

Durante mi permanenoia en Argentina obtuve espldndidos conooi- 
mientos en los negocios de consignacidn de buques en pueblos extran- 
jeros, alcanzando el puesto de sub-director. Bn este cargo mi ocupacidn 
principal era cuidar de las descargas y estivas de carbon y del entroteni- 
miento de gabarras, remoloadores y material de tierra, y correspondencia 
espaflola con las Autoridades Argentinas. 

En vista del heoho de que mi contrato terminara el 81 de Agosto 
mucho me agradaria obtener sus noticias antes de dicha fecha. 

Suyo atto. ss., 

q. e. s. m. 
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148. ASBINU FOR A REFERENCE 

Dear Sirs, 

Mr. N. Pearson has applied to us for a position as foreign corre- 
spondent. He states that you employed him for 7 years in a similar 
capacity. 

Would you please let us know if you consider him satisfactory for the 
post, honest, punctual, and at the same time we should he glad to 
know the exact reason for his leaving your service. 

Thanking you in anticipation for your reply. 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully. 


143. DEMANDS DB BEpBBENOES 

Messieurs, 

Monsieur N. Pearson s’est adress6 h nous pour un emploi de corre- 
spondant stranger. II nous dit avoir occup4 tm poste similaire durant 
sept ans dans votre maison. 

Nous vous prions de Men vouloir nous faire savoir s’d a rempli ses 
devoirs h votre enti^re satisfaction an point de vue de l’honnSt(it6 et 
de la ponctxialitd, ainsi que la raison exacte qui a motivd son d4part. 
Veuillez agr4er, Messieum, nos remerciements anticip4s. 


143. SOLIOITANDO RBEEBENOIAS 


Muy Sres. nuestros ; 


El Sr. N. Pearson se ha dirigido a nosotros solicitando el empleo do 
oorresponsal extranjero. Nos indica que ha estado empleado con Yds. 
en un cargo similar durante 7 anos. 

Les agradeceriamos nos informaran si lo oonsideran apto para dicho 
cargo, honrado y pimtual; al mismo tiempo deseariamos saber la 
raz6n exacta por la que ha dejado de seguir prestando sus servicios 
a Yds. 

Oon gracias anticipadas por su informe, nos reiteramos de Yds. attos. 
y affmos. ss. ss., 


q. e. s. m. 


144. REFERENCE 

Dear Sirs, ^ 

Replying to your letter of the 3rd inst., we have pleasure in stating 
that Mr. Pearson filled the post of foreign correspondent to our entire 
satisfaction. 

_He is very intelligent, honest, and punctual, and left us owing to a 
diiagreement regarding his salary. We wish we could afford to have 
kept him, and wish him well. 


Yours faithfully. 
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Messietirs, 

En r4ponse votre lettre du 3 crfc., nous avons le plaisir de tous 
informer que Monsieur Pearson a ocoupd le poste de correspondant 
stranger k noire enti^re satisfaction. 

II est trts intelligent, honnSte, et ponctuel. S’il nous a qulttii, ce 
n’est que sur une question d’appointements. Nous aurions beaucoup 
atm6 6tre t, m5me de lui accorder ce qu’il demandait et lui souhaitona 
beaucoup de bien. 

Agrdez, Messieurs, nos salutations empressdes. 


144. REPBBBNOIAS 

Muy Sres. nuestros : 

En contestacidn a su carta del 3 del crte., tenemos el gusto de inCor- 
marles que el Sr. Pearson cubrid la plaza de corresponsal estranjero a 
nuestra entera satisfaccidn. 

Es muy inteligente, honrado y puntual, babidndonos dejado por una 
desconformidad por motives de su sueldo. Hubidramos visto con 
gusto que quedara entre nosotros y deseamos para dl toda clase de 
prosperidades. 

De Vds. attos. y afflmos. ss. ss., 

q. e. 8. TO. 


145. SOLICITING} INFORMATION REGARDING A COMPANY’S 

STANDING 

Dear Sir, 

We have been approached by the Company, of Valencia, 

Spain, who have offered us their agency here. 

Could you, please, inform us by return if this company meets with 
its obligations, and whether it is of long standing, its capital, etc. ; in 
fact, any information wliich would enable us to form an opinion as to 
whether the agency would be worth talcing up or not ? 

With our thanks in anticipation. 

We remain, 

Yours truly, 


146. DEMANDS DE BBNSBIGNEMBNTS OONOEBNANT LA 
SITUATION EINANOISBB D’UNE OOMPAGNIB 

Monsieur, 

La Cie de Valence, Bspagne, s’est mise en rapport avec 

nous pour nous offrir son agence ici. 

Voudriez-vous Men nous fame savoir par retour du oourrier si oette 
compagnle fait face ^ aes engagements, depuis combien de temps elle 
est dtablie, son capital, en somme toutes les informations nous permet- 
tant de juger si I’agence vaut la peine d’Stre aoceptde ? 

Avec nos remeroiements nous vous prions d’agrder, Monsieur, nos 
salutations distmgudes. 
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146. SOLIOITANDO INEOBMACI6n SOBBB LA SITUACI6n 
PINANOIERA DB UNA OOMPANfA 

Muy Si', nuesti’o : 

La Oia de Valencia, Bspana, se ha dirigido a nosotros 

ofi'eci6ndonos su agenda en 4sta. 

^Podria Vd. informamos a vuelta de correo si dioha Compafiia cumplo 
con sus obUgaciones, si es solvente y cual es su capital, etc.? Cualquier 
otra informacidn que nos pudiese dar para formarnos una idea de si la 
agenda merece la pena de aceptarla, la agradeceriamos grandemente. 

Ddndole las gTacias anticipadas y en espera de sus valiosas noticias, 
quedamos de Vd, attos. y aflmos. ss. ss., 

q. e. s. na. 


146. REFERENCE PROM BANKERS 

CONFIDENTIAL 
Dear Sirs, 

Replying to your inquiry of the 7th inst., rc Ltd., we give 

below, for your private use and without responsibility on the part of 
our bank or manager, a report from our Branch — 

“ Ltd. Very respectably constituted, have banked with 

us since 1896, and would be considered undoubted for their business 
arrangements. They are publishers of various periodicals, chiefly of 
an artistic description. They are also proprietors of The ” 

Yours faithfully, 


146. reference BANOAIRB 


CONFIDENTIEL 

Messieurs, 

Bn rdponse votre demande de renseignements du 7 ct., sur 

Ltd., nous vous donnons ci-dessous, confidentiellement et sans responsa- 
bUiti de la part de la banque et de sa direction, un rapport de notre 
suocursale de 

“ Ltd. Tr^s considdrde. Sommes ses banquiers depuis 1896 

et la probitd de son organisation flnanoi6ro est indisoutable. Cette 
maison 4dite diverscs publications pdriodiques, principalcment de 

oaractfere artistique. EUe est aussi propridtaire du ” 

Agrdez, Messieurs, nos salutations distingudes. 
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146. RBPBRBNOIA BANOABIA 
OONPIDENOIAL 
Muy Sres. nuestros : 

Bn confcestaci6n al inlbrme que solicita eu su carta del 7 del actual 

sobre Ltd., daremos mas adelante para su uso y sin responsa- 

bilidad de parte de nuestro Gerente o del Banco un rapport do nuestra 
Sucursal de 

“ Ltd. Oompafilamuy respetable. Clientes nuestros desde 

1890 habiendo sido considerados intachables en sus negooios. Son 
editores de varies periddioos, principalmente de una olase artistioa. 

Tambidn son propietarios de, El ” 

De Vdes. attos. y affmos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


147’. ASKING FOE REFERENCE 

Dear Sira, 

We are referred to you by the undermentioned firm, with whom we 
intend to do business, provided their reputation and standing is 
satisfactory. 

Will you please be good enough to advise us as to your dealings with 
them, also to what figure you consider we can give them credit ? 

Needless to say, we sh^l regard your reply as strictly confidential, 
and should be happy to reciprocate at any time should the occasion arise. 

Yours faithfully. 


147. DEMANDS DE BEFEBENOBS 

Messieurs, 

La maison mentionnde ci-dessous, avec laquelle nous ddsirons entrer 
en relations d’affaires, si sa reputation et sa position sont entierement 
satisfaisantes, nous a donnd votre nom conune xdference. 

VeuiUez Stre assez aimables pom’ nous renseigner en ce qui conceme 
VOS relations avec elle et nous dire quelle marge de credit nous pouvons 
lui acoorder. 

Nous considdrerons, cela va sans dure, votre rdponse comme stricte- 
ment confidents elle et serons heureux de vous rendre un service semblable 
si I’ocoasion s’en presents. 

Veuillez agrder. Messieurs, nos salutations distingudes. 


147. SOLIOITANDO RBPERBNOIAS 
Muy Sres. nuestros : 

Se nos reflero a Yds. por la Sooiedad abajo mencionada, con la que 
nosotros nos proponomos haoer negocios, siempre que su reputaoidn y 
estado econdmicp sean satisfactorios. 

iTendr&n Yds. la bondad de informarnos en cuanto a sus tratos con 
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ellos haga refei-eacia; como asi tambi^n basta que oifra oreen Yds. que 
podemos concederles crMiLo? 

Bs mnecesario deoirles que trataremos su contestacidn confidenoial- 
mente, y tendriamos sumo gusto en prestarles igual sarvioio siempre 
qua se ofrezca oportunidad para ello. 

Sus atentos y aifmos. as, ss., 

q. H. s. m. 


148. REFERENCE PROM BUSINESS FIRM 

Dear Sirs, 

Your letter of the 1st insb. to hand, requesting us to give you informa- 
tion concerning the Arm. of Agustin Gonsalves of Bilbao. 

We have acted as London agents for this Arm for many years, and 
know them to he a very respectable house fully meeting aU obbgations. 
They work on a capital of £25,000. We consider you may grant them 
credit to a considerable amount beyond the £200 you mention. 

We place ourselves at your disposal for any further information you 
may require, and remain, 

Yours fnitlifully, 


148. REeEBBNOE D’UNB MAISON D’AFFAIRES 
Messieurs, 

Bn main votre lettre du lev crt,, demandant des renseignements sui* 
la maison Agustin Gonqalves de Bilbao. 

Nous avons 6t6 agents & Londres pour cette maison durant de nom- 
breuaes anndes et savons que c’esb une maison tr^s estim^e faisant 
toujours honneur h ses obligations. Son capital esb de £25.000. Vous 
pouvez, sans risque, lui aocorder rm crddit de beaucoup supdrieur aux 
£200 dont vous faites mention. 

Nous nous mottons k votre disposition pour le cas ou vous ddsireriez 
d’autres informations et vous prions d’agrder, Messieurs, nos salutations 
ompressdes. 


148. REFBBENCIA DB UNA CASA DB COMBBCIO 
Muy Sres, nuestros : 

Obra en nuestro poder su atba. del 1 del crte., en la que nos piden 
demos ima informaoidn concernlente a la firma de Agustin Gonsalves 
de Bilbao. 

Hemos actuado como Agentes de esta casa en Londres por muohos 
afios y los consideramos como tina flrma muy seria que cumple con 
todos sus oompromisos. Trabajau con tm capital de L.26.000. Juz- 
gamos qu e V des. pueden concederle un orddlto mny superior a la cantidad 
de L.B. 200 quo Vdes. indican. 

Nos ponemos a su disposicidn por cualquier otra informacidn que 
pudiesen necesitar y mientras quedamos de Yds. attos. y affmos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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149. FAVOURABLE REFERENCE 

Dear Sirs, 

Replying to your letter of the 10th hast., we have pleasure in stating 
that Mr. W. Bird was employed by ns &om 1918 until 1934 as general 
clerk. 

His work commenced with English correspondence, but we soon 
found that he was very capable and intelligent, and consequently gave 
him the management of our correspondence department, and during 
the past three years he has had complete charge of one of om subsidiary 
businesses. 

He is most trustworthy, very steady, and a hard worker. We very 
much regret that he was compeUed to leave ns owing to his wife’s health, 
which necessitated his leaving for a warmer climate. 

We shaU be pleased to answer any further questions you may care 
to ask us concerning Mr. Bh’d. We think you can have every confidence 
in Mm, and we should say he would admirably discharge the duties of 
the post he is now seeking. 

Yours faithfully. 


149. BEFERENOB favorable 

Messierus, 

En r4ponae k votro lettre du 16 courant, nous avons le plaisir de vous 
falre savoir que Monsieur W. Bird a 6t4 employ^ chez nous comme 
oorrespondant g4n4ral de 1918 k 1934. 

Au d4but il a’occupait de la oorrespondance anglaise, mais, I’ayaut 
trouv4 trhs capable et intelligent nous I’avions chaigd de la direction de 
la oorrespondance. Durant les trois derniferes ann4es il prit la direction 
d’une de nos branches subsidlaires. 

O’est un homme de corufiance, rangd et tr6s travaUleur. Nous regret- 
tons heaucoup qu’il ait dfi nous quitter par suite du mauvais 6tat de 
santd da sa femme, qui u4cessitait un clunat plus chaud. 
ijtj^Nous serona heureux de r4pondre k toutes autres demandes de 
reuseiguements conoernant Monsieur Bird. Nous sommes convainous 
que vous pouvez avoir touts confiance en iui et qu’il s’acquittera aveo 
succfes de I’emploi qu’il sollicite. 

VeuUlez agr^er. Messieurs, nos salutations empress4es. 


149. BBFBBBNOIAS FAVOBABLBS 
Muy Sres. nuestros : 

En contestaoidn a su atta. carta de fecha 16 ctes., nos es grato mani- 
festar a Yds. quo el 8r. Bird ha sido empleado de esta casa desde 1918 
hasta 1034, habiendo ocupado el puesto de eorresponsal general. 

A1 principio se ooupaha solamente de la correspondencia inglesa; 
pero habiendo notado que estaba suflcientemente capacitado le con- 
flamos la direcoidn de este departamento, habi4ndose hecho cargo 
durante los tres filtlmos anos de la direocidn de una denuestras suouisales. 

Es un hombre de toda conflanza, jnicioso y muy trabajador, habiendo 

l7~(La.J5) 
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seatido muclio que hayatenido que dejar auestra oasa debido al delioado 
estado de aalud de su esposa que neoesitaba ua clima mds c41ido. 

Nos ser4 muy grato facilifcar a Vds. oualquler otro informe que puedan 
necesitar en relaoidn con el Sr. Bird, pudiendo Vds. tener plena con- 
lianza en dicbo senor, en la seguridad de que desempenarA el cargo a 
su entera satisfaccidn. 

Quedamos atte. suyos sa. as., 

q. e. s. m. 


150. BANKER’S REFERENCE 

Dear Sir, 

We are in receipt of your letter of tbe 3rd inst., and in reply quote 
hereunder a report on the subject of your inquiry, which we have 
received from our Durban branch, under date 16th May, 19. . 

“G.B.S. & Co. Sole partner Mr. G.B.S., a respectable man who 
appears to be working up a good business. His account with us is 
well conducted. Engagements are regularly met, and judging from 
the account we consider him good for ordinary commitments. It is 
quite imlikely that he would enter into any engagement that he could 
not see Iiis way clear to fulfil, and we regard him a suitable person 
as an agent.” 

This information is given without our guarantee or responsibility, and 
should be considered as private and confidential. 

Yours faithfully. 


160. references BANCAIBBS 

Monsieur, 

Nous sommes en possession de votre lettre du 3 crt., en r4ponse h 
laqueUe nous vous envoyons un rapport regu de notre succursale de 
Durban en date du 1 6 mai, 19.., traitant de ce qui vous int^resse. 

“G.B.S. et Oie. Seul propri6taire Monsieur G.B.S., homme fort 
estimable qui semble §tre 4 la tete d’une trfes bonne affaire. Son 
compte ohez nous est en regie, les engagements sont tenus et d’aprfes 
son compte en banque nous le jugeous oonvenablo pour les affaires 
ordinaires. II n’est gu6re probable qu’il aceepte aiioun engagement 
qu’il ne pourrait tenlr et nous le consid6rons comme tr6s apte 4 
servir d’agent.” 

Cette information n’engage en rien notre responsabilitd. Nous vous 
prions de la oonsid&er comme personnelle et confidentielle. 

VeuUlez agrder, Monsieur, nos salutations distingudes. 
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160. RBEBRENOIAS BANOAEIAS 
Muy Sr. nuestro : 

Aousamos recibo a su carta del 3 del actual, en respuesta a la oual 
nos es grato enviarle la resefla rccibida de nuestra sucursal de Durban 
de foclia 16 de Mayo de 19 . . , tratando de lo que a Vd. interesa. 

“Q-.B.S. y Cia. ’d'nico sooio el Senor Q.B.S., persona respetable^ 
qne pareoe esta al frente de nn bnen negocio. Sns cuentas con nosotros’ 
est4n en regia, y sns compronaisos regularmente atendidos. Segdn 
su cuenta bancaria, puede juzgarse bueno para negocios ordinaries. 
No es probable que 61 acepte compromisos que no pueda atender, 
considerAadole nosotros como muy apto para aotuar como agente.” 

ISsta informacidn la damoB sin nuestra garantia ni responsabilidad, y 
debe ser conaiderada como privada y confldencial. 

Snyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m. ‘ 


151, UNFAVOURABLE REFERENCE 

Dear Sirs, 

In reply to your letter of tbe 16tb inst., we beg to inform you that 
Mr. Smart was in our employ for two years, and was discharged last 
month. For further information we would refer you to his former 
employers. 

Yours faithfully, 


161. REFERENCE DEPAVORABLE 

Messieurs, 

Bn r6ponse votre lettre du 16 crb., nous arons I’honneur de vous 
faire savoir que Monsieur Smart a 6t6 employd chez nous pendant deux; 
ans et qu’U a 6t6 remereW le mois dernier. Pour de plus amples 
informations vous pourriez vous adresser A, sea patrons ant^rieurs. 
Agr6ez, Messieurs, nos salutations empress6es. 


161. INFORMES DESFAVOBARLBS 
Muy Sres. nuestros : 

Bn contestacidn a su atta. carta de fecha 16 ctes., nos es grato 
manifestar a Vds. que el Sr, Smart ha sido empleado de nuestra oasa 
durante dos anos habiendo sido despedido el pasado mes. Para mis 
amplios informes pueden dirigirse a las casas donde ha trabajado 
anteriormente, 

Suyos attos. ss. ss., 


q. e. s. m. 
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152. BANKERS’ REFERENCES 

DeftT SlcR, 

We have pleasure in acknowledging receipt of yom* letter of tlie 
nth. April. 

In accordance with your request we hasten to forward you herewith 
the information just to hand from a Paris agency in respect of the firm 
mentioned in your letter. 

Please regard this information as confidential; it is given without 
our guarantee or responsibility. 

We are debiting you with 10 frs., being our expenses. 

Yours faithfully, 

“PBANgois D.B. 

“This company was reaUy commenced in 1918, with the object of 
acting as agents, selling on commission, also direct, to merchants 
whose businesses are situated in the Colonies (Africa, Asia, etc.). 
The person in question is aged 49, owns his own house, but his business 
integrity is indifferently appreciated. He is not straight, and very 
much inclined to leave loopholes in his agreements through which 
he can escape liability. His credit is limited to frs. 10,000 approx- 
mately. Care must be exercised in dealing with him.” 


162. references BANOAIRES 


Messieurs, 

Nous avons I’honneur de vous accuser reception de votrc lettre du 
11 avril. 

Oonform^ment k votre demande nous nous empressons de vous 
romettre, ci-joint, les renseignements que nous venons de recueillir 
aiipriis d’lme agenee de Paris sur la firme mentionnde dans votre 
prdoitde, Vous voudrcz Men faire usage discret de nos communications 
sans notre garantie ni responsabilitd. 

A votre ddbit: frs. 10, nos frais. 

Veuillez agrder, Messieurs, nos salutations empresses. 

FaAifgois D.E. 

“Socidtd da fait crdde en 1918 ayant pour objet la reprdsentation, 
la commission, et la vente directs aux n^gociants dont les dtablisse- 
ments sont aux Colonies (Afrique, Asie, etc.) de tons articles. La 
personno dont il s’agit est dgde de 49 ans, propri4taire do son immeuble, 
mentality commerciale tr6s diversement apprdcide; tr6s roublarde, 
et trfes prooddurifere. Solvabilitd limitde h 10.000 frs. environ, mats 
bien prendre ses precautions avant de traiter.” 
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Muy Sres. nuestros : 

Nos es grato acusar racibo a au carta fecha 11 de Abril. 

Oojiforiae a sus deseos nos apresuramos a enviarles adjnnto la informa- 
oidn que acabamos de recibir de nuestra agencia de Paris en relacidn 
con la lirma mencionada en su carta. 

Sirvanse dar a este informe el car&cter confldencial qne le correspon.de, 
aoeptdndolo ademds sin garantia ni responsabilidad. 

Debitamos a Vdes. fr. 10, imports de los gastos habidos. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m. 

“PRAupois D.E. 

“Bsta Sociedad debutd en 1918, con el fln de actual’ oomo agenbes 
vendedores a la comisidn, y tambidn. directamente a comerciantes 
establecidos en las Colonias (Africa, Asia, etc.) . La persona en ouestidn 
cuenta 49 afios de edad ; es propietario del inmueble que habita, y 
su capacidad comercial es apreciada de muy diversaa maneras. Tiene 
mds de una palabra y con tendencias a dejar buecos quo le permitan 
escapar de los compromisos contraidos en sus convenios. Su crddito 
estA. limitado aproximadamente a 10.000 frs. Debe tratarse de 
negocios con 41 con cierta preyencidn.” 



SECTION XIV 

FINANCE 


The care and consideration with which letters involving the finances 
of a firm are handled is vital to any concern. Bankers’ letters especially 
require great attention, as they often carry much responsibility. 


SECTION XIV: FINANCES 

Les lettres concemant les finances d’une maison doivent Stre trait^es 
avec soin et management car elles sont d’hnportance vitale. Les 
lettres de banqmers surtout deman dent une attention toute ap6oiale 
k cause de la responsabiiitd engagde. 


SECCI6N XIV: FINANZAS 

Las cartas referentes a las finanzas de una oasa deben ser confec- 
cionadas con cuidado y miramiento pues son de importanoia vital. Las 
cartas de banquoros sobre todo exigen una atencidn muy especial a 
causa de la responsabilidad que rcoae. 


163. STATEMENT OF ACCOUNT 

Dear Sirs, 

We revert to the statement of account which we sent you some time 
ago, and from which you will have observed that the balance of your 
account on the 31st October, 19.., according to our books wa% 
£62 Is. 3d. to your debit. 

We should be glad if you would please return the attached printed 

slip to Messrs in the enclosed envelope, indicating your 

agreement, or otherwise, with the statement. 

• This request is addressed to you solely with a view to obtaining a 
strict control of our books at the end of our financial year; please, 
therefore, do not send with your reply, cheques, drafts, or corre- 
spondence on ordinary matters. 

We should ask you to note that the extract of account was drawn up 
on the 31st October, and that no debit or credit since that date figures 
therein ; you will therefore ignore any such operations when replying. 

Yours faithfully. 
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163. BBLBVE DB OOMPTB 

Messieurs, 

Nous r4f6rant au relev4 de oompte que nous yous avons envoys 11 y 
a quelque temps, yous aurez remarqu6 que le solde yotre d4bit en 
date du 31 octobre est, d’aprfes nos liyres, de fi62 Is. Sd. 

VeuUlez 6tre assez aimables pour renvoyer sous I’enyeloppe ci-jointe, 

la notice imprim(5e k Messieurs leur indiquant si vous dtes ou 

non en conformity. 

Si nous yous prions de le faire c’est seulement afin d’exercer un 
contr61e s^yere sur nos livres ii la flu de notre exeroice. N’enyoyez done 
ayeo yotre ryponse, aucun cheque, ni traite ni correspondance courante. 

Veuillez prendre note que notre releyd de compte a dty arr6ty au 
31 octobre, et qu’aucun ddbit ni erddit apr&s cette date n’y figure. 
Veuillez done ne tenir aucun compte de ces operations dans yotre 
rdponse. 

Nous vous pr4s6ntons. Messieurs, nos salutations empressyes. 


163. ESTADO DE OUBNTA 

Muy Sres. nuestros : 

Nos referimos al estado de cuenta que oportunamente remitimos a 
Vds., por el que resultaba que en 31 de Octubre de 10. ., aparecia en 
nuestros libros un saldo a nuestro favor de L. 62 Is. 3d. 

Muoho les agradeceremos que tengan a bien deyolver el presente 

impreso a los Sres dentro del sobre adjunto, indicando au 

conformidad o reparos si los bubiese. 

Dlrigimos a Vds. esta sdplica, finica y exclusiyamente con el fin de 
estableoer un control riguroso de nuestros libros en la fecha de nuestro 
Balance General i por lo tanto les rogamos no incluyan con su contesta- 
ci6n, cheques, giros, o correspondencia de orden comercial. 

Rogamos a Vds. se fljen en que el extracto de cuenta fu^ cerrado en la 
fecha arriba indicada, y que ningiin cargo ni abono posterior a dicha 
fecha flgura en 41 ; por consiguiente en su respuesta no deben tener en 
cuenta estas operaciones. 

Con gracias anticipadas, nos reiteramos suyos atentos seguros 
servidores, 

q. e. s. m. 


164. SUSPENSION OF PAYMENT 

Dear Sirs, 

Important losses made successively during the past six years have 
brought me to the painful necessity of priming you that I cannot 
possibly meet my obligations: I am consequently obliged, as from 
to-day, to suspend payment. 

As soon as my books are balanced, i.e. within four days at the latest, 
I intend to caU a Creditors’ Meeting, with a view to placing before them 
a balance sheet showing the exact state of my affairs with the amount 
of credit available to meet my indebtedness. 
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Until then please suspend proceedings against me ; I am convinced 
that I shall he able to prove to you that my embarrassment emanates 
entirely from events impossible to foresee or prevent. With the suspen- 
sion which I now solicit, I shall easily be able to sell at a good price 
certain valuable deeds, which although at present standing at a 
discount, will no doubt soon improve. 

Yours respectfully, 


164. SUSPENSION DE PAYBMBNTS 

Messieurs, 

Je me trouve dans la crueUe n4cessit4 de vous annoncer q.ue par suite 
de pertes importantes, essuy^es successivement depuis sis ans, je me 
trouve hors d’4tat de faire face 4 mes engagements, et qu’en consequence 
force m’est de suspendre mes payements k partir de ce jour. 

Aussitdt que la balance de mes livres aura pu 6tre faite, e’est-h-dire 
sous quatre jours au plus tard, je compte convoquer mes creanoiers k 
I’efflet de leur remettre mon bUan exact qui leur fera connattre les 
ressoimces aur lesquolles j’ai lieu de compter pour faire honneur k toutes 
mes obligations. 

J■usque-l^l, soyez assez aimables pour suspendre votre jugement ft. mon 
egard; je me flatle, en effet, de vous d^montrer que mes embarras 
proviennent uniquoment d’dvdnements qu’il m’4tait impossible de pr4- 
voir ni d’emp§oher, et qu’aveo les ddlais que je soUicibe, U me sera facile 
de r4aliser avantageusement des valeurs rdeUes, mais frapp^es k I’heure 
qu’U eat d’une depreciation considerable qui ne saurait durer longtemps. 

Jo suis, aveo respect, Messieurs, votre tr^s oblige serviteur. 


164. SUSPBNSI(3n de PAGO 


Muy Sres. mios : 

Importantes perdidas sufridas sin interrupoi6n durante los pasados 
seis anos me ban colocado en la penosa necesidad de informar a Vdes. 
que no me es positale atonder a mis obligaciones, vi6ndome de consi- 
guiente obligado en esta fecha a presentar la suspenai6n de pagos. 

Tan pronto como termine el balance de mis libros, a me.s tardar 
dentro de cuatro dfas, proyecto convocar una junta de acreedores, 
con el fln de sometor a su consideraoi6n un balance mostrando la 
situacidn exacta de mis negocios, y los recursos precisos para no falbar 
a mis obligaciones. 

Mientras eso llega, ruego suspendan todo procedimiento contra mi ; 
estoy oonvenoido que podrd probar a Vdes. que mis diflcultades presentes 
dependen exclusivamente de aconteciraientos imxjosibles de prever ni de 
evitar. Oon la suspensi6n que actualmente FJolicito oonseguird vender 
fdoUmonte y a buen precio ciortos valoros realos afectados actualmente 
por una depreciacidn que no puede durar mucho tiempo. 

Suyo atento s. s., 

q. e. B. m. 
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166, AGENT A L’ETBANGBB AVISB LA EAILLITE D’UN 

CLIENT 


Messieurs, 

Le bruit a oouru Mer qua Messieurs Richardson dtaicnt an faUlite. 
L’enquSte faite a d4montr6 qua ce bruit 6tait fond4. 

Eort heureusement, vous n’avez auoun eflet k valoic sur cette maison, 
mais il y a la commande N® 118 eu date du 16 octobre, que Ton execute 
en ce moment, et qul doit, cela va sans dire, 6tre suspendue. 

Oeci, eu confirmation de mon cSiblogramme d’hier. 

Veuillez agr4er, Messieurs, mes salutations diatingu4es. 


168. RBPRESENTANTES EN EL EXTERIOR ANUNOIANDO 
LA QUIEBRA DE UN CLIBNTE 


Muy Sres. mloa : 

Bn virtud de ciertos rumores circulados ayer relatives a la situacidn 
de la casa Richardson indicando que iba a la quiebra, despu4s de 
determinadas gestiones realizadas he comprobado que tales rumores 
eran fundados. 

Afortunadamente, no oxisten de Vdes. giros en circulacidn contra 
dicha flrma, si, bien, en cambio, hay un pedido N° 118, feohado en 16 de 
Octubre, pendlente de ejecucidn en estos momentos, y el cual debe 
naturahnenta ser cancelado. 

La presente es en conflrmacidn de mi cable de ayer. 

Suyo atento s. s., 

q. e. s. m. 


157. SOLICITOR’S LETTER RE FIRM’S POSITION 

Dear Sirs, 

As you were unable to be present at the meeting of creditors of 
Mr. P. Clarkson, I am requested to acquaint you with the actual state 
of affairs. 

The meeting took place at 11 a.m. on the 1st last., and the enclosed 
statement was examined. As you wUl see this shows unsecured 
liabilities amounting to 51,186, and assets £349. 

No accounts have been prepared since March last, but during the 
intervening period the cash takings amounted to £676. A deed of 
assignment had already been executed in favour of Mr. W. E. Harwood 
of Manchester, and a resolution was passed confirming the deed. 

A distribution of funds will be made to the creditors at an early 
date. 


Yours faithfuUy, 
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167. LBTTBB D’UN AVOUJS RELATIVE A LA SITUATION 
D’UNB FIRME 


Messieurs, 


Oomme il vous a 414 impossible d’assistor k la r4uiiion des cr4arLoiers 
do Monsieur P . Clarkson, j ’ai 414 chargd de vous mettre au couranl de 
I’dlat aotuel des affaires. 

La rdunion a eulieu All beures le ler couranl, etle documenl ci- joint a 
414Tobjetd’unexamen. Vouaremarquerezquelepassifs’414ve A£1.186, 
el I’actif A £340. 

Aucune comptabHilA n’a 414 lenue depuis le mois de mars dernier, 
mais durant celte p4riode les recettes au comptant ont 414 de £675. 
Un document d’assignation avail d4jA 414 4tabli en faveur de Monsieur 
W. B. Harwood de Manchester, el celte d4cision a 414 approuv4e. 

Un paiement aux cr4anoi6r8 sera 4f£ectn4 A uno date assez proche. 

VeuiUez agr4er. Messieurs, mea salutations empress4es. 


157. CARTA DB PROOURADOR RELATIVA A LA 
SITUA0I6n de UNA FIRM A. 

Muy Sres. mlos : 

Como quiera que Vdes. no pudieron asistir a larermidn de acreedores 
del Sr. P. Clarkson, he sido requcrido para informarles del actual 
eslado de aquellos aauntos. 

La reuni6n tuvo lugar a las 11 de la maflana del dia 1 de los corrientes, 
habi4ndose examinado el adjunto eslado de ouentas. Como Vdes. 
verAn, el pasivo se eleva a L.1.186, y el active a L.340. 

La oontabilidad eslA detenida en el mes do Marzo liltimo, y durante 
esto periodo se ha dispucsto de caja por un total de Libras 676. Con 
anterioridad se habia establecido acta designando al Senor W. B. Har- 
wood, do Manchester, para la direccidn de estos asuntos, y esta decisidn 
ha sido aprobado. 

Muy en breve se hard un primer pago a los acreedores. 

Quedo de Vdes. atento s. s., 

q. e. s. m. 


158. CHEQUE DISHONOURED 

Dear Sirs, 

Wo were very surprised to receive a letter this mornmg from our 
bankers returning your cheque No. 11,282 value £38 8s. 9d. marked 
r/d (refer to drawer). 

We intend to present it again for payment in the course of a week, 
from date, and request you to place funds at your bankers’ disposal in 
order to cover this cheque. Otherwise, we’shaU have no option but to 
close your account and to place this matter in the hands of our solicitors. 

Yours faithfully, 
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168. CHEQUE SANS PROVISION 

Messieurs, 

Nous avons tr6s surpris de reoevoir ce matin une iettre de nos 
banquiers nous retourant votre obfeque No. 11.282 pour la somme de 
£38 8s. 9d. avec le mention s/a (sans avis). 

Nous avons I’intention de faire presenter & nouveau ce cbfeque pour 
paiement apr^s dflai d’une semaine commengant en data de cette Iettre. 
Nous vous prions de d6poser une provision en banque afln de couvrir 
ce cMque sinon il ne nous restera qu’& oldturer votre compte et passer 
I’affaire k uu avoud. 

Agrdez, Messieurs, nos salutations empressdes. 


168. CHEQUE BN DBSCUBTBRTO 
Muy Sres. nueatros : 

Esta mafiana nos ha sorprendido reoibir una carta de nuestros 
banqueros devolvidndonos su cheque No. 11.282 por la sutna de 
£38 8s. 9d. con la indicacidn de “devudlvase al librador.” 

Hemoa decidido presentar de nuevo al cobro este cheque, dentro de 
una semana a partir de la fecha de esta carta. Les rogamos, pues, se 
sirvan proveer oonvenientemente a sus banqueros afin de cubrir el 
imports de este cheque evit&ndonos el que, on caso contrario, tengamos 
que poner el asunto en manos de nuestro abogado. 

Suyos atentoa ss. ss., 

q. e. R. m. 


169. BANKING CORRESPONDENCE 

Dear Sirs, 

We have pleasure in acknowledging receipt of your letter of the lAth 
inst., enclosing cheque value frs. 1,408 on the Westminster Eoreign 
Bank, Paris. 

We are passing this cheque to your credit with the usual reserves, in 
accordance with your instructions. 

With thanks. 

We are, dear Sirs, 

Tours faithfully. 


169. CORRESPONDANOB BANCAIRB 

Messieurs, 

Nous avons I’hormour de vous accuser reception de votre Iettre du 
14 courant, nous apportant frs. 1.408 en un cheque sur Westminster 
Eoreign Bank, Paris, dont nous soignons I’encaissement au erddit de 
votre compte, sous les rdserves d’usage et conformdment k vos 
indications. 

Aveo nos remeroioments, nous vous prdaentons, Messieurs, nos 
salutations empressdes. 
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160. OOERBSPONDBNOIA BANOABIA 
Muy Sres. nuestios : 

Nos es grato acusar recibo a su carta do 14 de los corrientes, incluyeado 
cheque por el importe de Frs. 1.408, a cargo del Westminster Foreign 
Bank, de Paris, el cual les dejamoB abonado en ouenta, salvo buenfln, 
segdn BUS propias indicaciones. 

Damos a Vdes. las graoias, y nos suscribimos sus atentos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


160. MEETING OP CREDITORS 

Dear Sirs, 

I am instructed to inform you that Mr. R. Bnglefleld has been unfor- 
tunately compelled to suspend payment. Being desirous of avoiding 
publicity he has requested me to call a meeting of hia creditors and to 
submit to them a statement of bis affairs. 

Oould you please make it convenient to attend at my office on the 
16th last., at 11 a.m. ? If not, perhaps you could manage to send a 
proxy. Mr. R. Bnglefleld will be present, and intends to make a state- 
ment concerning an arrangement which it is hoped wilt be acceptable 
to aU those interested. 

If you cannot attend, either in person or by proxy, yon may depend 
on my keeping you posted as to the proceedings. 

Yours faithfully, 


160. reunion DBS OREANCIERS 

Messieurs, 

J’ai re^u I’ordre de vous faire savoir que Monsieur R. Bnglefleld s’est 
malheureusement vu dans I'obligation de suspendte ses paiements. 
Afln d’^viter la publicity, il m’a prid de rdunir ses crdanciers et de leur 
Bounaottre son bilan. 

Vous serait-il possible de venir jusqu’d. mon bureau le 16 courant 
vers 11 heures ? Si vous n’dtiez pas libres, vous pourriez peut-§tre vous 
faire reprdsenter. Monsieur Bnglefleld sera prdsent et a I’intention. de 
faire uno proposition au sujet d’un arrangement qui, nous I’espdrons, 
paraitra acceptable aux intdressds. 

S’il vous est impossible d’assister en personne ou d’envoyer un 
reprdsentant, soyez assurds que je vous tiendrai au courant des 
dvdnementa. 

Toujoru’s entidrement d vos ordres, je vous prie d’agrder, Messieru’s, 
mes salutations distingudos. 


160. REUNION DE AOBBBDOBES 


Muy Sres. mios : 

He sido encargado de informar a Vdes. que el Sefior R. Bnglefleld 
se ha visto desgraciadamente en la necesidad de suspender pagos. 
Deseoso de evitar publioidad al asnuto, me ha encargado convocar a 
sus aoreodores con el fln de someterles el estado de sus negocios. 
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i Podrian Yds. hacer lo necesario para acudir a mi oflcina el 16 del 
corriemte a las 11 de lamaflana? De no ser asi, quizds podlan Yds. enyiar 
nn apoderado. El Senor Bnglefield estard presente, y se propone liacer 
nn eatado relative a tin posible aixeglo, el cual se confla naereoera la 
aceptacidn de todos los intcresados. 

Si Yds. no pndieran asistir en persona o por apoderamiento, est4n 
seguros de que me serA grato tenerles al corriente de los aoontecimientos. 
Quedo atento de Yds. s. s., 

q. e. s. m. 


161. SHIPPING COMPANY STOPS PAYMENT 

Dear Sirs, 

“X” Shipping Co., Ltd. 

I confirm my cable of this morning to the effect that the above-named 
company had stopped payment. According to the latest information 
received from Lloyd’s, then- affairs are in the hands of the “receiver 

and manager,” Mr. P Chartered Accountant, of , 

Basinghall Street, London, B.O. 

You must make no cash advances or supply any coal, etc., to vessels 
of this company coming up from the Plate, without first cabling for 
cover from the receiver and manager. He has been granted £10,000 
with which to continue the business of the company, until present 
contracts are concluded. Thus, expenses to enable steamers to reach 
their destinations wUl be sanctioned, but it is very doubtful whether 
any existing debts will be met. 

Fortunately, you are not heavily involved. There is only a small 
account amounting to £9 10s. 6d. for disbursements against the ss. 

Ch Perhaps you could collect this in cash from the Captain 

of the vessel when he calls upon you on the 6th prox. 

Please keep me advised by cable of any development, and I will 
do the same. 

Yours faithfully. 


161. OOMPAGNIB DE NAYIGATION SUSPEND PAIEMENT 
Messieurs, 

“X” COMPAGNIB DB NAVIGATION 

Je vouB conflrme mon cdble de ce matin vous aviaant que cette com- 
pagnie a suspendu ses paiements. D’aprfes les derniferes informations 
regues du Lloyd, les affaires sont entre les mains du Syndic Monsieur 

P Oomptable assermentd de Basinghall Street, 

Londres, B.O. 

Ne faites auoune avance d’argent et ne fournissez rien aux navires 
de cette compagnie, venant de La Plata, sans cAbler prdalablement pour 
garantie au Syndic qui a £10.000 A sa disposition pour continuer les 
affaires de la compagnie jusqu'A I’expiration des contrats en cours. De 
cette fagon, les d^ponses permettant aux navires d’arriver A destination, 
seront approuvdea, maia U est douteux que les dettes existantes soient 
paydea. 
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Heureusement vous n'Stes pas tres toucMsr il n’y a qu’un petit 

oompte de S9 10s. 6d. pour ddbours centre le ss. Ch Vous 

ponrriez peut-Stre percevoir cette somme dn capitaine du navire 
lorsqu’il touchera votre port le 6 du mois proohain. 

Veuillez me tanir au courant par cfi.ble, de la situation; je ferai de 
mOme votre 6gard. 

J’ai rhonneur d’Stre, Messieurs, votre respectueux servitem. 


161. SUSPENSION DE PAGOS DE UNA CfA. MARfTIMA 
Muy Sres. mios j 

“N” CoMPAfttA Ltd A. 

Oonflrmo mi cable de esta ma&aua, relative a la suspensidn de 
pages de la Oompafiia epigraflada. Segdn los liltimos informes reci- 
bidos del Lloyd, sus negocios ban side puestos en manos del sindioo 
Senor P., contable jurado de en Basinghall Street, Londres, 

B.C. 

No deben Vdes. bacer ningvln. anticipo en efectivo, ni suministros de 
carb6n, etc., a buques de esa Compafila prooedentes de Bio de La 
Plata sin antes cablegraflar para cubrirse del sindico. Este ba sido 
garantizado con Diez Mil Libras con las cuales continuarA los negocios 
de la Compafila basta la expiraoidn de los presentes contratos. Asi 
pues, los gastos preoisos para permitir a los baroos llegar a sus destinos 
serAn aprobados, pero dudo de que scan atendidas las dem^s deudas 
existentcs. 

Por fortuna, esta suspensidn de pagos no afeota a Vds. muy de Ueno. 
Hay linicamente una pequefia cuenta de desembolsos que importa 

L. 9 10a. 6d. con cargo al ss. Ch Quizte Vdes. podrian cobrar 

esa cantidad del 0apit4n del buque cuando aqu61 baga escala en daa el 
prdximo dia 6. 

Sirvanse tenerme al corriente por cable del transcurso de todo y 
yo bard igual. 

Suyo atento s. s.. 


q. e. s. m. 
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ENailSH, FRENCH, AND SPANISH TABLES OP 
WEIGHTS AND MEASURES 

The Metric System of weights and measures is used exclusively in 
Prance, and to a large extent in Spain, and a system.caUed the Imperial 
System is used in the United Kingdom. 

Metric weights and measures are permitted under BngUsh law, hut 
are not compulsory. Metric measures are used exclusively in certain 
trades and in various branches of British engineering, and especially in 
the construction of motors and aeroplanes. 

In England, business quotations are always made in terms of the 
Imperial measures, which are as follow — 

Lhngth : Inch, foot, yard, fathom, pole, chain, furlong, mile. 

Stjbfaob : Square inch, square foot, square yard, square rod {pole or 
perch), acre, square mile. 

Solids : Cubic inch, cubic foot, cubic yard. 

Capacity : GUI, pint, quart, gallon, peck, bushel, quarter, chaldron. 

Wbiqht: Grain, dram, ounce, pound, himdredweight, ton, ounce 
Troy. 

These measures, which at times confuse English people, are even more 
difdcult for foreignera to understand, which makes it necessary to give 
fuU details of the tables. 

In Spain there is also a system of weights and measures which, with 
simple variations, resembles the Imperial System. Comparison tables 
wUl be found at the end of the chapter. This system was introduced 
into North and South America in the sixteenth and seventeenth 
centuries. 

Gold, sUver, platinum, and jewels are weighed by Troy (by which 
system the pound is equal to 12 oz.). Grammes used in Troy, Apothe- 
caries’, and Avoirdupois measures are equal in England, Prance, Spain, 
America, and almost every other country, but the carat varies. In the 
United Kingdom the oimce with which jewels are weighed is divided 
into 161|^ carats. In ordinary transactions the Troy ounce equals 160 
carats of diamonds. 

British chemists use the Apothecaries’ measure in the preparation of 
medicinal prescriptions, hut their purchases and sales of drugs are made 
by Avoirdupois. 

The pound and the ounce in Apothecaries’ Measure and the Troy 
equivalents are the same, but their divisions and subdivisions are 
different. 

Thermometer Tlquivcdents. The Pahrenheit scale is in general use 
in England, although the Centigrade thermometer is often used for 
scientific purposes. The Edaumur thermometer is not used in Great 
Britain, hut is much used in Europe. 

The table given shows the equivalent temperature in relation to each 
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scale. To convert Centigrade degrees to Fahrenheit degrees, multiply 
by 1'8 ; to convert Fahrenheit to Centigrade, divide^thy 1-8. 

Note. Freezing point is 32 degrees Fahrenheit, and 0 degrees Centi- 
grade. Therefore, 32 must he added or subtracted. 

Example. To convert 20° 0. to F. = 20 X 1-8 -f 32 — 68° F. 

To convert - 6° 0. to F. = - 6 X 1'8 + 32 = 23° F. 

To convert 60° F. to 0. = 60 - 32 4- 1-8 = 10° 0. 


SECTION XV 

TABLES DE POIDS ET MESURES EN ANGLAIS, 
FRANgATS ET ESPAGNOL 

Le systtme m^trigue des poids et mesures est le seul reconnu en 
France, et sert dans une grande partie de I’Espagne : un systfeme 
portant le nom de “ systems Imperial” est celui usitd en Angleterre. 

La loi anglaise permet I’emploi dn Systfeme Mdtrique des poids et 
mesures mais ne I’impose pas. Lea mesures mdtriques sevvent exolusive- 
ment dans certains metiers et dans diverses branches de mdcanique, 
sp4cialement dans la construction de moteurs et d’adroplanes. 

En Angleterre, les mesures sont toujours donndes en termes de 
Mestu’es Impdriales qui sont lea suivantes ; 

Longueur : Inch, foot, yard, fathom, pole, chain, furlong, mile. 

SuPBBPiciE : Square inch, square foot, square yard, square rod (pole 
ou perch) , acre, square mUe. 

SoLiDBS : Cubic inch, cubic foot, cubic yard. 

CapacitiIi : Ghl, pint, quart, gaEon, peck, bushel, quarter, chaldron. 

Poms ; Grain, di'am, ounce, pound, hundredweight, ton, ounce Troy. 

Ces mesm'Qs que parfois les anglais mSmes trouvent complexes le sont 
encore plus pom les dtrangers, ce qui nous amfene k en donner les tables 
d’une faqon d^taiUcie. 

Bn Bspagne, il y a aussi un systhme de poids et mesures qui ressemhle, 
aveo quelques simples changements, au systeme Imperial. Gne table 
de comparaison so trouve k la fin de ce cbapitre. Oe systhme fat introduit 
dans les deux Am4riques durant les 16&me et 176me sifecles. 

L’or, I’argent, le platine et les pierres prdcieuaes sont pes4s par le 
systhme “Troy” (systfeme dans lequel la Uvre est de 12 onces). Les 
grammes “Troy” d’Apothicaire et de Commerce sont les mSraes en 
Angleterre, Prance, Bspagne, et Amdrique, et dans presque tons les 
autros pays, mais le carat varie. Dans le Boyaumo-Uni I’once qui sert 
k peser les pierres prdcieuses est divisde en carats 161|. Dans les 
transactions courantes I’once “Troy” dquivaut k 160 carats de diamant. 

Les pharmaciens anglais se servent, pour la prdparation de leurs 
prescriptions mddicales, des mesures d’Apothicaire, mais les ventes et 
achats de medicaments s’efEectuent selon les poids du commerce. Le 
livre et I’once des mesm'es d’Apothicaire et du “ Troy ” sont identiquea, 
mais leurs divisions et subdivisions sont difldrentes. 

Thermomdtre. L’doheUe Fahrenheit est d’usage courant en Angleterre 
bien que Ton se serve du Thermomhtre Centigrade dans les recherchea 

i8— (La.is) 
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scientifiquos. Le Thermomfetre E.4aumur, bien qu’il ne serve paa en 
AngleLerre sert beaucoup en Europe. 

La table que nous donnons expose l’4quivalent de temperature 
relative t, cbaque ecbelle. Pour convertir les degrte Centigrades en 
degr6s Eabrenheit, multipliez par 1,8 ; pour convertir les Fahrenheit en 
Centigrade, divisez par 1,8. 

Remarque. La temp^ratme de la glace 6tant de 32 degr6s Fahren- 
heit et de 0 degrd Centigrade, il sufflt done d’ajouter ou de soustraire 
32 degrds. 

Exemple. Pour convertir 20° 0. 6, F. = 20 X 1,8 32 — 68° F. 

Pour convertir — 6° C. 6, F. == - 6 x 1,8 -j- 32 == 23° F. 

Pour convertir 60° F. 6, 0. = 60 - 32 -h 1,8 = 10° O. 


SECCI6N XV 

TABLAS BE PESOS Y MEDIBAS EN INOL;eS, 
ERANClfiS Y ESPAlJOL 

El sistema m6trico de pesos y medidas se usa exclusivamente en 
Francia y de cierto modo en Bspana, y en el Reino Unido el sistema 
llamado “Imperial.*’ 

El empleo de los pesos y medidas mdtricos os permitido bajo la ley 
inglesa, pero no es compulsorio. Las medidas mdtricas se usan sin 
restrlccidn alguna en ciertos ramos de la ingenieria britdnioa y especial- 
mente on la construccidn de Motores y Aeroplanes. 

En Inglaterra, las cotizaciouca siempre se hacen bajo el modelo de 
Unidades Britdnicas, conocidas bajo el nombre de “Pesos y Medidas 
Imperiales.” Las medidas autorizadas son las siguiontes : 

Longitud : Inch, foot, yard, fathom, pole, chain, furlong, mile. 

Superpicib: Square inch, square foot, square yard, square rod 
(pole o perch), acre, square mile. 

SoLiDBZ : Cubic inch, cubic foot, cubic yard. 

Oapaoidad : GUI, pint, quart, gallon, peck, bushel, quarter, chaldron. 

Peso : Grain, dram, ounce, pound, hundredweight, ton, ounce Troy. 

Estas medidas, que a veces confunden al ingl6s, confunden aun 
todavia mds a otras gentes. Por esta raz6n y por ser muy necesario 
para lograr de ello un exacto conocimiento, a oontinuacidn damos 
amplios y minuciosos detalles de las tablas de medidas. 

Exists ou Bspana tm sistema de medidas y pesos que salvo algunas 
pequeiias variaciones, es igual al Imperial del Reino Unido. Al final 
de este capitulo se encontrar&n tablas de comparacibn, para dar a 
conocer las pequenas variaciones de adaptaoibn. 

El oro, Plata, platino y joyas ae pesan por el sistema Troy (sistema 
de pesos cuya unidad es la libra de 12 onzas). Los granos de Troy, 
Apothecary y Avoirdupois son iguales, y lo mismo en Inglaterra, 
Francia, Espaila, Ambrica y en casi todos los otros paises; pero el 
quilate varia. Bn el Reino Unido la onza con que se pesan las joyas 
se divide en 161J quUates. En el negocio ordinario la onza Troy = 160 
quEates de diamantes. 



TABLES OP WEIGHTS AND MEASHEES 


257 


Los farmao^uticos britAnioos usan la medlda Apothecary en la 
preparaoi6n de las medioinas, pero compran y venden sus drogas por 
el peso Avoirdupois. 

La libra y onza de los Parmacduticos y la libra y onza Troy, son lo 
mismo, pero diferentemente dividida y aubdividida. 

Equivalentes de los Termdmetroa. La escala Pahrenheit estd en uso 
general en Inglaterra no obstante de que el termdmetro Centigrade se 
emplea freouentemente para fines cientifleos. El termdmetro Beanmur 
no se emplea en la Gran Bretana : pero se usa mucho en el Oontinente 
de Buropa. 

La tabla que danaos a continuacidn muestra las temperaturas equiva- 
lentes con relacidn a cada una de las tres escalas : para convertlr grades 
Oentigrados a grades Pahrenheit, multipliquese por 1 ,8 ; y para convertir 
Pahrenheit a Oentigrado, dividase por 1,8. 

Notese Men. El punto de Oongelacidn es 82 grados P. y 0 grades O. 
Por consiguiente, habra que anadir o substraer 32. 

Ejeniplo. Para convertir 20“ C. a P. = 20 X 1,8 -|- 32 = 68° P. 

Para convertir - 6° C. a P. = - 6 X 1,8 -j- 32 = 23° P. 

Para convertir 60° P. a 0. = 60 - 32 -h 1,8 = 10° 0. 


COMPARISON OP ENGLISH AND SPANISH WEIGHTS AND 
MEASURES* 

COMPABAISON DES POIDS ET MEStlEBS BSPAGNOLS 
ET ANGLAIS 

IDENTIDAD DE LOS PESOS Y MEDIDAS ESPANOLES 
B INGLESBS 

Spanish English 

Length (Longueur, Longitud) 

12 pulgadas = 1 pie 12 inches = 1 foot 

3 pies = 1 vara 3 feet == 1 yard 

Surface (Supebficie, Cuadrada) 

144 pulgadas ouadradas = 1 pie cuadrado 144 sq. inches = 1 sq. foot 
9 pies cuadrados == 1 vara cuadrada 9 sq. feet — 1 sq. yard 

VoLusDS (Volume, Volumen) 

1.728 pulgadas cdbicas = 1 pie odbico 1,728 cubic inches = 1 cubic foot 
27 pies ciibicos — 1 vara ciibica 27 cubic feet =1 cubic yard 

Weight (Poms, Peso) 

16 adarmes = 1 onza 16 drams = 1 ounce 

16 onzas ~ 1 libra 16 ounces = 1 pound 

100 libras = 1 quintal 112 pounds = 1 cwt. 

20 quintales = 1 tonelada 20 cwt. = 1 ton 

* By kind permission of the publishers of Trade and Travel Publications 
— Amtario de la Oran Breta/ha. 
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Spanish 

Liquids (OAPAcrnfe, LIqdidos) 


English 


4 copas = 

1 cuartiUa 

4 giUs 

2 pints 

= 1 

pint 

4 cuartiUas == 

1 azumbre 

= 1 

quart 

8 azumbrea — 

1 chntara 

4 quarts 

= 1 

gallon 

16 c&ntaras = 

1 moyo 




Dry Goods (OAPAOiTii, Aridos) 




4 ochavos = 

1 cuartUlo 

2 pints 

= 1 

quart 

4 ouartillos = 

1 celemln 

8 quarts 

= 1 

peck 

3 celemmes=«! 

1 cuartiUa 

4 pecks 

= 1 

bushel 

4 cuartiUas = 

1 fanega 




General {G6nJ3)Ral, General) 

I adarme = 
I onza = 
1 libra = 
1 quintal = 
1 tonelada = 
I celemln — 
I cuartillo = 
1 pulgada = 
I pie = 
1 vara ==: 


1'014 drams 
1'014 ounces 
1-014 pounds 
101 -4 pounds 
1-014 tons 
1-02 British gallon 
1-02 British quart 
0-914 inch 
0-914 foot 
0-914 yard 


METRIC WEIGHTS AND MEASURES WITH IMPERIAL 
EQUIVALENTS 

POIDS BT ME8URBS METRIQUBS AVBO LBUBS EQUIVA- 
LENTS DANS LI systems IMPERIAL BRITANNIQUE 
MEDIDAS Y PESOS METRIOOS CON SUS EQUIVALBNOIAS 
IMPBBIALBS 


Length (Longcteur, 
10 millimetres 
10 centimetres 
10 decimetres 
10 metres 
10 decametres 
10 hectometres 


Lonqitdd) 1 

= 1 centimetre 
= 1 decimetre 
= 1 metre 
= 1 decametre 
= 1 hectometre 
= 1 kQometre 


0-3937 inch 

0- 3281 foot 

1- 0936 yards 
1-9884 poles 
0-4971 furlong 
0-6214 rmle 


Length (Longueur, Longitud) 2 


1 2 inches 

3 feet 

2 yards 
yards 

4 poles or 22 yd. 
40 poles or 220 yd. 

8 furlongs or 
1,760 yd. 


Ifoot 
1 yard 
1 fathom 
1 pole, or rod 
1 chain 
1 furlong 

1 mile 


= 30-48 centimetres 
= 91-44 centimetres 
= 1-829 metres 

= 6-03 metres 

= 20-12 metres 
= 201-17 metres 

= 1-609 kilometres 
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Whigot (Poids, Peso) 




10 milligrams 

= 1 centigram 


0-1643 grain 

10 centigrams 

= 1 decigram 


1-6432 grains 

10 decigrams 

= 1 gramme 

= 

16-4323 grains 

10 grammes 

= 1 decagram 

= 

6-6438 drams 

10 decagrams 

= 1 hectogram 


S-5274 ounces 

10 hectograms 

= 1 kilogram 


2-2046 pounds 

10 kilograms 

= 1 myriagram 


1-6747 stones 

10 myriagrams 

= 1 quintal 

=5 

1-9684 cwt. 

10 quintals 

= 1 tonne 


0-9842 ton 

Oapaoitv (OAPAOiTii, Aridos) 1 



10 Tnillilitres 

= 1 centilitre 

=- 

0-0704 gm 

10 centilitres 

= 1 decilitre 

SS 

0-1759 pint 

10 decilitres 

= 1 litre 

=: 

0-8799 quart 

10 litres 

= 1 decalitre 

r=s 

2-1997 gallons 

10 decalitres 

= 1 hectolitre 

= 

2-7497 bushels 

Oapacity (OAPAOiTjt, Aredos) 2 



8-66 cubic inches 

== 1 gUl 


0-142 litre 

4 giUs 

= 1 pint 


0-668 litre 

2 pints 

= 1 quart 

= 

1-136 litres 

4 quarts 

= 1 gallon 


4-546 litres 

2 gallons 

= 1 peck 

= 

9-002 litres 

4 pecks 

= 1 bushel 

= 

36-37 litres 

8 bushels 

= 1 quarter 


2-91 hectolitres 


OTTBIO MHAStrBBS (MhSTOBS OCTBIQTJBS, MBDroAS OtTBICAS) 

1 oullic inch = 16'387 cubic centimetres 
1 cubic foot = 28‘317 cubic decimetres 
1 cubic yard = 0"764 cubic metres 

SuBPACB Mbasubb (Mesurb db Supbreioie, Mbdbda Ouabbada 0 BE 
TbbbbSo) 

144 aq. inches = 1 sq. foot = 0-2903 sq. decimetres 

9 sq. feet = 1 sq. yard = 0-8361 sq. metre 

30J sq. yards = 1 aq. rod = 26-29 sq, metres 

40 sq. poles = 1 rood = 10-117 ares 

4 roods or 

4,840 sq. yds. = 1 acre = 0-4047 hectares 

640 acres = 1 sq. mile = 269 hectares 

Avoirdupois Wbigbt (Poids, Peso, “Avoirdupois”) 


27 Troy grains — 

1 dram 

= 1-772 grammes 

16 drams = 

1 ounce 

= 28-36 

)) 

16 ounces = 

1 pound 

= 463-69 


14 pounds = 

1 stone 

= 6-86 kilogrammes 

28 pounds == 

1 quarter 

= 12-7 

»» 

100 poimds = 

1 cental 

= 46-369 

tf 

112 pounds — 

1 hundredweight 

= 60-8 

if 

20 cwt. 

(hundredweights) = 

1 ton 

= 1,016 

ff 
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Tbo'T Wbiqht (Poids, Peso, “Tboy”) 


24 grams (gr.) = 

20 pennyweights = 

12 ounces (6,760 gr.) = 
100 pounds (lb.) = 


1 pennyweight (dwt.) 
1 ounce (oz.) 

1 pound (lb.) 

1 owt. 


Apotheoabibs’ Weight (Poids, Pbso, “Apothboabieb”’) 


20 grains 
3 scruples 
8 drachms 
12 ounces 


= 1 scruple 0 ) 
= 1 drachm (3 ) 
= 1 ounce ( 3 ) 

= 1 pound (lb.) 


Bbitish Papbb Meabubb (Mesube de Papibb Anglais, Mbdida db 
Papbl BbitInico) 


Writing paper 
Papier lettres 
Pap el de esoribir 

Printing paper 
Papier d’imprimerie 
Papel de imprenta 


24 sheets 
24 feuilles 
24 hojas 

616 sheets 
616 feuilles 
616 hojas 


= 1 hand : 
= 1 main: 
= 1 mano : 

= 1 ream 
== 1 rame 
= 1 resma 


480 sheets 
480 feuiUes 
480 hojas 


= 1 ream 
= 1 rame 
= 1 resma 


Thbbmomethb Scales (Bohelles THEBMOMfeTBES, Esoalas 
TEBM dMBTBOa) 


E^aumur 

Centigrade 

ITahrenlioit 

K4aumur 

Centigrade 

Fahrenheit 

80° 

100° 

212° 

30-2° 

37'8° 

IIIBS9llil 

76° 

95° 


29-3° 

36-7° 

98° 

72° 

90° 

194° 

28° 

36° 


68° 

85° 

186° 

24° 

30° 

86° 

64° 

80° 

176° 

20° 

26° 

77° 

60° 

76° 

167° 

16° 

20° 

68° 

66° 

70° 

158° 

12° 

16° 

69° 

62° 

66° 

149° 

8° 

10° 


48° 

60° 

140° 

4° 

6° 

41° 

44° 

66° 

131° 

0° 

0° 

32° 

40° 

60° 

122° 

- 8° 

-10° 

14° 

36° 

46° 

113° 

-12° 

-16° 

6° 

32° 

40° 

104° 

- 14-4° 

-18° 

0° 







SECTION XVI 

COMMERCIAL DOCUMENTS 

In tlie following section, examples of Powers of Attorney and other 
commercial documents are given, in English, French, and Spanish. 

In the compilation of such documents, the services of a lawyer will 
prove economical in the long run, leaving the Secretary free to pursue 
liis normal duties, and absolving him from the possibilities of making 
expensive legal mistakes. 


SECTION XVI 

DOCUMENTS COMMERCIAUX 

A la section suivante, nous indiquons quelques exemples de pouvoirs 
et autres documents commerciaux, en anglais, franqais et espagnol. 

Dans la composition de tels documents, les services d’un avoud 
seront, k la longue, plus dconomiques: le Seordtatre restera libre de 
continuer ses occupations normales et ne courra pas le risque de fairs 
des erreurs cohteuses. 


SECCION XVI 

DOCUMENTOS COMERCIALES 

En la seccidn que sigue, damos unos ejemplos de Poderes de procu- 
radores, y otros dooumentos comerciales, en inglds, francds y espanol. 

La redaccidn de estos dooumentos no es fhcil, y ser4 mas eflcaz y 
econdmico, a la larga, solicitar los servioios de un abogado. Asi, el 
Secretario o persona interesada en asuntos de esta indole, quedarh 
hbre para continuar sus ocupaoiones y no correrh el riesgo de oometer 
errores legales costosos por falta de asesoramiento juridico. 
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ENGLISH POWER OP ATTORNEY 

To Ai.b to whom these Presents Shali. Comb 

send greeting. 


Whereas 


Now These Presents Witness that the said 

do hereby appoint of. 

his true and lawful Attorney for. and in his name or other- 
wise, and on his behalf to 


And GenbeAlLLY to do, perform, and execute aU and every such act 

and acts, deed and deeds, in and about the premises as 

the said sliaU think proper as 

fully and effectually to all intents and pxirposes whatsoever as the said 

might or could do if 

personally present, and also to substitute and appomt any person or 

persons to act under or in the place of the said 

In all or any of the matters aforesaid, and every such substitution at 

pleasure to revoke, the said hereby 

agreeing to ratify and confirm whatsoever the said 

or his substitute or substitutes shall lawfully do or cause to bo done in 
or about the premises by virtue of these presents. 


In Witness whereof the said 

has hereunto set his hand and seal the day of 

in the year of our Lord One Thousand Nine Hundred and Thirty 


Signed, Seaied, and DEErvEBEDl 
in the presence of I 


,L.S. 


-j 


.L.S. 
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POUVOIR DE PROCURATION 

Pab Dbvant M® efc son collogue, notalres k 

souasign4s. 

Pdt PbiSshnt Monsieur Richard Lanson, anoien n^gociant, demeurant 
k rue No 

Lequel, a, par ces pr^sentes, const/itu6, pour son Manda- 
taire special, 

Monsieur Francois Ducroia, demeurant k 

departement de 

Pour G&er et administrer, taait activemenfc que passivement, 

toutea ses affaires commcrciales, et notamment sa maison 

de commerce de 4tahlie k 

Bn consequence, toucher et recevoir, toutes les sonames 
qui sont ou pourront Stre dues au conatituant, & tel 
titro ou pour telle cause que ce soit ; entendre d^battre, 
clore et arreter tons comptes, en fixer les reUquats, les 
payer ou recevoir ; 

Continuer et faua toutes les operations du commerce 
du constituant, acheter et vendre toutes marchandises, 
se charger de toutes commissions et fournitures, passer 
tous marches, les exdcuter, sousorire tons billets k 
ordre, effets de commerce et autres engagements, tirer 
et accepter toutes traitos et lettres de change, signer 
tous endossements et avals, recevoir, payer et arrdter 
tous comptes courants et autres, faire tous protSts, 
d4nonciations, comptes de retom-, signer tons mandats 
sur la banque de Prance, sur tous banquiers et autres, 
signer la correspondance ; 

De toutes sommes regues donner quittances et d4oharges, 
faire mainlevde et consentir radiation de toutes inscrip- 
tions, oppositions et autres empSohements, avec ou sans 
paiement ; 

Retirer de la poste ou de tous roulages et messageries 
les lettres, caisses, paquets et ballots charges ou non 
charges k I’adresse du constituant, ae faire remettre 
tons ddpfits, donner du tout ddcharge. 

(Note) (Ajouter les pouvoirs relatifs aux faUlitea et aux pour- 

suites, si besoin en est.) 

Dont aote, fait Ji. etc. 
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PODER GENERAL MERCANTIL 


(Oompareoenoia) 

Otobqa : 

Que conflera poder a Don. mayor de edad, etc., para que 

administre y rija los aauntoa mercantiles del poderdante ; renda y 
compre mercaderias ; flrme facturas, pdlizas y conooimientos ; libre, 
endose, avale, intervenga, acepte, cobre, y descuente letras de cambio 
y demas documentos de giro ; formule cuentas de resaoa ; requiera 
protestos por falta de aoeptacidn o de pago ; apruebe o impugne cuen- 
tas ; retire cantidades consignadas a nombre del mandante en el Banco 
de Espafla o en cualquier estableoimiento de crddito o particular, 
Armando al efecto talones de cuenta corriente, cheques y demas doou- 
mentos, y en general, perciba cuantas sumas se le adeuden o le pertenez- 
can por cualquier titulo ; retire de las Administraciones de Correos 
cartas, certiAcados, giros postalea y valores declarados ; abra la corres- 
pondencia, Arme la del mandante y Ueve sus libros comerciales con 
arreglo a la ley ; levante protestas de averia ; transAera, en forma legal, 
los cr4ditos no endosables ; contrate seguros contra riesgos de transporte 
terrestre o maritime y otros, contra incendios o accidentes del trabajo, 
Armando las pdlizas o documentos correspondientes, y cobrando, en su 
caso, las indemnizaoiones ; represents al poderdante en las suspensionea 
de pagos, concursos y quiebras do sus deudores, asistiendo a las juntas, 
concediendo esperas, nombrando sindicos y administradoros, aceptando 
o rechazando las proposiciones del deudor, las cuentas de los adminis- 
tradores y la graduacidn de erdditos ; admita en pago do deudas 
cesiones de bienes de cualquier clase ; transija derechos y acciones, 
sometiendo su decisidn, si asi lo ostima, al juicio de drbitros o de ami- 
gables componedores, y, en general, praotique, respeoto a los negooios 
morcantUes del mandante, cuanto dste podria hacer por si, pues para 
todo le faoulta y promote estar por lo que ejeoute. 

(Testigos y otorgamiento) 
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(1) Name oJ person 
signing the Certi- 
ftoato. 

(2) Insert the 
words; “partner,” 
“manager,” 

"oliiet clerk,” or 
“principal 
ofBoial,” giving 
tank as the case 
may he. 

(3) Name and 
address of manu- 
facturcr(a) or 
Bupplier(s) 

(i) Name of 
manutacturer(s) 
or suppller(s), 

(5) Name of party 
or parties to 
whom nrtloloa 
are invoiced. 

(fl) Insert in 
words, at lengtii, 
the totai value 
of invoice. 


CERTIFICATE OF ORIGIN 


Fobm of CERTtPiOA'EEi to obtain a rebate of Oiistoms 
Duties on goods and articles, tbe growth, produce, or 
manufacture of the United Kmgdom, when made and 
signed by a person other than an individual manu- 
facturer or supplier. 


I (1) hereby certify 

that I am (2) of (3) 


the 


manufacturer(s) 


supplier(s) 
this Certificate on behalf of the said 


of the articles included, and sign 
manufacturer(s). 


supplier(s). 

I have the means of knowing, and I do hereby certify 
that this Invoice from the said (4) 


to (6) 

amounting to (0) 


is true and correct, and that aU the articles included in 
the said Invoice are hona fide the growth, produce or 
manufacture of the United Kmgdom, and that a sub- 
stantial portion of the labour of that Country has 
entered into the production of every manufactured 
article included in the said Invoice, to the extent in each 
article of not less than one-fourth of the value of every 
such article in its present condition, ready for export to 
the Cape Colony. 

Signed 

Dates -this day of. 19 


NOTJS. The instructions on the margin should he carefully 
observed when making this Certificate. 


The above form is used when shipping goods to Cape 
Colony. The forms used for other British Bossessions 
vary slightly. 
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CERTmCAT D’ORIGINE 

Nous, Consul de Erance & 

Cerbiflons, d’aprfes les oonnaissements et axitres documents qui nous 
out 6t6 produibs, qua les marchandises d^signdes oi-apris, savoir : 


pesant ensemble kilogrammes : 

Charg4es par M 

exportateur, demeuranb on cebte viUe, k destination de M 

demeurant h le 

sur le vapeur de la Compagnie ; 

Sont bien des produibs originates de 

Bn foi de quoi, et pour servir eb valoir ce que de raison, nous avons 
dflivrd le present oertiflcat, la demands de I’exportateur susnomm6. 
le de 193. . .. 


Le Consul de Franco. 
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CERTIFICADO DE ORIGEN 

Consulado General de EspaSa 
en la 

Repiiblioa Argentina 

El CGnsux General de E°spana en la BbpItblioa 
Argentina 

Oertieico : que Don 

I’rocLuotor o lahrloante 

Apoderado de domiciliado en ..... 

Nogoclfinte matrionliido 

ha declarado ante nal bajo su responsabilidad, que las mercancfas 
designadas a continuacidn, son de origen y de fabrieacidn de la Naci6n 
Argentina, aegiln los documentos febaoientes que me ban sido presen- 
tados por el expedidor. 

Eatas mercancias son enviadas a la conaignacidn de Don 

oomerciante o industrial en 

por el buque 


Ndmoro y Claso do 
los Bultos 

Marcas y 
NumerttQidn 

Peso Bruto y Neto 
en Ktlog. y Valor 

Dcs)Rnaci<5n de las 
Mercanefas 






Ani lo deolaro bajo mi responsabilidad. 

Buenos Aires, de de 19. 


Bn le de lo oual, expido el presente en Buenos 
Aires, a de de 19 


BTFENOS AmBS 

N** de orden 

Artioulo de tarila 

Dereohos .$ cts. ) 

Irap.tran3._„ * 

Beoha 
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NOTICE OF PETITION IN BANKRUPTCY 

In thh High Ooubt ob* Justice, 

Chancery Division, 

Companies Court. 

Mr. Justice 

In the Matter of Ltd. 

and 

In the Matter of The Companies Act, 1929. 


Notice is Hbheby Given that a Petition for the Winding Up of the 

above-named company by 

the High Comt of Justice was, on the day of. 193..., 

presented to the said Court by 

of. 

And that the said Petition is directed to be heard before the Court 
sitting at the Royal Courts of Justice, Strand, London, W.C.2, on the 

day of. 193 and any Creditor or Contributory 

of the said Company desh’oua to support or oppose the making of an 
Order on the said Petition may appear at the time of hearing in person 
or by his Counsel for that purpose ; and a copy of the said Petition 
wm be furnished to any Creditor or Contributory of the said Company 
requiring the same by the undersigned on payment of the regulated 
charge for the same. 

Dated this day of 193 

Signed 

Address 


This notice should be inserted in the Qasette. 
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CONTEAT D’UNION 


Pab Dhvant Me 

Bxibbnt Pb^isbnts — 

M. Br6d6rio Oiradeaxi, licencid en dioit, demeurant k 

agissant comme mandataire de M. Charles Eavette, marohand 

de soieries et de rubanss demeurant k suivaut &a 

procuration passde, etc., et entieremeat spdciale k I’eflet de rdaliscr 
la cession de biens qui fait I’objet des prdsentes : 

Be brevet original de laquelle procuration, 14galisd par 

etc., est demeurd ci-armex6, apr&s avoir it&, par M. Ohudeau, 
oertifid vdritable, et signd en prdsence des notaires soussignds, 
d’unb part 

Et MM, (ddnommer les crdanciers) 

Tons ordanoiers dudit Siour Eavette, d’Atjtbb Past. 

M. Ohudeau, audit nom, a exposd aux crdanciers rdunis que des 
portes succesaives et considerables, dprouvdes par M. Eavette, etc. 
(rendre compte de toutes les formalitds qui ont 6t6 remplies). 

Et que, dans cette position malhoureuse il ne lui restait d’autre 
parti k prendre que d’oHrir k ses crdanciers la cession de tons ses 
biens, pour obtenir sa hbdration ddflnitive et la libertd de sa 
personne ; ce que M. Ohudeau, en sa qualitd de mandataire, propose 
auxdits ordanciers. 

Les crdanciers, communicaiAon prise da nouveau du bHan, et des 
renseignements fournis paa; les syndias provisou’es, out rdsolu 
d’accopter la cession, qui leru; est oHerte : en consequence les 
comparants ont arrStd ce qui suit : 

(Indiquer ici tous les details de I’abandonnement.) 

Lea erdanoiers sus-nommes consentent d’aUleurs, toutes les 
parties, que mention des prdsentes soit faite sur toutes pifeoes que 
besoin sera, par tous notaires et offleiers requis. 

Fait et passd, etc., 
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FORM OP REPORT OP SURVEY OF VESSEL 

We hereby certify that pursuant to the Order of Survey to us 
addressed, we have this day been on board the British Steam- (Motor, 

or sailing-) ship of. 

Master, and have carefully surveyed the state of the fore- 
castle deck, of a leak in the bows, and of the bad condition of the boats : ’ 

We find on survey that their complaint is well-founded, and that 
there are several leaks in the forecastle deck. ' Also that the long-boat 
is much damaged and in an unseaworthy condition. We therefore 
recommend — 

That the portion of the deck before the windlass and under the heel 
of the bowsprit and the wooden ends be thoroughly caulked and that 
the long-boat be properly repaired. 

Oiven under our hands, this day of 19 

Signed 


modEle de rapport D’EXPERTS 

L’an le nous 

experts nomm^^.s par ordonnance de MM. les agents du Bureau V4rites, 

on dato du h I’effet de visiter, confomniment k 

Particle 226 du Code de Commerce, lo navire sur le point 

de prendre charge pour le port de apres avoir pr6t6 le 

serment voulu par la loi, nous sommes transportii.s k bord dudit navire, 

actueUement a dans et avons, 

en presence du Oapitaine et son second, proc6d6 k la visits intdrieru'e et 
extbrieure ; nous avons reconnu 6tanche, bien gr66, muni de tous ses 
anores, pourvu de tous objets et reclianges exigds par les reglements et 
dans un parfalt 4tat de navigability. 

Bn consyquenco nous dydarons que le navire peut, avec tonte sycm-ity, 

prendre charge et effectuer son voyage pour. 

En foi de quoi nous avons dressii lo pr4sent, et I’avons signd en priisence 

du Oapitaine pour le d6poser entre les mains do MM 

Agents du Bureau Vdritas. 

Bait iu. les jour, mois, et an ci-dossus. 

(Signatures.) 
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FORM OF ORDER FOR SURVEY 

day of. 19 . 

To Messrs 

Lloyd’s Agents, 


Dear Sirs, 

I request you will be pleased to issue an Order to competent persons 

to bold a survey on 

for the purpose of ascortainmg the present state and condition 

and to report to you thereon. 

The charges connected with the Survey will he paid by rue. 

Yoru'S faithfully. 


SURVEYORS’ ORDER 

To Messrs 


Gentlemen, 

In pursuance of the preceding request, I beg you will be pleased to 

proceed ; 

and hold the required Survey, and having done so, return to me this 
Order, together with your Report thereon, in writing, rmder your bands, 
for which this shall be youi* warrant. 

Given under my Hand and Seal of Office, this 

day of. 19 


SURVEYORS’ REPORT 

Pursuant to tl\e aforegoing Order unto us directed. 

We, the undersigned, did repair 
at 

and did then and there hold the required Survey. And we do accord- 
ingly declare and Report as foUowa — 

That 

And we do declare that we have hold the aforesaid Survey with such 
care and equity that we are ready and willing to make oath or solemn 
and sincere declaration to the truth and impartiality of these our 
proceedings, if called upon to do so by the competent authority. 

Given under om’ hands this day of 

in the year of our Lord ono thousand nine hundred and 

Received each for holding the above Survey at this 


19— (I.a,i5) 
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LLOYD’S FLOATINO INSURANCE POLICY 


No. 0. 2466964 


Lloyd’s 


This is to CUBTipy tliat there has been deposited with the Committee 

of Lloyd’s an Open Cover effected by Messrs of 

Lloyd’s, acting on behalf of Messrs 

with Underwriters at Lloyd’s, dated the twenty -first day of January, 

193 by which they undertake to issue to Messrs 

duly stamped Floating Policies of Marine Insurance at Lloyd’s to cover, 
up to £5,000 in all by any one steamer, on Chocolate and/or Confec- 
tionery and/or Dried fruit and/or Duty, to be shipped on or before the 

thirty-first day of March, 193 , from any port or ports, place or 

places in the United Kingdom, to any port or ports, place or places in 

the World ; and that Messrs Export Department 

are entitled to declare against tliis said Open Cover the shipments 
attaching thereto. 

In case of any dispute between the Assmcd’s customer and Lloyd’s 
Agent, the matter to be referred by the Customer to the Assured’s 
agent whose name appears at the foot of the Certificate. 

Conditions as over. W. A. J. Boxfobd, 

Clerk to tho Committee of Lloyd’s. 
Dated at Lloyd’s, 17th August, 10 . . 
£100 sterling. 


We hereby declare for Insurance under the said Cover One Hundred 

Pounds sterling on a shipment of Chocolate so valued per ss. A 

at via Liverpool for South 

America. 


Name of Assured’s Signature of Exporters. 

Agent in port of 
Destination. 


in case of goods awiving damaged notice must be given to the 
Lloyd’s Agent authorised to settle claims under this Certificate in order 
that he may survey them. 

In the case of goods surveyed or dealt with at a port of distress tho 
Notice must he given to the nearest Lloyd's Agent. 
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LEXTQUE DE TERMES COMMEROTAUX ET 
MARITIMES 

TERMlNOLOGlA COMERCIAL Y MARfTIMA 


English 
Abandonment 
Abatement 
Abstract 
Acceptance 
Acceptance for 
honour 
Acceptor 

Accommodation bill 

Accompanying 

Accordingly 

In accordance -with 
Account 
Account exuTont 
Extract of account 
Joint account 
To close an account 
Account rendered 
Account sales 
On account of 
Adjustment of 
account 

Adjournment of meet- 
ing 

Adjustment 
Administration order 

Advances 
Ad Valorem duty 
Advertisements 
Advice, letter of 
Without previous 
advice 
Advise, to 
Affidavit 

ASreight, to 


A 

Ebbhch 

Abandon 

Rabaia 

Relevd de compte 
Acceptation 
Se porter garant 

Accepteur 

Billet de complaisance 

Aocompagnant, 
ci- joint 

En cons4<j,uence 
Conformdment t\. 
Comiite 

Compte couraut 
Bxtrait do compte 
Compte it demi 
ArrOtor un compte 
Compte rendu 
Compte de vente 
A valoir sur 
Bectiheation de 
compte 

Ajournement de r4- 
union 
B6glement 
Ordre d’administra- 
tion 

Avances 

Droits Ad Valorem 

Annonccs 

Avis, lettre d’ 

Sans prdavis 

Prdconiser 

Ddclaration sous ser- 
mont 
Afirdter 


Spanish 

Abandono 

Rebaja 

Estracto de cuenta 

Aceptacidn 

Avalar 

Aceptador 

Pagard (o gh-o) de coa- 
veniencia 
Aoompafiando, 
ad junto 

En consecuencia 
Oonforme a 
Cuonta 

Cuenta corrieiite 
Extracf.o do cuemta 
A cuenta y mitad 
Cerrar una cuenta 
Cuenta en su poder 
Cuenta de venta 
A cuenta do 
A juste de cuenta 

Aplazamiento de re- 
uni6n 

Arreglo, a juste 
Orden de administra- 
cidn 

Anticipos 

Derechos Ad Valorem 
Anuncios 
Aviso, carta de 
Sin preaviso 

Avisar 

Deolaracidn bajo jura- 
mento o promesa 
Pletar 
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Enslish 

AEreightmeuti, coa- 
tract of 
Agenda 
Agent 

Commission agent 
Broker 

Del Credere agent 
Agreeably to 
Agreement 

Air mail 
Allonge 

Allotment of shares 
Allotment note 

Amalgamation 

Anchor 

Anchorage 

Anchorage dnes 
Annexed 
Annuities 
Life annuities 
Ante-date, to 
AppUoation 
Apologize, to 
Apply to, to 
Appointment 
Approach, to 

Approach with a jiro- 
poaition, to 
Approval 
On approval 
Arbitration 
Arrange, to 
As arranged 

' Arrival 

Heavy arrivals 
Articles of Association 

Artificial silk 
As follows 
As per 
Assets 
Assign, to 
Assignee 
Assignment 
Assurance 
Attention 


Ekenoh 

Contrat d’afEr^toment 
Agenda 

Agent, repiAsentant 
Agent £ la commis- 
sion 

Courtier 
Agent ducroire 
Conform^ment A 
Accord, entente, con- 
trat 

Par avion 
Prolongation 
Bdpartition d’aotiona 
Note de ddMgation 

Pusion 

Ancre 

Ancrage 

Droits d’anorage 
Annex4, ci- joint 
AmnuiWs 

Eente Viag^ro 
Antidater 
Demands 
Paire des excuses 
S’adresser in 
Poste, emploi 
Abordor, s’approcher 
dc 

Pane des proposi- 
tions (fahe) 
Approbation 
A condition 
Arbitrage 
Arranger 

Comme convenu 

Arrivde 

Gros arrivages 
Rdglemontation de 
Socidtd 

Sole artiflcielle 

Comme suit 

Comme d’apr&s 

L’actlf 

Assignor 

Oessionnaire 

Nomination 

Assurance 

Attention 


Spanish 

Oontrato de flete 
Agenda 

Agonte, representanto 
Agente a eomisidn 

Oorredor 

Agente responsahle 
Conforme a 
Acuerdo, convenio, 
contrato 
Via adrea 
Prolongacidn 
Eeparto de aociones 
Nota para la distribu- 
ci6n 

Amalgamacidn 

Amcla 

Anclaje 

Derechos de anclaje 
Anejo, adjimto 
Anualidades 
Ecnta Vitalicia 
Antefechar 
Solicitud 

Disculpar, excusar 
Du'igirso a 
Pucsto, empleo 
Abordar, acercarse a 

Hacor propuestas 

Aprobacidn 
A condioidn 
Ai'bitraje 
Arreglar 

Como ha sido con- 
venido 
Llegada 

Qrandes arribos 
Eeglamentos de Socie- 
dad 

Seda artificial 

Como sigue 

Segiin 

El activo 

Asignar 

Oesionario 

Nominacldn 

Seguro 

Atencidn 
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English 

Bbbnch 

vSpanish 

Attorney 

Procureur, AvouA 

Procurador, Procura- 



dor do Tribunates 

Power of attorney- 

Pouvolr de procureur 

Poder de procurador 

Auction 

Vente aux ench^res 

Venta a subasta 

Auditor 

Auditeur 

Auditor 

Average (damage) 

Avarie 

Averia 

General average 

Avarie grosse 

Gran averia 

Particular average 

Avarie particulitrc 

Averia particular 

Average due date 

ifich^ance moyenne 

Vencimiento medio 

Average policy 

Police d’avaries 

Pdliza de averias 

Average adjuster 

Dispacheur 

Perito 

Average bond 

Oompromis d’avaries 

Obligacidn do averia 

Average statement 

Efeglement d’avaries 

Beglamento de averias 

Award (legal) 

Sentence arbitrate 

Sentencia arbitral 

Awning deck 

Pont-abri 

Puente bajo cubierta 

Back (of cloth) 

B 

Envers 

Eevds 

Bagging 

ToUe d’embaUage 

Tela de embalaje 

Bail 

Caution judiciairc 

Pianza judicial 

Balance 

Solde 

Saldo 

Balance (of order) 

Beliquat 

Balance 

Bnlancc sheet 

Bilan 

Estado de balances 

Bale 

BaUe 

Bala, fardo, bulto 

Ballast 

Lest 

Lastre 

Banana 

Banane 

Plitano 

Banana plantation 

Plantation debananes 

Plantacidn de plAtanos 

Orates of bananas 

Cages de bananes 

Ituacales de plAtanos 

Bunches of bananas 

Bdgimes de bananes 

Bacimos de plAtanos 

Bank holiday 

Jour fdrid, f6to Idgale 

Dia festivo, liesta ofleial 

Bank overdraft 

D^couvort 

Criidito Bobre pagado 

Bank rate 

Taux en bourse 

Cotizacidn en bolsa 

Bank reconciliation 

Compte d’agrdment 

Ouenta bancaria de 

statement 

bancaire 

compensacidn 

Bankruptcy 

EaUlite 

Quiebra 

Ofdcial receiver in 

Syndic de la faiUite 

Sindioo de quiebra 

banliruptcy 

Public examination 

Tribunal de faillite 

Tribunal de quiebra 

in bankruptcy 



Bankruptcy petition 

Demande de mise en 

Solioitud de quiebra 


faiUlte 


Bankruptcy notice 

Avis de mise en faillite 

Aviso de quiebra 

Barge 

Pi^niche 

Lancbdn 

Barratry 

Baraterie 

Barateria 

Bawel 

BarU 

Barril 

Beams 

Barreaux 

Barrotes, vigas 

“Boar” 

Baissier 

Jugador a la baja 

Bearer 

Poiiieur 

Portador 

Bearer securities 

Titres au Porleur 

Titulos al portador 

Biassed 

Partial 

Parcial 
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BNGLXSn 

Bill 

Bill of Eatey (Cus- 
toms) 

Bill of iSxoliaago 
Sight Bill of Ex- 
change 

Bill of Health 
(clean) 

Bill of Health (foul) 

Bill of Lading 
Bill of Sale 
BUla in hand 

Blank ohegue 
Blending (wine) 

Board 
On board 
Board (council) 

Board of Directors 

Board of Trade 

Boiler 
Bona flde 
Bond, in 
Bonded goods 

Bonded warehouse 
Bonds (securities) 
Book-keeper 

Book-keeping 

“Book Post” (Printed 
papers) 

Bore (nav.) 

Bottomry 
Bottomry Bond 
Bound for 
Within the hounds 
of possibility 
Bow (nav.) 

Branch (house) 

Brand (make) 

Braaswork 

Breakage 

Breakwater 

Breadth 

Breakdown (of motors) 
Bridge 


Ekbnch 

Effiet 

Declaration 

d’entriie 

Lettre de change 
Traite k -vrue 

Patento de Santd 
nette 

Patente de Santd 
brute 

Connaissement 
Acte de vente 
Valeurs en porte- 
feuille 

Cheque en blano 
MouUlage 
Plancho 
A herd 
Coneeil 

Conseil d’administra- 
tion 

Miniature du Com- 
merce 
Ohauditre 
De bonne foi 
Bn entrepdt 
Marohandiso on entre- 
p6t 

Magasins gdndraux 
Titres, obligations 
Comptable, teneur de 
li-vres 

Tanue delivres, comp- 
tabilitd 

“Papiors d’afiaires” 

Bas de mar6e 
Bmprunt k la grosse 
Oontrat it la grosse 
A destination de 
Dans la mesure du 
possible 
Avant 
Succursale 
Marque 
Cui-vxe 

Caaso, rupture 

Briso-lamea 

Largeur 

Panne 

Pont 


Spanish 

Letra 

Declaracidn de 
Uogada 
Giro 

Giro a la vista 

Patente neta 

Patente bruta 

Conocimiento 
Nota de venba 
Valores on oartera 

Cheque en bianco 
Bncabezar el vino 
Tahla 
A hordo 
Consejo 

Consejo de administra- 
oidn 

Ministorio de Oomeroio 

Caldera 
De buena fe 
Bn depdsito 
Meroancias on depdsito 

Almabenes generales 
Titulos, ohhgaoiones 
Contahle, tonedor de 
libros 

Tenedurla de libros, 
contabilidad 
“Papeles de negooios” 

Remohno 

Pr4stamo a la gruesa 
Letra a la gruesa 
Desbinado a 
Dentro de lo posible 

Proa 

Suoursal 

Marca 

Trabajos en cobre 

Bupturn 

Bompeolas 

Anohura 

Pana 

Puente 
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English 

Bring 

Bring to yonr notice, 
to 

British 

Broadcast (radio) 
Broker 
Bill broker 
Stockbroker 
Shipbroker 
Brokerage 
Brought forward 
Bulkheads 
“Bull” 

Bullion 
Bulk, in 
Bunkers 
Buoy 
Buoyant 
Burgundy 
Business 
Business-like 
To do business 
Old-established 
business 
Buyer 

By procuration 


Call, to (ship) 

Call up capital, to 

Cancelling date 

Oanoolling 

Capital 

Floating Capital 
Trading Capital 

Careen 

Cardboard 

Cargo 

Full cargo 

Cargo of bananas 

Underdeok cargo 

Deck cargo 

Betnrn cargo 


Fhench 

Amener, apporter 
Portor k votre con- 
naissance 
Britannigne 
Pa.r radio 
Conrbicr 

Courtier de change 
Agent de change 
Courtier maritime 
Courtage 
Bepoi’t 
Cloisons 
Haussier 

Argent en lingo ts 

Eu masse 

Soutes tb charbon 

Bou^e 

Ldger, actif 

Bom'gogno 

Affaires 

Propre aux affaires 
Fairo des affaires 
Ancienne inaison 

Achctcur 
Par procuration 

C 

Faire esoale 
Fairs un appcl de 
loads 

Date d’annulatioii 

Bdsiliation 

Capital 

Capital ongagd 
Capital (fonds) d('. 
roulemcnt 
Mettre en carene, 
Gardner 
Oartonnago 
Cargaison 

Ohargement com- 
plet 

Ohargement de 
banancs 

Cliargement sous lo 
pont 

Ohargement sur le 
pont 

Ohargement do ro- 
tour 


Spanish 
Llevar, traer 
Poner en su cono- 
cimionto 
Britiinico 
Por radio 
Corredor 

Oorredor de cambios 
Agente de cambios 
Oorredor maritimo 
Corretaje, correduria 
Suma anterior 
Propaos, mamparos 
Jugador al alza 
Dinero en lingotes 
En masa 
Carboneras 
Boya 

Ligero, active 

Borgoiia 

Negocios 

Versado en negocios 
Hacer negocios 
Anilgua casa 

Comprador 
Por procuracidn 


Hacer esoala 
Hacer una Uamada al 

capital 

Pecha do anulacidn 

Cancolaoidn 

Capital 

Capital flotante 

Capital invertido 

Oarenar 

Cartdn 

Oargamento 

Cargamonto com- 
pleto 

Oargamento de pl4- 
tanoa 

Oargamento bajo 
pnente 

Oargamento sobro 
pnente 

Oargamento de ro- 
torno 
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Bngmsh 
Care of 
Carriage 
Carriage paid 
Carriage free 
Carrier 

Carry forward, to 
Cartage 

Case of dispute, in 

Cash 

Cash, to 

Cash agaiaat docu- 
ments 

Cash with order 

Cash in hand 
Cash discount 

Cash a cheque, to 

Cask 
Casualty 
Certificate 
Certificate in bank- 
ruptcy 

Certificate of origin 
Certificate of registry 
Chaii'man 

Chamber of Commerce 
Charges 

Port oliarges 
Charter, to 

Chartered Accountant 

Charterer 

Charter-Party 

Charts 

Cheque 

Crossed cheque 
Dishonoured cheque 

Cipher 

Circular 

Circular letter of cre- 
dit 
Claim 

Make a claim, to 

Settle a claim, to 
Claim damages, to 


Fbbnch 

Aux bons soins de 
Port 

Port pay6 
Franc da port 
Porteur, camionnouv 
Eeporter 

Transport, cainion- 
nago 

En cas do contestation 
Comptant 
Bncaisser 
Paiement contrc 
documents 
Argent accompag- 
nant commande 
Bsp&cos en caisse 
Bscompte pour paie- 
ment comptant 
Toucher un cheque 

Pht 

Sinistre 

Oertifioat 

Concordat 

Certiflcat d’origine 
Acte de Nationalite 
President 

Chambre de commerce 
Prais 

Frais de port 
AHrdter 

Comptablo asser- 
ment6 
Affrdteur 
Charte-partio 
Cartes maritimes 
Chfeque 

Cheque barrd 
Cheque sans provi- 
sion 

Langage chifflrd 
Circulaire 

Lettre circulaire de 
crddit 

Bdclamation 
Eaire une rdclama- 
Uon 

Edgier une plainte 
Bdclamer des dom- 
mages 


Spanish 
A1 cuidado de 
Porto 

Porte pagiido 
Porto hbro 
Arriero, carretero 
Llevar a cunnta nueva 
Tranaporto, camionaje 

En caso de disputas 

Contado 

Cobrar 

Pago contra doou- 
mentos 

Dinero acompafiando 
pedido 
Bfectivo 

Doscuento por pronto 
pago 

Hacer efeotivo un 
cheque 
Barril, tonel 
Siniestro 
Certiflcado 
Cnncordato 

Certiflcado de origen 
Certiflcado de reglstro 
Presidente 
Odmara de comercio 
Oaetos 

Gastos de puerto 
Eletar 

Bevisor oontable 
Pletador 

Contrato de fletamento 
Cartas de navegacidn 
Cheque 

Cheque cruzado 
Cheque en descubier- 
to 

Lenguaje cifrado 
Circular 

Carta circular de crd- 
dito 

Eeclamacidn 

Hacer una reclama- 
ci6n 

Aoallar una quoja 
Pedlr dafios y per- 
iuicios 
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English 

Olassiflcatioii (ships) 
Clearance (customs) 

Clearing House 


Clench, to 

Clerk 

Client 

Clinch a bargain, to 
Close, to 
Closing 
Cloth (face) 

Cloth (back) 

Cloth merchant 
Clothing 

Ready-made cloth- 
ing 

Coal, to 
To bunker coal 

Coal bunkers 
Coal hulk 
Coal tar 
Coal, screened 
Coasting 
Collision 

Commercial traveller 

Commission 

Commission agent 

Commitment 

Commodity 

Company 

J (lint Stock Company 
Limited Liability 
Company 
Company’s risk 

Comparatively 
Compared -witb 
Compass 
Compensate, to 
Competition 

To stand competi- 
tion 

Competitor 
Complaint 
Compliance witb, in 
Concern, to 
To whom it may 
concern 


Pkbnch 
Classement 
Acqnit de douane, 
Bulletin do sortie 
Banque do virement, 
Banque de compen- 
sation 
Serrer 
Commis 
Client 

ArrSter une vente 
Clore, former 
Cldtm’e, conclusion 
Bndroit 
Bnvors 

N^gociant en tissus 
HabiUement 
Confection 

Charbonner 

Sonter 

Soutes h charbon 
Ponton ii charbon 
Goudron de liouille 
Menu passi' 

Cabotage 

Abordago 

Commis voyagour 

Commission 

Agent h la connnisaion 

Ordro forme 

Donrdo 

Socidtd, compagnio 
Soc. en commandite 
Soc. anonyme 

Aux risques de la 
Compagnie 
Relativement 
En comparaison de 
Boussole 
Pddommagor do 
Concurrence 

Ddfler la concur- 
rence 

Concurrent 
Flainto, lAclamation 
Oonformdmont h 
Concornor 
A tons intdressfis 


Spanish 

Clasiflcacidn 

Despacho 

Banco mercantU, 
Banco de liquidacidn 

Apretar 

Dependiente 

Oliente 

Cerrar el trato 
Clausm-ar, cerrar 
Clausura, conclusidn 
Derecho 
Revds 

Comeroiante de tejidos 
Confeociones 
Trajes hechos 

Oarbonear 

Aprovisionarse de 
panel 

Panol de carb6n 
Pontdn carbonero 
Alquitrhn de huUa 
Oarbdn cribado 
Oabotaje 

Oolisidn, abordajo 
Agente viajero 
Comisidn 

Agente a oomisidn 
Orden oxprusa 
G6neros 

Sociodad, compaiiia 
Soc. en comandita 
Soc. anbnima 

A riesgos de la 
Compafila 
Relativamente 
Bn comparacidn con 
Brhjula 
Indemnizar 
Oompetencia 
Desaflar la compe- 
tenoia 
Oompetidor 
Queja, reclamacidn 
Conforme a 
Goncernir 

A todos a los que 
perteneoerA 
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English 
Oonceming 
Condition, in good 
Condition, in bad 
Condition, on 
Confirm 
Confirmation 
Conformity- 

In conformity with 
Connection 

In this connection 
In connection with 
Consign, to 
Consignment 
On consignment 
Consignee 
Consular invoices 
Contract 
To contract 
Conditions of con- 
tract 

Contractor 
Control, beyond my 

Oonvenionce 

At your earliest con- 
venience 

At your convenience 
Cost 

Cost, insurance, and 
freight (c.i.f.) 

0(}3t and freight 
Cost price 
Cotton yarn 
Countermand, to 
Courtesy 
Cover 

Under separate 
cover 

Under registered 
cover 
Crane 

Crank shaft 

Crate 

Credit 

To credit with 
Credit balance 
Credit note 
Creditor 
Crew 

Crossed cheque 
Crude oil 


Ebenoh 
A Tdgard de 
En bon dtat 
En mauvais dtat 
A condition 
Conlirmer, rdiWrer 
Homologation 
Conformito 

Conformdmont d 
Liaison, clientMe 
Sous ce chapitro 
A cet dgard 
Consigner d 
Envoi 

En consignation 
Consignataire 
Eactures consulaires 
Contrat 
Oontracter 
Cahier des charges 

Eoui’niaseur 
Inddpendant de ma 
volontd 
Oommoditd 
Aussitdt (JUS vous le 
pourrez 

Sans vous d4ranger 
CoAt, prix 

OoAt, assurance, fret 
(c.a.r.) 

CoAt et fret 
Prix de reviont 
Eil de coton 
Ddcommander 
Courtoisie, correction 
Pli 

Sous pli separd 

Sous pli recom- 
mandd 
Grue 

Arbre A manivello 
Caisse A claire-voie 
Orddit 
Crdditer de 
Solde erdditeur 
Note de erddit 
Ordancier 
Equipage 
Ohdque barrd 
Mazout 


Spanish 
Acerca de 

Bn buonas condiciones 
Bn malas condiciones 
Con la condicidn 
Conlirmar, roiterar 
Confirmacion 
Conformidad 
Conforme a 
Relacidn 

Sobre este particular 
A este respecto 
Consignar a 
Bn-vlo 

En oonsignacidn 
Destinatario 
Eacturas considares 
Contrato 
Contratar 
Pliego de condi- 
ciones 
Proveodor 
Contra mi voluntad 

Convcniencia 

A la mayor brevodad 
posible 

Sin molestar a Vd. 
Costo, precio 
Costo, seguro, flete 
(o.s.f.) 

Coste y llete 
Precio de coate 
Hilo do algoddn 
Contra ordon 
Cortesia 
Pliego 

En pliego por sepa- 
rado 

Bajo sobre certifi- 
oado 
GrAa 

Bjo cigiienal 
Huacal 
Crddito 
Acreditar 
Saldo acreodor 
Nota de crddito 
Acreodor 
Tripulacidm 
Cheque cruzado 
Aceite crudo 
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English 

Oui' 1 'en.t mai'kofc rate 

Custom-lioiise 
Customs Dues 
Customs Permit 
Customs Tariff 
Customs Wcarehouso 


Damage, to 
Damages 

To claim damages 

Damaged goods 
Date 

Duo date 

2 months after date 
Under date of 
Day, worldng 
Days of Grace 
Debenture 
Debit 

To carry t.o any- 
one’s Debit 
Debit balance. 

Debt 
Bad debt 
Outstanding d(d)t 
Deceive 
Decision 

To come to a deci- 
sion 
Deck 

Deck-load 
’Tween-decks 
Under-deck 
On deck 
Decline 
Decline, to 
Decrease 

Deduct, to 
Deduction 
Deed 

Deed of iiartnor.sliip 
Deem, to 

Doom expedient, to 


Fbbnch 
An cour du jour 

Doua.no 

Droits de Douaue 
Permis 

Tarif do Douano 
Entrepdt 


D 

Bndominager 
Dommages-interets, 
avaries, indemnity 
E6olamer des dom- 
mages 

Marchandises avariiies 
Date 

Date d’dclieanco 

2 mois do date 
En date do 
.1 our ouvrable 
■Tours do graco 
Obligation, titre, bon 
D(>bit 

I^ortcr au debit de 
quolcpi’un 
Soldo debitour 
Detto 

Mauvaise ci-feneo 
Crdancp it recouvrir 
Induirn on orreur 
D6oi.sioti 

Prendre un ijarti 

Pont 
Pontic 
L’entrepont 
Sous le pont 
Sur le pont 
Baisse do prix 
Etre en baisse 
Diminution, dderoiaso- 
ment 
Deduire 

Remise, deduction 
Acte, oontrat 
Acto (I’aasneiation 
■lugcr 

Jugor i\ propoa 


Spanish 

Ootizacion corrionto on 
el mercado 
Aduana 

Derechos de aduana 
Qida 

Arancel Aduauero 
Almacdn Aduanero 


Danar 

PerjuicioH, averia in- 
demnizacion 
■RiOclamar danos y 
porjuicio.s 

Mcrcancias averiadas 
Foeha 

Fecha de venci- 
miento 

2 meses de fooha 
Con feoba 
Dia laborablo 
Dias do gracia 
Obligaoidu, titulo 
Ddbito 

Adeudar en cuonta a 
alguien 
Saldo deudor 
Denda 

Crddito male 
Dcuda pondionto 
Bui'lar 
Decisidn 

'J’omar una reaolu- 
ci6a 
Puente 

Puente de carga 
Entre puente 
Bajo puente 
Sobre puente 
Baja de precios 
Estar en baja 
Disrainucidn 

Deducir 

Doduocidn, descuento 
Acta, ooutrato 
Aci;a do asociacidn 
■Tuzgar 

Tuzgar a propAaito de 
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English 

Defect inliorent in the 
goods 
Defective 
Defer, to 
Deficiency 
Definitely 

Deliver, to 
Delivery 
Delivery order 
Demand, on 

In great demand 

Demurrage 
Demurrage rent 
Department 
Manager of depart- 
ment 
Deposit 

To leave a deposit 
Deposit account 
Depressed 
Derelict 
Derrick 
Design 
Deviation 
Difference 
To split the differ- 
ence 
Direct 

To direct attojition 
Disappointments 
Dishurse, to 
Disbursomonts 
Disbui'semonts 
account 
Discharge (bill) 
Discharge, the 
Discharge (unload) to 
Disooimt 
Discount, to 
At a discount 
Dishonour, to 

Dismantled 

Dispatch. 

Dispatch, to 
Dispute 

To settle a dispute 
Dissatisfaction 


Erbnou 

Vice propre it la mar- 
chan disc 
DMectneux 
DMdrer & 

Insuffisanco, erreur 
Dhme manitsre ddter- 
min4e 
Livrer 
Livraison 
Ordre de livraison 
A presentation 
Tr^s recherclid 

Snrestarie 
Stationnement 
Ddpartement 
Chef de service 

Dep6t 

Ddposer des arrhes 
Compte de d^pdt 
Eaible 

Navire abandonne 
Mfi/t de charge 
Module 
Deviation 
Difference 
Partagor le diltd- 
rend 
Diriger 

Appelcr I’attention 
Deboires 
Debourser 
Deboitrs 

Oompte do debours 

Quittance 
Dechargement, le 
Decharger 
Bscompte 
Dedulre, esooropter 
All dessous du prix 
Laisser protestor un 
offiet 
Desarme 

Envoi, expedition 
Expedicr 
Dilierond, libige 
Trancher un difie- 
rend 

Mecontentoment 


Spanish 

Vicio propio de la mar- 
caiicia 
Defectuoso 
Deferir a 
Deflciencia, error 
De una manera deter- 
minada 

Suministrar, entregar 
Summistro, entrega 
Orden de entrega 
A presentaoidn 

Muy buscado, solici- 
tado 
Bstadias 

Impuesto por estadias 
Departamento 
Jefe de servicio 

Depdsito 

Dcjar en depdsito 
Cuenta de dep6sito 
Debil 

Buque abandonado 
Pico de carga 
Modelo 
Dosviamionto 
Diferenoia 
Partir la. diferenoia 

Dirigir 

Llamar la atencidn 
Oontratiompos 
Dosemholsar 
Desembolsos 
Ouenta de deaemboleos 

Finiquito, reoibo 
Descarga, la 
Descargar 
Desouento 
Deducir, descontar 
A bajo preoio 
Dejar protestar un 
giro 

Desaparojado 
Bnvio, expedicidn 
Expodir, onviar 
Litigio 

Tranaar una diferen- 
cia 

Descontento, enfado 
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English 
District Manager 
Diver 
Dividend 
Dock 
Document 
Documentary draft 
Draft (bill) 

Draft (rough copy) 

Draught (depth water) 

Drawback 

Dredger 

Dry dock 

Due 

In due course 
Due date 
Duplicate 
Duplicator 
Duty 

Customs duty 

Export duty 

Import duty 
Duty free 


Earliest convenience, 
at your 
Early 
Bast 
Far East 
Near Bast 
Embargo 

Enclose, to 

Enclosed 

Enclosure 

Endorse, to 

Endorsee 

Endorsement 

Endorser 

Energetic 

Engine 

Engine shoiis 

Engineer 

Chief Engineer 
Ensuing 


Pebkoh 

Directour regional 

Scaphandrier 

Dividende 

Bassin 

Titre 

Traite.documentairo 

Traite 

BrouiUon 

Tirant (d’oau) 

Prime d’exportation 
Drague 
Cale s^ohe 
Dh 

Bn temps voulu 
Date d’dch4ance 
Duplicata 
Mulbicopiste 
Droits 

Droits de donane 
Droits d’exportation 

Droits d’importa- 
tion 

Franc de port 


E 

Aussitdt qu’U. vous 
sera possible 
De bonne heure 
Orient 

Extreme Orient 
Proohe Orient 
Embargo 

Mettre sous pli, ren- 
fermcr sous pli 
Ci-inclus 

PU sous enveloppe 

Endosser 

Porteur 

Endossement 

Bndosseur 

Energique 

Machine 

Ateliers miicaniques 
Mdcanicion 

Chef mecaniclen 
Suivant, prochain 


Spanish 

Director regional 
Buzo 

Dividendo 

Diquo 

Titulo 

Letra doeumentada 

Letra 

Borrador 

Calado 

Prima de exportacidn 

Draga 

Dique seco 

Ddbito 

Bn debido tiempo 
Fecha de vcncuniento 
DupUcado 
Multicopista 
Derechos 

Dereohos de aduana 
Derechos de esportn- 
ci6n 

Derechos de impor- 
taeidn 

Libro de derechos 


Tan pronto le sea 
posiblo 

Pronto, dentro de poco 
Oriente 

Extremo Oriente 
Cercano Oriente 
Embargo de , buques 
mercantes 
Poner bajo pliego 

Ad junto 

Pliego bajo sobre 

Endosar 

Portador 

Endoso 

Endosante 

Endrgico 

MAquina 

TaUeres meoAnicos 
Maquinlsta 

Jefe maqumista 
Siguiente, prdximo 
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English 

Bniii-ely agree witli 
you 
Entry 
Error 

Error in oalciilatioii 
Errors and omissions 
excepted 
Establislimont 
Estimate 

Rough estimate 
Exchange 

Bill of exchange 
Foreign exchange 
Fh'st of exchange 
Rate of exchange 
Exchange is recover- 
ing 

Execute, to 

Execute a deed, to 

Exhibitor 

Expedite 

Exjponse 

Expenses 

Petty expenses 
Sundry expenses 
Working expenses 
Experienced in 
Exjjort, to 
Exporter 
Extract 


Fact I 
In fact 

Factor 

Face (of cloth) 
Faced with 
FaU, to (bankrupt) 
Failure 
Fair 
Fall 
To faU 
To bo falling 
Falling due 
Far as we can, as 

Fathom 


Feknch 

Ahonder dans votro 
sens 
Entrde 
Erreur 

Brreur do calcul 
Sauf orreur ou omis- 
sion 

liltablissemont 

Devis 

Devis approximatlf 
Devise 

Lottre do change 
Devises dtrangeres 
Premibre de change 
Taux de change 
Les changes sout on 
reprise 
Exbcuter 
Signor uti contrat 
Bxposanb 
Expddier, activer 
Dbpens 
Frais 

Menus frais 
Frais divers 
Frais gbndraux 
Iiiitid it 
Exporter 
Exportatour 
Extrait 


F 

Fait j 

En effet, rdeUement 

Agent, courtier 
Bndroit 
Devant 
Pane faUlite 
FaUlite 
Foiro 
Baisso 
Baisser 
Etro en hiiisse 
Echdanoo 

Dans la mesure de 
nos moyens 
Braase 


Spanish 

Completamonte de 
aonerdo con 
Bntrada 
Error 

Error de oalcido 
Salvo error u omisidn 

Estahlecimionto 

Valoracidn 

Oalculo aproximado 
Cambio 

Letra de cambio 
Divisas extranjeras 
Primera do cambio 
Tasa de cambio 
Los cambios estdn en 
alza 

Bjecutar, hacer 

Fhmar un contrato 

Expositor 

Expodir, activar 

Oasto 

Gastos 

Gastos pequenos 
G-astos varies 
Gastos gonoraies 
Comprobado en 
Exjiorbar 
Exportaclor 
Extracto 


Heebo 

En efecto, efeotiva- 
mente 

Agente, corredor 
Derecho 
Antes 
Quobrar 

Quiubra, baucarrota 
Poi'ia 
Baja 
Bajivr 

Estar en baja 
Vcnoimiftutc) 

Tan pronto podamos 

Braza 
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English 

Q-ain 
Gain, to 
Gauge (nav.) 

Gear, middle 
Gear, low 
Gear, top 
General average 
Gilt-edged securities 
Give an outline of 
Glass (plate) 

Glass, chased 
Glass, cut 
Glut, to 

Go through one’s 
mail, to 
Gold reserve 
Goodwill 
Gratia 
Gross 

Gross (12 dozen) 
Ground-nuts 
Growth 
Guarantee 
Guarantee, to 


Hand, in 

To come to hand 

Hand you, to 
Handling 
Harbour 
Harbour Dues 
Head Office 
Heave to, to (nav.) 

To lie to (nav.) 
Herewith 
High water 
Hold (of ship) 
Holidays 

Home consumption 

Honour, to 
Honoured at maturity 

House (business) 

Hulk 

Hull (ship) 


G 

Ebench 
Gain, bdndflce 
Gagner 
Jauge 

Vitesse en palier 
Vitesse en monttie 
Vitesse en descents 
Avaries grosses 
Valours de tout repos 
Donner un apergu de 
Glace 

Verre gravd 
Verre taiUii 
Bncombrer 
Ddpouiller son cour- 
rier 

Encaisse or 

ClientMe 

A titre gracieux 

Brut 

Grosae 

Arachides 

Ddveloppement 

Garantie 

Garanth 


H 

En main 

Arrivor h destuia- 
tion 

Vous romettre 

Manutention 

Pott 

Droits de port 
Si^ge central 
Mettre en panne 
Se tonir en panne 
01- joint 
Pleine met 
Oale 

Jours da fdte 
Oonsommation du 
pays 
Honorer 
Accuoilli k son 
dchdance 
Maison 
Ponton 
0oq,ue, corps 


Spanish 

Ganancia, benelicio 

Ganar 

Gala 

En aogunda 
Bn prhnera 
En torcora o cuarta 
Gran averia 
Valores garantizados 
Dar una idea de 
Oristal piano 
Cristal gravado 
Oristal tallado 
Obstruir llenar el paso 
Despachar el eorreo 

Reserva oro 

OUentela 

Gratis, de balde 

Bruto 

Gruesa 

Manis 

Desarrollo 

Garantia 

Garantir 


Bn manos 

Llogar en manos de, 
a destino 
Rcmitir a Vd. 
Manipulacidn 
Puerto 

Derechos de puerto 
OJQcina central 
Poner al pairo 
Bstar a la capa 
Adjimto 
Pleamar 
Bodega 
Di&s festivos 
Oonsurao naoional 

Honrar 

Oumpliraentado a su 
venoimiento 
Oasa 
Pontdn 
Oasco, ouerpo 
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English 

Illuminated advertise- 
ments 
Import, to 
Importer 
Imports 
Improvement 
In. case of dispute 

In case of need 
In full 
Inactive 
Inadequate 
Inadvertence, by 
Including 
Inclusive price 
Inconvenience 
Increase 
Increase, to 
Incumbent on 

Incur, to 

Bxpenaoa incurred 
Indemnity , 

Indent 
Indent, to 
Indorse, endorse, to 
Indorsement 
Indorsee, endorsee 


Indorser, endorser 
Induce, to 

Inflation of currency 
Information 
Inberent in 
Inquire into, to 


Inquiry office 

To make inquiries 

Insolvent 
Insist upon, to 
Inspect in dry dock 

Instabnont 
Instant (date) 
Instrument 


1 

Pbbnch 

Publicity Imninouse 

Importer 
Importateur 
Importations 
Amelioration 
En cas de contesta- 
tions 

En cas de besoin 
Intdgralement 
Inaetif 
Insufflsant 
Par inadvertance 
Y compris 
Prix k, forfait 
Derangement 
A ugraentation 
Augmeutor 
Incombo it, so faire un 
devoir de 
Enoonrir 

Frais encourus 
Indemnitd 
Ordre d’achat 
Commander 
Endosser 
Endossement 
Porsonuo k laquelle la 
Icttre de change est 
transferee 
Endosseur 
Engager, amener 
Inflation mondtaire 
Rensoignoment 
Propre k 

Faire une enquSte 


Bureau de renseigne- 
ment 

Prendre des ren- 
seignements 
Insolvable 
Tnsister pom obtenir 
Visiter sec 

Acompte, vorsement 
Courant 

Document en forme 

legale 


Spanish 

Publicidad luminosa 

Importar 

Im^oortador 

Iniportaciones 

Mejoramiento 

En caso de desaouerdos 

En caso necesario 

Integramente 

Inactive 

Insufleiente 

Por inadvortencia 

Que oomprendc 

Precio todo ineluldo 

Molestia, estorbo 

Aumento 

Aumentar 

liicumbe a, tomar a sii 
cargo 
Incurrit 

Gastos incurridos 
Indemnizaoi6n 
Orden de oompra 
Pedir, hacer un pedido 
Endosar 
Endoso 
Endosado 


Endosante 
Encargar, inducir 
Inflacidn monotaria 
Informo 
Piopio de 

Hacer una investiga- 
oi6n (tma indaga- 
ci6n) 

Ofioina de mformes 

Tomar informes de 

Inaolvente 
Insistir en 

Inspeccionar en vara- 
dero 

A cuenta, entrega 

Corriente 

Esoritnra 


so — {La.15) 
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English 
Insure, to 
Insurer 
Insurance 
Insurance company 

Insurance premium 
Insurance rates 
Eire Insurance 

Marine Insurance 
Insured 
Interest 

In your interest 
Interest, compound 
Interest, simple 
Interview 
In transit 
Introduce 

Introduction, letter of 

Inventory 

Invest, to 

Investment 

Invoice 

Proforma invoice 
Involved 

lOU 


Jettison 
Jetty 
Job lot 
Jobber 

Joint Stock Company 
Judgment 


Keel 

Keel bottom 
“Keep cool” 

“Keep dry” 

Keep posted as to de« 
volopmcnts 


Label 

Lading, Bill of 


Ebbnoh 
Assurer 
Assure ur 
Assurance 
Compagnie d’assur- 
ance 

Prime d’assurance 
Taux d’assurancG 
Assurance contre 
I’inoendie 

Assurance maritime 
Assurd 
Intdret 

Dans VOS intdrfits 
Intdrct composd 
Intdret simple 
Entrevue 
En cours de route 
Introduire 

Lottro d’introdncti<Jn 
Inventaire 
Placer son argent 
Placement de Ibnds 
Paoture 

Pacture simuldo 
!fi!tre engagd, ondettd 

Reconnaissance 


J 

Jot d, la mor 
Jetde 

Solde, lot bon marclid 
Spdculabour 
Compagnie par actions 
Arrfit 

K 

Quilie 

Cardne 

“ Craint la ohalour ” 

“ Craint I’humiditd " 

Tenir au courant du 
suivi 


iStiquotte 

Connaissement 


Spanish 

Ascgm’ar 

Asegurador 

Seguro 

Oompania de seguros 

Prima do segm'o 
Tasa de seguro 

Seguro do iuceudio 

Seguro maritime 
Asegurado 
Interds 

En su interds 
Interds compuosto 
Interds simple 
Entrevista 
En iransito 
Inti’oducir 

Carta de iiitroduccidn 

Invontario 

Invertir 

Invei'sidn 

Paotura 

Pactura proforma 
Estar cargado do deu- 
das 

Reconocimiento de 
deuda 


Ecba/.dn 

MuoUo 

Saldo 

Espcculador 
Compaflia por acciones 
Sentencia 


QuiUa 

Carena 

“Gu^rdese en sitio 
fresco ” 

“Consdrvese en lugar 
seoo” 

Tenor al corriente de 
loB acontecimlontos 


Btiquota 

Oonooimiento 
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English 
Laid tip (sliip) 

Land (goods), to 
Landing 
Landing stage 
Launch (nav.) 
Launch, to 
Law 

To go to law 

Lawyer 
Lay-days 
Laying up (ship) 

Leak 

Leakage 

Ledger 

Legal proceedings 

Letter of credit 
Liable 

Liabilities (Balance 
Sheet) 

LiabiUtiea 

Licence 

Lien 

Life Insurance 
Life annuity 
Lighter (nav.) 

Lighterage 
Lightly packed 
Line 

These few lines 
Send us a line 

Line of business 

Liner 

Liquidate 

On the same lines 

Liquidation 
List (to port or star- 
board) 

Lloyd’s 
Lloyd’s Bonds 
' Lloyd’s List 
Lloyd’s Policy 
IJoyd’s Register 
IJoyd’s Survey 
Load, to 
Load line 
Loan 


PjaENOH 
Ddsarmd 
Ddbarquer 
Ddbarquement 
D^barcadM'e 
Chaloupe, vedette 
Lancer 
Loi 

Poursuivre en jus- 
tice 
Avocat 

Jours de planche 
D^sarmer 
Voie d’eau 
Coulage 
Grand hvre 
Pourisuites 

Lettre de crddit 

Assujetti 

Passif 

ResponsabUitd 

Licence 

Droit de retention 
Assurance sur la vie 
Rente viag&re 
Chaland, gabarre, 
alldge 
Gabarrage 
Faible d’embidlage 
Ligne 

Ces quelques lignes 
Ecrivez-nous un 
mot 

Genre d’affaires 
Paquebot 
Liquider, solder 
Suivant les m&nes 
directives 
Liquidation 
Gite 

Lloyd 

Rons du Lloyd 
Liste du Lloyd 
Police du Lloyd 
Registro du Lloyd 
Expertise du Lloyd 
Charger 

Ligne do charge 
Emprunt 


Spanish 
Desarmado 
Desembarcar 
Descarga 
D esembarcadero 
Pallia, Ohalupa 
Arrojarse, echarse 
Ley 

Demandar judicial- 
mente 
Abogado 
Estadias 
Desarmar 
Via de agua 
Hacer agua, derrame 
Libro mayor 
Procedimientos judi- 
ciales 

Carta de erddito 

Compromiso 

Pasivo 

Responsabilidad 
Autorizacidn 
Doreclio de retencidn 
Seguro de vida 
Renta vitalicia 
Gabarra 

Qabarrajc 
Bmbalajo ddbil 
Linea 

Unas pocas lineas 
Bscribanos unna 
palabras 

Gdnero de negocios 
Transatliintico 
Liquidar, saldar 

Siguiendo lasmismas 
normas 
Liquidaoidn 
Escorado, falsa banda 

Lloyd 

Bonos del Lloyd 
Lista del Lloyd 
Pdliza del Lloyd 
Registro del Lloyd 
Peritaje del Lloyd 
Cargar 

Linea de carga 
Bmprdstito 
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English 

Local 

Lodge a complaint, to 

Log Book 
Log extract 
Looseleaf notebook 

Loss 

Total loss 
Lowest prices 
Lump sum 

Lying alongside 
Lying in tlie roads 


Machine-made coal 

Machinery 

Mainshaft 

Manager 

Manliest (nav.) 
Margin 
Market 
Market price 
Market report 

Market value 
Mass production 

Mate’s receipt 

Maturity 

Meanwhile 

Meet our engagements, 
to 

Memorandum 
Merchandise 
Merchant 
Merchant seaman 

Misappropriation 

Miscalculation 

Miscellaneous 

Misrepresentation 

Model 

Money 

Money market 
Ready money 


Pbbnoh 
Regional 
Porter plainte 

Journal do bord 
Extrait du Journal 
Oahier k leuillets mo- 
biles 
Perte 

Porto totalo 
Les tout deruiers prix 
Somrao payde en uno 
fois 

Mouilld it quai 
Ancrd en rade 

M 

Noisettes de concas- 
sage 

OutiUage, machines 
Arhro princixial 
Gdrant, admtnistra- 
tour 

Manifesto 

Margo 

Marchd 

Cours du marclu's 
Oompto rendu du 
marchd 

IMx du marchd 
Eahrication on grando 
sdrio 

Bon du second 
Jfichdanco 
En attendant 
Proedder k notre 
dchdance 
Bordereau 
Marchandises 
Ndgociant 

Marin de la marine 
marchande 
Ddtournoment 
Oalcul errond, erreur 
M61d, divers 
T*’aux rapport 
Moddlc 
Argent 

Marchd dos capitaux 
Argent comptant 


Spanish 

Local 

Expresar una reclama- 
cidn 

Diario de a bordo 
Extracto del Diario 
Librota do hojas sueltas 

Pdrdida 

Pdrdida total 
Los in&s hajos precios 
Suma global 

Atracado al mueUe 
Auclada on rada 


Carbon moldeado iior 
miiquina 
Maquinaria 
Arhol principal 
Dh’octor, gerente 

Manifiesto 

Margou 

JVIorcado 

Curso del morcado 
Inlbrme del morcado 

Procio del morcado 
Eahricacidn en sorio 

Bono dol primer oUcial 
Eccha del venoimiento 
Entretanto 

Cumplir nuestros com- 
promisos 
Memoria 
Meroancias 
Comerciante 
Marino mercanto 

Bxpropiacidn 
Error de oAlculo 
Diversos 
Ealao informe 
Modolo 
Dinero 

Morcado de moneda, 
holsa 

Dinero disponihle 
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Engmsh 

Monthly 

Mooring 

Mortgage 

Mortgagee 

Mtilticopied 
Mutual consent, by 
Mutually 


Neap Tide 
Need 

In case of need with 

Negligence 

Negotiable 

Negotiate 

Net 

Net proceeds 

Notary 

Note 

Note of hand 
To take note of 
Notice 

Till further notice 

Novelty 
Latest novelty 
Null and void 
Numerous 
Nuts (coal) 


Objection 

Have you any ob- 
jection to 

We have not the 
slightest objec- 
tion 
Obvious 
Occur 

It occurred to mo 
Offer, an 
Offer, to 
Office 


Pbench 
Mensuel 
Ancrage 
Hypotheque 
Ordancier hypothA 
caice 

Pass6 au multicopiste 
De grd k gr6 
MutueUement, 
r4ciproquement 


N 

Ban Morte 
Besoin 

Au besoin chez 

Negligence 

Ndgociable 

Ndgociar 

Net 

Produit net 

Notairo 

Note 

Billet k ordre 
Prendre note de 
Avis, avertissoment 
Jusqu’it nouvel or- 
dre 

Nouveautd 

Haute nouveautd 
Nul et non avenu 
Nombreux 
Noisettes 


O 

Objection, diffleultd 
Vous opposez-vous 
k 

Nous ne demandons 
pas mieux 

^Ivident 
Se presenter 

L’iddo m’est venue 
tine offre 
Oflrir 
Bureau 


Spanish 

Mensualmente 

Anclaje 

Hipotcca 

Acreedor hipotecario 

Multicopiado 

Por mutuo acuerdo 

Mutuamente 


Marea Muerta 
Necesidad 

Bn case de necesidad 
vdase 

Negligencia 
Negociable ^ 

Negociar 

Noto 

Producto neto 

Notario 

Nota 

Billete a mano 
Tomar nota de 
Aviso 

Hasta nuevo aviso 

Novedad 

Ata novedad 
Nulo, sin ningiin efecto 
Numeroso 
Carb6n moldeado 


Objeoidn 

Tiene Vd. algo quo 
ojioner a 

No tenemos nada que 
oponer 

Bvidento 

Ocurrir 

Se me ha ocurrido 
Oforba 
Ofreoer 
Ofleina 
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English 
Oil fuel 
Oil bunkers 

To load oil 

Cargo of oil 

Old-age pension 
One must take the 
rough with the 
smooth (the good 
with the had) 
Order, an 
Order, to 
Out of date 
Outline of, an 
Output 
Outstanding 
Overcharge, to 
Overcharge, an 
Overdraft 

Grant an overdraft 

Overdraw one’s ac- 
count, to 
Overdue (bill) 
Overdue (ship) 
Over-production 
Owner 
Joint-owner 


Pack, to 
Package 

Packages of bananas 
Packing 
Packing case 
Packing extra 

Par 
At par 

On a par with 

Above pap 
Below par 
Parcels 
Parity 

Particular average 
Particulars 


Phisnoh 
Mazout, huile 
Soutes h mazout 

Charger du mazout 

Cargaison do maz- 
out 

Retraite ouvri^ra 
II faut s’accommoder 
du pair et de Fiin- 
pair 

Une commando 

Commander 

Pdrtmd 

Un apergu de 

Production 

Impayd, en suspens 

Surcharger 

Prix trop dlovf 

Diicouvort 

Accorder un df'oou- 
vorb 

Tircr un cll^r|ue sans 
provision 
Echii 
Bn retard 
Bxcessif production 
Propridbaire 
Co-propridtairo 


P 


Bmballor 
Colis, paquot 
Colis de bananes 
Bmballage 
Caisse d’emballage 
Non compris Tembal- 
lage 

Bgalitd, pair 
Au pair 

Sur un pied d’dga- 
litd avec 
A prime 

Au d(3saous du pair 
Colis 
Paritd 

Avarie partioulidre 
Ddtails 


Spanish 

A(3oite combustible 
Tanques do aceito com- 
bustible 

Tomar aceito com- 
bustible 

Carganionto de aceito 
combustible 
Betiro obrero 
Prccisa. conformarso 
con lo buono y con 
lo malo 

Un podido 
Ordeuar, podir 
Buora de focha 
Un proyecto de 
Produccidn 
Impagado 
Sobrecargar 
Procio clevado 
Dosoubiorto 

Garantizar un descu- 
bierto 

Librar un cheque on 
descubierto 
Impagado 
Con retraso 
Sobreproduccidn 
Propiotario 
Copropiotario 


Embalar 

Paquebe 

Huacalos de pilAtanos 
Embalaje 
Caja de embalaje 
Embalaje extra 

Parejo, par 
A la par 
A1 igual do 

Sobre la par 
Por bajo la par 
Pardos 
Paridad 

Avorla particular 
Dotalles 
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English 

Partner 

Partncrslup 

Passenger 

Patent 

To take out a patent 
Patron 
Patronize 
Pattern 
Payable 

Payable to order 
Payable to bearer 
Payable on demand 

Payee 

Payment 

Payment in full 
Payment in kind 
Payment on account 
In payment 
On payment 
Percentage 
Percentage of ash 
Perils of the sea 
Perusal and return 

Peruse 

Petition 

Piece-goods 

Pier 

Pilfering 

Pilot 

Pilotage 

“Please forward” 
Policy (plan) 

Policy (Insiu’ance) 
Life Policy 

Fire Policy 

Pontoon (hulk) 

Port 

Port of entry 
Port wine 
Port of discharge 
Port of loading 
Port of destination 
Porterage 
Position 
In a position to 


French 

Associ4 

Association 

Passage!’ 

Brevet 

Prendre un brevet 
Protecteur, patron 
Frequenter 
Echantdlon 
Payable 

Payable h, I’ordre de 
Payable an porteur 
Payable £l presenta- 
tion 
Porteur 

Paiement, rembourse- 
ment 

Poiu’ soldo 
Paiement en nature 
Aoompto 

En CQUVorture 
Siir versement 
Taut pour cent 
Teueur de ccndre 
Fortunes de mer 
Adresser en communi- 
cation 

litre attentivement 
Requite, demande 
Marchandises k la 
pi4oe 
Jetee 
Petit vol 
Piloto 
Pilotage 
“Faire suivre” 
Politique, syateme 
Police 

Police d’asstmancc 
sru' la vie 
Police d’assurancG 
centre I’incendie 
Ponton 
Port 

Port d’entr4e 
Via d’Oporto 
Port de ddehargement 
Port de chargement 
Port de destination 
Frais do transport 
Situation 

fitre k m6me de 


Spanish 

Socio 

Asociacidn 
Pasajero 
Patento 
Sacar patents 
Patrdn 
Patronizar 
Patrdn (de muestra) 
Pagadero 

Pagadero a la orden de 
Pagadero al portador 
Pagadero a su presen- 
taoidn 
Benefleiario 
Pago 

Pago por saldo 
Pago en ospeoies 
Pago a euenta 
En pago 
Contra pago 
Poroentajo 
Porcontajo de ceniza 
Riesgos de mar 
Devolve)’ despuds de 
leido 
Periciar 
Peticidn 

Gdneros en pieza 

Muelle 

Rateria 

Piloto, prdctioo 
Pilotajs, practioaje 
“Hdgase seguir” 
Politica 
PdUza 

P61iza de seguro so- 
bre la vida 
Pdliza de seguro con- 
tra inoendio 
Chata 
Puerto 

Puerto do destino 
Vino do Oporto 
Puerto de desoarga 
Puerto de carga 
Puerto de destino 
Gastos de transporto 
Situacidn 

Bn condiciones de 
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English 

Possible 

Post-free 

Post, by return of 
Postal order 
Power of Attorney 

Practice 

Prejudice 

To my prejudice 
Without prejudice 
Premium 
Premises 

On the premises 
Large premises 
Prepaid 
Price 

Retail price 
SeUing price 
Wholesale price 
Price-list 
Primage 

Private and oonfldcn- 
tial 

Pro-forma invoice 

Proceedings 

Proceeds 

Process 

Produce 

Produce (provisions) 

Front 

Gross Profit 
Net Front 
Progress 

To report progress 
To make progress 
Progressively 
Prolong, to 
Propeller 
Proportion 

To show a propor- 
tion. of 
Proposal 
Prosecute, to 

We intend to prose- 
cute our claims 

Protection 
Protest (nav.) 

Protest, to (bill) 


Eeench 
Bventuel 
Franc do port 
Par retom’ do courrier 
Mandat posto 
Procuration, pouvou’ 
d’avoud 

Coutume, habitude 
Prevention 
A mon prejudice 
Sana prejudice de 
Prime 
Local 

Dans I’titablissement 
Waste local 
AfEranchi 
Prix 

Prix do ddtail 
Prix de vente 
Prix de gros 
Prix-courfint 
Primage, droits do 
chapeau 

Personnel et oorindun- 
tiel 

Facture sinmlrte 
Ddmarchua, mesures 
Produit, biSndiice 
Mode d’omploi 
Produit 
Denrdes 
Bfndflce 

Bdndnce brut 
Bdn^llce net 
Progres 

Fairo nn rapport 
Faire des progrfss 
An fm* et ^ mestu’o 
Elerniser 
Hdlice 
Proportion 

Accuser unc teneur 
de 

Proposition 
Poursuivre en justice 
Nous avous I’intou- 
tion do revendi- 
quor nos droitfl 
Bon accueil 
ProtSt (rapport de 
mer) 

Fa.ire un protSt 


Spanish 

Posible 

Franco do portes 
A vuelta do correo 
Giro postal 
Podor notarial 

PrActica 

Perjuicio 

A perjuicio mio 
Sin perjuicio de 
Premio 
Local 

En el establecimiento 
Amplio local 
Pagado 
Precio 

Preoio de detalle 
Precio de veuta 
Precio al por mayor 
Listin de precios 
Prima, derechos de 
capa 

Privado y coniidonoial 

Proforma do faotura 

Prooecliraiontos 

Ih'oducto 

Mdtodo 

Producto 

ProvisioncH 

BonenoioH 

Benellcios brutos 
Benoncios notos 
Progreso 

Hacor una resefla 
Progrosar 
Progresivaraente 
Prolongar 
HAlice 
Pi'oporcidn 

Acusar una propor- 
ci6n de 
Propnesta 

Seguir judioialmente 
Nos proponemos rei- 
vindicar nuestros 
derechos 
Buena aoogida 
I’rotesta da avoria 

Hacer ima protesta 
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Bngmsh 

Prove, to call someone 
in to 

Provisions 
Proxy- 
Purchaser 
Purposely 
Put forward 
Push on, to 


Quality 

Quantity 

Quarantine 

Quarter (3 months) 

Quay 

Quota 

Quotation 

Quote, to 


Baft 
Bail-way 
Eailway station 
Baise the duties 
Bate 

At the rate of 
Bate of Exchange 
Baw materials 

Bead one’s mail, to 

Beady-made clothing 

Bealize, to 

Beasonable 

Behate 

Beceipt 

Acknowledgment of 
receipt 
On receipt of 
Beceipted bill 
Eeceiver (trustee) 
Beciprocal 
Beoiprooate, to 
Beoommend 
Becovory 

Becoursa to, to have 
Bedoem, to 
Bedeemable 


Erbnoii 

Mettre q^uelqn’un en 
demeuro de faire la 
preuve 
Vivros 
Mandataire 
Acheteur 
A dessein 
ilSmis 
Activer 


Q 

Qualitd 

Quantity 

Quarantaine 

Trimestre 

Quai 

Quotit6 

Ootation 

Ooter 


Spanish 

Llamar a alguien para 
oomprobar 

Vivores 

Mandatario 

Comprador 

De intento 

Expuesto 

Activar 


Oalidad 

Oantidad 

Ouarentena 

Trimestre 

Muelle 

Cuota 

Ootizacidn 

Ootizar 


B 

Badeau 
Ohemin de fer 
Gare 

Belever les droits 
Taux 

A raison de 
Oours du change 
Les matitres pre- 
mieres 

D4pouiller son cour- 
rier 

Confections 
B6aliser, convertir 
Baisonnable 
Bahais 

Begu, quittance 

Accuse de pAception 


Balsa 

Fcrrocarril 

Estaoidn 

Aumontar los derechos 
Tasa 

A razdn de 
Tipo de cambio 
Materias primas 

Abrir el correo 

Confecciones 

Liquidar 

Bazonahle 

Bebaja 

Becibo 

Aouse do recibo 


Au regu de A1 recibo de 

MAmoire acquittA Factura con recibi 

Syndic de faillite Sindioo de q-uiebra 

BAciproque Beciproco 

Agir rAoiproquement Obrar en reciprooidad 
Eecommander Becomendar 

Beprise, reoouvrement Becuperar 

Becourir A Becurrir a 

Baoheter, amortir Amortizar 

Amortissable Amortizable 
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English 

Ebenoh 

Spanish 

Befer, to 

S’en rdf6rer ih 

Beferirse a 

Beference 

R^fdrence 

Beferencia 

To have good refer- 

A voir de bonnes re- 

Tener buenas rofe- 

ences 

commandations 

renoias 

In reference to 

A regard de 

Con roforencia a 

Befund 

Bembourser 

Beembolsnr 

Befuse responsibility, 

Refuser toute respon- 

Behusar toda rosponsa- 

to 

sabilitd 

bUidad 

Begister (of ship) 

Begiatre maritime 

Begistro maritimo 

Begistered 

Bccommandd 

Certiflcndo 

Begistored tonnage 

Tonnage officiel 

Tonelaje oflcial 

Beimhurse, to 

Bembourser 

Reembolsar 

Beimhursement 

Compte de rembourse- 

Cueuta de reembolsos 

account 

ments 


Belinquish, to 

Abandonner, cdder 

Abandonar 

Bely, to 

Compter sur 

Contar sobre 

Bemit 

Eaire une remise 

Bemesar 

Bemittance 

Remise 

Remeaa 

Bemoval 

Ddm(inagement 

Traspaso, mudanza 

Repairing 

En reparation 

En roparacidn 

Repairs 

Reparations 

Reparaoiones 

Report 

Rapport, compte 

Resefia 


rendu 


Representative 

Reprdsontant 

Beprcsontante 

Bequest, to 

Demander, exiger 

Solicitar 

Require, to 

Avoir besoin de 

Precisar. rcquorir 

Requirement 

Besoin, exigence 

Necesidad 

Requisitioned 

Bdquisitionnii 

Requerido 

Respectfully Yours 

Votre respootuoux 

Respetuusamonte 


servitour 

suyo seguro servidor 

Respecting 

Touohant, concornant 

Reforcnto a 

Responsible 

Reaponsable 

Responsahle 

Best assured 

Soyez cerbain(s) 

E3td(n) seguro (s) 

RetaE 

Ddtail 

Detallo 

BetaU, to 

Vondre au ddtaU 

Vender al detalle 

Retailer 

D^taUlant 

Detallista 

Rise (in price) 

Hausse des pris 

Alza 

Risk 

Risque 

Riesgo 

Boads 

Bade 

Radas 

Roads, in the 

Bn rade 

En rada 

BoU (of ship) 

Boulis 

Bandazo 

Bough calculation 

Calcul, ou devis, ap- 

OAlculo aprosimado 


proximatif 

Routine of business 

Le train, des affaires 

HAbito do negocios 

Rudder 

GouvernaU. 

Gobierno 

Bush hours 

Pdriode de prcssc 

Mementos de apuros 

Safe arrival 

S 

Bonne arriv^e 

Eeliz Uegada 

Safety-valve 

Soupape de silretd 

V&lvula de seguridad 
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English 

Sailing-ship 

Salary 

Sale 

Sale hy anction. 

Sale, private 
Sale, for 
Sale or return 
Sale, ready 
Saleable 
Salesman 
Salvage 
Sample 
Sample, to 
Sampling 

As per sample 
By sample 
Fair sample 
Satisfactory 
Savings Bank 
Scale 

Scale of charges 
Screened coal 
Screw 

Screw (of ship) 

Script 

Scrupulously 
Seal 
To seal 
Seaman 
Seaworthy 

Security 
Seizure 
Sell, to 
Sell off, to 
Seller 

Selling price 
Settle by mutual con- 
sent 

Settle (an account), to 
Settle up, to 
Settlement 
Settlement of an 
amount 
Shade card 
Share 

Shareholder 
Shill, to 
Shipbroker 
Shipbuilder 


Bbenoh 

Voilier 

Appointements 

Vente 

Vente aux onch&res 
Vente privde 
Bn vente 
A condition 
De bonne vente 
Vendable 
Vendeur 
Sauvetage 
Bchantillon 
BchantiUonner 
Fchantillonnage 
D’aprfes bchantillon 
Par bchantillon 
Bon bchantillon 
Satisfaisant 
Caisse d’bpargne 
Bohelle 
Tarif 

Menu passb 
Vis 
Hblice 
Actions 

Ponctuellement 

Sceau 

Sceller 

Matelot 

Bn bon btat de navi- 
gabilitb 

Couvertm’e, garantie 

Saisie 

Vendre 

Liquider, rbaliser 
Vendeur 
Prix de vente 
Ebgler de grb grb 

Solder un compte 
Bbgulariser 
Bbglement, solde 
Pour solde du mon- 
tant 

Carte de nuances 
Action 
Aotionnaire 
Bmbarquer 
Courtier maritime 
Oonstructeur de 
navires 


Spanish 

Velero 

Sueldo 

Venta 

Venta on subasta 
Venta on privado 
En venta 
Venta condicional 
Lista para vender 
Vendible 
Vendedor 
Salvamento 
Muestra 

Tomar muestras 
Toma de muestras 
Segdn muestra 
Mediante muestra 
Muestra corrlente 
Satisfactorio 
Caja de aborros 
Escala 
Tarifa 

Carbbn cribado 
Tornillo 
Hblice 
Aociones 
Puntualmento 
Sello 
Sellar 
Marinero 

En estado de navegar 

Garantia 
Embargo 
Vender 
Liquidar 
Vendedor 
Precio de venta 
Arreglar de mutuo 
acuerdo 

Saldar una cuenta 

Eegularizar 

Arreglo 

Por saldo del balance 

Carta de colores 
Accidn 
Accionista 
Bmbarcar, cargar 
Oorrodor maritimo 
Constructor de buques 
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Engltsh 

Fbenoh 

Spanish 

Shipcliandler 

Fournissour do na- 
vires 

Provoodor do buques 

Shipmaster 

Oapitaine 

Oapitiin 

Shipment 

Erabarquement, 

chargement 

Embarquo 

Shipowner 

Armateur 

Arniador 

Shipper 

Ohargeur 

Cargador 

Shipping order 

Ordre d’oxpedition 

Orden de embarque 

Shipping, meroliant 

Marino marchande 

Marina mercante 

Shipping trade 

Commerce maritime 

Comorcio maritimo 

Shipwreck 

Nanfrage 

Naufragio 

Shipyard 

Chantier de uavires 

Astillero 

Shoddy 

Oamelote 

PacotiUa 

Short 

Court 

Corto 

In short 

Bn sommo 

Bn surna 

We are short of 

Us nous font ddfa.ut 

Efifcamos necesitados 
de 

Mermas 

Short delivery 

Manquant, coulage 

Show a marked im- 

Ofir'ir uno ameliora- 

Mostrar una notable 

provement, to 

tion sensible 

mo j ora 

Signatm’e (of firm) 

Signature sociale 

Firma social 

Sinking fund 

Oaisse d’amortisse- 
ment 

Caja de aniortizacidn 

Short dated 

A court torme 

A corto plazo 

Silk 

Sole 

Seda 

Art silk 

Soie artificielle 

Seda artificial 

Raw sUk 

Sole gr&ge 

Seda c.ruda 

Finished silk 

Soie ouvrfie 

Soda manufaotui’ada 

SUk yarn 

Soio on 111 

Soda hilada 

Sky-writing 

Publicity adrienno 

Fublicidad ayrea 

Slack 

Pen actif 

Poco activo 

Slacken 

Diminuer, se ralentir 

Ablandarflo, desoui- 
darse 

Slackness 

Faiblesse 

Doscuido, dobilidad 

Sleeping partner 

Aasoci^ commandi- 

Socio commandi- 


taire 

tario 

Solo right 

Exclusivity 

Bxclusiva 

Solicitor 

Avou6 

Prooiu'ador 

Solvency 

Solvability 

Solvencia 

Solvent 

Solvable 

Solvento 

Somewhat 

Quelque peu 

Un poco 

Soimd 

Solide 

S6Mo 

Spanner 

ciy 

Llavc 

Screw spanner 

014 k molette 

Llavo Inglesa 

Specification 

Description 

Eapeciflcaci6n 

Speed 

cyi4rity 

Rapidez 

Standard 

Type, modMe 

Tipo, modelo 

Standing, commercial 

Position 

Posici6n 

Start a house (firm), 
to 

Statement 

Fonder ime maison 

Fundar una casa 

Relevy 

Bstado 
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ENGUaiJ 

Pkbnch 

Spanish 

Steadiaess 

Permetd 

Pinneza 

Steady 

Permc 

Pirme 

Steam cable 

Grelin 

Oalabrote 

Steamship 

Vapeur 

Vapor 

Steering 

Direction 

Gobierno 

Stempost (of ship) 

Etambot 

Oodaste 

Stevedore 

Arrimour 

Bstivador 

Steward 

Intendant 

Intendente, Mayor- 
domo 

Stock 

Provision, existence 

Bxistencias 

To take stock 

Pane I’inveutaire 

Hacer el inventario 

In stock 

En magasin 

En almacdn 

Stock Exebange 

Boui'se 

Bolsa 

Stocks 

Titres 

Titulos, fondos pdbli- 

Storage 

Magasinage 

COS 

Almaceuaje 

Stores 

Approvisionnements 

Provisiones 

Stores (shop) 

Magasins 

AJmacenes 

Stow, to 

Ai'rinior 

Estibar 

Stowage 

Ari'imago 

Abnacenaje 

Stower (stevedore) 

Ai'rimeur 

Estibador 

Strand, to 

iSobouer 

Encallar, ombarrancar 

Strength, on the . . 
of 

Strictly 

. En vertu de 

En virtud do 

Bigonreusenieut 

Estrictameiite 

Strike 

Gr6ve 

Huelga 

Strike, to 

Paire grtive 

Declararse en huelga 

Striker 

Grdvisto 

Huolgista 

Subject 

Sujet, question 

Objeto, asimto 

Subject to 

Sous la condition de. 

Salvo, bajo la condi- 


sauf 

cidn do 

Substitute 

Obose qui remplace 

Substitute, suplonte 

Sue, to 

Poursuivre en justice 

Demandar judioial- 
mente 

Suit, to 

Convenir it 

Adaptar, ajustar 

Suitable 

Approprid 

Conforme, adecuado 

Summary 

Bdsumd 

Resumen, compendio 

Summons (writ) 

Assignation 

Citacidn 

Sundries 

Divers 

Diversos, varies 

Sundry expenses 

Praia divers 

Gastos varies 

Supercargo 

Subrdcargue 

Sobrecargo 

Supply 

Approvisionnement 

Abasteoimiento 

Supply, to 

Pournir, approvi- 
sionner 

Abastecer, proveer 

Surplus 

Suiqilus 

Sobrante, exceso 

Survey, a 

Visite, ou expertise 

Peritaje 

Survey, to 

Inspectcr, tab's une 
expertise 

Bxaminar, periciar 

Survey Pees 

Prais d’ expertise 

Doreobos de reconooi- 
miento 

Surveyor 

Expert, inspecteur 

Perito, inspector 
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English 

T 

Eebnoh 

Spanish 

Tackle 

Grdement 

Aparojamiento 

Tail-end shaft 

Arbre de I’hdlice 

Ejo de hdlico 

Tail-shaft 

Arbre porte-hdlice 

Arbol do la hdlice 

Tare 

Tare, ivraie 

Tara, ciKaila 

Tariff 

TariC 

Tarifa 

Tarpaulin 

Toilc goudronntSe, 

Tela embreada, ence- 

bache 

rado 

Tax 

ImpOt 

Impuesto, tributo, con- 


tribucidn 

Telegram 

Tdlcgramme, ddpfiche 

Tolograma 

Telegraph, to 

Tdltigraphior 

Telegraflar 

Telegraphic address 

Adresso tdldgraphiciue 

Dheccidn tolegrufica 

Telephone, to 

IMldphoner 

Telefoncar 

Telephone number 

Numiiro tdldphonique 

Ndmero telofduico 

Tendency 

Tendance 

Tendencia 

Tender, a 

OfCre, soiunission 

Oferta, propuesta 

Tender, to 

Soumissionner 

Ofrecer, someter 

Terms 

JPrix, conditions 

Procios, condiciones 

“This side up ” 

“Dessus” 

“Alto” 

Through the interme- 

Par I’intermCidiairo de 

Por moduicidn de 

diary of 

Tide 

Mardo 

Marua 

Time of delivery 

D41ai de livraison 

Plazo do ontrega 

Timber 

Bois do construction 

Madera 

Timber frame (ship) 

Qril 

Ouadurna 

Tonnage 

Jauge 

Tonolaje 

Towage 

Bemorquage 

Bomolquo 

Tow-boat 

Bemorqueur 

Ilomolcador 

Tow-rope 

Oflblo de halage 

Cable do remolque 

Trade 

Commerce 

Oomeroio 

Export trade 

Commerce d’oxpor- 

Comcrcio de oxpor- 


tation 

taoidn 

Betail trade 

Commerce de ddtaU 

Oomeroio do detalle 

Wholesale trade 

Commerce de gros 

Comercio al por 



mayor 

Trademark 

Marque de fabrique 

Marca do fAbrica 

Trade price 

Prix net 

Precio neto 

Trade Union 

Association onvrifere 

Gremio obrera 

Trader 

Ndgociant, commer- 

Negociante, oomer- 


?ant 

ciante 

Transaction 

Transaction, opdra- 

Transaccidn, opera- 


tion 

ci6n 

Transfer 

Cession, transfert 

Cesidn, transforenoia 

Transferee 

Cessionnaire 

Cesionario 

Transferable share 

Action an porteur 

Titulo al portador 

Transit, in 

Bn cours de route 

Bn trAnsito 

Traveller 

Voyageiw 

Viajoro 

Travelling expenses 

Erais de voyage 

Gastos de viajo 

Treat (negotiate), to 

Traitor, ndgocier 

Tratar, negooiar 

Typewriter 

Macbine dcrire 

MAquina de esoribir 
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English 


FiiBNon 


Spanish 


Typewritten 

Ecrit A la machine 

Escrito a mAquina 

Typist 

Daotylographe 

Mecandgrafo 

Und ermentionod 

U 

Ci-dessous 

El abajo mencionado 

Undersigned 

Soussign^ 

El abajo flrmante 

Undertake, to 

Entreprendre 

Emprender, acometer 

Undertaking 

Entrepriso 

Bmpresa 

Underwriter 

Assureur 

Asogurador 

Underwritings 

Participations finan- 

Participaoiones 


ciAres 


Unexpectedly 

Inopindment 

Inesperadaments 

Unfavourably 

Ddfavorable 

Desfavorable, adverse 

Unknown 

Inconnu 

Desconocido, ignorado 

United Kingdom 

Eoyaume Uni 

Eeino Unido 

Unless 

A moms que 

A menos que, salvo 

Unload, to 

Ddcharger 

Descargar 

Unloading 

Ddchargement 

Descarga 

Unloading expenses 

Frais de ddchargement 

Gastos de descarga 

Unsaleable 

Invendable 

Invendible 

Up-to-date 

Moderns 

Moderno 

Upward tendency 

Tendance A la hausse 

Tendenoia a la alza 

Urge, to 

Presser, aotlver 

Activar, dar prisa 
Urgente 

Urgent 

Urgent(e) 

Usance 

Echdance 

Feoha de venohniento 

Valuable 

V 

Prdoieux, important 

PreoiOBO, valioso, oos- 



toso 

Valuation 

■ Evaluation 

Valuacidn, tasacibn 

Value 

Valour 

Valor, precio 

Value, to 

Evaluer 

Valuar, tasar, estimar 

Value received 

Valeur re^ue 

Valor recibido 

Various 

Divers 

Diversos, varies 

Voucher in support 

Pidee justificative 

Dooumento o pieza jus- 



tificante 

Voyage 

Voyage, trajet 

Viaje, trayeoto 


W 


Warehouse 

Magasin 

Almacdn 

Warehouse, to 

Emmagasiner 

Ahnacenar 

Warrant 

Mandat 

Decreto, garantia 

Warrant, to 

Certifier, garantir 

Garantizar, autorizar 

Warranted 

Oertifld, garantl 

Oertifleado, garanti- 



zado 

Waste 

Ddchet 

Merma, derrame 
Impermeable 

Waterproof 

Impermeable 

Watertight 

Etanche 

Estanco 
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English 

Ebench 

Spanish 

Weight 

Poids 

Peso 

Weakening 

Eldchissement 

Flojedad 

Well versed in busi- 

Rompu aux affaires 

Versado en negocios 

ness 

Wharf 

Quai 

Muelle 

Wharfage 

Droits de quai 

Derechos de muelle 

Whereas 

Alors que 

Bn tanto que 

Wholesale 

En gros 

A1 por mayor 

Wholesale trade 

Commerce de gros 

Comeroio al por mayor 

Winch 

TreuU 

Maqulnilla, chigre 

Windlass 

Guindeau 

MoUnete 

Wind up, to 

Liquider, cldturer 

Liquidar, saldar, cerrar 

Wireless Telegraphy 

T616graphie sans fil 

Telegrafia sin hilo 
“Con cuidado” 

“With care” 

“Fragile” 

Without previous 

Sans prdavis 

Sin preaviso 

notice 

Witness 

T4moin 

Testigo, deolaranto 

Witness my hand 

Bn foi de quoi j’ai 
sign6 

De lo que doy fe y 
flrmo 

Worded 

Libelld 

Redaotado 

Worded as follows 

Ainsi conQu 

Oonccbido como sigue 

Work 

Travail, ouvrage 

Obra, trabajo 

Working day 

Jour ouvrable 

Dla laborable, dia de 
trabajo 

Worlanan 

Ouvrier 

Obrcro 

Workmanship 

Main-d’ceuvre 

Mano de obra 

Works 

Usine, fabriqne 

Filbrica 

Workshop 

Atelier 

Taller 

World fair 

Exposition univer- 
selle 

Exposicidn universal 

Worsted yarn 

Fil de laine 

Ililo de lana 

Wreck 

Epave 

Buquo pordido 

LEXIQUE DE TERMES COMMERCIAUX ET 
MARinMES 

GLOSSARY OF COMMERCIAL AND MARITIME 
TERMS 

TERMINOLOGlA OOMERCIAL 

Y MARfTIMA 

EBANgAIS 

A 

Anglais 

Espagnol 

Abandonner 

To abandon, to re- 
linquish 

Abandonar 

Abandonnor aux as- 

To abandon to the 

Abandonar a los aso- 

surours 

imderwriters 

guradores 

Abonder dans votro 

Entirely agree with 

Oomplotamonto do 

sens 

you 

acuerdo con Vd. 
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Fbanpais 

Anglais 

Bspagnol 

A boi'd 

On board 

A bordo 

Abordage 

Collision 

Abordaje 

Aborder 

To approach 

Acercarse a, abordar 

Acceptation 

Acceptance 

Aceptaoidn 

Acceptour 

Acceptor 

Acepbador 

Acoompagnant 

Accompanying 

Adjunto, aoompafian- 
do 

Entrega a cuenta 

Acomptc, vorsemont 

Instalment 

Accord 

Agreement 

Acuerdo, convenio 

Accorder un. ddcouvert 

Grant an overdraft, 
to 

Garantizar un desou- 
bierto 

Accueilli it son 
6ch4ancc 

Honoured at maturity 

CumpUmentado a su 
venoimiento 

Acous4 de reception 

Acknowledgment of 
receipt 

Acuse de recibo 

Accuser une teneur de 

To show a proportion 
of 

Acusar tma proporoidn 
de 

Acheteur j 

Buyer, purchaser 

Comprador 

A condition 

On approval 

A condicidn 

A court terme 

Short-dated 

A corto plazo 

Acquit de douane 

Clearance (Customs) 

Despaoho (aduana) 

Acte 

Deed 

Acta, contrato 

Acte d’aHS(joiation 

Deed of partnership 

Acta de asociacidn 

Acte do nationalltii 

Cortifleate of register 

Oortifleado de registro 

Aoto do vento 

BiU of Sale 

Nota de venta 

Actif 

Assets 

Active 

Actions 

Shares, script 

Acciones 

Aotionnaire 

Shareholder 

Accioniata 

Aotiver 

To push on 

Activar 

Action au portcm- 

Transferable share 

Titxilo al portador 

A desscin 

I’m'posoly 

Expresamonto 

Administrateur 

Director, manager 

Director, gorente 

Administration, ordro 
d’ 

Administration order 

Orden do admiaistra- 
ci6n 

Adrosse WidgrapUique 

Telegraijhic address 

Direccidn telegrftlioa 

Adrosser on communi- 

Perusal and return 

Envio y comunioaoidn 

cation 

Affaires 

Business 

Negocios 

Affranclii 

Prepaid 

Pagado 

Af£r4tor 

To charter 

Pletar 

Affrdteur 

Charterer 

El que fleta un barco 

Agenda 

Agenda 

Agenda 

Agent 

Agent 

Agente 

Agent ft. la commission 

Commission agent 

Agento a comiaibn 

Agent de change 

Stockbroker 

Agente de cambios 

Agent ospdditeur 

Porwarding agent 

Agente expedidor 

Agent maritimo 

Shipping agent 

Agente maritimo 

Agent so pjortant du- 

Del Credere agent 

Agente responaable 

croiro 

Agir rdciproquemont 

To reciprocate 

O^brar en reoiprocidad 

Ainsi con5u 

As follows 

Concebido como sigue 


aj:~(Lft.i5) 
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Ebanpats 

Anglais 

Bspagnol 

Aiournement de rd- 

Adjournment of 

Aplazamiento de re- 

luaion 

meeting 

unidn 

A T4gard de 

In reference to 

Con referoncia a 

A I’ordre de 

Payable to order 

Pagadero a la orden de 

AU6ge 

Lighter 

“Allonge” 

tiabarra 

ALLongo 

Prolougacidn 

Alors que 

Whereas 

Bn tanto que 

Amdlloration 

Improvement 

Mejoramiento 

Amende 

Pine, penalty 

Multa 

Amener 

To bring, to induce 

Uevar, aportar, inducir 

A mon prdjudioe 

To my prejudice 

A perjuicio mio 

A moina que 

Unless 

Salvo, a menos que 

Amorfcissable 

Eedeemable 

Amortizable 

Anoienne maison 

Old-establiahed busi- 
ness 

Antigua casa 

Ancrage 

Mooring 

Anclaje 

Annes4 

Annexed 

Adjimto, anejo 

Aruioncea 

Advertisements 

Anuncios 

Annuity 

Annuity 

Anualidad 

Amiuler 

To cancel 

Eescindir, anular 

Apepga de, ua 

An outline of 

Un proyecto do 

Appeler TattonUon de 

To call attention of 

lAamar la nteucidii de 




AppoiutementB 

Salary 

Sueldo 

Approbation 

Approval 

Aprobacidn 

Appropri4 

Suitable 

Adocuado, propio, con- 
forme 

Approvisionnements 

Stores 

Vivores 

A presentation 

On demand 

A presentacidn 

A prime (an deasus du 
pair) 

Above par 

Sobro la par; 

Arachides 

Oroimd-nuts 

Mania 

A raison de 

At the rate of 

A raz6n de 

Arbitrage 

Arbitration 

Arbitraje 

Arbre A manivelle 

Crank shaft 

Bjo oigueiial 

Arbre de I’heiica 

TaU end shaft 

Bje de hdlice 

Arbre porte-heiioe 

Tail shaft 

Arbol de la hiSlice 

Arbre principal 

Main shaft 

Arbol principal 

Argent 

Money 

Dinero 

Argent accompagnant 

Cash with order 

Dinero acompafiando 

commando 


pedido 

Argent oomptant 

Ecady money 

Dinero disponibla 

Argent en liugots 

Bullion 

Dinero en lingotes 

Armateur 

Shipowner 

Armador 

Aranoment 

Pitting-out 

Armamento 

Arranger 

To aii'ange 

Arroglar 

Arroter une vonte 

To clinch a sale 

Dotenor una vonta 

Arrimago 

Stowage 

Almacenajo 

Arrimer 

To stow 

Estibar, alroaconar 

Arrimeur 

Stevedore 

Estivador 

Arrivde 

Arrival 

Uegada 
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E^lANgAIS 

Axrivei' & doatination 

Assigner 
Association 
Association ouvridre 
Associd 

Assooid commanditairo 

Aasuictti 

Assurance 

Assurance contre la vie 
Assurance contre I’in- 
cendie 

Assurance maritime 

Assurd 

Assurer 

Assureur 

Atelier 

Atelier mdcauique 
A titre gracieux 
Attention 
A tons interessds 

An bosoin choz 

Au cas do besoin 
Au doHSOus du pair 
Au doBHous du prix 
Auditcur 
Au cour du jour 

An fur ot it mesure 
Augmentation 
Augnienter 
Au pair 
Au portour 
Au regu de 

AuasitOt q.ue vous le 
pourrez 
Au taux de 
“Aux bons soins de” 
Aux risques de la Oie. 

A valoit Bur 
AvancoB 
Avant (nav.) 

Avarid 
Avario grosso 
Avarie particulidro 
Avion, par 
Avis 

Avis do miso on t’aiUite 


Anglais 

To come to hand, to 
arrive 
To assign 
PartnersMp 
Trade union 
I’artner 

aieeping partner 
Liable 
Insurance 
Life insurance 
Fire insm'ance 


Marine insurance 
Insured, policy holder 
To insure 
Underwriter 
Workshop 
Engine shop 
Gratis 
Attention 

To whom it may con- 
cern 

In case of need with 

In case of need 
Below par 
At a discount 
Auditor 

Current market rate 

Progressively 
Increase 
To increase 
At par 

Payable to bearer 
On receipt of 
At your earliest con- 
venience 
At the rate of 
“Care of” 

Company’s risk 

On account of 

Advances 

Bow 

Damaged 
General average 
Particular average 
Air mail 
Notice 

Banla?uptoy notice 


Bspagnol 

Llegar a manos de, a 
dostino 
Asignar 
Asociacidn 
Gremio obrero 
Socio 

Socio comanditario 

Compromise 

Segui'o 

Seguro de vida 
Seguro de incendio 

Segm’o maritime 

Asegurado 

Asegurar 

Asegurador 

Taller 

Taller mecdnico 
A tltulo de gracia 
Atencidn 

A todos a los que 
perteneceiA 

En caso de necesidad 
v6ase 

En caso de necesidad 
Por bajo la par 
A bajo preoio 
Auditor 

Cotizacidn oorriente ea 
el mercado 
Progrosivamonte 
Aumento 
Aumentar 
Parejo, par 
Pagadero al portador 
A1 recibo de 
A la mayor brevedad 
posible 
A razdn. de 
“ Al cuidado do” 

A riesgos de la Com- 
pahia 

A cuenta de 
Anticipos 
Proa 
Averiado 
Gran avorla 
Avorla particular 
Via adroa 
Aviso 

Aviso de quiobra 
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Fkanca,is 
Aviss lettre d’ 

Avoir de bonnes re- 
oommandations 
Avoir beaoin do 
A votre convenauoo 
Avoud 


Anolais 
Letter of advice 
To have good refer' 
ences 
Require 

At your convenience 
Attorney, solicitor 


B 


Baisae 

Baisae de prix 
Baisaer 
Baissier 
BaUo 

Banque de virement 

Baraterie 

Bard 

Barreaux 

Basain 

Bdndflce 

Bdndllco net 

Bdndflce brut 

Beaoin 

Bdan 

Billet 

Billet d otdre 

Billet do comploisanoo 

Bois de construction 

Bon accuoU 

Bon du lor Oflicier 

Bonne arrivde 

Bons du Lloyd 

Bonde 

Bordereau 

Bordereau do frais 

Bourgogne 

Bourse 

Boussole, compas 

Brasse 

Brevet 

Britanniquo 

Brouillon 

Brut 

BuUotin do sortie 
Bureau de rensoiguo- 
menta 


FaU 

Decline in prices 
To fall, to decline 
“Bear” 

Bale 

Clearing House 

Barratry 

Barrel 

Beams 

Dock 

Profit 

Not profit 

Gross profit 

Need, roquiromout 

Balance shoot 

Note, ticket 

Note of hand 

Accommodation bill 

Timber 

IVotoction (of draft) 
Mate’s receipt 
Safe arrival 
Lloyd’s Bonds 
Buoy 

Memorandum 
Memorandum of ex- 
penses 
Burgundy 
Market 
Compass 
Fathom 
Patent 
British 

Draft, rough copy 
Gross 

Clearance (of ship) 
Inquiry office 


Cabotage 
Cages de bananes 


0 

Coasting trade 
Crates of bananas 


Espagnol 
Carta de aviso 
Toner bnenas referen- 
cias 

Pracisar, requerir 
Sin inolostar a Vd. 
Procurador, prooura- 
dor de Tribunales 


Baja 

Baja de precios 
Estar en baja 
Jugador a la baja 
Bala, fardo, bulto 
Banco mercantil 
Baratcria 
Barril 

Vigas, barrotes 
Dique 
Beneficios 
Benefleios netos 
Beneficios brutos 
Nocesidad 
Balance 
Nota, billoto 
Billoto a mano 
Giro do convouionoia 
Madera, vigas 
Buena acogida 
Bono del prtoer ofloial 
Buena llegada 
Bonos del Lloyd 
Boya 
Meraoria 
Momorandrim do 
gastoB 
Borgofia 
Mercado 
Briijula 
Braza 
Patente 
Britdnico 
Borrador 
Brato 
Dospacho 

Oflcina de informac.idn 


Oabotaje 

Hnacalos do pldtanos 
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PilANgAIS 

Anglais 

Espagnol 

Callier & feuilles mobiles Loose-leaf notebook 

Lihreta dehojaaauelta-s 

Oahier des charges 

Conditions of contract 

Oondiciones del con- 
trato 

Caisse h claire-voio 

Orate 

Huacal 

Caisse d’amortissoment 

Sinldng fund 

Oaja de amortizacidn 

Caisse d’embaUage 

Packing case 

Oaja de ombalaje 

Caisse d’dpavgne 

SaTings bank. 

Caja de ahoiTOs 

Caloul appi'oximatif 

Rough estimate 

Oalculo aproximado 

Calcul errond 

Miscalculation 

O&lculo eqnivocado 

Calo 

Hold 

Bodega 

Calo setjlie 

Dry dock 

Dique seco 

Camelot 

Shoddy 

Pacotilla 

Capital 

Capital 

Capital (}K.) 

Capital engagd 

Eloating capital 

Capital flotante 

Capital fonds de roule- 
ment 

Trading capital 

Capital invertido 

Cartne 

Keel bottom 

Carena 

Cardner 

To dry dock 

Oarenar 

Cargaison 

Cargo 

Cargamento 

Cargaison de retour 

Return cargo 

Oargamonto de retorno 

Cargaison d’huile 

Cargo of oil 

Cargamento de aceite 

Cargaison sous lo pont 

XJnder-deck cargo 

Cargamento bajo 
pnente 

Cargaison sur lo pont 

Deck cargo 

Cargamento sobro 
pnente 

Carte do nuances 

Shade card 

Carta de colores 

Cartes inaritimes 

Charts 

Cartas de navegaoidn 

Cartonnage 

Cardboard 

Oartdn 

Oasse 

Breakage 

Buptura 

Oaaition judiciaire 

Bail 

Pianza judicial 

Cdl&'itd 

Speed, dispatch 

Rapidoz 

Cortiiicat 

Cortifleato 

Oertifieado 

CertiQcat d’origino 

Oertifleate of origin 

Oortiiioado de origen 

Certifld 

Warranted 

Garantizado 

Oertifler 

To warrant 

Garantizar, autorizar 

Ces quelquos lignes 

These few lines 

Tinas pocas lineas 

Cession 

Transfer 

Oesidn, transferenoia 

Cossionnaire 

Assignee, transferee 

Ocsionario 

Obaland 

Lighter (nav.) 

Gaharra 

Ohaloupo 

Launch (nav.) 

Pallia 

Ohambre ou Banque 

Clearing house 

04mara o Banco de 

de compensation 


Compcnsacidn 

Ohambre do Commerce Chamber of Commerce 

OAmara de Oomcroio 

Chantier do navircs 

Shipyard 

Astilloro 

Chapeau 

Primage 

Prima 

Olmrbon 

Coal 

Oarhdn 

Oharbon do soutes 

Bunker coal 

Oarhdn de paflol 

Ohargement 

Tjoad, cargo 

Cargamento 

Ohargoment complot 

Pull cargo 

Oargamonto comploto 

Ohargoment do bananes Cargo of bananas 

Oairgamonto de 
platanos 
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PBAWgAIS 

Anglais 

Espagnol 

Charger 

To load 

Oargar 

Charger du charboti 

To load coal 

Cai’gar oarbOn 

Charger du mazout 

To load fuel oil 

Oargar accite pesado 

Oharte-partie 

Charter-party 

Contrato de lletamonto 

Ohaudifere 

Boiler 

Caldera 

Chef de service 

Junior olBcoi', man- 
ager of depot 

Jefo de scrvicio 

Oh&que 

Cheque 

Cheque 

Cheque barrd 

Crossed cheque 

Cheque cruzado 

Cheque en hlanc 

Blank cheque 

Cheque en bianco 

Chfeque sans provision 

Dishonoured cheque 

Cheque cn descubierto 

Ohenain de fer 

Railway 

Ferrocarril 

Oi-dessous mentionnd 

Under-mentioned 

Lo abajo meucionado 

Ci-dessus mentionn6 

Above-mentioned 

Procitado 

Oi-inclus(e) 

Enclosed herewith 

Adjunto 

Oi-joint(6) 

Herewith, annexed 

Ad junto, anoxo 

Oirculaire 

Circular 

Circular 

Olassement 

Classifleation of ships 

Olasiflcacidn 

016 

Spanner 

Llave 

016 6. molotte 

Screw spanner 

Llave Inglesa 

Client 

Client 

Olionto 

Clientele 

Goodwill 1 

Oliontola 

Oloisons 

Bulkheads 

Mamparos 

Cldture 

Closing, winding rip 

Olausura. conclusion 

Oldturer 

To close 

OlausuKir, sorrar 

Cldturer \m oompte 

To close an account 

Liquidar utui cuonta 

Oolis 

Package 

Paquoto 

Oolis bananea 

Package of bananas 

Huacal de plAtanos 

Collier h friction (nav. ) 

Eriction collar 

Oojini'to do fricciOn 

Combustible 

Fuel 

Combustible ] 

Commando 

Indent, order 

Podido 

Commander 

To order 

Pedir 

Comme convenu 

As arranged 

Como lia sido conveni- 
do 

Segdn 

Comme d’apr63 

As per| 

Comme suit ; 

As follows : 

Como sigue : 

Commerce 

Trade 

Comercio 

Commerce de d6bail 

Retail trade 

Comercio al detalle 

Commerce do gros 

Wholesale trade 

Comercio al por mayor 

Commerce d’exporta- 

Export trade 

Comercio de oxporta- 

tion 


oi6u 


Oommia Employee? Bmpleado 

Oommis voyageur Commercial traveller Agente viajero 
Oommiaaionnaire Messenger, porter Portero 

Oompagnie Company Oompaflia 

Oompagnie anonyme Limited Company Compaftia limitada 
Oompagnie d’assurance Insurance Company Oompaflia do seguros 
Oompagnie par actions Joint Stock Company Sociodad en comandita 
Oomptables asser- Chartered Accountants Revisoros contables 
mentis 

Oomptable Book-keeper Tenedor de Ubros 
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Fbanjiais 

Anglais 

Bspagnol 

Oomptant 

Cash 

Oontado 

Completer 

To fill (an order) 

Completar 

Oompte 

Accoimt 

Ouenta 

Oompte ii deitii 

J oint accoimt 

A cuenta y mitad 

Oompte courant 

Current account 

Ouenta coriiente 

Oompte d’agi'dmciit 

Bank reconciliation 

Ouenta bancaria de 

bancaire 

account 

compeusacidn 

Corapte de ddbours 

Disbursements account Ouenta de desembolsos 

Oompte de ddpOt 

Deposit account 

Ouenta de depdsito 

Oompte de vento 

Account sales 

Cuenta de venta 

Oompte rendu 

Accoimt rendered 

Ouenta en su poder 

Oompte rendu dii 

Market report 

Infonne del mercado 

marcM 

Compter sur 

Bely upon 

Contar sobre 

Ooncerner 

To concern 

Concernar 

Concordat 

Certificate in bank- 

Ooncordato 

Concurrence 

ruptcy 

Competitors 

Competidores 

Concurrent 

Competitor 

Compebidor 

Confections 

Ready-made clotbing 

Trajes hechos 

Confirmer 

To confirm 

Confirmar 

Conformdment it 

In compliance with 

Oonforme a 

Oonfomxitd 

Conformity 

Conformidad 

Connaissement 

Bill of Lading 

Oonocimiento 

Consed 

Board (Council) 

Consejo 

Oonsoil d’administra- 

Board of Directors 

Consejo do adminis- 

tion 


tracidn 

Consignataire 

Consignee 

Destinatario 

Consignation 

Oonsignmont 

Enyio, consignaoidn 

Consigner it 

'Co consign to 

Consignar a 

Constructeur do 

Shipbuilder 

Constructor de buques 

naviros 

Oonsammation du pays 

Home consumption 

Gonsiimo nacional 

Contractor 

'Co contract 

Coutratar 

Contrat 

Contract 

Contrato 

Contrat it la grosse 

Bottomry bond 

Bmprdstito a la gruesa 

Contrat d’aftr&tement 

Freight contract 

Contrato de fletamento 

Contrat de vonte 

Bill of Sale 

Nota de venta 

Contrebande 

Smuggling 

Comercio de oontra- 

Convenance 

Convenience 

bando 

Comodidad 

Convenir de 

'Co suit 

Ajiistar, adaptar 

Coque 

Hull 

Odscara 

Dotation 

Quotation 

Cotizacidn 

Coter 

To quote 

Ootizar 

Coulage 

Leakage 

Dorrame 

Courant 

Instant (date) 

Corriente 

Oours du cluwigo 

Oours du raarchii 

Bate of exchange 

'Lasa de oambio 

Market prices 

Precios de mercado 

Court 

Short 

Oorto 

Courtage 

Brokerage 

Oorretaje, correduria 
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Fbanows 

AjjaiiA^is 

Espagnol 

Oourtoisie 

Courtesy 

Cortesia 

Ootirtier 

Broker 

Corredor 

Courtier de change 

Bill broker 

Oorredor do cambios 

Courtier maritime 

Shipbrokor 

Corredor maritiino 

Ootit 

Cost 

Oosto 

Ooht, assurance, fret 

Cost, insurance, 

Costo, seguro, floto 


freight 

Oosto y fletfj 

OoOt et fret 

Cost and freight 

“ Cralnt la chaleur ” 

“Keep cool” 

“G-uardeso en sitio 


fresco ” 

“ Oraint I’humiditd” 

“Keep dry” 

“ Constirvesc en lugar 



seco” 

Crdance 

Debt 

Deuda 

Ordance h recouvrir 

Outstanding debt 

Oriidito recobrablo 

Ordance hypothdcalre 

Mortgage 

Hipoteca 

Orddit 

Credit 

Orddito 

Note do crddit 

Credit note 

Nota do criidito 

Ordditer de 

To credit with 

Acreditar 

Ordditeur 

Creditor 

Acreodor 

Solde ordditeur 

Credit halaiioe 

Saldo acreedor 

D’acoord aveo 

D 

In accordance with 

Oonforme a, de acuordo 



con 

Dactylographe 

Typist 

Mecandgrafo 

Dans la mesuro du 

Within the bounds of 

Hasto quo podamos 

possible 

possibility 

Hasta quo podamos 

Dans la mesure de nos 

As far as we can 

moyens 

Dans rdtablissement 

On the promises 

En ol csbablocimiento 

Dans VOS intdrSts 

In your interests 

En RU iuUii'ds 

D’aprds dchantillon 

As per sample 

Segiin muestra 

Date 

Date 

Eecha 

Date d’dohdance 

Due date 

Pecha de venohnionto 

Ddbaroaddre 

Landing stage 

Desembarcadcro 

Ddbarquement 

Landing 

Descarga 

Ddbarquer 

To land (goods) 

Descargar 

Ddboires 

Disappointments 

Oontratiempos 

De bonne foi 

Bona fide 

De buena fe 

De bonne houre 

Early 

Pronto, dentro de poco 

De bonne vente 

Beady sale 

F&oil venta 

Ddbours 

Disbursements 

Desombolsos 

Ddbourser 

To disburse 

Dcsombolsar 

Ddcharger 

To unload 

Descargar 

Ddchargement 

Unloading 

Doacarga 

Ddchet 

Waste 

Merina, dorramo 

Ddolaration (sennent) 

Affidayit 

Declaracidn bajo jura- 



monto 

Ddolaration d’entrde 

BiU of Entry 

Declaracidn de llegada 
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FnAwgAJt! 

Anglais 

Espagnol 

D4oompfce 

Discount 

Descuento 

Ddcompler 

To discount 

Descontar, deducir 

D^icommander 

To countermand 

Contraordenar 

Ddcoiivci'b 

Overdraft 

Desoubierto 

Dddoinmager de 

To compensate 

Indemnizar, compensar 

Ddduire 

To deduct 

Deduoir 

D6favorablo 

Dnlavourable 

Desfavorable, adverso 

Ddfeciueux 

Defective 

Defectuoso 

Ddfdror 

To defer 

Deferir a 

DtJfler la concurrcnou 

To stand competition 

Desaflar la competencia 

D^fanso (nav.) 

Fender 

Defensa 

De gi'6 k grd 

By mutual consent 

Por mutuo aouerdo 

D61ai de livraison 

Time of doUvery 

Plazo de entrega 

Demande 

Application 

Solicitud 

Demande de miso eii 
faUEte 

Bankruptcy petition 

Solioitud de quiehra 

Demande de renseigne- 
ment 

Inquiry 

Pesquisa, interroga- 
ci6n 

Demander 

To request, to ask 

Eogar, solicitar 

Ddmarclies 

Procedure, proceed- 
ings 

Procodimiento 

Dtimdnagomenb 

Bemoval 

Traspaso 

Donrdes 

Provisions, commodi- 
ties 

Provisiones 

Di5p6clio 

Telegram 

Telegrama 

Ddpens 

Expense 

Gasto 

Ddpenses 

Expenditure 

Gastos 

Ddposer son bilan 

File a petition in 
Bankruptcy 

Depositar su balance 

DApOb 

Deposit 

Depdsito 

Di'iposor des arrhes 

To leave a deposit 

Dejar en depdsito 

Ddpoulllui' Hon couiTioi' 

To go througli one’s 
mail 

Abrir ol correo 

Ddrangomenfe 

Inconvenience 

Molostia, estorbo 

Ddsarmd 

Dismantled, laid up 
(shipping) 

Desarmado 

Ddsarmei’ 

To lay up 

Desarmar 

Description 

Specification 

Especiflcacidn 

“Dessus” 

“This side up’’ 

“Ato’’ 

DfStail 

Betail 

Detail® 

D6taUlant 

Betailer 

Vendedor por menor 

Ddtailfi 

Particulars 

DetaUes 

Ddtoumeinent 

Misappropriation 

Expropiaoidn 

Dette 

Debt 

Deuda 

Devant 

Faced with 

Ante 

Ddvoloppement 

Growth 

Desarollo 

Deviation 

Deviation 

Desvlo 

Dovis 

Estimate 

Valoracidn 

Devise 

Exchange 

Cambio 

Devises c?trang6i'es 

Foreign exchanges 

Divisas extranjeras 

Dilldrend 

Dispute 

Litigio 
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Fban^ais 

Dimiauer 

Directeur regional 
Direction. 

Dinger 

Dispaclie 

Dispacheur 

Disponihilitds 

Dividende 

Divers 

Document en forme 
Idgale 
Dommage 
Dommage-intdrSts 
Douane 
Dragne 
Droits 

Droits Ad Valorem 
Droits d’anorage 
Droits de chapeau 
Droits do Douane 
Droits d’exportation 

Droits de gaharrage 
Droits d’importation 

Droits de port 
Droits do quai 
Droits de retention 
Dh 

Diinette 

Duplicat 


Ban morte 

Bchange 

Echantillon. 

Echantillonnage 

Echantillonner 

Echdance 

Echdance moyenne 

Eohelle 

Echouer 

Echu 

Ecrit ii la machine 
Bflet 

Egalitd ou pair 
Emballage 


Anglais 

To decrease, slacken 

District manager 
Steerage 
To direct 

Average statement, 
assessment 
Average adjustor, 
assessor 

Eunds at disposal 

Dividend 

Sundries 

Instrument, deed 

Damage 
Damages 
Customs 
Dredger 
Dues, duty 
Ad Valorem dues 
Anchoring dues 
Primage 
Customs dues 
Export duty 

Lighterage 
Import duty 

Port dues 

Wharfage 

Lien 

Due 

Poop 

Duplicate 

E 

Neap tide 

Exchange 

Pattern 

Sampling 

To sample 

Date hDl falls duo 

Average due date 

Scale 

To strand 

Duo 

Typewritten 

Bill 

Par 

Packing 


Espagnol 
Disminucidn, decre- 
mento 

Director rogional 
Direceidn, conduccidn 
Dirigir 

Reglamcmto do averias 
Porito 

Eondos disponibles 
Dividend© 

Varies, diversos 
Bsoritura 

Averin 

Pcrjulcios 

Aduana 

Drag.a 

Derochos 

Derechos Ad Valorem 
Derofthos do andajo 
Derechos do prinia 
Dorcchos do aduana 
Derechos do oxporta- 
ci6u 

Derechos do galiarrajo 
Derechos do impor- 
tttcidn 

Derechos do puerto 
DorcchoB do niuelle 
Derochos do retnneidn 
Dehido, dovengado 
Toldilla 
DupJicado 


Marea muerta 
Cambio 

Patr6n (de muestra) 
Toma do muestras 
Tomar muestras 
Eeoha de venclmiento 
Venoimionto medio 
Escala 

EncoUar, omharrancar 
Dovengado 
Bscrito a mAquina 
Lotra 

Parojo, par 
Embalajo 
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Fran?!ais 

Emlianer 

Embargo 

Embarquor 

Embarfjneniont 

Empriinl) 

Emprunt ft, la grosse 

En attendanb 
Bn bon dtafc 
Bn bon 4tat de navi- 
gability 
Encaisse or 
Encaisaer 

Bn cas de contestation 
Encoxnbrer 
Bn consdquenco 
En consignation 
Encourir 

En cours de route 
Bn comparaison de 
Bn couvoi'bure 
En data de 
Endommager 
EndoHHemont 
Endossor 
Bndosseur 
Endi'oit 
Bn ellot 
Bn (jiitrepdt 
Enorgiquo 
En foi de (pioi 

Engager 
En magaHui 
En main 
Bn mauvais dtat 
Bn partance pour 
Bn rdparation 
Bn retard 
En sommo 
Bn temps opportun 
Bn temps voulu 
Bn son temps 
En tra,nsib 
Bntrde 
BntropAbs 

Bntrcprondro 

Entropriso 

Entrovuo 


Anguais 
To pack 
Embargo 

To ship, to load 
Shipment 
Loan 
Bottomry 

Meanwhile 

In good condition 

Seaworthy 

Gold reserve 
To encash 
In case of dispute 
To glut (market) 
Accordingly 
On consignment 
To incur 
In transit 
Compared with 
In payment 
Under date of 
To damage 
Endorsement 
To endorse 
Endorser 
Face (of cloth) 

In fact 
In bond 
Energetic 
Witness my hand 

To induce, to engage 
In stock 
In hand 

In bad condition 
Bound for 
Bepairing 
Overdue, late 
In short 
In due course 
In due ooirrse 
In due course 
In transit 
Entry 

Customs warehouses 

To rmdortake 

Undertaking 

Interview 


Erpagnol 

Embalar 

Embargo de buques 
mercantes 
Embarcar 
Embarqiie 
Empr(!Sbito 

Emprystito do averia 
gruesa 
Entretanto 

En buenas condiciones 
Bn estado de navegar 

Beserva oro 
Oobrar 

Bn case de desacuerdo 

Obstrair, Ucnar 

En consecuencia 

En consignacibn 

Incurrir 

En ti’A-nsito 

Bn comparacibn con 

En pago 

Con focha 

Dauar 

Bndoso 

Endosar 

Endosanto 

Derecho 

Bfectivamonte 

En depbsito 

Enbrgico 

De lo quo doy fo y 
flrmo 
Tnducir 
En existenoia 
Bn manos 

En malas condiciones 
Dostinado a 
En reparaoibn 
Con retraso 
En suma 
En debido tiempo 
Bn debido tiempo 
Bn debido tiempo 
En trAnsito 
Entrada 

Dopbsiios eomeroiales, 
almaoenes aduaneras 
Emprendor, acometor 
Bmproaa 
Entrevista 
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EBANgAIS 

Anglais 

ESI’AGNOL 

Bn vente 

For sale 

En venta 

Envers . 

Back (of cloth) 

Rev^s 

Bn vertu do 

On the strength of 

En virtud de 

Envoi 

Consignment 

T'jnvfo, consignaciun 

Envoyer 

To send 

Enviar 

Envoy or ci-iiiulns(e.) 

To send enclosed 

Eiiviar adjunto 

Epave 

Epaves flotfcantos 

Derelict 

Buque perdido 

Flotsam 

Restos flotantes 

Equipage 

Crow 

Tripulacibn 

Brreur 

Mistake 

Error 

Brreur de oalcul 

Miscalculation 

Error dc ciUculo 

Bacompte 

Discount 

Desenonto 

Escompto pour paie- 

Prompt cash discount 

Deacnento por pronto 

mcnt an comptant 


pago 

Bspfeceg en caisse 

Cash in hand 

Efectivo 

Etablisseraent 

Establishment 

Bstablecimiento 

Etambot 

Sternpost 

Oodaste 

Etancbe (nav.) 

Watertight 

Bstanco 

Eternisor 

To prolong 

Prolongar 

Etiquette 

Label 

Etiquota 

Etre k mecue de 

To be in a position to 

Estar on comlioiones de 

Etre eu baisao 

To decline, to be 

Estar on baja 


falling 


Evaluation 

Valuation 

Vabmeidn, taaacidn 

Evontuol(le) 

Possibli> 

Posiblo 

Eventuollement 

Possibly 

Eventualmeute 

Evident 

Obvious 

Evidonte 

Exolusivitd 

Hole right 

Exolusiva 

BxcScutor 

To execute (a deed) 

Ejooutar, hacor 

Exercioo 

Financial year 

Ejercicio 

Bxistonc(!a 

Stocks 

Existenoias 

Expddior 

To forward (goods) 

Enviar 

Exp4diteur 

Shipper 

Cargador 

Bxpddition 

Shipment 

Bmbarque 

Expertise 

Survey 

Poritaje 

Expertise du Bureau 

Bureau Veritas survey 

Peritaje do Bureau 

Veritas 


Vdritas 

Expertise du Lloyd 

Lloyd’s survey 

Peritaje del Lloyd 

Exporter 

To export 

Exportar 

Exposant 

Exhibitor 

Expositor 

Exposition universello 

World fair 

Exposioidn universal 

Extrait de compte 

Extract of account 

Bxtracto de cuenta 

Extrait du Journal 

Log Extract 

Bxtraoto del Diario do 



a bordo 

ExtrSme Orient 

Far East 

Extremo Oriente 

Eabricabion en grande 

F 

Maas production . 

Fabricacidn en serio 

s4rie 

Eacture 

Invoice 

Faotura 
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FKANgAlS 
Pacture Consulaire 

Eaible 

Eaible d’oiaballage 

Faiblesso 

Eailli 

Paillite 

Paire des affaires 
Paire dea excuses 
Paire des progr6s 
Paire dea propositions 


Anglais 

Consular Invoice 

Depressed (market) 
Lightly packed 
Slackness 
Bankrupt 
Bankruptcy 
To do business 
To apologize 
To make progress 
To approach with 


Espagnol 
Pactura visado por 
Consulado 
Ddbil 

Embalaje ddbil 
Debilidad 
Quebrado 
Quiebra 
Hacer negocios 
Disculpar, excusar 
Progresar 
Hacer propuestas 


Paire escale 

proposals 

To call (ship) 

Hacer escala 

Paire faiUite 

To fail (bankrupt) 

Quebrar 

Paire grdve 

To strike 

Declarar en huelga 

Paire I’inventaire 

To take stock 

Hacer el inventario 

Paire sa provision de 

To take requirements 

Toraar sus necesidades 

soutes 

of bunkers 

de carhdn 

Paire ses soutes 

To bunker 

Aprovisionarse do 

“Paire suivre ’’ 

“Please forward” 

panol 

“Hdgaso seguir” 

Paire uu appol de 

To call up capital 

Hacer ima llamada al 

fonds 

capital 

Paire uno enqufite 

To inquh'o into 

Hacer nna iavestiga- 

Paire une expertise 

To make a survey 

cion 

Hacer un peritaje 

Paire une rdclamation 

To lodge a claim 

Hacer una roclamacidn 

Paire un rapport 

To make a report 

Hacor una rcsefia 

Fait 

Fact 

Hecho 

Paux rapport 

Misroijresontation 

Palso informo 

Pormo 

Steady 

Pirme 

Pormetd 

Steadiness, flrmuoss 

Pirmeza 

Pil de coton 

Cotton yam 

Hilo do algoddn 

Pil do laine 

Worsted yam 

Hilo do lana 

PliScliissoment 

Weakening 

DebOitacidn,, flojedad 

Fluctuation 

Fluctuation 

Pluctuacidn 

Poire 

Pair 

Peria 

Ponds 

Funds 

Pondos 

Ponder une maison 

To start a firm 

Bmpezar im negooio 

Fortune de mer 

Perils of the sea 

Riesgos de mar 

Poumir 

To supply 

Suplir 

Pournisseur de navires 

Shipchandler 

Proveedor de buques 

PragUa 

With care 

PiAgil 

Praia 

Expenses 

Hastes 

Prais d’aUdge 

Lighterage expenses 

Gastos de gataarras 

Prais do ddehargo- 

Unloading expenses 

Gastos de desoarga 

ment 

Prais de port 

Port charges 

Deroohos de puerto 

Praia de voyage 

Travelling expenses 

Gastos de viajo 

Prais divora 

Sundry expenses 

Qaslos varies 

Prais encoitrus 

Expenses incmTcd 

Gastos incurridos 
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Ekancais 
Fi'ais goiuA’aux 
Eraiio do di'oita 
Franc de port 
Franco 

Franco t\ Ijoi'd 


Gagner 

Gaillard d’avaut 
Gain 

Garanti(o) 

Garantir 

Gonro d’atlaires 

Gdrant 

Gito 

Glaco 

Goudron du lionillo 
Qouvernail 
Grand Livre 
Grolin 

Grdmant, ou griiomoab 

Qrfeve 

Griivista 

Gril 

Groa arrivagcs 
Grosse 
Grue 
G'uindeau 


Habilloment 

Hausse de prix 

Hausaier 

Haute nouvcautd 

Hectom6ti'o 

Haico 

Homologation 
Honorer 
Huile takre 
HypotF^que 


Anglaih 

Working exponaeg 
Duty free 
Post free 
B'roo 

Free on board 


G 

To gain, to win. 

Forecastle 

Profit 

Guaranteed 
To guarantee 
Dine of business 
Manager 
List (ship) 

Plato glass 
Coal tar 
Buddor 
Lodger 
Steam cable 
lUggiug 
Strike 
Striker 

Timber frame (ship ) 
Heavy arrivals 
Gross (12 doaeu) 
Crane 
Windlass 


H 

Clothing 
Biso in prices 
“Bull" 

Latest novelty 
Half furlong 
Berow (of ship) 
Conflrniation 
To honour (a draft) 
Crude oil 
Mortgage 


EsPAGKon 
Gastos goneralos 
Libre do dereolios 
Franco do portes 
Libre do todo gasto 
A bordo libre de todo 
gasto 

Franco al costado del 
buquo 
Flete 

Flete pagadero a des- 
tino 

Flete pagado 
Barril, tonel 


Ganar 

CastUlo do proa 
Benefleios 
Garantizado 
Garantir 

G6nero do negooios 

Director, gcrente 

Escorado, falso ba-nda 

Oristal piano 

Alquitran de huUa 

Gobierno 

Libro mayor 

Oalabrote 

Aparojo 

Iluelga 

Huelgista 

Cuaderna 

Grandcs arribos 

Gruesa 

Gri'ia 

Molinctoj 


Oonfecciones 

Alza 

Jugador al alza 
Alta novedad 
Heetdmetro 
116110.6 

Conflrmacidn 
Omnplimenbar un giro 
Acoite omdo 
Hipoteca 


Franco sous palan 
Fret 

Frot payable h desti- 
nation 
Fret pay6 
Fdt 


Free alongside sliip 
Freight 

Freight forward 

Freight prepaid 
Cask 
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Eiiancais 

11 faui s’acconiodur du 
pair et de I’impair 

Ils nous font ddfaiit 

Impayd 

Impcrmdable 

Imporbateur 

Importations 

Importer 

Irapdt 

luactif 

Incomb e 

Inconnu 

Indemnitd 

Indemnity pour de- 
tention de marclian- 
diaes, ou pour sures- 
taries 

Inddpendant dc ma 
volonte 


Anglais 

One must take tlxe 
good -witb the bad 

We are short of 

Outstanding, unpaid 

Waterproof 

Importer 

Imports 

To import 

Tax 

Inactive 

It la incumbent upon 
Unknown 
Indemnity 
Demurrage 


Espagnol 

Precisa conformarse 
con lo bueno y lo 
malo 

Estamos necesitados de 

Impagado 

Impermeable 

Importador 

Importaciones 

Importar 

Derecho 

Inactive 

Incumbe a 

Desconocido, ignorado 

Indemnizacidn 

Estadiaa 


Beyond my control Contra mi voluntad 


Induire en erreur 

To deceive 

Burlar 

Inflation mondtaire 

Inflation of currency 

Inflacidn monetaria 

Initid 

Experienced 

Oomprobado en 

Inopindment 

Unexpectedly 

Inesperadamente 

Inaistor pour obtenir 

To insist upon 

Insistir en 

Insolvable 

Insolvent 

Insolvents 

Inspcctour 

Surveyor 

Perito 

Inaufflsance 

Deflcioncy 

Dofloiencia, error 

InsiilliHant 

Inadequate 

Insuficiente 

Intdgralomeut 

In fuU 

Integramente 

Intondant 

Steward 

Mayordomo 

Intdret 

Interest 

Interds 

Intdret compoad 

Compound interest 

Interds compuesto 

lutdrdt simple 

Simple interest 

Interds simple 

IntervaUo 

Interim 

Intermedio, interin 

Introduiro 

To introduce 

Introducir 

Invendable 

Unsaleable 

Invendible 

Inventaire 

Inventory 

Inventario 

Jaugo 

J 

Gauge (nav.) 

Vara o sonda p 
aforar 

Jet it la mor 

Jettison 

Echazdn 

Journal du Bord 

Log book 

Diario de a bordo 

Jour fdrid 

Bank Holiday 

Dia festive 

Jour d(', gi'iloe 

Day of grace 

Dia de gracia 

Jour ouvrablo 

Working day 

Dia laborable 

Jours do fdto 

Holidays 

Dias festivos 

Jours do planclie 

Lay-days 

Estadias 


para 
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ai8 

Feancais 

Juger 

Juger propos 
Jusqu’iSi nouvel ordre 


Langage ohtEErd 
Langage clah' 

Laisser protester un 
eflei 
Largeur 
Ldger (aotif) 
L’entrepont 
Les changes sont on 
reprises 

Les matiferes premiferes 
Les tout demiors ptix 
Lest 

Le train des afflaires 
Lettre oirculaire do 
orddit 

Lettre do change 
Lettre de change sur 
I’dtranger 
Lettre de crddit 
Lettre d’introduotion 
Lettre hypothdoaire 

Liaison) en 
LibeUd 
Licence 
Ligno 

Ligne de charge 

Liquidation 

Ldquider 

Lire attentivement 

Liste du Lloyd 

Litige 

Idvraison 

Livre sterling 

livrer 

Lloyd 

Loi 


Machine ii dorire 
Machines 
Magasin 
Magasinage 
Magasins gdndraux 


Anglais 

To deem, to judge 
To deem expedient 
TUI further notice 


L 

Cipher 

Plain language 
To dishonour a draft 

Breadth 

Buoyant (markets) 
’Tweendecks 
The exchange is recov- 
ering 

Raw materials 
The lowest prices 
Ballast 

Routine of business 
Circular letter of 
credit 

BUI of Exchange 
Foreign Bill of Ex- 
change 

Letter of credit 
Letter of introduction 
Letter of Hypotheca- 
tion 

Connected 

Worded 

Licence 

line 

Lioad Ime 

Liquidation 

To sell off, to wind up 

To peruse 

Lloyd’s List 

Dispute 

Delivery 

Pound sterling 

To deliver 

Lloyd’s 

Law 


M 

Typewriter 

Machinery 

Store, shop, warehouse 
Storage 

Bonded warehouses 


Espagnoi-, 

Juzgar 

J uzgar a proxidsito 
Hasta nuevo aviso 


Longuago cifrado 
Longuage olaro 
Dejar protestar un 
efeoto 
Anchiu'a 
Lijero, active 
Entrepuente 
Los Cambios estdn en 
alza 

Materias prknas 

Los mds bajos preoios 

Lastre 

Hdbito do negocios 
Carta de erddito circu- 
lar 

Letra de camhio 
Lotro de camhio sohre 
el extranjoro 
Carta do erddito 
Carta do introduccidn 
Hipoteca 

En I'olacionoB 
Redactado 
Autorizneidn 
Llnea 

Linea do carga 

Liquidacidn 

Liquidar 

Leer con intencidn 

Lista del Lloyd 

Litagio 

Suministro 

Libra esterlina 

Suministrar 

Lloyd 

Ley 


Mdquina de escribir 
Maquinoria 
Almacdn 
Almacenaje 
Almacenes generales 
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Franc;! AI8 
Main-d’ccuvre 
Maison 
Malentendu 
Mandat 
Mandat Poste 
Mandatalre 
Manifesto 
Manquant 

Manutention 
MarcliandiBeaj 
Marchandisea d la 
pi6ce 

Marcliandises avarices 
Marchandisea en d4p6t 
Marclid des capitaux 
Marde 
Marge 

Marin de la marine 
marohande 
Marine 

Marine marohande 

Marque de fahriquo 

Marque 

Mat de charge 

Matelot 

Maturity 

Marivaise crdanoe 

Mazout 

Mticanicien 

Ohof indoanicien 
Mdcaniquo 
M (icontontemont 
Mdmoiro acquittd 
Mensuel 
Menu paasd 
Menus frais 
Mettre en oarfene 
Mettre en panne 
Mettre quelqu’rm en 
demeure de faire la 
preuve 

Mettre sous pli 
Ministfere do Oom- 
merce 

Mode d’omploi 

Mod&le 

Modorne 

Mouillage 

Moxiillage 

MoulUd 


Anglais 
Workmanship 
House (firm) 
Misunderstanding 
Warrant 
Postal order 
Proxy 

Manifest (shipping) 
Shortage, short de- 
livery 
Handling 
Goods 
Piece goods 

Damaged goods 
Bonded goods 
Money market 
Tide 
Margin 

Merchant seaman 
Navy 

Merchant shipping 
Trademark 
Brand (make) 

Derrick 
Sailor 
Maturity 
Bad debt 
Fuel oil 
Engineer 
Chief engineer 
Machinery 
Dissatisfaction 
Bill receipted 
Monthly 
Screened coal 
Potty Expenses 
To careen, to drydock 
To heave to (ships) 
To call in someone to 
prove 

To enclose 
Board of Trade 

Process 

Model 

Modern 

Anchorage 

Blending (of wine) 

Lying (ship) 


Bspagnol 
Mano de obra 
Casa 

Interpretaoidn errdnea 

Oarantia 

Giro postal 

Mandatario 

Maniflesto 

Merma 

Manlpulacidn 
Mercancias 
Gdneros en pieza 

Mercancias averiadas 
Mercancias en depdsito 
Mercado de moneda 
Marea 
Margen 

Marino mercante 
Marina 

Marina mercante 
Marca de fdbrica 
Maroa 

Pico de carga 
Marinero 
Vencimiento 
Deuda mala 
Aceito crude 
Maquinista 
Jefe maquinista 
Maquinaria 
Desoontento 
Factura con recibi 
Mensualmente 
Carbdn cribado 
Gastos pequenos 
Oarenar 
Poner al pairo 
Apelar al testimonio de 


Poner bajo pliego 
Ministerio de Oomeroio 

Mdtodo 

Modelo 

Moderno 

Anclaje 

Bncabezar el vino 
Acostado 


aa~(La.i5) 
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FllANVAIH 
Mo«ill(5 ft. quai 
Mouillrt oil rado 
MulUcopisfce 
Mutuellemeat 


Naufmge 

Nogligenoe 

Ndgociablo 

NtJgociant 

Ni5gocianfcs eu tiasus 

No pas faire Ijoii ac- 
cueil ft 
Net 

Noisettes 

Noisettes de eoticas- 
sage 

Nombreiix 

Nomination 

Non ooinpris I’omiml- 
lago 

Non paiemout 

Notairo 

Note 

Nouvoautd 
N ul et non. avonu 
Num^ro tdMplioniquo 


Objection 

Obligation 

OHre 

Offrir 

Offrir une ameliora- 
tion 
Opposer 
Ordre fixe 
Orient 
Ouvrage 
Ouvrier 


Paiemont centre doc- 
nments 

Paiement en nature 


Anglaih 

Lying alongside quay 
Ikying in tbe roads 
Duiilicator 
Mutually 


N 

Shipwreck 
Negligence 
Negotiable 
Merchant, trader 
Cloth merchants 

To dishonour 

Net 

Nuts (coal) 
Machine-made coal 

Numerous 

Assignment, aiipoint- 
ment 

Packing extra 

Dishonouring 

Notary 

Note 

Novelty 

Null and void 

H'elophone number 


O 

Objection 
Debenture 
Otter 
To offer 

To show a marked 
improvement 
To oppose 
Commitment 
Bast 
Work 
Workman 


P 

Payment against doc- 
uments 

Payment in kind 


IfepAGWlI, 
Acostado al muelle 
Anclado en rada 
MulticopLsta 
Mutuamente 


Naul'ragio 
Negligencia 
Negociable 
Comerciante 
Oomeroiantes en teji- 
dos 

Dejar xirotestar un 
efeoto 
Neto 

Carbdn moldeado 
Carbdn heebo con mft- 
quina 
Numeroso 
Nominacidn 

Embalajo extra 

Falta de pago 
Notario 
Nota 
Novedad 

Nulo, sin uingiiu et’oeto 
Niiniero telol'dnioo 


Objocidn 

Titulo 

Oforta 

Ofreoer 

Ofreoer una mejora sen- 
sible 
Oponor 

Orden oxpresa 
Oriente 
Obra, trabajo 
Obrero 


Pago Contra dooumen- 
tos 

Pago en espeoies 
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Fkan(;’aih 

raiino 

“Papieiw d’aflairos” 
Papior tollidre 


Anglaib 
Breakdown 
“Printed Papers” 
Foolscap 


Paquebot 
Par duhantUlfin. 

Par inadverfcance 
Paritd 

Par I’intermcidiaire de 

Par procnration 
Par radio 

Par rotour du courrier 
Participations llnan- 
ciferes 
Partial 

Pass6 an multicopiste 
Passif 

Partager le difCdrond 

Patento do Sant^ bruto 

Patente do Santd notte 

P’atron 

Payable 

Pdago 

Pdnicho 

Pdrimd 

Pdriodo de prosse 
Personnel ot oontiden- 
tiel 
Porto 

I’erte totalo 
Pen actif; 

Phare 

Pifeco justiflcativo 


Liner 
By sample 
By inadvertenco 
Parity 

Tlu'ough the inter- 
mediary of 
By procuration 
Broadcast 
By return of post 
Underwritings 

Biassed 

Multi-copied 

Liabilities 

To split the dlHer- 
ence 

Foul Bill of Health 
Clean BiU of Health 
Hoad, boss 
Payable 
ToU 
Barge 
Out of date 
Bush hours 
Private and confiden- 
tial 
Loss 

Total loss 
Slack 

Lighthouse 
Voucher in support 


I’ilotage 

Pilote 

Placonaont de fonds 

Placer 

Plainte 

Plancho 

Plantation de bauaues 

Pleino met 

Pli 

Sous CO pli 

Pli sous onvcloppo 

Plongour 

Poids 

Police 


Pilotage 

Pilot 

Investment 
To invest 
Complaint 
Board 

Banana plantation 
High water 
Covor 

Under separate 
covor 
Enclosure 
Diver 
Weight 
Policy 


Bspagnol 

Buptura 

“Papeles de negooios” 
Papel (llamado) “tel- 
lidre” 

TransatHntico 
Mediants muestra 
Por inadvertencia 
Paridad 

Por intermediaoidn de 

Por procuracidn 
Por radio 

Por vuelta de correo 
Participaciones 

Parcial 

Multieopiado 

Pnsivo 

Partlr la diferencia 

Patente sucia 

Patente limpia 

Patrdn 

Pagadcro 

Peaje, Portazgo 

Lanohdn 

Fuera de fecha 

Mementos de apuxos 

Privado y confldonoial 

Pdrdida 
Pdrdida total 
Poco activo 
Faro 

Documento o pieza 
justifleante 
Practioaje 
Pr&ctico 
Inversidn 
Invertir 
Queja 
Tahla 

Plantacidn de pldtanos 

Pleamar 

Pliego 

Bn pliego por sepa- 
rado 

Pliego bajo sobre 

Buzo 

Peso 

P6Uza 
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Ewan^aih 

Anglaih 

IfifiPAOKOL 

Police d’avaricH 

Average policy 

P61iKa de averias 

Police d’assurauoe 

Insurance policy 

Pdliza do seguroa 

Police d’assuranco 

Life Insurance 

Pdliza de seguros 

Hur la vie 

policy 

subro la vida 

Police du Lloyd 

Lloyd’s policy 

Pdliza del Idoyd 

Police ilottauto 

Pleating policy 

Pdliza llotante 

Politique 

Policy (plan) 

Politica 

Poaotueliement 

Scrupulously 

Puntualmento 

Pout 

Bridge 

Puente 

Pontde !\ cluirbon 

Coal hulk 

Pontdn 

Port 

Port 

Puerto 

Port do ddcliargemeiit 

Discharge port 

Puerto do descarga 

Port d’untriio 

Port of entry 

Puerto de destino 

Port iDayiS 

Carriage paid 

Porte pagado 

Porter it votre con- 

To bring to your 

Poner en su conoci- 

naissance 

notice 

miento 

Porter au ddbit do 

To carry to the debit 
of 

To lodge a complamt 

Pasar al d^bito de 

Porter plaititc 

Exprosar una reclama- 
ci6n 

Porteur 

Bearer 

I’ortador 

Position 

Commercial standing 

Posicidn 

Poste 

Post 

Correo 

Pour solde 

Payment in full 

Pago por aaldo 

Pour solde du montant 

Settlement of balance 

i’or saldo do ouonta 

Povirsuivre en justice 

To go to law 

Demandar judicial- 
monte 

Pouvoir 

Power of Attorney 

Podor 

Prdoieux 

Valuable 

Costosn 

Prdconiser 

To advise 

Avisar 

Prendre 

To take 

Tomar 

Prendre des roneoigue- 
monts 

To make imiuiries 

Tomar inibmies 

Prendre un brevet 

To take out a pjatcuit 

Sacar patento 

Prendre un parti 

To come to a decision 

Tomar una resolucidn 

Prdsidont 

Chairman 

Presidente 

Premiere de change 

Pirst of exchange 

Primora do cambio 

Prevention 

Prejudice 

Perjuioio 

Prix k forfait 

Inclusive price 

Procio todo incluido 

Prix conrant 

Price list 

Lista de precios 

Prix de ddtail 

Detail price 

Procio de doialle 

Prix de fabrique 

Trade price 

Precio de f4brica 

Prix de gros 

■Wholesale price 

Precio al por mayor 

Prix de revient 

Coat price 

Preoio de ooste 

Prix do vente 

Selling price 

Precio do venta 

Prime 

Premium 

Premio 

Prime d’assnranoe 

Insurance premium 

Prima do seguro 

Prix trop dlevd 

Overo'harge 

Sobreoargar 

Prociider k, notro <Soh6- 

To meet our engage- 

Cnmplir nuestros com- 

anoe 

ments 

promises 

Proche Orient 

Near East 

Corcano Oriente 



GLOSSARY OF OOMMEROIAL AND MARITIME TERMS 323 


Franoais 
Prooureur 
ProducUou 
Productiou en masse 
Prodiiit 
Produit nut. 

Progrds 
Proposition 
Proprci it 

Propre aus affaires 
Propri^taire 
ProtSt 
Provision 
Publicit4 adrienne 
Publicity iuimneuse 


Anglais 

Attorney 

Output 

Mass production 

Proceeds 

Net proceeds 

Progress 

Proposal 

Inlierent in 

Business-like 

Owner 

Protest 

Stock 

Sky-WTitmg 
lUiuninated adver- 
tisements 


Bspagnol 
Procurador 
Produccidn 
Fabricaci6n en serie 
Producto 
Beneficios netos 
Progreso 
Propuesta 
Propio do 

Propio de los negocios 
Propietario 
Protesto 
Esistencia 
Publicidad adrea 
Publicidad luminosa 


Q 


Quai 

Quay, wharf 

MueUe 

Quanta 

Quality 

Calidad 

Quantity 

Quantity 

Oantidad 

Quarantaine 

Quarantine 

Cuarentena 

Quolque pen 

Somewhat 

Un poco 

Quille 

Keel 

Quilla 

Quittance 

Discharge (Bill) 

Finiquito, recibo 


Receipt 


Quotit<i 

Quota 

Ouota 


R 


Bahais 

Abatement 

Bebaja 

Bachoter 

To redeem 

Amortizar 

Bade 

Roads 

Radas 


En rado 

Radio tdldgraidiie 
Raison souialo 

Rateonnablo 
Rapport 
Rapport de mer 
Ras de raarde 
Rdaliser 
Rdciproquo 
Bdclaination 
Rdolamer des dom- 
magoB 

Recommandde 

BeconnaiHsaneo 

Bacourir ft 
Beotifleation de ta,ux 


In tlxe roads 
Wireless Telegraphy 
Firm 

Reasonable 
Report 
Sea report 
Bore (nav.) 

To realize 

Reciprocal 

Claim 

To claim damages 

Registered letter 
TOU 

To have recourse to 
Adjustment of ratc 


En rada 

Telegrafia siu hilo 
Raz6n social, casa dc 
comcrcio 
Razonable 
Resena 
Libro de mar 
RemoUno 
Liquidar 

Obrar en reciprocidad 
Reclamacidn 
Pedir dahos y per- 
juicios 

Oarta certiiioada 
Reconooimionto de 
dcuda 
Reourrir a 
Ajuste de tipos 
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Eranoaib 

Anglais 

EsI’AGNOL 

Be^n 

Receipt 

Kecibo 

BiSductioni, de taux 

Rate reduced 

Tipo reducido 

B6fdreiice 

Boference 

Beferoneia 

Befnser toiito respon.- 

To roCnsa all respon- 

Bebusar toda respon- 

Rabilit)6 

sibility 

Habiiidad 

B6gimos de banancs 

Bundies of bananas 

Bacinios de jilatanos 

B6gional 

Local 

Local 

Begislre du Lloyd 

Lloyd’s Register 

Begistro del Lloyd 

B^Sgler de gi‘4 tl grd 

To settle by mutual 

Arreglar cle miituo 

consent 

acuerdo 

Biigulariser 

To settle up 

Begularfear 

Bditdi’er 

To oonflrm 

Confirmar 

Belativemcnt 

Comparatively 

Bclativaniente 

Belevd 

Statement 

Estado 

Belevd de compto 

Abstract of account 

Extracto de cuenta 

Bftlever Ics droits 

To raise the duties 

Aiimentar los dereohos 

Beliquat 

Balance of order 

Balance do pedido 

Bemboursement 

Rebate 

Rebaja 

Bembourser 

To refund 

Reembolsar 

Beinise 

Remittance 

Remesa 

Beinorquo 

Towage 

Remolquo 

RomplaQanfc 

Substitute 

Snbstituto, suplento 

Bomplir 

To fidfil (au order) 

Oomjjk'tnr 

Ronformor sous pli 

To enclose 

Boner ba jo pliego 

RonaeigneinontH 

Information 

InfovnU'S 

Bento viagdro 

Life Annuity 

Rontfi vitulicia 

Rdparatious 

Repairs 

Roparacioues 

ReprdBnntaiifc 

Represoutativo 

Reprosentanie 

Repartition d’acfcioiie 

Allotment of shares 

Boparto do aeciones 

Report 

Brought forwavd 

Suma anterior 

Reporter 

To carry forward 

Trnspasar 

Reprise 

Recovery 

Rociuperar 

RequSte 

Petition, request 

Sollcitud 

Requisitioniid 

Requisitioned 

B'6quorido 

Rdsilid 

Cancelled 

Anulado 

Rdsiliatioa 

Cancelling 

Oancelaoidn 

Beaponeabilite 

Responsibility, 

Besponsabilidad 


liabilities 


Resume 

Summary 

Besumen 

Betraites ouvridres 

Old-age pensions 

Betiro obrero 

Bigoureusement 

Strictly 

Estriotamente 

Bisque 

Bisk 

Biesgo 

Bompu aux affaires 

Woll-versed in busi- 

Conocido en negocios 


ness 


Boulis 

BoU (of ship) 

Bandazo 

Boyaume Uni 

ITnitod Kingdom 

Beino Uaido . 

S’adresser d. 

a 

To apply to 

Dirigirse a 

Sans prejudice do 

Without prejudice 

Sin perjuioio do 
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PBANgAIS 

Anslais 

Espaonol 

Sans frais 

Free of charge 

Sin gastos 

Sana pri^avis 

Without previous ad- 
vice 

Sin proaviso 

Sans votis d4raugor 

At your convenience 

Sin molcstar a Vd. 

Satisfaisant/ 

Satisfactory 

Satisfactorio 

Saiif errour on omis- 

Errors and omissions 

Salvo error u omisidn 

sion 

excepted 


Saiivofcaga 

Salvage 

Salvamento 

Scaphandrier 

Diver 

Buzo 

Sceau 

Seal 

Sello 

Sceller 

To seal 

Sellar 

Second (nav.) 

Mate (1st Officer.) 

Primer oflcial 

Se ddcider 

To settle (determine) 

Regularizar 

8e porter garant 

Acceptance for honour 

Avalar 

S’en rdfdrer ti, 

To refer to 

Referirse a 

Se priisenter d, 

To present one’s self 

Presentarse 

Serrer 

To clench 

Apretar 

Se tenir en panne 

To lie to (ship) 

Oontinuar en averia 

Sentence arbitrale 

Award 

Sentencia arbitral 

SRgo Central 

Head Office 

Ofloina Central 

Signature Sociale 

Firm’s signature 

Ftrma social 

Signer un contrat 

To execute a deed 

Pirmar un contrato 

Sinistre 

Casualty 

Siniestro 

Socifitd 

Company 

Sociedad 

Socidtd en commandite 

Joint Stock Company 

Sociedad en comandita 

Socidtd Anonyme 

Limited Company 

Sociedad an6nitna 

Sole artiftoieUe 

Artificial silk 

Seda artificial 

Sole en 111 

Silk yarn 

Seda Mlada 

Soie grdgo 

Raw silk 

Seda cruda 

Sole onvrde 

Finished silk 

Soda manufacturada 

Solde 

Settlement 

Saldo 

Soldo 

Job lot 

Saldo 

Soldo ordditeur 

Credit balance 

Saldo acreedor 

Solde ddbiteui’ 

Debit balance 

Saldo deudor 

Solder un compte 

To settle an account 

Saldar una cuenta 

Solide 

Sound 

Sdlidp 

Solvabilitd 

Solvency 

Solvencia 

Solvable 

Solvent 

Solvents 

Soumission 

Tender 

Oferta, propuesta 

Sounaissionner 

To tender 

Someter, ofrecer 

Soumissionnaire 

Contractor 

Contratante, proveedor 

Soupape do sftretd 

Safety valve 

YMvula de segiuidad 

Sous CO cbapitre 

In this connection 

Sobre este particular 

Soxis ce rapport 

In this connection 

Sobre este particular 

Sous enveloppe cliargde 

Under registered cover 

Bajo sobre cortiflcado 

Sous le pont 

Under deck 

Bajo puente 

Sousaignfj 

Undersigned 

El abajo firmante 

Sonter 

To bunker 

Aprovisionarse de 
pailol 

Soutes 

Bunkers 

Oarbonoras 

Soutes oharbon 

Coal bunkers 

Panel de carbdn 
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Eean^aib 
Soyez oerbam(s) 
Spi^oulateur 
Statiomienicnt 
Subi'dcargue 
Succuraale 

Suivant Ic.h mSmcs 
directives 
Surcharge!' 

Sujet 
Suivant 
Surestarie 
Sur lo pout 
Sur un pied d’dgaliW 
aveo 

Sur versement 
Susceptible de 
Syndic de faiUite 


Anglais 
Rest assured 
Jobber 

Demurrage rent 
Supercargo 
Branch (ofllrm) 

On the same lines 

To overcharge, to 
overload 
Subject 
Ensuing 
Demurrage 
On dock 
On a par with 

On pnynront 
Capable of, liable to 
Oifleial receiver in 
Bankruptcy, Recei- 
ver, Trustee 


Espagnoi, 
Est(i(n) 8eguro(B) 
Especiilador 
Impuesto por cstadias 
Sobrcicargo 
Sucursal 

Siguiendo Ins mismas 
normas 
Hobrecargar 

Asunto 

Siguieute, prdximo 
Bstadias 
Sobre puentii 
Al igual 

Contra pago 
Susceptible de 
Siudico de quiebra 


Taat pour cent 

Tate 

TariC 

Tarif do douane 
Taus 

TauK d’assuranoo 
Taux de change 
Taux on hourso 
T<5I6graTnraG 
TOldgraphior 
TMdgraphie sans HI 
T61(iphonor 
Tdmoin 
Tendance 

Tendance & la hausse 
Teneur de cendre 
Tenir au courant dii 
suivi 

“Tenir au sec” 

Tenue do Ilvres 

Tirant d’eau 
Tirer un chfeque eann 
provision 
Tltre 
Titres 


T 

P(^pceniag(! 

Tare 

Scale of charges 
Customs tariff 
Rate 

Insurance rate 
Hate of exchange. 
Bank rate 
Telegram 
To telegraph 
Wireless telegraphy 
To telephone 
Witness 
Tendency 
Upward tendency 
Percentage of ash 
To keep posted a.s to 
developments 
“Keep dry” 

Book-keeping 

Draught (depth water) 
To overdraw one’s 
account 
Bond, secixrlty 
Stocks (funds) 


I’orcontajo 

'fava 

’I’arifa 

Tarifa do aduana 
Tasa 

Tasa del soguro 
Curso del camhio 
'I’jusa del banco 
Tclegrama 
Tolograflar 
Tolegrafla sin hilo 
Tele&moar 
Testigo 
Tendenoia 
Tendeuoia al alza 
Porcentaje de ceniza 
Tener al corriente de 
los acontooimientos 
“Consdrvese en sitio 
seco ’’ 

Toncdurla de libros, 
contabilidad 
Oalado 

Librar un cheque on 
desoubierto 
Bono, obligacldn 
Fondos pdblicos,titulos 
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Pban^ais 

Anglaib 

BSPAGNOn 

Titres au porteur 

Bearer securities 

Titnlos al portador 

Toile d'oraballage 

Bagging 

Tela de embalaje 

Toile gmidromid 

Tarpaulin 

Tela embreada, encera- 



do 

Tonnage 

Tonnage (of ship) 

Tonelaje 

Toixnage olHciel 

Registered tonnage 

Tonelaje ofleial 

Touchant 

Respecting 

Referente a 

Toucher un cheque 

To cash a cheque 

Hacer efectivo un 



cheque 

Traite 

Draft 

Letra 

Traite k vue 

Sight draft 

Letra a la vista 

Traiter 

To treat 

Kegociar 

Tranolier un di£f4rend 

To settle a dispute 

Tranzat una diferencia 

Transaction 

Transaction 

Transaccidn 

Transport 

Cartage 

Oamionaje, transports 

Tr&s reoherolid 

In great demand 

Muy soUcitado, bus- 



cado 

Treuils 

Winches 

Maquinillas de cubierta, 



gliinches 

Tribunal de faillite 

Public examination in 

Tribunal de quiebra 


bankruptcy 


Trimestra 

Quarter 

Trimefitre 

Type 

Standard 

Tipo, modelo 

Urgeut(e) 

V 

Urgent 

Ui'gente 

TJaino 

Works 

F4brioa 

Valour 

V 

Value 

Valor, preoio 

Vidour I’oguci 

Value received 

Valor reoibido 

Valours on portoieuille 

Bills in hand 

Valores on oartera 

Valours on tout repos 

GUt-edged securities 

Valores en reserva 

Valoir 

To fetch, to be worth 

Valer 

Varier 

To fluctuate 

Variar 

Vaste local 

Large premises 

Amplio local 

Vedette 

Launch (nav.) 

Pallia 

Vendeur 

Salesman 

Vendedor 

Vondre au detail 

To retail 

Vender al detalle 

Vente 

Sale 

Venta 

Vente aux enchferes 

Auction sale 

Venta a subasta 

Venbo privte 

Private sale 

Venta privada 

Veri'o graved. 

Chased glass 

Oristal grahado 

Verro taillil 

Cut glass 

Oristal tallado 

Vico propre k la mar- 

Defect inherent in the 

Vicio proino de la mer- 

chandise 

goods 

enneia 

Vis 

Screw 

Tornillo 

Visite 

Survey 

Peritaje 
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Feancaib 

ANOLAIP! 

EsPACSNon 

Visiter h sec 

To inspect in dry dock 

Inspocciouar en dique 
aeoo 

Vitesse en palior 

Middle gear 

Bn si'giindfl, 

Vitesse en monLSe 

Ja>w g(!ar 

Eu t(ircera o cuarta 

Vitesse on desconte 

Top gear 

En priinera 

Voie d’cau 

Leak 

Via do agua 

Voilos 

Hails 

Vela-s 

Votre esUnwie 

Your favour 

Hu esbimado 

Voyageur 

Traveller 

Viajante, viajoro 


TERKHNOLOGIA COMERCIAL Y MARITIMA 

LEXIQUE DE TEI^MES COMMERCIAUX ET 
MARniMES 

GLOSSARY OF COMMERCIAL AND MARITIME TERMS 


EspaSoi- 

A 

Francois 

InglEs 

A bttjo precio 

An dessous du ])rix 

Ai, a discount 

Abajo firmanto 

Housaignd 

Underaiguod 

Abandonar 

Abandouner 

I'o relinquish 

Abandono 

Abandon 

Abandonment 

Abastooer 

Fouriiir, approvision- 

To furniHli, to supply 


ner 


Abastecimiento 

Approviaiomiwncnt 

Supply 

Ablandarse 

Diniinuor, bo ralentir 

To Hlackon 

Abogado 

Avocab 

Lawyer 

Abordar 

Aboi’der 

To approaedi 

A bordo 

A bord 

On board 

Abrir el corrco 

D6pouillor son nourrier 

To open one’s mail 

Acallar una qiinja 

Ddposer unc jdainto 

Tl’o Bottle a claim 

A cargo do 

Aux Roins do 

Caro of 

Aoarreador 

Cainionneur 

Carrier 

Acoidn 

Action 

Share 

Aociones 

Actions 

Script 

Accionista 

Aotionnaire 

Shareholder 

Aoeite crudo 

Huile mfere 

Crude oil 

Aceite peaado 

Mazout 

Oil fuel 

Aceptacidn 

Acceptation 

Acceptance 

Aceptador 

Accepteur 

Acceptor 

Aoerca de 

A regard de 

Concerning 

Aoompafiando 

Accompagnant 

Accompanying 

A condicidn 

A condition 

On approval 

A oorbo plazo 

A court torme 

Short-dated 

Acreditait 

Oriiditer do 

To credit with 

Acreedor 

Or^anoier 

Creditor 

Acta (contrato) 

Acte 

Deed 

Acta de asociaoldn 

Acte d’assooiation. 

Deed of partnership 

Activar 

Preaser, acfciver 

To urge 
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EsPA55-ot. 

Active 

A ouenta, entrega 
A cueiiia y mifcad 
Acuerdo 

Acuaai' una X)roporci6n 
de 

Aouse de recibo 
Adolanto 

Adeudar en. ouenta a 
alguien 
Adjunto 
Aduana 
A. este rsspecto 
Agenda 

Agent® de comisidn 
Agonte corredor 
Agente de cambios 
Agente expedldor 
Agente maritime 
Agente responaable 

Agente viajero 
Ajuste do tipos 
A la mayor brevedad 
poaiblo 
A la par 

“ A1 cuidado do ” 

A1 igual 

Almacdn 

Almacdn aduanoro 
Almaconaje 
Almaconar 
Almacenes genorales 
A1 per mayor 
A1 recibo de 
Alta novedad 
“Alto” 

Alquitrdn de bule 
Alza 

Amalgamaoidn 

A menos que (salvo) 

Amortizable 

Amortizar 

Amplio local 

Anobura 

Anola 

Anclajo 

Ante 

Antefoobar 

Anticipos 


PbanciSs 

Actif 

Acompte, versement 
Oompte A demi 
Accord 

Accuser une teneur de 

Accusd de rdeeption 
iSmis 

Au ddbit de quelqu’rm 

Oi-inclus 
Douanc 
A cet dgard 
Agenda 

Agent A la commission 
Agent courtier 
Agent de change 
Agent expdditeur 
Agent maritime 
Agent se portant du- 
croire 

Commis voyageur 
Beotifleation de taux 
Aussitdt que vous le 
pourrez 
Au pair 

“Aux bons soins de” 
Sur im pled d’dgalitd 
avec 
Magasin 
Bntrepdt 
Magasinago 
Emmagasiner 
Magasins gdndraux 
Bn gros 
Au re^u de 
Haute nouveautd 
“Dessus” 

Goudron de houiUe 

Hausse des prix 

Fusion 

A moins que 

Amortissable 

Baoheter, amortir 

Vaste local 

Largeur 

Anore 

Anorage 

Devant 

Antidater 

Avanoes 


InqliSs 

Assets 
Instalment 
Joint account 
Agreement 

To show a proportion 
of 

Acknowledgment 
Put forward 
To carry to anyone’s 
debit 
Enclosed 
Customs 

In connection with 
Agenda 

Commission agent 
Factor 
Stockbroker 
Forwarding agent 
Shipping agent 
Del Credere agent 

Commercial traveller 
Adjustment of rates 
At your earliest con- 
venience 
At par 
“Care of” 

On a par with 

Stores, shop, warehouse 
Customs warehouse 
Storage 
To warehouse 
Bonded warehouses 
Wholesale 
On receipt of 
Latest novelty 
“ This side up ” 

Coal tar 
Rise in prices 
Amalgamation 
Unless 
Redeemable 
To redeem 
Large premises 
Breadth 
Anchor 

Mooring, anchorage 
Faced with 
To antedate 
Advances 
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RspaSol 
Antigua casa 

Anualidades 
Anular 
Anuncilof) 
Aparcjamiento 
Apolar al teafcimonio 
de 

Aplazatoicnto do re- 
uaWu 

A perjuicio luio 
A presentacidn 
Aprefcar 
Aprobacidn 
Aprovisionarse do 
paflol 

A praoba do fuego 
Arancol aduanero 
Arbitraje 
Arbol do la lidlico 
Arbol principal 
Armadur 
Avraamento 
A raz6n do 


I'^IIANCJSS 
Anciennc inaison 

Annuifcds 
Annuler, rdsilior 
Annniices 
Grdomout 

Mo.ttro qufilcpi’un on 
demeuro do faire la 
preuve 

Ajoumement de r6- 
uniou 

A mon. iird^udice 
A presentation 
Sewer 

Approbation 

Sonter 

Bdsistant an feu 
Tarif do douane 
Arbitrage 
Arbro porto-li61ico 
Arbre principal 
Armateur 
Arnienient 
A raison do 


iNStjtS 

Old-established busi- 
ness 

Annuities 
To cancel 
Advertisements 
Tackle 

To call in someone to 
prove 

Adjournment of meot- 
ing 

To my prejudice 
On demand 
To clench 
Approval 
To bunker coal 

Eire-proof 
Customs tariff 
Arbitration 
Tail shaft 
Main shaft 
Shipowner 
Pitting-out 
At the rate of 


A rlesgos do la com- 

Aux risquca do la 

At company’s risk 

pafifa 

eotnpagnio 


Arroglar 

Arranger 

To arrange 

Aw'oglar do routuo 

U(Sglf>r do grd ii grd 

To settle by mutual 

acuordo 


consout 

Arroglo (convonio) 

Arrangement 

Arrangement 

Arrioro 

Porteur 

Carrier 

Arrimajo 

Arrimage 

Stowage 

Asegurador 

Assureur 

Insurer, underwriter 

Asegurar 

Assurer 

To insure 

Asignar 

Assigner 

To assign 

Asooiacidn 

Association 

Partnerahi]? 

Aaooiacidn ohrera 

Association ouvri&re 

Trade Union 

A su convenioncia 

A votre convenance 

At your convenience 

A sn debido tiompo 

En temps voulu 

In due course 

AstUlero 

Ohantier do navires 

Shipyard 

Atenoidn 

Attention 

Attention 

A titiilo de gracta 

A tibre gracieux 

Gratis 

A todoa, a los qito 

A tons intdross^B 

To whom it may con- 

pertonocord 


cern 

Aumentar 

Angmentor 

To increase 

Aumentarloa derechos 

Belover lea droits 

To raise the duties 

Aumento 

Augmentation 

Increase 

Autoriaaoidn 

Licence 

Licence 

’Avalar 

Se porter garant 

Aooeptanoo for honour 

Averia 

Avorie 

Average (damage) 
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EspaSol 
Avoila griiesa 
Averia particular 
Avisar 
Aviso 

Aviso, carta de 
Aviso de quiebra 
A vuelta de correo 


Baja 

Baja do precio 

Bajar 

Bajo 

Bajo cubierta 

Bajo sobre oertificado 

Balance 

Balance de pedido 
Banco mercantU 
Barril 

Barrotes (vigas) 

Beneflciario 

Beneflcios 

Bonoficios brutos 

Beneflcios netos 

BiUeto a inano 

Bodega 

Bolsa 

Bolsa 

Bono del ler ofioial 

Bonos del Lloyd 

Borgofia 

Borrador 

Boya 

Braza 

Britdnico 

Brdjula 

Bruto 

Buena aoogida 
Buena Uegada 
Buena muestra 
Bulto 

Buque abandonado 
Buque perdido 
Burlap 
Buzo 


Oabotaje 
Oaja do aboraos 


FBANCiiS 
Pr&t a la grosse 
Avario particulifere 
Pr6coniser 
Avis 

Lettre d’avis 
Avis de mise en faiUito 
Par rebour de courrier 


B 

Baisse 

Baiaso de prix 
Baisser 
En-dessous 
Pont-abri 

Sous pli recommandd 

BUan 

Reliquat 

Banque de virement 

Fat 

Barreaux 
Porteur 
Bdndflce 
B4n4flce brut 
Bdndflce neb 
BUleb & ordre 
Oale 
Boiirse 
Eadeau 

Bon du ler offlcier 

Bons du Lloyd 

Bourgogne 

Brouillon 

Boude 

Brasse 

Britarmique 

Boussole 

Brut 

Bon aocueU 
Bonne arrivde 
Bon dchantOlon 
Balle 

Navire abandonnd 
iSpave 

Tnduire en erreur 
Scapbandxier 

0 

Cabotage 
Oaisse d’dpargne 


iNGL^iS 
Bottomry 
Particular average 
To advise 
Notice 

Letter of advice 
Bankruptcy notice 
By return of post 


Fall 

A decline in prices 

To faU 

Belovr 

Awning deck 

Under registered cover 

Balance sheet 

Balance of order 

Clearing House 

Cask 

Beams 

Payee 

Profit 

Gross profit 
Net profit 
Note of hand 
Hold (of ship) 

Stock Exchange 
Baft 

Mate’s receipt 

Lloyd’s bonds 

Burgundy 

Draft (rough copy) 

Buoy 

Fathom 

British 

Compass 

Gross 

Protection 

Safe arrival 

Fair sample 

Bale 

Derelict 

Wreck 

To deceive 

Diver 


Coasting trade 
Savings Bank 
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EriPAiv’oi^ 

EllANCfiB 

iNflIAtS 

Oaja lie atiK irtizaeWn 

Caisfio d’amnrtissemcnt 

Sinking fund 

Cilia il(» embalajo 

Caissc d’embaUagc 

Pacldug case 

Calado 

Tiraut d’eau 

Draught (depth of 
•water) 

Calabrotc3 

Orelin 

Steam cable 

Cable (la i’cuvol<iue 

Cable do ball ago 

Tow rope 

CiUcivilo aiiraximado 

Calcul approximatif 

Hough estimate 

Oaldtsra 

Chaiidibre 

Boiler 

Ciilidad 

Quality 

Quality 

CAinara do comcii'clo 

Ohambre de commerce 

Chamber of Commerce 

Cambio 

Devise 

Exchange 

Caneeliitiidn 

KdsUiatioa 

Cancelling 

Caiiiidad 

Quaiifcitd 

Quantity 

Capital 

Capital 

Capital 

Capital ilotante 

Capital eugagd 

Bloating capital 
Trading capital 

Capital iiivertido 

Capital fonda de 
roulemout 

Oapitiia 

Capitaine 

Shipmaster, Captain 

Oarbdn cribado 

Menu passd 

Screened coal 

Oarbdii de pafiol 

Charbon de soutos 

Bunker coal 

Carbdn moldoado 

Noisettes 

Nuts (coal) 

Carbomjai’ 

Souter 

To hunker coal 

Carboacraa 

Bootes ii ebarbon 

Bunkm'S 

Cai'oiui 

Cardno 

Keel bottom 

Oai’onar 

Mettro eii carduc 

To careen, to dry- 
dock 

Carga do aceito com- 

Oargaisori do mazout 

Cargo of fuel oil 

buMtiblo 

Cargamoiito 

Cargaison, ehargoiaent 

Cargo, freight 

Oargatuimto bajo 

Cargaison sows Ic pout 

Under- dock cargo 

puuiito 

Cargairionto coiuploto 

Cargaison coraplbto 

Full cargo 

Caigamojvto do pl&ta- 

Chargoment de bnn- 

Cargo of bananas 

noa 

anos 


Oargamonto de rctorno 

Cargaison de retour 

Return cargo 

Oargamonto sobre 

Cargaison sur le pont 

Deck cargo 

puente 

Oargar 

Charger 

To load 

Carta circular de 

Lettre circulaire de 

Circular letter of credit 

oriSdito 

erddit 


Carta de crddito 

Note do erddit 

Credit note 

Carta do garantia 

Lettre do garantie 

Letter of guarantee 

Carta do introduccidn. 

Lettre d’introduction 

Introductory letter 

Cartas do iiavegacida 

Cartes maritimos 

Charts 

Carta de coloros 

Carte de nuances 

Shade card. 

Cartdn 

Oartonnago 

Cardboard 

Oasa 

Maiaon 

House (business) 

O&scara 

Coque 

Hun 

Castillo de proa 

Oailiard d’avant 

Rorocasble 

Oorrar uma cuenta 

Arrfiter un compte 

To close an account 

Oertifloado 

Oertifloat 

Oortifloate 
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FjlANOJfiS 

iNGLll’S 

Ccrtificaclo do origcu 

Certificat d’origino 

Certificate of origin 

Cortiflcado do registro 

Acto de nationality 

Certificate of registry 

Oesidii 

Cession 

Transfer 

Cesionario 

Cessionnaire 

Assignee, transferee 

Circular , 

Circulaire 

Circular 

Cilacidu 

Assignation 

, Summons 

Clasillcaoidii de buque 

Olasaoment d’un na- 
vire 

Ship’s classification 

Clausura 

Oldture 

Closing 

Olausurar 

Olore, former 

To close 

Clients 

Client 

Client 

Clieniela 

Clientele 

GoodwiU 

Cobrar 

Bncaisser 

To encash 

Cobra 

Crdvre 

Copper, brasswork 

Codaste 

Ftambot 

Sternpost 

Cojinete de friccidn 

OoUier A friction 

Friction collar 

Combustibles 

Combustibles 

Fuels 

Comerciante 

Ndgociant 

Merchant 

Comerciante on tejidoa 

Ndgociant en tissus 

Cloth-mercban fc 

Oomercio 

Commerce 

Trade 

Comercio al dotalle 

Commerce de detail 

Retail trade 

Oomercio al i)or mayor 

Commerce de gros 

Wholesale trade 

Comercio de exporta- 

Commerce d’exporta- 

Export trade 

ci6n 

tion 


Comercio de importa- 

Commerce d’importa- 

Import trade 

cidn 

tion 


Oomercio marltimo 

Oommeroa marititne 

Shipping trade 

Oormsidn 

Commission 

Commission 

Como ba sido conve- 
nido 

Comme convenu 

As arranged 

Como sigue 

Comme suit 

As follows 

Oompaflia de acciones 

Oompagnie d’acbions 

Joint stock company 

Compaufa de seguros 

Compagnie d’asswauce 

Insurance company 

Componsacidn 

Compensation 

Compensation 

Oompetsncia 

Concurrence 

Competition 

Compotidor 

Concurrent 

Competitor 

Oompletamente do 

Abondor dans votre 

Entirely agree with 

aouerdo con 

sens 

you 

Completar 

Compldter 

To fill (an order) 

Comprador 

Acbeteur 

Buyer, purchaser 

Oomprobado en 

Initid 

Experienced in 

Compromiso 

Assujetti 

Liable 

Concebido como sigua 

Ainsi congu 

Worded as follows 

Concornir 

Ooncerner 

To concern 

Concordato 

Concordat 

Certificate in Bank- 
ruptcy 

Con cuidado 

Fragile 

With care 

Oonfecciones 

Habillement 

Clothing 

Con I'ooha 

Bn date de 

Under data of 

Oonflrmacidn 

Homologation 

Confirmation 

Confirmar 

Confirmer 

To confirm 
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EbpaSoi. 

Coiiflrmar uii »rga- 
mento 
CoiiTormo a 
Conforme (adeouado) 
OonComiidad 
Con I» ofindicidn 
ConocluiiGnto 
Con referancia a 
Con retraso 
Confiejo 

Oonscjo de adminis- 
traoidn 

“ConsiSrvese en lugar 
seco ’ ’ 

Consigiiar a 
ConBignaljario 
Constructor de buyues 

Consumo nacional 

Contabilidad 
Contablc 
Contado 
ContoP aobrc 
Continuar en avinia 
Contra mi vohmtad 

Oontroordonar 
Contra page 
Contmtar 
OontratiompoH 
Contrato 

Contrato de flotamcnto 
Contrato de flete 
Conveniencia 
Coppopietarlo 
Corredor 

Oorredor do cainbio 

Corredor maritimo 

Corretaje 

Cortesia 

Corto 

Corto plaao 
Costo 

Costo y flete 
Oosto y seguro 
Ootlzacidn 
OoUzaddn en bolsa 
Ootizaoidn corriente 
en el meroado 
Oottear 


Ebanc'Ab 

Confinner un argu- 
ment 

Confornitiniont ii 
Approprid 
Conformitd 
A condition 
Connaissnmont 
A I’dgard de 
En retard 
Consoil 

Conseil d’adininiBtra- 
tion 

“Craint ITiumidltd” 

Consigner h 
Consignatairo 
Constructeur de na- 
vires 

Consummation du 
pays 

t'omptabilitd 
Comptable 
Comptent 
tJompU'r Hur 
He tenir en panne 
1 nd('*j)ond!int de nia 
volouti! 
Ddcommandor 
Hup vorsoinont 
Contractin' 

Ddboircs 

Contrat 

< Jbarto-partie 

ilontvat d’affreteme-nt) 

Convonanco 

Copropridtaire 

Courtier 

Courtier de change 
Courtier maritime 
Courtage 
Oourtoisie 
Court 

A court terme 
Coftt 

CoAt et fret 
Cofit et assurance 
Cotatlon 
Taux on bourse 
Au COUP du jour 

Ooter 


InoliSs 

To clinch an argument 

lu coid'ormity witli 
Suitable 
Conformity 
On condition 
Bill of Lading 
In reference to 
Overdue 
.Board (Council) 

Board of Directors 

“Keep dry” 

To consign to 

Consignee 

Shipbuilder 

Homo consumption 

Book-keeping 
Book-keeper 
For cash 
Th) roly upon 
'fo lie to (ship) 

Beyond my control 

'I’o ciuintermand 

On pjiymont 

To contract 

1 iisappoiutiuc.nts 

Contract 

Charter-Party 

Freight contract 

Convenience 

Joint owner 

Broker 

Bill broker 

Shipbroker 

Brokerage 

Courtesy 

Short 

Short-dated 

Cost 

Cost and freight 
Cost and Insurance 
Quotation 
Bank rate 
Current market rate 

To quote 
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Espanol 

PBANCfiS 

iNGLJilS 

Cr4dito 

Orddit 

Credit 

Ori^difco indebido 

Mauvaise creanee 

Bad debt 

Oi'ddiljo roombolsahle 

Crdance tk reeouvrir 

Outstanding debt 

Crddito sobrc pesado 

Ddcouvert 

Bank overdraft 

Cristal gr^vado 

Verre gravd 

Chased glass 

Cristal piano 

Glace 

Plate glass 

Oriatal tallado 

Verre tailld 

Cut glass 

Ouarentena 

Quarantaine 

Quarantine 

Cuenfca 

Oompto 

Account 

Oueiita bancaria de 

Oompte d’agrdment 

Bank reconctliatioa 

compensacidn 

bancaire 

statement 

Cnonla comento 

Oompte courant 

Current account 

Ouenta de dopdsito 

Oompte de ddpOt 

Deposit account 

Ouenia de dosembolsos 

Oompte de ddbours 

Disbm'sements 


account 

Ouenta do vcnta 

Oompte de vente 

Account sales 

Cumplimentado a su 

Aocueilli it son 4oli4- 

Honomed at maturity 

venoiiuiento 

ance 


Cumplir nucstro com- 

Procdder Anotre dclid- 

To meet our engage- 

pi'otniso 

auco 

ments 

Cunlfi, 

Quotitd 

Quota 

Curw) del morcado 

Couvs du mai'cbd 

Market price 


Dafiar 

D 

Endommager 

To damage 

Drag!!, 

Di'ague 

Dredger 

Be aouordo con 

D ’accord avec 

In accordance with 

Ddbil 

Eaible 

Depressed (market) 

Debilitaoidn 

Paiblosse 

Slackness (market) 

Ddbito 

Ddbit 

Debit 

Do buona fo 

De bonne foi 

Bona fldo 

Decisidn 

Ddcisioii 

Decision 

Dcolaraoidn bajo jura- 

Ddclaration sous ser- 

Affidavit 

mento o promesa 

ment 


Deolaracidn de llegada 

Ddclaration d’entrdo 

BUI of entry 

Deducir 

Ddduire 

To deduct 

Defectuoso 

Ddfectueux 

Defective 

Dofoiisa 

Ddfense 

Fender (nav.) 

Deferir a 

Ddfdrer A 

To defer 

Doflcioncia 

Insuffisance 

Deficiency 

Dojar en depdsito 

Ddposer des arrhes 

To leave a deposit 

Dejar protestar 

Laisser protester un 

To dishonour 

efl’et 


Do lo que doy fe y 

En foi de quo! j’ai 

Witness my hand 

flrmo 

signd 


Demandar judiclal- 

Poursuivre on justice 

To go to law, to sue 

mente 

Depaj-tamento 

Ddpartcment 

Department 

Dependionte 

Comtnis 

Clerk 
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a3<5 


RupASor. 

(''kajjcjiSs 

iNwnfiiH 

Bcpoaitar su balance 

Ddposw son bihui 

To iile a petition in 
bankrui>toy 

DepPaifco 

Depdb 

Deposit 

De primera calulad 

De proiuieuc qualitd 

Pirst-oiaKS, lirsb-rate. 

Derrame 

(foulago 

Lcalcage 

Derocho 

lindcoii 

Fare (of cloth) 

Dorecho do oapa 

Droit de (diapeau 

Droit do rt'‘toii.tioti 

Fritnago 

Derecbo do retoncidn 

Lien 

Dereobos 

Droits 

Duties 

Doreohos Ad Valoi-em 

Droits Ad Valorem 

Ad Valorem duty 

Dereclioa de Aduana 

Droits de Douaiie 

Customs Dues 

Derechos de auclaje 

Droits d’ancrage 

Anchorage dues 

Dereohos de axporta- 

Droits d’cxporbafcion 

ISsporfc Duty 

cidn 

Derechos de imporl/a- 

Di’oits d’importabiori 

Import Duty 

ci6n 

Derechos de muelle 

Droits de quai 

Wharfage 

Derechos de ijuei'to 

Droits de port 

Port Dues, Harbour 
Dues 

Dereohos de reconooi- 

Frais d’cxportiso 

Survey Fees 

miento 

Dosaflar la compotonoia 

Defter la coucurrouoo 

To stand coii>i)utition 

Deaaparojado 

Ddsannd 

Dismantled 

Desarmado 

D^sarmd 

Laid up 

Desarmar 

D^sarinor 

To lay up 

Deaarollo 

Ddvoloppomeut 

Growth 

Deaoarga 

Ddbavqnemout 

Landing, unloading 

Desoargar 

Diichargor 

To dis(}hargo, to unload 

Dosoonooido 

Inconnu 

ITnknown 

Dosooniar 

Dscompter 

']'t> discount 

Dosooutento 

Milconteiitnmout 

DissatisiVuitiou 

Doacnbiciio 

Ddcouvert 

Overdraft 

Dosouenfco 

Ifisoompte 

Discount 

Deseuonto por pronCo 

iHsoompte poni' prompt 

('ash discount 

pago 

paiemcat 


Desembarcadoro 

Di5barcad6ro 

Landing stage 

Desambarcar 

Ddbarquor 

To land 

DosemboLsar 

Ddbourser 

To disbm'se 

Desemfaolsos 

Ddbours 

Disbursements 

Desfavorable 

Ddfavorable 

Unfavourable 

Despachar el oorreo 

D6pouiIler son oourrier 

To go through one’s 
mail 

Dospacho (aduanal) 

BuUofcin de sortie 

Clearance 

Desfcinado a 

Bn partanco pour ; t\ 

Bound for, destined 


destination do 

to, consigned bo 

Dotalle 

D6tail 

Retail 

Defcalles 

Details 

Particulars 

Debener nna venta 

AiThber une vonto 

To clinch a bargain 

Deudas 

Dotbos 

Debts 

De \ma manera deter- 

De line tnaniisre dd- 

DaflniBdy 

jninada 

termlnde 
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Bai’ASoi. 
Desviamiento 
Devolver <lesi)ues de 
leido 

T)ia fcisfcivo 
Dia laboraWe 
Diario do a bordo 
Diaa de gracia 
Difcreucia , 

Dinero 

Dinoro acompafumdo 
pedido 

Dinero diaponible 
Diqiie 
Dique seco 
Diroocibn lelegrafica 
Director, gereiite 

Director regional 

Dirigirae a 

Disminucibn 

Divorsos 

Dividondo 

Divisas oxtranjeras 

Duplicado 


FuanoSs 

D4viatiou 

Adresser en communi- 
cation 
Jour ftirie 
Jour ouvrable 
Jovirnal de Lord 
Jours da grace 
DifC4rence 
Argent 

Argent accompagnant 
commands 
Argent comptant 
Bassin 
Gale aeche 

Adresse tfflegrapMque 
Giirant. Administra- 
tour 

Diroctour regional 
S’adrosser A 
Disminution 
Mel6, divers 
Dividende 
Devises 4trangferes 
Duplicata 


Eohazdii 

Erectivo en caja 

Bieoto 

Ejn cigii<(fial 

Eje do lidlioa 

Ejecntar 

Ejereicio 

Embalaje 

Bmbalaje ddbil 

Embalaje extra 

Bmbalar 

Bmbarcar 

Embargo 

Embarquo 

Emproiuler 
Empreaa 
Emprdfltito 
En almacen. 

En buonas condiciones 
Enoallar (ombarrancar) 
Encargar 


B 

Jet ii la mer 
Espiioes on caisse 
Bffot, traito 
Arbre ii manivelle 
Arbre do I’hdlice 
Bxdcutor 
Exercico 
Eraballaga 
Faible d’embaUage 
Non compris I’embal- 
lage 

Bmballer 

Embarquer 

Saisie 

Embarquement, 
chargement 
Entreprendre 
Entroprise 
Eniprunt 
En magasin 
Bn bon'dtat 
Ecbouer 
Oommander 


iNGLfe 
Deviation 
Perusal and return 

Bank Iloliday 
Working day 
Log book 
Days of grace 
Difieronce 
Money 

Gash with order 

Ready money 

Dock 

Dry dock 

Telegraphic address 
Manager 

District manager 
To apply to 
Decrease 

Miscellaneous, sundry 
Dividend 
Foreign exchange 
Duplicate 


Jettison 
Gash in hand 
Bill, draft 
Crank shaft 
TaU-end shaft 
To execute 
Financial year 
Packing 
Liglitly packed 
Packing extra 

To pack 
To ship 
Seizure 
Shipment 

To undertake 
Dndertaking 
Loan 
In stock 

In good condition 
To strand 
To order 



338 


BUBINESB LBT'CJEUa AND UOCUMJfiNTH 


ESI'ASOL 

BbancAs 

iNGLfc 

En oaso do desacuerdo 

Bn cas do conb< 2 stabion 

In case of dispubn 

Bn cano do necesidad 

An besoin 

In case of need 

Bu comparaddn con 

Eu comparaison de 

Compared wibh 

Bn condioiones do 

Ebre ib memo de 

In a posibion bo 

Bn consecumcia 

En coiisdiuenco 

Accordingly'’ 

Bn consignanidn 

En conaiguabiou 

On eonsignmonb 

Bn depdsito 

En onbrepfib 

In bond 

Endoaant.n 

Bndosseur 

Indorser, endorser 

Bndoaar 

Endosscr 

To indorse, bo endorse 

Bndoso 

Endossemenb 

Indorsomenb, endorse- 
nicnb 

Bn efecto 

Bn offeb, rdellomonb 

In fact 

Bn el esfcablccimiento 

Bans I’dbablissonienb 

On bbe premises 

En6i'gico 

Bnergiquc 

Bnergebic 

En esbado do navegai* 

En bon f'bat de navi- 

gabilibd 

Seaworbhy 

Bn favor de 

Bn favour de 

In favour of 

En malas condiciones 

En maijvais dbab 

In bad condition 

En manoa 

Bn mains 

In hand 

Bn maaa 

Eu masse 

In hulk 

En pago 

Bn converburo 

In paymenb 

Bn pliego por soparado 

8ons pll si'parii 

Under suparabe cover 

En rada 

Mn rado 

In bho roads 

Bn reparaoidn 

Bn rdparabion 

Unpaii'ing 

En sn inlerc'-s 

Bans Vos inb^ri'bs 

In your ini.eresb 

En auma 

Bn soinuie 

In sliorb 

En banliO ipio 

Alors quo 

Knbrei^ 

Wlioreas 

Bnbrada 

Rnbry 

Bu branaibo 

Eu ooui's do roubo 

In brausib 

Bnbi'opuonbo 

T/’onbreponb 

’'IVeeii-dooks 

Bnti'obauto 

Eu abbi'ndanb 

Mciiuwhile 

EnbrcviHia 

Bnbvovuo 

InbeiA iew 

En venba 

Bn venbo 

Bor sale 

Bnvio 

Envoi 

Bispabch 

Bn viriiid do 

En verbu de 

Oil bht! sbrengbh of 

Error 

Errour 

Error 

Error de calonlo 

Errenr de calcul 

Miscalculation 

Bscala 

Eobolle 

Hcalo 

Bscribo a miiqniaa 

Bcrib a la machine 

Typewibten 

Bacribura 

Documonb on forme 
Bgale 

Insbmmenb, Deed 

Bspocnlador 

Specniatem’ 

Jobber 

Bspeciflcacidn 

Bescripbion 

Specilication 

Bsbableclmienbo 

Ebablisseracnb 

EBbablislunonb 

Eabacidn 

Gate 

Kailway station 

Batado 

JJolovd 

Hbatemenb 

Eatadlaa 

Jours do planobo 

liuy days 

Esbanco 

Bbanchc 

Wnbertiglit 

Bsbainos neccmbados de 11s nous fonb d(%.ub 

Wo are short of 

Esbar cargado de 

Blre endott^i, oagag6 

Involved 


deudfts 
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Espanol 

JOtANcfia 

iNGLtiS 

Bsfcar eii baja 

Stre en. baisse 

To decline, to be falling 

Estar on huclga 

Etre on grove 

To be on stribo 

Bst4 segui'G 

Soyea certain 

Rest assured 

Estibador 

Arrimeur 

Stevedore 

Bskictamonto 

Rigoureuaemeut 

Strictly 

Etiqiieta 

Eticiuetto 

Babel 

Eventualnioiito 

Evontuellemeat 

Eventually 

Bvidoubo 

Evident 

Obvious 

Bxaminai' 

Expertiser 

To survey 

Bxolusiva 

Bxclusivite 

Solo right 

Bxcnsar 

Eaire des excuses 

To apologize 

Bsistenciaa 

Existences 

Stocks 

Bxpedir 

Activer, expddier 

To expedite, to forward 

Bsportador 

Exportateuv 

Exporter 

Exposicidn universal 

Exposition universcUe 

World fair 

Expositor 

Bxposant 

Exhibitor 

Exportar 

Exporter 

To export 

Expresamente 

A dessein 

Purposely 

Bxpresar una recla- 

Porter plainte, 

To lodge a complaint 

macidn 

deposer plainte 


Bxpropiacidii 

Ditournement 

Misaijpropriation 

Bxtracto 

Bxtrait 

Extract 

Extracto do cuonta 

Relevd de compte 

Abstract of account 

Bxtracto del diario de 

Bxtrait da iournal du 

Log extract 

a bordo 

bord 



Edbrica 

E 

Usine, rabriijue 

Works, factory 

Eabrioacion en serie 

Eabrioatlon on grande 

Mass production 


sdrio 


Eactura 

Facture 

Invoice 

Paotura pro-ibrma 

Eaoture simnlee 

Pro-forma invoice 

Eacturas consulares 

Eactures consulaires 

Consular invoices 

Ealsa banda 

Gito 

List 

Ealso int'orme 

Enux rapport 

Misrepresentation 

Ealto de pago 

Non-paiement 

Dishonour 

Eardos 

Oolis 

Parcels 

Eavor 

Paveur 

Favour 

Eecba 

Date 

Date 

Eecba de anulacidn 

Date d’anulation 

Oanoeiling date 

Eccha de vencimiento 

Date d’dcbdance 

Matmity, due date 

Eeria 

Poire 

Fair 

Eerrocarril 

Chemiu de fer 

Railway 

Eianza judicial 

Caution judiciaire 

Bail 

Etana sncial 

Signature sociale 

Signature of firm 

Eirmar un contrato 

Signor un contrat 

To execute a Deed 

Eirmo 

Eermc 

Steady 

Eirmeza 

Eermetd 

Steadiness 

Elotador 

AiTrdteur 

Charterer 
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]'.Vi*aSol 

t‘1et,ar 

FteLo (c.i.r.) 

Wfito pa^ado 
FIcte pa(j;!«l(!i'ri 
FUictuttcic'rti 
FondoB 

FondoH disponibltis 

I'ViRil 

F'Vanct) al (insfcado dc.-l 
biifpje 

Franco do i)orboi-i 
Fraiido 

Fiiera do foclia 
Fundar utva caisa 


OabaiTajo 

Ganancia 

Ganar 

Qarantfft 

Garanbfa (dccreto) 
GaranLiaar uii descu- 
bicrto 
Gftratibim’ 

Gasto 

Gastos 

Gastos do, do.‘ioaa*js?a 
Gastof! do p\icH'to 
Gastos do tvanspoi’to 
GasliOH do viajc 
Gastos goncralcs 
Gastos incxitridoB 
Gastos perpieiloa 
Gastos varios 
G6noro da negoeios 
G&eros 

Gfoeros an pieza 
Giro postal 
Gobierno 

Gobiemo (direceidn) 
Gran averfa 
Grandos arribos 
Gr6a 
Griiesa 

“Guardcso <3n sltio 
fresco” 


H4bito dc nogocios 
Haoer agua 


PitANClJS 

Affrdtor 
Frot (c.a.f.) 

Frot payi’ 

Fret payable 

Fluctuation 

Fouds 

Disponibilitds 

Fragile 

Franc sous palun 

Franc do port 

Fraude 

Ff'i'itai^ 

Fonder uno inaisoii 


ii 


II 

Lo train d(SK adairoH 
Fairo pan 


Isni.KH 

To frcifdd., to affrcigiit 
Freight (c.i.f.) 

Fi'oigldi paid 
Fw'iglit payable 
Fluctnatioji 
Funds * 

Funds at dispose] 

With care 

Free alongsiilc ship 

Post-free 
Fraud 
Out of date 
To start a firm 


lloutiuo of business 
To leak 


Droits d’ail^.go 
Gain, bdnfdicc 
Gagner 

Garantic, couverturo 
Mandat 

A('c<trdor un iFtcnuvort 

Certifier 

Df-iwnis 

Frais, d(i))en,sos 
Frai.s do ddcbargcineut 
Frais do port 
Frais d<' trans])ort 
Frais do voyage 
Frais gihicrnux 
Frais oncourus 
Menus frais 
Frais divers 
Genre d’affaires 
Denreos 

Marcliandises a la pidci 

Mandat 

Gouvernail 

Direction 

Avario gwJsse 

Gros arrivagoH 

Gruo 

Gros.so 

“Ornint la tshfdeur ’’ 


Ligliterage 

Profit 

To make profit 
Guarantco. security 
Warrant 

To grant «wi overdraft 

'fo w/uTcnt 
TSxponso 

Cljargc'S. cxpon.soB 
ITtilofiding cimrgea 
l‘ort cbfvi'gos 
Porterage 

Travelling cxi)euHes 
Working expenses 
Fxpensos incurred 
l‘etty cxp(!nsi!H 
Hundry cliargos 
line of business 
Commodities 
) Piece-goods 
Postal order 
Itndder 
Steering 
General average 
Heavy arrivals 
Orano 

Gross (13 dozen) 

'' Keep cool” 
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I'jSPANOli 

FllANCjliS 

iNcmiis 

Hacer ('fectivo \m 

Toucher un cheque 

To cash a cheque 

clietpic 

Hacor el mveiiiario 

Faire rinventahe 

To take stock 

Hacei' escala 

Fairo escale 

To call (at a port) 

Ilacer iina invosfcif<a- 

Faire vine enqvidte 

To inquire into 

ci6n * 

Hac(,‘r luifi llaiiiada al 

Faire un appcl de Ibnds 

To can up capital 

capital 

Hacer noKOcios 

Faire des aOaires 

To do business 

Itaop.r propiiostaa 

Faire des propositions 

Approach with sugges- 
tions 

Hacer una protesta 

Faire un protet 

To protest 

Haticr luia reolamaciou 

Faire vine rdclamation 

To make a claim 

Hacer imn. resefia 

Faire un rapport 

To report progress 

“Hagase seguir” 

“Faire suivre” 

“Please forward” 

Hasta mievo aviso 

Jusqu’^ nouvel ordre 

Till further notice 

He lecibido 

J c suis en possession de 

I am in. receipt of 

Hflico 

Helice 

PropcUor, screw 

Hilo de algoddn 

Fil de cotoa 

Cotton yarn 

Hilo de lana 

FU de laine 

Worsted yarn 

Hipoteca 

Hypothequo 

Mortgage 

Honrar 

Honorer 

To honour 

Huacal 

Caissc il claire-voie 

Crate 

Hrielga 

Orfive 

Strike 

Hiielgista 

Grevisto 

Striker 

Igualdad 

1 

Egalitti, pah’ 

Par 

Impagado 

Impayd, en suspena, 
dchu 

Outstanding, overdue 

Impermeable 

Impermeable 

Waterproof 

ImportaoioneB 

Importations 

Imports 

Imiiortador 

Importatour 

Iipporter 

Imiiortar 

Importer 

To import 

Impiifwto 

Impdt 

Tax 

Impuosto per estadias 

Stationnement 

Demurrage 

Inactivo 

Inaciif 

Inactivo 

Incumbe a 

Incombe d 

Incumbent upon 

Incurrir 

Encourir 

To incur 

Indemnizaoidn 

Indemnity 

Compensation 

Indemnizar 

Dddommager 

To compensate 

Inducir 

Amener 

To induce 

Inesp eradamente 

Tnopindment 

CJnexpectedly 

Intlacidn. monetaria 

Inflation mondtaire 

Inflation of currency 

Informe 

Benseignement 

Infoi’mation 

Infoimo del niereado 

Oompte rendu du 
marchd 

Market report 

IriBintir on 

Tnsister pour obtenir 

To insist upon 

Insolventf 

Insolvable 

Insolvent 

Inspeetor 

Expert 

Surveyor 
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EhpaSoj-, 

Iusufloi(3uto 

integramc.nte 

Inteudoiite 

Inter^H 

Int<!r(Js «ompuo.sio 

Interns aiinplii 

Introilucii' 

Invcndiblo 

Inveatario 

Inversion 

Invertir 


Jefe do servioio 

J efe macininista 
Jugador a la baja 
Jiigador al aiza 
Juzgar a ptopusilo 


Ijamilia 

Lauchi'in 

Lauohoiuijo 

Lasti ‘0 

Loiiguajii oifrado 
Lofcra 

Loiva a la visla 
Lotra d(j catuhio 
heti'ii dooumc'iifcada 
Librar xnv ohoque on. 

descubierlo 
Libro cambio 
Libi'o mayor 
Liciiador 
ligero 
Linea 

Binea de earga 

Liqnidacidn 

Liquidar 

Lisla dol Lloyd 

Idtiglo 

Local 

Llamar la atoncLdn 
Have 

Llave iriglesa 
Llegada 


J^’KANnls 
luHufllsanfc 
lnti'‘gralem(9it 
Intel daui 
Intisret 

Iiite'Gli comjiosd 
Inte'Gb niniplo 
Iniroduire 
Invoudablo 
liivcufcaire 
T’liicement do ftmds 
Placer sou argent 


J 

Olief de service 

Ohef mdcauicien 
Baissier 
Ilaussicr 
Jugcr j\ proiios 


U 

Ohidoupe 

Pt'-niche 

(labari-age 

Lost 

Jjaugago cbilTrd 
Traitc 

Traiti' !\ vue 
Lottre do change 
Traito doenmontairo 
Tircr nn clihqno sans 
Xirovision 
Libre dchange 
Grand Livre 
iSouniissionnairo 
Lcger 
Liguo 

Ligne do charge 
Liquidation 
Liquider 
Listo du Lloyil 
DiffGrciid 
Local, regional 
Appolor i’atfconUoii 
01(1 

01(1 ft. molotte 
Arrivtio 


]l{U!,K.S 

Iiiadt'tpiate 
In full 
Steward 
Interest 

Compound inierpst 

Siuqtlo iutoreifi, 

Introduce 

Uusaleabhj 

Inventory 

Invostmont 

To invest 


Alanager of dcjiart- 

lUOllt 

Chief engineer 
“Boar” 

“Bull” 

To deem expedient 


Launch 

Bargi! 

Liglitiurago 
Ballast 
In cipher 
Draft (bill) 

.Sight bill 
Bill of I'lxchangd 
Uocuinentary Hill 
To overdraw one’s 
(recount 
Friio trade 
Ledger 

Bidder (at auction) 

Buoyant 

Liiro 

Ltiiidliue 

Tdtiuidation 

To sell oft, to liquidate 

Lloyd’s List 

Dispute 

I’roiuisea 

To direct atUmtion 
.Spanner 
Screw spanuer 
Arrival 
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EBPAliOIi 

PltANOfSS 

iNGLiiS 

Uegar a manos do 

Ai'river k destination 

To come to hand 

Uenar 

Remplu', ex^outer 

To fulfil 

Llevar 

Amener, apporter 

To bring 

Uoyd 

Lloyd 

Lloyd’s 


Madoras vigas 

M 

Bois de construction 

Timber 

Mandatai'io 

Mandataii'c 

Proxy 

Manis (cacahuetes) 

Arachidos 

Ground-nuts 

Maniflesto 

Manifesto 

Manifest 

Manipulacidn 

Manutention 

Handling 

Mano de obra 

Main-d’fcuvre 

Workmansliip 

MAquina 

Machine 

Engine 

MAqudna de escribir 

Machine a dcrire 

Typewriter 

Maquinaria 

Machines, outUlage 

Machinery 

Maquinista 

Mdcanicien 

Engineer 

Marca 

Marque 

Brand (make) 

Marca de fiihrica 

Marque do fabriqtio 

Trade-mark 

Marea 

Marde 

Tide 

Marea inuerta 

lOaix morte 

Neap tide 

Margen 

Marge 

Margin 

Marinei’o 

Matolot 

Seaman 

Marino mercanto 

Marin de la marine 

Merchant seaman 


marohande 


Materias primas 

Les matidres premidres 

Raw materials 

Mocandgrafo 

Daotylographe 

Typist 

Mediante mnestraw 

Par dohantiUon 

By sample 

Medio hoctdmotro 

Demi-hectom6tre 

Furlong 

Mejorainiento 

Anidlioration 

Improvement 

Meinorla 

Bordereau 

Memorandum 

MenHvialmente 

Menauel 

Monthly 

Mercado 

Marohf; 

Market 

Mercado de moneda 

Marchii des capltaux 

Money market 

Mercancias 

Marchandiaes 

Merchandise 

Mercancias averiadas 

Marchandises avarides 

Damaged goods 

Mercancias cn depdsito 

Marchandises en 

Bonded goods 

enti'epdt 


Merma (deiTame) 

Ddchet 

Waste 

Mermos 

Manquant, coulage 

Shortage, short deliv- 



ery 

Mdtodo 

Mode d’emplol 

Process 

Ministorio do Comeroio 

Ministdre du Com- 

Board of Trade 


merce 


Modolo 

ModMe 

Design 

Modemo 

Modeme 

Up-to-date 

Molestia 

Ddrangemont 

Inconvenience 


Mostrar tiiift notable Offrilr nne amdliorabion To show a marked 
xnejova sensible toprovement 

Molinete Gnindeau Windlass 


ajA— (La.is) 
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EsPASfoL 

EkanoAs 

iNGLlta 

Muelle 

Jotdo, qiiai 

Jetty, pier, quay, wharf 

Mueatra 

Echaiiiiilon 

Sample 

Midba 

Amende 

Fine 

Muiticopiado 

Paaad an multieopiate 

Mulbicopied 

Muiticopista 

Multicopiate 

Duplicator 

Mutuamente 

Mutucliemcttt, vecip- 
roqtmmeut 

Mutually 

May buacado 

Trds recherebe 

In great demand 


N 


Naufragio 

Naufrage 

Shipwreck 

Neceaidad 

Besoin, oxigonC(> 

Eequirement, mjed 

Nogligenoia 

Ndgligence 

Negligence 

Negociable 

Ndgociable 

Negotiable 

Negocianbe 

Comroor?ant 

Trader 

Negociar 

Ndgocicr 

To negotiate 

Nogocios 

Affaires 

Brisiness 

Noto 

Net 

Net 

No dar buoua aoogida 

Non-paiement 

Diaiionour 

Nominacidn 

Nomination 

Asaignment 

No provisto 

Nul et non avonuo 

Null and void 

Noa proponomos 

Nous avons I’intention 

We intend to 

Nota 

Note 

Noto 

Nota do pedidoB 

Notu de eommamii'a 

Order nolti 

Notario 

Nobairo 

Notoi’y 

Novedad 

Nouveautd 

Novelty 

Niimoro tolefdiuoo 

Nuiudro tdWpJiouiquo 

Tolcpliono number 

Numcroao 

Noml)rnux 

0 

Numerous 


Obj 0 oi 6 n 
Objeto 
ObltgacWn 
Obligaoibn do avorla 
Obra (trabajo) 

Obrar on reoiprocidad 

Obrero 

Obstruit 

Octurir 

Oferfca 

Ofrecer 

Ofrecor fsometor) 
Ofreoar uaa mejora 
sensible 

Oflcina do infomos 
Oporfcuno 


Objection, difflonHA 
Sujcfc, question. 
Obligation, titro, boa 
Compromis d’avarioa 
Travail, ouvrage 
Agir rdoiproquement 
Ouvrier 
Encombrer 
Se priSsenter 
Offi’o, soumisBlon 
OMr 

Soumiflsionner 
Oftrir uno atndliora- 
tion sensible 
Bureau do ronseigno- 
ments 
Opportun 


Objection 
Subject 
Debenture 
Average bond 
Work 

To reciprocate 
Workman 
To glut (market) 
To occur 
Offer, tender 
To offer 
To tender 
To show a marked 
improvement 
Inquiry office 

In good time 
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ItePANOL 

Ordea do administra- 
, ci6n 

Orclua do embariiuo 
Ordoa do eatrega 
Orden cjigirosa 
Ordenar 
Oriente 

Extreino Oriente 
Oercano Oriente 


Pagadero 

Pagadero a la orden 
de 

Pagadero al portador 
Pagadero a su presen- 
tacidn 
Pagado 
Pago 

Pago a ouonta 
Pago contra doonmen- 
tOH 

Pago on ospeoies 
Pago por saldo 
Pana 

Papel liamado 
“ Telliere ” 

“ Papoles do nogooios” 

Paquotc 

Parcial 

I^aridad 

Participacionos 

Partir la diferenoia 

Pasajero 

Pasivo 

Patente 

Patente bruta 

Patente neta 

Patrdn 

Patrdn de mucstras 
Patronizar 

Pedido 

Podir 

Pedir daflos y porjui- 
ciof! 

P<Srdida 
Fordid a total 


MiANCfe 

Ordre d’administration 

Bon d’oxpddition 
Bon de livraison 
Ordre fenne 
Commander 
Orient 

Extreme Orient 
Procbe Orient 


P 

Payable 

Payable Pordre de 

Payable an porteur 
Payable h presentation 

Aflranobi 

Paiemcnt 

Acompte 

Paiomenb centre docu- 
ments 

Paiement en nature 
Pour soldo 
Panne 

Papier telll6re 

“Papi^res d’affaires” 
Colis, paquet 
Partial 
Paritd 

Participations 

Partager le diffdrend 

Passager 

Passif 

Brevet 

Patente de sautd brute 
Patente do santd nette 
Proteoteur, patron 
Eobantillon 
Fri^qucnter 

Commando 
Commander 
B^olamer dos dom- 
inages 
Porte 

Porte totale 


iNGLfe 

Administration order 

Shipping order 
Delivery note 
Commitment 
To order 
East 
Far Bast 
Near Bast 


Payable 

Payable to order of 

Payable to bearer 
Payable on demand 

Prepaid 

Payment 

Payment on account 
Payment against docu- 
ments 

Payment in kind 
Payment in full 
Breakdown 
Foolscap paper 

“Printed Papers” 
Package 
Biassed 
Parity 

Underwritings 

To split the difference 

Passenger 

Liabilities 

Patent 

Foul bill of health 
Clean hUl of health 
Head, boss 
Pattern 

To patronize, to deal 
with 
Indent 
To indent 
To claim damages 

Loss 

Total loss 
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FltANCKS 

Pei'fecfcion 

Bxperbiae 

Expertise d« Lloyd 

Expert, dispacli(‘ur 

DomnuiKe 

Poids 

Uoida brut 

lU'qnfite 

Ma.fc de charge 

Pifece justiftoative 

Pilotage 

Pilote 

Dt'lai do livraLson 
Plantation do bananes 


IXiJr.ftr- 
I’eiTection 
A survey 
IJoyd'H survey 
Average adjustoi 
Damage 
Weight 
GroBH wc'ight 
Petition 
Derrick 
Voucher 
Pilotage 
Pilot 

Time <if delivoty 
Banana plantation 


EsPANon 

Perfeocidn 

Peritaje 

Peritaje del Llc)yd 

Perito 

Ferjuicio 

Peso 

Peso bruto 

Peticidn 

Pico de carga 

Pieza justillcant(» 

Pdotaje 

Piloto 

Plaza de entinga 
Plantacidn (o finca) de 
platanos 
Pleamar 
Pliego 

Pliego bajo sobre 
Pliego de, condicionos 
PoCQ active 
Poder 

Podor d(' procurador 

Politica 

I’dliza 

Pdliza, contra incoudios 

P61iza do averlas 
I'dliza do soguros sobro 
la Vida 

Pdliza del Lloyd 
Pdliza flotante 
Poner bajo pliogo 
Poner on su nonoci- 
mionto 
PonWn 

Pontdn cai'bonoro 
For bajo la par 
Por saldo do ouenta 
Porcenfcaje 
Poroenbaje do ceniza 
Pot inadvertenoia 
Por lo que a oefco ae 
reflere 

Por modiaoidn de 

Por mutuo acuordo 
Por procuraoidn 
Por radio 
Portador 
Posloidn 
Posible 


Ploine, mer 
Pli 

Pli Sous eiiveloiipe 
Oaliier des charges 
Pen aetii" 

Procuration 
Pouvoir de proourour 
T*oliti<ine 
Police 

Police' d’asHUratux' 
contrie I’iuoendie 
Police! d’avaries 
Police d’anHUi'aneie aur 
la vie 

Police! elu Lloyd 
Police! iledtantc 
Ueufennefr stnia pH 
Pork'r it V(,)ti'ei con- 
naiaaance! 

Ponton 

Ponton it charbon 
Bn doasoua du pair 
Soldo du montant 
Tant peiur cent 
Teneur do cendre 
Par Inadvertancc 
Sous CO rapiJorfc 

Par I’intermeidiaire de 

De grd k grei 
Par procuration 
Par radio 
Potbeur 
Position 
^Iv6ntu0l(le) 


High water 

Cerver 

Enclosure 

Conditions e)f contract 

Slack 

Proxy 

Pow'or of atte)rnoy 
Policy (plan) 

Policy (inseirance) 
b’ire' poiieiy 

Average! pe)licy 
Life,! policy 

Lloyd’s policy 
Kl!>ating policy 
To e'nolewo 

Te> iiring to your notice 

Pontoe)ti 
Coal hulk 
Below par 

Settlement of account 
Percentage 
Percentage of ash 
Inadvertonce 
In this connection 

Through the inter- 
tnodiary of 
By mutual consent 
By proxy 
Broadenat 
Bearer 

Oommorcial staneStag 
Possible 



aj.O,SHAUY OF OOMMEJiOIAL AND AtARITIME TERMS 317 


FuANOlas 

Ooiitume (habitude) 
Pi'ix 

Prix do gros 
Pi'ix do roviout 
Prix do detail 
JT’ix do iabii<£viu 
J-’rix do vento 
Pj'ix du marchii 
Prix il forfait 
Pj'ix (tormtis) 

II I'aut s’accommoder 
du pair et le Tiinpaii’ 


Ingles 

Practice 

Price 

WJiolesale price 
Cost price 
Retail price 
Trade price 
SeUiiig price 
Market price 
Inclusive price 
Terms 

One must take the good 
with the bad 


i'i.M’ANGL 

Pr&ctica 

Procio 

Procio al por mayor 
Precio do cosU) 

Procio du dotailo 
Procio do ftihrioa 
I’reiio di' voiita 
Procio del morcado 
Prodo todo inchiido 
Pruii(j.s (coiuiicionos) 
Precisa cotiformarae 
Con lo bueno y con 
lo malo 
Precisar 
Preoitado 
Premio 
Presidento 
Presupuesto 
Priraa de exportacidn 
Prima de seguros 
Primera de cambio 
“Privado y conflden- 
clal” 

Proa 

Proocdimientos 
Procedimu'utos 
judiciales 
Procuradoi' 
Procnrador do tribu- 
nfdos 
Prodiicto 
Pvoducto lu'to 
Prodiiccifm gloliid 
Proforma do fac.tiira 
I’rogi'ustir 
Progrirsivamt iiiti) 
Progrosf) 
Prolougacifiu 
Prolongin' 

Pronto 

Prop.'ios 

Propiotario 

Propio de 

Propucsta 

Proteatii do avoria 

Provoodor 

Proyoc-tri (U?, nil 

ProviHioncs 

Publicidad tubm 

Publicitliid luminosa 


Avoir besoin de 

Oi-dessua 

Prime 

President 

Devis 

Prime d’exportation 
Prime d’assurance 
Premiere de change 
“ Personnel et conft- 
doniiel ” 

Avant 

Demarches, mesures 
Poursuites 

Avoue 

Prooxu'oiu', avouii 

Produit 

Produit not 

Pi'odxiotion on masse 

Factnru sinitilie 

Fiure des progres 

An fur et A mesuro 

Progres 

Allongo 

J5teruiser 

De boime heure 

Cloisons 

Propri6taire 

Propre i\ 

Proposition 
ProtSt 
Fournissour 
Uu aper^ii de 
Doiirdes 

Publicity adrienne 
Publicity lumineuse 


To require 
Above-mentioned 
Premium 
Chairman 
Estimate 
Drawback 
Insm’anoe premium 
First of exchange 
“ Private and confiden- 
tial” 

Bow (nav.) 
Proceedings 
Legal proceedings 

Solicitor 

Attorney 

Proceeds 
Net proceeds 
Mass production 
Pro-forma invoice 
To makG progress 
Progressively 
Progress 
“Allonge” 

To prolong 
Early 
Bulkheads 
Owner 
Inherent in 
Proposal 
Protest 
Contractor 
An outline of 
Provisions 
Sky-writing 
lUumiaated advertise- 
ments 
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KspaSoij 

PlIANCliS 


PuOlltiO 

Pont 

Deck 

Puonto cargado 

Pontde 

Eleok-load 

Puerto 

Port 

nai‘l>our, port 

Puerto do oarga 

i*ort do cliargemout 

Port of loading 

Puerto de desoarga 

Port do doclurrKonvotit 

Fort of disohargfi 

Puerto do destiiio 

Port do destination 

Port of di'stBiat iou 

Puerto do Kalida. 

Port d’eutn'-o 

Port of entry 

Puerto franco 

Pranc <lo port 

Post frci- 

Puerto pagado 

Port paye 

(larriago poid 

Puesto 

Poste 

App<jiiitni(!nt 

Puntualmonte 

Pouctue.Uement 

Herii'ijnlously 



Q 


Qiioiirar 

Pairo failliti! 

To fail (bankrupt) 

Queja 

Plainto 

Ooinjilaint 

Quiebra 

Pij.jllit*! 

Bankruptcy 

Qiiilla 

Quillc 

Koel 


Baciraos do platanos 

V 

Bf'gimes do ))an!Uies 

Bunches of bananas 

Eadas 

Bade. 

Bonds 

Eapidea 

evderiti' 

Spcssl 

Batoria 

Potit vol 

PiliV'ring 

Bazdiv social 

UaLson soe.ialo 

Pirni (busuioss) 

Bazonabbs 

Balsonnabli' 

Beiisonable 

Kohaja 

Baltais 

Abatement, rebate 

Becibo 

Bc?u, (pnl.ta,iuM‘ 

Beoeipt 

Bfloiproco 

Bdeiprocpio 

Boeiprocal 

Boolainaoidn 

Bdclamation 

(Haim 

Bccjlatnai' dailos y per- 

lidclamer dos dom- 

To claim dfunages 

Juioios 

mages 


Kecomendau 

Becommandoi* 

To recommend 

Beconocimionto de 

Boconnaissanoo 

lOU 

deuda 

Becuperar 

Beprise, recomTOmont 

Recovery 

Becuixir a 

Beoourir i\ 

To have recourse to 

Bedactado 

Libelld 

Worded 

Beembolsar 

Eemboursor 

To refund, t<' reim- 



burse 

Beferencia 

Bdfdrenco 

Beforence 

Beferonte a 

Touchant, ooncemant 

Respecting 

Boferirse a 

S’en rdfdror it 

To refer to 

Bagistrado 

Kc’oommandd 

Begistored 

Eogistro del Lloyd 

Begistro du Idoyd 

1 doyd'a Bogifite.r 

Begistro niaritimo 

Itogistre maritime 

Registry of shipping 

Beglamento 

Bfeglonu-nt 

•Adjustinont 

Beglamento de a,verias 

B.6gloraont d’avarioB 

Average statement 
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Esi>aS(jl 

Beglammto do sooic- 
dad 

Regidiiri'/.ar 
lloinihai' ioda rospon- 
sabilidad 
Eoino ITliido 
licivindicar micHtroa 
deroclios 
Rulativampnto 
Komosa 
Bemesar 
Remitir a Vd. 

liemolcador 

Beniolino 

Romolquo 

Eonta vitalioia 

Eepa,racionoR 

Ecparto do aociones 

Eei^rcsentaiite 

Eequt’i'ido 

Eeserva Oro 

Ecspetuosamente 

Ecsp onsahilidad 

Eesponsalile 

EeHoiia 

Ht'sioa flofcanii’S 
EoBiitiion 

Uctiro Obroro 
Eovds (tola) 
Eovisoroa conlabloH 

Eieago 

EioHgo do mar 

llompeolaR 

Euptura 


Sacar patente 
Saldar una cuenta 
Saldo 

Saldo acrecdor 
Haldo doudor 
Halvamonto 
Salvo (*iTor \i omisidii 

Seda arUllcial 
So.da oruda. 


E(?glcnieniiaUo!i do 
Sofidtu 
Eegulai'lsor 
Refuser toute 
I'oaponsabilite 
Royaumc Uni 
Revendiciuer nos 
droits 

Rolativemcnt 

Remise 

Pairo nne romiso 
Vous remettre 

Hemorquetir 
Ras de marde 
Romorquagc 
Rente viagi^re 
Rt?parations 
Repartition d’actions 
Repr('‘sentant 
Requisitiound 
Encaisse Or 
Votre respeotneux 
serviteur 
Rosponsabilito 
Responsablc 
Rapport 

Epaves flottantes 
Resume 

Retraito ouvriore 
Envers (dtoffo) 
Comptables aaser- 
montds 
Risque 

Portunes de mer 
Briae-lames 
Casae, rupture 


S 

Prendre un brevet 
Solder un compte 
Solde 

Solde crediteur 
Soldo d<5biteur 
Sauvotage 
Sauf orreur ou omis- 
sion 

Sole artiticielle 
Soio gi'^go 


iNfiLfe 

iVrfcicles of partnership 

To settle up 
To refuse aE responsi- 
biEty 

Umtod Kingdom 
To claim what is due 
to us 

Comparatively 
Remittance 
To remit 

To hand you, to' send 
you 

Tow-boat, tug 
Bore (nav.) 

Towage 
Life annuities 
Eepairs 

Allotment of shares 
R epresentative 
Requisitioned 
Gold reserve 
RespectfuUy yours 

Liabilities 

Responsible 

Report 

Plotsam 

Summary 

Old-age pensions 

Back (of cloth) 

Chartered accountants 

Bisk 

Perils of the sea 

Breakwater 

Breakage 


To take out a patent 
To settle an account 
Balance 
Credit balance 
Debit balance 
Salvage 

Errors and omissions 
excepted 
Artificial silk 
Raw silk 
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rCsl'ANUi. 

Seda hilada 
Soda miUiul'acUirailii 
Seguii mucHtm 
Seguir 

Soguii' judicialmente 
Soguro 

Soguro de iucendio 

Seguro do vida 
Sogufo marftimo 
Sollar 
►Sello 

SenOftncia arbitral 
Sill gastos 
Sin. preaviso 

Sin porjuieo do 
Siudioato de rpiiobra 

Siguiemlo las niisinaH 
normaa 
Sigiiientc 
Siluacidn 
Sobrante 

Sobre esto partioular 
Sobro la xiar 
Sobre inanito 
Sobrecargar 

Sobreoargo 
Sobroprodncoi 6n 
Sodadad atninuua 
Sooiedad on oomandita 

Sorio 

Socio comandifcario 

Solicitar 

Solicitud 

Solicitud de qniebra 

Sdlido 

Solvoncia 

Solvente 

Six atenta 

Suoursal 

Sueldo 

Sufrir averias 
Sujofcar 
Suma anterior 
Suma global 


li’KANCtis 
Soie on lil 
Soie ouvreo 
n’aproH deiiaiitiilon 
Siiivre 

PourauiviH! on jnstioe 
Assnraiiei! 

AsHuraueo contro 
rinceiuUe 

Assiu'aiieo coutri* la vie 
Ahsurance riiaritiiue 
Scoller 
Sei'au 

Sentence arliitrale 
Sans Iraia 
Sans jirtiavis 

Sans jii'i'j 11(1 ice de 
Syndic de la I'aillite 

Suivaiit les nusiicH 
directives 
Snivnut 
Situation 
Surplus 

SuuH c(‘ chapiti'e 
All dcssiiH dll jmir 
Sur le pout 
Snrcliarger 

Subrccargue 
Sui'prnduotinn 
Sooiiite auonynu) 
Sucii'-t(i on (timmnn- 
(litf 
Associi'* 

Associd ooraniandi- 
taire 

Deinander, exiger 
Domando 

Demande da mise en 
faUlite 
Solide 
Solvability 
Solvabio 
Votre estimye 
Succursala 
Appointinonts 
Mottre oa pauiie 
Suscoptibio d« 

Report 
Sommo groSHQ 


iNlil.fe 
Silk yarn 
Muislied silk 
As per Kiiinple 
'I’o follow 
To jirosecuie 
Insurance 
Pire insurance 

I (ifu iiihiiT’anco 

Arariuo insurance 

To seal 

Seal 

Award 

b’riHi of charge 
Without pirevimm 
notice 

Without prejudice 
Oilidal Receiver in 
Bankruptcy 
On the same Imes 

Ensuing 

Position. 

Sui'pluK 

In tlii.s connection 
Above jiar 
On deck 

To ovis’limd, to ov<*r- 
oharge 
Suiiereargo 
Over-production 
limited company 
Joint stock coiniiany 

I’artner 

Sleeping partner 

To request 
Application 
Bankruptcy petition 

Sound 
Solvency 
Solvent 
Your favour 
Branch (house) 
Salary 
To heave to 
Subject to 
Brought forward 
I/ump sum 
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KsfaSol 

SuminiHtvai’ 

Sumiiiintro 

Sustifcnio 


PltANOfe 

Livrer 

Livru.isoii 

OJtfi.se f(ui ramplaoe 


Talla 

Tailor 

Talleros mocaiiinos 
Tail pronto como 
podaraoH 

Tan pronto le aea 
posible 

Taurpies do aceite 
comhiisUble 
Tara 
Tavifa 
Taza 

Taza de cambio 
Taza do aeguro 
Tola de omhalaje 
Tela embreado (ence- 
rado) 

Toinronear 
Tolograffa ain hilos 
Telograflar 
Telegmraa 
Tendencia 
Tcndducia a la alza, 
Tenor al rorrionto de 
loH aoontocimientos 
Tenor Innjnaa referon- 
ciaa 
Toatigo 

Tipo de cambios 

Tipo 

Titulo 

Titulos al portador 
Titnlo al portador 
Toldilla 

Toma de muestras 
Toniar aceite cmdo 
Tomar informes de 

Totnar nota de 

Tonelajo 

Tonulaje ofloial 

Trajos hochos 

Tranaporto 

Transatl&ntico 

TranzM’ ima diferencia 


T 

Taille 

Atelier 

Ateliers mdeaniqiies 
Dans les mesurea do 
nos moyens 
Aussitot qu’il vons 
sera possible 
Soutea k mazout 

Tare 

Tarif 

Taux 

Taux de change 
Taux d’assurance 
Toile d’emballago 
Toile goudronnd 

Tdldphoner 

T.S.P. 

Tdldgraphier 

Tdldgramme 

Tendance 

Tendance k la liausse 
Tonir aii courant dn 
suivi 

Avoir do bonnes 
rocommandafcions 
Tdmoin. 

Coin's du change 

Type 

Titre 

Titres an portcur 
Action an porteur 
Dunette 
EchantiUonnage 
Charger du mazout 
Prendre des renseigne- 
mcnts de 
Prendre note de 
•Tango 

Tonnage officiel 
Oonfoction 
Transiiort 
Paquebot 

Tranclier un difE6rend 


Ingl^jb 
To dcEver 
Delivery 
Substitute 


Size 

WorMiop 
Engine shops 
As far as we can 

At your earliest con- 
venience 
Oil bunkers 

Tare 

Tariff 

Rate 

Rate of exchange 
Insurance rate 
Bagging 
Tarpaulin 

To telephone 
Wireless 
To tolegi’aph 
Telegram 
Tendency 
Dp-ward tendency 
To keep posted as to 
developments 
To have good refer- 
ences 
Witness 

Bate of exchange 

Standard 

Document 

Bearer sec-urities 

Transferable share 

Poop 

Sampling 

To load oil fuel 

To make inquiries of 

To take note of 
Tonnage 

Registered tonnage 
E,eady-made clothing 
Cartage 
Liner 

To settle a dispute 
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ICupAStti. 

l''KA.vt;iS.s 

jNU3..Jt;.4 

TraHjiaaai? 

Htqiorter 

To eaiTy forwani 

Trawpafio 

't'ratuT’ 

Ddjnenageinfnt 

Jlemovnl 

'rraitor 

To treat (ti> uegotiato) 

Tens ineHOH j'echa- 

'(’roiH inois dtt dato 

Three montJis ai'ttsr 



date » 

Tribunal do tiuiobra, 

Tribunal dt! lailliLi- 

Ibiblits examination in 

TiimesU’e 


bankruptcy 

Trimostro 

liuarter 

Tripulacidn 

I'lqnipago 

Crew 

Unas pocas lineas 

U 

Ces quelques ligncs 

Tliese few lines 

Urgonte 

Ui’gent(e) 

Urgent 

Valer 

V 

Valoir 

To be worth 

Valor recibido 

Valour re^ne 

Value received 

Valoracidn 

Devis 

-Estimate 

Valoros en carfcera 

Valom’s on portefeuiUe 

Bills in hand 

ValoroB on reserva 

Valours en tout repos 

Gilt-edged securities 

Valuaoidn. 

iSvaluabion 

Valuation 

Valuar 

iilvaluer 

To value 

V&lvula de aeguridad 

Boupapo do sdreto , 

Safety valve 

Vapor 

Vapour 

Steamship 

To inspeob in dry dock 

Varar on. diquo aoco 

Visitor it sets 

Variar 

Varicr 

To llucbuato 

Volero 

Voiller 

Sailing ship 

Velooidad en. primera 

Vitesse mi dosoeuti' , 

Top gear 

Velocidad on sogunda 

VitoHse en paiior 

Middle, gear 

Volocidad on torcera 

Vitesse en moiitdo 

Low gear 

Voadmiento 

]5cii4ance 

Maturity 

Vencimiento medio 

iSchdauce inoyenne 

Average due date 

Vendodor 

Vendeur 

Salesman 

Vendor 

Vendre 

To sell 

Vender al detalle 

Vendre au detail 

To retail 

Vendible 

Vendable 

Saleable 

Venta 

Vente 

Sale 

Venta a aubaaba 

Vonte anx onchferes 

Auction 

Venba condiclonal 

Vento en communica- 

On sale or return 


tion 


Venta en privado 

Vente privd 

Private sale 

Via a4rea 

Par avion 

Air mail 

Viaje 

Voyage 

Voyage 

Viajero 

Voyagour 

Traveller 

Vicio proplo de la mer- 

Vice propre ii la mar- 

Defect inherent in the 

canoia 

chandiso 

goods 

Vino de Oporto 

Vin d’Oporbo 

Port wine 

Viveres 

Vivres 

Provisions 
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